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|. PRESENTACION.

El presente Manual de Procedimientos de la Direccién Ejecutiva de Recursos
Materiales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, tiene como
propdsito presentar en conjunto la descripcion narrativa y los diagramas de flujo de
las funciones y actividades que, para alcanzar sus objetivos y metas, desarrollan las

diferentes unidades administrativas que integran a dicha Direccion.

Los procedimientos que contiene este manual permiten que tanto las y los
servidores publicos adscritos a la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, como
cualquier persona ajena a ésta, conozcan la forma cdmo se desarrollan los procesos
y flujos operativos de las areas de esa Direccion Ejecutiva del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México. Adicionalmente, el Manual de Procedimientos
contribuye a que se realicen de manera uniforme, coherente y eficaz los procesos
de trabajo, orientando claramente a las y los involucrados en cada procedimiento a

realizar sus actividades.

El Manual de Procedimientos consta de cuatro capitulos, los cuales se describen a

continuacion:

Presentacion: Explica el contenido del manual, asi como los fines y propdsitos

generales que se pretenden cumplir a través de él.

Listado de procedimientos: Enumera y sefiala cada uno de los procedimientos
que se desarrollan en la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, estableciendo

también las claves con las que los mismos son identificados.

MP / Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 1

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PRESENTACION



546 BOLETIN JUDICIAL No. 125 Lunes 23 de noviembre del 2020

p' PJCDM X
e IPODERJUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
) PRESENTACION

Procedimientos: Esta conformado por cada uno de los procesos que se desarrollan
en la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, los cuales incluyen nombre,
objetivo general, politicas y normas de operacion, descripcion de actividades,

diagramas de flujo y formatos.

Validacion y Autorizacion: Contiene los nombres y cargos de las y los funcionarios
que elaboran, validan y dan visto bueno al manual, asi como la autorizacién por

parte de las y los integrantes del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Con la autorizacion e implantacion del presente Manual de Procedimientos de la
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, el Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México, en ejercicio de sus atribuciones, impulsa la modernizacion
administrativa del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, a fin de que
pueda cumplir con eficiencia las funciones que les sefala la legislacion de impartir
justicia de manera pronta, expedita, completa e imparcial para la poblacién de la
Ciudad de México.

El presente manual fue elaborado con la participacion del personal designado por
la Direccion de Adquisiciones, la Direccion de Abastecimiento y la Direccion de
Apoyo Legal y Destino Final de Bienes Decomisados, todas dependientes
organicamente de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, contando con la
orientacion y asistencia técnica de la Direccidn Ejecutiva de Planeacion del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Cabe destacar que, la utilidad de un Manual de Procedimientos, radica en la
veracidad y actualidad de la informacion que contiene, por lo que su actualizacion
futura, total o parcial, a través de revisiones periddicas, resulta indispensable;
principalmente cuando se efectien procesos de reingenieria o modernizacion

administrativa.

MP / Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 2



Lunes 23 de noviembre del 2020 BOLETIN JUDICIAL No. 125

547

PODER JUDICIAL

ﬁ"“ DM X
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

Procedimientos
No. Nombre Clave
1 | Adjudicacioén Directa DERM-001
2 | Licitacién Publica Nacional o Internacional DERM-002
3 | Invitacidon Restringida a cuando menos tres proveedores DERM-003
4 EIabpracién y seguimiento de Contratos Administrativos y Contratos- DERM-004
Pedido
5 | Modificacion al Contrato Administrativo o Contrato-Pedido DERM-005
6 Analisis y registro de Put_agta's a Disposicion de Bienes Decomisados o DERM-006
Abandonados ante la Oficialia Mayor
Entrega-recepcion de Bienes y/o Numerario Decomisado o
7 | Abandonado puesto a disposicion de la Oficialia Mayor del Tribunal DERM-007
Superior de Justicia de la Ciudad de México
Destruccion de los Bienes Decomisados o Abandonados puestos a
8 | disposicion de la Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia de la DERM-008
Ciudad de México
Aplicacion de Numerario Decomisado o Abandonado puesto a
9 | disposicion de la Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia de la DERM-009
Ciudad de México
Registro de Bienes de Activo Fijo y Asignacion de Numeros de )
10 Inventario (Capitulo 5000) DERM-010
11 | Abastecimiento de Bienes de Activo Fijo (Capitulo 5000) DERM-011
12 | Emision de Dictamenes de no utilidad de Bienes Muebles DERM-012
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No. Nombre Clave
To | o e e oy LT S0 c8 | peiporg
14 | Baja de Bienes Muebles por Donacion DERM-014
15 | Baja de Bienes Muebles por Robo, Extravio o Destrucciéon Accidental DERM-015
16 | Baja de Bienes Muebles por Destruccion DERM-016
17 | Baja de Bienes Muebles por Transferencia DERM-017
18 | Baja de Bienes Muebles por Venta DERM-018
19 | Recepcioén de Bienes en el Almacén DERM-019
20 | Registro y Control de Bienes en el Almacén DERM-020
21 | Acomodo de Bienes en el Alimacén DERM-021
22 | Suministro de Bienes de Consumo (Capitulo 2000) DERM-022
23 | Levantamiento del Inventario del Activo Circulante DERM-023
24 | Ajustes al Inventario en el Sistema Informatico de Control de Almacén DERM-024
25| Suporvsin de edas de Sequracy Procesos n Comedorss ! peruazs
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Procedimiento: |Adjudicacién Directa
DERM-001

Objetivo general: |Llevar a cabo la adquisicion de bienes y/o servicios para satisfacer las
necesidades del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Politicas y normas de operacion:

1. Las contrataciones que celebre el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes o prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, con los montos que le autorice el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, deberan ajustarse a los criterios
contemplados en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.

2. La Oficialia Mayor, por conducto de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales,
aplicara los montos de actuacion para los procedimientos de Licitacion Publica
Nacional o Internacional, Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores y
Adjudicacion Directa, de acuerdo con los rangos establecidos en el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio presupuestal
correspondiente. Dichos montos se haran oportunamente del conocimiento del
Comité de Autorizaciones de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

3. La Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales debera apegarse estrictamente a las
disposiciones y procedimientos de adquisiciones contenidos en el Acuerdo General
36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal,
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 08 de octubre de 2012.
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. La Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y la Direccion Ejecutiva de

Recursos Financieros, a través de las areas correspondientes, integraran, en
forma coordinada y alineada, el Programa Operativo Anual (POA) y el Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios (PAAAPS),
con base en el Catalogo de Conceptos, en los consumos histéricos, en las
existencias en el Almacén y en los recursos presupuestales asignados en el

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México respectivo.

. Una vez hecho el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y

Prestacién de Servicios (PAAAPS), se elaborara un libro de registro de
procedimientos de Adjudicacion Directa, en el cual se llevara el control de los
numeros asignados a dichos procedimientos. Se elaborara a manera de listado
sefialando los montos autorizados y se almacenara en base de datos conforme
se reciban las solicitudes por parte del Area Requirente, ademas de tomar el

numero correspondiente para proceder a realizar la Adjudicacion Directa.

. Las caracteristicas y especificaciones de los bienes y servicios a adquirir o

contratar por el Tribunal, se ajustaran a las normas federales y locales, en cuanto
al menor grado de impacto ambiental, asi como a las Politicas de sondeo de
mercado, Especificacion de insumos, Pruebas de calidad y Catalogo de

proveedores.

. Los bienes de procedencia extranjera a adquirir, preferentemente deberan tener

contenido de integracion nacional. La carencia de ésta no sera impedimento para

su adquisicion, conforme a lo establecido por la Secretaria de Economia.

. Cuando no exista Acuerdo Plenario que autorice la adquisiciéon de bienes, antes

de plantear la compra de bienes de consumo o bienes de activo fijo, deberan las
areas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, solicitar que en

el oficio de requisicion de bienes se plasme el sello de no existencia del Almacén,

MP / Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 2/15

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS



552 BOLETIN JUDICIAL No. 125 Lunes 23 de noviembre del 2020

PaPJCDMX
JPODERJUDlQAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

avalado por la o el titular de la Jefatura de Unidad Departamental de Control de
Almacenes. Para el caso de la contratacion de servicios, el area requirente
debera sefialar o justificar previamente que éstos no pueden ser proporcionados
por personal del Tribunal.

9. Si por la esencia del area requirente y previa autorizacion del Comité de
Autorizaciones de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios se
adquiere un bien no incluido en el Catalogo de Conceptos, éste debera
incorporarse a dicho catalogo con todas las especificaciones técnicas

necesarias para su localizacion.

10.Previo al inicio de los procedimientos de contratacion, la Oficialia Mayor debera

contar con la suficiencia presupuestal en la partida correspondiente.

11.La formalizacion de los compromisos que se deriven de los procesos de licitacion
publica, invitacion restringida o adjudicacioén directa, estaran condicionados a la

autorizacion definitiva de los recursos presupuestales.

12.Cuando el monto de cada operacién no sea mayor de diez mil pesos sin incluir
el IVA, la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales podra, bajo su
responsabilidad, realizar adquisiciones o contratar servicios sin mediar pedido u

orden de servicios, a través de recursos del fondo revolvente.

13.Las y los titulares de las é&reas jurisdiccionales, de apoyo judicial y
administrativas remitiran a la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales un
listado con las firmas del personal autorizado para suscribir las requisiciones de
bienes y servicios; para validar la correcta prestacion de los servicios

contratados.
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14.Al concluir cada proceso de adquisicion de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios, mediante procesos de licitacion publica, invitacion
restringida o adjudicacion directa, se debera integrar el expediente
correspondiente por cada uno.

15.Cada expediente se integrara con la documentacién indicada en los formatos
DERM-38 Solicitud de Disponibilidad Presupuestal, DERM-85 Contenido de
Expediente de Licitacién Publica Nacional o Internacional, DERM-84 Contenido
de Expediente de Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores y
DERM-83 Contenido de Expediente Adjudicacién Directa, mismos que deberan

remitir las areas requirentes, debidamente requisitados y firmados.

16.Las Adjudicaciones Directas se llevaran a cabo por solicitud escrita del Area
Requirente, por solicitud de Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, asi como mediante la autorizacion contenida en el Acuerdo
de Autorizacion de Pre-autorizado o Acuerdo que autoriza la Adquisicion o

Contratacion de bienes y servicios.

17.Con base al Acuerdo de Pre-autorizado se elaborara un listado de
Adjudicaciones Directas, en el cual se les asignara el numero de Adjudicacion

Directa.

18.Las Adjudicaciones Directas se llevaran a cabo aun cuando sea porque se
declararon desiertas la Licitacion Publica Nacional e Invitacién Restringida; y se
tendrad que remitir la relacion de la o las partidas declaradas desiertas, los
Anexos Técnicos del nuevo procedimiento y en su caso la documentacion legal

y administrativa necesarias.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Subdireccion de
Adquisiciones “B”

Recibe Solicitud y/o Acuerdo de
autorizacion de pre-autorizado 6 Acuerdo
que autoriza la adquisicion o contratacion
de bienes o servicios.

¢Contiene Solicitud de Disponibilidad
Presupuestal?

No. Continta en la actividad no. 2
Si. Continua en la actividad no. 7

Subdireccion  de
Adquisiciones “A” elabore oficio de
autorizacion de Solicitud de
Disponibilidad Presupuestal.

Solicita a la

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Solicita mediante oficio firmado por la
Direccion  Ejecutiva de  Recursos
Materiales a la Direccion Ejecutiva de
Recursos Financieros la autorizacion de
la Solicitud de Disponibilidad
Presupuestal.

e Oficio O.yC.

Direccién Ejecutiva de
Recursos Financieros

Recibe la solicitud, se aprueba Ia
Disponibilidad Presupuestal y turna a la
Direccién de Adquisiciones.

Direccioén de
Adquisiciones

Recibe oficio y formato de Solicitud de
Disponibilidad Presupuestal autorizada y
turna copia a la Subdireccién de
Adquisiciones “B” para continuar con el
procedimiento adquisitorio.

Subdireccion de
Adquisiciones “B”

Recibe la autorizacién de disponibilidad
presupuestal.

Analiza el Acuerdo de autorizacion de
pre-autorizado 6 Acuerdo que autoriza la
adquisicion o contratacion de bienes o
servicios para saber en qué supuesto se
encuentra la Adjudicacion Directa.
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No. Area. Descripcion de la actividad. _Documentos ylo
sistemas de apoyo.
Subdireccion de ¢Supuesto de Adjudicacion?
Adquisiciones “B”
Listado. Continua en la actividad no. 8
“Acuerdo” que recaiga y autorice a
solicitud expresa por parte del area
requirente que solicite expresamente
un proveedor.
Continua en la actividad no. 17
Si se requiere una marca o
caracteristicas en especifico.
Contintda en la actividad no. 18
8 Elabora invitacion a cuando menos 3 e Invitacién
proveedores y recibe las propuestas
Técnicas y Econdémicas.
9 Remite las propuestas al area requirente
para su analisis técnico.
10 |Area Requirente Recibe las propuestas, las analiza y emite
dictamen.
¢Autoriza la Adjudicacion?
No. Continta en la actividad no. 11
Si. Continlia en la actividad no. 12
11 Realiza un segundo proceso.
(Regresa a la actividad no. 8)
12 Establece mediante oficio qué empresas e Oficio
cumplen con los requisitos establecidos
en los Anexos Técnicos y elabora
Dictamen de Analisis Técnico.
13 Envia a la Direccién de Adquisiciones la
documentacioén anterior.
MP / Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 6/15
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Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
14 |Direccion de Recibe oficio con anexos y remite a la
Adquisiciones Subdireccion de Adquisiciones “B”.
15 |Subdireccién de Recibe oficio y cuadro de analisis técnico.
Adquisiciones “B”
16 Elabora cuadro analisis que contenga
evaluacion y conclusiones. e Cuadro de Analisis

(Pasa a la actividad no. 22)

17 Recibe del area requirente oficio con la
documentacion legal y administrativa del
proveedor o prestador del servicio.

(Pasa a la actividad no. 22)

18
Solicita a la Subdireccion de
Adquisiciones “A”, la documentacién
necesaria derivada del Comité de
Autorizaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios conforme a la
documentacion remitida por el Area
Requirente para llevar a cabo la
Adjudicacion Directa.

19 |Subdireccion de Recibe solicitud de documentacién

Adquisiciones “A”

20 Envia documentaciéon a la Subdireccion
de Adquisiciones “B” para su tramite.

21 | Subdireccion de Recibe y revisa la documentacion que se
Adquisiciones “B” encuentre completa.
22 Emite oficio de Adjudicacion Directa del| e Oficio de
procedimiento. Adjudicacion
23 Integra expediente del proceso de la| e Expediente

Adjudicacion Directa.
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Subdireccion de Elabora Check List del contenido de| e DERM-83
Adquisiciones “B” expediente de adjudicacion directa.
25 Remite a la Direccion de Adquisiciones el

Dictamen de Adjudicacién Directa y copia
simple de la documentacion necesaria
para la elaboracion del Contrato
Administrativo o Contrato-Pedido.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Subdireccion de Subdireccion de Direccién Ejecutiva de
Adquisiciones “B” Adquisiciones “A” Recursos Financieros

( Inicio )

A

1

Recibe solicitud y/o
Acuerdos, revisa si
contiene Solicitud
Presupuestal

¢Contiene
solicitud de

Disponibilidad

Presupuestal?

3
Solicita se elabore Solicita
oficio de solicitud de o Disponibilidad
disponibilidad "|  Presupuestal ala
presupuestal DERF
Oficio

v 4

Recibe solicitud,
aprueba y envia la
Disponibilidad

Presupuestal
b
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Direccion de Adquisiciones

Subdireccion de
Adquisiciones “B”

Area requirente

Recibe Solicitud,
Disponibilidad y la
turna ala
Subdireccién de
Adquisiciones “B”

5

Oficio

—l 14

Recibe oficio con
anexos y remite a la
Subdireccién de
Adquisiciones “B”

Solicitud y/o

Acuerdos

! 6
Recibe la
autorizacion de
Disponibilidad
Presupuestal

Oficio

7

Analiza el Acuerdo
para saber en qué
supuesto se
encuentra

Marca

¢Supuesto de
Adjudicacion?

Elabora invitacion a
cuando menos 3
proveedores

A 4 9

Remite las
propuestas de los

10

—

Recibe las
propuestas, analiza
y emite dictamen

¢Autoriza
la adjudi-
cacion?

11

Realiza un segundo
proceso

v 12

Establece qué
empresas cumplen
los requerimientos y
su Analisis Técnico

Oficio

v 13

Envia a la Direccién
de Adquisiciones la
documentacion

proveedores al Area
Requirente

anterior
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Subdireccion de
Adquisiciones “B”

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Subdireccion de
Adquisiciones “B”

15

Recibe oficio y
Cuadro de analisis

Oficio

4 16

Elabora Cuadro de
Analisis con
evaluacion y

conclusion

Cuadro de
Andlisis
Cc
17

Recibe del area
requirente
documentacion del
proveedor

c
o

Solicita a la SA “A”
documentacion del

19

Recibe solicitud de
Documentacién

¥ 20

Documentacion para

Envia

21

Recibe y revisa la

su tramite

Documentacion|

Comité del area
requirente

Documentacion|

Documentacion|

4

documentacién que
este completa

Documentacion|

Emite Oficio de
Adjudicacion Directa

Oficio

L

v 23

Integra el
expediente del
proceso de la
adjudicacion

Expediente

i

4

Elabora Check List
del contenido del
expediente de
Adjudicacion Directa

DERM-83

L

25

A 4

Remite a la Direccion
de Adquisiciones copia
de la documentacién

para el Contrato

Documentacion|

Fin
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CONTENIDO DE EXPEDIENTE DE ADJUDICACION DIRECTA

Procedimiento de Adjudicacion Directa Num.

Bien o Servicio Adjudicado

Documento indice | A | NA

e Copia del Acuerdo Plenario (en su caso)

o Copia de la Suficiencia Presupuestal. |

e Requisicion de Compra y/o Solicitud de Servicio.

Oficios de solicitud del bien o servicio por parte del area requirente
y/o justificaciéon del requerimiento

Oficios de invitacion a personas morales y/o fisicas y Anexos
Técnicos (cuando se trate de un procedimiento concursal)

Documentacion Técnica

e Propuesta(s) Técnica(s).
Oficio de envio de las propuestas técnicas a el Area Requirente,
solicitando elaboracion de Dictamen Técnico v

e Oficio de recepcion de Dictamen Técnico

e Cuadro de Dictamen Técnico elaborado por el Area Requirente

Documentacion Econémica

e Propuesta(s) econdémica(s).

o Cuadro de Analisis Econémico \)

o Oficio(s) de adjudicacion.
Documentacion Legal y Administrativa del Proveedor o
Prestador del Servicio

Documentacion para formalizar Contrato Administrativo y/o Contrato Pedido

Oficio de envio de documentacion a la Subdireccion de
Contrataciones Vil

e Copia de Contrato-Pedido 6 Contrato Administrativo

Vi

Elabor6 Reviso Supervisd

JUD de Adquisiciones Subdirector de Adquisiciones “B”

Recibié Expediente
Fecha:

DERM-83
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CONTENIDO DE EXPEDIENTE DE ADJUDICACION DIRECTA
1

Procedimiento de Adjudicacion Directa Num.

Bien o Servicio Adjudicado 3) “)

) Documentos indice | A | NA

e Copia del Acuerdo Plenario (en su caso)

e Copia de la Suficiencia Presupuestal. |

e Requisicion de Compra y/o Solicitud de Servicio.

Oficios de solicitud del bien o servicio por parte del area requirente
y/o justificacion del requerimiento

Oficios de invitacion a personas morales y/o fisicas y Anexos
Técnicos (cuando se trate de un procedimiento concursal)

Documentacion Técnica

e Propuesta(s) Técnica(s).

Oficio de envio de las propuestas técnicas a el Area Requirente,
solicitando elaboracion de Dictamen Técnico v
e Oficio de recepcion de Dictamen Técnico

e Cuadro de Dictamen Técnico elaborado por el Area Requirente

Documentacion Econdmica

e Propuesta(s) econémica(s).
e Cuadro de Andlisis Econdmico \'

e Oficio(s) de adjudicacion.
Documentacién Legal y Administrativa del Proveedor o
Prestador del Servicio
Documentacion para formalizar Contrato Administrativo y/o Contrato Pedido

Oficio de envio de documentacién a la Subdireccién de
Contrataciones Vil

e Copia de Contrato-Pedido 6 Contrato Administrativo

Vi

Elaboro 5) Reviso 6) Superviso )
JUD de Adquisiciones Subdirector de Adquisiciones “B”
Recibié Expediente DERM-83
Fecha: ®
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CIUDAD DE MEXICO

CONTENIDO DE EXPEDIENTE DE ADJUDICACION
DIRECTA.

DERM - 83

Contar con un formato que indique el contenido de los

expedientes del proceso licitatorio especifico.

Subdireccion de Adquisiciones “B”

Original.

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales.
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1 | Adjudicacion Directa: Se especifica el numero de adjudicaciéon y el bien o

servicio adjudicado.

2 |Documentos: Listado de documentos que debe incluir el expediente.

3 |indice: Numero de seccién que se le asigna en el expediente a

cada documento.

4 |A Aplica incorporar ese documento al expediente.

NA No Aplica incorporar ese documento al expediente.
5 |Elaboré: Nombre completo y firma de quien elabora expediente.
6 |Reviso: Nombre completo y firma del titular de la Jefatura de

Unidad Departamental de Adquisiciones.

7 | Superviso: Nombre completo y firma del titular de la Subdireccién de

Adquisiciones “B”.

8 |Recibié Expediente: Fecha, nombre y firma de quien recibe expediente para

su archivo.
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Procedimiento:
DERM-002

Licitacion Publica Nacional o Internacional

Objetivo general:

Realizar la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y arrendamientos,
mediante una Convocatoria Publica para que se presenten propuestas
libremente por parte de los licitantes, garantizando al Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, las mejores condiciones en cuanto a eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los

que estén destinados.

Politicas y normas de operacion:

1.

Las contrataciones que celebre el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes o prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, con los montos que le autorice el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, deberan ajustarse a los
criterios contemplados en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos.

La Oficialia Mayor, por conducto de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales, aplicara los montos de actuacion para los procedimientos de
Licitacion Publica Nacional o Internacional, Invitacion Restringida y Adjudicacion
Directa, de acuerdo con los rangos establecidos en el Decreto de Presupuesto
de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio presupuestal
correspondiente. Dichos montos se haran oportunamente del conocimiento del
Comité de Autorizaciones de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
La Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales debera apegarse estrictamente
a las disposiciones y procedimientos de adquisiciones contenidos en el Acuerdo

Plenario 36-36/2012, asi como por la Constitucion Politica de los Estados
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Unidos Mexicanos, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, Ley de adquisiciones para el Distrito Federal, las demas
disposiciones que en la materia emita el Pleno y los principios generales de

Derecho Administrativo y en el presente Manual de Procedimientos.

4. Las especificaciones de los bienes o servicios objeto de una licitacion, deberan
ser precisadas por la o el titular del area solicitante, en los anexos técnicos A, B
y C, a efecto de que, el area de adquisiciones de la Oficialia Mayor, las incluya
en las bases de licitacion; dichas especificaciones deberan ser susceptibles de
medirse y verificarse, siendo indispensable contar con las mismas antes de
publicarse la convocatoria, atendiendo a las normas contenidas en la Ley

Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

5. Las areas requirentes del Tribunal Superior de Justicia dela Ciudad de México,
en caso de no contar con el soporte interinstitucional para la elaboracion de los
anexos técnicos antes sefialados, podran solicitar asesoria a las instituciones

gubernamentales o privadas afines al area solicitante.

6. Las caracteristicas y especificaciones de los bienes y servicios a adquirir o
contratar por el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, se
ajustaran a las normas federales y locales, en cuanto al menor grado de impacto
ambiental, asi como a las Politicas de sondeo de mercado y/o cotizacion,
especificacion de insumos, pruebas de calidad y catalogo de proveedores.

7. Previo a los procedimientos de contratacion de adquisiciones, arrendamiento y
prestacion de servicios, la Direccion de Adquisiciones debera elaborar un
sondeo de mercado y/o cotizacion, con el fin de obtener un precio de referencia

con las especificaciones técnicas definitivas de los bienes o servicios a adquirir.
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8.

No se presentara sondeo de mercado y/o cotizacion para aquellas adquisiciones
de bienes, arrendamientos o prestacion de servicios, comprendidos en los
articulos 30 fracciones VI, Xl y XllII; 33 y 58 fracciones | y Il del Acuerdo General
36-36/2012 y los que por previo acuerdo del Pleno o del Comité, asi se

determine.

Los bienes de procedencia extranjera a adquirir, preferentemente deberan tener
contenido de integracion nacional. La carencia de ésta no sera impedimento para

su adquisicion, conforme a lo establecido por la Secretaria de Economia.

10.Las bases de licitacion y sus anexos técnicos A, B y C deberan ser sometidas a

11.

analisis por el Grupo de Revisiéon de Bases, con la finalidad de verificar que la
elaboracion de las mismas se lleve a cabo en apego a la normatividad vigente
en materia de adquisiciones para el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México.

Invariablemente, antes de plantear la compra de bienes de consumo o bienes
de activo fijo, deberan las areas del Tribunal solicitar el sello de no existencia en
el Almacén, o en su caso existencias, avalado por el responsable de la Jefatura
de Unidad Departamental de Control de Almacenes. En el caso de la adquisicion
de servicios debera constatar previamente que éstos no pueden ser
proporcionados por personal del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

12.Previo al inicio de los procedimientos de contratacion, la Oficialia Mayor debera

contar con la suficiencia presupuestal de cada uno de los centros gestores, en
la partida correspondiente. Dicha suficiencia presupuestal debera ser autorizada
por la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros.
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13.En casos excepcionales y previa autorizacion por escrito del Pleno, de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto de Presupuesto Egresos de la
Ciudad de México y el Codigo Fiscal de la Ciudad de México, el Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México podra convocar sin contar con los recursos

disponibles en su presupuesto.

14.Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las bases,
tendra derecho a presentar su propuesta. Asimismo, la convocante
proporcionara a todos los interesados igual acceso a la informacion relacionada

con la licitacion, a fin de evitar con ello favorecer a algun participante.

15.Sera obligacion de la Oficialia Mayor, a través de la Direccién Ejecutiva de
Recursos Materiales, conforme lo establecido en los articulos 38 y 39, del
Acuerdo General 36-36/2012, Las convocatorias podran referirse a uno o mas
bienes y servicios, las cuales se publicaran en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México y para su mayor difusion en los medios que, en su caso, la Convocante

considere necesarios.

16. Una vez emitido el fallo, sera obligaciéon de la Oficialia Mayor, a través de la
Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales, conforme lo establecido en el
articulo 40, del Acuerdo General 36-36/2012, su publicacion en los medios que
el area convocante considere necesarios (portal del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México) y entrega fisica para los participantes que asi lo

soliciten, en la Direccién de Adquisiciones.

17.La Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales debera enviar el oficio invitacion,
asi como las bases y anexos técnicos, al grupo revisor de bases y a las areas
participantes, cuando menos con 24 horas de antelacion, salvo que se trate de

caso urgente.
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18.Una vez formalizados los compromisos derivados de los procedimientos de
contratacion de adquisicion, arrendamientos de bienes y prestacion de servicios,
la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales proporcionara un original del o los
contratos o instrumentos juridicos para su registro contable, a la Direccion

Ejecutiva de Recursos Financieros.

19.Las areas requirentes enviaran a la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros
las facturas para el pago de bienes, arrendamientos o servicios contratados,
para lo cual recabara firma de visto bueno de la Jefatura de Unidad
Departamental de Control de Aimacenes tratandose de adquisicion de bienes, o

en su caso, previa firma del area requirente.

20.Al concluir cada proceso de adquisicion de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios, mediante procesos de licitacion publica, se debera

integrar con la documentacion correspondiente el expediente.

21.En el caso de llevar a cabo un procedimiento de Licitacion Publica Internacional,
sera aplicable el presente procedimiento, salvo las excepciones que en materia
internacional establezca las normas federales o internacionales que al efecto

resulten aplicables.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Direccion de
Adquisiciones

Recibe por parte de la Direccion Ejecutiva
de Recursos Materiales, Acuerdo
Plenario, emitido por el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México,
siendo el Pre-autorizado para |la
continuidad de los servicios de la
Institucion y/o Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios (PAAAPS),
autorizado por el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, y en
su caso Acuerdos en los cuales el Pleno
determine la autorizacion para la
adquisicion de un bien en especifico.

Turna el Acuerdo Plenario y/o el
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios
(PAAAPS), a la Subdireccion de
Adquisiciones “A”, instruyéndola a iniciar
con los procedimientos de Licitacion
Publica Nacional e Internacional.

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Recibe Acuerdo Plenario de pre-
autorizado y/o Programa Anual de
Adquisiciones (PAAAPS), autorizados y
acusa de recibido.

Elabora oficio y recaba firma de la
Direccion  Ejecutiva de  Recursos
Materiales, solicitando a la Direccion
Ejecutiva de Recursos Financieros
disponibilidad presupuestal.

Envia oficio y formato de Solicitud de
Disponibilidad Presupuestal, autorizados
y firmados a la Direccion Ejecutiva de
Recursos Financieros.

e Oficio O.yC.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Recibe oficio de autorizacion de
Disponibilidad Presupuestal, por parte de
la Direccion Ejecutiva de Recursos
Financieros.

Turna el Acuerdo Plenario de Pre-
autorizado y/o Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios (PAAAPS) y
autorizacion de Disponibilidad
Presupuestal a la Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas para su tramite,
instruyéndola para que elabore el
calendario de procedimientos de
Licitaciones Publicas Nacionales.

Jefatura de Unidad
Departamental de
Invitaciones
Restringidas

Recibe Acuerdo Plenario de Pre-
autorizado y/o  Programa  Anual
(PAAAPS) y autorizacion de
Disponibilidad Presupuestal, acusa de
recibido, y elabora calendario de
procedimientos de Licitaciones Publicas
Nacionales.

Solicita con oficio a las areas requirentes,
en su caso, la elaboracion de los Anexos
Técnicos A, B y C, donde se especifican
las caracteristicas técnicas y las
condiciones de entrega.

Calendario de
procedimientos.

Oficio O.y C.

10

Area requirente

Elabora y en su caso, modifica, rubrica y
envia mediante oficio los Anexos
Técnicos A, B y C, a la Subdireccion de
Adquisiciones “A”, a través de la
Direccién de Adquisiciones.

Oficio O. y C.
Formatos DERM-42 y
43 Anexo Técnico A.
Formatos DERM-44
y 45 Anexo Técnico
B.

Formatos DERM-46
y 47 Anexo Técnico
C.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

11

12

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Recibe de la Direccion de Adquisiciones
los Anexos Técnicos A, B y C, enviados
por el Area requirente y acusa de
recibido.

Turna los Anexos Técnicos A, By C, alg
Jefatura de Unidad Departamental de
Invitaciones Restringidas para su gestion.

13

14

Jefatura de Unidad
Departamental de
Invitaciones
Restringidas

Recibe de la  Subdireccion de
Adquisiciones “A”, Anexos Técnicos A, B
y C, vy los integra a las Bases de
Licitacion.

Elabora y envia oficios de invitacion a los
Servidores Publicos integrantes del
Grupo Revisor de Bases, adjuntando las
Bases de Licitacion y Anexos Técnicos A,
B y C, recabando la firma de la Direccion
de Adquisiciones, a través de la
Subdireccion de Adquisiciones “A”.

e Formato DERM-39
Bases de Licitacion.

e Oficio de invitacion
O.yC.

15

16

Grupo Revisor de
Bases

Recibe oficios de Invitacion para la
Reunion de Revision de Bases del
Procedimiento de Licitacién Publica
Nacional o Internacional y Acusa de
recibido.

Asisten los integrantes del Grupo Revisor
de Bases, a la reunién a la que fueron
invitados, registrando su asistencia.

e Formato DERM-56
Lista de Asistencia.
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No. Area. Descripcion de la actividad. _Documentos ylo

sistemas de apoyo.

17 | Grupo Revisor de Analizan que las Bases de Licitacion del | ¢ Formato DERM-39

Bases procedimiento respectivo, se ajusten a la Bases de Licitacion.
normatividad aplicable de la materiay que | ¢ Formatos DERM-42
los Anexos Técnicos A, By C, contengan y 43 Anexo Técnico
las caracteristicas correctas, de los A.
bienes y/o servicios a adquirir y se| ¢ Formatos DERM-44
apeguen a las politicas de sondeo de y 45 Anexo Técnico
mercado y/o cotizacion, especificacion de B.
insumos, pruebas de calidad y catalogo| ¢ Formatos DERM-46
de proveedores. y 47 Anexo Técnico

C.
¢Existen observaciones?
Si. Continda en la actividad No. 18
No. Continda en la actividad No. 19

18 |Subdireccion de Realiza las correcciones en coordinacién

Adquisiciones “A” con la Jefatura de Unidad Departamental
de Invitaciones Restringidas, y el area
requirente, segun sea el caso y se
devuelve al Grupo Revisor de Bases para
su Visto Bueno.

(Regresa a la actividad no. 17)

19 Envia oficio a la Direccion Ejecutiva de| e Oficio O.y C.
Recursos Financieros, solicitando cheque | ¢« Formato DERM-68
para pago de la publicacién de la Convocatoria
Convocatoria en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.

20 Elabora la Convocatoria de Licitaciéon| ¢ Formato DERM-68
Publica Nacional y recaba firma del titular Convocatoria
de la Oficialia Mayor por conducto de la
Direccion  Ejecutiva de  Recursos
Materiales.
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Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. .
sistemas de apoyo.
21 | Subdireccion de Recibe cheque por parte de la Direccion| e Oficio O.y C.
Adquisiciones “A” Ejecutiva de Recursos Financieros para

pago de derechos de publicacion en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México y
elabora oficio solicitando la publicacién
de la Convocatoria, en la Gaceta Oficial.

22 Elabora oficio para la Direccién Ejecutiva| ¢ Oficio O.y C.
de Gestion Tecnolégica, solicitando la
publicacién de la Convocatoria en medios
electrénicos. (Portal del Poder Judicial)

23 Turna a la Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas, la convocatoria autorizada,
cheque vy oficio para tramitar su

publicacién.
24 | Jefatura de Unidad Recibe convocatoria autorizada, cheque
Departamental de y oficio para tramitar su publicacion.
Invitaciones
Restringidas
25 Elabora oficio de invitacion dirigido a las| ¢ Oficio O.y C.

areas requirentes del Tribunal para su
participacion en las diversas etapas del
procedimiento.

26 Elabora oficio de comprobacién de gastos| e Oficio O. y C.
dirigido a la Direccion Ejecutiva de
Recursos Financieros.

27 Recaba en Oficio firma de la Direccién de
Ejecutiva de Recursos Materiales, a
través de la Subdireccion de
Adquisiciones “A”, y remite a la Direccion
Ejecutiva de Recursos Financieros.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

28

29

30

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Envia la Convocatoria para su
publicacién en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México y en el Portal del Poder
Judicial, para posteriormente poner a la
venta y consulta las Bases de Licitaciéon
Publica Nacional o Internacional.

Recibe comprobante de pago por parte
de los interesados licitantes emitido por la
Plataforma Integral de Cobro (P.I.C) por
el Monto establecido en Bases, a favor de
la Direccién Ejecutiva de Recursos
Materiales, para poder participar en el
procedimiento de su interés previamente
publicado.

Emite relacién de comprobantes de pago
de la P.I.C emitidos por la Plataforma de
Cobro de los licitantes que compraron
Bases y se envia mediante oficio, a la
Direccion  Ejecutiva de  Recursos
Financieros, a través de la Direccion
Ejecutiva de Recursos Materiales.

¢ Relacién de
comprobantes de
pago.

e OficioO.yC.

31

32

Area requirente

Coordina, de ser necesario, la visita a las
instalaciones donde se prestaran los
servicios y expide a los participantes la
constancia de la visita.

Recibe de los proveedores, muestras,
folletos y/o fichas técnicas solicitadas en
las Bases de Licitacion.

o Comprobante de
visita

33

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas, una vez concluido el
periodo de venta de Bases de Licitacion,
dar inicio al procedimiento de Licitacion
Pudblica Nacional o Internacional.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

34

35

36

37

38

39

40

Jefatura de Unidad
Departamental de
Invitaciones
Restringidas

Celebra Junta de Aclaracion de Bases en
la fecha, hora y lugar establecidos en la
Convocatoria.

Registra asistencia de los participantes al
evento.

Responde las dudas y cuestionamientos
de caracter administrativo y técnico que
plantean los licitantes en torno a las
Bases de Licitacion, por medio del
Servidor Publico responsable del proceso
y del area técnica requirente.

Elabora Acta de la Junta de Aclaracion de
Bases de Licitaciéon, misma que debera
ser firmada por todos los participantes en
el evento.

Entrega copia del Acta a los participantes
del procedimiento.

Recibe, en la fecha, hora y lugar
establecidos en la Convocatoria, la
propuesta del licitante o los licitantes,
mediante un “Sobre Unico Cerrado”, que
contendra la documentacion legal y
administrativa, propuestas técnicas y
econdmicas, incluyendo la garantia de
sostenimiento de la propuesta o las
propuestas.

Procede a la apertura del “Sobre Unico
Cerrado”, a fin de revisar que la
Documentacion esté completa,
desechandose las propuestas de
aquellos licitantes que hubiesen omitido
alguno de los requisitos solicitados en las
Bases de Licitacion.

e Formato DERM-57
Acta de Junta de
Aclaracién de Bases.

e Formato DERM-56
Lista de Asistencia.

e Formato DERM-57
Acta de Junta de
Aclaraciéon de Bases.
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: ., - Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.

41 |Jefatura de Unidad Coteja la documentacién legal y|e Formato DERM-58

Departamental de administrativa recibida y registra en el| Cédula de Revision
Invitaciones formato cédula de revision de| Gral.
Restringidas documentacion legal y administrativa,

propuestas técnicas y econémicas.

42 Elabora acta del evento de presentacion |e Formato DERM-60
de propuestas y revision de| Acta de Presentacion
documentacion legal y administrativa,| de Propuestasy
propuestas técnicas y econdmica,| Revision de
sefialando las propuestas de aquellos| Documentacion Legal
participantes que hubiesen incumplido en| y Administrativa,
alguno de los requisitos sefialados en las| Propuesta Técnica
bases. y Propuesta

Econdmica con
Garantia de
Sostenimiento.

43 Rubrica, junto con todos los participantes
en el evento, toda la documentacion
(legal, técnica y econdémica) presentada
por cada licitante.

44 Revisa que las Propuestas Econémicas
cumplan con todos los requisitos
solicitados en las Bases de Licitacion y
que las garantias de sostenimiento de
propuestas correspondan al monto que
deban garantizar, descalificando las
propuestas que no cumplan.

45 Elabora cuadro de analisis econdémico| ¢ Formato DERM-66
sefalando las partidas en las que cotizan, Cuadro de Analisis
asi como en las que cumplen o no cada Econdmico.
uno de los participantes.

46 Entrega las propuestas técnicas, folletos
y/o fichas técnicas al area requirente para
su analisis detallado, asi como le solicita
la elaboracién del cuadro de analisis para
dictamen técnico.
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Documentos y/o
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47

48

49

50

51

Area requirente

Recibe y verifica que las propuestas
técnicas, las muestras, los folletos y/o
fichas técnicas satisfagan los requisitos
establecidos en las Bases de Licitacion.

Desecha la(s) propuesta(s) que
incumplan con alguno de los
requerimientos técnicos solicitados.

Elabora cuadro de analisis para dictamen
técnico donde detalla las propuestas
técnicas de los participantes que no
hayan sido descalificados.

Emite Dictamen técnico, donde seinala las
ofertas técnicas aceptadas, las
desechadas y los motivos concretos de
éste.

Entrega oficio y Dictamen Técnico a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Invitaciones Restringidas.

e Formato DERM-62
Cuadro de Analisis
para Dictamen
Técnico.

e Oficio O.yC.

52

53

Jefatura de Unidad
Departamental de
Invitaciones
Restringidas

Recibe oficio y Dictamen Técnico, asi
como el cuadro de analisis econémico,
para elaborar las conclusiones de las
consecutivos adjudicados y/o partida
Unica a cada uno de los licitantes, que
sirven de base para el Acta de la
Licitacion (Incluye Dictamen Técnico y
Emision de Fallo).

Sefiala las partidas que se declaran
desiertas.
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No. Area. Descripcion de la actividad. _Documentos ylo

sistemas de apoyo.

54 | Jefatura de Unidad Comunica, en la fecha y hora sefialadas| ¢ Formato DERM-56
Departamental de en la convocatoria la emisién del fallo, Lista de Asistencia.
Invitaciones previo registro en la lista de asistencia,| ¢ Formato DERM-56-A
Restringidas sefialando la partida Unica o los Lista de asistencia

consecutivos que fueron aceptados, asi
como las que no cumplieron, las causas
de descalificacion y, en su caso, el
nombre del o los licitantes ganadores,
emitiéndose el fallo de licitacion
correspondiente.

55 Elabora Acta de Dictamen Técnico y| ¢ Formato DERM-63
Emision de Fallo, el cual debera ser Acta de Dictamen
rubricado y firmado por todos los Técnico y Emisién
servidores publicos y licitantes presentes del Fallo.
en el acto, debiendo entregar a cada uno
de ellos copia del mismo.

56 Turna el fallo de la licitacién y la
documentaciéon  complementaria  del
procedimiento a la Subdireccion de
Adquisiciones “A”.

57 | Subdireccion de Recibe el fallo de la licitacion y la

Adquisiciones “A” documentaciéon  complementaria  del
procedimiento.

58 Solicita a la Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas integrar el expediente y si
fuera el caso, elaborar el oficio al Area de
Contrataciones, para la suscripcion del
contrato correspondiente.

59 |Jefatura de Unidad Integra expediente del proceso de| e Formato DERM-85
Departamental de Licitacion Publica y cuando sea el caso, Contenido de
Invitaciones elabora oficio al Area de Contrataciones Expediente de
Restringidas adjuntando documentacion para Licitacién Puablica

elaboracion de los contratos Nacional o
correspondientes a los participantes Internacional.
adjudicados. e Oficio O.yC.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas

. .. L. Subdireccion de Adquisiciones
Direccién de Adquisiciones “pA”

. Recibe Acuerdo
Inicio Plenario y/o
—> PAAAPS

autorizados, acusa
de recibido

v 1

Recibe de la DERM l 4

Acuerdo Plenario y/o

PAAAPS, autorizado
por el Pleno del Consejo

Elabora oficio para
firma de DERM
solicitando a DERF
Disponibilidad
Presupuestal

Oficio O

A 5
Envia Oficio y
s 2 formato de Solicitud
de Disponibilidad
Turna Acuerdo Plenario Presupuestal a la
DERF

y/o PAAAPS, a la
Subdireccion de 8
Adquisiciones "A” Recibe Acuerdo Pre-
Autorizado y/o
PAAAPS y
Presupuesto,
elabora Calendario

A 4

v 6
Recibe oficio de

autorizacion de )
Disponibilidad Calendario de
Procedimientos
Presupuestal de la
DERF
7
3 9

Turna Acuerdo Pre-

autorizado y/o Solicita a las areas

PAAAPS y
Disponibilidad
Presupuestal a JUD

requirentes
elaboracion de los
anexos A,ByC
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Area requirente

Subdireccion de Adquisiciones

Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones

Anexos A, By
C

Turna los Anexos a la
JUD Invitaciones

“A”
Restringidas
10 11
Elabora y en su caso, Recibe de la
modifica, rubrica y envia Direccion de
los Anexos A,By C, a > Adquisiciones
través de If_a !D!reccmn de Anexos enviados
Adquisiciones por Area Requirente
Oficio Oy Formato
DERM-44 y 45
A. Técnico B
Formato
DERM-42 y 43
A.Técnico A
ormato
DERM-44 y 45
A. Técnico B v 12 18
Recibe de la

Subdireccion de

Restringidas para su
gestion

Formato
DERM-44 y 45
A. Técnico B

Adquisiciones “A”
Anexos y los integra
a las Bases

A 4

Formato
DERM-39

Bases de
licitacion publica

Elabora oficios de
Invitacion a los
integrantes del Grupo
Revisor de Bases y
envia Bases, anexos
A, B, Cy Calendario
Oficios Oy C
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Grupo Revisor de Bases

Subdireccion de Adquisiciones
“A”

Departamental de Invitaciones

Jefatura de Unidad

Restringidas

Recibe oficio de
invitacion y acusa de
recibido

15

v 16

Asisten a la reunion,
registrando
asistencia

Formato DERM-
56, L. asistencia

v 17

Analiza que las Bases
se ajusten a la
normatividad y se
apeguen a las politicas

No

¢Existen

Envia oficio a la
DEREF solicitando
—» cheque para pago
de publicacion de

convocatoria

Formato
DERM-68

v 20

Elabora
convocatoria de
L.P.N. y recaba

firma de titular de
Oficialia Mayor
Oficios

v 21

Recibe Cheque de
la DERF para pago
de derechos de
publicacion en
Gaceta

Oficios

v 22

Elabora Oficio para
DEGT solicitando
publicacion en
medios electrénicos

A4 23

observaciones?

Turna a la JUD de
Invitaciones

24

Recibe convocatoria
o| autorizada, cheque y

Restringidas
convocatoria autorizada,
cheque y oficio

v 18

Corrige las bases en
coordinacion con la
JUD de Invitacion
Restringida y el area
requirente

oficio para tramitar
su publicacién

Convocatoria
autorizada

v 25

Elabora oficio de
Invitacion dirigido a las
areas

Oficio

\ 4 26
Elabora oficio de
Comprobacion de

Gastos dirigido a la

Direccion Ejecutiva de

Recursos Financieros

Oficio

v 27

Recaba firma de la
Direccién de
Adquisiciones y remite
ala DERF
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Subdireccién de Adquisiciones
“A!!

Area Requirente

Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones

Restringidas

Envia convocatoria para
su publicacién y
posteriormente procede
a la venta y consulta de
Bases de LPN

28

v 29

Recibe
comprobantes de
pago de Licitantes

que compraron

Bases.

30

Emite relacion de
comprobantes de

31

Coordina la visita a
las instalaciones y
expide a los
participantes
constancia

Comprobante
de visita

32

Recibe muestras,
folletos y/o fichas
técnicas

pago y envia a la

DERF
v 33
Instruye a JUD de I|. R.
dar inicio al

34

A 4

aclaracion de Bases

procedimiento de
Licitacién Publica
Nacional

Celebra Junta de

en la fecha, hora 'y
lugar establecidos
en la convocatoria

Formato
DERM-57

35

A

Registra asistencia de

los participantes al
evento

Formato
DERM-56

36

Responde dudas de
caracter administrativo
y técnico que plantean

los licitantes

v 37

Elabora Acta de la
Junta de Aclaracion de
Bases, se firma por
todos los participantes

Formato
DERM-57
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Jefatura de Unidad Departamental de Invitaciones Restringidas

Area Requirente

38 42

Elabora acta del evento
de presentacion de
propuestas

Entrega copia del acta a
los participantes

A 4

Formato
DERM-60

Presentacion
propuestas

v 39

Garantia

Recibe en fecha, hora 'y tenimient
sostenimiento

lugar establecidos en la
convocatoria Sobre
Unico Cerrado 4

43

Sobre Unico

Cerrado Rubrica junto con todos

los participantes evento
toda la documentacién
v 40 presentada por licitantes|

Procede apertura de

Sobre Unico a fin de v 44
revisar Ia' ) Revisa las propuestas y
documentacion las garantias de

sostenimiento,
descalificando las que
no cumplan

Sobre Unico
Cerrado”

v 41

Coteja documentacion y 45
y se registra en
formato Cédula de
Revision de
Documentacion
Formato
DERM-58

Elabora cuadro de
analisis econémico y
analiza las partidas
en las que se cotiza

Formato
DERM-66

v 46

Entrega las
propuestas técnicas,

47

»| propuestas satisfagan

Recibe y verifica que las

los requisitos de las
Bases

i 48

Desecha las propuestas

que incumplan con los

requerimientos técnicos
solicitados

A 49

Elabora Cuadro de
Analisis para
Dictamen Técnico
donde se detalla las

propuestas técnicas

Formato
DERM-62

50

A

Emite Dictamen Técnico
sefialando ofertas
aceptadas, desechadas
y los motivos de este

\ 51

Entrega oficio y
Dictamen Técnico a la
Subdireccion de
Adquisiciones “A

muestras, folletos y
solicita cuadro de
analisis

Oficio

v

.
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Jefatura ¢_:ie l:lnldad Depa_\rta_m ontalide Subdireccion de Adquisiciones “A”
Invitaciones Restringidas

55
Elabora Acta de
Emisién del Fallo
—» entregando copia a
los participantes
entregando copia

52

Recibe oficio y

Dictamen Técnico para

su presentacion en la
fase siguiente del

Formato

DERM-63

rocedimiento
P 56 57
Turna el Fallo y Recibe, el fallo de la
documentacion del dllmtamor} Y !?
v 53 procedimiento a la > ocumentacion
Subdireccion de complementaria del
Adauisiciones “A” procedimiento y turna
Sefiala las partidas que q para su archivo
se declaran desiertas.
Fallo
v 58
v 54 Solicita a la JUD de IR
Comunica en la fecha yj| elaboracién de oficio
hora sefialadas en la para el é.rea de
convocatoria la emision contrataciones e
del fallo integrar el expediente
Formato
DERM-56
Formato
DERM-56-A
v 59

Integra el expediente
del proceso de
Licitacién y en su caso
elabora oficio para
contrato

Formato
DERM-85
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Procedimiento de Licitacion Publica Nacional nim. TSJCDMX/LPN-000/00

Adquisicidon de Bienes o Servicios:

ﬁ”‘ IMX

L PODER JUDICIAL

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en cumplimiento a lo
dispuesto en los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 27 Fraccion |, inciso a), del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por
el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012,
convoca a través de la OFICIALIA MAYOR, con domicilio en calle

numero , Colonia
, Alcaldia , C.P.
, Ciudad de México, teléfono ext. , alas

personas morales o fisicas que deseen participar en el procedimiento de Licitacion
Pudblica Nacional No. TSJICDMX/LPN-000/00, referente a la “Adquisicién de Bienes
o Servicios” ” con las siguientes:

BASES

1.- Informacién especifica de los bienes o servicios objeto del procedimiento.
1.1.- Descripcion de los bienes o servicios solicitados.

Los detalles, caracteristicas y calendario de entrega de los bienes o servicios
solicitados, se describen en los Anexos “A” y “B” Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, que se acompafan a las presentes bases.

Los licitantes deberan cotizar, en el Anexo “C” Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México de la Ciudad de México, los consecutivos de los bienes o servicios
requeridos de acuerdo con el Anexo “A”. La adjudicacion se realizara por
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Los Anexos técnicos “A”, “B”, “C”, y anexos “17, “1A", “27, “2A", “3”, “3A", “4”, “4A”,
“5”, “6A" y “6” son parte integrante de las presentes bases.

1.2.- Periodo de garantia de los bienes o servicios.

Quien resulte ganador, esta obligado a garantizar el buen estado de los bienes o

servicios ofertados, mismos que deberan ampararse con una garantia no menor de
, contra defectos, contados a partir de la fecha de entrega, para lo que

deberan proporcionar una garantia por escrito, obligandose a sustituir los bienes o

servicios que hayan resultado defectuosos, en un plazo no mayor de

contadas a partir de la notificacion via telefénica o por escrito por parte del Tribunal.

1.3.- Condiciones, lugar y tiempo de entrega de los bienes o servicios
solicitados.

El licitante que resulte ganador, debera entregar los bienes o servicios solicitados
en los lugares, fechas, horarios y cantidades indicado en el Anexo “B” de las bases,
salvo que por necesidades del Tribunal se requiera hacerlo en otras instalaciones
dentro de la Ciudad de México, siendo responsable del traslado y seguridad de los
bienes o servicios adjudicados, hasta el lugar indicado, debiendo responder por los
vicios ocultos que pudieran existir en la entrega de los mismos.

2.- Requisitos que deben cumplir quienes deseen participar.

El licitante debera de conocer y aceptar el Acuerdo General 36-36/2012 emitido por
el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012.

De conformidad con el Articulo 44 del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012, los
licitantes deberan presentar su propuesta en un sobre unico cerrado de manera
inviolable y claramente identificado, que contendra la documentacion legal,
administrativa, propuesta técnica y economica solicitadas en estas bases
incluyendo la garantia de sostenimiento de la propuesta; de lo contrario se
procedera a desechar la misma.

Queda prohibido el uso de dispositivos moéviles durante los eventos para todos los
participantes, esto con el fin de mantener el orden; en caso de ser necesario, el
participante o servidor publico debera salir del aula en la cual se esta realizando el
evento.

La persona que altere el orden durante los eventos sera retirada del mismo y si
fuese necesario se solicitara apoyo de la Fuerza Publica.
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2.1.- Personas fisicas y morales.

Podran participar en esta Licitacion Publica Nacional, las personas fisicas y morales
que hayan cubierto el costo de las bases.

Las personas fisicas y morales que deseen participar deberan estar constituidas de
conformidad a las leyes mexicanas.

Para participar en esta licitacion, sera requisito indispensable que el objeto social
y/o las actividades del o los licitantes sean acordes a la naturaleza de los bienes o
servicios, a que se refiere este procedimiento.

2.2.- Documentacion Legal y Administrativa que debe entregarse en un Sobre
Unico.

2.2.1.- Las personas morales deben entregar a través de su representante o
apoderado legal en el acto de presentacion y apertura de propuestas, en original o
copia certificada y copia simple tomadas de los originales legibles para cotejo, la
documentacion requerida en los incisos a), b), ¢), d), e) y f) y unicamente en original
los escritos solicitados en los incisos g), h) i), j), k), I), m), n) y o) p).

a) Acta constitutiva, en el cual se debera hacer constar que el objeto social
esté vinculado con el objeto de la licitacidon y su ultima modificacion y
protocolizaciones, de no ser el caso sera motivo de desechamiento de la
propuesta, dichas actas deberan presentarse resaltadas con marcador
en lo que corresponda a razén o denominacion social, vigencia de la
sociedad, objeto social, representante o apoderado legal y en su caso,
de la persona que cuente con poder notarial.

b) Poder notarial otorgado al representante legal y/o apoderado legal.

c) Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (o la impresion que se
obtiene a través del portal en Internet del Servicio de Administracion
Tributaria SAT, en el cual se establezca su actividad preponderante y en
su caso, acuse de movimientos de actualizacion de situacion fiscal).

d) Identificacién oficial vigente del representante o apoderado legal que
asiste al evento, en la que se aprecie claramente su firma y fotografia
(credencial para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula
profesional).

El representante o apoderado legal de la empresa licitante, podra
designar a un tercero para que en su representacion se encargue de
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entregar y recibir documentacion relativa a esta licitacion, quien debera
presentar una carta poder simple firmada en original debidamente
requisitada en los términos del Anexo 1 y acompafar identificacion oficial
vigente con fotografia y firma legible (credencial para votar expedida por
el INE, pasaporte o cédula profesional) de quien otorga y recibe el poder.

e) Comprobante del pago de bases (ticket que se emite al realizar el pago).

f) Estado de cuenta emitido por el banco, y a nombre de la persona moral
participante en este evento, con una antigiedad maxima de tres meses
(Unicamente caratula).

g) Comprobante de domicilio no menor a tres meses de antigiedad a
nombre de la persona moral (Agua, Predio, Companiia Telefonica).

h) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada, no se
encuentra en alguno de los supuestos normativos del Articulo 34 del
Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012 y que es
solvente para cumplir con los compromisos que se deriven de la presente
licitacion Anexo 2.

i) Escrito con firma autdgrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada no
tiene controversias administrativas o jurisdiccionales por incumplimiento
de contratos con Dependencias o Entidades de la Administracién Publica
Local o Federal Anexo 3.

j) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el que
manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada se
encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales,
establecidas en el Cédigo Fiscal del Distrito Federal o el aplicable a su
domicilio fiscal Anexo 4.

k)Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el que
manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
adjudicado, previo a la suscripcion del contrato, debera presentar
constancia de no adeudos de las contribuciones que a continuacion se
sefalan, en lo que les resulte aplicable, expedida por la Administracion
Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema de Aguas que
le corresponda, a efecto de constatar que el licitante no cuenta con
adeudos pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo
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establece el Codigo Fiscal de la Entidad Federativa que le corresponda
Anexo 5.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje.

6.- Derechos por el Suministro de Agua, y

7.- Constancia de Opiniéon de cumplimiento de obligaciones fiscales.

1) Constancia de Opinion positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales
vigente, es decir del ultimo ejercicio fiscal, emitida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT)

m) Opinion positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social (IMSS) vigente

n) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio dentro de la
Ciudad de Meéxico, para oir y recibir notificaciones con respecto al
presente procedimiento y para efecto de ejecucién y cumplimiento del
contrato, que en su caso se adjudique.

o) Carta de manifiesto entre particulares emitido por la Secretaria de la
Funcién Publica (vigente). La cual se puede tramitar a través del portal
de la Secretaria de la Funcién Pdblica en el link
http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf.

p) Escrito con firma autdgrafa manifestando bajo protesta de decir verdad
que no tiene conflictos de intereses ni relacion con funcionarios del
Tribunal Superior de Justicia, ni del Consejo de la Judicatura, ambos de
la Ciudad de México.

2.2.2.- Las personas fisicas deben entregar en el acto de presentacién y apertura
de propuestas, en original o copia certificada y copia simple legible para cotejo, la
documentacion requerida en los incisos a), b), ¢), d) y e) unicamente en original los
escritos solicitados en los incisos f), g), h), i), j), k), ), m) y n).

a) Acta de nacimiento y Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (o
la impresion que se obtiene a través del portal en Internet del Servicio de
Administracion Tributaria SAT, en el cual se debera hacer constar que el
objeto social esté vinculado con el objeto de la licitaciéon y en su caso,
acuse de movimientos de actualizacion de situacion fiscal).
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b) Identificaciéon oficial vigente del representante o apoderado legal que
asiste al evento, en la que se aprecie claramente su firma y fotografia
(credencial para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula
profesional).

El representante o apoderado legal de la empresa licitante, podra
designar a un tercero para que en su representacion se encargue de
entregar y recibir documentacion relativa a esta licitacion, quien debera
presentar una carta poder simple firmada en original debidamente
requisitada en los términos del Anexo 1 y acompanfar identificacion oficial
vigente con fotografia y firma legible (credencial para votar expedida por
el INE, pasaporte o cédula profesional) de quien otorga y recibe el poder.

c) Comprobante del pago de bases (ticket que se emite al realizar el pago).

d) Estado de cuenta emitido por el banco, y a nombre de la persona moral
participante en este evento, con una antigiedad maxima de tres meses
(Unicamente caratula).

e) Comprobante de domicilio no menor a tres meses de antigiedad a
nombre de la persona fisica (Agua, Predio, Compaiiia Telefonica).

f) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada, no se
encuentra en alguno de los supuestos normativos del Articulo 34 del
Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012 y que es
solvente para cumplir con los compromisos que se deriven de la presente
licitacion Anexo 2A.

g) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada no
tiene controversias administrativas o jurisdiccionales por incumplimiento
de contratos con Dependencias o Entidades de la Administracion Publica
Local o Federal Anexo 3A.

h) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada se
encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales,
establecidas en el Codigo Fiscal del Distrito Federal o el aplicable a su
domicilio fiscal Anexo 4A.
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i) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
adjudicado, previo a la suscripcion del contrato, debera presentar
constancia de no adeudos de las contribuciones que a continuacién se
sefalan, en lo que les resulte aplicable, expedida por la Administracion
Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema de Aguas que
le corresponda, a efecto de constatar que el licitante no cuenta con
adeudos pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo
establece el Codigo Fiscal de la Entidad Federativa que le corresponda
Anexo 5A.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje.

6.- Derechos por el Suministro de Agua, y

7.- Constancia de Opinidon de cumplimiento de obligaciones fiscales.

i) Constancia de Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales
vigente, es decir del Ultimo ejercicio fiscal, emitida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT)

k) Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social (IMSS) vigente

En caso de no contar con trabajadores inscritos en el Instituto Mexicano
del Seguro Social, debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad
con la siguiente leyenda:

No estoy obligado a inscribirme ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social por no tener trabajadores a mi cargo, conforme a la Ley del Seguro
Social.

I) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio dentro de la
Ciudad de México, para oir y recibir notificaciones con respecto al
presente procedimiento y para efecto de ejecucion y cumplimiento del
contrato, que en su caso se adjudique.

m)Carta de manifiesto entre particulares emitido por la Secretaria de la
Funcion Puablica (vigente). La cual se puede tramitar a través del portal
de la Secretaria de la Funcién Pdblica en el link
http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf.
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n) Escrito con firma autégrafa manifestando bajo protesta de decir verdad
que no tiene conflictos de intereses ni relacién con funcionarios del
Tribunal Superior de Justicia, ni del Consejo de la Judicatura, ambos de
la Ciudad de México.

3.- Instrucciones para elaborar las propuestas técnicas y econémicas.
Se deben elaborar de acuerdo con los lineamientos siguientes:

a) Dirigirse al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, con atencion
a la Oficialia Mayor.

b) Elaborarse en papeleria membretada del licitante, escritas a maquina o
impresas en equipo de computo, en idioma espafiol, legibles, sin tachaduras
ni enmendaduras, foliadas y firmadas en todas sus hojas por el
representante legal o la persona fisica, excepto la garantia de sostenimiento
de oferta, la que sera presentada en los términos del punto 7.1 de las
presentes bases.

c) Referente al numeral 2.2.1 inciso a).- Acta constitutiva de la persona moral
participante, asi como de las modificaciones realizadas a la fecha, cuyo
objeto debera corresponder a los servicios solicitados del presente
procedimiento. Debera identificar las actas constitutivas y poder notarial,
resaltando con _marca texto lo relacionado con el nombre de la empresa,
objeto social, apoderado 6 representante legal, duracion, esto con la finalidad
que agilizar la revision de dicha documentacion.

d) La vigencia de las propuestas técnica y econémica, manifestara el periodo
minimo de la vigencia de su propuesta, que debera cubrir como minimo el
periodo de desarrollo del procedimiento.

3.1- Propuesta técnica contenida en el sobre Unico. las personas fisicas y los
representantes o apoderados legales de las personas morales participantes deben
entregar por escrito y en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R), identificado
con numero y nombre del procedimiento, en cualquier version de Word o Excel,
segun sea el caso, una propuesta técnica en original que cumpla con los requisitos
establecidos en estas bases y sus Anexos “A” y “B”, describiendo los servicios
ofertados, sefialando sus caracteristicas técnicas, marcas, asi como el periodo de
garantia de fabrica, y el que proporcione el licitante, en términos del numeral 1.2 de
estas bases; debiendo agregar la documentacién complementaria siguiente, la que
también debe estar foliada y firmada en todas sus hojas.
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a) Relacion de la partida uUnica que oferta por consecutivo ofertado,
describiendo las especificaciones técnicas de estas, mismas que minimo
deberan cubrir la descripcidn requerida.

b) Calendario para la entrega de los bienes o servicios solicitados, conforme lo
establecido en el Anexo “B” de las bases.

¢) Relacién en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R) identificado con
nombre, nimero del procedimiento, asi como nombre del licitante de la
partida Unica por numero consecutivo ofertado describiendo las
especificaciones técnicas, mismas que minimo deberan cubrir la descripcion
requerida.

d) Curriculum vitae, con la relacién de sus clientes durante el ultimo afio, en la
que se incluya referencias (nombre, cargo, domicilio y teléfono), a fin de
verificar la informacion proporcionada.

e) Escrito con firma autografa, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad
que los bienes o servicios ofertados materia de este procedimiento son
nuevos y originales.

f) Escrito con firma autdgrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad
que conoce y acepta el Acuerdo General 36-36/2012, el contenido de estas
bases, las condiciones establecidas en ellas y sus Anexos, asi como lo
derivado de la junta de aclaracion de bases.

g) Escrito con firma autodgrafa, en el que manifieste que los bienes o servicios
cuentan con garantia minima de un a partir de la fecha de
entrega al almacén sobre defectos y se compromete a sustituir los bienes o
servicios que presenten estos defectos, en un plazo no mayor de

contadas a partir de la notificacion via telefénica o por escrito
por parte del Tribunal.

h) Carta compromiso de que, en caso de resultar adjudicado, se compromete a
entregar los bienes o servicios solicitados a entera satisfaccion del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México.

i) Copia de la relacion de muestras entregadas con el sello de recibido por
parte de la Subdireccién de Proveeduria y Almacenes, adscrita a la Direccién
de Abastecimiento, o constancia de visita a las Instalaciones del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México.

j) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente sea bien o servicio al procedimiento de licitacion).
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k) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente sea bien o servicio al procedimiento de licitacion).

I) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente sea bien o servicio al procedimiento de licitacion).

m) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente sea bien o servicio al procedimiento de licitacion).

3.2.- Propuesta econdmica contenida en el sobre unico. Deberan entregar el o los
licitantes por escrito y en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R) identificado
con numero y nombre del procedimiento, asi como nombre del licitante, en cualquier
version de Word o Excel, segun sea el caso una propuesta econdmica elaborada
de conformidad con los lineamientos establecidos en estas bases y sus Anexos,
debiendo considerar la informacion y documentacion siguiente:

a) Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

b) El importe total de los bienes o servicios ofertados, con el impuesto al valor
agregado debidamente desglosado.

c) La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

d) Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto al
valor agregado y no ser condicionados.

e) Garantia de sostenimiento de su propuesta, solicitada en el numeral 7.1 de
estas bases.

En caso de existir alguna diferencia entre el precio unitario y el precio total de los
bienes o servicios, se considerara el primero para que mediante la operacion
aritmética correspondiente se obtenga el precio total que sera utilizado para dar el
fallo del procedimiento.

Conforme a lo sefialado en el articulo 45 Fraccion | del Acuerdo General 36-
36/2012, emitido por el Pleno de Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (hoy
Ciudad de México), la documentacion de caracter devolutivo como las garantias de
la formalidad de las propuestas, las muestras seran devueltas por la Convocante
transcurridos quince dias habiles contados a partir de la fecha en que se dé a
conocer el fallo de la licitacion, previa solicitud por escrito, salvo la de aquella que
se hubiese adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el
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prestador de los bienes o servicios constituya la garantia de cumplimiento del
mismo.

4.- Del procedimiento de la licitacion.
4.1.- Responsables del procedimiento.

Con fundamento en el articulo 40 Fraccién XXV del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad
de Meéxico, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, ahora Ciudad de
México, el 08 de octubre de 2012, fungiran como responsables del procedimiento
de esta Licitacion Publica Nacional, conjunta o separadamente, el Director Ejecutivo

de Recursos Materiales, Licenciado ; el Director de
Adquisiciones, Licenciado ; el Subdirector de Adquisiciones “A”,
Licenciado : el Subdirector de Area, Licenciado

y el Subdirector de Adquisiciones “B” Licenciado

; todos adscritos a la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

N° EVENTO FECHA/HORA
" DE DE
1 Junta de Aclaracion de Bases 00:00 HORAS
A PARTIR DEL DIA HABIL SIGUIENTE A LA JUNTA DE
2 Entrega de Muestras o Visita a las ACLARACIONES Y HASTA UN DIA HABIL ANTES DE LA
Instalaciones PRESENTACION DE PROPUESTAS
00:00 A 00:00 HORAS
Primera Etapa: Presentacion de
Propuestas y Apertura del sobre UGnico que DE DE
3 contiene la documentacion Legal y 00:00 HORAS
Administrativa, Propuesta Técnica y ’
Econdémica
4 Segunda Etapa: Dictamen Técnico y DE DE
Emision de Fallo 00:00 HORAS

4.2.- Adquisicion de bases.

Las bases y Anexos técnicos estan a disposicion de los interesados para su consulta
y venta en la Direccion de Adquisiciones perteneciente a la Direcciéon Ejecutiva de
Recursos Materiales, sita en nam. , Colonia Alcaldia
,C.P. , teléfono ext. y , Ciudad
de México, los dias , y de del
en un horario de 00:00 a 00:00 horas, asi mismo podran consultarlas a través del
portal del Poder Judicial, en www.poderjudicialcdmx.gob.mx, en la Seccién de
Tramites y Servicios (Licitaciones).
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El costo de las bases es de $ (letra
00/100 M.N.), que debera cubrirse mediante pago
electrénico realizado en los kioscos y cajeros, mediante la tarjeta unica emitida por
el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, misma que esta a la venta
en la planta baja de los inmuebles principales del propio Tribunal ubicados en:
(Nifios Héroes No. 132; Claudio Bernard No. 60 y Plaza Juarez No. 8 entre otros)
posteriormente, una vez que cuente con su ticket de pago, es necesario lo presente
el mismo dia de su adquisicion para su validacion y entrega de las bases en un
horario de 09:00 a 15:00 horas en las oficinas de la Direccion de Adquisiciones, con
domicilio antes indicado.

4.3.- Muestras (o seinalar que habra visita a las instalaciones del TSJCDMX
indicar el dia y hora)

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, requieren la presentacion
de muestras, de conformidad a las especificaciones del Anexo “A” de las presentes
bases, para verificar la calidad de los bienes o servicios ofertados.

Las muestras solicitadas deberan indicar claramente el consecutivo, codigo y la
descripcién del producto al que corresponde, asi como los datos del proveedor y el
nuamero de la licitacion.

Las muestras deberan presentarse a partir del dia habil siguiente a la junta de
aclaraciones y hasta un dia habil antes de la presentacion de propuestas, en el
Almacén General adscrito a la Direccion de Abastecimiento, ubicado en Dr. Liceaga
No. 113 planta baja, Colonia Doctores, C.P. 06720, Ciudad de México, en un horario
de 09:00 a 15:00 horas, en dias hébiles.

La recepcion de las muestras no significa la aceptacion por parte del Tribunal de
que los bienes o servicios presentados reunan las caracteristicas técnicas
solicitadas en las presentes bases, ya que esto se conocera una vez que el area
requirente emita el dictamen correspondiente.

Es importante establecer que en caso de que las caracteristicas técnicas de la
muestra no coincidan con las especificaciones descritas en la propuesta técnica y
econdmica, el participante sera descalificado, en la partida Unica.

Las muestras presentadas, seran devueltas al participante por el Subdirector de
Proveeduria y Almacenes, donde se entregaron las mismas, exclusivamente dentro
de los quince dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha en que se da a
conocer el fallo del procedimiento, en caso contrario pasan a formar parte de los
bienes o servicios del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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El Tribunal, no sera responsable por los dafios causados a las muestras o de su
destruccion, derivado de la verificacion de calidad.

4.4.- Junta de aclaracion de bases.

Este acto se llevara a cabo el dia de de a las 00:00
horas, en la sala de usos multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales, ubicada en No. , Colonia ,
Alcaldia , C.P. , Ciudad de México, en la que se dara

respuesta a las dudas que llegaren a surgir respecto a la Licitacion Publica Nacional,
las cuales deberan ser presentadas por escrito, en este acto se levantara acta
circunstanciada que sera firmada por los licitantes, en la que se haran constar todos
los aspectos tratados y se entregara copia a los asistentes.

Para el mejor desarrollo de la junta de aclaraciones a las bases, las dudas que
surjan deberan plantearse por escrito y en dispositivo de almacenamiento (CD-R)
en el “Anexo 6”, preferentemente veinticuatro horas antes de la fecha y hora, a fin
de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos a las
preguntas presentadas o0 a los siguientes correos electronicos

@tsjcdmx.gob.mx y procedimientos.sub.a@tsjcdmx.gob.mx;
sefialando el nombre de la empresa y del representante legal, invariablemente de
lo antes expuesto, se dara respuesta a cada una de las dudas y cuestionamientos
que se hayan presentado previo a su celebracion o durante el desarrollo de la
misma, de conformidad al articulo 45 cuarto parrafo del Acuerdo General 36-
36/2012.

La asistencia al acto, no sera requisito indispensable para presentar propuestas. Sin
embargo, las aclaraciones asentadas en el acta correspondiente, formaran parte de
las bases y por tanto su observancia sera obligatoria.

El o los licitantes que no asistan a la junta de aclaraciones, podran solicitar una
copia del acta levantada, en la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

4.5.- Modificaciones a las bases del procedimiento.

Podra haber modificaciones a las bases de la licitacion y éstas seran notificadas,
conforme a lo dispuesto en el Articulo 42 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido
por el Pleno de Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (hoy Ciudad de México),
pero no podran consistir en la sustitucion o variacién sustancial de los bienes o
servicios solicitados originalmente; no sera necesaria la notificacion por escrito si
las modificaciones derivan de la junta de aclaraciones y se entrega copia del acta
respectiva a cada uno de los participantes que hayan adquirido bases, incluyendo
aquellos que no hubiesen asistido a dicha junta.
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5.- De la Presentacion de las Propuestas.

El o los licitantes deberan presentar su propuesta en un sobre cerrado de manera
inviolable y claramente identificado, que contendra la documentacion legal,
administrativa, propuesta técnica y econdmica solicitadas en estas bases
incluyendo la garantia de sostenimiento de la propuesta; de lo contrario se
procedera a desechar la propuesta.

5.1.- Informacién que debe anotarse en el sobre unico cerrado.

El o los licitantes deben anotar en el sobre unico lo siguiente:

a) Descripcion del contenido: 1) Documentaciéon Legal y Administrativa, 2)
Propuesta Técnica y 3) Propuesta Econémica.

b) Nombre y niumero de la Licitacion Publica Nacional de que se trata.
c) La institucion convocante.
d) La razon social, denominacion o nombre del licitante.

6.- Acto de presentacion y apertura de propuestas.

Se desarrollara en dos etapas, conforme a lo siguiente:

6.1.-Primera etapa. - (Apertura de Documentacion Legal y Administrativa,
Propuesta Técnica y Econémica)

Registro de participantes.
Previamente al inicio de cada evento, se elaborara el registro de los servidores
publicos, asi como el de las personas fisicas o morales participantes en dicho

procedimiento.

Fecha, lugar y hora de la apertura.

El acto de presentacion de propuestas, revision de documentacion legal y
administrativa, propuestas técnicas y economicas, se realizara el dia __ de

de , a las 00:00 horas, en la sala de usos multiples de la
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, ubicada en namero , Colonia ,
Alcaldia , CP. , Ciudad de México.
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No se recibiran propuestas después de |la hora sefalada en el parrafo anterior.

Se procederd a la apertura del sobre unico cerrado de manera inviolable,
revisandose cuantitativamente, sucesiva y separadamente, la documentacion legal
y administrativa, técnica y econémica, desechandose las que hubieran omitido
algunos de los requisitos exigidos.

Se aceptaran para analisis cualitativo y detallado aquéllas que en la mesa de
revision, se determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la
totalidad de los documentos, asi como con las formalidades exigidas para el efecto,
en el entendido de que si en la revision a detalle que se efectuara una vez terminada
la primera etapa y hasta antes de dar a conocer el fallo, se constata la omisién de
fondo o de forma en el contenido de algun documento, sera motivo de
desechamiento de la propuesta, no obstante haber sido admitida en la primera
etapa, aclarando que dicho incumplimiento, inobservancia u omision, sera
fundamentado debidamente por la Direccion de Adquisiciones.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas y quedaran en
custodia de la Convocante para salvaguardar su confidencialidad, procediendo
posteriormente al analisis cualitativo de dichas propuestas realizado por el area
requirente, mismo que mediante dictamen sera dado a conocer en el acto del fallo.

Se levantara acta administrativa del acto de presentacion y apertura del sobre que
contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y econémica,
las que deberan ser rubricadas y firmadas por todos los servidores publicos y
licitantes presentes en cada acto, debiendo entregar a cada uno de ellos copia de
la misma. La falta de firma por parte de algun participante, no invalidara el contenido
del acta.

El Dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:
a) Documentacion Legal y Administrativa.

b) Propuesta Técnica, misma que debera incluir los resultados de la evaluacién
de las pruebas requeridas, la verificacion de las especificaciones y la
descripcioén de los métodos de ejecucion, contenidos como requisitos en las
bases de licitacion; y

c) Propuesta Econdmica, en el dictamen deberan establecerse si los rubros
antes citados cubren con los requisitos solicitados en las bases, al igual que
las especificaciones requeridas por la convocante, respecto de los bienes o
servicios objeto de la licitacion, para determinar si las propuestas cumplen
con lo solicitado.
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6.2.- Segunda etapa (Dictamen Técnico y Emision de Fallo).

Se llevara a cabo en la misma sede de la primera etapa, el dia ____ de

de a las 00:00 horas, la convocante comunicara el
resultado del dictamen técnico, el cual debera estar debidamente fundado y
motivado, se sefialaran detalladamente las propuestas que fueron desechadas y las
que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso las que hayan cumplido con
la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y economicos, asi
como el nombre del licitante ganador, emitiéndose el fallo de la licitacion
correspondiente.

Se levantara acta administrativa del acto de dictamen técnico y emision de fallo, las
que deberan ser firmadas por todos los servidores publicos y licitantes presentes en
cada acto, debiendo entregar a cada uno de ellos copia de la misma. La falta de
firma por parte de algun participante, no invalidara el contenido del acta.

7.- Garantias.
7.1.- Garantia para el sostenimiento de oferta.

Los licitantes deben presentar la garantia de sostenimiento de propuesta econémica
equivalente como minimo al 5% de su propuesta econémica antes de IVA, que por
ningun motivo sera firmada, foliada, sellada, perforada, rubricada o alterada. Esta
garantia podra constituirse mediante la presentacion de cheque certificado o de caja
a nombre del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, o bien, mediante
fianza otorgada por institucion afianzadora debidamente autorizada por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Comisién Nacional de Seguros y
Fianzas, y sera devuelta a los licitantes dentro de los diez dias habiles posteriores
al acto de fallo, excepto la que corresponda a quien resulte adjudicado, la que se
retendra hasta el momento en que se firme el contrato respectivo y se constituya la
garantia de cumplimiento del mismo.

En la redaccién de la fianza, independientemente de las estipulaciones que
contenga, se debe transcribir lo siguiente:

“La institucion afianzadora otorga su consentimiento de conformidad al Articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y se somete expresamente al

procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos 178, 279, 280, 282 y 293
de la Ley antes citada; la fianza no tendra fecha de vencimiento.”

7.2.- Garantia para el cumplimiento del contrato.
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Para formaliza el contrato, el licitante ganador debera presentar una garantia de
cumplimiento del mismo, mediante fianza expedida por instituciéon afianzadora,
debidamente autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas, a favor del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, por un monto minimo del 10% del total del contrato
respectivo, antes de IVA, sin tachaduras, ni enmendaduras, sin engrapar ni
engargolar. Esta fianza continuara vigente durante el periodo correspondiente a la
garantia requerida y ofertada, asi como en caso de prérroga del contrato.

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, la redaccion de la fianza
correspondiente, independientemente de las estipulaciones que contenga, se debe
transcribir lo siguiente:

“La institucion afianzadora otorga su consentimiento de conformidad al Articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y se somete expresamente al
procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos 178, 279, 280, 282 y 293
de la Ley antes citada; la fianza no tendra fecha de vencimiento.”

“También, automaticamente otorga su consentimiento de conformidad con los
articulos citados en el caso de prorroga o espera concedida por el Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México al proveedor.”

“La presente garantia para el cumplimiento del contrato tendra vigencia durante la
substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que
se dicte resolucion definitiva por autoridad competente, y solo podra ser cancelada
mediante escrito expedido por la Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, siempre y cuando el proveedor de los bienes o servicios
haya cumplido totalmente con los términos estipulados en el contrato.”

8.- Causas por las que se descalificara a los licitantes.

Se descallificara a los licitantes, en cualquier etapa de la licitacién, cuando incurran
en alguno de los supuestos siguientes:

a) Incumplimiento de alguno de los requisitos que se especifican en estas
bases.

b) Existencia de acuerdos entre dos o mas licitantes para elevar los precios de
los bienes o servicios objeto de esta licitacion.

c) Si proporcionan informacién que resulte falsa.

d) Cualquier otra violacion a las disposiciones del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora
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Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
08 de octubre de 2012.

En caso de desechar propuestas y descalificar licitantes, las observaciones
correspondientes se anotardan en las actas de presentacion y apertura de
propuestas o en la del fallo, segun sea el caso.

9.- Criterios para la revision y evaluacion de las propuestas.

Los criterios para la revision de los aspectos legales y administrativos, asi como la
evaluacion técnica y econdmica seran:

a) Legales y administrativos.- Se revisara la documentacion solicitada en estas
bases, en caso de que no se presenten los documentos requeridos, la
propuesta sera desechada y el licitante descalificado.

b) Técnicos.- Se revisaran y analizaran las propuestas técnicas, muestra y
catalogos para verificar que cumplan con las caracteristicas solicitadas en
las presentes bases.

c) Econdmicos.- Las propuestas econdmicas recibidas se compararan entre si,
en igualdad de circunstancias considerando todas las condiciones ofertadas
por los participantes, relativos a precio, calidad, oportunidad y financiamiento.

En la evaluacién de las propuestas no se utilizaran mecanismos de puntos o
porcentajes, sera binario (cumple /no cumple).

Solamente calificaran las propuestas que cumplan con los requisitos establecidos
en estas bases.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, podra efectuar visitas a las
instalaciones de los licitantes para verificar la veracidad de la informacion
proporcionada, lo que se hara constar por escrito. En caso de efectuarse
observaciones, estas seran tomadas en cuenta en la evaluacion.

10.- De la experiencia de cada licitante se tomara en cuenta lo siguiente.

El cumplimiento de compromisos anteriores con el Tribunal Superior de Justicia y el

Consejo de la Judicatura ambos de la Ciudad de México, si los hubiere, asi como la
oportunidad, calidad y capacidad para surtir el bien objeto de la licitacion.

10.1.- Criterios para la adjudicacion del contrato.
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Los criterios que se aplicaran para la adjudicacion del contrato, son los siguientes:

a) La determinacion del licitante ganador se hara por partida Unica y con base
en el resultado de las comparaciones técnicas y econdmicas, al que ofrezca
las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y
financiamiento.

b) Si resultare que dos o mas propuestas son solventes, el contrato se
adjudicara a quien presente el precio mas bajo.

c) En caso de empate se adjudicara al licitante que en su propuesta econémica
ofrezca las mejores condiciones para el Tribunal.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, emitira un dictamen de
adjudicacion que servira como fundamento para el fallo, en el que hara constar el
analisis de la propuesta admitida, haciéndose mencion del licitante ganador, y en su
caso, de las propuestas desechadas.

Si los precios ofertados no fueran convenientes para el Tribunal o rebasaran la
suficiencia presupuestal autorizada, el Tribunal podra desechar estas ofertas y
declararlas desiertas.

11.- Patentes, marcas y derechos de autor.

Al licitante ganador a quien se le adjudique un contrato, asumira la responsabilidad
total en caso de que al suministrar los bienes o servicios al Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, infrinja los derechos de terceros, sobre patentes,
marcas o derechos de autor.

Salvo que exista impedimento, los derechos de autor u otros derechos exclusivos,
que se deriven de los bienes o servicios, invariablemente se constituiran a favor del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

12.- Formalizacion del contrato.
12.1.- Firma del contrato.

El licitante ganador, por si o por conducto de su representante o apoderado legal,
debera presentarse a la firma el contrato, dentro de los diez dias habiles, posteriores
a la emision del fallo, en la Subdireccion de Contrataciones, ubicada en

No. , Colonia , Alcaldia , CP. ,
Ciudad de Meéxico, teléfono extensiones y
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Para la firma del contrato es necesario que el representante legal acreditado, se
identifique con documento oficial vigente, copia legible. En ningun caso se admitira
carta poder simple, asimismo debera presentar para cotejo original y copia simple
del estado de cuenta bancario.

12.2.- Modificacion al contrato.

Se podra modificar el contrato vigente que se derive del presente procedimiento sin
tener que recurrir a la celebracién de uno nuevo, siempre y cuando se encuentre en
el mismo ejercicio presupuestal y que el monto total de las modificaciones no
rebasen en su conjunto el 20% de los conceptos y volumenes establecidos en el
anexo “A” y el precio de los bienes o servicios sea igual a lo pactado originalmente
para la partida unica.

El licitante dispondra de un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha
en que firme el contrato, para presentar las aclaraciones por escrito
correspondientes al contenido del mismo. La convocante contara con igual plazo
para dar respuesta.

Cualquier modificacion al contrato, debera constar por escrito, y ésta no podra
otorgar condiciones diferentes a las establecidas originalmente. El proveedor
debera presentar a la firma del convenio la fianza complementaria correspondiente.

No se aceptara cambio de marca ni de la especificacion técnica o del precio
ofertado.

12.3.- Rescision del contrato.
El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de Meéxico, podra rescindir
administrativamente y sin responsabilidad, el contrato que haya sido adjudicado

como resultado de la presente Licitacion, en los casos siguientes:

a) Por incumplimiento de alguna de las obligaciones pactadas en el contrato a
cargo del licitante.

b) Por ceder en forma parcial o total a favor de otra persona los derechos y
obligaciones derivados del contrato, con excepcion de los derechos de cobro,
en cuyo caso debera contar con la conformidad previa y por escrito de la
Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

c) Por presentar informacion que resulte falsa.

d) Por no presentar fianza en el periodo establecido en las presentes bases.
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13.- Condiciones econémicas.

13.1.- Anticipo.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, NO otorgara anticipo.
13.2.- Pago.

El pago se efectuara como maximo a los veinte dias naturales a la presentacion de
la factura correspondiente conforme a las leyes fiscales mexicanas, con la
verificacion y validacion de la Direccion de Abastecimiento del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México.

El pago se realizara por los bienes o servicios entregados a entera satisfaccion del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en la Direccion Ejecutiva de
Recursos Financieros, ubicada en la calle de No. , Colonia
, Codigo Postal , Alcaldia , de esta
Ciudad, en moneda nacional a través de transferencia electrénica de fondos.

Una vez efectuado el pago respectivo, la persona moral o fisica adjudicada, debera
emitir en un plazo no mayor a cinco dias habiles, la factura complementaria
correspondiente, en cumplimiento a lo dispuesto en la normatividad fiscal vigente.
13.3.- Impuestos y derechos.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, unicamente pagara el
importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado.

Los demas impuestos y derechos que se causen respecto a los bienes o servicios
motivo de este procedimiento, seran a cargo del proveedor.

14.- Obligaciones y responsabilidades del licitante.

Cumplir con todas las obligaciones emanadas de estas bases y del contrato
respectivo.

Debera entregar el bien de acuerdo a las caracteristicas técnicas y econémicas
ofertadas.

Seré responsable de la calidad de los bienes o servicios, asi como de cualquiera
otra responsabilidad en que incurra, en los términos sefialados en los contratos
respectivos, de conformidad con el Cédigo Civil para el Distrito Federal y el Cédigo
de Procedimientos Civiles para la el Distrito Federal.
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El licitante que resulte ganador, debera entregar los bienes o servicios en los
lugares, fechas, horarios y cantidades indicado en el anexo “B” de las bases, salvo
que por necesidades del Tribunal se requiera hacerlo en otras instalaciones dentro
de la Ciudad de México, siendo responsable del traslado y seguridad de los bienes
o servicios adjudicados, hasta el lugar indicado, debiendo responder por los vicios
ocultos que pudieran existir en la entrega.

15.- Sanciones y penas convencionales.

Se aplicara una pena convencional por atraso en la entrega de los bienes o
servicios, equivalente al monto que resulte de aplicar el 1% (uno por ciento) diario
al importe de los bienes o servicios pendientes de entrega antes de |.V.A., su tope
sera el porcentaje establecido para la garantia de cumplimiento y se descontara al
momento del pago de la factura del contrato, o en el caso de diversas entregas, en
la siguiente factura.

No se aplicaran las penas aqui senaladas, cuando a juicio del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, el atraso sea plenamente justificado por el
proveedor, como caso fortuito o de fuerza mayor, debiendo presentar el proveedor
el escrito correspondiente al Pleno del Consejo, dentro del plazo previsto para la
entrega, anexando la documentacién que estime conveniente para acreditar la
existencia de las causas de caso fortuito o fuerza mayor.

El bien o servicio que no cumpla con la calidad requerida se consideran como
retraso en la entrega, hasta que el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México reciba el bien o servicio a entera satisfaccion, siendo motivo suficiente para
hacer efectiva la pena convencional antes citada o, en su caso, las garantias.

La pena convencional estipulada se hara efectiva independientemente de la
aplicacion de las garantias que hayan sido pactadas y de la accion que, en su caso,
el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México realicen para exigir el pago
de los dafos y perjuicios ocasionados, de conformidad con lo que establece el
Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del
Distrito Federal, ahora Ciudad de México, en sesion de fecha veintiocho de agosto
de dos mil doce.

16.- Causas por las que se procedera a declarar desierta la licitacion.
a) Si ninguna persona fisica o moral adquiere las bases.

b) Si no se registra algun licitante para participar en el acto de presentacion y
apertura de propuestas.
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c) Si en la apertura de las propuestas no se encuentra cuando menos una que
cumpla con los requisitos establecidos en estas bases.

d) Si después de efectuada la evaluacion, previa investigacion de mercado, los
precios de la propuesta no son convenientes para el Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México.

Si esta licitacion se declara desierta, el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de Meéxico llevara a cabo el procedimiento correspondiente conforme a la
normatividad vigente.

Aquellos participantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del
procedimiento podran asistir a los actos subsecuentes con el caracter, Unico y
exclusivamente de observadores.

17.- Causas por las que podra suspenderse temporalmente la licitacion.
Se podra suspender temporalmente esta Licitacion:
a) Por determinacion del Pleno del Consejo de la Judicatura de la CDMX.
b) Por caso fortuito o de fuerza mayor.
17.1.- Causas por las que se procedera a cancelar la licitacion.

Se podra cancelar esta licitacion en cualquier etapa, sin responsabilidad para el
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en los casos siguientes:

a) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

b) Cuando se presenten circunstancias que provoquen la extincion de la
necesidad de contratar los servicios motivo de esta licitacion.

c) Por determinacién de Pleno de Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México.
18.- Controversias.
Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion del
contenido de estas bases de licitacion, de la ejecucion del procedimiento licitatorio

y de las decisiones para la adjudicacion de los contratos, se resolveran conforme a
lo previsto en el Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de
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la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012.

19.- Prérrogas.

Para este procedimiento, la convocante no tiene previsto otorgar prorroga alguna
por naturaleza propia.

20.- Negociaciones.

Por ningun motivo las condiciones contenidas en estas bases, asi como en la
propuesta presentada por los licitantes, podran ser negociadas.

21.- Inconformidades.

Los interesados afectados por los actos o resoluciones emitidas por la Oficialia
Mayor en los procedimientos de licitacion publica, podran interponer el recurso de
inconformidad previsto en los Articulos 101 al 119 del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad
de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México) el 08 de octubre
de 2012.

CIUDAD DE MEXICO, A DE DEL ANO
OFICIAL MAYOR DEL TRIBUNAL SUPERIOR
DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

NOMBRE DEL OFICIAL MAYOR
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 1

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccidn Ejecutiva de Recursos Materiales

bajo protesta de decir verdad,
en mi caracter de representante legal de la empresa denominada
, segun consta en el testimonio notarial No.

de fecha , otorgado ante la fe del Notario Publico
No. Lic. de la ciudad de
, por este conducto otorgo poder a
, para que en mi nombre se encargue de

realizar los actos siguientes:

Entregar y recibir documentacion, comparecer a la junta de aclaracion de bases,
asistir a los actos de presentacion y apertura de propuestas, asi como al fallo de la
licitaciéon publica nacional (clave y nombre) del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Lugar y fecha de expedicion

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y
firma
de quien otorga el poder de quien recibe el poder

Testigos

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y firma
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 1A

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Por este conducto otorgo poder a para que
en mi nombre y representacion se encargue de realizar los actos siguientes:

Entregar y recibir documentacion, comparecer a la junta de aclaracién de bases,
asistir a los actos de presentacion y apertura de propuestas, asi como al fallo de la
licitacidon publica nacional (clave y nombre) del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Lugar y fecha de expedicion

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo,

domicilio, RFC y firma

de quien otorga el poder de quien recibe el poder
Testigos

Nombre completo, domicilio, RFC y Firma Nombre completo, domicilio, RFC y Firma
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 2

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los directivos e integrantes de

(nombre de la persona moral) no se encuentran en alguno de los
supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo General
36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal
(hoy Ciudad de México), asi como que mi representada es solvente para cumplir
con los compromisos que se deriven de la Licitacion Publica Nacional (CLAVE Y
NOMBRE) del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal de la empresa)

(Nombre del licitante, domicilio, teléfono y Fax)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 2A

(LUGARY FECHA)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, mis empleados y el que suscribe no
nos encontramos en alguno de los supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo
General 36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal (hoy Ciudad de México), asi como que soy solvente para cumplir con los
compromisos que se deriven de la Licitacion Publica Nacional (CLAVE Y NOMBRE)
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Domicilio, teléfono y fax.)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 3

(LUGAR Y FECHA)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que (nombre completo de la empresa) no
tiene controversias administrativas o jurisdiccionales por incumplimiento de
contratos con Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Local o
Federal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal de la empresa)

(Nombre de la Empresa, domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 3A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no tengo controversias administrativas
o jurisdiccionales por incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades
de la Administracién Pudblica Local o Federal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Nombre, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 4

(LUGARY FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
Direccion de Adquisiciones

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que (nombre completo de la empresa) se
encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, establecidas
en el Codigo Fiscal del Distrito Federal o el aplicable a su domicilio fiscal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal)

(Nombre del Licitante, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 4A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
Direccion de Adquisiciones

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me encuentro al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones fiscales, establecidas en el Codigo Fiscal del
Distrito Federal o el aplicable a mi domicilio fiscal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Nombre, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 5

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada (Nombre completo de
la persona moral), que en caso de resultar adjudicada, previo a la suscripcién del
contrato, debera presentar constancia de no adeudos de las contribuciones que a
continuacion se sefialan, en lo que les resulte aplicable, expedida por la
Administracién Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema de Aguas
de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el licitante no cuenta con adeudos
pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo establece el Cddigo
Fiscal del Distrito Federal.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje;
6.- Derechos por el Suministro de Agua, y

7.- Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante legal de la empresa)

(Nombre del licitante, domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 5A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar adjudicado, previo
a la suscripcion del contrato, debera presentar constancia de no adeudos de las
contribuciones que a continuacion se sefialan, en lo que les resulte aplicable,
expedida por la Administracion Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el
Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el licitante no
cuenta con adeudos pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo
establece el Codigo Fiscal del Distrito Federal.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacién de Servicios de Hospedaje;
6.- Derechos por el Suministro de Agua, y

7.- Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la persona fisica)

(Nombre del licitante, domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 6
(Formato para Junta de Aclaraciones)

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales

Licitacion Publica Nacional:
Nombre del Licitante:

Referencia
1 Pregunta
Respuesta
Referencia
2 Pregunta
Respuesta
Referencia
3 Pregunta
Respuesta

LUGAR Y FECHA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
INSTRUCCIONES DE LLENADO:

REFERENCIA: EN ESTE ABNEXO EL LICITANTE DEBERA MENCIONAR A QUE PUNTO,
PARTIDA O ANEXOS DE LAS BASES SE REFIERE.

EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL ANEXO DE
REFERENCIA EN BLANCO.

ANEXO DE PREGUNTA: EN ESTE ANEXO EL LICITANTE DEBERA HACER SU
PREGUNTA U OBSERVACION.

IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL LICITANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE
FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS DATOS REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE
REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS, ADEMAS SE DEBERA
PRESENTAR EN FORMATO WORD.
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(a)
Procedimiento de Licitacion Publica Nacional nim. TSJCDMX/LPN-000/00

(b)

Adquisicién de Bienes o Servicios:

LW PODER JUDICIAL

ﬁ”“ DMX

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en cumplimiento a lo
dispuesto en los Articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 27 Fraccion |, inciso a), del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por
el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012,
convoca a través de la OFICIALIA MAYOR, con domicilio en (c) calle

nuamero , Colonia
., Alcaldia , C.P.
, Ciudad de México, teléfono ext. ,alas

personas morales o fisicas que deseen participar en el procedimiento de Licitacion
Publica Nacional No. (d) TSICDMX/LPN-000/00 , referente a la Adquisicion de
Bienes o Servicios (e) “ ” con las siguientes:

BASES
1.- Informacioén especifica de los bienes o servicios objeto del procedimiento.
1.1.- Descripcion de los bienes o servicios solicitados.

Los detalles, caracteristicas y calendario de entrega de los bienes o servicios
solicitados, se describen en los Anexos “A” y “B” Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, que se acompanian a las presentes bases.

Los licitantes deberan cotizar, en el Anexo “C” Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México de la Ciudad de México, los consecutivos de los bienes o servicios
requeridos de acuerdo con el Anexo “A”. La adjudicacion se realizara por

(f)
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LOS AneXOS téCI"IICOS “A”, “B”, ucn’ y anexos n1n, “1A", ((2!!, “2A", n3u, “3A", ((4!!, “4A”,
“5”, “6A" y “6” son parte integrante de las presentes bases.

1.2.- Periodo de garantia de los bienes o servicios.

Quien resulte ganador, esta obligado a garantizar el buen estado de los bienes o
servicios ofertados, mismos que deberan ampararse con una garantia no menor de
_ (9) , contra defectos, contados a partir de la fecha de entrega, para lo
que deberan proporcionar una garantia por escrito, obligdndose a sustituir los
bienes o servicios que hayan resultado defectuosos, en un plazo no mayor de

__(h contadas a partir de la notificacion via telefonica o por escrito por parte
del Tribunal.
1.3.- Condiciones, lugar y tiempo de entrega de los bienes o servicios
solicitados.

El licitante que resulte ganador, debera entregar los bienes o servicios solicitados
en los lugares, fechas, horarios y cantidades indicado en el Anexo “B” de las bases,
salvo que por necesidades del Tribunal se requiera hacerlo en otras instalaciones
dentro de la Ciudad de México, siendo responsable del traslado y seguridad de los
bienes o servicios adjudicados, hasta el lugar indicado, debiendo responder por los
vicios ocultos que pudieran existir en la entrega de los mismos.

2.- Requisitos que deben cumplir quienes deseen participar.

El licitante debera de conocer y aceptar el Acuerdo General 36-36/2012 emitido por
el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012.

De conformidad con el Articulo 44 del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012, los
licitantes deberan presentar su propuesta en un sobre unico cerrado de manera
inviolable y claramente identificado, que contendra la documentacion legal,
administrativa, propuesta técnica y econdmica solicitadas en estas bases
incluyendo la garantia de sostenimiento de la propuesta; de lo contrario se
procedera a desechar la misma.

Queda prohibido el uso de dispositivos moviles durante los eventos para todos los
participantes, esto con el fin de mantener el orden; en caso de ser necesario, el
participante o servidor publico debera salir del aula en la cual se esta realizando el
evento.
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La persona que altere el orden durante los eventos sera retirada del mismo y si
fuese necesario se solicitara apoyo de la Fuerza Publica.

2.1.- Personas fisicas y morales.

Podran participar en esta Licitacion Publica Nacional, las personas fisicas y morales
que hayan cubierto el costo de las bases.

Las personas fisicas y morales que deseen participar deberan estar constituidas de
conformidad a las leyes mexicanas.

Para participar en esta licitacion, sera requisito indispensable que el objeto social
y/o las actividades del o los licitantes sean acordes a la naturaleza de los bienes o
servicios, a que se refiere este procedimiento.

2.2.- Documentacion Legal y Administrativa que debe entregarse en un Sobre
Unico.

2.2.1.- Las personas morales deben entregar a través de su representante o
apoderado legal en el acto de presentacién y apertura de propuestas, en original o
copia certificada y copia simple tomadas de los originales legibles para cotejo, la
documentacion requerida en los incisos a), b), ¢), d), e) y f) y Unicamente en original
los escritos solicitados en los incisos g), h) i), j), k), I), m), n), o) y p).

a) Acta constitutiva, en el cual se debera hacer constar que el objeto
social esté vinculado con el objeto de la licitacion y su dultima
modificacion y protocolizaciones, de no ser el caso sera motivo de
desechamiento de la propuesta, dichas actas deberan presentarse
resaltadas con marcador en lo que corresponda a razén o
denominacién social, vigencia de la sociedad, objeto social,
representante o apoderado legal y en su caso, de la persona que
cuente con poder notarial.

b) Poder notarial otorgado al representante legal y/o apoderado legal.

c) Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (o la impresiéon que se
obtiene a través del portal en Internet del Servicio de Administracion
Tributaria SAT, en el cual se establezca su actividad preponderante y
en su caso, acuse de movimientos de actualizacion de situacion fiscal).

d) Identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal que
asiste al evento, en la que se aprecie claramente su firma y fotografia
(credencial para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula
profesional).
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El representante o apoderado legal de la empresa licitante, podra
designar a un tercero para que en su representacion se encargue de
entregar y recibir documentacion relativa a esta licitacion, quien
debera presentar una carta poder simple firmada en original
debidamente requisitada en los términos del Anexo 1 y acompafar
identificacion oficial vigente con fotografia y firma legible (credencial
para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula profesional) de
quien otorga y recibe el poder.

e) Comprobante del pago de bases (ticket que se emite al realizar el
pago).

f) Estado de cuenta emitido por el banco, y a nombre de la persona moral
participante en este evento, con una antigiedad maxima de tres
meses (Unicamente caratula).

g) Comprobante de domicilio no menor a tres meses de antigliedad a
nombre de la persona moral (Agua, Predio, Compafiia Telefénica).

h) Escrito con firma autografa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada, no
se encuentra en alguno de los supuestos normativos del Articulo 34
del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de
la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, publicado
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012
y que es solvente para cumplir con los compromisos que se deriven
de la presente licitacion Anexo 2.

i) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada no
tiene  controversias administrativas o jurisdiccionales  por
incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Local o Federal Anexo 3.

j) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada se
encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales,
establecidas en el Cédigo Fiscal del Distrito Federal o el aplicable a su
domicilio fiscal Anexo 4.

k) Escrito con firma autoégrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
adjudicado, previo a la suscripcion del contrato, debera presentar
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constancia de no adeudos de las contribuciones que a continuacion se
sefalan, en lo que les resulte aplicable, expedida por la Administracion
Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema de Aguas
que le corresponda, a efecto de constatar que el licitante no cuenta
con adeudos pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como
lo establece el Coddigo Fiscal de la Entidad Federativa que le
corresponda Anexo 5.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje.

6.- Derechos por el Suministro de Agua, y

7.- Constancia de Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales.

I) Constancia de Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones
fiscales vigente, es decir del Ultimo ejercicio fiscal, emitida por el
Servicio de Administracion Tributaria (SAT)

m) Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social (IMSS) vigente

n) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio dentro de la
Ciudad de México, para oir y recibir notificaciones con respecto al
presente procedimiento y para efecto de ejecucioén y cumplimiento del
contrato, que en su caso se adjudique.

o) Carta de manifiesto entre particulares emitido por la Secretaria de la
Funcion Publica (vigente). La cual se puede tramitar a través del portal
de la Secretaria de la Funcion Publica en el link
http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf.

p) Escrito con firma autégrafa manifestando bajo protesta de decir verdad
que no tiene conflictos de intereses ni relacion con funcionarios del
Tribunal Superior de Justicia, ni del Consejo de la Judicatura, ambos
de la Ciudad de México.

2.2.2.- Las personas fisicas deben entregar en el acto de presentacion y apertura
de propuestas, en original o copia certificada y copia simple legible para cotejo, la
documentacioén requerida en los incisos a), b), ¢), d) y e) Unicamente en original los
escritos solicitados en los incisos f), g), h), i), j), k), I), m) y n).
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a) Acta de nacimiento y Cédula del Registro Federal de Contribuyentes
(o la impresion que se obtiene a través del portal en Internet del
Servicio de Administracion Tributaria SAT, en el cual se debera hacer
constar que el objeto social esté vinculado con el objeto de la licitacién
y en su caso, acuse de movimientos de actualizacion de situacion
fiscal).

b) Identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal que
asiste al evento, en la que se aprecie claramente su firma y fotografia
(credencial para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula
profesional).

El representante o apoderado legal de la empresa licitante, podra
designar a un tercero para que en su representacion se encargue de
entregar y recibir documentacion relativa a esta licitacion, quien
debera presentar una carta poder simple firmada en original
debidamente requisitada en los términos del Anexo 1 y acompanar
identificacion oficial vigente con fotografia y firma legible (credencial
para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula profesional) de
quien otorga y recibe el poder.

c) Comprobante del pago de bases (ticket que se emite al realizar el
pago).

d) Estado de cuenta emitido por el banco, y a nombre de la persona
moral participante en este evento, con una antigiedad maxima de tres
meses (Unicamente caratula).

e) Comprobante de domicilio no menor a tres meses de antigliedad a
nombre de la persona fisica (Agua, Predio, Compafiia Telefénica).

f) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada, no
se encuentra en alguno de los supuestos normativos del Articulo 34
del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de
la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, publicado
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012
y que es solvente para cumplir con los compromisos que se deriven
de la presente licitacion Anexo 2A.

g) Escrito con firma autdégrafa del representante o apoderado legal, en el

que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada no
tiene  controversias administrativas o0  jurisdiccionales  por
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incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la
Administraciéon Publica Local o Federal Anexo 3A.

h) Escrito con firma autdgrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada se
encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales,
establecidas en el Codigo Fiscal del Distrito Federal o el aplicable a su
domicilio fiscal Anexo 4A.

i) Escrito con firma autdgrafa del representante o apoderado legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
adjudicado, previo a la suscripcion del contrato, debera presentar
constancia de no adeudos de las contribuciones que a continuacion
se senalan, en lo que les resulte aplicable, expedida por la
Administracién Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el
Sistema de Aguas que le corresponda, a efecto de constatar que el
licitante no cuenta con adeudos pendientes de pago en los ultimos
cinco ejercicios, como lo establece el Cddigo Fiscal de la Entidad
Federativa que le corresponda Anexo 5A.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Noéminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje.

6.- Derechos por el Suministro de Agua, y

7.- Constancia de Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales.

j) Constancia de Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones
fiscales vigente, es decir del ultimo ejercicio fiscal, emitida por el
Servicio de Administracién Tributaria (SAT)

k) Opinion positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social (IMSS) vigente

En caso de no contar con trabajadores inscritos en el Instituto
Mexicano del Seguro Social, debera presentar escrito bajo protesta de
decir verdad con la siguiente leyenda:

No estoy obligado a inscribirme ante el Instituto Mexicano del Seguro

Social por no tener trabajadores a mi cargo, conforme a la Ley del
Seguro Social.

MP/ Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 63/204



628 BOLETIN JUDICIAL No. 125 Lunes 23 de noviembre del 2020

» PN
ﬁpr(;’DER B[XC& MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
z PROCEDIMIENTOS

1) Escrito con firma autdgrafa del representante o apoderado legal, en el
que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio dentro de la
Ciudad de Meéxico, para oir y recibir notificaciones con respecto al
presente procedimiento y para efecto de ejecucién y cumplimiento del
contrato, que en su caso se adjudique.

m) Carta de manifiesto entre particulares emitido por la Secretaria de la
Funcion Publica (vigente). La cual se puede tramitar a través del portal
de la Secretaria de la Funcién Publica en el link
http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf.

n) Escrito con firma autdgrafa manifestando bajo protesta de decir
verdad que no tiene conflictos de intereses ni relacion con funcionarios
del Tribunal Superior de Justicia, ni del Consejo de la Judicatura,
ambos de la Ciudad de México.

3.- Instrucciones para elaborar las propuestas técnicas y econémicas.
Se deben elaborar de acuerdo con los lineamientos siguientes:

a) Dirigirse al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, con atencion
a la Oficialia Mayor.

b) Elaborarse en papeleria membretada del licitante, escritas a maquina o
impresas en equipo de coémputo, en idioma espanol, legibles, sin tachaduras
ni enmendaduras, foliadas y firmadas en todas sus hojas por el
representante legal o la persona fisica, excepto la garantia de sostenimiento
de oferta, la que sera presentada en los términos del punto 7.1 de las
presentes bases.

c) Referente al numeral 2.2.1 inciso a).- Acta constitutiva de la persona moral
participante, asi como de las modificaciones realizadas a la fecha, cuyo
objeto deberé corresponder a los servicios solicitados del presente
procedimiento. Debera identificar las actas constitutivas y poder notarial,
resaltando con _marca texto lo relacionado con el nombre de la empresa,
objeto social, apoderado 6 representante legal, duracién, esto con la finalidad
que agilizar la revisién de dicha documentacion.

d) La vigencia de las propuestas técnica y econdmica, manifestara el periodo
minimo de la vigencia de su propuesta, que debera cubrir como minimo el
periodo de desarrollo del procedimiento.

3.1- Propuesta técnica contenida en el sobre unico. las personas fisicas y los
representantes o apoderados legales de las personas morales participantes deben
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entregar por escrito y en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R), identificado
con numero y nombre del procedimiento, en cualquier versién de Word o Excel,
segun sea el caso, una propuesta técnica en original que cumpla con los requisitos
establecidos en estas bases y sus Anexos “A” y “B”, describiendo los servicios
ofertados, sefialando sus caracteristicas técnicas, marcas, asi como el periodo de
garantia de fabrica, y el que proporcione el licitante, en términos del numeral 1.2 de
estas bases; debiendo agregar la documentacion complementaria siguiente, la que
también debe estar foliada y firmada en todas sus hojas.

a) Relacion de la partida unica que oferta por consecutivo ofertado,
describiendo las especificaciones técnicas de estas, mismas que minimo
deberan cubrir la descripcion requerida.

b) Calendario para la entrega de los bienes o servicios solicitados, conforme lo
establecido en el Anexo “B” de las bases.

c) Relacion en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R) identificado con
nombre, numero del procedimiento, asi como nombre del licitante de la
partida Unica por numero consecutivo ofertado describiendo las
especificaciones técnicas, mismas que minimo deberan cubrir la descripcion
requerida.

d) Curriculum vitae, con la relacion de sus clientes durante el ultimo ano, en la
que se incluya referencias (nombre, cargo, domicilio y teléfono), a fin de
verificar la informacién proporcionada.

e) Escrito con firma autégrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad que los bienes o servicios ofertados materia de este procedimiento
son nuevos y originales.

f) Escrito con firma autdgrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad que conoce y acepta el Acuerdo General 36-36/2012, el contenido de
estas bases, las condiciones establecidas en ellas y sus Anexos, asi como lo
derivado de la junta de aclaracién de bases.

g) Escrito con firma autografa, en el que manifieste que los bienes o servicios
cuentan con garantia minima de un ____ (i) a partir de la fecha de
entrega al almacén sobre defectos y se compromete a sustituir los bienes o
servicios que presenten estos defectos, en un plazo nomayorde __ (j)
contadas a partir de la notificacion via telefénica o por escrito por parte del
Tribunal.
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h) Carta compromiso de que, en caso de resultar adjudicado, se compromete a
entregar los bienes o servicios solicitados a entera satisfaccion del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México.

i) Copia de la relacién de muestras entregadas con el sello de recibido por
parte de la Subdireccion de Proveeduria y Alimacenes, adscrita a la Direccion
de Abastecimiento, o constancia de visita a las Instalaciones del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México.

i) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente sea bien o servicio al procedimiento de licitacion).

k) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente sea bien o servicio al procedimiento de licitacion).

) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente sea bien o servicio al procedimiento de licitacién).

m) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente sea bien o servicio al procedimiento de licitacion).

3.2.- Propuesta econémica contenida en el sobre unico. Deberan entregar el o los
licitantes por escrito y en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R) identificado
con numero y nombre del procedimiento, asi como nombre del licitante, en cualquier
version de Word o Excel, segun sea el caso una propuesta econémica elaborada
de conformidad con los lineamientos establecidos en estas bases y sus Anexos,
debiendo considerar la informacion y documentacion siguiente:

a) Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

b) El importe total de los bienes o servicios ofertados, con el impuesto al valor
agregado debidamente desglosado.

c) La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

d) Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto al
valor agregado y no ser condicionados.

e) Garantia de sostenimiento de su propuesta, solicitada en el numeral 7.1 de
estas bases.

En caso de existir alguna diferencia entre el precio unitario y el precio total de los
bienes o servicios, se considerara el primero para que mediante la operacion
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aritmética correspondiente se obtenga el precio total que sera utilizado para dar el
fallo del procedimiento.

Conforme a lo sefialado en el articulo 45 Fraccion | del Acuerdo General 36-
36/2012, emitido por el Pleno de Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (hoy
Ciudad de México), la documentacion de caracter devolutivo como las garantias de
la formalidad de las propuestas, las muestras seran devueltas por la Convocante
transcurridos quince dias habiles contados a partir de la fecha en que se dé a
conocer el fallo de la licitacion, previa solicitud por escrito, salvo la de aquella que
se hubiese adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el
prestador de bienes o servicios constituya la garantia de cumplimiento del mismo.

4.- Del procedimiento de la licitacion.
4.1.- Responsables del procedimiento.

Con fundamento en el articulo 40 Fraccion XXV del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad
de México, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, ahora Ciudad de
México, el 08 de octubre de 2012, fungiran como responsables del procedimiento
de esta Licitacion Publica Nacional, conjunta o separadamente, (k) el Director

Ejecutivo de Recursos Materiales, Licenciado ; el Director de
Adquisiciones, Licenciado ; el Subdirector de Adquisiciones “A”,
Licenciado ; el Subdirector de Area, Licenciado

y el Subdirector de Adquisiciones “B” Licenciado
; todos adscritos a la Direccién Ejecutiva de Recursos
Materiales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

N° EVENTO FECHA/HORA (1)
DE DE
00:00 HORAS

A PARTIR DEL DIA HABIL SIGUIENTE A LA
JUNTA DE ACLARACIONES Y HASTA UN DIA

1 Junta de Aclaracion de Bases

Entrega de Muestras o Visita a

2 las Instalaciones HABIL ANTES DE LA PRESENTACION DE
PROPUESTAS
00:00 A 00:00 HORAS
Primera Etapa: Presentacion de
Propuestas y Apertura del
3 sobre unico que contiene la DE DE
documentacion Legal y 00:00 HORAS

Administrativa, Propuesta
Técnica y Econdmica
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4 Segunda Etapa: Dictamen DE DE
Técnico y Emision de Fallo 00:00 HORAS

4.2.- Adquisicion de bases.

Las bases y Anexos técnicos estan a disposicion de los interesados para su consulta
y venta en la Direccion de Adquisiciones perteneciente a la Direccion Ejecutiva de

Recursos Materiales, sita en (m) nam. , Colonia

Alcaldia , C.P. , teléfono ext. y
, Ciudad de México, los dias , y de

del en un horario de 00:00 a 00:00 horas, asi mismo podran consultarlas

a través del portal del Poder Judicial, en www.poderjudicialcdmx.gob.mx, en la
Seccién de Tramites y Servicios (Licitaciones).

El costo de las bases e de (n) § (letra
00/100 M.N.), que debera cubrirse mediante pago
electrénico realizado en los kioscos y cajeros, mediante la tarjeta unica emitida por
el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, misma que esta a la venta
en la planta baja de los inmuebles principales del propio Tribunal ubicados en:
(Nifios Héroes No. 132; Claudio Bernard No. 60 y Plaza Juarez No. 8 entre otros)
posteriormente, una vez que cuente con su ticket de pago, es necesario lo presente
el mismo dia de su adquisicion para su validacion y entrega de las bases en un
horario de 09:00 a 15:00 horas en las oficinas de la Direccion de Adquisiciones, con
domicilio antes indicado.

4.3.- Muestras (o sefialar que habra visita a las instalaciones del TSJICDMX indicar
el dia 'y hora)

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, requieren la presentacion
de muestras, de conformidad a las especificaciones del Anexo “A” de las presentes
bases, para verificar la calidad de los bienes o servicios ofertados.

Las muestras solicitadas deberan indicar claramente el consecutivo, cédigo y la
descripcién del producto al que corresponde, asi como los datos del proveedor y el
numero de la licitacion.

Las muestras deberan presentarse a partir del dia habil siguiente a la junta de
aclaraciones y hasta un dia habil antes de la presentacion de propuestas, en el
Almacén General adscrito a la Direccion de Abastecimiento, ubicado en Dr. Liceaga
No. 113 planta baja, Colonia Doctores, C.P. 06720, Ciudad de México, en un horario
de 09:00 a 15:00 horas, en dias habiles.
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La recepcion de las muestras no significa la aceptacion por parte del Tribunal de
que los bienes o servicios presentados reunan las caracteristicas técnicas
solicitadas en las presentes bases, ya que esto se conocera una vez que el area
requirente emita el dictamen correspondiente.

Es importante establecer que en caso de que las caracteristicas técnicas de la
muestra no coincidan con las especificaciones descritas en la propuesta técnica y
econdmica, el participante sera descalificado, en la partida unica

Las muestras presentadas, seran devueltas al participante por el Subdirector de
Proveeduria y Almacenes, donde se entregaron las mismas, exclusivamente dentro
de los quince dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha en que se da a
conocer el fallo del procedimiento, en caso contrario pasan a formar parte de los
bienes o servicios del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

El Tribunal, no sera responsable por los dafios causados a las muestras o de su
destruccion, derivado de la verificacion de calidad.

4.4.- Junta de aclaracion de bases.

Este acto se llevara a cabo el dia (o) de de alas
00:00 horas, en la sala de usos multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales, ubicada en No. , Colonia ,
Alcaldia , C.P. , Ciudad de México, en la que se dara

respuesta a las dudas que llegaren a surgir respecto a la Licitacion Publica Nacional,
las cuales deberan ser presentadas por escrito, en este acto se levantara acta
circunstanciada que sera firmada por los licitantes, en la que se haran constar todos
los aspectos tratados y se entregara copia a los asistentes.

Para el mejor desarrollo de la junta de aclaraciones a las bases, las dudas que
surjan deberan plantearse por escrito y en dispositivo de almacenamiento (CD-R)
en el “Anexo 6”, preferentemente veinticuatro horas antes de la fecha y hora, a fin
de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos a las
preguntas presentadas o a los siguientes correos electronicos (p)

@tsjcdmx.gob.mx y procedimientos.sub.a@tsjcdmx.gob.mx;
sefialando el nombre de la empresa y del representante legal, invariablemente de
lo antes expuesto, se dara respuesta a cada una de las dudas y cuestionamientos
que se hayan presentado previo a su celebracion o durante el desarrollo de la
misma, de conformidad al articulo 45 cuarto parrafo del Acuerdo General 36-
36/2012.

La asistencia al acto, no sera requisito indispensable para presentar propuestas. Sin
embargo, las aclaraciones asentadas en el acta correspondiente, formaran parte de
las bases y por tanto su observancia sera obligatoria.
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El o los licitantes que no asistan a la junta de aclaraciones, podran solicitar una
copia del acta levantada, en la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

4.5.- Modificaciones a las bases del procedimiento.

Podra haber modificaciones a las bases de la licitacion y éstas seran notificadas,
conforme a lo dispuesto en el Articulo 42 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido
por el Pleno de Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (hoy Ciudad de México),
pero no podran consistir en la sustitucion o variaciéon sustancial de los bienes o
servicios solicitados originalmente; no sera necesaria la notificacion por escrito si
las modificaciones derivan de la junta de aclaraciones y se entrega copia del acta
respectiva a cada uno de los participantes que hayan adquirido bases, incluyendo
aquellos que no hubiesen asistido a dicha junta.

5.- De la Presentacion de las Propuestas.

El o los licitantes deberan presentar su propuesta en un sobre cerrado de manera
inviolable y claramente identificado, que contendra la documentacion legal,
administrativa, propuesta técnica y economica solicitadas en estas bases
incluyendo la garantia de sostenimiento de la propuesta; de lo contrario se
procedera a desechar la propuesta.

5.1.- Informacion que debe anotarse en el sobre Unico cerrado.

El o los licitantes deben anotar en el sobre tnico lo siguiente:

a) Descripcién del contenido: 1) Documentacion Legal y Administrativa, 2)
Propuesta Técnica y 3) Propuesta Econdmica.

b) Nombre y nimero de la Licitacion Publica Nacional de que se trata.
c) La institucién convocante.

d) La razén social, denominacion o nombre del licitante.

6.- Acto de presentacion y apertura de propuestas.
Se desarrollara en dos etapas, conforme a lo siguiente:

6.1.-Primera etapa. - (Apertura de Documentacién Legal y Administrativa,
Propuesta Técnica y Econdmica)
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Registro de participantes.

Previamente al inicio de cada evento, se elaborara el registro de los servidores
publicos, asi como el de las personas fisicas o morales participantes en dicho
procedimiento.

Fecha, lugar y hora de la apertura.

El acto de presentacion de propuestas, revision de documentacion legal y
administrativa, propuestas técnicas y econdmicas, se realizara el dia (q) ___ - de

de , a las 00:00 horas, en la sala de usos multiples de la
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, ubicada en ndamero , Colonia ,
Alcaldia , CP. , Ciudad de México.

No se recibiran propuestas después de la hora sefialada en el parrafo anterior.

Se procedera a la apertura del sobre unico cerrado de manera inviolable,
revisandose cuantitativamente, sucesiva y separadamente, la documentacion legal
y administrativa, técnica y econdmica, desechandose las que hubieran omitido
algunos de los requisitos exigidos.

Se aceptaran para andlisis cualitativo y detallado aquéllas que en la mesa de
revision, se determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la
totalidad de los documentos, asi como con las formalidades exigidas para el efecto,
en el entendido de que si en la revision a detalle que se efectuara una vez terminada
la primera etapa y hasta antes de dar a conocer el fallo, se constata la omisién de
fondo o de forma en el contenido de algun documento, sera motivo de
desechamiento de la propuesta, no obstante haber sido admitida en la primera
etapa, aclarando que dicho incumplimiento, inobservancia u omision, sera
fundamentado debidamente por la Direccion de Adquisiciones.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas y quedaran en
custodia de la Convocante para salvaguardar su confidencialidad, procediendo
posteriormente al analisis cualitativo de dichas propuestas realizado por el area
requirente, mismo que mediante dictamen sera dado a conocer en el acto del fallo.

Se levantara acta administrativa del acto de presentacion y apertura del sobre que
contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y econémica,
las que deberan ser rubricadas y firmadas por todos los servidores publicos y
licitantes presentes en cada acto, debiendo entregar a cada uno de ellos copia de
la misma. La falta de firma por parte de algun participante, no invalidara el contenido
del acta.
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El Dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:
a) Documentacion Legal y Administrativa.

b) Propuesta Técnica, misma que debera incluir los resultados de la evaluacién
de las pruebas requeridas, la verificacién de las especificaciones y la
descripcion de los métodos de ejecucion, contenidos como requisitos en las
bases de licitacion; y

c) Propuesta Econdmica, en el dictamen deberan establecerse si los rubros
antes citados cubren con los requisitos solicitados en las bases, al igual que
las especificaciones requeridas por la convocante, respecto de los bienes o
servicios objeto de la licitacién, para determinar si las propuestas cumplen
con lo solicitado.

6.2.- Segunda etapa (Dictamen Técnico y Emision de Fallo).

Se llevara a cabo en la misma sede de la primera etapa, el dia (r) __ de

de a las 00:00 horas, la convocante comunicara el
resultado del dictamen técnico, el cual debera estar debidamente fundado y
motivado, se sefalaran detalladamente las propuestas que fueron desechadas y las
que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso las que hayan cumplido con
la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y econdmicos, asi
como el nombre del licitante ganador, emitiéndose el fallo de la licitacion
correspondiente.

Se levantara acta administrativa del acto de dictamen técnico y emision de fallo, las
que deberan ser firmadas por todos los servidores publicos y licitantes presentes en
cada acto, debiendo entregar a cada uno de ellos copia de la misma. La falta de
firma por parte de algun participante, no invalidara el contenido del acta.

7.- Garantias.
7.1.- Garantia para el sostenimiento de oferta.

Los licitantes deben presentar la garantia de sostenimiento de propuesta econdémica
equivalente como minimo al 5% de su propuesta econémica antes de IVA, que por
ningun motivo sera firmada, foliada, sellada, perforada, rubricada o alterada. Esta
garantia podra constituirse mediante la presentacion de cheque certificado o de caja
a nombre del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, o bien, mediante
fianza otorgada por institucion afianzadora debidamente autorizada por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Comisién Nacional de Seguros y
Fianzas, y sera devuelta a los licitantes dentro de los diez dias habiles posteriores
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al acto de fallo, excepto la que corresponda a quien resulte adjudicado, la que se
retendra hasta el momento en que se firme el contrato respectivo y se constituya la
garantia de cumplimiento del mismo.

En la redaccion de la fianza, independientemente de las estipulaciones que
contenga, se debe transcribir lo siguiente:

“La institucion afianzadora otorga su consentimiento de conformidad al Articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y se somete expresamente al
procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos 178, 279, 280, 282 y 293
de la Ley antes citada; la fianza no tendra fecha de vencimiento.”

7.2.- Garantia para el cumplimiento del contrato.

Para formaliza el contrato, el licitante ganador debera presentar una garantia de
cumplimiento del mismo, mediante fianza expedida por institucion afianzadora,
debidamente autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas, a favor del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, por un monto minimo del 10% del total del contrato
respectivo, antes de IVA, sin tachaduras, ni enmendaduras, sin engrapar ni
engargolar. Esta fianza continuara vigente durante el periodo correspondiente a la
garantia requerida y ofertada, asi como en caso de prérroga del contrato.

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, la redaccion de la fianza
correspondiente, independientemente de las estipulaciones que contenga, se debe
transcribir lo siguiente:

“La institucion afianzadora otorga su consentimiento de conformidad al Articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y se somete expresamente al
procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos 178, 279, 280, 282 y 293
de la Ley antes citada; la fianza no tendra fecha de vencimiento.”

“También, automaticamente otorga su consentimiento de conformidad con los
articulos citados en el caso de prérroga o espera concedida por el Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México al proveedor.”

“La presente garantia para el cumplimiento del contrato tendra vigencia durante la
substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que
se dicte resolucion definitiva por autoridad competente, y solo podra ser cancelada
mediante escrito expedido por la Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, siempre y cuando el proveedor de los bienes o servicios
haya cumplido totalmente con los términos estipulados en el contrato.”

8.- Causas por las que se descalificara a los licitantes.
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Se descalificara a los licitantes, en cualquier etapa de la licitacidon, cuando incurran
en alguno de los supuestos siguientes:

a) Incumplimiento de alguno de los requisitos que se especifican en estas
bases.

b) Existencia de acuerdos entre dos o mas licitantes para elevar los precios de
los bienes o servicios objeto de esta licitacion.

c) Si proporcionan informacién que resulte falsa.

d) Cualquier otra violacion a las disposiciones del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora
Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
08 de octubre de 2012.

En caso de desechar propuestas y descalificar licitantes, las observaciones
correspondientes se anotaran en las actas de presentacién y apertura de
propuestas o en la del fallo, seguin sea el caso.

9.- Criterios para la revision y evaluacion de las propuestas.

Los criterios para la revision de los aspectos legales y administrativos, asi como la
evaluacién técnica y econdémica seran:

a) Legales y administrativos.- Se revisara la documentacién solicitada en estas
bases, en caso de que no se presenten los documentos requeridos, la
propuesta sera desechada y el licitante descalificado.

b) Técnicos.- Se revisaran y analizaran las propuestas técnicas, muestra y
catalogos para verificar que cumplan con las caracteristicas solicitadas en
las presentes bases.

c) Econdmicos.- Las propuestas econémicas recibidas se compararan entre si,
en igualdad de circunstancias considerando todas las condiciones ofertadas
por los participantes, relativos a precio, calidad, oportunidad y financiamiento.

En la evaluacién de las propuestas no se utilizaran mecanismos de puntos o
porcentajes, sera binario (cumple /no cumple).

Solamente calificaran las propuestas que cumplan con los requisitos establecidos
en estas bases.
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El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, podra efectuar visitas a las
instalaciones de los licitantes para verificar la veracidad de la informacion
proporcionada, lo que se hara constar por escrito. En caso de efectuarse
observaciones, estas seran tomadas en cuenta en la evaluacion.

10.- De la experiencia de cada licitante se tomara en cuenta lo siguiente.

El cumplimiento de compromisos anteriores con el Tribunal Superior de Justicia y el
Consejo de la Judicatura ambos de la Ciudad de México, si los hubiere, asi como la
oportunidad, calidad y capacidad para surtir el bien objeto de la licitacion.

10.1.- Criterios para la adjudicacion del contrato.
Los criterios que se aplicaran para la adjudicacion del contrato, son los siguientes:

a) La determinacion del licitante ganador se hara por partida Unica y con base
en el resultado de las comparaciones técnicas y econdmicas, al que ofrezca
las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y
financiamiento.

b) Si resultare que dos o mas propuestas son solventes, el contrato se
adjudicara a quien presente el precio mas bajo.

c) En caso de empate se adjudicard al licitante que en su propuesta econémica
ofrezca las mejores condiciones para el Tribunal.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, emitira un dictamen de
adjudicacion que servira como fundamento para el fallo, en el que hara constar el
analisis de la propuesta admitida, haciéndose mencion del licitante ganador, y en su
caso, de las propuestas desechadas.

Si los precios ofertados no fueran convenientes para el Tribunal o rebasaran la
suficiencia presupuestal autorizada, el Tribunal podra desechar estas ofertas y
declararlas desiertas.

11.- Patentes, marcas y derechos de autor.
Al licitante ganador a quien se le adjudique un contrato, asumira la responsabilidad
total en caso de que al suministrar los bienes o servicios al Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México, infrinja los derechos de terceros, sobre patentes,
marcas o derechos de autor.
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Salvo que exista impedimento, los derechos de autor u otros derechos exclusivos,
que se deriven de los bienes o servicios, invariablemente se constituiran a favor del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

12.- Formalizacién del contrato.
12.1.- Firma del contrato.

El licitante ganador, por si o por conducto de su representante o apoderado legal,
debera presentarse a la firma el contrato, dentro de los diez dias habiles, posteriores
a la emisiéon del fallo, en la Subdireccion de Contrataciones, ubicada en (s)
No. , Colonia , Alcaldia , CP.

, Ciudad de México, teléfono extensiones y

Para la firma del contrato es necesario que el representante legal acreditado, se
identifique con documento oficial vigente, copia legible. En ninglin caso se admitira
carta poder simple, asimismo debera presentar para cotejo original y copia simple
del estado de cuenta bancario.

12.2.- Modificacion al contrato.

Se podra modificar el contrato vigente que se derive del presente procedimiento sin
tener que recurrir a la celebracion de uno nuevo, siempre y cuando se encuentre en
el mismo ejercicio presupuestal y que el monto total de las modificaciones no
rebasen en su conjunto el 20% de los conceptos y volumenes establecidos en el
anexo “A” y el precio de los bienes o servicios sea igual a lo pactado originalmente
para la partida unica.

El licitante dispondra de un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha
en que firme el contrato, para presentar las aclaraciones por escrito
correspondientes al contenido del mismo. La convocante contara con igual plazo
para dar respuesta.

Cualquier modificaciéon al contrato, debera constar por escrito, y ésta no podra
otorgar condiciones diferentes a las establecidas originalmente. El proveedor
debera presentar a la firma del convenio la fianza complementaria correspondiente.

No se aceptara cambio de marca ni de la especificacion técnica o del precio
ofertado.

12.3.- Rescision del contrato.
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El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, podra rescindir
administrativamente y sin responsabilidad, el contrato que haya sido adjudicado
como resultado de la presente Licitacion, en los casos siguientes:

a) Por incumplimiento de alguna de las obligaciones pactadas en el contrato a
cargo del licitante.

b) Por ceder en forma parcial o total a favor de otra persona los derechos y
obligaciones derivados del contrato, con excepcion de los derechos de cobro,
en cuyo caso debera contar con la conformidad previa y por escrito de la
Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

c) Por presentar informacion que resulte falsa.

d) Por no presentar fianza en el periodo establecido en las presentes bases.

13.- Condiciones econémicas.
13.1.- Anticipo.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, NO otorgara anticipo.

13.2.- Pago.

El pago se efectuara como maximo a los veinte dias naturales a la presentacion de
la factura correspondiente conforme a las leyes fiscales mexicanas, con la
verificacion y validacion de la Direccidon de Abastecimiento del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México.

El pago se realizara por los bienes o servicios entregados a entera satisfaccion del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en la Direccion Ejecutiva de
Recursos Financieros, ubicada en la calle de (t) No. , Colonia
, Codigo Postal , Alcandia , de esta
Ciudad, en moneda nacional a través de transferencia electronica de fondos.

Una vez efectuado el pago respectivo, la persona moral o fisica adjudicada, debera
emitir en un plazo no mayor a cinco dias habiles, la factura complementaria
correspondiente, en cumplimiento a lo dispuesto en la normatividad fiscal vigente.
13.3.- Impuestos y derechos.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, Unicamente pagara el
importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado.

Los demas impuestos y derechos que se causen respecto a los bienes o servicios
motivo de este procedimiento, seran a cargo del proveedor.
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14.- Obligaciones y responsabilidades del licitante.

Cumplir con todas las obligaciones emanadas de estas bases y del contrato
respectivo.

Debera entregar el bien de acuerdo a las caracteristicas técnicas y econdmicas
ofertadas.

Sera responsable de la calidad de los bienes o servicios, asi como de cualquiera
otra responsabilidad en que incurra, en los términos sefalados en los contratos
respectivos, de conformidad con el Cédigo Civil para el Distrito Federal y el Cédigo
de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.

El licitante que resulte ganador, debera entregar los bienes o servicios en los
lugares, fechas, horarios y cantidades indicado en el anexo “B” de las bases, salvo
que por necesidades del Tribunal se requiera hacerlo en otras instalaciones dentro
de la Ciudad de México, siendo responsable del traslado y seguridad de los bienes
o servicios adjudicados, hasta el lugar indicado, debiendo responder por los vicios
ocultos que pudieran existir en la entrega.

15.- Sanciones y penas convencionales.

Se aplicara una pena convencional por atraso en la entrega de los bienes o
servicios, equivalente al monto que resulte de aplicar el 1% (uno por ciento) diario
al importe de los bienes o servicios pendientes de entrega antes de |.V.A., su tope
sera el porcentaje establecido para la garantia de cumplimiento y se descontara al
momento del pago de la factura del contrato, o en el caso de diversas entregas, en
la siguiente factura.

No se aplicaran las penas aqui sefialadas, cuando a juicio del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, el atraso sea plenamente justificado por el
proveedor, como caso fortuito o de fuerza mayor, debiendo presentar el proveedor
el escrito correspondiente al Pleno del Consejo, dentro del plazo previsto para la
entrega, anexando la documentacion que estime conveniente para acreditar la
existencia de las causas de caso fortuito o fuerza mayor.

El bien que no cumpla con la calidad requerida se consideran como retraso en la
entrega, hasta que el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México reciba el
bien a entera satisfaccion, siendo motivo suficiente para hacer efectiva la pena
convencional antes citada o, en su caso, las garantias.

La pena convencional estipulada se hara efectiva independientemente de la
aplicacion de las garantias que hayan sido pactadas y de la accién que, en su caso,
el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México realicen para exigir el pago

MP/ Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 78/204



Lunes 23 de noviembre del 2020 BOLETIN JUDICIAL No. 125

643

FJ’

PICDMX MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

PODER JUDICIAL

de los dafios y perjuicios ocasionados, de conformidad con lo que establece el
Acuerdo General
36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal,
ahora Ciudad de México, en sesion de fecha veintiocho de agosto de dos mil doce.

16.- Causas por las que se procedera a declarar desierta la licitacion.

a) Sininguna persona fisica o moral adquiere las bases.

b) Si no se registra algun licitante para participar en el acto de presentacion y
apertura de propuestas.

c) Sien la apertura de las propuestas no se encuentra cuando menos una que
cumpla con los requisitos establecidos en estas bases.

d) Sidespués de efectuada la evaluacion, previa investigacion de mercado, los
precios de la propuesta no son convenientes para el Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México.

Si esta licitacion se declara desierta, el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de Meéxico llevarda a cabo el procedimiento correspondiente conforme a la
normatividad vigente.

Aquellos participantes gque hayan sido descalificados en la primera etapa del
procedimiento podran asistir a los actos subsecuentes con el caracter, Unico y
exclusivamente de observadores.

17.- Causas por las que podra suspenderse temporalmente la licitacion.
Se podra suspender temporalmente esta Licitacion:

a) Por determinacion del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México.
b) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

17.1.- Causas por las que se procedera a cancelar la licitacion.

Se podra cancelar esta licitacion en cualquier etapa, sin responsabilidad para el
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en los casos siguientes:

a) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

b) Cuando se presenten circunstancias que provoquen la extincion de la necesidad
de contratar los servicios motivo de esta licitacion.

c) Por determinacion de Pleno de Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
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18.- Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion del
contenido de estas bases de licitacion, de la ejecucion del procedimiento licitatorio
y de las decisiones para la adjudicacion de los contratos, se resolveran conforme a
lo previsto en el Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de
la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 08 de octubre de 2012.

19.- Prérrogas.

Para este procedimiento, la convocante no tiene previsto otorgar prérroga alguna
por naturaleza propia.

20.- Negociaciones.

Por ningun motivo las condiciones contenidas en estas bases, asi como en la
propuesta presentada por los licitantes, podran ser negociadas.

21.- Inconformidades.

Los interesados afectados por los actos o resoluciones emitidas por la Oficialia
Mayor en los procedimientos de licitacion publica, podran interponer el recurso de
inconformidad previsto en los Articulos 101 al 119 del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad
de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México) el 08 de octubre
de 2012.

(u) CIUDAD DE MEXICO, A DE DEL ANO

OFICIAL MAYOR DEL TRIBUNAL SUPERIOR
DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

(v)
NOMBRE DEL OFICIAL MAYOR
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)
ANEXO 1

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor
Direccioén Ejecutiva de Recursos Materiales

bajo protesta de decir verdad,
en mi caracter de representante legal de la empresa denominada
, segun consta en el testimonio notarial No.

de fecha , otorgado ante la fe del Notario Publico
No. Lic. de la ciudad de
, por este conducto otorgo poder a
, para que en mi nombre se encargue de

realizar los actos siguientes:

Entregar y recibir documentacion, comparecer a la junta de aclaracion de bases,
asistir a los actos de presentacion y apertura de propuestas, asi como al fallo de la
licitaciéon publica nacional (clave y nombre) del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Lugar y fecha de expedicion

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y
firma

de quien otorga el poder de quien recibe el poder
Testigos

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y firma
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)
ANEXO 1A
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México

Oficialia Mayor
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Por este conducto otorgo poder a para que
en mi nombre y representacion se encargue de realizar los actos siguientes:

Entregar y recibir documentaciéon, comparecer a la junta de aclaraciéon de bases,
asistir a los actos de presentacion y apertura de propuestas, asi como al fallo de la
licitacion publica nacional (clave y nombre) del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Lugar y fecha de expedicion

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo,
domicilio, RFC y firma

de quien otorga el poder de quien recibe el poder
Testigos

Nombre completo, domicilio, RFC y Firma Nombre completo, domicilio, RFC y Firma
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 2

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los directivos e integrantes de

(nombre de la persona moral) no se encuentran en alguno de los
supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo General
36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal
(hoy Ciudad de México), asi como que mi representada es solvente para cumplir
con los compromisos que se deriven de la Licitacion Publica Nacional (CLAVE Y
NOMBRE) del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal de la empresa)

(Nombre del licitante, domicilio, teléfono y Fax)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 2A

(LUGAR Y FECHA)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor
Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, mis empleados y el que suscribe no
nos encontramos en alguno de los supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo
General 36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal (hoy Ciudad de México), asi como que soy solvente para cumplir con los
compromisos que se deriven de la Licitacién Publica Nacional (CLAVE Y NOMBRE)
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Domicilio, teléfono y fax.)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 3

(LUGARY FECHA)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que _(nombre completo de la empresa) no
tiene controversias administrativas o jurisdiccionales por incumplimiento de
contratos con Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Local o
Federal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal de la empresa)

(Nombre de la Empresa, domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 3A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no tengo controversias administrativas
o jurisdiccionales por incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades
de la Administracién Publica Local o Federal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Nombre, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 4

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
Direccion de Adquisiciones

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que (nombre completo de la empresa) se
encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, establecidas
en el Codigo Fiscal del Distrito Federal o el aplicable a su domicilio fiscal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal)

(Nombre del Licitante, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 4A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
Direccion de Adquisiciones

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me encuentro al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones fiscales, establecidas en el Codigo Fiscal del
Distrito Federal o el aplicable a mi domicilio fiscal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Nombre, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 5

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada (Nombre completo de
la persona moral), que en caso de resultar adjudicada, previo a la suscripcién del
contrato, debera presentar constancia de no adeudos de las contribuciones que a
continuacion se sefalan, en lo que les resulte aplicable, expedida por la
Administracion Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema de Aguas
de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el licitante no cuenta con adeudos
pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo establece el Codigo
Fiscal del Distrito Federal.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje;
6.- Derechos por el Suministro de Agua, y

7.- Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante legal de la empresa)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

ANEXO 5A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar adjudicado, previo
a la suscripcion del contrato, debera presentar constancia de no adeudos de las
contribuciones que a continuacién se sefialan, en lo que les resulte aplicable,
expedida por la Administracion Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el
Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el licitante no
cuenta con adeudos pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo
establece el Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje;
6.- Derechos por el Suministro de Agua, y

7.- Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la persona fisica)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)
ANEXO 6
(Formato para Junta de Aclaraciones)

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Licitacion Publica Nacional:

Nombre del Licitante:

Referencia
1 Pregunta
Respuesta
Referencia
2 Pregunta
Respuesta
Referencia
3 Pregunta
Respuesta

LUGAR Y FECHA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
INSTRUCCIONES DE LLENADO:

REFERENCIA: EN ESTE ABNEXO EL LICITANTE DEBERA MENCIONAR A QUE PUNTO,
PARTIDA O ANEXOS DE LAS BASES SE REFIERE.

EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL ANEXO DE
REFERENCIA EN BLANCO.

ANEXO DE PREGUNTA: EN ESTE ANEXO EL LICITANTE DEBERA HACER SU
PREGUNTA U OBSERVACION.

IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL LICITANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE
FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS DATOS REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE
REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS, ADEMAS SE DEBERA
PRESENTAR EN FORMATO WORD.
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BASES TIPO PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICIONES MEDIANTE LICITACION PUBLICA
NACIONAL O INTERNACIONAL

DERM-39

Establecer y estandarizar las directrices a observar por
los participantes en los procedimientos de adquisicion.

Subdireccion de adquisiciones “A”

Original y copia

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales (expediente) y copia para cada una de las
personas morales o fisicas, asi como a las areas
requirentes y involucradas participantes en los
procedimientos de adquisicion.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
a) |Numero del procedimiento: |Se debe anotar el numero progresivo de cada licitacion
iniciando con las siglas del Tribunal, diagonal; las del
procedimiento respectivo; el numero consecutivo con
tres digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afio en
que se realiza el procedimiento.
b) |Nombre del procedimiento: |Indicar en nombre del procedimiento (bien o servicio).
c) |Direccidn Calle, numero, colonia, alcaldia y codigo postal.
d) |Numero del procedimiento: |El numero progresivo del procedimiento de licitacion
publica nacional o internacional a realizar.
Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; el numero consecutivo con ftres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se
realiza el procedimiento.
e) |Nombre del procedimiento: |Indicar en nombre del procedimiento (bien o servicio).
1 Informacion especifica de
los bienes o servicios objeto
del procedimiento
1.1 | Descripcion de los bienes o |La descripcion detallada de las caracteristicas de los
. . . bienes, arrendamientos o servicios a adquirir mediante
servicios solicitados: . S s .
el procedimiento de Licitacion Publica Nacional o
Internacional.
f) |La adjudicacién se realizara | Indicar cémo sera la adjudicacion puede ser por partida
. - Unica, por consecutivos o por grupos.
por partida Unica, grupos o
consecutivos
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Anexo A: La especificacion de las caracteristicas técnicas que
deben reunir los bienes, arrendamientos o servicios a
adquirir mediante el procedimiento de Licitacion Publica
Nacional.

Anexo B: Las condiciones de entrega de los bienes,
arrendamientos o servicios a adquirir mediante el
procedimiento de Licitacion Publica Nacional.

Anexo C: Presentacion de la propuesta econdmica por los
licitantes de los bienes, arrendamientos o servicios a
adquirir mediante el procedimiento de Licitacion Publica
Nacional o Internacional.

Nota: Los anexos 1, 1A, 2, 2A, 3, 3A, 4, 4A, 5, 5A y 6,
son parte integrante de las bases y corresponden a
personas morales y fisicas respectivamente.

1.2 |Periodo de garantia de los|El periodo de tiempo en meses o afios, solicitados por
bienes o servicios: el Tribunal Superior de Justicia de la CDMX, por los que

los bienes o servicios deberan estar garantizados.

g |Vigencia de garantia Indicar con que vigencia cuenta la garantia

h |Plazo establecido para|En qué plazo debe de sustituir los bienes defectuosos
sustituir los bienes

1.3 |Condiciones, lugar y tiempo |La especificacion de las condiciones de entrega, lugar y
de entrega de los bienes 0 |tiempo de acuerdo a las especificaciones sefialadas en
servicios solicitados: los Anexos Técnicos.

2 |Requisitos que deben Las obligaciones a cumplir por parte de los licitantes,
cumplir quienes deseen personas fisicas o morales, para tener derecho a
participar: participar en los procedimientos de Licitacion Publica,

asi mismo deberan de conocer y aceptar el Acuerdo
General Vigente.
2.1 |Personas fisicas y morales |Podran participar las personas fisicas y morales que

hayan cubierto el costo de las bases.
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No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
2.2 |Documentacion legal y La indicacion de Ila documentacién legal vy
administrativa que debe administrativa, técnica y econdmica que deberan
entregarse en un Sobre presentar las personas fisicas o morales, que participan
Unico: dentro de los procedimientos de Licitacion Publica
2.2.1 | Para las Personas Morales |Documentacion que debe entregar a través de su
representante legal y/o apoderado, la persona moral en
el acto de presentacion y apertura de propuestas.
2.2.2 | Paralas Personas Fisicas |Documentacién que debe entregar la persona fisica, en
el acto de presentacion y apertura de propuestas.

3 Instrucciones para elaborar |La indicacién de los lineamientos para elaborar las
las propuestas técnicas y propuestas técnicas y econémicas que deben presentar
economicas las personas fisicas o morales, que participan dentro del

procedimiento de adquisicidn correspondiente.
3.1 Propuesta técnica La indicacion de las propuestas técnicas que deben
contenida en el sobre unico | presentar impresas y en dispositivo de almacenamiento
(USB o CDR) las personas fisicas o morales, que
participan dentro del procedimiento de adquisicion
correspondiente.
i) Sefialar la garantia.
i) Sustitucion de bienes.
3.2 Propuesta econdmica La indicacién de las propuestas econémicas que deben
contenida en el sobre unico | presentar impresas y en dispositivo de almacenamiento
(USB o CDR) las personas fisicas o morales, que
participan dentro del procedimiento de adquisicion
correspondiente.

4 Del procedimiento de la Procedimiento para la Adquisicion de Bienes vy

Licitacion Servicios, mediante una Convocatoria Publica para que
se presenten propuestas libremente por parte de los
licitantes.
4.1 Responsables del Los nombres completos de los responsables del
procedimiento: procedimiento de adquisicion, con base en el Art. 40
fraccion XXV del Acuerdo General 36-36/2012.
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k) Se debera indicar el cargo, del titular responsable del
procedimiento.

1) Se debera indicar el calendario de las diversas etapas,
fecha, y hora del dia a efectuarse.

4.2 |Adquisicion de bases: El costo, la forma de pago, lugar y el horario en que se
pueden consultar y adquirir las bases del procedimiento
de adquisicion.

m) Se debera anotar el domicilio completo, y el lugar
indicando piso y area asi como el horario y fechas donde
se llevara a cabo la venta de bases.

n) Se debera indicar el monto total autorizado del costo de
las bases.

4.3 |Muestras (o sefialar que Se debe indicar si se entrega muestras, folletos o fichas
habra visita a las técnicas (o sefialar que habra visita a las instalaciones
instalaciones del TSJCDMX) |del TSJCDMX, indicar el dia, hora y lugar donde se

llevara a cabo la visita)

4.4 |Junta de aclaracion de Se indica la fecha, hora y lugar donde se llevara a efecto
bases: la Junta de Aclaracién de las Bases de Licitacion.

o) Se debera anotar el domicilio completo, y el lugar
indicando piso y area asi como el horario y fecha donde
se llevara a cabo la Junta de Aclaracion

P) Se indican los correos electronicos donde se deberan
enviar las preguntas para la Junta de aclaraciones.

4.5 |Modificaciones a las Bases | El sefialamiento de que las Bases de Licitacion podran
del procedimiento: modificarse como resultado de la Junta de Aclaracién de

Bases conforme lo establece el Art. 42 del Acuerdo
General 36-36/2012.
5 |De la presentacion de las Los licitantes deben presentar sus propuestas en un

propuestas

Sobre unico, cerrado, sellado y claramente identificado,
para participar dentro del procedimiento de adquisicion.
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5.1 |Informacion que debe Indicacion de identificacion del Sobre Unico Cerrado.
anotarse en un sobre Unico
cerrado

6 |Acto de Presentaciony Se desarrolla en 2 etapas.

Apertura de propuestas

6.1 |Primera Etapa (Apertura de |Los lineamientos establecidos para presentar a revision
Documentacion Legal y la documentacién legal y administrativas y las
Administrativa, Propuesta propuestas técnicas y econdmicas de los licitantes que
Técnica y Econdmica) participan en el procedimiento de Licitacion Publica.

q) Se debera anotar el domicilio completo, y el lugar
indicando piso y area asi como el horario y fechas donde
se llevara a cabo la apertura de sobres.

6.2 |Segunda Etapa (Dictamen Se comunica el dictamen técnico, emitiéndose el fallo de

Técnico y Emision de Fallo) |la licitacion correspondiente. indicando el nombre de o
los licitantes ganadores

r) Se debera anotar el domicilio completo, y el lugar
indicando piso y area asi como el horario y fechas donde
se llevara a cabo el acta de dictamen técnico y la
emision del fallo, dando a conocer la empresa
adjudicada..

7. |Garantias Condicién de garantia, debera presentar la garantia
solicitada cada licitante.

7.1 |Garantia para el Los lineamientos y la indicacion del monto de la fianza

Sostenimiento de Oferta que minimo sera equivalente al 5% de la propuesta
econdmica antes del I.V.A. y la forma en que podra
presentarse para el sostenimiento de la oferta.

7.2 |Garantia para el Los lineamientos y la indicacion del monto de la fianza

cumplimiento del Contrato para el cumplimiento del Contrato Administrativo o
Contrato-Pedido la cual sera por un monto minimo
equivalente al 10% de total de éste antes del |.V.A.

8 |Causas por las que se El sefialamiento de las causas por las cuales se podra

descalificara a los licitantes | descalificar a los participantes en el procedimiento de
adquisicion.
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9 | Criterios para la revision y Los lineamientos conforme a los cuales se llevara a cabo
evaluacion de las la revision y evaluacion de las propuestas presentadas
propuestas por los participantes en el procedimiento de adquisicion.

10 |De la experiencia de cada El cumplimiento de compromisos anteriores con esta
licitante se tomara en cuenta | Institucion, asi como la oportunidad, calidad y capacidad
lo siguiente para surtir o prestar el servicio objeto de la licitacion.

10.1 | Criterios para la adjudicacién |Los lineamientos bajo los cuales se adjudicaran los
del contrato Contrato administrativo o Contrato Pedido al o a los
licitantes que presenten las propuestas técnicas y
econdémicas mas convenientes para el Tribunal.

11 |Patentes, marcasy La indicacion de que el licitante o proveedor ganador
derechos de autor sera el responsable en caso de infringir derechos de
terceros sobre patentes, marcas o derechos de autor.

El sefalamiento de que salvo que exista impedimento,
los derechos de autor que se deriven de los servicios,
invariablemente se constituiran a favor del Tribunal.

12 |Formalizacién del contrato Por motivo de ser adjudicado el licitante ganador se
debe formalizar un contrato.

12.1 |Firma del contrato El licitante ganador, por si o por conducto de su
representante legal, firmara un contrato.

s) Se debera anotar el domicilio completo, y el lugar
indicando piso y area, para la firma del contrato.

12.2 | Modificacion al contrato Los criterios y lineamientos bajo los cuales podra
modificar el Tribunal los contratos administrativo o
Contrato-Pedido.

12.3 |Rescision del contrato Los criterios y lineamientos bajo los cuales el Tribunal
podra rescindir los contratos o Contrato-Pedido.

13 | Condiciones econdmicas Términos y condiciones economicas.

13.1 | Anticipo Esta Institucion no otorga anticipos.
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13.2 |Pago El pago correspondiente se realizara por el bien o
servicio entregados a entera satisfaccion de esta
Institucion.

t) Se debera anotar el domicilio completo, y el lugar
indicando piso y area asi como el horario y fechas donde
se llevara a cabo la el pago.

13.3 |Impuestos y derechos Esta Institucion unicamente pagara el importe
correspondiente al impuesto al valor agregado.

14 |Obligaciones y Los criterios establecidos por el Tribunal bajo los cuales
responsabilidades del se fijan las obligaciones y responsabilidades de los
proveedor licitantes o proveedores.

15 |Sanciones y penas Los lineamientos para la aplicacion de penas
convencionales convencionales en caso de incumplimiento en la entrega

de los bienes, arrendamientos o servicios adquiridos por
el Tribunal.

16 | Causas por las que se Motivos bajo los cuales el Tribunal declarara desierta la
procedera a declarar licitacion.
desierta la licitacion

17 | Causas por las que podra Motivos por los que se podra suspender temporalmente
suspenderse temporalmente | el procedimiento de licitacion.
la licitacion

17.1 |Causas por las que se Motivos por los que se cancelara el procedimiento de
procedera a cancelar la licitacion.
licitacion

18 |Controversias Las controversias que se presenten en todo lo
relacionado con el Proceso de Licitacion, se resolveran
conforme a lo establecido en el Acuerdo General 36-
36/2012, tal y como lo menciona el articulo 8° del
ordenamiento antes referido.

19 |Prorrogas Esta Institucion no tiene previsto otorgar prorrogas por
naturaleza propia.
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20 |Negociaciones Se sefiala que por ningun motivo las condiciones
contenidas en las Bases de Licitacion no podran ser
negociadas.

21 |Inconformidades El sefalamiento de que los licitantes podran interponer

el recurso de inconformidad previsto en los Art. 101 al
119 del Acuerdo General 36-36/2012.

u) | Lugary fechadela El nombre del lugar, dia, mes, afio y cargo de quien
expedicion de las bases: expide las Bases del procedimiento de adquisicion.

V) Nombre de quien suscribe | El nombre completo y firma del Oficial Mayor que firma
las bases: las bases.

Nota: Los anexos 1, 1A, 2, 2A, 3, 3A, 4, 4A, 5, 5A y 6 deben ser requisitados por los licitantes,
como modelo de los que se presentan.
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NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No.  TSJCDMX/LPN-00/00
CONVOCATORIA,
“NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO A

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES OBJETO DEL PROCEDIMIENTO

No. CODIGO DESCRIPCION DEL BIEN | UNIDAD DE CANTIDAD MUESTRA | FOLLETO
CONSEC. MEDIDA O FICHA
TECNICA

NOTAS:

LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CUBRIR COMO MINIMO EL PERIODO DE
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

LAS MARCAS SENALADAS EN LOS ANEXOS SON REFERENCIA DE CALIDAD, EL LICITANTE PODRA
COTIZAR PRODUCTOS DE IGUAL O MEJOR CALIDAD.

LAS MUESTRAS, FOLLETOS, CATALOGOS U OTROS, QUE SEAN SOLICITADOS, DEBERAN INDICAR
CLARAMENTE EL NUMERO DE LA PARTIDA A QUE CORRESPONDE, ASi COMO LOS DATOS DE LA
EMPRESA O PERSONA FiSICA Y DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL, A EXCEPCION DE LAS
MUESTRAS, ESTAS ESTARAN FOLIADAS Y FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA
FiSICA. SEGUN CORRESPONDA.

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

DERM-42
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(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN-00/00
(2) CONVOCATORIA
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO A

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES OBJETO DEL PROCEDIMIENTO

No. CODIGO | DESCRIPCION DELBIEN | UNIDAD DE CANTIDAD | MUESTRA | FOLLETO
CONSEC. MEDIDA OFICHA
TECNICA
(4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
NOTAS: (11)

LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CUBRIR COMO MINIMO EL PERIODO DE
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

LAS MARCAS SENALADAS EN LOS ANEXOS SON REFERENCIA DE CALIDAD, EL LICITANTE PODRA
COTIZAR PRODUCTOS DE IGUAL O MEJOR CALIDAD.

LAS MUESTRAS, FOLLETOS, CATALOGOS U OTROS, QUE SEAN SOLICITADOS, DEBERAN INDICAR
CLARAMENTE EL NUMERO DE LA PARTIDA A QUE CORRESPONDE, ASi COMO LOS DATOS DE LA
EMPRESA O PERSONA FiSICA Y DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL, A EXCEPCION DE LAS
MUESTRAS, ESTAS ESTARAN FOLIADAS Y FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA
FiSICA. SEGUN CORRESPONDA.

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

DERM-42
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PODER JUDICIAL
CIUDAD DE MEXICO PROCEDIMIENTOS

»
g‘jr"cp“x MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ANEXO A: DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS
TECNICAS DE LOS BIENES OBJETO DEL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA
NACIONAL O INTERNACIONAL

DERM-42

Especificar las caracteristicas técnicas de los bienes a
adquirir mediante el procedimiento de licitacion publica
nacional o internacional.

Area Requirente

Original y Copia.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales y copia para el area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y nimero del El nimero que corresponda al procedimiento de
procedimiento de adjudicacion, segun el control del area responsable.
adjudicacion:

Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres
digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que

se realiza el procedimiento.

2 Convocatoria: El sefalamiento de si es la primera o segunda (en caso
de que aplique) convocatoria como lo establece el
Acuerdo General 36-36/2012.

3 Nombre de la partida La denominacion de la partida que corresponda al tipo

presupuestal: de bienes a adquirir, segun el Clasificador por objeto del
gasto.

4 | Numero consecutivo: El numeral en que se dividen los bienes a adquirir

mediante el procedimiento de adjudicacion.

5 |Cddigo: La clasificacion del bien conforme al catéalogo
correspondiente, en caso de tratarse de bienes muebles

o0 de consumo.

6 |Descripcion del bien: La especificacion y caracteristicas de los bienes a
adquirir.
7 | Unidad de medida: La presentacion de los articulos a adquirir.
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No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

8 |Cantidad: El numero de bienes solicitados en el procedimiento de

adjudicacion.

9 |Muestra: La indicacion con una X si se requiere muestra.

10 |Folleto o ficha técnica: La indicacion con una X si se requiere folleto o ficha
técnica.

11 | Notas u observaciones: La informacién u observaciones que se consideren

importantes dar a conocer.
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NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No." TSJCDMX/LPN-00/00
CONVOCATORIA,
“NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO A

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PROCEDIMIENTO.

No. cons. DESCRIPCION DEL EQUIPO CANTIDAD MANTENIMIENTO
PREVENTIVO CORRECTIVO POR
EVENTO
NOTAS:

LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CUBRIR COMO MINIMO EL PERIODO DE
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Mantenimiento y Servicios.
DERM-43 Anexo A servicios
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CIUDAD DE MEXICC PROCEDIMIENTOS

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No TSJCDMX/LPN-
(1) o) oC 0 SJCDMX/LPN-00/00
(2) CONVOCATORIA,
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA"

ANEXO A

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PROCEDIMIENTO.

No. cons. DESCRIPCION DEL EQUIPO CANTIDAD MANTENIMIENTO
PREVENTIVO CORRECTIVO POR
EVENTO
(4) (5) (6) (7) (8)
NoTas: (9)

LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CUBRIR COMO MINIMO EL PERIODO DE
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

S| LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Mantenimiento y Servicios.
DERM-43 Anexo A servicios
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CIUDAD DE MEXICO PROCEDIMIENTOS

ANEXO A SERVICIOS: DESCRIPCION Y
CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS
OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION
PUBLICA NACIONAL O INTERNACIONAL

DERM-43

Especificar las caracteristicas técnicas que deben
reunir los servicios a adquirir mediante el procedimiento
de licitacion publica nacional o internacional.

Area requirente

Original y copia.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos

Materiales y copia para el area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y nimero del El numero que corresponda al procedimiento de
procedimiento de adjudicacion, segun el control del area responsable.
Adjudicacién: Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guidén, el numero consecutivo con tres
digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que
se realiza el procedimiento.
2 | Convocatoria: El sefialamiento de si es la primera o segunda (en caso
de que aplique) convocatoria como lo establece el
Acuerdo General 36-36/2012.
3 |Nombre de la partida Denominacion de la partida que corresponda al tipo de
presupuestal: servicios a adquirir, segun el Clasificador por objeto del
gasto.
4 |Numero consecutivo: El numeral en que se dividen los servicios a adquirir
mediante el procedimiento de adjudicacion.
5 |Descripcion del servicio: La especificacion y caracteristicas de los servicios a
adquirir.
6 |Cantidad: El numero de servicios solicitados en el procedimiento
de adjudicacion.
7 | Mantenimiento preventivo: La indicacion con una x (equis) si se ftrata de
mantenimiento preventivo.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
8 |Mantenimiento correctivo: La indicacion con una x (equis) si se ftrata de
mantenimiento correctivo.
9 |Notas: Los comentarios que se crean convenientes en relacion

con el contenido del formato.
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PROCEDIMIENTOS

CONVOCATORIA
“NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO B

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN-00/00

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

No. CODIGO DESCRIPCION DEL BIEN UNIDAD DE CANTIDAD CALENDARIO
cons. MEDIDA DE ENTREGA
NOTAS:
LOS BIENES DEBERAN ENTREGARSE EN (NOMBRE DEL AREA), UBICADA EN: ,
CIUDAD DE MEXICO, EN DIAS HABILES Y EN EL HORARIO DE: A HORAS, SALVO QUE POR

NECESIDADES DEL TRIBUNAL, SE REQUIERA SU ENTREGA EN OTRAS INSTALACIONES, LO QUE SERA

INFORMADO OPORTUNAMENTE AL LICITANTE.

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Adquisiciones.

DERM-44 Anexo B
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PROCEDIMIENTOS

(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN-00/00

(2) CONVOCATORIA

(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO B

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

No.
cons.

cénIGo

DESCRIPCION DEL BIEN

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

CALENDARIO
DE ENTREGA

(4)

(5)

(6)

]

(8)

(9)

NOTAS: (10)
LOS BIENES DEBERAN ENTREGARSE EN (11) (NOMBRE DEL AREA), (12) UBICADA EN:

, CIUDAD DE MEXICO, EN DIAS HABILES Y EN | ) HORARIO DE: A

HORAS, SALVO QUE POR NECESIDADES DEL TRIBUNAL, SE REQUIERA SU ENTREGA EN OTRAS

INSTALACIONES, LO QUE SERA INFORMADO OPORTUNAMENTE AL LICITANTE.
SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

MP/ Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020
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ANEXO B: CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS
BIENES OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL o
INTERNACIONAL

DERM-44

Especificar las condiciones de entrega que deben reunir
los bienes a adquirir mediante el procedimiento de
licitacion publica nacional o internacional.

Area requirente

Original y copia.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales y copia para el area requirente.

MP/ Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 113/204



678

BOLETIN JUDICIAL No. 125

ﬁ

PJCDMX

PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El numero que corresponda al procedimiento de
procedimiento de adjudicacion de Licitacion Publica Nacional, segun el
Adjudicacion: control del area responsable.
Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con ftres
digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afo en que
se realiza el procedimiento.
2 |Convocatoria: El sefialamiento de si es la primera o segunda
convocatoria (en caso de que aplique) como lo establece
el Acuerdo General 36-36/2012.
3 |[Nombre de la partida Denominacion de la partida que corresponda al tipo de
presupuestal: servicios a adquirir, segun el Clasificador por objeto del
gasto.
4 | Numero consecutivo: El numeral en que se dividen los servicios a adquirir
mediante el procedimiento de adjudicacion.
5 | Ubicacioén del equipo o del Sefialar que tipo equipo y ubicacion de donde se
inmueble encuentra el mismo.
6 |Descripcion del servicio: Sefialar las especificaciones del Servicio
7 | Unidad de Medida Indicar la unidad de media (equipo)
8 |Cantidad Indicar la cantidad solicitada del servicio
9 |[Calendario Indicar la (s) fecha (s) donde se requiere el servicio
10 |Notas Los comentarios que se crean convenientes en relacion
con el contenido del formato.
11 |Nombre del area Area y ubicacién donde deberan entregarse los bienes.
12 |Horario Horario de entrega.
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z PROCEDIMIENTOS

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No  TSJCDMX/LPN-00/00
CONVOCATORIA
“NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO B

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

NO.CONS. | (4) UBICACION | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD CALENDARIO
DEL EQUIPO O DE LOS DE
NOTAS:

SI LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Mantenimiento y Servicios.
DERM-45 Anexo B Servicios
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(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No  TSJCDMX/LPN-00/00
(2) CONVOCATORIA
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

ANEXO B

NO.CONS. | (4) UBICACION | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD (9) CALENDARIO
DEL EQUIPO O DE LOS DE
DEL INVUEBLE | SERVICIOS | MEDIDA ENERO | FEB | MZO | ABRIL | MAYO | JUNIO
4) (5) (6) (7) (8)
NOTAS: (10)
SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.
Bases tipo para los procedimientos de Mantenimiento y Servicios.
DERM-45 Anexo B Servicios
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ANEXO B: CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS
SERVICIOS OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL (o]
INTERNACIONAL

DERM-45

Especificar las condiciones de entrega de los servicios
a adquirir mediante el procedimiento de licitacion
publica nacional o internacional.

Nota: En caso de que el area técnica considere
necesario especificar detalladamente los lineamientos,
requisitos y caracteristicas del servicio para una mejor
prestacion del mismo, debera adjuntar el documento
correspondiente denominado Anexo D.

Area Requirente

Original y copia.

Original para la Direccidon Ejecutiva de Recursos
Materiales y copia para el area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El numero que corresponda al procedimiento de
procedimiento de adjudicacion, segun el control del area responsabile.

adjudicacion: Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guién, el numero consecutivo con tres
digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que

se realiza el procedimiento.

2 |Convocatoria: El sefalamiento de si es la primera o segunda
publicacién (en caso de que aplique) de la convocatoria

como lo establece el Acuerdo General 36-36/2012.

3 |Nombre de la partida La denominacion de la partida que corresponda al tipo
presupuestal: de servicios a adquirir, segun el Clasificador por objeto

del gasto.
4 |Numero consecutivo: El numeral en que se dividen los servicios a adquirir

mediante el procedimiento de adjudicacion.

5 | Ubicacion del equipo o del La direccion donde se encuentran los equipos a los que
inmueble: se dara el servicio o del edificio donde se solicitan los

servicios.

6 |Descripcion de los servicios: |La especificacion y caracteristicas de los trabajos
requeridos.

7 Unidad de medida: La denominacién de los servicios solicitados.
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No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
8 |[Cantidad: El numero de los servicios que se requiere contratar.
9 |Calendario: Las fechas en que se requiere la prestacion de los

servicios objeto de procedimiento.

10 |Notas u observaciones: Los comentarios que se crean convenientes en relacion

con el contenido del formato.
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NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN-00/00
CONVOCATORIA
“NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO C

PROPUESTA ECONOMICA

No. CcODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD CALENDARIO | PRECIO ILV.A PRECIO
cons DEL BIEN DE DE ENTREGA | UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Suma
Descuentos
Total
NOTAS:

SI LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

El importe total de los bienes ofertados, con el impuesto al valor agregado
debidamente desglosado.

La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto al
valor agregado y no ser condicionados.

DERM-46 Anexo C Bienes.
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(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN-00/00
(2) CONVOCATORIA
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO C

PROPUESTA ECONOMICA

No. CODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD CALENDARIO | PRECIO ILV.A PRECIO
cons DEL BIEN DE DE ENTREGA | UNITARIO TOTAL
MEDIDA

4 | 5 (6) 0] (8) 9 (10) | (11) | (12)

Suma (13)

Descuentos (14)

Total (15)

NOTAS:

SI LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

El importe total de los bienes ofertados, con el impuesto al valor agregado
debidamente desglosado.

La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto al
valor agregado y no ser condicionados.

DERM-46 Anexo C Bienes.
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ANEXO C: PROPUESTA ECONOMICA DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA
NACIONAL O INTERNACIONAL

DERM-46

Establecer los montos econémicos de los bienes y/o
servicios propuestos mediante el procedimiento de

licitacion publica nacional o internacional.

Nota: En caso de que el area técnica considere
necesario especificar detalladamente los lineamientos,
requisitos y caracteristicas del servicio para una mejor
prestacion del mismo, debera adjuntar el documento
correspondiente denominado Anexo C.

Area Requirente

Original y copia.

Original para la Direccidon Ejecutiva de Recursos

Materiales y copia para el area requirente.
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PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO C
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y niumero del El numero que corresponda al procedimiento de
procedimiento de adjudicacion, segun el control del area responsable.
adjudicacion: Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres
digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que
se realiza el procedimiento.
2 | Convocatoria: El sefialamiento de si es la primera o segunda
publicacién (en caso de que aplique) de la convocatoria
como lo establece el Acuerdo General 36-36/2012.
3 | Nombre de la partida La denominacion de la partida que corresponda al tipo
presupuestal: de bienes a adquirir, segun el Clasificador por objeto del
gasto.
4 | Numero consecutivo: El numeral en que se dividen los servicios o bienes a
adquirir mediante el procedimiento de adjudicacion.
5 |Cadigo: El ndmero identificador del bien, asignado por el
almaceén General de Insumos
6 |Descripcion de los bienes: La especificacion y caracteristicas detalladas de los
bienes y/o servicios requeridos.
7 |Unidad de medida: Cantidad estandarizada de una determinada magnitud
fisica, definida y adoptada por convencion o por ley.
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, PROCEDIMIENTOS

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

8 |Cantidad: El numero de los bienes que se requiere contratar o

adquirir
9 |Calendario: Las fechas en que se requiere la prestacion de los

servicios, o la entrega de los bienes objeto(s) del

procedimiento.

10 |Precio Unitario: Establecer el monto por pieza sin incluir impuestos.

Puede ser en moneda nacional o extranjera.

11 [LV.A Establecer el monto del Impuesto al Valor Agregado del
bien.
12 | Precio Total. Establecer el monto de la multiplicacion de la cantidad

de bienes y/o servicios (8) por el precio unitario (10)
incluyendo la suma de cada bien o servicios del |.V.A si

fuera el caso.

13 |Suma. Establecer el monto de la suma de todos los bienes y/o

servicios contratados sin considerar el I.V.A

14 |Descuentos Monto que se rebaja o reduce de los precios unitarios.

15 |Total Establecer el monto de la suma de todos los bienes

contratados considerando el |.V.A.
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NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN,
CONVOCATORIA
“NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO C

PROPUESTA ECONOMICA

No. CcODIGO DESCRIPCION DEL SERVICIO UNIDAD DE CANTIDAD CALENDARIO
cons MEDIDA DE ENTREGA
Subtotal
Total
NOTAS:

S| LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

El importe total de los servicios ofertados, con el impuesto al valor agregado
debidamente desglosado.

La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto al
valor agregado y no ser condicionados.

Bases tipo para los procedimientos de adquisicion de servicios
DERM-47 Anexo C Servicios.
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NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN, (1)

(2) CONVOCATORIA
(3)“NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXOC
PROPUESTA ECONOMICA
No. CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD CANTIDAD CALENDARIO | PRECIO ILV.A | PRECIO
cons DEL SERVICIO DE DE ENTREGA | UNITARIO TOTAL
MEDIDA
4 | (5 (6) (7 (8) 9 (10) | (11) | (12)
Suma (13)
Descuentos (14)
Total (15)

NOTAS:

SI LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.
Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

El importe total de los servicios ofertados, con el impuesto al valor agregado
debidamente desglosado.
La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto al
valor agregado y no ser condicionados.

Bases tipo para los procedimientos de adquisicion de servicios
DERM-47 Anexo C servicios.
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ANEXO C: PROPUESTA ECONOMICA PARA LA
ADJUDICACION DE SERVICIOS, PARA LOS
PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA
NACIONAL O INTERNACIONAL

P
FJ"’CD"X MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DERM-47

Establecer los montos econdmicos de los servicios
propuestos mediante el procedimiento de licitacion

publica nacional o internacional.

Nota: En caso de que el area técnica considere
necesario especificar detalladamente los lineamientos,
requisitos y caracteristicas del servicio para una mejor
prestacién del mismo, debera adjuntar el documento
correspondiente denominado Anexo C.

Area requirente

Original y copia.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales y copia para el area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO C

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

1 Nombre y numero del El numero que corresponda al procedimiento de
procedimiento de Licitacion Pdblica, segun el control del area
adjudicacion: responsable.

Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guién, el numero consecutivo con tres
digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que

se realiza el procedimiento.

2 Convocatoria: El sefalamiento de la convocatoria como lo establece el
Acuerdo General 36-36/2012.

3 |Nombre de la partida La denominacion de la partida que corresponda al tipo
presupuestal: de servicios o bienes a adquirir, segun el Clasificador por
objeto del gasto.

4 |Numero consecutivo: El numeral en que se dividen los servicios o bienes a

adquirir mediante el procedimiento de adjudicacion.

5 |Cddigo: El numero identificador del bien, asignado por el

almacén General de Insumos.

6 |Descripcion de los servicios: |La especificacion y caracteristicas detalladas de los

servicios requeridos.

7 |Unidad de medida: Cantidad estandarizada de una determinada magnitud

fisica, definida y adoptada por convencién o por ley.
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No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

8 |Cantidad: El numero de los bienes o servicios que se requiere
contratar o adquirir.

9 |Calendario: Las fechas en que se requiere la prestacion de los
servicios, o la entrega de los bienes objeto(s) del
procedimiento.

10 |Precio Unitario: Establecer el monto por pieza o por servicio sin incluir
impuestos. Puede ser en moneda nacional o extranjera.

11 |LV.A Establecer el monto del Impuesto al Valor Agregado del
bien y/o servicio.

12 |Precio Total. Establecer el monto de la multiplicacion de la cantidad
de bienes y/o servicios por el precio unitario incluyendo
la suma de cada bien o servicios del I.V.A si fuera el
caso.

13 |Suma. Establecer el monto de la suma de todos los bienes y/o
servicios contratados sin considerar el .V.A.

14 | Descuentos Monto que se rebaja o reduce de los precios unitarios.

15 |Total Establecer el monto de la suma de todos los bienes y/o
servicios contratados considerando el I.V.A.
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ry MV, TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
rJ "V\ OFICIALIA MAYOR

4
kl DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES

LN PODERJUDICIAL

CIUDAD DE MEX Lista de asistencia
‘ o Servidores Publicos

Procedimiento:

Concepto:
Acto:
Fecha:
Hora:
o Nombre Cargo Firma
Consec.
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
DERM-56
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

ﬁ"“‘)V\ OFICIALIA MAYOR

DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
LN PODER JUDICIAL

IDAD [ EY Lista de asistencia

Servidores Publicos

Procedimiento: 1)
Concepto: 2)
Acto: 3)
Fecha: (4)
Hora: (5)
o Nombre Cargo Firma
Consec.
(6) @) @) )

DERM-56
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LISTA DE ASISTENCIA DE SERVIDORES PUBLICOS

DERM-56

Registrar la asistencia de los servidores publicos en las
diversas etapas de los procedimientos de
adquisiciones.

Subdireccion de Adquisiciones “A”.

Original.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales.
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CIUDAD DE MEXICO PROCEDIMIENTOS
1 Nombre y niumero del El nombre y numero del procedimiento de adquisicion a
realizar.

procedimiento:

2 | Concepto: El nombre de la partida presupuestal objeto del
procedimiento de adquisicion a realizar.

3 |Acto: El nombre de la etapa del procedimiento de adquisicion:
revision de bases, aclaracién de bases, recepcion
registro y apertura de documentacion legal vy
administrativa, acto de dictamen técnico y Fallo del
procedimiento.

4 |Fecha: El dia, el mes y el afio en que se realiza la etapa del
procedimiento de adquisicion.

5 |Hora: La hora en que inicia la etapa del procedimiento.

6 | Numero consecutivo: El registro progresivo de los asistentes al evento.

7 |Nombre: El nombre completo del servidor publico que asiste al
evento.

8 |Cargo: El puesto que ocupa el servidor publico que asiste al
acto.

9 |Firma: La signatura completa del participante.
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
'rJ“ ',V\ OFICIALIA MAYOR
t‘l - ‘ DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES

» N PODER JUDICIAL
CIUDAD DE MEX C

LISTA DE ASISTENCIA PERSONAS FISICAS O MORALES

Procedimiento:

Concepto:

Acto:
Fecha:
Hora:

No. Nombre Completo del representante que asiste a

Razén Social del Participante Firma Rubrica
Consec. este acto

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

DERM-56A
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; TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
'”"V\ OFICIALIA MAYOR
v DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
L NPODERJUDICIAL

LISTA DE ASISTENCIA PERSONAS FISICAS O MORALES

Procedimiento: 1)

Concepto: 2)

Acto: I 3)

Fecha: I (4)

Hora: [ (5)
No. . - - Nombre Comp del repi 1ite que asjste a - -

o Razén Social del Participante EDRE Firma Rubrica
(6) (7) (8) 9) (10)
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LISTA DE ASISTENCIA PARA PERSONAS FISICAS
O MORALES.

DERM-56-A

Registrar la asistencia de las personas fisicas o morales
en las diversas etapas de los procedimientos de
adquisiciones.

Subdireccion de Adquisiciones “A”

Original.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y nimero del El nombre y nimero del procedimiento de adquisicion a
. . realizar.
procedimiento:

2 |Concepto: El nombre de la partida presupuestal objeto del
procedimiento de adquisicion a realizar.

3 |Acto: El nombre de la etapa del procedimiento de adquisicion:
revision de bases, aclaracién de bases, recepcién
registro y apertura de documentacién legal vy
administrativa, acto de dictamen técnico y Fallo del
procedimiento.

4 |Fecha: El dia, el mes y el afio en que se realiza la etapa del
procedimiento de adquisicion.

5 [|Hora: La hora en que inicia la etapa del procedimiento.

6 |[Numero consecutivo: El registro progresivo de los asistentes al evento.

7 |Nombre: El nombre completo de la persona fisica o moral que
asiste al evento.

9 |Firma: La signatura completa del participante.

10 |Rubrica: Rubrica del participante
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Acta de la Junta de Aclaraciones

Procedimiento de Licitacion Publica Nacional No. TSJCDMX/LPN /

Adquisicion de

En la Ciudad de México, siendo las del dia de de , con
fundamento en lo establecido en el articulo 45 del Acuerdo General 36-36/2012,
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad

de México, se realiza en de la Direccion Ejecutiva de
Recursos Materiales, ubicada , numero ,
Colonia Alcaldia C.P. , la junta de aclaraciones de
aclaraciones de Bases del Procedimiento de Licitacion Publica Nacional niumero
TSJCDMX/LPN / referente a la
Preside este acto el Lic. (cargo) ,

perteneciente a la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, quien, al inicio de
esta junta, comunicé a los asistentes que de conformidad con el numeral
de las bases, solamente se atendera solicitudes de
aclaracion a las bases de las personas que hayan adquirido las bases en esta
licitacion, por si o en representacion de un tercero.

Por parte del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, de
la Ciudad de México, asisten:

Nombre y cargo Firma

Nombre del servidor publico
Cargo

Nombre del servidor publico
Cargo

Nombre del servidor publico
Cargo
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Por parte de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, asiste:

Nombre y cargo Firma

Nombre del servidor publico
Cargo

El nombre de las empresas participantes, asi como el nombre y firma de sus
representantes que asisten a este acto, son los que enseguida se mencionan:

Nombre o razén social Nombre y firma
Persona fisica o moral Nombre y firma del representante
legal
Persona fisica o moral Nombre y firma del representante
legal

A continuacion, se describen las preguntas presentadas o enviadas mediante correo
electronico por las personas fisicas o morales que adquirieron las bases para
participar en esta licitacion publica Nacional.

La persona moral “ “hace las siguientes
preguntas.
Referencia
1 Pregunta
Respuesta
Referencia
2
Pregunta
Respuesta
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OBSERVACIONES Y OTRAS INDICACIONES QUE PROCEDAN.

La convocante reitera a los participantes en esta licitacion, que es su obligacion leer
las bases y anexos para este procedimiento, asi como apegarse estrictamente a lo
establecido en ellas, asi mismo se les recuerda que las propuestas técnicas y
economicas deberan presentarse foliadas y firmadas en todas las hojas que las
integran.

En este acto se pregunta al representante de la Contraloria si tiene alguna
observacion o comentario con respecto al desarrollo del presente procedimiento,
manifestando dicha representante que por el momento no tiene comentarios sobre
el particular.

Esta presente el representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, para verificar que la celebracion de este acto se lleve a cabo
conforme a la normatividad vigente, por consiguiente, no avala el contenido de la
informacién proporcionada, ni el analisis de las propuestas, asi como tampoco la
ejecucion de los procedimientos y los términos del Fallo que en su caso se emita.

Finalmente, se recuerda que el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas se

llevara a cabo el dia ,en de la Direccion Ejecutiva
de Recursos Materiales, ubicada en ,
Colonia , Alcaldia , C.P. , Ciudad
de Meéxico, a las , siendo un acto formal que dara inicio
puntualmente, se hara constar las propuestas recibidas en tiempo y forma conforme
a lo establecido en el numeral de las bases para este procedimiento.

Sin otro particular siendo las horas con minutos del dia
de su inicio, se da por concluido este acto firmando todas las hojas los que en ella
intervinieron en fojas utiles escritas a una cara, entregandose copia a

todos los participantes.
Fin del Acta
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PODER JUDICIAL

[ PODER JUDICIAL

FyrdcbMX
J CIUDAD DE MEXICO
(1) Acta de la Junta de Aclaraciones

(2) Procedimiento De Licitacion Publica Nacional No. TSIJCDMX/LPN___/

(3) Adquisicién de

En la Ciudad de México, siendo las _ (4)  del dia _ (5)__de _ (5)__ de
__(5)__, con fundamento en lo establecido en el articulo 45 del Acuerdo General
36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal,
ahora Ciudad de México, se realiza en (5) de la Direccion
Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada en la calle , humero ,
Colonia Alcaldia C.P. , la junta de aclaraciones de
aclaraciones de Bases del Procedimiento de Licitacion Publica Nacional numero
TSJCDMX/LPN / referente a la

Preside este acto el Lic. (6) .

(6)_(cargo) , perteneciente a la Direccion Ejecutiva de
Recursos Materiales, quien, al inicio de esta junta, comunicé a los asistentes que
de conformidad con el numeral de las bases,
solamente se atendera solicitudes de aclaracion a las bases de las personas que
hayan adquirido las bases en esta licitacion, por si o en representacion de un
tercero.

Por parte del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura,
de la Ciudad de México, asisten:

Nombre y cargo Firma

Nombre del servidor publico (7)
Cargo

Nombre del servidor publico (8)
Cargo
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Nombre del servidor publico (9)
Cargo

Por parte de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México, asiste:

Nombre y cargo Firma

Nombre del servidor publico (10)
Cargo

El nombre de las empresas participantes, asi como el nombre y firma de sus
representantes que asisten a este acto, son los que enseguida se mencionan:

Nombre o razén social Nombre y firma
Persona fisica o moral (11) Nombre y firma del representante
legal
Persona fisica o moral (11) Nombre y firma del representante
legal

(12) A continuacion, se describen las preguntas presentadas o enviadas
mediante correo electronico por las personas fisicas o morales que adquirieron
las bases para participar en esta licitacion publica Nacional.

Referencia
1 Pregunta

Respuesta
Referencia

Pregunta
Respuesta
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(13) OBSERVACIONES Y OTRAS INDICACIONES QUE PROCEDAN.

La convocante reitera a los participantes en esta licitacion, que es su obligaciéon
leer las bases y anexos para este procedimiento, asi como apegarse
estrictamente a lo establecido en ellas, asi mismo se les recuerda que las
propuestas técnicas y econémicas deberan presentarse foliadas y firmadas en
todas las hojas que las integran.

En este acto se pregunta al representante de la Contraloria si tiene alguna
observacion o comentario con respecto al desarrollo del presente procedimiento,
manifestando dicha representante que por el momento no tiene comentarios
sobre el particular.

Esta presente el representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, para verificar que la celebracion de este acto se lleve a
cabo conforme a la normatividad vigente, por consiguiente, no avala el contenido
de la informacion proporcionada, ni el analisis de las propuestas, asi como
tampoco la ejecucion de los procedimientos y los términos del Fallo que en su
caso se emita.

Finalmente, se recuerda que el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas

se llevara a cabo el dia , en de la Direccién
Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada en

(5) , Colonia ,
Alcaldia , C.P. , Ciudad de Meéxico, a las

, siendo un acto formal que dara inicio puntualmente, se hara
constar las propuestas recibidas en tiempo y forma conforme a lo establecido en
el numeral de las bases para este procedimiento.

Sin otro particular siendo las __ (14) horas con (14)

minutos del dia de su inicio, se da por concluido este acto firmando todas las
hojas los que en ella intervinieron en (15) fojas utiles escritas a una
cara, entregandose copia a todos los participantes.

Fin del Acta

DERM-57
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ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES

DERM-57

Aclarar, precisar y dar respuesta a las dudas que por escrito
presenten los participantes en los procedimientos de licitaciéon
publica nacional o internacional.

Subdireccion de Adquisiciones “A”

Original y Copias.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y
copia para cada una de las personas fisicas o morales, asi
como a los servidores publicos requirentes y las area
involucradas participantes en los procedimientos de
adquisicion.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE ACTA DE JUNTA DE ACLARACION DE BASES

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

1 |Nombre del acto: Acta de “Junta de Aclaracion de Bases”.

2 |Numero de procedimiento: Numero progresivo del procedimiento a realizar:

Licitacion Publica Nacional o Internacional.
Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion. El numero consecutivo con tres
digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que
se realiza el procedimiento.

3 |Nombre del procedimiento: | ElI nombre del procedimientos.

4 |Hora: La hora de inicio de la junta.

5 |Fecha: El dia, mes y afio en que se realiza el evento y domicilio.

6 | Quien preside el acto y su El nombre completo del servidor publico responsable del

cargo: evento, el cargo que ocupa y su firma.

7 Servidor Publico Invitado: El nombre completo, cargo y firma de la persona que
representa al area solicitante.

8 Representante de la El nombre completo, cargo y firma del servidor publico

Direccién General Juridica: |que acude de la Direccién General Juridica.
10 | Representante de la El nombre completo, cargo y firma de la persona que
Contraloria. representa a la Contraloria.
1 Persona fisica o moral o su | El nombre completo y firma de la persona fisica o moral
representante legal: o de su represente que participa en procedimiento de
adjudicacion.

12 |Aclaraciones y precisiones : |La puntualizacion de las dudas que se hayan
presentado por escrito por parte de los licitantes o
proveedores.

13 |Observaciones y otras Las especificaciones que la convocante considere que

indicaciones: deben conocer los participantes.

14 |Hora: La hora de conclusién del evento.

15 |Hojas: El numero de hojas que integra el acta de la Junta de
Aclaracién de Bases.
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CEDULA DE REVISION GENERAL PARA LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA, PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN
PERSONAS MORALES

Nombre de la Empresa:

Representante Legal:

Fecha: Hora:

De conformidad con el articulo 44 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (hoy Ciudad de México), los
licitantes deberan presentar su propuesta en un sobre cerrado de manera inviolable y
claramente identificado, que contendra la documentacion legal, administrativa,
propuesta técnica y econémica solicitadas en estas bases incluyendo la garantia de
sostenimiento de la propuesta de lo contrario, se procedera a desechar la propuesta.

2.2.1 Las personas morales deben entregar a través de su representante legal y/o
apoderado en el acto de presentacion y apertura de propuestas, en original o copia
certificada y copia simple legible para cotejo, la documentacién requerida en los incisos
a), b), c), d), e), f) y g), y unicamente en original los escritos solicitados en los incisos

h), 1), 1), K) y ).

Documentacion solicitada Original | Copia

a) Acta constitutiva del licitante participante, asi como de las
modificaciones realizadas a la fecha, cuyo objeto debera
corresponder a los bienes solicitados del presente
procedimiento.

b) Poder notarial otorgado al representante legal y/o
apoderado legal.

c) Constancia de Inscripciéon del RFC (la impresion que se
obtiene a través del portal en Internet del Servicio de
Administracion Tributaria SAT, en el cual se establezca su
actividad preponderante y en su caso, acuse de
movimientos de actualizacién de situacion fiscal).

d) Identificacion oficial vigente del representante legal, en la
que se aprecie claramente su firma (credencial para votar
expedida por el INE, pasaporte o cédula profesional).
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Los representantes legales de las empresas licitantes,
podran designar a un tercero para que en su
representacion se encargue de entregar y recibir
documentacion relativa a esta licitacion, quien debera
presentar una carta poder simple debidamente requisitada
en los términos del Anexo 1 y acompanfar identificacion
oficial vigente con fotografia y firma legible (credencial
para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula
profesional) de quien otorga y recibe el poder.

Cédula de identificacion fiscal.

Comprobante del pago de bases. (Ticket que se emite al
realizar el pago)

g)

Comprobante de Domicilio no menor a tres meses a
nombre del licitante (Agua, Predio, Compaiiia Telefénica)

h)

Escrito con firma autégrafa del representante legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su
representada, no se encuentra en alguno de los supuestos
normativos del articulo 34 del Acuerdo General 36-
36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura
de la CDMX (antes Distrito Federal), y que es solvente
para cumplir con los compromisos que se deriven de la
presente licitacion Anexo 2.

Escrito con firma autografa del representante legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su
representada no tiene controversias administrativas o
jurisdiccionales por incumplimiento de contratos con
Dependencias o Entidades de la Administracion Publica
Local o Federal Anexo 3.

)

Escrito con firma autografa del representante legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su
representada se encuentra al corriente en el cumplimiento
de las obligaciones fiscales, establecidas en el Cdédigo
Fiscal de la Ciudad de México o el aplicable a su domicilio
fiscal Anexo 4.

k)

Escrito con firma autografa del representante legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso
de resultar adjudicado, previo a la suscripcion del contrato,
debera presentar constancia de adeudos de las
contribuciones que a continuacion se sefialan, en lo que
les resulte aplicable, expedida por la Administracion
Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema
de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar
que el licitante no cuenta con adeudos pendientes de pago
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en los ultimos cinco ejercicios, como lo establece el
Cadigo Fiscal de la Ciudad de México. Anexo 5.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Nominas;

4 .- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje;
6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales,
y

8.- Constancia de cumplimiento de obligaciones de
Seguridad Social.

I) Escrito con firma autdgrafa del representante legal y/o
apoderado legal, en el que indique bajo protesta de decir
verdad, un domicilio dentro de la Ciudad de México, para
oir y recibir notificaciones con respecto al presente
procedimiento y para efecto de ejecuciéon y cumplimiento
del contrato, que en su caso se adjudique.

3.1- Propuesta técnica contenida en el sobre unico, los representantes legales de
las personas morales y las personas fisicas participantes deben entregar por escrito
y en dispositivo de almacenamiento (CD-R) identificado con nimero y nombre del
procedimiento, en cualquier version de Word o Excel, segun sea el caso, una
propuesta técnica que cumpla con los requisitos establecidos en estas bases y sus
Anexos Técnicos “A” y “B”, describiendo el servicio ofertado, sefialando sus
caracteristicas técnicas, marcas, asi como el periodo de garantia de fabrica, y el
que proporcione el licitante, en términos del numeral 1.2 de estas bases; debiendo
agregar la documentacion complementaria siguiente, la que también debe estar
foliada y firmada en todas sus hojas.

Documentacion solicitada Si No

a) Descripcion impresa de la partida que oferta, describiendo
las especificaciones técnicas, mismas que minimo deberan
cubrir la descripcién del servicio requerido.

b) Descripcion en dispositivo de almacenamiento (CD-R) y USB
de la partida unica que oferta, describiendo Ilas
especificaciones técnicas, mismas que minimo deberan
cubrir la descripcion del servicio requerido, dicho dispositivo
debera identificarse con el nombre y nimero del presente
procedimiento y con el nombre del participante.
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c¢) Curriculum vitae, con la relacion de sus clientes durante el
ultimo afio, en la que se incluyan referencias del nombre,
cargo, domicilio y teléfono, a fin de verificar la informacion
proporcionada.

d) Escrito con firma autégrafa, en el que manifiesta bajo
protesta de decir verdad que conoce y acepta el Acuerdo
General 36-36/2012, el contenido de estas bases, las
condiciones establecidas en ellas y sus Anexos Técnicos,
asi como lo derivado en la junta de aclaraciones..

e) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

f) (Inciso destinado para solicitar documentacién relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

g) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

h) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

i) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

j) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

k) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

1) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

Cotiza

Folio del No. al No.

3.2.- Propuesta econdmica contenida en el sobre unico Los licitantes deben entregar
por escrito y en dispositivo de almacenamiento (CD-R) identificado con nimero y
nombre del procedimiento, asi como nombre del licitante, en cualquier version de
Word o Excel, segun sea el caso una propuesta econdmica elaborada de
conformidad con los lineamientos establecidos en estas bases y sus Anexos
Técnicos, debiendo considerar la informacion y documentacién siguiente:
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Documentacion solicitada

Si

No

a) Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que
dure el procedimiento.

b) El importe total de los servicios ofertados, con el impuesto
al valor agregado debidamente desglosado.

c) La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

d) Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse
antes del impuesto al valor agregado y no ser
condicionados.

e) Garantia de sostenimiento de su propuesta, solicitada en
el numeral 7.1 de estas bases.

Firmada en todas sus hojas

Cotiza: Folio del No. al No.

Propuesta para el Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad
de México

Total

NOTA: En caso de que el
Consejo requiera el bien y/o
servicio se agregaran 2 cuadros
Subtotal de propuesta,
Tribunal y otro para el Consejo.

uno para el

Indicar la garantia que presenta, conforme al numeral 7.1 de las bases

Fianza expedida por: Numero:
Cheque de caja expedido por: Numero:
Cheque certificado expedido por: Numero:

Importe de la garantia:
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Observaciones:

Reviso y cotejo:
Nombre:

Puesto:

Firma:

DERM-58
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CEDULA DE REVISION GENERAL PARA LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA, PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS
(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO NO. TSJCDMX/LPN
“(2) NOMBRE DE LA PARTIDA”

Nombre de la
Empresa: (3)

Representante Legal: (4)

Fecha: (5) Hora: (6)

De conformidad con el articulo 44 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (hoy Ciudad de México), los
licitantes deberan presentar su propuesta en un sobre cerrado de manera inviolable y
claramente identificado, que contendra la documentacion legal, administrativa,
propuesta técnica y economica solicitadas en estas bases incluyendo la garantia de
sostenimiento de la propuesta de lo contrario, se procedera a desechar la propuesta.

(7) 2.2.1 Las personas morales deben entregar a través de su representante legal y/o
apoderado en el acto de presentacion y apertura de propuestas, en original o copia
certificada y copia simple legible para cotejo, la documentacién requerida en los incisos
a), b), ¢), d), e), f), y 9), y unicamente en original los escritos solicitados en los incisos

h), 1), 1), k) y ).

Documentacion solicitada Original | Copia

a) Acta constitutiva del licitante participante, asi como de las
modificaciones realizadas a la fecha, cuyo objeto debera
corresponder a los bienes solicitados del presente
procedimiento.

b) Poder notarial otorgado al representante legal y/o

apoderado legal.

c) Constancia de Inscripcion del RFC (la impresion que se
obtiene a través del portal en Internet del Servicio de
Administracion Tributaria SAT, en el cual se establezca su
actividad preponderante y en su caso, acuse de
movimientos de actualizacion de situacion fiscal).

d) Identificacion oficial vigente del representante legal, en la
que se aprecie claramente su firma (credencial para votar
expedida por el INE, pasaporte o cédula profesional).

(8) 9)
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Los representantes legales de las empresas licitantes,
podran designar a un tercero para que en su
representacion se encargue de entregar y recibir
documentacion relativa a esta licitacion, quien debera
presentar una carta poder simple debidamente requisitada
en los términos del Anexo 1 y acompafar identificacion
oficial vigente con fotografia y firma legible (credencial
para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula
profesional) de quien otorga y recibe el poder.

Cédula de identificacion fiscal.

Comprobante del pago de bases. (Ticket que se emite al
realizar el pago)

g)

Comprobante de Domicilio no menor a tres meses a
nombre del licitante (Agua, Predio, Compaiiia Telefénica)

h)

Escrito con firma autégrafa del representante legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su
representada, no se encuentra en alguno de los supuestos
normativos del articulo 34 del Acuerdo General 36-
36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura
de la CDMX (antes Distrito Federal), y que es solvente
para cumplir con los compromisos que se deriven de la
presente licitacion Anexo 2.

Escrito con firma autografa del representante legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su
representada no tiene controversias administrativas o
jurisdiccionales por incumplimiento de contratos con
Dependencias o Entidades de la Administracion Publica
Local o Federal Anexo 3.

)

Escrito con firma autografa del representante legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su
representada se encuentra al corriente en el cumplimiento
de las obligaciones fiscales, establecidas en el Cddigo
Fiscal de la Ciudad de México o el aplicable a su domicilio
fiscal Anexo 4.

Escrito con firma autografa del representante legal, en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso
de resultar adjudicado, previo a la suscripcion del contrato,
debera presentar constancia de adeudos de las
contribuciones que a continuacion se sefalan, en lo que
les resulte aplicable, expedida por la Administracion
Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema
de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar
que el licitante no cuenta con adeudos pendientes de pago
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en los ultimos cinco ejercicios, como lo establece el
Cddigo Fiscal de la Ciudad de México. Anexo 5.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje;
6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales,
y

8.- Constancia de cumplimiento de obligaciones de
Seguridad Social.

1) Escrito con firma autégrafa del representante legal y/o
apoderado legal, en el que indique bajo protesta de decir
verdad, un domicilio dentro de la Ciudad de México, para
oir y recibir notificaciones con respecto al presente
procedimiento y para efecto de ejecucion y cumplimiento
del contrato, que en su caso se adjudique.

3.1- Propuesta técnica contenida en el sobre Unico, los representantes legales de
las personas morales y las personas fisicas participantes deben entregar por escrito
y en dispositivo de almacenamiento (CD-R) identificado con numero y nombre del
procedimiento, en cualquier versién de Word o Excel, segun sea el caso, una
propuesta técnica que cumpla con los requisitos establecidos en estas bases y sus
Anexos Técnicos “A” y “B”, describiendo el servicio ofertado, sefialando sus
caracteristicas técnicas, marcas, asi como el periodo de garantia de fabrica, y el
que proporcione el licitante, en términos del numeral 1.2 de estas bases; debiendo
agregar la documentaciéon complementaria siguiente, la que también debe estar
foliada y firmada en todas sus hojas.

Documentacién solicitada Si No

a) Descripcion impresa de la partida que oferta, describiendo las (8)
especificaciones técnicas, mismas que minimo deberan cubrir
la descripcion del servicio requerido.

b) Descripcion en dispositivo de almacenamiento (CD-R) y USB
de la partida dudnica que oferta, describiendo las
especificaciones técnicas, mismas que minimo deberan cubrir
la descripcion del servicio requerido, dicho dispositivo debera
identificarse con el nombre y numero del presente
procedimiento y con el nombre del participante.

c) Curriculum vitae, con la relacion de sus clientes durante el
ultimo afo, en la que se incluyan referencias del nombre,
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cargo, domicilio y teléfono, a fin de verificar la informacion
proporcionada.

d) Escrito con firma autografa, en el que manifiesta bajo protesta
de decir verdad que conoce y acepta el Acuerdo General 36-
36/2012, el contenido de estas bases, las condiciones
establecidas en ellas y sus Anexos Técnicos, asi como lo
derivado en la junta de aclaraciones..

e) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con
el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion)

f) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con
el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

g) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con
el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

h) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con
el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

i) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con
el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion)

j) ((Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion)

k) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion)

1) ((Inciso destinado para solicitar documentacién relacionada
con el objeto correspondiente al procedimiento de licitacion).

Cotiza

Folio del No. al No.

3.2.- Propuesta econémica contenida en el sobre unico Los licitantes deben entregar
por escrito y en dispositivo de almacenamiento (CD-R) identificado con niumero y
nombre del procedimiento, asi como nombre del licitante, en cualquier version de
Word o Excel, segin sea el caso una propuesta econdmica elaborada de
conformidad con los lineamientos establecidos en estas bases y sus Anexos
Técnicos, debiendo considerar la informacion y documentacion siguiente:
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Documentacién solicitada Si No
a) Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que
dure el procedimiento.
b) El importe total de los servicios ofertados, con el impuesto
al valor agregado debidamente desglosado.
c) La propuesta debe expresarse en moneda nacional.
d) Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse
antes del impuesto al valor agregado y no ser
condicionados.
e) Garantia de sostenimiento de su propuesta, solicitada en
el numeral 7.1 de estas bases.
Firmada en todas sus hojas
Cotiza: Folio del No. al No.
Propuesta para el Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad
de México NOTA: En caso de que el
Subtotal Con§gjo requiera el bien y/o
servicio se agregaran 2 cuadros
de propuesta, uno para el
Tribunal y otro para el Consejo.
Total

Indicar la garantia que presenta, conforme al numeral 7.1 de las bases

Fianza expedida por: Numero:
Cheque de caja expedido por: Nuamero:
Cheque certificado expedido por: Numero:

Importe de la garantia:
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Observaciones: (10)

Reviso y cotejo: (11)

Nombre:

Puesto:

Firma:

DERM-58
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CEDULA DE 'REVISI(')N GENERAL PARA LA
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA,
PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

DERM-58

Revisar la documentacion legal y administrativa,
propuestas técnicas y econdmicas, presentadas por los
participantes de licitacibn  publica nacional o
internacional.

Subdireccion de Adquisiciones “A”

Original.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El nombre y numero progresivo del procedimiento a
o . realizar: licitacion publica nacional o internacional
procedimiento:

Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se

realiza el procedimiento.

2 | Nombre de la partida: El nombre de la partida presupuestal, segun el
Clasificador por objeto del gasto.

3 |Nombre de la empresa: La razon social de la empresa participante.

4 | Nombre del representante El nombre completo de la persona que asiste al evento

| legalmente acreditado.
egal.

5 |Fecha: El dia, mes y afio en que se realiza el evento.

6 |Hora: La hora de inicio de la junta.

7 |Numeral de las bases: Los requisitos a cumplir por parte de los participantes de
los procedimientos de adquisiciones.

8 |Original: La marca con wuna paloma en el recuadro
correspondiente, en caso, de cumplir con los originales
solicitados.

9 |Copia: La marca con wuna paloma en el recuadro
correspondiente, en caso, de cumplir con las copias
solicitados.

10 |Observaciones: La informacién o datos que se consideren relevantes.

11 | Reviso y cotejo: El nombre completo, puesto y firma del servidor publico
encargado de la revisiéon y cotejo de la documentacion
legal y administrativa.
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CUADRO DE ANALISIS TECNICO
» o e
FI PICDMX LICITACION PUBLICA NACIONAL No. TSJCDMXILPN-____/20,

L PODER JUDICIAL

ON DE
PERSONA FISICA O MORAL PERSONA FISICA O MORAL PERSONA FISICA O MORAL
DICTANEN DICTAVEN -
Consec.. | Codgo | DESCRIPCION  |Unieadce DESCRIPCION CUMPLE SI/ DESCRIPCION CUMPLE SI/ DESCRIPCION DICTAMEN
Medda o o CUMPLE S1/NO
1 MILLAR|
2 | 402
CONCLUSION:

1- La persona fisica o moral presenta su propuesta técnica para los consecutive€UMPLE TECNICAMENTE EN
2

Elabors Autorizo

Nombre y cargo
~Nombre y Cargo del area Tecnica

Nombre y cargo

DERM-62
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
AREA REQUIRENTE
CUADRO DE ANALISIS TECNICO

y LICITACION PUBLICA NACIONAL No. TSJCDMX/LPN-m/ZD@
PirJCDMX :
“]

. 5 2
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CONCLUSION:
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Nombre y cargo
~ NombreyCargo del area Tecnica
Nombre y cargo
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CUADRO DE ANALISIS PARA DICTAMEN TECNICO
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Plasmar las propuestas técnicas presentadas por los
participantes en los procedimientos de adquisicion para
analizar si cumplen con lo solicitado en las bases y
poder realizar el dictamen técnico.

Area requirente

Original

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No.

CONCEPTO

SE DEBE ANOTAR

Numero del procedimiento:

El niumero progresivo del procedimiento de adquisicion
y las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afo en que se
realiza el procedimiento.

Nombre del procedimiento

Nombre del procedimiento que corresponda al tipo de
bien o servicio a adquirir, segun el Clasificador por
objeto del gasto.

Fecha:

El dia, el mes y el afio en que se requisita el Cuadro de
analisis y dictamen técnico.

Consecutivo:

El numeral en que se dividen los bienes o servicios a
adquirir.

Cadigo:

La clasificacion del bien o servicio conforme al Catalogo
correspondiente.

Descripcién del bien o
servicio:

La especificacion y caracteristicas de los bienes o
servicios a adquirir.

Unidad de medida:

La presentacion de los bienes o la modalidad de los
servicios solicitados.

Cantidad:

El nimero total de bienes o servicios requeridos de cada
partida.

Se requiere muestra:

Indicar en la descripcidn si se requiere presentar
muestra.

10

Se requiere folleto o fecha
técnica:

Indicar en la descripcion si se requiere presentar folleto
o ficha técnica.

11

Numero consecutivo:

El numeral en que se dividen los bienes o servicios a
adquirir.

Nota: Este campo se utiliza como referencia debido a
que el numero de renglones y participantes en algunos
procedimientos son muchos y su visualizacién en la
pantalla es dificil de realizar.

12

Nombre de la persona fisica
o moral:

El nombre completo de la persona fisica o moral que
participa en el procedimiento de adquisicion.

Nota 1: Este campo se multiplicara de acuerdo al
numero de licitantes o proveedores que participen en los
procedimientos de adquisiciones.

Nota 2: Los campos que contiene este formato se
podran ampliar dependiendo de las caracteristicas y
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especificaciones de los bienes, arrendamientos y
servicios a adquirir.
13 |Evaluacion y observaciones |El juicio del area requirente sobre las caracteristicas y

técnicas: especificaciones de los bienes y servicios ofertados.
14 | Conclusiones: El nombre de la persona fisica o moral que cumplié con
las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios
requeridos.

El niumero de las partidas que no cumplen con las
caracteristicas técnicas requeridas.

15 |Elaboro: El nombre completo, cargo y firma de la persona del
area requirente que realizé el Cuadro de analisis para el
dictamen técnico.

16 |Reviso: El nombre completo, cargo y firma de la persona del
area requirente que revis6 el Cuadro de analisis para el
dictamen técnico.

17 | Autorizo: El nombre completo, cargo y de la persona del area
requirente que autorizé el Cuadro de analisis para el
dictamen técnico.
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Acto de Presentacion de Propuestas y Revision de la Documentacion Legal,
Administrativa, Propuestas Técnicas y Econoémicas

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN
CONVOCATORIA No.
“NOMBRE DE LA PARTIDA”

En la Ciudad de México, siendo las horas, del dia
de de dos mil , con fundamento en lo establecido
en los articulos , del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno

del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, se realiza

en la sala de usos multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada

en piso, Colonia , Alcaldia

C.P. , Ciudad de México, el Acto de Presentacion de Propuestas, ReV|S|on

de la Documentamon Legal, Administrativa, Propuestas Técnicas y Econdémicas del

Procedimiento de Licitacion Publica Nacional Numero TSJCDMX/LPN-
120 , referente al “

Preside este acto el Lic.
Adquisiciones de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales.

, Director de

Los nombres, cargos y firmas de los Servidores Publicos del Tribunal Superior
de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, que
asisten a este acto son:

Nombre y cargo Firma

Lic.
Director de Adquisiciones

Lic.

Subdirector de Adquisiciones “A” de la
Direccion  Ejecutiva de  Recursos
Materiales
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Lic.
Representante del Area Requirente

Lic.
Representante de la Direccion General
Juridica

Lic.

Representante de la Ponencia 6 del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México

Nombre y cargo

Firma

Lic.

Representante de la Secretaria Técnica
de la Comision de Administracion vy
Presupuesto del Consejo de la Judicatura
de la CDMX

En representacion de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, asiste:

Nombre y cargo

Firma

Lic.
Representante de la Contraloria

El nombre de las personas morales que presentan en tiempo y forma las
propuestas referidas en el numeral

de las bases para este

procedimiento, son las siguientes:
1.- Persona fisica o moral
2.- Persona fisica o moral
3.- Persona fisica o moral
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El nombre de los licitantes, asi como el nombre y firma de sus representantes que
asisten a este acto, son los que enseguida se mencionan:

Nombre o razén social Nombre y firma

A continuacion, la representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, verifica que el sobre presentado por cada una de las empresas
esté debidamente cerrado, por lo cual se procede a la apertura del sobre Unico que
menciona contener la documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y
econdmica, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadamente de las empresas
participantes, obteniéndose los resultados siguientes:

ANALISIS CUANTITATIVO A LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA

1.- De acuerdo a lo requerido en el numeral de las bases para
este procedimiento las personas fisicas o) morales
“ ”, presentan copia simple legible de la
documentacién solicitada en los incisos a), b), c), d), y e), y en original la
documentaciéon requerida en los incisos f), g), h), i), j), k), 1), m), n) y o), la
documentacién presentada es revisada de manera general y rubricada por todos los
servidores publicos participantes en este evento.

ANALISIS CUANTITATIVO A LAS PROPUESTAS TECNICAS

1.- Las personas fisicas o] morales
“ ., presentan su propuesta técnica
en original y en dispositivo de almacenamiento de acuerdo a lo requerido en el
numeral 3.1 de las bases, anexan los documentos requeridos en los incisos a), b), ¢),
d), e), f), g), h), i), j) y k) del mismo numeral; los documentos entregados los presentan
firmados en todas sus hojas y con los folios siguientes:

Nombre de la persona fisica o moral Folios Cotiza
presentados

Personas fisicas o morales

Personas fisicas o morales
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‘ Personas fisicas o morales ‘ ‘

ANALISIS CUANTITATIVO A LAS PROPUESTAS ECONOMICAS

1.- La persona fisica o moral * ,
presenta su propuesta econémica distribuida de la manera siguiente:

Subtotal I.V.A. Total

Su oferta se presenta en original con folio del al , firmada
en las hojas que la integran, cotiza , oferta precios unitarios, fijos
y vigentes durante el desarrollo del procedimiento, expresados en moneda nacional,
anexa la garantia referida en el numeral de las bases, mediante
numero expedido por
., a favor del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México por la cantidad de $ (LETRA 00/100 M.N.).

COMO RESULTADO DEL ANALISIS CUANTITATIVO A LAS PROPUESTAS
PRESENTADAS SE OBTIENE LO SIGUIENTE:

1.- Los licitantes ., presentan la documentacion
legal, administrativa, técnica y economica solicitada en las bases del procedimiento,
por lo cual contindan en la siguiente etapa del procedimiento.

OBSERVACIONES Y OTRAS INDICACIONES QUE PROCEDAN:

De conformidad con el numeral de las bases para este procedimiento, las
propuestas se recibieron para su evaluacion y con base en ella se emitira el dictamen
técnico y emision del fallo correspondiente, el cual sera dado a conocer el dia

de de 20 alas horas en este mismo lugar, y el cual podra ser
diferido.

En este acto son rubricadas por los servidores publicos del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, la
documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econdmica de las empresas
participantes en este procedimiento, asimismo por los representantes de las
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empresas participantes, las cuales quedan en resguardo de la Direccién de
Adquisiciones.

Se reciben de manera general las propuestas técnicas de los licitantes que contintian
en este procedimiento, las cuales seran analizadas de manera detallada por la
(Analisis Técnico), motivo por el cual en
este mismo acto se entregan al representante de dicha area las propuestas técnicas
de los licitantes que continuaron en el procedimiento; por su parte, la Direccion
Ejecutiva de Recursos Materiales realizara el analisis detallado de las propuestas
economicas presentadas.

Se pregunta al representante de la Contraloria, asi como al representante de la
Direccion General Juridica, si tienen alguna observacion que hacer referente al
procedimiento, manifestando dichos representantes que en este momento no tienen
observaciones sobre el particular.

La revision juridica legal de la documentacion presentada por los licitantes, se efectuo
sin avalar su contenido, ni autenticidad, lo que se hace de conformidad a las
disposiciones contenidas en el Acuerdo 36-36/2012 emitido por el Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México.

Esta presente el representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, para verificar que la celebracion de este acto se lleve a cabo
conforme a la normatividad vigente, por consiguiente no avala el contenido de la
informacion proporcionada, ni el analisis de las propuestas, asi como tampoco la
ejecucion de los procedimientos y los términos del fallo que en su caso se emita.

Sin otro particular siendo las horas con minutos del dia de su
inicio, se da por concluido este acto firmando todas las hojas los que en ella
intervinieron en cinco fojas Utiles escritas a una cara, entregandose copia a todos los
licitantes.

DERM-60
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Acto de Presentacién de Propuestas y Revision de la Documentacion Legal,
Administrativa, Propuestas Técnicas y Econédmicas

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN (1)
CONVOCATORIA No. (2)
“NOMBRE DE LA PARTIDA” (3)

En la Ciudad de Meéxico, siendo las (4) horas, del dia
(5) de de dos mil , con fundamento en
lo establecido en los articulos , del Acuerdo General 36-36/2012, emitido

por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México,
se realiza en la sala de usos multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales,
ubicada en , piso, Colonia , Alcaldia

, C.P. , Ciudad de Meéxico, el Acto de Presentacion de
Propuestas, Revision de la Documentacion Legal, Administrativa, Propuestas Técnicas
y Econdémicas del Procedimiento de Licitacion Publica Nacional Numero
TSJCDMX/LPN-_(2) 120 , referente al

Preside este acto el Lic. (6)
Adquisiciones de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales.

, Director de

Los nombres, cargos y firmas de los Servidores Publicos del Tribunal Superior
de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, que
asisten a este acto son:

Nombre y cargo Firma
Lic.
Director de Adquisiciones (8)
Lic.
Subdirector de Adquisiciones “A” de la ®)
Direccion  Ejecutiva de  Recursos
Materiales
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Lic. ] (8)
Representante del Area Requirente

Lic.
Representante de la Direccion General @)
Juridica

Nombre y cargo Firma

Lic.

Representante de la Secretaria Técnica
de la Comisiébn de Administracion vy (10)
Presupuesto del Consejo de la Judicatura
de la CDMX

En representacion de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, asiste:

Nombre y cargo Firma

Representante de la Contraloria

El nombre de las personas morales que presentan en tiempo y forma las
propuestas referidas en el numeral de las bases para este
procedimiento, son las siguientes:

1.- Persona fisica o moral
2.- Persona fisica o moral
3.- Persona fisica o moral

El nombre de los licitantes, asi como el nombre y firma de sus representantes que
asisten a este acto, son los que enseguida se mencionan:

Nombre o razén social Nombre y firma
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A continuacion, la representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, verifica que el sobre presentado por cada una de las empresas
esté debidamente cerrado, por lo cual se procede a la apertura del sobre unico que
menciona contener la documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y
economica, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadamente de las empresas
participantes, obteniéndose los resultados siguientes:

ANALISIS CUANTITATIVO A LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA

1.- De acuerdo a lo requerido en el numeral (11) de las bases para
este procedimiento las personas fisicas o] morales
“ ”, presentan copia simple legible de la
documentacion solicitada en los incisos a), b), c), d), y e), y en original la
documentacion requerida en los incisos f), g), h), i), j), k), ), m), n) y o), la
documentacion presentada es revisada de manera general y rubricada por todos los
servidores publicos participantes en este evento.

ANALISIS CUANTITATIVO A LAS PROPUESTAS TECNICAS

1.- Las (4q)  personas fisicas 0 morales
“ ., presentan su propuesta técnica
en original y en dispositivo de almacenamiento de acuerdo a lo requerido en el
numeral 3.1 de las bases, anexan los documentos requeridos en los incisos a), b), c),
d), e), f), g), h), i), j) y k) del mismo numeral; los documentos entregados los presentan
firmados en todas sus hojas y con los folios siguientes:

Nombre de la persona fisica o moral Folios Cotiza
presentados

Personas fisicas o morales

Personas fisicas o morales

Personas fisicas o morales
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ANALISIS CUANTITATIVO A LAS PROPUESTAS ECONOMICAS

1.- La persona fisica o moral “ (11) ”,
presenta su propuesta econoémica distribuida de la manera siguiente:

Subtotal .V.A. Total

Su oferta se presenta en original con folio del al , firmada
en las hojas que la integran, cotiza , oferta precios unitarios, fijos
y vigentes durante el desarrollo del procedimiento, expresados en moneda nacional,
anexa la garantia referida en el numeral de las bases, mediante
numero expedido por
., a favor del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México por la cantidad de $ (LETRA 00/100 M.N.).

COMO RESULTADO DEL ANALISIS CUANTITATIVO A LAS PROPUESTAS
PRESENTADAS SE OBTIENE LO SIGUIENTE:

1.- Los licitantes * (11) ”, presentan la documentacion
legal, administrativa, técnica y econdémica solicitada en las bases del procedimiento,
por lo cual contindian en la siguiente etapa del procedimiento.

2.- Los licitantes (12) ., no presentan la
que forma parte de los requisitos de la documentacion legal,

administrativa, técnica y econdémica solicitada en las bases del procedimiento, por lo

cual no contindan en la siguiente etapa del procedimiento, estando descalificada, lo
anterior al numeral------------------ , de las presentes bases.

OBSERVACIONES Y OTRAS INDICACIONES QUE PROCEDAN:

De conformidad con el numeral _(13) de las bases para este procedimiento, las
propuestas se recibieron para su evaluacion y con base en ella se emitira el dictamen
técnico y emision del fallo correspondiente, el cual sera dado a conocer el dia

de de 20 alas horas en este mismo lugar, y el cual podra ser
diferido.
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En este acto son rubricadas por los servidores publicos del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de Meéxico, la
documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econdmica de las empresas
participantes en este procedimiento, asimismo por los representantes de las
empresas participantes, las cuales quedan en resguardo de la Direccion de
Adquisiciones.

Se reciben de manera general las propuestas técnicas de los licitantes que continuan
en este procedimiento, las cuales seran analizadas de manera detallada por la
(Analisis Técnico), motivo por el cual en
este mismo acto se entregan al representante de dicha area las propuestas técnicas
de los licitantes que continuaron en el procedimiento; por su parte, la Direccion
Ejecutiva de Recursos Materiales realizara el andlisis detallado de las propuestas
econdémicas presentadas.

Se pregunta al representante de la Contraloria, asi como al representante de la
Direccion General Juridica, si tienen alguna observacion que hacer referente al
procedimiento, manifestando dichos representantes que en este momento no tienen
observaciones sobre el particular.

La revision juridica legal de la documentacion presentada por los licitantes, se efectio
sin avalar su contenido, ni autenticidad, lo que se hace de conformidad a las
disposiciones contenidas en el Acuerdo 36-36/2012 emitido por el Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México.

Esta presente el representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, para verificar que la celebracion de este acto se lleve a cabo
conforme a la normatividad vigente, por consiguiente, no avala el contenido de la
informacion proporcionada, ni el analisis de las propuestas, asi como tampoco la
ejecucion de los procedimientos y los términos del fallo que en su caso se emita.

. : . (16) .
Sin otro particular siendo las horas con minutos del dia de su
inicio, se da por concluido este acto firmando todas las hojas los que en ella

intervinieron en cinco fojas utiles escritas a una cara, entregandose copia a todos los
licitantes.

DERM-60
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ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS Y
REVISION DE DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA

DERM-60

Recibir las propuestas de los participantes y verificar la
documentacioén legal y administrativa solicitada en las
Bases de licitacidon nacional o internacional.

Subdireccion de Adquisiciones “A”.

Original y Copias.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales y copia para cada una de las personas
fisicas o morales, asi como a los servidores publicos
requirentes y las area involucradas participantes en los
procedimientos de adquisicion..
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El nombre y numero progresivo del procedimiento a
procedimiento: realizar: licitacion publica nacional o internacional.

’ Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con ftres
digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que
se realiza el procedimiento.

2 |Numero de convocatoria: Segunda convocatoria, en caso de haberse declarado
desierta la primera. En caso que aplique
3 |Nombre de la partida: El nombre de la partida presupuestal, segun el
Clasificador por objeto del gasto.
4 |Hora: La hora de inicio del evento.
5 |Fecha: El dia, mes y afo en que se realiza el evento.
6 | Quien preside el acto y su El nombre completo del servidor publico responsable del
cargo: evento, el cargo que ocupa y su firma.
7 Representante de la El nombre completo, cargo y firma del servidor publico
Direccion General Juridica: | que acude por parte de la Direccion General Juridica.
8 | Servidor Publico invitado: El nombre completo, cargo y firma de la persona que
asiste como invitado del area requirente.
Nota: Se utilizara el numero de renglones que sean
necesarios de acuerdo al numero de invitados.
9 Representante de la El nombre completo, cargo y firma de la persona que
Contraloria: representa a la Contraloria.
10 | Persona fisica o moral o su |ElI nombre completo y firma de la persona fisica o moral
representante legal: o de su representante legal que participa en el
procedimiento de adjudicacion.
Nota: Se utilizara el nimero de renglones que sean
necesarios de acuerdo al nimero de participantes.
1 Nombre de la persona fisica | El nombre completo de la persona fisica o0 moral a quien
o moral: se le acepto la documentacion legal y administrativa por
cumplir con los requisitos establecidos en las Bases.
Nota: Se utilizara el numero de renglones que sean
necesarios de acuerdo al numero de participantes.
12 |Nombre de la persona fisica | El nombre completo de la persona fisica o moral a la que
o0 moral: se haya descalificado por no cumplir con los requisitos
establecidos en la Bases.
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CONCEPTO

SE DEBE ANOTAR

Nota: Se utilizara el numero de renglones que sean
necesarios de acuerdo al numero de participantes
descalificados.

13

Observaciones y otras
Indicaciones:

Las especificaciones que la convocante considere que
deben conocer los participantes.

14

Fecha y hora de Fallé

Se les indica a los participantes la fecha y hora, asi como
el lugar donde tendra lugar el Acta de Dictamen Técnico
y emision del Fallé..

15

Propuesta Técnica

Se hace mencién en el acta, “en este acto se hace
entrega de la documentacion Técnica “ al area
requirente para su analisis correspondiente y
elaboracion del dictamen técnico.

16

Hora

La hora de la conclusion del evento.
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Acto de Dictamen Técnico y Emision de Fallo

Procedimiento de Licitacion Publica Nacional

NUmero TSJCDMX/LPN - 120
En la Ciudad de México, siendo las horas, del dia
de dos mil , con fundamento en lo establecido
en los articulos , del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno

del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, se realiza

en la sala de usos multiples de la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada

en piso, Colonia , Alcaldia

C.P. , Ciudad de México, el Acto de Dictamen Tecmco y Emision de FaIIo

del procedlmlento por Licitacién Publica Nacional nimero TSJCDMX/LPN -
12019, referente al “

Preside este acto el Lic. , Director de Adquisiciones de la
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, servidor designado por la convocante de conformidad con lo
previsto por del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México).

Los nombres, cargos y firmas de los Servidores Publicos del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, que asisten a
este acto son:

Nombre y cargo Firma

Lic.
Director de Adquisiciones

Lic.
Subdirector de Adquisiciones “A” de la
Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales
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Lic.
Representante del area requirente

Lic.
Representante de la Direccion General
Juridica

Nombre y cargo

Firma

LIC.

Representante de la Secretaria Técnica de
la  Comisibn de Administracion y
Presupuesto del Consejo de la Judicatura
de la CDMX

En representacion de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, asiste:

Nombre y cargo

Firma

Lic.
Representante de la Contraloria

El nombre de las empresas participantes, asi como el nombre y firma de sus
representantes que asisten a este acto, son los que enseguida se mencionan:

Nombre o razén social

Nombre y firma

ANTECEDENTES DEL PROCEDIMIENTO:

Para este procedimiento adquirieron

empresas las bases de licitacion

publica nacional, en el acto de presentacion de propuestas, revision de
documentacioén legal, administrativa, propuesta técnica y econdmica, presentaron

propuesta las personas fisicas o morales “

” las

cuales entregaron en tiempo y forma el sobre Unico solicitado en el numeral 5 de las

mismas bases de licitacion.
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1.- ANALISIS CUALITATIVO DE LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA

Conforme a la revision cualitativa realizada por la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales a la documentacidon legal y administrativa presentada por los
participantes “persona fisica o moral.” se determina que dichos participantes son
personas morales debidamente constituidas de conformidad a las leyes mexicanas,
las cuales cumplen con el objeto social, las actividades y operacion, ya que son
acordes a la naturaleza de los servicios solicitados a que se refiere este
procedimiento, por lo cual cumplen con lo solicitado en el numeral
de las bases.

2.- ANALISIS CUALITATIVO DE LAS PROPUESTAS TECNICAS

De acuerdo al anadlisis cualitativo efectuado por el (area Requirente) del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, remitido mediante oficio numero
, se concluye lo siguiente:

3.- ANALISIS CUALITATIVO DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS

Derivado de la revision detallada efectuada por la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales a las propuestas econdmicas de los participantes
“ ”, se concluye que las propuestas econdmicas fueron
presentadas en apego a lo solicitado en el numeral de las bases, asimismo
las garantias presentadas por cada participante cubren el 5% de su propuesta
econdmica antes de I.V.A., por lo cual se realiz6 el analisis detallado de los precios
propuestos por estos participantes.

DICTAMEN DE ADJUDICACION

Bajo los criterios de economia, eficiencia, eficacia, transparencia e imparcialidad y
honradez que demanda la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
para el presente procedimiento, relativo a la contratacion del
“ ”, con fundamento en lo establecido en el Articulo
54, del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), asi como en el numeral 6.2
de las bases para el presente procedimiento de contratacién, se emite el siguiente
dictamen:

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, con fundamento en lo
establecido en el Articulo del Acuerdo General 36-36/2012, hace del
conocimiento de las personas morales participantes en este procedimiento, el
dictamen de adjudicacion correspondiente al proceso en cuestion, mismo que se
emite por conducto de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y en el cual se
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adjudica el presente recurso adquisitorio, al participante que cumplié con los
requisitos legales, administrativos y técnicos establecidos en las bases y que
propuso parametros econémicos convenientes para la institucion, resultando lo
siguiente:

1.- SE ADJUDICA A LA PERSONA MORAL " LA
PARTIDA UNICA DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO, POR UN IMPORTE TOTAL
$ (LETRA 00/100 M.N.) LLV.A. INCLUIDO; LO ANTERIOR

CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS
OFERTADAS POR EL PARTICIPANTE ADJUDICADO.

Observaciones y otras Indicaciones que Procedan.

Se pregunta a la representante de la Contraloria, asi como al representante de la
Direccion General Juridica si tienen alguna observacion que hacer referente al
procedimiento. Manifestando ambas representantes que en este momento no tiene
observacion alguna.

Esta presente la representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, para verificar que la celebracion de este acto se lleve a cabo
conforme a la normatividad vigente, por consiguiente no avala el contenido de la
informacion proporcionada, ni el analisis de las propuestas, asi como tampoco la
ejecucion del procedimiento y los términos del Fallo que en su caso se emita.

Sin otro particular siendo las dieciséis horas con treinta minutos del dia de su inicio,
se da por concluido este acto firmando todas las hojas los que en ella intervinieron
en cuatro fojas utiles escritas a una cara, entregandose copia a todos los
participantes.

DERM-63
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Acto de Dictamen Técnico y Emisién de Fallo

Procedimiento de Licitacion Publica Nacional

2) NiUmero TSJCDMX/LPN - 120
. . . (3) , (4)
En la Ciudad de México, siendo las horas, del dia
de de dos mil , con fundamento en lo establecido
en los articulos , del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno

del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, se realiza
en la sala de usos multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada

en (5 , piso, Colonia , Alcaldia ,
C.P. , Ciudad de México, el Acto de Dictamen Técnico y Emision de Fallo,
del procedimiento por Licitacion Publica Nacional nimero TSJCDMX/LPN__ (1) -
/2019, referente al (2)
(6)

Preside este acto el Lic. , Director de Adquisiciones de la
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, servidor designado por la convocante de conformidad con lo
previsto por el Articulo Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México).

Los nombres, cargos y firmas de los Servidores Publicos del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, que asisten a
este acto son:

Nombre y cargo Firma

Lic. (6)
Director de Adquisiciones

Lic.
Subdirector de Adquisiciones “A” de la
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales | (7)
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Lic. (7)
Representante del area requirente

Lic.

Representante de la Direccion General (8)
Juridica

En representacién de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México, asiste:

Nombre y cargo Firma

(9)

Lic.
Representante de la Contraloria

El nombre de las empresas participantes, asi como el nombre y firma de sus

representantes que asisten a este acto, son los que enseguida se mencionan:

Nombre o razén social Nombre y firma

(10)

ANTECEDENTES DEL PROCEDIMIENTO:

Para este procedimiento adquirieron (11) empresas las bases de licitacion
publica nacional, en el acto de presentacion de propuestas, revision de
documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econémica, presentaron
propuesta las personas fisicas o morales “ (11) ” las
cuales entregaron en tiempo y forma el sobre Unico solicitado en el numeral 5 de las
mismas bases de licitacion.

1.- ANALISIS CUALITATIVO DE LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA

Conforme a la revision cualitativa realizada por la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales a la documentacion legal y administrativa presentada por los
participantes “persona fisica o moral.” se determina que dichos participantes son
personas morales debidamente constituidas de conformidad a las leyes mexicanas,
las cuales cumplen con el objeto social, las actividades y operacion, ya que son
acordes a la naturaleza de los servicios solicitados a que se refiere este
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procedimiento, por lo cual cumplen con lo solicitado en el numeral
(12) de las bases.

2.- ANALISIS CUALITATIVO DE LAS PROPUESTAS TECNICAS

De acuerdo al andlisis cualitativo efectuado por el (area Requirente) del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, remitido mediante oficio nimero
(13) , se concluye lo siguiente:

3.- ANALISIS CUALITATIVO DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS

Derivado de la revision detallada efectuada por la Direccién Ejecutiva de Recursos
Materiales a las propuestas econdémicas de los  participantes
“ (14 ”, se concluye que las propuestas econdmicas fueron
presentadas en apego a lo solicitado en el numeral de las bases, asimismo
las garantias presentadas por cada participante cubren el 5% de su propuesta
economica antes de |.V.A., por lo cual se realiz6 el analisis detallado de los precios
propuestos por estos participantes.

DICTAMEN DE ADJUDICACION

Bajo los criterios de economia, eficiencia, eficacia, transparencia e imparcialidad y
honradez que demanda la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
para el presente procedimiento, relativo a la contratacion  del
“ (15) ”  con fundamento en lo establecido en el Articulo
54, del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), asi como en el numeral 6.2
de las bases para el presente procedimiento de contratacion, se emite el siguiente
dictamen:

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, con fundamento en lo
establecido en el Articulo del Acuerdo General 36-36/2012, hace del
conocimiento de las personas morales participantes en este procedimiento, el
dictamen de adjudicacién correspondiente al proceso en cuestidon, mismo que se
emite por conducto de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y en el cual se
adjudica el presente recurso adquisitorio, al participante que cumplié con los
requisitos legales, administrativos y técnicos establecidos en las bases y que
propuso parametros econdmicos convenientes para la institucion, resultando lo

siguiente:

(16)
1.- SE ADJUDICA A LA PERSONA MORAL " LA
PARTIDA UNICA DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO, POR UN IMPORTE TOTAL
$ (17) (LETRA 00/100 M.N.) I.LV.A. INCLUIDO; LO ANTERIOR
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CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS
OFERTADAS POR EL PARTICIPANTE ADJUDICADO.

Observaciones y otras Indicaciones que Procedan. (18)

Se pregunta a la representante de la Contraloria, asi como al representante de la
Direccion General Juridica si tienen alguna observacion que hacer referente al
procedimiento. Manifestando ambas representantes que en este momento no tiene
observacion alguna.

Esta presente la representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, para verificar que la celebracion de este acto se lleve a cabo
conforme a la normatividad vigente, por consiguiente, no avala el contenido de la
informacion proporcionada, ni el analisis de las propuestas, asi como tampoco la
ejecucion del procedimiento y los términos del Fallo que en su caso se emita.

Sin otro particular siendo las (19) horas con minutos del dia de su
inicio, se da por concluido este acto firmando todas las hojas los que en ella

intervinieron en _ (20)  fojas Utiles escritas a una cara, entregandose copia a
todos los participantes.

DERM-63
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ACTO DE DICTAMEN TECNICO Y EMISION DEL
FALLO

DERM-63

Plasmar el dictamen técnico resultante del andlisis de
las propuestas técnicas solicitadas en las bases del
procedimiento contra las presentadas por los
participantes en el procedimiento de licitacion publica
nacional o internacional, asi como emitir el fallo
correspondiente.

Subdireccion de Adquisiciones “A”

Original y Copias.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales y copia para cada una de las personas
fisicas o morales, asi como a los servidores publicos
requirentes y las area involucradas participantes en los
procedimientos de adquisicion.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Numero del procedimiento: |El numero progresivo del procedimiento a realizar:
licitacion publica nacional o internacional.
Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres
digitos, diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que
se realiza el procedimiento.
2 Nombre del procedimiento: | El nombre del procedimiento
3 |Hora: La hora de inicio del evento.
4 |Fecha: El dia, mes y afio en que se realiza el evento.
5 |Domicilio Lugar fisico y domicilio donde se efectuara el evento de
Licitacion Publica Nacional
6 [Quien preside el acto y su El nombre completo del servidor publico responsable del
cargo: evento, el cargo que ocupa y su firma.
El nombre completo, cargo y firma de la persona que
7 ) o . asiste como invitado del area requirente.
Servidor Publico Invitado: o !
Nota: Se utilizara el numero de renglones que sean
necesarios de acuerdo al numero de invitados
8 Representante de la El nombre completo, cargo y firma del servidor publico
Direccion General Juridica: |quien acude de la Direccion General Juridica.
9 Representante de la El nombre completo, cargo y firma de la persona que
Contraloria. representa a la Contraloria.
10 | Persona fisica o moral o su |El nombre completo de la persona fisica o moral o de su
representante legal: representante legal que participa en procedimiento de
adquisicion.
Nota: Se utilizara el niumero de renglones que sean
necesarios de acuerdo al numero de participantes.
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11 | Analisis cualitativo de la El resumen a que se llega después de analizar la
documentacion legal y documentacion legal y administrativa, entregada por los
administrativa: participantes contra lo solicitado en las Bases.

12 | Analisis cualitativo de la El resultado del estudio de la comparacion entre lo

propuesta técnica: solicitado en los Anexos técnicos y las propuestas
técnicas presentadas por los participantes del
procedimiento.
Sefiala y nombra con niumero consecutivo las personas
fisicas o morales participantes, indicando los numerales
en que cumplen y los numerales en que no cumplen con
los requisitos solicitados en los Anexos técnicos Ay Cy
los motivos por los que se les descalifica, en su caso.

13 | Analisis cualitativo de la El resultado a que se llega después de realizar un

propuesta econémica: estudio meticuloso de las propuestas econémicas, para
localizar los precios mas convenientes para el Tribunal.
Nota: Ademas de los precios se debera considerar la
calidad y las condiciones de entrega de los bienes o
servicios a adquirir.

14 |Dictamen de Adjudicacién: | El resultado de la revision de la documentacion legal y
administrativa asi como del analisis de las propuestas
técnicas y econdmicas presentadas por los participantes
en el procedimiento de licitacion publica nacional o
internacional, que no hayan sido eliminadas o desechas,
considerando la calidad, precio y condiciones de entrega
de los bienes o servicios.

15 |Observaciones y otras Las especificaciones que la convocante considere que

indicaciones: deben conocer los participantes.

16 |Empresa Adjudicada Se hace mencién de la persona fisica o moral que
resulte adjudicada

17 |Monto Se hace mencion del monto por el que resulto
adjudicada

18 |Observaciones En caso de existir alguna observacion, en este acto se
haran las anotaciones respectivas.

19 Hora: La hora de conclusion del evento.

20

Numero de fojas:

El nimero de hojas que contiene el Dictamen técnico.
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CIUDAD DE MEXICO

» rJ c D M x TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
Oficialia Mayor

[e]
PODER JUDICIAL o oo~
s "ANALISIS ECONOMICO"

Licitacion Publica Nacional Nam. TSJCDMX/LPN-.

120_

""Nombre del procedimiento’

Solicitud del area Requiriente Empresa Adjudicada: Nombre de la empresa Adjudicada
Nombre del Area requiriente Domicilio: Anotar la Direccion de la empresa adjudicada
Telefono Anotar nimero ico de la e,mpresa adjudit
'UNIDAD DE PRECIO
PARTIDA DESCRIPCION DEL SERVICIO PARTIDA DESCRIPCION DEL SERVICIO MEDIDA. CANTIDAD UNITARIO PRECIO TOTAL SUBTOTAL VA TOTAL
PARTIDA1 .-
PARTIDA1.- $ N/A N/A NIA
Grupo 1.-
$ -|s - s -|s
Grupo 2.-
$ - -1s s

Conclusién

para el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

Se le adjudica la Partida ala persona moral  referente al senvicio de

México" .-

Se declara DESIERTA,(En caso deno recibir propuesta)propuesta para esta partida
REVISO AUTORIZO

ELABORO

Subdireccion de adquisiciones A

Jud de Invitaciones Restringidas

DERM-66
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» chDMX TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
Oficialia Mayor

S PODER JUDICIAL oemmotno s ce oy wruuss
o i "ANALISIS ECONOMICO"

Licitacion Publica Nacional Nim. TSJCDMX/LPN:. (1) 120,

(3)

""Nombre del procedimiento'

Solicitud del area Requiriente Empresa Adjudicada: Nombre de la empresa Adjudicada (9)
Nombre del Area requiriente Domicilio: Anotar la Direccion de la empresa adjudicada
N Telefono Anotar nimero telefonico de la e,mpresa
(4) Pm‘;‘,‘ PARTIDA SERVICIO ”:“';‘DD:E CANTIDAD uf‘m PRECIO TOTAL T;ﬁlr:x VA TOTAL
@2 e {2 |6 (7) (8) (10) |(10.1) |(11) [(13) |(12)
(6) PARTIDAT.- $ - NA NA NIA
(5) )
Grupo 1-
$ $ s $
cpoz- Grupo2- s . . .
Conclusién  (14)
Sele adjudica la Parida ala persona moral . referente al senicio de ) para el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
Se declara DESIERTA,(En caso deno recibir propues a)propuesta para esta pariida
ELABORO REVISO AUTORIZO
(15) (16) (17)
Jud de Invitaciones Restringidas c. — — Subdireccion de adquisiciones A

DERM-66
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CIUDAD DE MEXICO

CUADRO DE ANALISIS ECONOMICO

DERM-66

Plasmar las propuestas economicas presentadas por los
participantes para su analisis y dictaminar quien presenta la
mejor oferta econdmica para el Tribunal.

Subdireccién de Adquisiciones “A”

Original.

Original para la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y nimero del El nimero que corresponda al procedimiento de Licitacion
procedimiento de Publica Nacional o Internacional, segun el control del area
adjudicacion: Responsable.
Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guién, el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se realiza el
procedimiento.

2 | Nombre de la partida: Denominacion de la partida presupuestal que corresponda al
tipo de bienes a adquirir, segun el Clasificador por objeto del
gasto.

3 |Fecha: El dia, mes y afo en que se realiza el Cuadro de analisis
economico.

4 | Consecutivo: El numeral en que se dividen los bienes ofertados por el
participante.

5 |Cddigo: La clasificacién del bien conforme al catalogo correspondiente,
en caso de tratarse de bienes muebles o de consumo.

6 | Descripcion de los bienes o | La especificacion y caracteristicas de los bienes o servicios a

L adquirir.
servicios:

7 | Unidad: El tipo de presentacion o medicion de bienes o servicios a
adquirir.

8 |Cantidad: El total de bienes o servicios solicitados en el procedimiento de
adjudicacion.

9 |Nombre de la persona fisica |El nombre completo de la persona fisica o moral que participa

0 moral: en el procedimiento de adquisicion.

10 | Precio unitario: El costo por partida del bien o servicio ofertado por el
participante.

La leyenda “NO COTIZA” en caso de no presentar oferta
economica en determinada partida, o la leyenda “NO
CUMPLE” cuando el dictamen técnico asi lo sehale.

10.1 | Precio total: El costo global por partida de los bienes o servicios ofertados
por el participante.
Nota: Los numerales 10, 10.1, se podran repetir tantas veces
como participantes presenten ofertas.

11 |Precio conveniente para el |El precio seleccionado por partida, de entre todos los ofertados,

Tribunal: que resulte mas favorable para el Tribunal.
12 | Precio total: El importe por partida global mas econémico seleccionado de

entre todos los ofertados.
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No.

CONCEPTO

SE DEBE ANOTAR

Nota: Es necesario sefialar que se debera seleccionar los
precios mas convenientes para el Tribunal y considerar,
ademas, la calidad y las condiciones de entrega de los bienes
0 servicios a adquirir.

13

I. V. A

El importe del Impuesto al Valor Agregado de los bienes o
servicios ofertados.

14

Conclusion y observaciones:

El nombre de la persona fisica o moral y el nimero de las
partidas que le hayan sido adjudicadas en virtud de ofrecer los
precios mas convenientes para el Tribunal.

El niumero de las partidas que sean declaradas desiertas por no
haber sido ofertadas o por que los precios ofertados no sean
convenientes para el Tribunal.

15

Elaboro:

El nombre completo, cargo y area de adscripcion de la persona
que realiz6 el Cuadro de analisis econémico.

16

Revisé:

El nombre completo, cargo y area de adscripcion de la persona
que reviso el Cuadro de analisis econémico.

17

Autorizo:

El nombre completo, cargo y area de adscripcion de la persona

que autorizé el Cuadro de analisis econdmico.
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CONVOCATORIA DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
Convocatoria ----- /20---

El (nombre del Oficial Mayor), Oficial Mayor del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y conforme a lo dispuesto en los articulos 27
Fraccion | inciso a), 39 del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México (antes Distrito Federal) y Articulo
182 de la Ley Orgénica del Tribunal Superior del Distrito Federal (hoy Ciudad de
México), el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, convoca a través
de la Oficialia Mayor a todos los interesados en participar en la Licitacion Publica
Nacional de conformidad con el calendario siguiente:

Primera Etapa:

Presentacion de Segunda
Junta de Propuestas y Apertura Etapa:
No. de Concepto del | Ventay Costo de Aclaracién de del sobre Unico que Dictamen
Licitacion Procedimiento las Bases B contiene la Técnico y
ases Ry Py
documentacion Legal y Emision de
Administrativa, Propuesta Fallo

Técnica y Econémica

Descripcion General (Cantidades y unidades de medida detalladas en los

Haldeliacion Anexos Técnicos de las bases)

e Se comunica que las bases y Anexos Técnicos técnicos estan a disposicion de
los interesados para su consulta en la Direccion de Adquisiciones perteneciente

a la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada en ------------- No.
Colonia ------ Alcaldia ,C.P. - , Ciudad de México, los dias ==-=
----- de --------- de -------, en un horario de 9:00 a 15:00 horas, asi mismo
podran consultarlas a través del portal de Internet

www.poderjudicialcdmx.gob.mx, en la opcion de Tramites y Servicios
(Licitaciones).

o Pago de Bases: Segun el calendario previsto de la licitacion, el costo de las
bases es de § (- - PESOS 00/100 M.N.), que debera
cubrirse mediante pago electronico realizado en los kioscos y cajeros, mediante
la tarjeta unica emitida por el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, misma que esta a la venta en la Planta Baja de los Inmuebles
Principales del propio Tribunal; posteriormente, y una vez que cuente con su
ticket de pago, es necesario lo presente el mismo dia de su adquisicion para
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su validacion y entrega de las bases en las oficinas de la Direccion de

Adquisiciones, ubicada en el domicilio antes indicado.

Las Propuestas: Deberan ser idéneas y solventes, redactarse en idioma

espafol y cotizar precios fijos y firmes en moneda nacional.

El plazo de la entrega de los bienes se realizara de conformidad al lugar y

calendario establecido en bases.

Los pagos: seran por los servicios entregados dentro de los 20 dias naturales

siguientes a la fecha de aceptacion de la factura y documentacion soporte,

mismas que deberan estar con la verificacion y validacion de la Direccion
, del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Anticipo: el Tribunal no contempla otorgar anticipo.

La Junta de Aclaracién de Bases, la Presentacion y Apertura del sobre unico

que contenga la Documentacién Legal y Administrativa, Propuesta Técnica,

Econdmica y Emision de Fallo, se efectuaran en las fechas sefaladas, en la sala

de usos multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del Tribunal,

ubicada en la calle ---------—-- No. ----, Colonia , Alcaldia .

C.P. , previo registro.

En la junta de aclaraciones unicamente podran participar quienes hayan

adquirido las Bases de la licitacion.

ATENTAMENTE

CIUDAD DE MEXICOA __ DE ——-DE ____

OFICIAL MAYOR DEL TRIBUNAL SUPERIOR
DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DERM-68
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CONVOCATORIA DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
Convocatoria ----- /20---

El (1) (nombre del Oficial Mayor), Oficial Mayor del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y conforme a lo dispuesto en los articulos
27 Fraccion | inciso a), 39 del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México (antes Distrito Federal) y
Articulo 182 de la Ley Organica del Tribunal Superior del Distrito Federal (hoy
Ciudad de México), el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
convoca a través de la Oficialia Mayor a todos los interesados en participar en la
Licitacion Publica Nacional de conformidad con el calendario siguiente:

Primera Etapa:
Presentacion de

Propuestas y Segunc{a
Junta de Apertura del sobre (B
No. de Concepto del Venta y Costo de Aclaracién de | tinico que contiene la Dictamen
Licitacion Procedimiento las Bases Bases documentacién Legal Tef:rrl’co y
- A Emisién de
y Administrativa, Fallo
Propuesta Técnica y
Econémica
(2 () 4) (5 (6) (7)

Descripcién General (Cantidades y unidades de medida detalladas en los Anexos
Técnicos de las bases)

(8) (9)
e Se comunica que las bases y Anexos Técnicos técnicos estan a disposicion de
los interesados para su consulta en la Direccion de Adquisiciones perteneciente

No. de Licitacién

a la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada en ------------- No. ,
Colonia ------ Alcaldia , C.P. —mme , Ciudad de México, los dias (10)
de de , en un horario de 9:00 a 15:00 horas. (11)

Asimismo, podran consultarlas a través del portal de Internet
www.poderjudicialcdmx.gob.mx, en la opcién de Tramites y Servicios
(Licitaciones).

¢ Pago de Bases: Segun el calendario previsto de la licitacion, el costo de las
bases es de $ (- PESOS 00/100 M.N.), que debera
cubrirse mediante pago electrénico realizado en los kioscos y cajeros, mediante
la tarjeta Unica emitida por el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, misma que estd a la venta en la Planta Baja de los Inmuebles
Principales del propio Tribunal; posteriormente, y una vez que cuente con su
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ticket de pago, es necesario lo presente el mismo dia de su adquisicion para
su validacion y entrega de las bases en las oficinas de la Direcciéon de
Adquisiciones, ubicada en el domicilio antes indicado.
Las Propuestas: Deberan ser idoneas y solventes, redactarse en idioma
espaniol y cotizar precios fijos y firmes en moneda nacional.
El plazo de la entrega de los bienes se realizara de conformidad al lugar y
calendario establecido en bases.
Los pagos: seran por los servicios entregados dentro de los 20 dias naturales
siguientes a la fecha de aceptacion de la factura y documentacion soporte,
mismas que deberan estar con la verificacion y validacion de la Direccion
, del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
Anticipo: el Tribunal no_contempla otorgar anticipo.
La Junta de Aclaracion de Bases, la Presentacion y Apertura del sobre unico
que contenga la Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta Técnica,
Econdmica y Emision de Fallo, se efectuaran en las fechas sefialadas, en la sala
de usos multiples de la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales del Tribunal,
ubicada en la calle ------—------ No. ----, Colonia , Alcaldia ,
C.P. , previo registro.
En la junta de aclaraciones unicamente podran participar quienes hayan
adquirido las Bases de la licitacion.
(12) ATENTAMENTE
CIUDAD DE MEXICOA __ DE —- DE__
OFICIAL MAYOR DEL TRIBUNAL SUPERIOR
DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DERM-68
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CIUDAD DE MEXICO

CONVOCATORIA DE LICITACIONES PUBLICAS
NACIONALES

DERM-68

Comunicar a las personas fisicas y morales proveedoras de
bienes y servicios la celebracion de las licitaciones publicas
nacionales e internacionales, describiendo de manera general
los bienes o servicios a adquirir, las fechas de realizacion de
los eventos asi como la fecha de la emisiéon del Fallo
respectivo.

Subdireccion de Adquisiciones “A”

Original y copia.

Original para la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y para
los medios electronicos del Tribunal y del Consejo.

Copia para la Direccioén Ejecutiva de Recursos Materiales.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

1 Nombre de quien convoca: |El nombre completo y cargo del Servidor Publico responsable
de la emisién de la convocatoria.

2 |Numero del procedimiento: |El namero progresivo de la licitacion publica nacional o

internacional a celebrarse.
Las siglas del Tribunal, diagonal; las de la licitacion publica
nacional o internacional; guion, el numero consecutivo del
procedimiento con tres digitos, diagonal y los dos ultimos
digitos del afo en que se realiza el procedimiento.

3 |Concepto de los El nombre del procedimiento, segun el Clasificador por objeto

- . del gasto.
procedimientos:

4 |Ventay costo de las bases: |Las fechas en que se realizara la venta de las bases de
licitacion.

5 |Junta de aclaracion de Lafechayla hora en que se llevara a cabo la junta de aclaracion

. de bases.
bases:

6 |Presentacion de La fecha y la hora en que se realizara la presentacion de la
documentacion legal y documentacion legal y administrativa, apertura de propuestas
administrativa, apertura de |técnicas y econémicas.
propuestas técnicas y
economicas

7 | Acta de Dictamen Técnico y |La fecha y hora en que se llevara acabo el Dictamen Técnico y

. . la Emisién del Fallo.
Emision de Fallo:

8 |Numero del procedimiento: |Las siglas del Tribunal, diagonal; las de la licitacion publica
nacional o internacional; guion, el numero consecutivo del
procedimiento con tres digitos, diagonal y los dos ultimos
digitos del afo en que se realiza el procedimiento.

9 | Descripcion general de los | La descripcion de las caracteristicas y especificaciones de los

bienes y servicios: bienes o servicios a adquirir conforme a los Anexos Técnicos
respectivos.

10 |Consultay venta de Bases: |Las fechas y hora para la consulta y venta de las Bases de
licitacion.

11 |Condiciones generales: Las especificaciones, indicaciones y condiciones en que se
adquiriran los bienes o servicios objeto del procedimiento.
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12 |Fecha, lugar de expedicion, |El lugar, la fecha de expedicion de la convocatoria y nombre y
nombre y cargo de quien cargo de quien suscribe la convocatoria.
firma la Convocatoria:
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| PROCEDIMIENTOS

CONTENIDO DE EXPEDIENTE DE LICITACION PUBLICA

B P Oficialia Mayor
Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales
‘A‘ Direccién de Adquisiciones

= PODER JUDICIAL Procedimiento de Licitacion Publica Nacional
[ [ )

TSJCDMX/LPN- 120

Nombre del procedimiento

Doct i6n que integra el expedi [indice] A [N/A
Doct ion soporte

e Sondeo de Mercado
e Requisicion (en los casos que aplique)
e Oficios de solicitud del servicio por la DERM (en caso deser aplicable) 1
e Oficios del area requiriente (en caso de ser aplicable)
e Acuerdo (preautorizado). (en caso de ser aplicable)
e Oficios de Invitacion a Servidores Publicos para el Grupo Revisor de Bases
e Bases sujetas a revisidon, Minuta de Trabajo para Grupo Revisor y lista de asistencia
e Bases y Anexos Técnicos en original. 3
Recursos presupuestales

e Oficio de solicitud de cheque a la DERF para Publicacion de Convocatoria
e Oficio de la DERF, donde otorga el cheque 4
e Oficio de comprobacién de cheque a la DERF

Doct relacionados con la Pt

6n de la Convocatoria

e Oficio de Publicacion de Convocatoria a la Gaceta Oficial de la CDMX (Convocatoria y recibo de pago)

e Verificacion de publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México

e Oficio a la DEGT, para solicitar la publicacion de la pagina web del Tribunal Superior de Justicia de la| 5
CDMX y oficio de contestacion de la Direccién de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas

e Oficio a la Direccion de Enlace Administrativo, para solicitar la publicacion de la pagina web del Consejo de
la CDMX

e Oficios de Invitacién a Servidores Publicos para participar en las diversas etapas del procedimiento 6
e Relacion de empresas que adquieren bases, asi como formato de llenado para la compra de bases e
identificacion del licitante que las adquieren, y oficio con el reporte de tickets devengados.

e Acta de la Junta de Aclaraciones, lista de asistencia

e Preguntas presentadas por las personas fisicas y/o morales 8
e Acuse de recibo de empresas

e Acta de Documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econdémica, lista de asistencia 9
Documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econémica, incluyendo copia de la garantia de
sostenimiento de la propuesta, asi mismo incluye cédula de revision de cada participante

e Documentacion Legal y Administrativa de las personas fisicas y/o morales participantes.
Agregar nombres de las personas fisicas o morales que participaron

10
e Propuestas Técnicas de las personas fisicas y/o morales .
e Propuestas Econémicas de las personas fisicas y/o morales
Documentacién para evaluar las propuestas de los licitante
e Oficio de recepcion de Dictamen Técnico del drea requirente 1
® Analisis Técnico elaborado por el area requirente
e Cuadro de Analisis Econémico. 12
e Acta de Dictamen Técnico y Emisién de Fallo y lista de asistencia
e Oficio de envio de documentacién a la Subdireccién de Contrataciones 13
e Copia de Contrato Administrativo y/o Contrato-Pedido/ Contrato modificatorio 14
OBSERVACIONES
Integré y folio: Revisé: AGTonzoT
NOMEBRE DE QUI NOMBRE DE QUIEN REVISA fIRMA EL SUBDIRECTOR DEL AREA DE

ADQUISICIONES *

A= Aplica
NIA = No Aplica|

DERM-85
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CONTENIDO DE EXPEDIENTE DE LICITACION PUBLICA

p a Oficialia Mayor
Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
tv Direccion de Adquisiciones

Procedimiento de Licitacion Publica Nacional
S PODER ‘JUDlClAL (1) TSICDMX/LPN- 120
‘ Nombre del pr imiento (2)
Documentacion que integra el expediente (3) [indice] A [N/A

Documentacion soporte

e Sondeo de Mercado (en caso de aplicar)

e Requisicion (en los casos que aplique)

e Oficios de solicitud del servicio por la DERM (en caso deser aplicable)

e Oficios del area requiriente (en caso de ser aplicable)

e Acuerdo (preautorizado). (en caso de ser aplicable)

e Oficios de Invitacion a Servidores Publicos para el Grupo Revisor de Bases

e Bases sujetas a revisiéon, Minuta de Trabajo para Grupo Revisor y lista de asistencia
o Bases y Anexos Técnicos en original.

Recursos presupuestales
e Oficio de solicitud de cheque a la DERF para Publicacion de Convocatoria
e Oficio de la DERF, donde otorga el cheque
e Oficio de comprobacién de cheque a la DERF
Documentos relacionados con la Publicacién de la Convocatoria

e Oficio de Publicacion de Convocatoria a la Gaceta Oficial de la CDMX (Convocatoria y recibo de pago)

e Verificacion de publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México

e Oficio a la DEGT, para solicitar la publicacién de la pagina web del Tribunal Superior de Justicia de la
CDMX y oficio de contestacién de la Direccién de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas

e Oficio a la Direccion de Enlace Administrativo, para solicitar la publicacion de la pagina web del Consejo de
la CDMX

e Oficios de Invitacién a Servidores Publicos para participar en las diversas etapas del procedimiento

e Relacion de empresas que adquieren bases, asi como formato de llenado para la compra de bases e
identificacion del licitante que las adquieren, y oficio con el reporte de tickets devengados.

e Acta de la Junta de Aclaraciones, lista de asistencia

e Preguntas presentadas por las personas fisicas y/o morales

e Acuse de recibo de empresas

e Acta de Documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econémica, lista de asistencia
Documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econémica, incluyendo copia de la garantia de
sostenimiento de la propuesta, asi mismo incluye cédula de revisién de cada participante

o Documentacion Legal y Administrativa de las personas fisicas y/o morales participantes.
Agregar nombres de las personas fisicas o morales que participaron

e Propuestas Técnicas de las personas fisicas y/o morales .
e Propuestas Econémicas de las personas fisicas y/o morales
Documentacion para evaluar las propuestas de los licitante
e Oficio de recepcién de Dictamen Técnico del area requirente
e Analisis Técnico elaborado por el drea requirente
e Cuadro de Analisis Econémico.
e Acta de Dictamen Técnico y Emision de Fallo y lista de asistencia
e Oficio de envio de documentacién a la Subdireccion de Contrataciones
e Copia de Contrato Administrativo y/o Contrato-Pedido/ Contrato modificatorio

OBSERVACIONES
Integré y folio: Revisé: Adtorizor
) (5) (6)
NOMBRE DE QUIEN INTEGRA NOMBRE DE QUIEN REVISA fIRMA EL SUBDIRECTOR DEL AREA DE

JUD DE INVITACION RESTRINGIDAS ADQUISICIONES _"A" A= Aplica

N/A = No Aplica

DERM-85
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CIUDAD DE MEXICO

CONTENIDO DE EXPEDIENTE DE LICITACION PUBLICA.

DERM - 85

Contar con un formato que indique el contenido de los
documentos que integran los expedientes del proceso

licitatorio especifico.

Subdireccién de Adquisiciones “A”.

Original.

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales.
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1 Licitacion Publica: Se especifica el numero de licitacién y afio.

ﬁHCDHX

2 |Nombre del procedimiento | Se indica el nombre del procedimiento.

3 |Documentacion que integra|Se integra la documentacion solicitada, de acuerdo al listado.
el expediente

4 |integroy Folio Nombre completo y firma de quien integra la documentacion y

folia el expediente.

5 |Reviso Nombre completo y firma de quien revisa que la informacion
que contiene el expediente este completa.

6 |Autoriza Nombre completo y firma del titular que autoriza la integracion

de la documentacion que obra el expediente.
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Procedimiento:
DERM-003

Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores

Objetivo general:

Realizar la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y arrendamientos a
través de una invitacion en forma expresa, a determinados proveedores que
cumplan con las caracteristicas, recursos o condiciones determinadas
previamente por el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
utilizando los principios del Procedimiento para la Adquisicion de Bienes y
Servicios; en general se aplican a esta figura, los mismos principios y politicas
que a la Licitacion Publica Nacional o Internacional.

Politicas y normas de operacion:

1. La Oficialia Mayor, por conducto de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales,

aplicara los montos de actuacién para los procedimientos de licitacion publica,

invitacion restringida a cuando menos tres proveedores y adjudicacién directa, de

acuerdo con los rangos establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos de

la Ciudad de México para el ejercicio presupuestal correspondiente. Dichos montos

se haran oportunamente del conocimiento del Comité de Autorizaciones de

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México.

La Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales debera apegarse estrictamente
a las disposiciones y procedimientos de adquisiciones contenidos en el Acuerdo
Plenario 36-36/2012, asi como por la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, Ley de adquisiciones para el Distrito Federal, las demas
disposiciones que en la materia emita el Pleno y los principios generales de

Derecho Administrativo y en el presente Manual de Procedimientos.

Las areas requirentes del Tribunal, en caso de no contar con el soporte

interinstitucional para la elaboracion de los anexos técnicos antes sefalados,
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podran solicitar asesoria a las instituciones gubernamentales o privadas afines

al area solicitante.

4. Las caracteristicas y especificaciones de los bienes y servicios a adquirir o
contratar por el Tribunal, se ajustaran alas normas federales y locales, en cuanto
al menor grado de impacto ambiental, asi como a las Politicas de sondeo de
mercado y/o cotizacion, Especificaciéon de insumos, Pruebas de calidad y

Catalogo de proveedores.

5. Los bienes de procedencia extranjera a adquirir, preferentemente deberan tener
contenido de integracion nacional. La carencia de ésta no sera impedimento para

su adquisicion, conforme a lo establecido por la Secretaria de Economia.

6. Las areas usuarias deberan apegarse al Catalogo de Conceptos que emita la
Oficialia Mayor y a los articulos propios de la naturaleza de la actividad del area

técnica requirente.

7. Previo al inicio de los procedimientos de contratacion de servicios o adquisicion
de bienes, la Oficialia Mayor debera contar con la suficiencia presupuestal en la

partida correspondiente.

8. En casos excepcionales y previa autorizacion por escrito del Pleno, de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto de Presupuesto Egresos de la
Ciudad de México y el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México, el Tribunal podra

convocar sin contar con los recursos disponibles en su presupuesto.

9. Laformalizacién de los compromisos que se deriven de los procesos de licitacion
publica, invitacion restringida a cuando menos tres proveedores o adjudicacion
directa, estaran condicionados a la autorizacién definitiva de los recursos

presupuestales.
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10.Una vez formalizados los compromisos derivados de los procedimientos de
contratacion de servicios, adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de
servicios, la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales proporcionara copia de
los contratos o instrumentos juridicos para su registro contable, a la Direccién

Ejecutiva de Recursos Financieros.

11.La Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales enviara a la Direccion Ejecutiva
de Recursos Financieros las facturas para el pago de bienes, arrendamientos o
servicios contratados, para lo cual recabara firma de visto bueno de la Jefatura
de Unidad Departamental de Control de Almacenes tratandose de adquisicion

de bienes, o en su caso, previa firma del area técnica requirente.

12.Los titulares de las areas jurisdiccionales, de apoyo judicial y administrativas
remitiran a la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales un listado con las
firmas del personal autorizado para suscribir las requisiciones de bienes y
servicios y para validar la correcta prestacion de los servicios contratados y la

entrega oportuna de los bienes adquiridos.

13.La Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales debera de enviar el oficio de
invitacion para la Reunion de Trabajo del Grupo Revisor de bases, cuando

menos con 48 horas de antelacion, salvo que se trate de casos urgentes.

14.Sera obligacién de la Oficialia Mayor, a través de la Direccién Ejecutiva de
Recursos Materiales, conforme lo establecido en los articulos 38 y 39, del
Acuerdo General 36-36/2012, que las convocatorias puedan referirse a uno o
mas bienes y servicios, las cuales se publicaran en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México y para su mayor difusién en los medios que, en su caso, la

Convocante considere necesarios.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Direccion de
Adquisiciones

Recibe por parte de la Direccion Ejecutiva
de Recursos Materiales, Acuerdo
Plenario, emitido por el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México,
de preautorizacion de recursos para la
continuidad de los servicios
indispensables para el adecuado
funcionamiento de la Institucion, asi como
el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios
(PAAAPS), autorizado por el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México.

Turna el Acuerdo Plenario y/o el
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios
(PAAAPS), a la Subdireccion de
Adquisiciones “A”, instruyéndola a iniciar
los  procedimientos de Invitacién
Restringida a cuando menos tres
proveedores.

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Recibe Acuerdo Plenario de
preautorizaciéon  de  recursos  y/o
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios
(PAAAPS) autorizado y acusa de
recibido.

Elabora oficio y calendario y recaba firma
de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales, solicitando a la Direccion
Ejecutiva de Recursos Financieros
disponibilidad presupuestal.

Envia oficio y formato de calendario de
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal,
autorizados y firmados a la Direccion
Ejecutiva de Recursos Financieros.

e Oficio OyC
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o

sistemas de apoyo.

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Recibe oficio de autorizacion de
Disponibilidad Presupuestal, por parte de
la Direccion Ejecutiva de Recursos
Financieros.

Turna el Acuerdo Plenario de Pre-
autorizado y/o Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios (PAAAPS) y
autorizacion de Disponibilidad
Presupuestal a la Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas para su tramite,
instruyéndola para que elabore el
calendario de procedimientos de
Invitacion Restringida a cuando menos
tres proveedores.

Jefatura de Unidad
Departamental de
Invitaciones
Restringidas

Recibe Acuerdo Plenario de Pre-
autorizado y/o Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios (PAAAPS) y
autorizacion de Disponibilidad
Presupuestal, acusa de recibido, y
elabora calendario de procedimientos de
Invitaciones Restringidas.

Solicita con oficio a las areas requirentes,
en su caso, la elaboraciéon de los Anexos
Técnicos A, B y C, donde se especifican
las caracteristicas técnicas de los bienes
o0 servicios, asi como el calendario de
entrega o el periodo de realizacién del
servicio y la propuesta econdomica
ofertada.

e Calendario de
procedimientos.

e Oficio O.yC.
e Anexos A,ByC
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No. Area. Descripcion de la actividad. sig;‘;::;eg;o: p)g;o.

10 |Area requirente Elabora y envia mediante oficio los| e Oficio O.y C.
Anexos Técnicos A, B y C, a la| e Formatos DERM-42y
Subdireccion de Adquisiciones “A”’, a 43 Anexo Técnico A.
través de la Direccion de Adquisiciones. | ¢ Formatos DERM-44

y 45 Anexo Técnico
B.
e AnexosA,ByC

11 | Subdireccién de Recibe de la Direccion de Adquisiciones| ¢ Formatos DERM-42

Adquisiciones “A” los Anexos Técnicos A, B y C, enviados y 43 Anexo Técnico
por el Area requirente, acusa de recibido. A.

12 Turna los Anexos Técnicos A, By C ala| e« Formatos DERM-44
Jefatura de Unidad Departamental de y 45 Anexo Técnico
Invitaciones Restringidas para su gestion. B.

13 |Jefatura de Unidad Recibe de la  Subdireccion de| ¢ Formato DERM-39
Departamental de Adquisiciones “A”, Anexos Técnicos A, B Bases de Invitacion
Invitaciones y C, y los integra a las Bases de Invitacion Restringida.
Restringidas Restringida a cuando menos tres

proveedores.

14 Elabora y envia oficios para la Reunién de | e Oficio de invitacion
Trabajo del Grupo Revisor de Bases, OyC
adjuntando las Bases de Invitacion
Restringida a cuando menos tres
proveedores y Anexos Técnicos A, B, C
recabando la firma de la Direccion de
Adquisiciones, a través de |la
Subdireccién de Adquisiciones “A”.

15 | Grupo Revisor de Recibe oficios de Invitacion para la

Bases Reunién de Trabajo del Grupo Revisor
Revision de Bases del Procedimiento de
Invitacion Restringida a cuando menos
tres proveedores. Acusa de recibido.

16 Asisten los integrantes del Grupo Revisor| ¢ Formato DERM-56
de Bases, a la reunion de trabajo a la que Lista de Asistencia.
fueron invitados, registrando  su
asistencia.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

17

Grupo Revisor de
Bases

Analizan que las Bases de Invitacion
Restringida a cuando menos ftres
proveedores, se ajusten a la normatividad
vigente y que los Anexos Técnicos A, By
C, contengan las caracteristicas
correctas, de los bienes a adquirir o de los
servicios a contratar, y que establezcan
los plazos de entrega de bienes o
realizacion del servicio, asi como la forma
de presentacion de la oferta econdmica.

¢Existen observaciones?

Si. Continua en la actividad No. 18
No. Continla en la actividad No. 19

18

19

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Realiza las correcciones en coordinacion
con la Jefatura de Unidad Departamental
de Invitaciones Restringidas a las bases
del procedimiento, por su parte el area
técnica requirente, realiza a los anexos
técnicos las correcciones y adecuaciones
que fueron externadas en la Reunién de
Trabajo del Grupo Revisor de Bases y
remite mediante oficio a la Direccién de
Adquisiciones los anexos técnicos “A”,
“B”y “C” corregidos.

(Regresa a la actividad no. 17)

Recaba la firma del Titular de la Direccion
Ejecutiva de Recursos Materiales en las
Bases de Invitacién Restringida a cuando
menos tres proveedores y los Anexos A,
By C, y los turna a la Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas, para continuar con el
tramite correspondiente.

e AnexoA,ByC
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

20

Departamental de
Invitaciones
Restringidas

Jefatura de Unidad

Recibe las Bases de Invitaciéon
Restringida a cuando menos tres
proveedores y Anexos Técnicos A, By C
firmados y elabora oficios de invitacion a
las diversas etapas del procedimiento
dirigido a las areas competentes del
Tribunal y del Consejo, asimismo elabora
oficios de invitacion a los proveedores
seleccionados.

e Oficio O.yC.

21

22

Area requirente

Coordina, de ser necesario, la visita a las
instalaciones donde se prestaran los
servicios y expide a los participantes la
constancia de la visita.

Recibe de los proveedores las muestras,
folletos y/o fichas técnicas solicitadas en
las Bases de Invitacion Restringida.

e Comprobante de
visita

23

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Instruye a la Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas, dar inicio al procedimiento
(después del punto 20).

24

25

Departamental de
Invitaciones
Restringidas

Jefatura de Unidad

Celebra Junta de aclaracion de bases en
la fecha, hora y lugar establecido en el
calendario sefalado en el oficio de
invitacion dirigido a servidores publicos
del TSJICDMXy del CJCDMX, asi como a
las empresas invitadas.

Registra asistencia de los servidores
publicos del TSJCDMX y del CJCDMX,
asi como de las empresas invitadas a
participar en el procedimiento.

e Formato DERM-57
Acta de Junta de
Aclaracion de Bases.

e Formato DERM-56
Lista de Asistencia.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

26

27

28

29

Jefatura de Unidad
Departamental de
Invitaciones
Restringidas

Responde las preguntas y aclara las
dudas y cuestionamientos de caracter
administrativo y técnico que plantean las
empresas invitadas a participar en el
procedimiento en torno a las Bases de
Invitacion Restringida, por medio del
servidor publico responsable del proceso
para las preguntas o dudas de caracter
legal y administrativo, y por parte del area
técnica requirente a las preguntas o
dudas de caracter técnico y econémico.

Elabora Acta de la junta de aclaracion de
Bases del procedimiento de Invitacion
Restringida a cuando menos tres
proveedores, misma que debera ser
firmada por todos los participantes en el
evento.

Entrega copia del Acta a todos los
servidores publicos y representantes de
las empresas participantes en el
procedimiento.

Recibe, en la fecha, hora y lugar
establecido en el calendario, la propuesta
del participante o los participantes
invitados a participar en el procedimiento,
mediante un “Sobre Unico cerrado”, que
contendra la documentacion legal y
administrativa, propuestas técnicas y
econdémicas, incluyendo la garantia de
sostenimiento de la propuesta
econdmica.

e Formato DERM-57
Acta de Junta de

Aclaracién de Bases.
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P .. - Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.

30 |Jefatura de Unidad Procede a la apertura del “Sobre Unico

Departamental de cerrado” a fin de revisar de manera

Invitaciones cualitativa la Documentacion legal,

Restringidas administrativa, técnica y econdmica esté
completa, desechandose las propuestas
de aquellos participantes que hubiesen
omitido alguno de los requisitos
solicitados en las bases de invitacion
restringida.

31 Revisa la documentacion legal, |e Formato DERM-58
administrativa, técnica y econdémica| Cédula de Revision
recibida y registra en el formato cédulade| Gral.
revision de documentacion legal y
administrativa, propuestas técnicas y
economicas, la documentacion
presentada por el participante ya sea
persona fisica o moral.

32 Elabora acta del evento de presentacion |e Formato DERM-60
de propuestas y  revision de| Acta de Presentacion
documentacion legal y administrativa,| de propuestasy
propuestas técnicas y econdmicas,| revision de
sefialando las propuestas de aquellos| documentacion legal y
participantes que hubiesen incumplido en| administrativa,
alguno de los requisitos sefialados en las| propuesta técnica
bases. y propuesta

econoémica con
garantia de
sostenimiento.

33 Rubrica junto con todos los servidores
publicos que participan en el evento, toda
la documentacién legal, técnica vy
econémica presentada por cada
concursante.

34 Entrega las propuestas técnicas de los
participantes que contindan en el
procedimiento, al representante del area
técnica requirente para su analisis
detallado.
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No. Area. Descripcion de la actividad. _Documentos ylo

sistemas de apoyo.

35 |Area requirente Recibe para su analisis detallado las Muestras
propuestas técnicas de las empresas que Folletos.
continuan en el procedimiento.

36 Desecha las propuestas que incumplan
con alguno de los requerimientos
técnicos solicitados.

37 Elabora cuadro de analisis técnico donde Formato DERM-62
detalla la evaluacidon efectuada a las cuadro de analisis
propuestas técnicas de los participantes para dictamen
que no hayan sido descalificados. técnico

38 Emite dictamen técnico, donde senala las
ofertas técnicas aceptadas, las
desechadas y los motivos concretos de
éste.

39 Entrega oficio y dictamen técnico a la Oficio Oy C.
Subdireccién de Adquisiciones “A”. Formato DERM-62

40 |Subdireccién de Recibe oficio y dictamen técnico para su Formato DERM-62

Adquisiciones “A” presentacién en la fase siguiente del Cuadro de Analisis
procedimiento. Técnico.

41 Revisa que las propuestas econdmicas
cumplan con todos los requisitos
solicitados en las bases de invitacion
restringida y que las garantias de
sostenimiento de propuestas
correspondan al monto que deban
garantizar, descalificando las propuestas
que no cumplan.

42 Elabora cuadro de analisis econémico| ¢ Formato DERM-66
sefalando las partidas que cotizan los Cuadro Econémico.
participantes, asi como las que cumplen
0 no cumplen técnicamente.
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Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. .
sistemas de apoyo.
43 | Subdireccion de Elabora conclusiones de las partidas
Adquisiciones “A” adjudicadas a cada uno de los

participantes, que sirven de base para el
acta de emision de fallo de la invitacion
restringida a cuando menos fres
proveedores.

44 Senala las partidas que se declaran
desiertas, e instruye a la Jefatura de
Unidad Departamental de Invitaciones
Restringidas para que notifique la emisién

de fallo.

45 | Jefatura de Unidad Comunica, en la fecha y hora sefialadas| ¢ Formato DERM-63
Departamental de en las bases del procedimiento, la Acta de Dictamen
Invitaciones emision del Fallo, previo registro en la Técnico y Emision
Restringidas Lista de Asistencia de los servidores del Fallo.

publicos y representantes delas| ¢ Formato DERM-56
empresas participantes, sefalando la Lista de Asistencia.
partida unica o las partidas que fueron| ¢ Formato DERM-56-A
aceptadas, asi como las que no Lista de asistencia
cumplieron, las causas de descalificacion
y, en su caso, el nombre del o los
participantes ganadores, emitiéndose el
fallo de invitacion Restringida a cuando
menos tres proveedores
correspondientes.

46 Elabora acta de emision de fallo, el cual| ¢ Formato DERM-63
debera ser rubricado y firmado por todos Acta de dictamen
los servidores publicos y participantes técnico y emision del
presentes en el acto, debiendo entregar a fallo.

cada uno de ellos copia del mismo.

47 Turna el fallo de la invitacién restringida a
cuando menos tres proveedores y la
documentacion  complementaria  del
procedimiento a la Subdireccién de
Adquisiciones “A”.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o

sistemas de apoyo.

48

49

Subdireccién de
Adquisiciones “A”

Recibe el fallo de la invitacion restringida
y la documentacién complementaria del
procedimiento.

Solicita a la Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas integrar el expediente y si
fuera el caso, elaborar oficio al Area de
Contrataciones, para la suscripcion del
contrato correspondiente.

e OficioOyC

50

Departamental de
Invitaciones

Jefatura de Unidad

Integra expediente del proceso de
Invitacion Restringida a cuando menos
tres proveedores y cuando sea el caso,

e Formato DERM-85

Contenido de
Expediente de

Restringidas elabora oficio al Area de Contrataciones Invitacion
adjuntando documentacion para Restringida.
elaboracion de los contratos| e« Oficio Oy C.
correspondientes a los participantes
adjudicados.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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. . . Jefatura de Unidad
Subdireccién de Adquisiciones Departamental de Invitaciones

Direccion de Adquisiciones “p»
Restringidas
3
— Recibe Acuerdo
Inicio Plenario y/o
—> PAAAPS
autorizados, acusa
\ 1 de recibido
Recibe de la DERM l 4
Acuerdo Plenario y/o Elab fici
PAAAPS, autorizado apora oficio para
por el Pleno del Consejo firma de DERM
solicitando a DERF
Disponibilidad
Presupuestal
Oficio O
v 5
Envia Oficio y
i 2 formato de Solicitud
de Disponibilidad
Turna Acuerdo Plenario Presupuestal a la
ylo PAAAPS, a la DERF
8

Subdireccién de
Adquisiciones “A Recibe Acuerdo Pre-
Autorizado y/o
PAAAPS y Disponib.

A 4

- - Presupuestal,
Recibe oficio de Elabora Calendario
autorizacion de _
Disponibilidad Calendario de
Procedimientos
Presupuestal de la
DERF
v 9
4 7 Solicita a las areas
Turna Acuerdo pre- requirentes
autorizado y/o elaboracion de los
PAAAPS y anexos A,ByC
Disponibilidad
Presupuestal a JUD Oficio Oy C
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Area requirente

Subdireccion de Adquisiciones

Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones

los Anexos A,ByC, a
través de la Direccion de
Adquisiciones

Oficio Oy C

Formato
DERM-42y 43
A.Técnico A

Formato
DERM-44 y 45
A. Técnico B

Anexos A, By
C

Adquisiciones
Anexos enviados
por Area Requirente

Formato
DERM-44 y 45
A. Técnico B

4 12

Turna los Anexos a la
JUD Invitaciones

“A!!
Restringidas
10 11
Elabora y en su caso, Recibe de la
modifica, rubrica y envia Direccion de

13

Recibe de la
Subdireccién de

Restringidas para su
gestion

Formato
DERM-44 y 45
A. Técnico B

> Adquisiciones “A”
Anexos y los integra
a las Bases

Formato
DERM-39

Bases de
invitacién
restringida

v 14
Elabora oficios de
Invitacion a los
integrantes del Grupo
Revisor de Bases y
envia Bases, anexos
A, B, Cy Calendario

Oficios Oy C
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Grupo Revisor
de Bases

Subdireccion de Adquisiciones
“A”

Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones
Restringidas

Recibe oficio de
invitacién y acusa de
recibido

15

J 16

Asisten a la reunion,
registrando
asistencia

Formato DERM-
56, L. asistencia

17

Analiza que las Bases
se ajusten ala
normatividad y se
apeguen a las politicas

i

Si No

¢Existen

19

Recaba firma del
Titular de DERM en

20

Recibe anexos y
elabora oficios de

4

las Bases y Anexos, y
turna a JUD para
continuar con tramite

observaciones?

l 18

Corrige las bases en
coordinacién con la
JUD de Invitacién
Restringida y el area
requirente

invitacién dirigido a
areas competentes y
proveedores

Oficio Oy C

A 4
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Area Requirente

Subdireccion de Adquisiciones

“A”

Jefatura de Unidad

Departamental de Invitaciones

Restringidas

21

Coordina la visita a
las instalaciones y
expide a los
participantes
constancia

A 22

Recibe muestras,
folletos y/o fichas
técnicas

23

A 4

Instruye a la JUD dar
inicio al
procedimiento

24

Celebra Junta de
aclaracion de Bases

A 4

en la fecha, hora 'y
lugar establecidos

en el calendario

Formato DERM-
57

v 25

Registra asistencia de
los participantes al
evento

Formato DERM-
56

A 26

Responde dudas de
caracter administrativo
y técnico que plantean

los participantes

l 27

Elabora Acta de la
Junta de Aclaracion de
Bases, se firma por
todos los participantes

Formato DERM-
57

: 28

Entrega copia del acta a
los participantes

I 29

Recibe de participantes
en fecha, hora y lugar
establecidos en el
calendario, Sobre Unico
Cerrado

Sobre Unico
Cerrado”
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Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones

Restringidas

Area Requirente

Subdireccion de Adquisiciones
“A”

30

Procede apertura de
Sobre Unico a fin de
revisar la
documentacién

31

Sobre Unico
Cerrado”

Revisa documentacion
y se registra en
formato cédula de
revision de
Documentacion

v 32

Elabora acta del evento
de presentacion de
propuestas

33

Rubrica junto con todos
los participantes al
evento toda la
documentacion

Y 34

Entrega las
propuestas técnicas
al area requirente

35

Recibe y verifica que las

o| propuestas satisfagan

los requisitos de las
Bases

l 36

Desechan las
propuestas que
incumplan con algunos
de los requerimientos
técnicos.

L 37

Elabora Cuadro de
Analisis para
Dictamen Técnico

Formato
DERM-62

v 38

Emite Dictamen Técnico
sefialando ofertas
aceptadas, desechadas
y los motivos de este

\ 39

Entrega oficio y
Dictamen Técnico a la

40

Recibe oficio y
Dictamen Técnico para
su presentacion en la
fase siguiente del
procedimiento
Formato
DERM-62

v 41

Revisa que las

Propuestas Econémicas

cumplan los requisitos,

descalificando las que
no cumplan

\ 4 42
Elabora Cuadro de
Analisis Econémico
sefialando las
partidas que se
cotizan

Formato
DERM-62

¥ 43

Elabora conclusiones
de las partidas
adjudicadas para la
emisioén del fallo

, 44

Subdireccién de
Adquisiciones “A

para su analisis

Oficio Oy C

Sefiala las partidas
que se declaran
desiertas
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Jefatura de Unidad
Departamental de Invitaciones

Subdireccion de Adquisiciones
“A!!

Jefatura de Unidad

Departamental de Invitaciones

Formato
DERM-56-A

\ 4 46
Elabora Acta de
emision del fallo

entregando copia a los

participantes

Formato
DERM-63

v 47
Turna el Falloy
documentacion del
procedimiento a la

Solicita a la JUD integrar
expediente y en su caso
enviar oficio al Area de

Restringidas Restringidas
48
45
Recibe, revisa y verifica
Comunica, en la fecha que el procedimiento de
y hora sefialada en el pInvitacién Restringida se|
calendario la Emision realiz6 en apego a las
del Fallo normas
Formato Oficio Oy C
DERM-63
Formato
DERM-56 A 4 49 50

contrataciones para la
elaboracion del contrato

Subdireccion de
Adquisiciones “A”

Integra expediente del
proceso de Invitaciéon
Restringida y en su
caso elabora oficio para
el Area de Contratos

Formato
DERM-85
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Procedimiento de Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores
Nam.
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El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en cumplimiento a lo
dispuesto en los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 27 Fraccion |l, del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno
del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), publicado
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de
2012, convoca a través de la Oficialia Mayor, con domicilio en la calle de
, Ciudad de México, a las personas morales o
fisicas que deseen participar en el procedimiento de Invitaciéon Restringida a cuando
menos tres proveedores , referente a .
para el , con las siguientes:

BASES

1.- Informacioén especifica de objeto del procedimiento.

1.1.- Descripcion de solicitados.

Los detalles, caracteristicas y calendario de entrega de solicitados, se
describen en los Anexos “A”, “B” y “C” para el , que se

acompafan a las presentes bases.

Los participantes deben cotizar, en el Anexo “C” para el
requeridos de acuerdo con el Anexo “A”. La

adjudicacion se realizara por

Los Anexos “A”, “B”, “C”, “17, “1A", “2”, “2A", “3”, “3A", “4”, “4A”, “5”, “BA" y “6” son
parte integrante de las presentes bases.
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1.2.- Periodo de garantia de los

Quien resulte ganador, esta obligado a garantizar el buen estado de los

ofertados, mismos que deberan ampararse con una garantia no menor de un afio,
contra defectos, contados a partir de la fecha de entrega, para lo que deberan
proporcionar una garantia por escrito, obligandose a sustituir los que
hayan resultado defectuosos, en un plazo no mayor de 48 horas contadas a partir
de la notificacion via telefénica o por escrito por parte del

1.3. Condiciones, lugar y tiempo de entrega de los solicitados.

El participante que resulte ganador, debera entregar los solicitados en
los lugares, fechas, horarios y cantidades indicado en el Anexo “B” de las bases,
salvo que por necesidades del .se requiera hacerlo en otras
instalaciones dentro de la Ciudad de México, siendo responsable del traslado y
seguridad de los adjudicados, hasta el lugar indicado, debiendo
responder por los vicios ocultos que pudieran existir en la entrega de los mismos.

2.- Requisitos que deben cumplir quienes deseen participar.

El o los participantes deberan conocer y aceptar el Acuerdo General 36-36/2012,
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad
de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012.

De conformidad con el Articulo 44 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México),
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de
octubre de 2012, los participantes deberan presentar su propuesta en un sobre
unico cerrado de manera inviolable y claramente identificado, que contendra la
documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econdmica solicitadas en
estas bases incluyendo la garantia de sostenimiento de la propuesta; de lo contrario
se procedera a desechar la propuesta.

2.1.- Personas fisicas y morales.

Podran participar en esta Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores,
personas fisicas y morales.

Las personas fisicas y morales que deseen participar deberan estar constituidas de
conformidad a las leyes mexicanas.
MP / Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 21/196
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Para participar en esta invitacion, sera requisito indispensable que el objeto social,
y/o las actividades de los participantes sean acordes a la naturaleza de los servicios,
a que se refiere este procedimiento.

2.2.- Documentacion legal y administrativa que debe entregarse en un Sobre
Unico Cerrado.

2.2.1.- Las personas morales deben entregar a través de su apoderado o
representante legal, en el plazo establecido para la recepcion de las
propuestas antes del acto de apertura de estas, la documentacién siguiente:
copia simple legible de los incisos a), b), c), d), e), y f), y inicamente en original
los escritos solicitados en los incisos h), i), j), k), 1), m), n) y o).

a) Acta constitutiva de la empresa participante, asi como de las
modificaciones realizadas a la fecha, cuyo objeto debera corresponder a
los bienes y/o servicios solicitados del presente procedimiento.

b) Poder notarial otorgado al representante legal y/o apoderado legal.

c) Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (o la impresién que se
obtiene a través del portal en Internet del Servicio de Administraciéon
Tributaria SAT, en el cual se establezca su actividad preponderante y en
su caso, acuse de movimientos de actualizacion de situacion fiscal).

d) Identificacion oficial vigente del representante legal, en la que se aprecie
claramente su firma (credencial para votar expedida por el INE, pasaporte
0 cédula profesional).

Los representantes legales de las empresas participantes, podran
designar a un tercero para que en su representacion se encargue de
entregar y recibir documentacion relativa a esta invitacion, quien debera
presentar una carta poder simple firmada en original debidamente
requisitada en los términos del Anexo 1 y acompafar identificacion oficial
vigente con fotografia y firma legible (credencial para votar expedida por
el INE, pasaporte o cédula profesional) de quien otorga y recibe el poder.

e) Cédula de identificacion fiscal.
f) Estado de cuenta emitido por el banco, y a nombre de la persona moral

participante en este evento, con una antigiedad maxima tres meses
(Unicamente caratula).

MP / Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 22/196



Lunes 23 de noviembre del 2020 BOLETIN JUDICIAL No. 125

791

!fj

PJCDMX
PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

g) Escrito con firma autografa del representante legal, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, que su representada, no se encuentra en
alguno de los supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo General
36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal (Hoy Ciudad de México), publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012, y que
es solvente para cumplir con los compromisos que se deriven de la
presente Invitacion Anexo 2.

h) Escrito con firma autégrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, no tener controversias administrativas o jurisdiccionales por
incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la
Administraciéon Publica Local o Federal Anexo 3A.

i) Escrito con firma autdgrafa del representante legal, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, que su representada se encuentra al
corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, establecidas en
el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México, o el aplicable a su domicilio
fiscal Anexo 4.

j) Carta de compromiso del participante, donde manifieste que de ser
ganador, contratara de inmediato una pdliza de responsabilidad civil por
un monto de $100,000.00 (Cien mil pesos 00/100 m.n.) por evento.
(OPCIONAL UNICAMENTE PARA SERVICIOS)

k) Escrito con firma autografa del representante legal, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar adjudicado, previo
a la suscripcion del contrato, debera presentar constancia de adeudos de
las contribuciones que a continuacion se sefialan, en lo que les resulte
aplicable, expedida por la Administracion Tributaria que le corresponda
0, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto
de constatar que el participante no cuenta con adeudos pendientes de
pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo establece el Cédigo Fiscal
de Ciudad de México. Anexo 5.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje, y

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de Opinion cumplimiento de obligaciones fiscales.

8.- Constancia de cumplimiento de obligaciones de Seguridad Social.
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I) Constancia de opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales
emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), vigente.

m) Opinidn positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social (IMSS) vigente.

n) Escrito con firma autografa del representante legal y/o apoderado legal,
en el que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio dentro de la
Ciudad de México, para oir y recibir notificaciones con respecto al
presente procedimiento y para efecto de ejecucion y cumplimiento del
contrato, que en su caso se adjudique.

o) Carta vigente de la opinion de manifiesto entre particulares emitido por la
Secretaria de la Funcién Publica . La cual se puede tramitar a través del
portal de la Secretaria de la Funcion Publica en el link
http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf.

2.2.2.- Las personas fisicas deben entregar en plazo establecido para la
recepcion de propuestas antes del acto de apertura de éstas, la
documentacion siguiente: copia simple de los incisos a), b), c), y d) y
unicamente en original los escritos solicitados en los incisos f), g), h), i), j),
k) yl).

a) Acta de nacimiento y Constancia de Inscripciéon del RFC (la impresion
que se obtiene a través del portal en Internet del Servicio de
Administracion Tributaria SAT, en el cual se establezca su actividad
preponderante y en su caso, acuse de movimientos de actualizacién
de situacion fiscal).

b) Identificacién oficial vigente con fotografia y firma legible (credencial
para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula profesional).

Podra acreditar a otra persona mediante carta poder simple para que en
su nombre y representacion entregue y reciba documentacion relativa a
este procedimiento Anexo 1A, tanto el otorgante como el aceptante del
poder deberan presentar credencial para votar expedida por el INE,
pasaporte o cédula profesional, en la que se aprecie claramente su
fotografia y firma.

c) Cédula de identificacion fiscal.
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d)

e)

f)

9)

h)

Estado de cuenta emitido por el banco, y a nombre de la persona fisica
participante en este evento, con una antigiedad maxima tres meses
(Unicamente caratula).

Escrito con firma autoégrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos normativos del
Articulo 34 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México),
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012, y que es solvente para cumplir con
los compromisos que se deriven de la presente Invitacidon Anexo 2A.

Escrito con firma autdégrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, no tener controversias administrativas o jurisdiccionales por
incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Local o Federal Anexo 3A.

Escrito con firma autografa en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que se encuentra al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones fiscales, establecidas en el Codigo Fiscal de la Ciudad
de México, o el aplicable a su domicilio fiscal. Anexo 4A.

Carta de compromiso del participante, donde manifieste que de ser
ganador, contratara de inmediato una pdliza de responsabilidad civil
por un monto de $100,000.00 (Cien mil pesos 00/100 m.n.) por evento.
(OPCIONAL UNICAMENTE PARA SERVICIOS)

Escrito con firma autografa de la persona fisica, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar adjudicado,
previo a la suscripcion del contrato, debera presentar constancia de
adeudos de las contribuciones que a continuacién se senalan, en lo
que les resulte aplicable, expedida por la Administracién Tributaria que
le corresponda o, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad
de México, a efecto de constatar que el participante no cuenta con
adeudos pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo
establece el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México. Anexo 5A.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje.

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de Opinidon de cumplimiento de obligaciones fiscales.
8.- Constancia de cumplimiento de obligaciones de Seguridad Social.
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j) Constancia de Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales
emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y por el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), ambos con opinion
positiva.

k) Escrito con firma autdgrafa del representante legal y/o apoderado
legal, en el que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio
dentro de la Ciudad de México, para oir y recibir notificaciones con
respecto al presente procedimiento y para efecto de ejecucion y
cumplimiento del contrato, que en su caso se adjudique.

I) Carta vigente de la opiniéon de manifiesto entre particulares emitido por
la Secretaria de la Funcion Publica . La cual se puede tramitar a través
del portal de la Secretaria de la Funcidon Publica en el link
http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf.

3.- Instrucciones para elaborar las propuestas técnicas y econémicas.
Se deben elaborar de acuerdo con los lineamientos siguientes:

a) Dirigirse al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, con atencion
a la Oficialia Mayor.

b) Elaborarse en papeleria membretada del participante, escritas a maquina o
impresas en equipo de computo, en idioma espafiol, legibles, sin tachaduras
ni enmendaduras, foliadas y firmadas en todas sus hojas por el
representante legal o la persona fisica, excepto la garantia de sostenimiento
de oferta, la que sera presentada en los términos del punto 7.1 de las
presentes bases.

c) Referente al numeral 2.2.1 a).- Acta constitutiva de la persona moral
participante, asi como de las modificaciones realizadas a la fecha, cuyo
objeto debera corresponder a los servicios solicitados del presente
procedimiento. Debera identificar las actas constitutivas y poder notarial,
resaltando con_marcatexto lo relacionado con el hombre de la empresa,
objeto social, apoderado o representante legal, duracion, esto con la finalidad
de agilizar las revision de dicha documentacion.

d) La vigencia de las propuestas técnica y econdmica, manifestara el periodo
minimo de la vigencia de su propuesta, que debera cubrir como minimo el
periodo de desarrollo del procedimiento.
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3.1- Propuesta técnica contenida en el sobre tnico cerrado, los representantes
legales de las personas fisicas y morales participantes deben entregar por escrito y
en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R) identificado con nimero y nombre
del procedimiento, en cualquier versién de Word o Excel, segun sea el caso, una
propuesta técnica que cumpla con los requisitos establecidos en estas bases y sus
Anexos “A” y “B”, describiendo los ofertados, sefialando sus
caracteristicas técnicas, marcas, asi como el periodo de garantia de fabrica, y el
que proporcione el participante, en términos del numeral 1.2 de estas bases;
debiendo agregar la documentacién complementaria siguiente, la que también debe
estar foliada y firmada en todas sus hojas.

a) Descripcion impresa de los que ofertan, describiendo las
especificaciones técnicas, mismas que minimo deberan cubrir la descripcion
los requeridos.

b) Descripcion en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R), de

que oferta, describiendo las especificaciones técnicas, mismas

que minimo deberan cubrir la descripcion de los requeridos, dicho

dispositivo debera identificarse con el nombre y numero del presente
procedimiento y con el nombre del participante.

c) Curriculum vitae, con la relacién de sus principales clientes durante el ultimo
afio, en la que se incluyan referencias del nombre, cargo, domicilio y teléfono,
asi como anexar tres cartas de recomendacion de sus principales clientes de
gobierno a fin de verificar la informacion proporcionada.

d) Escrito con firma autografa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad que conoce y acepta el Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012, el contenido de estas bases, las
condiciones establecidas en ellas y sus anexos, asi como lo derivado de la
junta de aclaraciones.

e) Escrito con firma autdgrafa, en el que manifieste que los cuentan
con garantia minima de un afo a partir de la fecha de entrega al
sobre defectos y se compromete a sustituir los que presenten

estos defectos, en un plazo no mayor de 48 horas contadas a partir de la
notificacion via telefénica o por escrito por parte del

f) Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que cuenta con los
elementos técnicos, humanos materiales y equipo necesario para efectuar
los en el periodo que se establece en las bases.
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g) Carta compromiso de que en caso de resultar adjudicado, se compromete a
a entera satisfaccion del

h) Escrito con firma autdgrafa del representante o apoderado legal, en donde
manifieste que en caso de resultar adjudicado presentara carta de
confidencialidad al momento de la firma del contrato.

i) (Opcional)
j) (Opcional)
k) (Opcional)
1) (Opcional)
m) (Opcional)
n) (Opcional)
o) (Opcional)
p) (Opcional)

3.2.- Propuesta econdmica contenida en el sobre unico cerrado. Los
participantes deberan presentar por escrito y en dispositivo de
almacenamiento (USB o CD-R) identificado con nimero y nombre del
procedimiento, asi como nombre del participante, en cualquier version de
Word o Excel, seglin sea el caso una propuesta econémica elaborada de
conformidad con los lineamientos establecidos en estas bases y sus
anexos, debiendo considerar la informacién y documentacion siguiente:

a) Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

b) El importe total de los servicios ofertados, con el impuesto al valor agregado
debidamente desglosado.

c) La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

d) Si el participante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del
impuesto al valor agregado y no ser condicionados.
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e) Garantia de sostenimiento de su propuesta, solicitada en el numeral 7.1 de
estas bases.

En caso de existir alguna diferencia entre el precio unitario y el precio total de los
servicios, se considerara el primero para que mediante la operacion aritmética
correspondiente se obtenga el precio total que sera utilizado para dar el fallo del
procedimiento.

Conforme a lo sefialado en el Articulo 45 Fraccion | del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad
de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012, la documentacion de caracter devolutivo como
las garantias de la formalidad de las propuestas, las muestras presentadas en el
acto de presentacion y apertura de propuestas, seran devueltas por la Convocante
transcurridos quince dias habiles contados a partir de la fecha en que se dé a
conocer el fallo de la Invitacion, previa solicitud por escrito, salvo la de aquella que
se hubiese adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el
prestador de servicios constituya la garantia de cumplimiento del mismo.

3.3. OPCIONAL

4.- Del procedimiento de la Invitacion.
4.1.- Responsables del procedimiento.

Con fundamento en el articulo 40 Fraccion XXV del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad
de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012, fungiran como responsables del procedimiento
de esta Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores, conjunta o
separadamente, , todos adscritos
a la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México.

4.2.- Entrega de bases.

Estas bases se entregaran a la empresas invitadas acompafiadas del oficio
correspondiente en la calle , Ciudad de México, el dia

4.3.- __ (Opcional)___
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4.4.- Junta de aclaracién de bases.

Este acto se llevara a cabo el dia , en la sala de usos
multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada en la
, Ciudad de México, en la que se
dara respuesta a las dudas que llegaren a surgir respecto a la Invitacién Restringida
a cuando menos tres proveedores, las cuales deberan ser presentadas por escrito,
en este acto se levantara acta circunstanciada que sera firmada por los
participantes, en la que se haran constar todos los aspectos tratados y se entregara
copia a los asistentes.

Se requiere que para el mejor desarrollo de la junta de aclaraciones a las bases, las
dudas que surjan se planteen por escrito en dispositivo de almacenamiento (USB o
CD-R) en el formato “Anexo 6” correspondiente dentro del término sefialado o al

correo electrénico y con el nombre de la
empresa y del representante legal, el
dia

La asistencia al acto, no sera requisito indispensable para presentar propuestas. Sin
embargo, las aclaraciones asentadas en el acta correspondiente, formaran parte de
las bases y por tanto su observancia sera obligatoria.

Los participantes que no asistan a la junta de aclaraciones, podran solicitar una
copia del acta levantada, en la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

4.5.- Modificaciones a las bases del procedimiento.

Podra haber modificaciones a las bases de la Invitacion y éstas seran notificadas,
conforme a lo dispuesto en el Articulo 42 del Acuerdo General 36-36/2012 emitido
por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México)
el 08 de octubre de 2012, pero no podran consistir en la sustituciéon o variaciéon
sustancial de los solicitados originalmente; no sera
necesaria la notificacion por escrito si las modificaciones derivan de la junta de
aclaraciones y se entrega copia del acta respectiva a cada uno de los participantes
que hayan adquirido bases, incluyendo aquellos que no hubiesen asistido a dicha
junta.
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5.- De la Presentacion de las Propuestas.

Los participantes deberan presentar su propuesta en un sobre Unico cerrado de
manera inviolable y claramente identificado, que contendra la documentacion legal,
administrativa, propuesta técnica y econdémica solicitadas en estas bases
incluyendo la garantia de sostenimiento de la propuesta; de lo contrario se
procedera a desechar la propuesta.

5.1.- Informacion que debe anotarse en el sobre unico cerrado.

Los participantes deben anotar en el sobre unico cerrado lo siguiente:

a) Descripcion del contenido: 1) Documentacion Legal y Administrativa, 2)
Propuesta Técnica y 3) Propuesta Econdomica.

b) Nombre y numero de la Invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores de que se trata.

c) La instituciéon convocante.

d) La razon social, denominaciéon o nombre del participante.

6.0.- Acto de presentacion y apertura de propuestas.
Se desarrollara en dos etapas, conforme a lo siguiente:

6.1.-Primera etapa.

Registro de participantes.

Previamente al inicio de cada evento, se elaborara el registro de los servidores
publicos, asi como el de las personas fisicas o morales participantes en dicho
procedimiento.

Fecha, lugar y hora de la apertura.

El acto de presentacién de propuestas, apertura de documentacion legal y
administrativa, propuestas técnicas y econdmicas, se realizara el dia
, en la sala de usos multiples de la Direccion Ejecutiva
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de Recursos Materiales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
ubicada en la calle , Ciudad de México.

No se recibiran propuestas después de la hora sefialada en el parrafo anterior.

Se procedera a la apertura del sobre unico cerrado de manera inviolable,
revisandose cuantitativamente, sucesiva y separadamente, la documentacion legal
y administrativa, técnica y econodmica, desechandose las que hubieran omitido
algunos de los requisitos exigidos.

Se aceptaran para analisis cualitativo y detallado aquéllas que en la mesa de
revision, se determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la
totalidad de los documentos, asi como con las formalidades exigidas para el efecto,
en el entendido de que si en la revision a detalle que se efectuara una vez terminada
la primera etapa y hasta antes de dar a conocer el fallo, se constata la omision de
fondo o de forma en el contenido de algin documento, sera motivo de
desechamiento de la propuesta, no obstante haber sido admitida en la primer etapa,
aclarando que dicho incumplimiento, inobservancia u omision, sera fundamentado
debidamente por la Direccion de Adquisiciones.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas y quedaran en
custodia de la Convocante para salvaguardar su confidencialidad, procediendo
posteriormente al analisis cualitativo de dichas propuestas realizado por el area
requirente, mismo que mediante dictamen sera dado a conocer en el acto del fallo.

Se levantara acta administrativa del acto de presentacion y apertura del sobre Unico
cerrado que contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y
economica, las que deberan ser rubricadas y firmadas por todos los servidores
publicos y participantes presentes en cada acto, debiendo entregar a cada uno de
ellos copia de la misma. La falta de firma por parte de algun participante, no
invalidara el contenido del acta.

El Dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:
a) Documentacion Legal y Administrativa

b) Propuesta Técnica, misma que debera incluir los resultados de la evaluacion
de las pruebas requeridas, la verificacion de las especificaciones y la
descripcion de los métodos de ejecucion, contenidos como requisitos en las
bases de la Invitacion; y

c) Propuesta Econdmica, en el dictamen deberan establecerse si los rubros
antes citados cubren con los requisitos solicitados en las bases, al igual que
las especificaciones requeridas por la convocante, respecto de los
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objeto de la Invitacion, para determinar si las propuestas cumplen
con lo solicitado.

6.2.- Segunda etapa.

Se llevara a cabo en la misma sede de la primera etapa, el dia ,la
convocante comunicara el resultado del dictamen técnico, el cual debera estar
debidamente fundado y motivado, se sefialaran detalladamente las propuestas que
fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso las
que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos,
técnicos y economicos, asi como el nombre del , emitiéndose el
fallo de la Invitacion correspondiente.

Se levantara acta administrativa del acto de dictamen técnico y emision de fallo, las
que deberan ser firmadas por todos los servidores publicos y participantes
presentes en cada acto, debiendo entregar a cada uno de ellos copia de la misma.
La falta de firma por parte de algun participante, no invalidara el contenido del acta.

7.- Garantias.
7.1.- Garantia para el sostenimiento de oferta.

Los participantes deben presentar la garantia de sostenimiento de propuesta
econdmica equivalente como minimo al 5% de su propuesta econémica antes de
IVA, que por ningln motivo sera firmada, foliada, sellada, perforada, rubricada o
alterada. Esta garantia podra constituirse mediante la presentacion de cheque
certificado o de caja a nombre del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, o bien, mediante fianza otorgada por institucién afianzadora debidamente
autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Comision Nacional
de Seguros y Fianzas, y sera devuelta a los participantes dentro de los diez dias
habiles posteriores al acto de fallo, excepto la que corresponda a quien resulte
adjudicado, la que se retendra hasta el momento en que se firme el contrato
respectivo y se constituya la garantia de cumplimiento del mismo.

En la redaccion de la fianza, independientemente de las estipulaciones que
contenga, se debe transcribir lo siguiente:

“La institucién afianzadora otorga su consentimiento de conformidad al Articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y se somete expresamente al
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procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos 178, 279, 280, 282 y 293
de la Ley antes citada; la fianza no tendra fecha de vencimiento.”

7.2.- Garantia para el cumplimiento de los contratos.

Para formalizar el contrato, el participante ganador debera presentar una garantia
de cumplimiento del mismo, mediante fianza expedida por instituciéon afianzadora,
debidamente autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas, a favor del , por
un monto minimo del 10% del total del contrato respectivo, antes de IVA, sin
tachaduras, ni enmendaduras, sin engrapar ni engargolar. Esta fianza continuara
vigente durante el periodo correspondiente a la garantia requerida y ofertada, asi
como en caso de prorroga del contrato.

Para el , la redacciéon de la fianza correspondiente,
independientemente de las estipulaciones que contenga, se debe transcribir lo
siguiente:

“La institucion afianzadora otorga su consentimiento de conformidad al Articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y se somete expresamente al
procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos 178, 279, 280, 282 y 293
de la Ley antes citada; la fianza no tendra fecha de vencimiento.”

“También, automaticamente otorga su consentimiento de conformidad con los
Articulos citados en el caso de prorroga o espera concedida por el
al participante.”

“La presente garantia para el cumplimiento del contrato tendra vigencia durante la
substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que
se dicte resolucion definitiva por autoridad competente, y solo podra ser cancelada

mediante escrito expedido por la , Siempre y cuando el
prestador del servicio haya cumplido totalmente con los términos estipulados en el
contrato.”

8.- Causas por las que se descalificara a los participantes.

Se descalificara a los participantes, en cualquier etapa de la Invitacién, cuando
incurran en alguno de los supuestos siguientes:
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a) Incumplimiento de alguno de los requisitos que se especifican en estas
bases.

b) Existencia de acuerdos entre dos 0 mas participantes para elevar los precios
de los objeto de esta Invitacion.

c) Si proporcionan informacion que resulte falsa.

d) Cualquier otra violacién a las disposiciones del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy
Ciudad de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy
Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012.

En caso de desechar propuestas y descalificar participantes, las observaciones
correspondientes se anotardn en las actas de presentacion y apertura de
propuestas o en la del fallo, segun sea el caso.

9.- Criterios para la revision y evaluacion de las propuestas.

Los criterios para la revision de los aspectos legales y administrativos, asi como la
evaluacion técnica y econémica seran:

a) Legales y administrativos.- Se revisara la documentacion solicitada en estas
bases, en caso de que no se presenten los documentos requeridos, la
propuesta sera desechada y el descalificado.

b) Técnicos.- Se revisaran y analizaran las propuestas técnicas para verificar
que cumplan con las caracteristicas solicitadas en las presentes bases.

c) Econdmicos.- Las propuestas econdmicas recibidas se compararan entre si,

en igualdad de circunstancias considerando todas las condiciones ofertadas
por los participantes, relativos a precio, calidad, oportunidad y financiamiento.

En la evaluacion de las propuestas no se utilizaran mecanismos de puntos o
porcentajes.

Solamente callificaran las propuestas que cumplan con los requisitos establecidos
en estas bases.

El Tribunal Superior de Justicia la Ciudad de México, podra efectuar visitas a las
instalaciones de los participantes para verificar la veracidad de la informacion
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proporcionada, lo que se hara constar por escrito. En caso de efectuarse
observaciones, estas seran tomadas en cuenta en la evaluacion.

10.- De la experiencia de cada participante se tomara en cuenta lo siguiente.

El cumplimiento de compromisos anteriores con el , Si
los hubiere, asi como la oportunidad, calidad y capacidad para surtir el servicio
objeto de la Invitacion.

10.1.- Criterios para la adjudicacion del contrato.

Los criterios que se aplicaran para la adjudicacion del contrato, son los siguientes:

a) La determinacion se hara por y con
base en el resultado de las comparaciones técnicas y econdmicas, al que
ofrezca las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y
financiamiento.

b) Si resultare que dos o mas propuestas son solventes, el contrato se
adjudicara a quien presente el precio mas bajo.

c) En caso de empate se adjudicara al participante que en su propuesta
economica ofrezca las mejores condiciones para

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad México, emitirda un dictamen de
adjudicacion que servira como fundamento para el fallo, en el que hara constar el
analisis de la propuesta admitida, haciéndose mencion ,yensu
caso, de las propuestas desechadas.

Si los precios ofertados no fueran convenientes para el o]
rebasaran la suficiencia presupuestal autorizada, el Tribunal podra desechar estas
ofertas y declararlas desiertas.

11.- Patentes, marcas y derechos de autor.

a quien se le adjudique un contrato, asumira la responsabilidad
total en caso de que al suministrar los al ,
infrinja los derechos de terceros, sobre patentes, marcas o derechos de autor.
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Salvo que exista impedimento, los derechos de autor u otros derechos exclusivos,
que se deriven de los , invariablemente se constituiran a favor
del

12.- Formalizacién del contrato.
12.1.- Firma del contrato.

El participante ganador, por si o por conducto de su representante legal, debera
presentarse a la firma del contrato, preferentemente en un término de diez dias
habiles, posteriores a la emisiéon del fallo, en la Subdireccion de Contrataciones,
ubicada en la , Ciudad de México.

Para la firma del contrato es necesario que el representante legal acreditado, se
identifique con documento oficial vigente. En ningun caso se admitira carta poder
simple.

12.2.- Modificacion al contrato.

Se podra maodificar el contrato vigente que se derive del presente procedimiento sin
tener que recurrir a la celebraciéon de uno nuevo, siempre y cuando se encuentre en
el mismo ejercicio presupuestal y que el monto total de las modificaciones no
rebasen en su conjunto el 20% de los conceptos y volumenes establecidos en el
Anexo Ay el precio de los sea igual a lo pactado originalmente.

El participante dispondra de un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de la
fecha en que firme el contrato, para presentar las aclaraciones por escrito
correspondientes al contenido del mismo. La convocante contara con igual plazo
para dar respuesta.

Cualquier modificacion al contrato, debera constar por escrito, y ésta no podra
otorgar condiciones diferentes a las establecidas originalmente. El participante
debera presentar a la firma del convenio la fianza complementaria correspondiente.

No se aceptara cambio de marca ni de la especificacion técnica o del precio
ofertado.
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12.3.- Rescision del contrato.

, podran rescindir administrativamente y sin
responsabilidad alguna, el contrato que haya sido adjudicado como resultado de la
presente Invitacion, en los casos siguientes:

a) Por incumplimiento de alguna de las obligaciones pactadas en el contrato a
cargo del participante.

b) Por ceder en forma parcial o total a favor de otra persona los derechos y
obligaciones derivados del contrato, con excepcién de los derechos de cobro,
en cuyo caso debera contar con la conformidad previa y por escrito de la
Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

c) Por presentar informacion que resulte falsa.

d) Por no presentar fianza en el periodo establecido en las presentes bases.

13.- Condiciones econémicas.

13.1.- Anticipo.
El , o otorgara anticipo.
13.2.- Pago.

El pago se efectuarda como maximo a los veinte dias naturales siguientes a la
presentacion de la factura correspondiente conforme a las leyes fiscales mexicanas,
con la verificacion y validacion de la del

El pago se realizara por los servicios entregados a entera satisfaccion del
, en la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros,
ubicada en la , Ciudad de Meéxico, en moneda
nacional a través de transferencia de fondos, siempre y cuando se cuente con los
datos bancarios del participante.

13.3.- Impuestos y derechos.

El , Unicamente pagaran el importe correspondiente
al Impuesto al Valor Agregado.

Los demas impuestos y derechos que se causen respecto a los servicios motivo de
este procedimiento, seran a cargo del participante.
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14.- Obligaciones y responsabilidades del participante.

Cumplir con todas las obligaciones emanadas de estas bases y del contrato
respectivo.

Debera entregar los , de acuerdo a las caracteristicas técnicas y
economicas ofertadas.

Sera responsable de la calidad de los , asi como de cualquiera otra
responsabilidad en que incurra, en los términos sefialados en los contratos
respectivos, de conformidad con el Cadigo Civil para el Distrito Federal y el Codigo
de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.

, debe entregar los en los lugares, fechas, horarios y
cantidades indicado en el Anexo “B” de las bases, salvo por necesidades del

se requiera hacerlo en otras instalaciones dentro de la Ciudad de México,
siendo responsable del traslado y seguridad de los adjudicados, hasta el
lugar indicado, debiendo responder por los vicios ocultos que pudieran existir en la
entrega.

Sera el Unico responsable de las obligaciones laborales civiles y de otra indole que
se generen que se den con  su personal, liberando  al
, de cualquier obligacién en este sentido.

15.- Sanciones y penas convencionales.

Se aplicara una pena convencional por atraso en la entrega de los

equivalente al monto que resulte de aplicar el 1% (uno por ciento) diario al |mporte
de los pendientes de entrega antes de |.V.A,, su tope sera el porcentaje
establecido para la garantia de cumplimiento y se descontaré al momento del pago
de la factura del contrato, o en el caso de diversas entregas, en la siguiente factura.

No se aplicaran las penas aqui sefaladas, cuando a juicio del
, el atraso sea plenamente justificado por el
participante, como caso fortuito o de fuerza mayor, debiendo presentar el
participante el escrito correspondiente al Pleno del Consejo, dentro del plazo
previsto para la entrega, anexando la documentacion que estime conveniente para
acreditar la existencia de las causas de caso fortuito o fuerza mayor.

Los que no cumplan con la calidad requerida se considera como retraso
en la entrega, hasta que el , reciba
los a entera satisfaccion, siendo motivo suficiente para hacer efectiva la

pena convencional antes citada o, en su caso, las garantias.
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La pena convencional estipulada se hara efectiva independientemente de la
aplicacion de las garantias que hayan sido pactadas y de la accién que, en su caso,
, realicen para exigir el pago de los dafios y
perjuicios ocasionados, de conformidad con lo que establece el Acuerdo General
36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal
(Hoy Ciudad de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy
Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012.

16.- Causas por las que se procedera a declarar desierta la Invitacion.

a) Si ninguna persona fisica 0 moral adquiere las bases.

b) Si no se registra algun participante para participar en el acto de presentacion
y apertura de propuestas.

c) Si en la apertura de las propuestas no se encuentra cuando menos una que
cumpla con los requisitos establecidos en estas bases.

d) Si después de efectuada la evaluacion, previa investigacién de mercado, los
precios de la propuesta no son convenientes para el

Si esta Invitacion se declara desierta, el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México llevara a cabo el procedimiento correspondiente.

Aquellos participantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del
procedimiento podran asistir a los actos subsecuentes con el caracter, Unico y
exclusivamente de observadores.

17.- Causas por las que podra suspenderse temporalmente la Invitacion.

Se podra suspender temporalmente esta Invitacion:
a) Por determinacion del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México.
b) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

17.1.- Causas por las que se procedera a cancelar la Invitacion.

Se podra cancelar esta Invitacion en cualquier etapa, sin responsabilidad para el

, en los casos siguientes:

a) Por determinacion del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México.

b) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

c) Cuando se presenten circunstancias que provoquen la extincion de la
necesidad de contratar los motivo de esta Invitacion.
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18.- Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion del
contenido de estas bases de Invitacion, de la ejecucion del procedimiento de
Invitaciéon y de las decisiones para la adjudicacion de los contratos, se resolveran
conforme a lo previsto en el Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), publicado en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de
2012.

19.- Prérrogas.

Para este procedimiento, la convocante no tiene previsto otorgar prérroga alguna
por naturaleza propia.
20.- Negociaciones.

Por ningun motivo las condiciones contenidas en estas bases, asi como en la
propuesta presentada por los participantes, podran ser negociadas.
21.- Inconformidades.

Los interesados afectados por los actos o resoluciones emitidas por la Oficialia
Mayor en los procedimientos de la Invitacién restringida a cuando menos tres
proveedores, podran interponer el recurso de inconformidad previsto en los Articulos
101 al 119 del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), publicado en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012.

CIUDAD DE MEXICO, A

DIRECTOR EJECUTIVO DE RECURSOS MATERIALES
DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

Bases Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores
DERM-39
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 1

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de

representante legal de la empresa denominada , segun consta en el testimonio
notarial No. de fecha , otorgado ante la fe del Notario Publico No.
Lic. de la ciudad de , por este conducto otorgo poder a

, para que en mi nombre se encargue de realizar los actos siguientes:

Entregar y recibir documentacion, comparecer a la junta de aclaracién de bases, asistir a los actos de
presentacion y apertura de propuestas, asi como al fallo de la Invitacién Restringida a cuando menos tres
proveedores (clave y nombre) del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Lugar y fecha de expedicién

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y firma
de quien otorga el poder de quien recibe el poder
Testigos
Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y firma
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 1A

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Por este conducto otorgo poder a para que en mi nombre y
representacion se encargue de realizar los actos siguientes:

Entregar y recibir documentacion, comparecer a la junta de aclaracion de bases, asistir a los actos de
presentacion y apertura de propuestas, asi como al fallo de la Invitacion Restringida a cuando menos tres
proveedores (clave y nombre) del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Lugar y fecha de expedicién

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y firma
de quien otorga el poder de quien recibe el poder
Testigos
Nombre completo, domicilio, RFC y Firma Nombre completo, domicilio, RFC y Firma
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 2

LUGAR Y FECHA:

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los directivos e integrantes de ___(nombre de la persona moral)
no se encuentran en alguno de los supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo General
36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México),
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012, asi como
que mi representada es solvente para cumplir con los compromisos que se deriven de la Invitacion Restringida
a cuando menos tres proveedores (CLAVE Y NOMBRE) del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal de la empresa)

(Nombre del participante, domicilio, teléfono y Fax)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 2A

(LUGAR Y FECHA)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, mis empleados y el que suscribe no nos encontramos en alguno
de los supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo
de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
(Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012, asi como que soy solvente para cumplir con los compromisos
que se deriven de la Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores (CLAVE Y NOMBRE) del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Domicilio, teléfono y fax.)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 3

(LUGAR Y FECHA)
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor
Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales
Manifiesto bajo protesta de decir verdad que (nombre completo de la empresa) no tiene controversias

administrativas o jurisdiccionales por incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Local o Federal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal de la empresa)

(Nombre de la Empresa, domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 3A

(LUGAR Y FECHA)
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no tengo controversias administrativas o jurisdiccionales por
incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la Administracién Publica Local o Federal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Nombre, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 4

(LUGAR Y FECHA)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales
Direccion de Adquisiciones

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que (nombre completo de la empresa) se encuentra al corriente en
el cumplimiento de las obligaciones fiscales, establecidas en el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México o el
aplicable a su domicilio fiscal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal)

(Nombre del participante Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 4A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
Direccién de Adquisiciones

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me encuentro al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
fiscales, establecidas en el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México o el aplicable a mi domicilio fiscal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Nombre, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)
ANEXO 5

LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada (Nombre completo de la persona moral), que en
caso de resultar adjudicada, previo a la suscripcion del contrato, debera presentar constancia de adeudos de
las contribuciones que a continuacion se sefialan, en lo que les resulte aplicable, expedida por la Administracion
Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de
constatar que el participante no cuenta con adeudos pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como
lo establece el Cadigo Fiscal de la Ciudad México.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Nominas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje, y

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales.
8.- Constancia de Cumplimiento de obligaciones de seguridad social.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante legal de la empresa)

(Nombre del participante, domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)
ANEXO 5A
(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar adjudicado, previo a la suscripcion del contrato,
debera presentar constancia de adeudos de las contribuciones que a continuacion se sefialan, en lo que les
resulte aplicable, expedida por la Administracion Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema de
Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el participante no cuenta con adeudos pendientes de
pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo establece el Codigo Fiscal de la Ciudad México.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje, y

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales.
8.- Constancia de Cumplimiento de obligaciones de seguridad social.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del la persona fisica)

(Nombre del participante, domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 6
(Formato para Junta de Aclaraciones)

(LUGAR Y FECHA:)
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores:

Nombre del Participante:

Referencia

Pregunta
Respuesta
Referencia
Pregunta

Respuesta
Referencia

Pregunta
Respuesta

LUGAR Y FECHA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
INSTRUCCIONES DE LLENADO:

REFERENCIA: EN ESTE APARTADO EL PARTICIPANTE DEBERA MENCIONAR A QUE PUNTO, PARTIDA O ANEXOS DE
LAS BASES SE REFIERE.

EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL APARTADO DE REFERENCIA EN BLANCO.
APARTADO DE PREGUNTA: EN ESTE APARTADO EL PARTICIPANTE DEBERA HACER SU PREGUNTA U OBSERVACION.
IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL PARTICIPANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS

DATOS REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS, ADEMAS SE DEBERA
PRESENTAR EN FORMATO WORD.
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Procedimiento de Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores
Num. (1)
‘ (2)

FaPdCDMX

A PODER JUDICIAL
CIUDAD MEX

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en cumplimiento a lo
dispuesto en los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 27 Fraccion Il, del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno
del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), publicado
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de
2012, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal hoy Ciudad de México el
08 de octubre de 2012, convoca a través de la Oficialia Mayor, con domicilio en la

calle de (3) , Ciudad de México, a las personas
morales o fisicas que deseen participar en el procedimiento de Invitacién
Restringida a cuando menos tres proveedores (1) , referente a
(2) , parael (4) , con las siguientes:

1.- Informacion especifica de (5) objeto del procedimiento.

1.1.- Descripcioén de (5) solicitados.

Los detalles, caracteristicas y calendario de entrega de (5) solicitados,
se describen en los Anexos “A”, “B” y “C” para el (4) , que se

acompanan a las presentes bases.

Los participantes deben cotizar, en el Anexo “C” (6) para
el (4) , (5) requeridos de acuerdo con el Anexo “A”.
La adjudicacion se realizara por (6)

Los Anexos “A”, “B”, “C”, “17, “1A", “2”, “2A", “3”, “3A", “4”, “4A”, “5”, “5A" y “6” son
parte integrante de las presentes bases.
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1.2.- Periodo de garantia de los (5)

Quien resulte ganador, estd obligado a garantizar el buen estado de los
(5) ofertados, mismos que deberan ampararse con una garantia no
menor de un afio, contra defectos, contados a partir de la fecha de entrega, para lo
que deberan proporcionar una garantia por escrito, obligandose a sustituir los
(5) que hayan resultado defectuosos, en un plazo no mayor de 48 horas
contadas a partir de la notificacion via telefénica o por escrito por parte del

(7)

1.3. Condiciones, lugar y tiempo de entrega de los (5) solicitados.

El participante que resulte ganador, debera entregarlos ____ (5) solicitados
en los lugares, fechas, horarios y cantidades indicado en el Anexo “B” de las bases,
salvo que por necesidades del (7) .se requiera hacerlo en otras
instalaciones dentro de la Ciudad de México, siendo responsable del traslado y
seguridad de los ___ (5) adjudicados, hasta el lugar indicado, debiendo
responder por los vicios ocultos que pudieran existir en la entrega de los mismos.

2.- Requisitos que deben cumplir quienes deseen participar.

El o los participantes deberan conocer y aceptar el Acuerdo General 36-36/2012,
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad
de Meéxico), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012.

De conformidad con el Articulo 44 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México),
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de
octubre de 2012, los participantes deberan presentar su propuesta en un sobre
unico cerrado de manera inviolable y claramente identificado, que contendra la
documentacion legal, administrativa, propuesta técnica y econémica solicitadas en
estas bases incluyendo la garantia de sostenimiento de la propuesta; de lo contrario
se procedera a desechar la propuesta.

2.1.- Personas fisicas y morales.

Podran participar en esta Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores,
personas fisicas y morales.

Las personas fisicas y morales que deseen participar deberan estar constituidas de
conformidad a las leyes mexicanas.
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Para participar en esta invitacion, sera requisito indispensable que el objeto social,
y/o las actividades de los participantes sean acordes a la naturaleza de los servicios,
a que se refiere este procedimiento.

2.2.- Documentacion legal y administrativa que debe entregarse en un Sobre
Unico Cerrado.

2.2.1.- Las personas morales deben entregar a través de su apoderado o
representante legal, en el plazo establecido para la recepcion de las
propuestas antes del acto de apertura de estas, la documentacion siguiente:
copia simple legible de los incisos a), b), ¢), d), e), y f), y inicamente en original
los escritos solicitados en los incisos h), i), j), k), I), m), n) y o).

a) Acta constitutiva de la empresa participante, asi como de las
modificaciones realizadas a la fecha, cuyo objeto debera corresponder a
los bienes y/o servicios solicitados del presente procedimiento.

b) Poder notarial otorgado al representante legal y/o apoderado legal.

c) Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (o la impresiéon que se
obtiene a través del portal en Internet del Servicio de Administracion
Tributaria SAT, en el cual se establezca su actividad preponderante y en
su caso, acuse de movimientos de actualizacion de situacion fiscal).

d) Identificacion oficial vigente del representante legal, en la que se aprecie
claramente su firma (credencial para votar expedida por el INE, pasaporte
o cédula profesional).

Los representantes legales de las empresas participantes, podran
designar a un tercero para que en su representacion se encargue de
entregar y recibir documentacion relativa a esta invitacion, quien debera
presentar una carta poder simple firmada en original debidamente
requisitada en los términos del Anexo 1 y acompanar identificacion oficial
vigente con fotografia y firma legible (credencial para votar expedida por
el INE, pasaporte o cédula profesional) de quien otorga y recibe el poder.

e) Cédula de identificacion fiscal.

f) Estado de cuenta emitido por el banco, y a nombre de la persona moral
participante en este evento, con una antigiedad maxima tres meses
(Unicamente caratula).
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g) Escrito con firma autografa del representante legal, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, que su representada, no se encuentra en
alguno de los supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo General
36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal (Hoy Ciudad de México), publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012, y que
es solvente para cumplir con los compromisos que se deriven de la
presente Invitacion Anexo 2.

h) Escrito con firma autdgrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, no tener controversias administrativas o jurisdiccionales por
incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Local o Federal Anexo 3A.

i) Escrito con firma autografa del representante legal, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, que su representada se encuentra al
corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, establecidas en
el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México, o el aplicable a su domicilio
fiscal Anexo 4.

j) Carta de compromiso del participante, donde manifieste que de ser
ganador, contratara de inmediato una poliza de responsabilidad civil por
un monto de $100,000.00 (Cien mil pesos 00/100 m.n.) por evento.

k) Escrito con firma autdgrafa del representante legal, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar adjudicado, previo
a la suscripcioén del contrato, debera presentar constancia de adeudos de
las contribuciones que a continuacion se sefalan, en lo que les resulte
aplicable, expedida por la Administracion Tributaria que le corresponda
0, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto
de constatar que el participante no cuenta con adeudos pendientes de
pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo establece el Cédigo Fiscal
de Ciudad de México. Anexo 5.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Nominas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje, y

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de Opinion cumplimiento de obligaciones fiscales.

8.- Constancia de cumplimiento de obligaciones de Seguridad Social.

1) Constancia de opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales
emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), vigente.
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m) Opinidn positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social (IMSS) vigente.

n) Escrito con firma autégrafa del representante legal y/o apoderado legal,
en el que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio dentro de la
Ciudad de Meéxico, para oir y recibir notificaciones con respecto al
presente procedimiento y para efecto de ejecucion y cumplimiento del
contrato, que en su caso se adjudique.

o) Carta vigente de la opinién de manifiesto entre particulares emitido por la
Secretaria de la Funcién Publica . La cual se puede tramitar a través del
portal de la Secretaria de la Funcion Publica en el link
http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf

2.2.2.- Las personas fisicas deben entregar en plazo establecido para la
recepcion de propuestas antes del acto de apertura de éstas, la
documentacion siguiente: copia simple de los incisos a), b), c), y d) y
unicamente en original los escritos solicitados en los incisos f), g), h), i), j),
k)yl).

a) Acta de nacimiento y Constancia de Inscripcion del RFC (la impresién
que se obtiene a través del portal en Internet del Servicio de
Administracion Tributaria SAT, en el cual se establezca su actividad
preponderante y en su caso, acuse de movimientos de actualizacion
de situacion fiscal).

b) Identificacion oficial vigente con fotografia y firma legible (credencial
para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula profesional).

Podra acreditar a otra persona mediante carta poder simple para que
en su nombre y representacion entregue y reciba documentacion
relativa a este procedimiento Anexo 1A, tanto el otorgante como el
aceptante del poder deberan presentar credencial para votar expedida
por el INE, pasaporte o cédula profesional, en la que se aprecie
claramente su fotografia y firma.

c) Cédula de identificacion fiscal.
d) Estado de cuenta emitido por el banco, y a nombre de la persona fisica

participante en este evento, con una antigiedad maxima tres meses
(Unicamente caratula).
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e) Escrito con firma autografa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos normativos del
Articulo 34 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México),
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012, y que es solvente para cumplir con
los compromisos que se deriven de la presente Invitacion Anexo 2A.

f) Escrito con firma autégrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, no tener controversias administrativas o jurisdiccionales por
incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Local o Federal Anexo 3A.

g) Escrito con firma autografa en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que se encuentra al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones fiscales, establecidas en el Cédigo Fiscal de la Ciudad
de México, o el aplicable a su domicilio fiscal. Anexo 4A.

h) Carta de compromiso del participante, donde manifieste que de ser
ganador, contratara de inmediato una péliza de responsabilidad civil
por un monto de $100,000.00 (Cien mil pesos 00/100 m.n.) por evento.
(OPCIONAL UNICAMENTE PARA SERVICIOS)

i) Escrito con firma autografa de la persona fisica, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar adjudicado,
previo a la suscripcion del contrato, debera presentar constancia de
adeudos de las contribuciones que a continuacion se sefalan, en lo
que les resulte aplicable, expedida por la Administracion Tributaria que
le corresponda o, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad
de México, a efecto de constatar que el participante no cuenta con
adeudos pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo
establece el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México. Anexo 5A.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicidon de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néominas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje.

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales.
8.- Constancia de cumplimiento de obligaciones de Seguridad Social.

j) Constancia de Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales
emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y por el
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Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), ambos con opinion
positiva.

k) Escrito con firma autdgrafa del representante legal y/o apoderado
legal, en el que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio
dentro de la Ciudad de México, para oir y recibir notificaciones con
respecto al presente procedimiento y para efecto de ejecucion y
cumplimiento del contrato, que en su caso se adjudique.

1) Carta de manifiesto entre particulares emitido por la Secretaria de la
Funcioén Publica (vigente).

3.- Instrucciones para elaborar las propuestas técnicas y econémicas.

Se deben elaborar de acuerdo con los lineamientos siguientes:

a) Dirigirse al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, con atencion
a la Oficialia Mayor.

b) Elaborarse en papeleria membretada del participante, escritas a maquina o
impresas en equipo de computo, en idioma espafiol, legibles, sin tachaduras
ni enmendaduras, foliadas y firmadas en todas sus hojas por el
representante legal o la persona fisica, excepto la garantia de sostenimiento
de oferta, la que sera presentada en los términos del punto 7.1 de las
presentes bases.

c) Referente al numeral 2.2.1 a).- Acta constitutiva de la persona moral
participante, asi como de las modificaciones realizadas a la fecha, cuyo
objeto debera corresponder a los servicios solicitados del presente
procedimiento. Debera identificar las actas constitutivas y poder notarial,
resaltando con _marcatexto lo relacionado con el nombre de la empresa,
objeto social, apoderado o representante legal, duracién, esto con la finalidad
de agilizar la revisién de dicha documentacion.

d) La vigencia de las propuestas técnica y econémica, manifestara el periodo
minimo de la vigencia de su propuesta, que debera cubrir como minimo el
periodo de desarrollo del procedimiento.

3.1- Propuesta técnica contenida en el sobre Unico cerrado, los representantes
legales de las personas fisicas y morales participantes deben entregar por escrito y
en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R) identificado con nimero y nombre
del procedimiento, en cualquier version de Word o Excel, segun sea el caso, una
propuesta técnica que cumpla con los requisitos establecidos en estas bases y sus
Anexos “A” y “B”, describiendo los ___ (5) ofertados, sefialando sus
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caracteristicas técnicas, marcas, asi como el periodo de garantia de fabrica, y el
que proporcione el participante, en términos del numeral 1.2 de estas bases;
debiendo agregar la documentacién complementaria siguiente, la que también debe
estar foliada y firmada en todas sus hojas.

a) Descripcion impresa de los __ (5) que ofertan, describiendo las
especificaciones técnicas, mismas que minimo deberan cubrir la descripcién
los___ (5) requeridos.

b) Descripcion en dispositivo de almacenamiento (USB o CD-R), de

(6) que oferta, describiendo las especificaciones técnicas, mismas

que minimo deberan cubrir la descripcion de los __ (5) requeridos,

dicho dispositivo debera identificarse con el nombre y nimero del presente
procedimiento y con el nombre del participante.

c) Curriculum vitae, con la relacion de sus principales clientes durante el ultimo
afio, en la que se incluyan referencias del nombre, cargo, domicilio y teléfono,
asi como anexar tres cartas de recomendacion de sus principales clientes de
gobierno a fin de verificar la informacion proporcionada.

d) Escrito con firma autdgrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad que conoce y acepta el Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012 el contenido de estas bases, las
condiciones establecidas en ellas y sus anexos, asi como lo derivado de la
junta de aclaraciones.

e) Escrito con firma autdgrafa, en el que manifieste que los___ (5)

cuentan con garantia minima de un afio a partir de la fecha de entrega al
(7) sobre defectos y se compromete a sustituir los ___ (5)
que presenten estos defectos, en un plazo no mayor de 48 horas contadas a
partir de la notificacion via telefénica o por escrito por parte del __ (7)

f) Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que cuenta con los
elementos técnicos, humanos materiales y equipo necesario para efectuar
los (5) en el periodo que se establece en las bases.

g) Carta compromiso de que en caso de resultar adjudicado, se compromete a
(8) a entera satisfaccion del (4)
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h) Escrito con firma autégrafa del representante o apoderado legal, en donde
manifieste que en caso de resultar adjudicado presentara carta de
confidencialidad al momento de la firma del contrato.

i) (9 Opcional)
j) (10 Opcional)
k) (11 Opcional)
) (12 Opcional)
m) (13 Opcional)
n) (14 Opcional)
o) (15 Opcional)
p) (16 Opcional)

3.2.- Propuesta econdémica contenida en el sobre unico cerrado. Los

participantes deberan presentar por escrito y en dispositivo de
almacenamiento (USB o CD-R) identificado con nimero y nombre del
procedimiento, asi como nombre del participante, en cualquier versiéon de
Word o Excel, segin sea el caso una propuesta econémica elaborada de
conformidad con los lineamientos establecidos en estas bases y sus
anexos, debiendo considerar la informaciéon y documentacion siguiente:

a) Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

b) El importe total de los servicios ofertados, con el impuesto al valor agregado
debidamente desglosado.

c) La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

d) Si el participante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del
impuesto al valor agregado y no ser condicionados.

e) Garantia de sostenimiento de su propuesta, solicitada en el numeral 7.1 de
estas bases.

MP / Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 61/196

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS



830 BOLETIN JUDICIAL No. 125 Lunes 23 de noviembre del 2020

I{‘J'PJ“ DM X

» B PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
' PROCEDIMIENTOS

En caso de existir alguna diferencia entre el precio unitario y el precio total de los
servicios, se considerara el primero para que mediante la operacion aritmética
correspondiente se obtenga el precio total que sera utilizado para dar el fallo del
procedimiento.

Conforme a lo sefialado en el Articulo 45 Fraccion | del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad
de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012, la documentacion de caracter devolutivo como
las garantias de la formalidad de las propuestas, las muestras presentadas en el
acto de presentacion y apertura de propuestas, seran devueltas por la Convocante
transcurridos quince dias habiles contados a partir de la fecha en que se dé a
conocer el fallo de la Invitacion, previa solicitud por escrito, salvo la de aquella que
se hubiese adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el
prestador de servicios constituya la garantia de cumplimiento del mismo.

3.3 OPCIONAL

4.- Del procedimiento de la Invitacion.
4.1.- Responsables del procedimiento.

Con fundamento en el articulo 40 Fraccion XXV del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad
de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México) el 08 de octubre de 2012, fungiran como responsables del procedimiento
de esta Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores, conjunta o
separadamente, 17) , todos
adscritos a la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México.

4.2.- Entrega de bases.

Estas bases se entregaran a la empresas invitadas acompafiadas del oficio
correspondiente en la calle (18) , Ciudad de México, el dia
(19)
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4.3.- (20 Opcional)____

4.4.- Junta de aclaracion de bases.

Este acto se llevara a cabo el dia (21) , en la sala de
usos multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada en la
(22) , Ciudad de México, en la que

se dara respuesta a las dudas que llegaren a surgir respecto a la Invitacion
Restringida a cuando menos tres proveedores, las cuales deberan ser presentadas
por escrito, en este acto se levantara acta circunstanciada que sera firmada por los
participantes, en la que se haran constar todos los aspectos tratados y se entregara
copia a los asistentes.

Se requiere que para el mejor desarrollo de la junta de aclaraciones a las bases, las
dudas que surjan se planteen por escrito en dispositivo de almacenamiento (USB o
CD-R) en el formato “Anexo 6” correspondiente dentro del término sefialado o al

correo electronico (23) y con el nombre de
la empresa y del representante legal, el
dia (24)

La asistencia al acto, no sera requisito indispensable para presentar propuestas. Sin
embargo, las aclaraciones asentadas en el acta correspondiente, formaran parte de
las bases y por tanto su observancia sera obligatoria.

Los participantes que no asistan a la junta de aclaraciones, podran solicitar una
copia del acta levantada, en la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

4.5.- Modificaciones a las bases del procedimiento.

Podra haber modificaciones a las bases de la Invitacion y éstas seran notificadas,
conforme a lo dispuesto en el Articulo 42 del Acuerdo General 36-36/2012 emitido
por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de
México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México)
el 08 de octubre de 2012, pero no podran consistir en la sustitucién o variaciéon
sustancial de los (5) solicitados originalmente; no
sera necesaria la notificacion por escrito si las modificaciones derivan de la junta de
aclaraciones y se entrega copia del acta respectiva a cada uno de los participantes
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que hayan adquirido bases, incluyendo aquellos que no hubiesen asistido a dicha
junta.

5.- De la Presentacion de las Propuestas.

Los participantes deberan presentar su propuesta en un sobre Unico cerrado de
manera inviolable y claramente identificado, que contendra la documentacion legal,
administrativa, propuesta técnica y econdmica solicitadas en estas bases
incluyendo la garantia de sostenimiento de la propuesta; de lo contrario se
procedera a desechar la propuesta.

5.1.- Informacién que debe anotarse en el sobre unico cerrado.

Los participantes deben anotar en el sobre Unico cerrado lo siguiente:

a) Descripcion del contenido: 1) Documentacion Legal y Administrativa, 2)
Propuesta Técnica y 3) Propuesta Econémica.

b) Nombre y numero de la Invitacién restringida a cuando menos tres
proveedores de que se trata.

c) La institucion convocante.
d) La razoén social, denominacién o nombre del participante.

6.0.- Acto de presentacion y apertura de propuestas.

Se desarrollara en dos etapas, conforme a lo siguiente:

6.1.-Primera etapa.
Registro de participantes.

Previamente al inicio de cada evento, se elaborara el registro de los servidores
publicos, asi como el de las personas fisicas 0 morales participantes en dicho
procedimiento.

Fecha, lugar y hora de la apertura.

El acto de presentacion de propuestas, apertura de documentacion legal y
administrativa, propuestas técnicas y econdmicas, se realizara el dia
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(25) , en la sala de usos mlltiples de la Direccién
Ejecutiva de Recursos Materiales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, ubicada en la calle (26) , Ciudad de México.

No se recibiran propuestas después de la hora sefialada en el parrafo anterior.

Se procedera a la apertura del sobre unico cerrado de manera inviolable,
revisandose cuantitativamente, sucesiva y separadamente, la documentacion legal
y administrativa, técnica y econdémica, desechandose las que hubieran omitido
algunos de los requisitos exigidos.

Se aceptaran para analisis cualitativo y detallado aquéllas que en la mesa de
revision, se determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la
totalidad de los documentos, asi como con las formalidades exigidas para el efecto,
en el entendido de que si en la revisién a detalle que se efectuara una vez terminada
la primera etapa y hasta antes de dar a conocer el fallo, se constata la omisién de
fondo o de forma en el contenido de algun documento, sera motivo de
desechamiento de la propuesta, no obstante haber sido admitida en la primer etapa,
aclarando que dicho incumplimiento, inobservancia u omisién, sera fundamentado
debidamente por la Direccion de Adquisiciones.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas y quedaran en
custodia de la Convocante para salvaguardar su confidencialidad, procediendo
posteriormente al analisis cualitativo de dichas propuestas realizado por el area
requirente, mismo que mediante dictamen sera dado a conocer en el acto del fallo.

Se levantara acta administrativa del acto de presentacién y apertura del sobre unico
cerrado que contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y
econdmica, las que deberan ser rubricadas y firmadas por todos los servidores
publicos y participantes presentes en cada acto, debiendo entregar a cada uno de
ellos copia de la misma. La falta de firma por parte de algun participante, no
invalidara el contenido del acta.

El Dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:
a) Documentacién Legal y Administrativa

b) Propuesta Técnica, misma que debera incluir los resultados de la evaluacion
de las pruebas requeridas, la verificacion de las especificaciones y la
descripcion de los métodos de ejecucion, contenidos como requisitos en las
bases de la Invitacion; y

c) Propuesta Econémica, en el dictamen deberan establecerse si los rubros
antes citados cubren con los requisitos solicitados en las bases, al igual que
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las especificaciones requeridas por la convocante, respecto de los
(5) objeto de la Invitacion, para determinar si las propuestas
cumplen con lo solicitado.

6.2.- Segunda etapa.

Se llevara a cabo en la misma sede de la primera etapa, el dia (27) ,
la convocante comunicara el resultado del dictamen técnico, el cual debera estar
debidamente fundado y motivado, se sefialaran detalladamente las propuestas que
fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso las
que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos,
técnicos y econdémicos, asi como el nombre del (28) , emitiéndose
el fallo de la Invitacién correspondiente.

Se levantara acta administrativa del acto de dictamen técnico y emision de fallo, las
que deberan ser firmadas por todos los servidores publicos y participantes
presentes en cada acto, debiendo entregar a cada uno de ellos copia de la misma.
La falta de firma por parte de algun participante, no invalidara el contenido del acta.

7.- Garantias.
7.1.- Garantia para el sostenimiento de oferta.

Los participantes deben presentar la garantia de sostenimiento de propuesta
econdémica equivalente como minimo al 5% de su propuesta econémica antes de
IVA, que por ningln motivo sera firmada, foliada, sellada, perforada, rubricada o
alterada. Esta garantia podra constituirse mediante la presentacion de cheque
certificado o de caja a nombre del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, o bien, mediante fianza otorgada por institucion afianzadora debidamente
autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Comision Nacional
de Seguros y Fianzas, y sera devuelta a los participantes dentro de los diez dias
habiles posteriores al acto de fallo, excepto la que corresponda a quien resulte
adjudicado, la que se retendra hasta el momento en que se firme el contrato
respectivo y se constituya la garantia de cumplimiento del mismo.

En la redaccion de la fianza, independientemente de las estipulaciones que
contenga, se debe transcribir lo siguiente:

“La institucion afianzadora otorga su consentimiento de conformidad al Articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y se somete expresamente al
procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos 178, 279, 280, 282 y 293
de la Ley antes citada; la fianza no tendra fecha de vencimiento.”
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7.2.- Garantia para el cumplimiento de los contratos.

Para formalizar el contrato, el participantes ganador debera presentar una garantia
de cumplimiento del mismo, mediante fianza expedida por institucion afianzadora,
debidamente autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la
Comisién Nacional de Seguros y Fianzas, a favor del (29)

por un monto minimo del 10% del total del contrato respectivo, antes de IVA, sm
tachaduras, ni enmendaduras, sin engrapar ni engargolar. Esta fianza continuara
vigente durante el periodo correspondiente a la garantia requerida y ofertada, asi
como en caso de prorroga del contrato.

Para el (29) , la redaccion de la fianza correspondiente,
independientemente de las estipulaciones que contenga, se debe transcribir lo
siguiente:

“La institucion afianzadora otorga su consentimiento de conformidad al Articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y se somete expresamente al
procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos 178, 279, 280, 282 y 293
de la Ley antes citada; la fianza no tendra fecha de vencimiento.”

“También, automaticamente otorga su consentimiento de conformidad con los
Articulos citados en el caso de prorroga o espera concedida por el
(29) al participante.”

“La presente garantia para el cumplimiento del contrato tendra vigencia durante la
substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que
se dicte resolucioén definitiva por autoridad competente, y solo podra ser cancelada
mediante escrito expedido por la (29) , Siempre y cuando el
prestador del servicio haya cumplido totalmente con los términos estipulados en el
contrato.”

8.- Causas por las que se descalificara a los participantes.

Se descalificara a los participantes, en cualquier etapa de la Invitacion, cuando
incurran en alguno de los supuestos siguientes:

a) Incumplimiento de alguno de los requisitos que se especifican en estas
bases.
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b) Existencia de acuerdos entre dos o mas participantes para elevar los precios
de los (5) objeto de esta Invitacion.

c) Si proporcionan informacién que resulte falsa.

d) Cualquier otra violacion a las disposiciones del Acuerdo General 36-36/
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy
Ciudad de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy
Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012.

En caso de desechar propuestas y descalificar participantes, las observaciones
correspondientes se anotaran en las actas de presentacion y apertura de
propuestas o en la del fallo, segun sea el caso.

9.- Criterios para la revision y evaluacion de las propuestas.

Los criterios para la revisidon de los aspectos legales y administrativos, asi como la
evaluacion técnica y econdmica seran:

a) Legales y administrativos.- Se revisara la documentacion solicitada en estas
bases, en caso de que no se presenten los documentos requeridos, la
propuesta sera desechada y el descalificado.

b) Técnicos.- Se revisaran y analizaran las propuestas técnicas para verificar
que cumplan con las caracteristicas solicitadas en las presentes bases.

c) Econdmicos.- Las propuestas econdmicas recibidas se compararan entre si,
en igualdad de circunstancias considerando todas las condiciones ofertadas
por los participantes, relativos a precio, calidad, oportunidad y financiamiento.

En la evaluacion de las propuestas no se utilizaran mecanismos de puntos o
porcentajes.

Solamente calificaran las propuestas que cumplan con los requisitos establecidos
en estas bases.

El Tribunal Superior de Justicia la Ciudad de México, podra efectuar visitas a las
instalaciones de los participantes para verificar la veracidad de la informacion
proporcionada, lo que se hara constar por escrito. En caso de efectuarse
observaciones, estas seran tomadas en cuenta en la evaluacion.
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10.- De la experiencia de cada participante se tomara en cuenta lo siguiente.

El cumplimiento de compromisos anteriores con el (30)
si los hubiere, asi como la oportunidad, calidad y capacidad para surtir el serV|C|o
objeto de la Invitacion.

10.1.- Criterios para la adjudicacion del contrato.

Los criterios que se aplicaran para la adjudicacion del contrato, son los siguientes:

a) La determinacion (28) se hara por (6) y
con base en el resultado de las comparaciones técnicas y econémicas, al que
ofrezca las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y
financiamiento.

b) Si resultare que dos o mas propuestas son solventes, el contrato se
adjudicara a quien presente el precio mas bajo.

c) En caso de empate se adjudicara al participante que en su propuesta
econdmica ofrezca las mejores condiciones para (7)

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad México, emitira un dictamen de
adjudicacion que servira como fundamento para el fallo, en el que hara constar el
analisis de la propuesta admitida, haciéndose mencion (28) Y
en su caso, de las propuestas desechadas.

Si los precios ofertados no fueran convenientes para el (7) o]
rebasaran la suficiencia presupuestal autorizada, el Tribunal podra desechar estas
ofertas y declararlas desiertas.

11.- Patentes, marcas y derechos de autor.

(28) a quien se le adjudique un contrato, asumira la
responsabilidad total en caso de que al suministrar los (5) al
(7) , infrinja los derechos de terceros, sobre patentes, marcas o

derechos de autor.

Salvo que exista impedimento, los derechos de autor u otros derechos exclusivos,
que se deriven de los (5) , invariablemente se constituiran a favor
del (4)
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12.- Formalizacién del contrato.

12.1.- Firma del contrato.

El participante ganador, por si o por conducto de su representante legal, debera
presentarse a la firma del contrato, preferentemente en un término de diez dias
habiles, posteriores a la emision del fallo, en la Subdireccion de Contrataciones,
ubicada en la (31) , Ciudad de México.

Para la firma del contrato es necesario que el representante legal acreditado, se
identifique con documento oficial vigente. En ningin caso se admitira carta poder
simple.

12.2.- Modificacion al contrato.

Se podra modificar el contrato vigente que se derive del presente procedimiento sin
tener que recurrir a la celebracion de uno nuevo, siempre y cuando se encuentre en
el mismo ejercicio presupuestal y que el monto total de las modificaciones no
rebasen en su conjunto el 20% de los conceptos y volumenes establecidos en el
Anexo A y el precio de los (5) sea igual a lo pactado
originalmente.

El participante dispondra de un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de la
fecha en que firme el contrato, para presentar las aclaraciones por escrito
correspondientes al contenido del mismo. La convocante contara con igual plazo
para dar respuesta.

Cualquier modificacion al contrato, debera constar por escrito, y ésta no podra
otorgar condiciones diferentes a las establecidas originalmente. El participante
debera presentar a la firma del convenio la fianza complementaria correspondiente.

No se aceptara cambio de marca ni de la especificacion técnica o del precio
ofertado.

12.3.- Rescision del contrato.

(32) , podran rescindir administrativamente y sin
responsabilidad alguna, el contrato que haya sido adjudicado como resultado de la
presente Invitacion, en los casos siguientes:

a) Por incumplimiento de alguna de las obligaciones pactadas en el contrato a
cargo del participante.

b) Por ceder en forma parcial o total a favor de otra persona los derechos y
obligaciones derivados del contrato, con excepcion de los derechos de cobro,
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en cuyo caso debera contar con la conformidad previa y por escrito de la
Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

c) Por presentar informacion que resulte falsa.
d) Por no presentar fianza en el periodo establecido en las presentes bases.

13.- Condiciones econdmicas.

13.1.- Anticipo.
El (33) , ho otorgara anticipo.
13.2.- Pago.

El pago se efectuara como maximo a los veinte dias naturales siguientes a la
presentacion de la factura correspondiente conforme a las leyes fiscales mexicanas,

con la verificacion y validacién de la (34) del
(35)

El pago se realizara por los servicios entregados a entera satisfaccion del
(4) , en la Direccion Ejecutiva de Recursos

Financieros, ubicada en la (36) , Ciudad de México, en

moneda nacional a través de transferencia de fondos, siempre y cuando se cuente
con los datos bancarios del participante.

13.3.- Impuestos y derechos.

El (4) ,  Unicamente pagaran el importe
correspondiente al Impuesto al Valor Agregado.

Los demas impuestos y derechos que se causen respecto a los servicios motivo de
este procedimiento, seran a cargo del participante.

14.- Obligaciones y responsabilidades del participante.

Cumplir con todas las obligaciones emanadas de estas bases y del contrato
respectivo.

Debera entregar los (5) , de acuerdo a las caracteristicas técnicas y
econdmicas ofertadas.

Sera responsable de la calidad de los __ (5)____, asi como de cualquiera otra
responsabilidad en que incurra, en los términos sefalados en los contratos
respectivos, de conformidad con el Cédigo Civil para el Distrito Federal y el Cédigo
de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.
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(28) , debe entregar los __ (5)___ en los lugares, fechas,
horarios y cantidades indicado en el Anexo “B” de las bases, salvo por necesidades
del __ (7)_ se requiera hacerlo en otras instalaciones dentro de la Ciudad de
México, siendo responsable del traslado y seguridad de los __ (5)
adjudicados, hasta el lugar indicado, debiendo responder por los vicios ocultos que
pudieran existir en la entrega.

Sera el unico responsable de las obligaciones laborales civiles y de otra indole que
se generen que se den con su personal, liberando al
(4) , de cualquier obligacion en este sentido.

15.- Sanciones y penas convencionales.

Se aplicara una pena convencional por atraso en la entregadelos __ (5)_
equivalente al monto que resulte de aplicar el 1% (uno por ciento) diario al importe
de los ___ (5)__ pendientes de entrega antes de I.V.A., su tope sera el
porcentaje establecido para la garantia de cumplimiento y se descontara al
momento del pago de la factura del contrato, o en el caso de diversas entregas, en

la siguiente factura.

No se aplicaran las penas aqui sefaladas, cuando a juicio del

(4) , el atraso sea plenamente justificado por el
participante, como caso fortuito o de fuerza mayor, debiendo presentar el
participante el escrito correspondiente al Pleno del Consejo, dentro del plazo
previsto para la entrega, anexando la documentaciéon que estime conveniente para
acreditar la existencia de las causas de caso fortuito o fuerza mayor.

Los (5) que no cumplan con la calidad requerida se considera como
retraso en la entrega, hasta que el (4) , reciba
los (5) a entera satisfaccion, siendo motivo suficiente para hacer efectiva

la pena convencional antes citada o, en su caso, las garantias.

La pena convencional estipulada se hara efectiva independientemente de la
aplicacion de las garantias que hayan sido pactadas y de la accién que, en su caso,

(4) , realicen para exigir el pago de los dafos y
perjuicios ocasionados, de conformidad con lo que establece el Acuerdo General
36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal
(Hoy Ciudad de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy
Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012.

16.- Causas por las que se procedera a declarar desierta la Invitacion.

a) Si ninguna persona fisica o moral adquiere las bases.
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b) Si no se registra algun participante para participar en el acto de presentacion
y apertura de propuestas.

c) Si en la apertura de las propuestas no se encuentra cuando menos una que
cumpla con los requisitos establecidos en estas bases.

d) Si después de efectuada la evaluacion, previa investigacion de mercado, los
precios de la propuesta no son convenientes para el

(4)

Si esta Invitacion se declara desierta, el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México llevara a cabo el procedimiento correspondiente.

Aquellos participantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del
procedimiento podran asistir a los actos subsecuentes con el caracter, unico y
exclusivamente de observadores.

17.- Causas por las que podra suspenderse temporalmente la Invitacion.
Se podra suspender temporalmente esta Invitacion:

a) Por determinacion del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México.

b) Por caso fortuito o de fuerza mayor.
17.1.- Causas por las que se procedera a cancelar la Invitacion.

Se podra cancelar esta Invitacion en cualquier etapa, sin responsabilidad para el
(4) , en los casos siguientes:
a) Por determinacion del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México.

b) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

c) Cuando se presenten circunstancias que provoquen la extincion de la
necesidad de contratar los (5) motivo de esta Invitacion.

18.- Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion del
contenido de estas bases de Invitacion, de la ejecucion del procedimiento de

MP / Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 73/196



842 BOLETIN JUDICIAL No. 125 Lunes 23 de noviembre del 2020

pi PJCDMX
» B PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
' PROCEDIMIENTOS

Invitacion y de las decisiones para la adjudicacion de los contratos, se resolveran
conforme a lo previsto en el Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), publicado en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de
2012.

19.- Prérrogas.

Para este procedimiento, la convocante no tiene previsto otorgar prérroga alguna
por naturaleza propia.

20.- Negociaciones.

Por ningun motivo las condiciones contenidas en estas bases, asi como en la
propuesta presentada por los participantes, podran ser negociadas.

21.- Inconformidades.

Los interesados afectados por los actos o resoluciones emitidas por la Oficialia
Mayor en los procedimientos de la Invitacién restringida a cuando menos tres
proveedores, podran interponer el recurso de inconformidad previsto en los Articulos
101 al 119 del Acuerdo General 36-36/2012 emitido por el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), publicado en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012.

CIUDAD DE MEXICO, A __ (37)

DIRECTOR EJECUTIVO DE RECURSOS MATERIALES
DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

— (38)__

Bases Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores

DERM-39
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 1

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de

representante legal de la empresa denominada , Segun consta en el testimonio
notarial No. de fecha , otorgado ante la fe del Notario Publico No.
Lic. de la ciudad de , por este conducto otorgo poder a

, para que en mi nombre se encargue de realizar los actos siguientes:

Entregar y recibir documentacion, comparecer a la junta de aclaracion de bases, asistir a los actos de
presentacion y apertura de propuestas, asi como al fallo de la Invitacion Restringida a cuando menos tres
proveedores (clave y nombre) del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Lugar y fecha de expedicion

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y firma
de quien otorga el poder de quien recibe el poder
Testigos
Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y firma
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 1A

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Por este conducto otorgo poder a para que en mi nombre y
representacion se encargue de realizar los actos siguientes:

Entregar y recibir documentacién, comparecer a la junta de aclaracion de bases, asistir a los actos de
presentacion y apertura de propuestas, asi como al fallo de la Invitacion Restringida a cuando menos tres
proveedores (clave y nombre) del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Lugar y fecha de expedicion

Nombre completo, domicilio, RFC y firma Nombre completo, domicilio, RFC y firma
de quien otorga el poder de quien recibe el poder
Testigos
Nombre completo, domicilio, RFC y Firma Nombre completo, domicilio, RFC y Firma
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 2

(LUGAR Y FECHA)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los directivos e integrantes de __ (nombre de la persona moral)
no se encuentran en alguno de los supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo General
36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México),
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012, asi como
que mi representada es solvente para cumplir con los compromisos que se deriven de la Invitacién Restringida
a cuando menos tres proveedores (CLAVE Y NOMBRE) del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal de la empresa)

(Nombre del participante, domicilio, teléfono y Fax)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 2A

(LUGAR Y FECHA)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, mis empleados y el que suscribe no nos encontramos en alguno
de los supuestos normativos del Articulo 34 del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo
de la Judicatura del Distrito Federal (Hoy Ciudad de México), publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
(Hoy Ciudad de México) el 08 de octubre de 2012, asi como que soy solvente para cumplir con los compromisos
que se deriven de la Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores (CLAVE Y NOMBRE) del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Domicilio, teléfono y fax.)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 3

(LUGAR Y FECHA)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que (nombre completo de la empresa) no tiene controversias
administrativas o jurisdiccionales por incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la
Administracién Publica Local o Federal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal de la empresa)

(Nombre de la Empresa, domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 3A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no tengo controversias administrativas o jurisdiccionales por
incumplimiento de contratos con Dependencias o Entidades de la Administracién Publica Local o Federal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Nombre, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 4

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
Direccion de Adquisiciones

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que (nombre completo de la empresa) se encuentra al corriente en
el cumplimiento de las obligaciones fiscales, establecidas en el Cddigo Fiscal de la Ciudad de México o el
aplicable a su domicilio fiscal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante Legal)

(Nombre del participante Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 4A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
Direccién de Adquisiciones

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me encuentro al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
fiscales, establecidas en el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México o el aplicable a mi domicilio fiscal.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la Persona Fisica)

(Nombre, Domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 5

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada (Nombre completo de la persona moral), que en
caso de resultar adjudicada, previo a la suscripcion del contrato, debera presentar constancia de adeudos de
las contribuciones que a continuacion se sefialan, en lo que les resulte aplicable, expedida por la Administracion
Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de
constatar que el participante no cuenta con adeudos pendientes de pago en los Ultimos cinco ejercicios, como
lo establece el Cadigo Fiscal de la Ciudad México.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Noéminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje, y

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales.
8.- Constancia de Cumplimiento de obligaciones de seguridad social.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma del Representante legal de la empresa)

(Nombre del participante, domicilio y teléfono)
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PROCEDIMIENTOS

(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)
ANEXO 5A

(LUGAR Y FECHA:)

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar adjudicado, previo a la suscripcion del contrato,
debera presentar constancia de adeudos de las contribuciones que a continuacién se sefialan, en lo que les
resulte aplicable, expedida por la Administracion Tributaria que le corresponda o, en su caso, por el Sistema de
Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el participante no cuenta con adeudos pendientes de
pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo establece el Codigo Fiscal de la Ciudad México.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Nominas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje, y

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales.
8.- Constancia de Cumplimiento de obligaciones de seguridad social.

ATENTAMENTE

(Nombre completo y firma de la persona fisica)

(Nombre del participante, domicilio y teléfono)
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(PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

ANEXO 6
(Formato para Junta de Aclaraciones)

(LUGAR Y FECHA:)
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
Oficialia Mayor

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales

Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores:

Nombre del Participante:

Referencia

Pregunta
Respuesta
Referencia
Pregunta

Respuesta
Referencia

Pregunta
Respuesta

LUGAR Y FECHA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
INSTRUCCIONES DE LLENADO:

REFERENCIA: EN ESTE APARTADO EL PARTICIPANTE DEBERA MENCIONAR A QUE PUNTO, PARTIDA O ANEXOS DE
LAS BASES SE REFIERE.

EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL APARTADO DE REFERENCIA EN BLANCO.
APARTADO DE PREGUNTA: EN ESTE APARTADO EL PARTICIPANTE DEBERA HACER SU PREGUNTA U OBSERVACION.
IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL PARTICIPANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS

DATOS REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS, ADEMAS SE DEBERA
PRESENTAR EN FORMATO WORD.
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CIUDAD DE MEXICO

BASES TIPO PARA LOS PROCEDIMIENTOS
EFECTUADOS MEDIANTE INVITACION RESTRINGIDA A
CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

DERM-39

Establecer y estandarizar las directrices a observar por los
participantes en los procedimientos efectuados mediante

Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores.

Subdireccién de adquisiciones “A”.

Original y copia.

Original para la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y
copia para cada una de las personas fisicas o morales
participantes en el procedimiento de Invitacion Restringida a

cuando menos tres proveedores.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Numero de procedimiento Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; el numero consecutivo con tres digitos, diagonal y
los dos ultimos digitos del afio en que se realiza el
procedimiento.
2 Nombre del procedimiento El nombre del procedimiento de Invitacion Restringida a
cuando menos tres proveedores.
3 Direccion de la Oficialia | Calle, numero, colonia, alcaldia y cédigo postal de la Oficialia
Mayor Mayor.
4 Nombre de la institucion | Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y/o
convocante Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
5 Tipo de bien o servicio Bienes o servicios.
6 Identificar numero de partida | Partida unica, consecutivos, Grupos
7 Nombre de la institucién Tribunal y/o Consejo.
8 Tipo de compromiso en . o .
Realizar los servicios o entregar los bienes.
carta
9 Tipo de constancia a | Copia de la relacion de muestras entregadas en el Almacén
presentar para validar los | General. o
bienes o servicios Constancia de visita por parte del area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

10 | Supervisor general que | Nombre y cargo de la persona que fungira como supervisor
coordinara todas las | general que coordinara todas las actividades durante la
actividades  durante la | prestacion del servicio y sera responsable de la buena marcha
prestacion del servicio de éste, siendo el enlace entre el Tribunal Superior de Justicia

de la Ciudad de México y/o el Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México y el participante. A esta persona se le
debera localizar las 24 horas del dia durante el tiempo que
dure la prestacion del servicio, precisando la via de
localizacion (Correo electrénico y teléfono).

11 Tipo de carta a presentar | Carta original del fabricante o distribuidor mayorista autorizado
para avalar la entrega de los | del producto que avala la distribucion de la empresa
bienes participante, estableciéndose como obligado solidario de la

entrega de los bienes y/o servicios, firmada por el
representante legal, avalando el bien y/o servicio ofertado.

12 | Tipo de escrito que avale a | Escrito con firma autdgrafa, en el que manifieste bajo protesta
la empresa que tiene la | de decirverdad, que tiene la capacidad técnica y humana para
capacidad para brindar el | proporcionar capacitacion a operadores; la existencia de
servicio solicitado refacciones, instalaciones, equipos adecuados y personal

competente para brindar el servicio solicitado.

13 | Tipo de constancia para | Escrito con firma autdgrafa, en que manifieste bajo protesta de
validar la calidad de los | decir verdad, que los insumos o refacciones a utilizar en los
bienes mantenimientos, materia de este procedimiento, sean nuevos

y originales y no remanufacturados.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

14 | Tipo de ficha de las | Ficha técnica del producto en espafiol que contenga las
caracteristicas del bien principales caracteristicas del anexo A.

15 | Tipo de carta que valide que | Debera presentar carta de respaldo del fabricante, en donde
es distribuidor autorizado manifiesta que es distribuidor autorizado, con vigencia no

menos a tres meses (OPCIONAL).

16 | Tipo de carta en el que | Carta con firma autdgrafa, en el que manifieste bajo protesta
manifieste el tiempo de | de decir verdad que la implementacion del total del bien o
implementacion del bien o | servicio, no sera mayor a los tres meses de haber iniciado el
servicio contrato.

17 | Responsables del o

o Nombres y cargos de los responsables del procedimiento.
procedimiento

18 | Direccion para la entrega de | Calle, nimero, colonia, alcaldia y codigo postal para la entrega
bases de bases.

19 | Fechay hora para la entrega )

Dia y horario para la entrega de bases.
de bases
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No.

CONCEPTO

SE DEBE ANOTAR

20

Lineamientos para la

entrega de muestras

Muestras.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, podra
requerir muestra, especificada en el Anexo “A” de las
presentes bases, para verificar la calidad de los bienes

ofertados.

La muestra, deberd identificarse con el consecutivo y la
especificacion técnica del concepto del que se trate debiendo
contener el nombre de la persona moral o fisica participante,

asi como la clave y nombre del procedimiento de la Invitacion.

La recepcion de la muestra no significa la aceptacion por parte
del Tribunal, de que el bien reuna las condiciones técnicas
solicitadas en las presentes bases, ya que esto se conocera
area dictamen

una vez que el requirente emita el

correspondiente.

Es

caracteristicas técnicas de la muestra no coincidan con las

importante establecer que en caso de que las

especificaciones descritas en la propuesta técnica y

economica, el participante sera descalificado.

21

Fecha y hora de Junta de

aclaraciéon de bases

Dia y horario de Junta de aclaracion de bases

22

de

aclaraciéon de bases

Direccion Junta de

Calle, numero, colonia, alcaldia y cédigo postal de la sala de
usos multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos

Materiales
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
23 Correo electrénico de los | Correo electronico del Director de Adquisiciones, asi como del
responsables del | Subdirector de Area, ambos de la Direccién Ejecutiva de
procedimiento Recursos Materiales del Tribunal de Justicia de la Ciudad de
México
24 | Fechay hora para el acto de | Dia y horario para envio de dudas que surjan de las bases del
junta de aclaraciones procedimiento.
25 | Fechay hora para el acto de | Dia y horario del acto de presentacion de propuestas, revision
presentacion de propuestas | de documentacion legal y administrativa, propuestas técnicas
y econémicas
26 | Direccion de para el acto de | Calle, niumero, colonia, alcaldia y codigo postal de la sala de
presentacion de propuestas | usos multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales
27 | Fecha de dictamen técnico | Dia y horario de comunicacion del dictamen técnico y emision
de fallo
28 | Tipo de participante Participante ganador o participantes ganadores
29 | Nombre de la institucion del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México o
beneficiario de la fianza de
o Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
cumplimiento
30 | Nombre de la institucion ) . o ] ]
] o ) Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y/o
quien solicita el bien o ) ] ) o
o Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
servicio
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
31 Direccion para firma de | Calle, numero, colonia, alcaldia y codigo postal de la
contrato Subdireccion de Contrataciones de Ila Direccion de
Adquisiciones del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México.
32 | Nombre de la institucion que | Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y/o
podra rescindir el contrato Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
33 | Nombre de la institucion | Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y/o
responsables de anticipos Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
34 | Area responsable de Ia
S ) Nombrar el area requirente de los bienes o servicios a
validacién los bienes o
o o adjudicar
servicios a adjudicar
35 | Nombre de la institucion del
area responsable de la | Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y/o
validacion los bienes o | Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
servicios a adjudicar
36 | Direccion para pago Calle, numero, colonia, alcaldia y cédigo postal de la Direccion
Ejecutiva de Recursos Financieros
37 Fecha de la expediciéon de
Fecha de la entrega de bases.
las bases
38 | Nombre de quien suscribe | Nombre del Director Ejecutivo de Recursos Materiales del
las bases Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
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NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/ IR -00X/OY
CONVOCATORIA,
“NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO A

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES OBJETO DEL PROCEDIMIENTO

No. CODIGO | DESCRIPCION DELBIEN | UNIDAD DE CANTIDAD | MUESTRA | FOLLETO
CONSEC. MEDIDA O FICHA
TECNICA

NOTAS:

LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CUBRIR COMO MINIMO EL PERIODO DE
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

LAS MARCAS SENALADAS EN LOS ANEXOS SON REFERENCIA DE CALIDAD, EL LICITANTE PODRA
COTIZAR PRODUCTOS DE IGUAL O MEJOR CALIDAD.

LAS MUESTRAS, FOLLETOS, CATALOGOS U OTROS, QUE SEAN SOLICITADOS, DEBERAN INDICAR
CLARAMENTE EL NUMERO DE LA PARTIDA A QUE CORRESPONDE, ASi COMO LOS DATOS DE LA
EMPRESA O PERSONA FiSICA Y DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL, A EXCEPCION DE LAS
MUESTRAS, ESTAS ESTARAN FOLIADAS Y FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA
FISICA. SEGUN CORRESPONDA.

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

DERM-42
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(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTON TSJCDMX/ IR -00X/OY
(2) CONVOCATORIA
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO A

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES OBJETO DEL PROCEDIMIENTO

No. CODIGO | DESCRIPCION DELBIEN | UNIDAD DE CANTIDAD | MUESTRA | FOLLETO
CONSEC. MEDIDA OFICHA
TECNICA
(4) () (6) (7) (8) (9) (10)
NOTAS: (11)

LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CUBRIR COMO MINIMO EL PERIODO DE
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

LAS MARCAS SENALADAS EN LOS ANEXOS SON REFERENCIA DE CALIDAD, EL LICITANTE PODRA
COTIZAR PRODUCTOS DE IGUAL O MEJOR CALIDAD.

LAS MUESTRAS, FOLLETOS, CATALOGOS U OTROS, QUE SEAN SOLICITADOS, DEBERAN INDICAR
CLARAMENTE EL NUMERO DE LA PARTIDA A QUE CORRESPONDE, ASI COMO LOS DATOS DE LA
EMPRESA O PERSONA FISICA Y DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL, A EXCEPCION DE LAS
MUESTRAS, ESTAS ESTARAN FOLIADAS Y FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA
FISICA. SEGUN CORRESPONDA.

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

DERM-42
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CIUDAD DE MEXICO

ANEXO A: DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS
TECNICAS DE LOS BIENES OBJETO DEL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA A
CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES.

DERM-42

Especificar las caracteristicas técnicas de los bienes a adquirir
o servicios a contratar mediante el procedimiento de invitacion

restringida a cuando menos tres proveedores.

Subdireccién de Adquisiciones “A”.

Original y Copia.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y
copia para el area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El nimero que corresponda al procedimiento de invitacion
procedimiento de restringida a cuando menos tres proveedores, segun el control
adjudicacioén del area responsable.

Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se realiza el

procedimiento.

2 Convocatoria Entrega de invitacion y bases

3 Nombre de la partida La denominacion de la partida que corresponda al tipo de
presupuestal bienes a adquirir, segun el Clasificador por objeto del gasto.

4 |Numero consecutivo El numeral en que se dividen los bienes a adquirir mediante el

procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres

proveedores.

5 |Cddigo La clasificacion del bien conforme al catalogo correspondiente,

en caso de tratarse de bienes muebles o de consumo.

6 | Descripcion del bien La especificacion y caracteristicas de los bienes a adquirir.
7 |Unidad de medida La presentacion de los articulos a adquirir.
8 |Cantidad El nimero de bienes solicitados en el procedimiento de

invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

9 |Muestra La indicacion con una X si se requiere muestra.
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CIUDAD DE MEXICO
PROCEDIMIENTOS

10 |Folleto o ficha técnica La indicacion con una X si se requiere folleto o ficha técnica.

ﬁHCDMX

11 | Notas u observaciones La informacién u observaciones que se consideren importantes

dar a conocer.
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| PROCEDIMIENTOS

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX!/ IR -00X/OY
CONVOCATORIA,
“NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO A

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PROCEDIMIENTO.

No. cons. DESCRIPCION DEL EQUIPO CANTIDAD MANTENIMIENTO
PREVENTIVO CORRECTIVO POR
EVENTO
NOTAS:

LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CUBRIR COMO MINIMO EL PERIODO DE
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

SI LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Mantenimiento y Servicios.
DERM-43 Anexo A servicios
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CIUDAD DE MEXICC

PROCEDIMIENTOS

(1) NOMBREY NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/ IR -00X/OY
CONVOCATORIA,
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO A
DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PROCEDIMIENTO.
No. cons. DESCRIPCION DEL EQUIPO CANTIDAD MANTENIMIENTO
PREVENTIVO CORRECTIVO POR
EVENTO
(4) (5) (6) (7) (8)
NOTAS: (9)

LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CUBRIR COMO MINIMO EL PERIODO DE
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

SI LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Mantenimiento y Servicios.
DERM-43 Anexo A servicios
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PROCEDIMIENTOS

ANEXO A SERVICIOS: DESCRIPCION Y
CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS
OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION
RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

DERM-43

Especificar las caracteristicas técnicas que deben reunir los
servicios a adquirir mediante el procedimiento de invitacion

restringida.

Subdireccion de Adquisiciones “A”.

Original y copia.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y

copia para el area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El numero que corresponda al procedimiento de adjudicacion,
procedimiento de segun el control del area responsable.

Adjudicacion Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se realiza el
procedimiento.

2 | Convocatoria El sefialamiento de si es la primera o segunda convocatoria (en
caso de que aplique) como lo establece el Acuerdo General 36-
36/2012.

3 | Nombre de la partida Denominacion de la partida que corresponda al tipo de servicios

presupuestal a adquirir, segun el Clasificador por objeto del gasto.

4 | Numero consecutivo El numeral en que se dividen los servicios a adquirir mediante
el procedimiento de adjudicacion.

5 |Descripcion del servicio La especificacion y caracteristicas de los servicios a adquirir.

6 |Cantidad El nimero de servicios solicitados en el procedimiento de
adjudicacion.

7 | Mantenimiento preventivo La indicacion con una x (equis) si se trata de mantenimiento
preventivo.

8 |Mantenimiento correctivo La indicacion con una x (equis) si se trata de mantenimiento
correctivo.
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IUDAD DE MEXICO
PROCEDIMIENTOS

9 |Notas Los comentarios que se crean convenientes en relacion con el

contenido del formato.
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PROCEDIMIENTOS

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN O IR O AD-00X/OY
CONVOCATORIA
“NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO B

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

No. coDIGO DESCRIPCION DEL BIEN UNIDAD DE CANTIDAD CALENDARIO
cons. MEDIDA DE ENTREGA
NOTAS:
LOS BIENES D’EBERAN ENTREGARSE EN (NOMBRE DEL AREA), UBICADA EN: ,
CIUDAD DE MEXICO, EN DIAS HABILES Y EN EL HORARIO DE: A HORAS, SALVO QUE POR

NECESIDADES DEL TRIBUNAL, SE REQUIERA SU ENTREGA EN OTRAS INSTALACIONES, LO QUE SERA
INFORMADO OPORTUNAMENTE AL LICITANTE.

SI LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Adquisiciones.
DERM-44 Anexo B
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(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No TSJCDMX/LPN O IR O AD-00X/OY
(2) CONVOCATORIA
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO B

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

No. cODIGO DESCRIPCION DEL BIEN UNIDAD DE CANTIDAD CALENDARIO
cons. MEDIDA DE ENTREGA
(4) (5) (6) (1) (8) (9)
NOTAS: (10)
LOS BIENES DEBERAN ENTREGARSE EN (11) (NOMBRE DEL AREA), (12) UBICADA EN:
, CIUDAD DE MEXICO, EN DIAS HABILES Y EN (13) HORARIO DE: A

HORAS, SALVO QUE POR NECESIDADES DEL TRIBUNAL, SE REQUIERA SU ENTREGA EN OTRAS
INSTALACIONES, LO QUE SERA INFORMADO OPORTUNAMENTE AL LICITANTE.

SI LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Adquisiciones.
DERM-44 Anexo B
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CIUDAD DE MEXICO
PROCEDIMIENTOS

ANEXO B: CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES
OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION
RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES.

DERM-44

Especificar las condiciones de entrega que deben reunir los
bienes a adquirir mediante el procedimiento de invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores.

Subdireccion de Adquisiciones “A”.

Original y copia.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y
copia para el area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El numero que corresponda al procedimiento de procedimiento
procedimiento de de invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.
adjudicacion segun el control del area responsable.
Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se realiza el
procedimiento.
2 | Convocatoria Entrega de invitacion y bases
3 | Nombre de la partida La denominacion de la partida que corresponda al tipo de
presupuestal bienes a adquirir o servicios a contratar, segun el Clasificador
por objeto del gasto.
4  |Numero consecutivo El numeral en que se dividen los bienes a adquirir o servicios a
contratar mediante el procedimiento de adjudicacion.
5 |Cddigo La clasificacion del bien conforme al catalogo correspondiente,
en caso de tratarse de bienes muebles o de consumo.
6 |Descripcion de los Bienes o | La especificacion y caracteristicas de los bienes o servicios.
servicios
7 | Unidad de medida La denominacion de los bienes o servicios solicitados.
8 |Cantidad: El numero de los bienes a adquirir o de los servicios que se
requieren contratar.
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PROCEDIMIENTOS

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

9 | Calendario Las fechas en que se requiere los bienes a adquirir o los

servicios que se requiere contratar.

10 |Notas u observaciones Los comentarios que se crean convenientes en relacion con el

contenido del formato.

11 | Area encargada de recibir Area administrativa encargada de recepcionar la entrega de los
los bienes bienes y que otorgue su visto bueno en torno al numero de

bienes y de las caracteristicas técnicas de los mismos.

12 |Lugar de entrega Domicilio del area encargada de recibir los bienes.

13 |Horario Horario de recepcion de los bienes.
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PROCEDIMIENTOS

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN -00X/OY
CONVOCATORIA
“NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO B

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

NO. CONS. | (4) UBICACION | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD CALENDARIO
DEL EQUIPO O DE LOS DE
NOTAS:

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Mantenimiento y Servicios.
DERM-45 Anexo B Servicios
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S PROCEDIMIENTOS

(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN -00X/OY
(2) CONVOCATORIA
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”

ANEXO B

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

NO. CONS. (4) UBICACION | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD (9) CALENDARIO
DEL EQUIPO O DE LOS DE
(4) (5) (6) (7) (8)
NOTAS: (10)

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Bases tipo para los procedimientos de Mantenimiento y Servicios.
DERM-45 Anexo B Servicios

MP / Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 109/196



878 BOLETIN JUDICIAL No. 125 Lunes 23 de noviembre del 2020

!3' PJCDMX
JPODERJUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

CIUDAD DE MEXICO

ANEXO B: CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS
SERVICIOS OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES
PROVEEDORES.

DERM-45

Especificar las condiciones de entrega de los servicios a
adquirir mediante el procedimiento de invitacion restringida a

cuando menos tres proveedores.

Nota: En caso de que el area técnica considere necesario
especificar detalladamente los lineamientos, requisitos y
caracteristicas del servicio para una mejor prestacion del
mismo, debera adjuntar el documento correspondiente

denominado Anexo D.

Subdireccion de Adquisiciones “A”.

Original y copia.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y

copia para el area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO B
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El nimero que corresponda al procedimiento de adjudicacion,
procedimiento de segun el control del area responsable.
adjudicacién Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se realiza el
procedimiento.
2 | Convocatoria El sefalamiento de si es la primera o segunda publicacién de la
convocatoria como lo establece el Acuerdo General 36-
36/2012.
3 |Nombre de la partida La denominacién de la partida que corresponda al tipo de
presupuestal servicios o bienes, segun el Clasificador por objeto del gasto.
4 | Numero consecutivo El numeral en que se dividen los bienes o servicios a adquirir
mediante el procedimiento de adjudicacion.
5 | Ubicacion del equipo o del La direccion donde se encuentran los equipos a los que se dara
inmueble el servicio o del edificio donde se solicitan los servicios.
6 |Descripcion de los servicios |La especificacion y caracteristicas de los trabajos requeridos.
7 |Unidad de medida La denominacién de los servicios solicitados.
8 |Cantidad El niumero de los servicios que se requiere contratar
9 | Calendario Las fechas en que se requiere la prestacion de los servicios
objeto de procedimiento.
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UDAD DE MEXICO
PROCEDIMIENTOS

10 |Notas u observaciones Los comentarios que se crean convenientes en relacion con el

contenido del formato.
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NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN-00X/QY,

“NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO C
PROPUESTA ECONOMICA DE BIENES

No. | CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD | CALENDARIO | PRECIO IV.A [ PRECIO
cons DEL BIEN DE DE ENTREGA | UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Suma
Descuentos
Total
NOTAS:

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE. Ofertar precios unitarios,

fijos y vigentes por el tiempo que dure el procedimiento.

El importe total de los bienes ofertados, con el impuesto al valor agregado debidamente
desglosado.

La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto al valor agregado y no
ser condicionados.

Bases tipo para los pr limientos de adquisicion de bienes
DERM-46 Anexo C Bienes.
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(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/LPN-00X/OY,
2
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO C
PROPUESTA ECONOMICA DE BIENES

No. | CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD | CALENDARIO | PRECIO LV.A | PRECIO
cons DEL BIEN DE DE ENTREGA | UNITARIO TOTAL
MEDIDA

) ) (6) (7 @) (&) (10) M) | (12)
Suma (13)
Descuentos (14)
Total (15)

NOTAS:

SI'LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE. Ofertar precios unitarios,

fijos y vigentes por el tiempo que dure el procedimiento.

El importe total de los bienes ofertados, con el impuesto al valor agregado debidamente
desglosado.

La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

Si el licitante ofrece descuentos, €stos deben aplicarse antes del impuesto al valor agregado y no
ser condicionados.

e el &

Bases tipo para los procedimientos de adq de bienes
DERM-46 Anexo C Bienes.
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PROCEDIMIENTOS

CIUDAD DE MEXICO

ANEXO C: PROPUESTA ECONOMICA PARA LA
ADJUDICACION DE BIENES PARA LOS
PROCEDIMIENTOS DE INVITACION RESTRINGIDA

DERM-46

Establecer los montos econémicos de los bienes propuestos
mediante el procedimiento de invitacion restringida.

Nota: En caso de que el area técnica considere necesario
especificar detalladamente los lineamientos, requisitos y
caracteristicas de los bienes para una mejor prestacion del
mismo, debera adjuntar el documento correspondiente
denominado Anexo C.

Subdireccién de Adquisiciones “A”.

Original y copia.

Original para la Direcciéon Ejecutiva de Recursos Materiales y

copia para el area requirente.
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PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO C
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El numero que corresponda al procedimiento de adjudicacion,
procedimiento de segun el control del area responsable.
adjudicacion Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se realiza el
procedimiento.
2 |Convocatoria El sefialamiento de si es la primera o segunda publicacion de la
convocatoria (en caso de que aplique) como lo establece el
Acuerdo General 36-36/2012.
3 |Nombre de la partida La denominacién de la partida que corresponda al tipo de
presupuestal bienes a adquirir, segun el Clasificador por objeto del gasto.
4 | Numero consecutivo El numeral en que se dividen los servicios o bienes a adquirir
mediante el procedimiento de adjudicacion.
5 |Cédigo El ndmero identificador del bien, asignado por el almacén
General.
6 |Descripcion de los bienes La especificacion y caracteristicas detalladas de los bienes y/o
servicios requeridos.
7 |Unidad de medida Cantidad estandarizada de una determinada magnitud fisica,
definida y adoptada por convencion o por ley.
8 |Cantidad El nimero de bienes que se requiere contratar o adquirir.
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No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

9 | Calendario Las fechas en que se requiere la prestacion de los servicios, o
la entrega de los bienes objeto(s) del procedimiento.

10 |Precio Unitario Establecer el monto por pieza sin incluir impuestos. Puede ser
en moneda nacional o extranjera.

11 |LV.A Establecer el monto del Impuesto al Valor Agregado del bien.

12 | Precio Total Establecer el monto de la multiplicacion de la cantidad de
bienes y/o servicios (8) por el precio unitario (10) incluyendo la
suma de cada bien o servicios del |.V.A si fuera el caso.

13 |Suma Establecer el monto de la suma de todos los bienes yl/o
servicios contratados sin considerar el .V.A.

14 | Descuentos Monto que se rebaja o reduce de los precios unitarios.

15 |Total Establecer el monto de la suma de todos los bienes contratados
considerando el |.V.A.
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| PROCEDIMIENTOS

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/IR-00X/QY,

“NOMBRE DE LA PARTIDA"
ANEXO C
PROPUESTA ECONOMICA DE SERVICIOS

No. | CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD | CALENDARIO | PRECIO LV.A | PRECIO
cons DEL SERVICIO DE DE ENTREGA | UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Suma
Descuentos
Total
NOTAS:

SI'LOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el procedimiento.

El importe total de los servicios ofertados, con el impuesto al valor agregado debidamente
desglosado.

La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto al valor agregado y no
ser condicionados.

Bases tipo para los procedimientos de adquisicion de bienes
DERM-47 Anexo C Servicios.
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PROCEDIMIENTOS

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMXI/IR 00X/QY, (1)

() —
(3)“NOMBRE DE LA PARTIDA”
ANEXO C
PROPUESTA ECONOMICA DE SERVICIOS

No. | CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD | CALENDARIO | PRECIO | LV.A | PRECIO
cons DEL SERVICIO | DE DE ENTREGA | UNITARIO TOTAL
MEDIDA

(4) (5) (6) (7 (8 ) (o) | (1) | (12)
Suma (13)
Descuentos (14)
Total (15)

NOTAS:

SILOS ESPACIOS SON INSUFICIENTES, ESTOS PODRAN AMPLIARSE.

Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el procedimiento.

El importe total de los servicios ofertados, con el impuesto al valor agregado debidamente
desglosado.

La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto al valor agregado y no
ser condicionados.

Bases tipo para los procedimientos de adquisicion de servicios
DERM-47 Anexo C servicios.
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ANEXO C: PROPUESTA ECONOMICA PARA LA
ADJUDICACION DE SERVICIOS, PARA EL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA

DERM-47

Establecer los montos econdémicos de los servicios propuestos
mediante el procedimiento de invitacion restringida.

Nota: En caso de que el area técnica considere necesario
especificar detalladamente los lineamientos, requisitos y
caracteristicas del servicio para una mejor prestacion del
mismo, debera adjuntar el documento correspondiente
denominado Anexo C.

Subdireccién de Adquisiciones “A”.

Original y copia.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y

copia para el area requirente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO C
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El nimero que corresponda al procedimiento de Licitacion
procedimiento de Publica, segun el control del area responsable.
adjudicacién Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se realiza el
procedimiento.
2 | Convocatoria El sefalamiento de si es la primera o segunda publicacién de la
convocatoria (en caso de que aplique) como lo establece el
Acuerdo General 36-36/2012.
3 |Nombre de la partida La denominacién de la partida que corresponda al tipo de
presupuestal servicios o0 bienes a adquirir, segun el Clasificador por objeto
del gasto.
4 | Numero consecutivo El numeral en que se dividen los servicios o bienes a adquirir
mediante el procedimiento de adjudicacion.
5 |Cddigo El numero identificador del bien, asignado por el almacén
General de Insumos.
6 |Descripcion de los servicios |La especificacion y caracteristicas detalladas de los servicios
requeridos.
7 Unidad de medida Cantidad estandarizada de una determinada magnitud fisica,
definida y adoptada por convencion o por ley.
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No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
8 |Cantidad El nimero de los bienes o servicios que se requiere contratar o
adquirir.
9 | Calendario Las fechas en que se requiere la prestacion de los servicios, o

la entrega de los bienes objeto(s) del procedimiento.

10 |Precio Unitario Establecer el monto por pieza o por servicio sin incluir

impuestos. Puede ser en moneda nacional o extranjera.

1 |LV.A Establecer el monto del Impuesto al Valor Agregado del bien
y/o servicio.
12 |Precio Total Establecer el monto de la multiplicacion de la cantidad de

bienes y/o servicios (8) por el precio unitario (10) incluyendo la

suma de cada bien o servicios del |.V.A si fuera el caso.

13 |Suma Establecer el monto de la suma de todos los bienes y/o

servicios contratados sin considerar el |.V.A.

14 |Descuentos Monto que se rebaja o reduce de los precios unitarios.

15 |Total Establecer el monto de la suma de todos los bienes y/o

servicios contratados considerando el .V.A.
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» PJA -,v\ TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
p LA d 4. FaX CONSEJO DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
I~ PODERJUDICI‘AL OFICIALIA MAYOR

DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
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Registrar la asistencia de los servidores publicos en las

diversas etapas de los procedimientos de adquisiciones.

Subdireccion de Adquisiciones “A”.

Original.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales.

MP / Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 125/196



894 BOLETIN JUDICIAL No. 125 Lunes 23 de noviembre del 2020

ﬁNCDHX

PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CIUDAD DE MEXICO
PROCEDIMIENTOS

1 Nombre y nimero del El nombre y numero del procedimiento de adquisicién a realizar.

procedimiento

2 |Concepto El nombre de la partida presupuestal objeto del procedimiento
de adquisicion a realizar.

3 |Acto El nombre de la etapa del procedimiento de adquisicion:
revision de bases, aclaracion de bases, recepcion registro y
apertura de documentacion legal y administrativa, acto de
dictamen técnico y Fallo del procedimiento.

4 |Fecha El dia, el mes y el afio en que se realiza la etapa del
procedimiento de adquisicion.

5 |Hora La hora en que inicia la etapa del procedimiento.

6 |Numero consecutivo El registro progresivo de los asistentes al evento.

7 |Nombre El nombre completo del servidor publico que asiste al evento.
8 |Cargo El puesto que ocupa el servidor publico que asiste al acto.

9 |Firma La signatura completa del participante.
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PROCEDIMIENTO:

CONCEPTO:

ACTO DE:

FECHA: — (5) HORA:

No. Consec. NOMBRE DE PER SONA FISICA O MORAL NOMERE DEL REFRESENTANTE LEGAL FiRmA ROBRICA
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(2) CONCEPTO:

[6) ACTO DE:
“) FECHA: (5) HORA:
No. Consec. NOMBRE DE PERSONA FiSICA O MORAL NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL FIRMA RUBRICA
(6) @ (@) @ (10)
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CIUDAD DE MEXICO

LISTA DE ASISTENCIA PARA PERSONAS FiSICAS O
MORALES

DERM-56-A

Registrar la asistencia de las personas fisicas o morales en las
diversas etapas de los procedimientos de adquisiciones.

Subdireccion de Adquisiciones “A”.

Original.

Original para la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR

1 Nombre y nimero del El nombre y nimero del procedimiento de adquisicion a realizar.

procedimiento

2 | Concepto El nombre de la partida presupuestal objeto del procedimiento

de adquisicion a realizar.

3 |Acto El nombre de la etapa del procedimiento de adquisicion:
revision de bases, aclaracion de Bases, recepcion registro y
apertura de documentacion legal y administrativa, acto de

dictamen técnico y Fallo del procedimiento.

4 |Fecha El dia, el mes y el afio en que se realiza la etapa del

procedimiento de adquisicion.

5 |Hora La hora en que inicia la etapa del procedimiento.

6 | Numero consecutivo El registro progresivo de los asistentes al evento.

7 |Nombre El nombre completo de la persona fisica o moral que asiste al
evento.

8 |Nombre Nombre del representante legal de la persona moral.

9 |Firma La signatura completa del participante.

10 |Rubrica Rubrica del participante.
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NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/IR-00X/0Y
CONVOCATORIA No.
“NOMBRE DE LA PARTIDA”

ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES

En la Ciudad de México, siendo las ------- horas, del dia ------- de --------- del dos mil

con Fundamento en lo establecido en el Articulo 45 parrafos 4°y 5° del Acuerdo General 36—
36/2012, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, se realiza
en la Sala de Usos Mudiltiples de la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada en la
calle de --------—--—-- , humero ---—-- , Colonia --------- , Alcaldia ------- de esta Ciudad, el Acto de
Junta de Aclarauon de Bases deI proced|m|ento por Invitacién Restringida No. TSJICDMX/IR-
**[*** referente ala “

Preside este acto el Lic. ,

Los nombres, cargos y firmas de los Servidores Publicos del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, que asisten a
este acto son:

Nombre y cargo Firma

Lic. -----------
Subdirector de Area

Representante de la Secretaria Técnica de la
Comision de Administracion y Presupuesto del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México

| I o —
Representante de la Direccién General Juridica

En representacion de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México, asiste:
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Nombre y cargo Firma

Lic. --------—--
Representante de la Contraloria

El nombre de los participantes, asi como el nombre y firma de sus representantes que asisten
a este acto, son los que enseguida se mencionan:

Persona Fisica o Moral Firma

C.

A continuacion, se describen las preguntas presentadas por escrito por parte de las personas
morales que fueron invitadas a participar en este procedimiento.

La persona moral “--------------- ” presenta por escrito sus preguntas las cuales se
describen y se responden de la manera siguiente:

Referencia:
1.- Pregunta:

Respuesta:

Referencia:
2.- Pregunta:
Respuesta:
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Referencia:
3.- Pregunta:

Respuesta:

OBSERVACIONES Y OTRAS INDICACIONES QUE PROCEDAN

La convocante reitera a los participantes en esta Invitacion Restringida, que es su
obligacion leer las bases y anexos para este procedimiento, asi como apegarse
estrictamente a lo establecido en ellas, asi mismo se les recuerda que las propuestas
técnicas y econdmicas deberan presentarse foliadas y firmadas en todas las hojas que
las integran.

Esta presente el representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México, para verificar que la celebracion de este acto se lleve a cabo conforme a la
normatividad vigente, por consiguiente no avala el contenido de la informacién proporcionada,
ni el analisis de las propuestas, asi como tampoco la ejecucién de los procedimientos y los
términos del Fallo que en su caso se emita.

Sin otro particular siendo las ---- horas del dia de su inicio, se da por concluido este acto
firmando todas las hojas los que en ella intervinieron en cuatro fojas Utiles escritas a una cara,
entregandose copia a todos los participantes.

DERM-57
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(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/IR-00X/0Y
(2) CONVOCATORIA No.
(3) “NOMBRE DE LA PARTIDA”

(4) ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES

En la Ciudad de México, siendo las (5) hora, del dia (6) fecha (dia, mes y afio), con
fundamento en lo establecido en el Articulo 50, del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por
el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, se realiza en la Sala de Usos
Multiples de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, ubicada en la calle de -------------
, numero ----- , Colonia --------- , Alcaldia ------- , de esta Ciudad, el Acto de Junta de Aclaracion
de Bases del procedimiento por Licitacion Publica Nacional No. TSJCDMX/LPN-**/***,
referente a la “ .

Preside este acto el (7) nombre y cargo de quien preside el acto).

Los nombres, cargos y firmas de los Servidores Publicos del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, que asisten a
este acto son:

Nombre y cargo Firma

RTp— 8)
Subdirector de Area

Lic..-------—--- 9)

Representante de la Secretaria Técnica de la
Comision de Administracion y Presupuesto del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México

Lic. ---mmn-mmnm- (10)
Representante de la Direccién General Juridica
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En representacion de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, asiste:

Nombre y cargo Firma
| I o T — (1 1 )
Representante de la Contraloria

El nombre de los participantes, asi como el nombre y firma de sus representantes que asisten
a este acto, son los que enseguida se mencionan:

Persona Fisica o Moral Firma

(12) C.

(12) C.

(13) Aclaraciones y precisiones por parte de las personas fisicas o morales:

A continuacién se describen las preguntas presentadas por escrito por parte de las personas
morales que fueron invitadas a participar en este procedimiento.

La persona moral “-----=----e---- ” presenta por escrito sus preguntas las cuales se
describen y se responden de la manera siguiente:

Referencia:

1.- Pregunta:

Respuesta:
Referencia:
2.- Pregunta:
Respuesta:

Referencia:
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3.- Pregunta:

Respuesta:

(14) OBSERVACIONES Y OTRAS INDICACIONES QUE PROCEDAN

La convocante reitera a los participantes en esta Licitacion Publica Nacional, que es su
obligacion leer las bases y anexos para este procedimiento, asi como apegarse
estrictamente a lo establecido en ellas, asi mismo se les recuerda que las propuestas
técnicas y econdémicas deberan presentarse foliadas y firmadas en todas las hojas que
las integran.

Esta presente el representante de la Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México, para verificar que la celebracion de este acto se lleve a cabo conforme a la
normatividad vigente, por consiguiente no avala el contenido de la informacién proporcionada,
ni el analisis de las propuestas, asi como tampoco la ejecucién de los procedimientos y los
términos del Fallo que en su caso se emita.

Sin otro particular siendo las (15)---- horas del dia de su inicio, se da por concluido este acto
firmando todas las hojas los que en ella intervinieron en (16)---- fojas Utiles escritas a una cara,
entregandose copia a todos los participantes.

DERM-57
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CIUDAD DE MEXICO

ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES

DERM-57

Aclarar, precisar y dar respuesta a las dudas que por escrito presenten
los participantes en los procedimientos de invitacién restringida.

Subdireccion de Adquisiciones “A”.

Original y Copias para cada participante.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y copia
para cada uno de los participantes de los procedimientos de
adquisicion.

MP / Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales / Agosto 2020 137/196



906

BOLETIN JUDICIAL No. 125

PJCDMX

Pj
[ PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y nimero del El nombre y nimero progresivo del procedimiento a realizar:
procedimiento: licitacion publica nacional o internacional o invitacion restringida

a cuando menos tres proveedores.
Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; guion, el numero consecutivo con tres digitos,
diagonal y los dos ultimos digitos del afio en que se realiza el
procedimiento.

2 Numero de convocatoria: Segunda convocatoria, en caso de haberse declarado desierta
la primera.

3 |Nombre de la partida: El nombre de la partida presupuestal, segun el Clasificador por
objeto del gasto.

4 |Nombre del acto: La leyenda “Junta de Aclaracion de Bases”.

5 |Hora: La hora de inicio de la junta.

6 |Fecha: El dia, mes y afio en que se realiza el evento.

7 | Quien preside el acto y su El nombre completo del servidor publico responsable del

cargo: evento, el cargo que ocupa y su firma.

8 | Servidor Publico Invitado: El nombre completo, cargo y firma de la persona que representa

al area solicitante.
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No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
Nota: Se utilizara el nimero de renglones que sean necesarios
de acuerdo al numero de invitados.
9 |Representante de la
Secretaria Técnica de la El nombre completo, cargo y firma de la persona que representa
Comisién de Administracion |a la Secretaria Técnica de la Comision de Administracion y
y Presupuesto del Consejo |Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
de la Judicatura de la México.
Ciudad de México:
10 | Representante de la El nombre completo, cargo y firma del servidor publico que
Direccidon General Juridica: |acude de la Direcciéon General Juridica.
11 Representante de la El nombre completo, cargo y firma de la persona que representa
Contraloria. a la Contraloria.
12 | Persona fisica o moral o su |El nombre completo y firma de la persona fisica o moral o de su
representante legal: represente que participa en procedimiento.
13 |Aclaraciones y precisiones: |La puntualizacion de las dudas que se hayan presentado por
escrito por parte de los licitantes o proveedores.
14 |Observaciones y otras Las especificaciones que la convocante considere que deben
indicaciones: conocer los participantes.
15 |Hora: La hora de conclusiéon del evento.
16 |Hojas: El numero de hojas que integra el acta de la Junta de Aclaracién
de Bases.
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CEDULA DE REVISION GENERAL PARA LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA, PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO No. TSJCDMX/IR-00X/0Y
NUMERO DE CONVOCATORIA
“NOMBRE DE LA PARTIDA”
PERSONAS MORALES

Nombre de la Empresa:

Representante Legal:

Fecha: Hora:

De conformidad con el articulo 53, fraccion lll del Acuerdo General 36-36/2012, la entrega y
apertura de propuestas se hara por escrito en un sobre Unico cerrado de manera inviolable,
que contendra la documentacion legal y administrativa; la propuesta técnica y econémica,
incluyendo la garantia de sostenimiento de las propuestas, misma que sera revisada
cuantitativa, sucesiva y separadamente.

2.2.1 Las personas morales deben entregar en el plazo establecido para la recepcion de las
propuestas antes del acto de apertura de estas, la documentacion siguiente: copia simple
legible de los incisos a), b), c) y d) y unicamente en original los escritos y documentos
solicitados en los incisos e), f), g), h), i), j), k) y I).

Documentacion solicitada Si No

a) Acta constitutiva de la empresa participante, asi como de las
modificaciones realizadas a la fecha, cuyo objeto debera
corresponder al servicio solicitado del presente procedimiento,
dichas actas deberan presentarse resaltadas con marcador en lo que
corresponda a razén o denominacién social, vigencia de la sociedad,
objeto social, representante o apoderado legal y en su caso, de la persona
que cuente con poder notarial.

b) Poder notarial otorgado al representante legal.

c) Cédula del Registro Federal de Contribuyentes o la impresion que se
obtiene a través del portal de Internet del Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), en el cual se establezca su actividad preponderante
y, en su caso, acuse de movimientos de actualizacion de situacién
fiscal.
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d)

Identificacion oficial vigente del representante legal y/o apoderado
legal, en la que se aprecie claramente su firma, datos y fotografia
(credencial para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula
profesional).

En su caso, los representantes legales de las empresas
participantes, podran designar a un tercero para que en su
representacion se encargue de entregar y recibir documentacion
relativa a este procedimiento, quien debera presentar una carta
poder simple firmada en original y en los términos referidos en el
Anexo 1, para lo cual debera acompaiar copia simple de la
identificacion oficial vigente con fotografia, datos y firma legibles
(credencial para votar expedida por el INE, pasaporte o cédula
profesional) de quien otorga y recibe el poder.

f)

Estado de cuenta emitido por el banco, y a nombre de la persona
moral participante en este evento, con una antigiiedad maxima tres
meses (Unicamente caratula)

)]

Escrito con firma autégrafa del representante legal y/o apoderado
legal, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su
representada, no se encuentra en alguno de los supuestos
normativos del articulo 34 del Acuerdo General 36-36/2012 emitido
por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México y
que es solvente para cumplir los compromisos que se deriven del
presente procedimiento. (Anexo 2)

h)

Escrito con firma autégrafa del representante legal y/o apoderado
legal, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su
representada no tiene controversias administrativas o
jurisdiccionales por incumplimiento de contratos con Dependencias
o Entidades de la Administracion Publica Local o Federal. (Anexo 3)

Escrito con firma autégrafa del representante legal y/o apoderado
legal, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su
representada se encuentra al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones fiscales, establecidas en el Cédigo Fiscal del Distrito
Federal, ahora Ciudad de México, o el aplicable a su domicilio fiscal.
(Anexo 4)

)

Carta compromiso del participante, donde manifieste que de ser
ganador, contratara de inmediato una péliza de responsabilidad civil,
por un monto de $100.000.00 (Cien mil pesos 00/100 M. N.) por evento
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k)

Escrito con firma autégrafa del representante legal, en el que
manifieste bajo protesta de decir verdad, que de resultar adjudicado,
previo a la suscripcion del contrato, debera presentar constancia de
adeudos de las contribuciones senaladas, en lo que les resulte
aplicable, expedida por la Administracion Tributaria que corresponda
0, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a
efecto de constatar que el participante no cuenta con adeudos
pendientes de pago en los ultimos cinco ejercicios, como lo
establece el Cédigo Fiscal del Distrito Federal, ahora Ciudad de
México. (Anexo 5)

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje,

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de

seguridad social.

8.- Constancia de cumplimiento de obligaciones de

seguridad social

Escrito con firma autégrafa del representante legal o apoderado
legal, en el que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio
dentro de la Ciudad de México, para oir y recibir notificaciones con
respecto al presente procedimiento y para efecto de ejecucion y
cumplimiento del contrato, que en su caso se adjudique.

m) Constancia de opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales,

emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), asi como
en materia de seguridad social (IMSS).

n)

Constancia de opinién positiva de cumplimiento de obligaciones
fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT),
vigente

o)

Opinidon positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social (IMSS) vigente

P

Carta vigente de la opiniéon de manifiesto entre particulares emitido
por la Secretaria de la Funcién Publica . La cual se puede tramitar a
través del portal de la Secretaria de la Funcion Publica en el link

http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf

3.1- Propuesta técnica contenida en el sobre Unico, Propuesta técnica contenida en el
sobre unico, los participantes deberan entregar por escrito en original, asi como en
dispositivo de almacenamiento (CD-R) identificado con numero y nombre del
procedimiento, en cualquier versién de Word o Excel, segin sea el caso, una propuesta
técnica que cumpla con los requisitos establecidos en estas bases y sus Anexos “A”
y “B”, describiendo el servicio ofertado, sefialando sus caracteristicas técnicas,
debiendo agregar la documentacion complementaria siguiente, la que también debe
estar foliada y firmada por el representante o apoderado legal, para personas morales, o0 en su
caso por la persona fisica o apoderado legal, en todas las hojas que la integren.
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Documentacion solicitada

Si

a)

Relacion impresa de la partida que oferta, describiendo las especificaciones
técnicas, mismas que minimo deberan cubrir la descripcion de los servicios
requeridos y presentarse conforme lo establecido en el anexo “A” de las bases.

b

~

Calendario para la realizacion de los servicios solicitados, conforme lo establecido
en el anexo “B” de las bases.

c)

Anexos “A” y “B” en dispositivo de almacenamiento (CD-R), identificando con
nombre, nimero del procedimiento, asi como nombre del participante, describiendo
las especificaciones técnicas, mismas que minimo deberan cubrir la descripcion de
los servicios requeridos.

d

~

Curriculum vitae de la empresa, con la relacion de las dependencias
gubernamentales a las que han prestado sus servicio, durante los ultimos dos afios,
para lo cual deberan anexar copias de los contratos respectivos, mismos que
deberan ser con una vigencia de por lo menos un ano, asimismo se deben referir
referencias (nombre, cargo, domicilio y teléfono) a fin de poder verificar la
informacion proporcionada.

e)

Curriculum vitae de los trabajadores que realizaran el servicio, relacionando el
nombre de los trabajadores y presentando por cada uno de ellos copia simple los
documentos que acrediten que estan capacitados para prestar el servicio objeto de
esta Invitacion Restringida (Constancias de Capacitacion, Actualizaciéon, Diplomas
de Cursos, etc.).

f)

Escrito con firma autégrafa, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que
conoce y acepta el Acuerdo General 36-36/2012, el contenido de las bases y esta de
acuerdo con las condiciones establecidas en ellas y sus anexos, asi como lo
derivado de la junta de aclaraciones.

~

g

Nombre y cargo de la persona que fungirda como supervisor general del servicio,
mismo que debera contar con cédula profesional acorde a la naturaleza del servicio
y de la cual debera anexar copia simple, esta persona coordinara todas las
actividades durante la prestacion del servicio y sera responsable de la buena marcha
de éste, siendo el enlace entre el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México y el participante. Al supervisor propuesto, se le debera localizar las 24 horas
del dia durante el tiempo que dure la prestacion del servicio, precisando la via de
localizacioén.

h

~

Escrito con firma autografa, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que
tiene la plena capacidad para proporcionar capacitacion a operadores; las
instalaciones, equipos adecuados y personal competente para brindar el servicio
solicitado.

Escrito con firma autégrafa, en el que manifieste que los servicios cuentan con
garantia minima de un afo a partir de la fecha de su conclusion, sobre defectos del
servicio y que en su caso se compromete a realizar nuevamente los servicios que
presenten estos defectos.

)

Carta compromiso de que en caso de resultar adjudicado, se compromete a realizar
el servicio a entera satisfaccion del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México.

Firmada en todas sus hojas
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Cotiza: partidas

Folio del No. al No.

3.2.- Propuesta econémica contenida en el sobre Unico, los participantes deberan entregar por
escrito y en dispositivo de almacenamiento (CD-R) identificado con nimero y nombre del
procedimiento, asi como nombre del participante, en cualquier versién de Word o Excel,
segun sea el caso una propuesta econémica elaborada de conformidad con los lineamientos
establecidos en estas bases y su anexo “C”, misma que foliada y firmada por el representante
0 apoderado legal, para personas morales, 0 en su caso, por la persona fisica o apoderado legal,
en todas las hojas que la integren, excepto la garantia de sostenimiento de oferta, debiendo
considerar la informacién y documentacion siguiente:

Documentacion solicitada Si No

a) Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

b) El importe total de los bienes ofertados, con el impuesto al valor agregado
debidamente desglosado.

c) La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

d) Si el participante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del
impuesto al valor agregado y no ser condicionados.

e) Garantia de sostenimiento de su propuesta, solicitada en el numeral 7.1 de
estas bases.

Firmada en todas sus hojas

Cotiza: partidas.

Folio del No. al No.
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Propuesta Economica

Subtotal

LV.A.

Total

Indicar la garantia que presenta, conforme al numeral 7.1 de las bases:

Fianza expedida por: Numero:
Cheque de caja expedido por: Numero:
Cheque certificado expedido por: Nimero:

Importe de la garantia:

Observaciones:

Reviso:

Nombre:

Puesto:

Firma:

DERM-58
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CEDULA DE REVISION GENERAL PARA LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA, PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

(1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO NO. TSJCDMX/IR-00X/0Y
(2) NUMERO DE CONVOCATORIA
“(3) NOMBRE DE LA PARTIDA”
PERSONAS MORALES

Nombre de la Empresa: (4)

Representante Legal: (5)

Fecha: (6) Hora: (7)

De conformidad con el articulo 53, fraccion Il del Acuerdo General 36-36/2012, emitido por el Pleno del Consejo
de la Judicatura del Distrito Federal (hoy Ciudad de México), los licitantes deberan presentar su propuesta en un
sobre cerrado de manera inviolable y claramente identificado, que contendra la documentacion legal, administrativa,
propuesta técnica y econémica solicitadas en estas bases incluyendo la garantia de sostenimiento de la propuesta
de lo contrario, se procedera a desechar la propuesta.

(8) 2.2.1 Las personas morales deben entregar a través de su representante legal y/o apoderado en el acto de
presentacion y apertura de propuestas, en original o copia certificada y copia simple legible para cotejo, la
documentacion requerida en los incisos a), b), ¢), d), e), f), y g), y Unicamente en original los escritos solicitados
en los incisos h), i), j), k) y ).

Documentacién solicitada Original Copia
a) Acta constitutiva del licitante participante, asi como de las modificaciones
realizadas a la fecha, cuyo objeto debera corresponder a los bienes solicitados 9) (10)

del presente procedimiento.

b) Poder notarial otorgado al representante legal y/o apoderado legal.

¢) Constancia de Inscripcién del RFC (la impresion que se obtiene a través del
portal en Internet del Servicio de Administracién Tributaria SAT, en el cual se
establezca su actividad preponderante y en su caso, acuse de movimientos
de actualizacion de situacion fiscal).
d) Identificacion oficial vigente del representante legal, en la que se aprecie
claramente su firma (credencial para votar expedida por el INE, pasaporte o
cédula profesional).
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Los representantes legales de las empresas licitantes, podran designar a un
tercero para que en su representacion se encargue de entregar y recibir
documentacion relativa a esta licitacion, quien debera presentar una carta
poder simple debidamente requisitada en los términos del Anexo 1y
acompafiar identificacion oficial vigente con fotografia y firma legible
(credencial para votar expedida por el INE, pasaporte o0 cédula profesional)
de quien otorga v recibe el poder.

e) Cédula de identificacion fiscal.

f) Comprobante del pago de bases. (Ticket que se emite al realizar el pago)

g) Comprobante de Domicilio no menor a tres meses a nombre del licitante
(Agua, Predio, Compaiiia Telefonica)

h) Escrito con firma autégrafa del representante legal, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que su representada, no se encuentra en alguno de
los supuestos normativos del articulo 34 del Acuerdo General 36-36/2012
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la CDMX (antes Distrito
Federal), y que es solvente para cumplir con los compromisos que se deriven
de la presente licitacién Anexo 2.

i)  Escrito con firma autégrafa del representante legal, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que su representada no tiene controversias
administrativas o jurisdiccionales por incumplimiento de contratos con
Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Local o Federal
Anexo 3.

j)  Escrito con firma autografa del representante legal, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que su representada se encuentra al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones fiscales, establecidas en el Codigo Fiscal
de la Ciudad de México o el aplicable a su domicilio fiscal Anexo 4.

k) Escrito con firma autografa del representante legal, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que en caso de resultar adjudicado, previo a la
suscripcion del contrato, debera presentar constancia de adeudos de las
contribuciones que a continuacion se sefialan, en lo que les resulte aplicable,
expedida por la Administracion Tributaria que le corresponda o, en su caso,
por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar que
el licitante no cuenta con adeudos pendientes de pago en los ultimos cinco
ejercicios, como lo establece el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México. Anexo
5.

1.- Impuesto Predial;

2.- Impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles;

3.- Impuesto Sobre Néminas;

4.- Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos;

5.- Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje;

6.- Derechos por el Suministro de Agua.

7.- Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales, y

8.- Constancia de cumplimiento de obligaciones de Seguridad Social.
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I) Escrito con firma autografa del representante legal y/o apoderado legal, en
el que indique bajo protesta de decir verdad, un domicilio dentro de la Ciudad
de Meéxico, para oir y recibir notificaciones con respecto al presente
procedimiento y para efecto de ejecucion y cumplimiento del contrato, que en
su caso se adjudigue.

3.1- Propuesta técnica contenida en el sobre unico, los representantes legales de las personas morales y las
personas fisicas participantes deben entregar por escrito y en dispositivo de almacenamiento (CD-R)
identificado con nimero y nombre del procedimiento, en cualquier version de Word o Excel, segln sea el caso,
una propuesta técnica que cumpla con los requisitos establecidos en estas bases y sus Anexos “A” y “B,
describiendo el servicio ofertado, sefialando sus caracteristicas técnicas, marcas, asi como el periodo de
garantia de fabrica, y el que proporcione el licitante, en términos del numeral 1.2 de estas bases; debiendo
agregar la documentacion complementaria siguiente, la que también debe estar foliada y firmada en todas sus

hojas.

Documentacion solicitada Si No

a) Descripcion impresa de la partida que oferta, describiendo las especificaciones
técnicas, mismas que minimo deberan cubrir la descripcion del servicio requerido.

b) Descripcion en dispositivo de almacenamiento (CD-R) y USB de la partida Unica
que oferta, describiendo las especificaciones técnicas, mismas que minimo
deberan cubrir la descripcion del servicio requerido, dicho dispositivo debera
identificarse con el nombre y niimero del presente procedimiento y con el nombre
del participante.

¢) Curriculum vitae, con la relacion de sus clientes durante el Gltimo afio, en la que se
incluyan referencias del nombre, cargo, domicilio y teléfono, a fin de verificar la
informacién proporcionada.

d) Escrito con firma autégrafa, en el que manifiesta bajo protesta de decir verdad que
conoce y acepta el Acuerdo General 36-36/2012, el contenido de estas bases, las
condiciones establecidas en ellas y sus anexos, asi como lo derivado en la junta de
aclaraciones..

e) (Inciso destinado para solicitar documentacién relacionada con el objeto
correspondiente al procedimiento de licitacion)

f) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente al procedimiento de licitacién).

g) (Inciso destinado para solicitar documentacién relacionada con el objeto
correspondiente al procedimiento de licitacion).

h) (Inciso destinado para solicitar documentacién relacionada con el objeto
correspondiente al procedimiento de licitacion).

i) (Inciso destinado para solicitar documentacién relacionada con el objeto
correspondiente al procedimiento de licitacion)

i) ((Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente al procedimiento de licitacion)
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k) (Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente al procedimiento de licitacién)

1) ((Inciso destinado para solicitar documentacion relacionada con el objeto
correspondiente al procedimiento de licitacién).

Cotiza

Folio del No. al No.

3.2.- Propuesta econémica contenida en el sobre Unico Los licitantes deben entregar por escrito y en dispositivo
de almacenamiento (CD-R) identificado con niimero y nombre del procedimiento, asi como nombre del
licitante, en cualquier versidn de Word o Excel, segln sea el caso una propuesta econdmica elaborada de
conformidad con los lineamientos establecidos en estas bases y sus anexos, debiendo considerar la
informacién y documentacion siguiente:

Documentacion solicitada Si No

a) Ofertar precios unitarios, fijos y vigentes por el tiempo que dure el
procedimiento.

b) Elimporte total de los servicios ofertados, con el impuesto al valor agregado
debidamente desglosado.

c) La propuesta debe expresarse en moneda nacional.

d) Si el licitante ofrece descuentos, éstos deben aplicarse antes del impuesto
al valor agregado y no ser condicionados.

e) Garantia de sostenimiento de su propuesta, solicitada en el numeral 7.1 de
estas bases.

Firmada en todas sus hojas

Cotiza: Folio del No. al No.

Propuesta para el Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México

Subtotal

Comision %
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$ Comision

L.VA.
Comision

Bonificacion%

Total

Indicar la garantia que presenta, conforme al numeral 7.1 de las bases

Fianza expedida por: NUmero:
Cheque de caja expedido por: NUmero:
Cheque certificado expedido por: Ndmero:

Importe de la garantia:

Observaciones: (11)

Revisd: 12

Nombre:

Puesto:

Firma:
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CEDULA DE REVISION GENERAL PARA LA
DOCUMENTACION LEGAL Y  ADMINISTRATIVA,
PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

ﬁNCDHX

DERM-58

Revisar la documentacion legal y administrativa, propuestas
técnicas y econdmicas, presentadas por los participantes de
invitacién restringida.

Subdireccion de Adquisiciones “A”.

Original y copia para cada participante.

Original para la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
1 Nombre y numero del El nombre y numero progresivo del procedimiento a realizar:
procedimiento licitacion publica nacional o internacional o invitacion restringida

a cuando menos tres proveedores.

Las siglas del Tribunal, diagonal; las del procedimiento
respectivo; el numero consecutivo con tres digitos, diagonal y
los dos Uultimos digitos del afio en que se realiza el

procedimiento.

2 Numero de convocatoria Numero de convocatoria.

3 |Nombre de la partida El nombre de la partida presupuestal, segun el Clasificador por

objeto del gasto.

4 |Nombre de la empresa La razon social de la empresa participante.

5 | Nombre del representante El nombre completo de la persona que asiste al evento

legal legalmente acredi