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Procedimiento 20: |Recepcién y despacho de apelaciones, quejas e incompetencias.

Objetivo general: Despachar a la Sala designada, los recursos de apelacion, quejas e
incompetencias interpuestos ante los Juzgados Civiles de Proceso Oral,
para su tramite correspondiente.

Politicas y normas de operacion:

1. Este procedimiento deriva del de “Recepcidén de promociones posteriores”.

2. En lo general, contra las resoluciones pronunciadas por las y los jueces de proceso
oral civil y contra las pronunciadas en el juicio oral mercantil, no procedera recurso
alguno; como lo establecen los articulos 969, cuarto parrafo, del Cddigo de
Procedimientos Civiles para el Distrito Federal y el articulo 1390 bis, segundo
parrafo, del Codigo de Comercio.

Sin embargo, la apelacion si es admisible en materia de extincion de dominio y en
tratandose de medios preparatorios a juicio y providencias precautorias; asi como
en el caso de jurisdicciones voluntarias, en las cuales no se siguen las reglas del
juicio contencioso. En materia civil, también procede el recurso de queja,
especialmente contra la denegada apelacion.

Las incompetencias son excepciones procesales que, en la materia civil de proceso
oral, se substancian segun corresponda, conforme al Titulo Tercero, Capitulo Ill, del
Cddigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal; articulo 1114, tercer
parrafo, del Cédigo de Comercio; y articulo 201 fracciéon |, y demas relativos y
aplicables, de la Ley Nacional de Extinciéon de Dominio.

3. La Oficialia de Partes Comun, Civil, Cuantia Menor, Oralidad, Familiar y Seccion
Salas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en términos de
estricto control y a peticion del Juzgado, asignara para conocimiento de la Sala Civil
que corresponda, el turno para la resolucion de las apelaciones y quejas, o para la
decision de las cuestiones de incompetencias en esta materia, acorde a lo
establecido en el articulo 187 fraccién | de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Ciudad de México. Si con anterioridad una Sala Civil ha conocido de una apelacion,
queja o excepcion de incompetencia de un Juzgado Civil de Proceso Oral, sera la
misma que conocera de los recursos subsecuentes deducidos de los mismos autos.

4. El Juzgado solicitara a la Oficialia de Partes Comun, Civil, Cuantia Menor, Oralidad,
Familiar y Seccion Salas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
la asignacion de la Sala que conocera de la apelaciéon, queja o del tramite de
incompetencia, haciendo uso del “Formato de Asignacion de Sala”; atendiendo a lo
dispuesto en el Acuerdo 4-30/2003, emitido por el Consejo de la Judicatura de esta
entidad el 21 de mayo de 2003, y el oficio Circular 37/2003, de 22 de mayo de 2003.
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Hay que destacar que por acuerdo 19-43/2020 de 24 de noviembre de 2020, el
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México reiterd la autorizacion de la
tramitacion electrénica del “Formato de Asignacion de Sala”, para la remision de
expedientes a Salas, con motivo de algun recurso de apelacion, incompetencia,
recusacion, entre otros medios de impugnacion; la correccion de registros o
cualquier solicitud o comunicacién dirigida a la Oficialia de Partes Comun de Salas
y Juzgados. También autorizé6 el “Programa de Modernizacion del Sistema
Electronico de la Oficialia de Partes Comun Civil, Cuantia Menor, Oralidad Familiar
y Seccion Salas del H. Tribunal, para la asignacion de Salas y demas tramites ante
la misma”. En cuanto a las materias Civil y Familiar, la generacion de la “Solicitud
de Asignacion de Sala en Linea”, se operara a través del Sistema Integral de
Gestion Judicial (SIGJ) y las comunicaciones con la Oficialia de Partes Comun de
Salas y Jugados, se realizara a través del correo electronico institucional
previamente asignado por la Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica.

5. Admitida la apelacion y expresados los efectos en que se admite, se dara vista a la
contraparte para que conteste los agravios o, en su caso, se emitira acuerdo de
rebeldia. Se remitira a la Sala el testimonio de apelacidon con las constancias que
correspondan o el expediente, documentos y cuaderno de agravios, cuya
integracion documental y envio oportuno, se hara bajo la supervisién de la o el
Secretario de Acuerdos.

6. Cuando se remita una queja, se acompanara de su informe justificado y, en
tratandose de una excepcidon de incompetencia, se enviaran a la Sala los autos
originales y el testimonio de las constancias, segun corresponda. En ambos casos
se observaran en lo conducente, las actividades que respecto de la apelacion se
describen en este procedimiento.

7. La admision de la apelacion, queja o excepcion de incompetencia, se registrara en
el rubro del libro digital denominado “Control y Turno de Apelaciones y Tramite de
Incompetencia”, el cual consta de los siguientes rubros que deberan ser
requisitados en los momentos cronoldgicos que correspondan:

Numero de expediente;

Partes;

Tipo de Juicio;

Recurso de apelacion o tramite de incompetencia;
Apelacioén de tramitacion inmediata en efecto devolutivo o0 ambos efectos;
Preventiva;

Fecha de interposicion de apelacion;

Parte apelante;

Resolucion recurrida;

NuUmero de recurso;

Fecha del auto admisorio;

~_— — — — —
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I) Fecha de contestacion de agravios o rebeldia;
m) Remisién de expediente o testimonio a Sala;
Sala designada;
Fecha de remision a Sala;
Numero de oficio de remision;
Fecha de recepcion de Sala;
Fecha de resolucion de Sala;
) Sentido de la resolucion de Sala;
Fecha de devolucion a Juzgado; y
) Observaciones.

O >
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)
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Los Juzgados de esta materia también deberan realizar el registro y control en este
libro digital, de todos aquellos asuntos diversos a recursos de apelacion o
excepciones de incompetencia que deban ser substanciados por el Tribunal de
Alzada, para lo cual unicamente requisitaran los campos aplicables a cada caso
especifico.

8. Cuando se reciba en la Oficialia de Partes del Juzgado la resolucion de la Sala, se
registrara siguiendo en lo conducente el procedimiento de “Recepcion de
promociones posteriores”; asimismo, se concluira el registro en el libro digital
“Control y Turno de Apelaciones y Tramite de Incompetencia”, en los rubros que
correspondan.
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No.

Area

Descripcion de la actividad.

Documentos
y/o sistemas
de apoyo.

Secretaria/Secretario
de Acuerdos

Este procedimiento deriva en |lo
conducente, del de “Recepcion de
promociones posteriores”.

Recibe del Archivo el expediente con la
promocién que interpone el recurso de
apelacion.

Registra la interposicion del recurso en el
SIGJ en el apartado del libro digital “Control y
Turno de apelaciones y Tramite de
incompetencias”.

Verifica que el recurso de apelacion o queja
se interpuso en tiempo y elabora el acuerdo
que corresponda respecto a los efectos en
que se admite. (Siguiendo en lo conducente
las actividades 6 a 15 del procedimiento de
“Emision de Acuerdos”)

Remite a la o el Pasante de Derecho/Técnico
Operativo, la promocion y el acuerdo.

e Sistema

e Acuerdo

Pasante de Derecho/
Técnico Operativo
(Personal de Apoyo
de la Secretaria de
Acuerdos)

Elabora caratula del cuaderno de agravios y lo
integra con la promocion que interpone el
recurso y el acuerdo recaido al mismo; folia,
rubrica y entresella.

Ingresa al SIGJ y selecciona la opcién
“Generar solicitud de asignacién de Sala en
Linea”, a través del sistema de OPC.

Captura los datos de la o el Secretario de
Acuerdos del Juzgado que solicitara a OPC la
asignacion de la Sala en linea.

Captura en el SIGJ los datos del Juzgado, la
materia, el tipo de juicio, el numero de
expediente y si existen antecedentes.

e Cuaderno

e Sistema

e Sistema
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No.

Area

Descripcion de la actividad.

Documentos
yl/o sistemas
de apoyo.

10

11

Captura en el SIGJ los nombres de las partes,
sefialando si son personas fisicas o morales.

Captura en el SIGJ los datos del recurso
intentado, de la resolucién recurrida y de las o
los promoventes, para generar la “Solicitud de
asignacion de Sala en Linea” a OPC.

Remite el expediente a la o el Secretario de
Acuerdos y le informa que la “Solicitud de
asignacion de Sala en Linea” se encuentra en
el SIGJ para su firma electrénica.

e Sistema

e Sistema

12

13

14

15

Secretaria/Secretario
de Acuerdos

Recibe el expediente e ingresa al SIGJ para
revisar que los datos de la “Solicitud de
asignacion de Sala en Linea” a OPC, estén
correctos.

¢Correctos?
No

Indica a la o el Pasante de Derecho/Técnico
Operativo, que efectie las correcciones
necesarias a la “Solicitud de asignacién de
Sala en Linea” a OPC. (Regresa a las
actividades 7, 8, 9 6 10 segun corresponda)

Si

Firma electrénicamente la “Solicitud de
Asignacion de Sala en Linea” a OPC.

Revisa que el archivo electrénico del “Formato
de Asignacion de Sala” a OPC se visualice
correctamente, confirma los datos, guarda y
selecciona la opcion de enviar.

e Sistema
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No.

Area

Descripcion de la actividad.

Documentos
ylo sistemas
de apoyo.

16

17

Ingresa a su correo electrénico institucional y
confirma los datos de la Sala asignada, el
“Formato firmado electronicamente” y el
“Acuse del tramite” e imprime.

Entrega impresiones del “Formato firmado
electronicamente” y del “Acuse de tramite”;
con el expediente, a la o el Pasante de
Derecho/Técnico Operativo.

e Sistema

18

19

Pasante de Derecho/
Técnico Operativo
(Personal de Apoyo
de la Secretaria de
Acuerdos)

Recibe “Formato firmado electrénicamente”,
“Acuse de tramite” y expediente; y fotocopia
las constancias que conformaran el testimonio
de apelacién. (Siguiendo en lo conducente
el procedimiento de “Emision de
Fotocopias)

Remite a la o el Secretario de Acuerdos las
fotocopias de las constancias para la
certificaciéon correspondiente.

20

Secretaria/Secretario
de Acuerdos

Coteja y certifica las fotocopias
correspondientes del expediente para la
integracion del testimonio de apelacion y
devuelve a la o el Pasante de Derecho/
Técnico Operativo.

¢ Fotocopias
certificadas

21

22

Pasante de Derecho/
Técnico Operativo
(Personal de Apoyo
de la Secretaria de
Acuerdos)

Recibe fotocopias certificadas e integra el
testimonio de apelacion.

Elabora el oficio de remisiéon y lo entrega a la
o el Comisario con el “Formato de Asignacion
de Sala”, el testimonio de apelacion, cuaderno
de agravios y, en su caso, el expediente y
documentos. (Siguiendo en lo conducente
el procedimiento de “Emisién de oficios”)

e Oficio

23

Comisaria/Comisario

Recibe el oficio y el “Formato de Asignacion
de Sala” testimonio de apelacién, cuaderno de
agravios, en su caso, el expediente y
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No.

Area

Descripcion de la actividad.

Documentos
y/o sistemas
de apoyo.

documentos.

24

25

26

Presenta en la Oficialia de Partes de la Sala
designada, el oficio con el “Formato de
Asignacion de Sala’, el testimonio de
apelacion, el cuaderno de agravios y, en su
caso, el expediente y documentos.

Recibe de la Oficialia de Partes de la Sala, el
acuse del oficio y “Formato de Asignacion de
Sala”, con sello de recibo, del recurso
entregado en la Sala.

Remite a la o el Secretario de Acuerdos el
acuse del oficio y el “Formato de Asignacion
de Sala” con sello de recibo, del recurso
remitido en la Sala.

e Acuse

27

28

Secretaria/Secretario
de Acuerdos

Recibe acuse del oficio y “Formato de
Asignacion de Sala”, con sello de recibo, del
recurso remitido en la Sala.

Registra en el SIGJ en el apartado del libro
digital “Control y Turno de Apelaciones vy
Tramite de Incompetencias”, la remision del
recurso a la Sala, en los rubros que
correspondan.

e Sistema

29

Pasante de Derecho/
Técnico Operativo
(Personal de Apoyo
de la Secretaria de
Acuerdos)

Recibe e integra a la carpeta correspondiente,
el acuse de recibo del oficio y del “Formato de
Asignacion de Sala”, del recurso remitido a la
Sala.

En su momento, la recepcion en el
Juzgado de la resolucion de la Sala, se
realizara siguiendo en lo conducente, el
procedimiento de “Recepcion de
promociones posteriores”.

o Carpeta

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento 20: | Recepcién y despacho de apelaciones, quejas e incompetencias.
Pasante de Derecho/ Técnico Operativo

Secretaria/Secretario de Acuerdos 5
(Personal de Apoyo de la Secretaria de Acuerdos)
( INICIO } 5
Elabora carétula del 1 9
cuaderno de agravios e Captura en el SIGJ los
integra con la promocién nombres de las partes,

expediente con la Verifica que el recurso
promocion que de apelacion o queja

interpone la apelacion se interpuso en Ilemgo
y elabora acuerdo

y el acuerdoj; folia, rubrica sefialando si son
V 1 wesell Cuadern o
\ 3 y entresella personas fisicas o
4 " . morales
Recibe de Archivo l Sistem
6

Ingresa al SIGJ y
selecciona opcién
“Generar solicitud de v 10
Asignacion de Sala en Captura en SIGJ datos del

Linea”, a través del recurso, de resolucion
sistema de OPC Sistem recurrida y de promoventes,
para generar “Solicitud de
7

2 \ 4 lasignacion de Sala en linea
Registra la apelacion . Sistem:
en el SIGJ, libro digital Captura datos de la o el
“Control y Turno de Remite la promocion y Secretario de Acuerdos
apelaciones y Tramite el acuerdo del Juzgado quien v 1
de incompetencias” _sohcw_t:clra aOPCla Remite expediente &
asignacion de la Sala en = informa que “Solicitud
linea st de Asignacién de Sala
en Linea” se encuentra
8 en SIGJ para firma
Captura en el SIGJ electronica
datos del Juzgado,
materia, tipo de juicio,
nuimero de expediente
y si existen
antecedentes Sistema)
' Este procedimiento deriva del de 2 Siguiendo en lo conducente las actividades 6
“Recepcion de promociones posteriores”. a 15 del procedimiento de “Emision de
Acuerdos”.
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Procedimiento 20: | Recepcion y despacho de apelaciones, quejas e incompetencias.

. n Pasante de Derecho/ Técnico Operativo
Secl:éa::ﬁ(:g;estarlo (Personal de Apoyo de la Secretaria de
Acuerdos)
12 15
Recibe expediente,

5 . Revisa que archivo
ingresa a SIGJ y revisal

v 18
electrénico de “Formato T
SIGJy t o a Recibe “F t
datos de “Solicitud de de asignacion de Sala” se| ec‘firema(':;(r:v]m‘ °
asignacion de Sala en visualice bien, guarda y
Linea” envia.

electrénicamente”,

acuse y expediente,
fotocopia constancias

para el testimonio *

Sistem:

v 16
Ingresa a su correo
electrénico institucional,
confirma datos de Sala
asignada, imprime
“Formato firmado
lelectrénicamente” y acuse|

¢ Correctos?

20

19

Coteja y certifica
fotocopias de

Indica a Pasante de

Remite fotocopias de
ante expediente para la constancias para
Derecho/Técnico integracion de [~ certificacion
Operativo, corrija

“Solicitud de

testimonio de apelacion|

o Fotocopia:
. " y devuelve Foﬁucopla P
asignacion deSSaIa en Entrega impresiones
Linea Sistem: del “Formato firmado
electronicamente” y del i

acuse con el
expediente

Si 14

Firma electrénicamente|
la “Solicitud de
asignacion de Sala en

Linea’ E
Sistem:

3 Regresa a las actividades 7, 8, 9 6 10 segin
corresponda

4 siguiendo en lo conducente el procedimiento
de “Emision de Fotocopias”.
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Procedimiento 20: | Recepcion y despacho de apelaciones, quejas e incompetencias.

Pasante de Derecho/ Técnico

Comisaria/Comisario

Secretaria/Secretario de

Pasante de Derecho/
Técnico Operativo

Recibe fotocopias
certificadas e integra el
testimonio de apelacion|

Tesllmomj

22

v (s ey
Elabora oficio y entrega
con “Formato de
Asignacion de Sala”,
testimonio, cuaderno de
agravios y, en su caso,
expediente y documentos

73

Presenta en Oficialia de Partes
de Sala el oficio y “Formato de
Asignacion de Sala’,
testimonio, cuademo de
agravios y, en su caso,
expediente y documentos

L. 25
Recibe de la Oficialia
de Partes de la Sala, el
acuse del oficio y del
“Formato de
Asignacion de Sala”,
con sello de recibo

26
Remite acuse de recibo]
del oficio y del
“Formato de

|Asignacion de Sala” del
recurso remitido a Sala

Recibe acuse de recibo
del oficio y del
“Formato de
Asignacion de Sala”

v 28
Registra en el SIGJ libro
digital “Control y Turno de|
apelaciones y Tramite de

incompetencias”, la
remision del recurso a
Sala

Operativo (Personal de Apoyo
; Acuerdos Personal de Apoyo de la
de la Secretaria de Acuerdos) (Secretaria de I'\)cger dos)
[ 23
Recibe oficio y “Formato
de Asignacion de Sala”,
o de -
cuaderno de agravios y,
en su caso, expediente y
2 documentos 27

v 29
Recibe e integra acuse
de recibo del oficio y
del “Formato de
Asignacion de Sala”, a
carpeta
correspondiente

FIN

En su momento, la recepcion en el Juzgado
de la resolucion de la Sala, se realizara
siguiendo en lo conducente, el procedimiento

de “Recepcién de promociones posteriores”.
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Ciudad de México, a 10 de febrero de 2022

Revisado por:

Lic. Erik Avila Flores
Director de Normatividad y Modernizacion
de los Procesos Administrativos de la Gestion Judicial

Validado por:

Mtro. Daniel Gonzalez Ramirez
Director Ejecutivo de Planeacion

Vo. Bo.:

Dr. Sergio Fontes Granados
Oficial Mayor
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Autoriza:

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México

Mag. Dr. Rafael Guerra Alvarez

Presidente
Dr. Andrés Linares Carranza Lic. Maria Esperanza Hernandez Valero
Consejero Consejera
Mtra. Susana Batiz Zavala Dr. Ricardo Amezcua Galan
Consejera Consejero

Mtra. Emma Aurora Campos Burgos  Dra. Irma Guadalupe Garcia Mendoza
Consejera Consejera
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