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|. PRESENTACION.

El proceso de modemizacion administrativa de la Direccién de Proteccion Civil del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, se plasma mediante la
actualizacion de un Manual de Procedimientos, asi como una serie de documentos
administrativos que fundamentan y organizan su operacién, constituyéndose como
un instrumento de apoyo que proporciona informacién sobre las actividades

encaminadas al logro de los objetivos definidos de esta Direccion.

De esta manera, el presente Manual de Procedimientos describe de una manera
detallada la forma en que se integran los protocolos de actuacién para la
elaboracién de los analisis de riesgo y vulnerabilidad de los inmuebles, la manera
en ld que se atienden las emergencias, la forma en cémo se integra el Programa
de Capacitacion y la metodologia para el Desarrollo del Calendario Anual de

Simulacros.

El presente Manual de Procedimientos consta de cuatro capitulos, los cuales se

describen a continuacion:

Presentacién: Explica el contenido del manual, asi como los fines y propésitos

generales que se pretenden cumplir a través de él.

Listado de procedimientos: Enumera vy sefiala cada uno de los procedimientos
que se desarrollan en la Direccion de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México, estableciendo también las claves con las que los mismos

son identificados.
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PRESENTACION

Procedimientos: Estd conformado por cada uno de los procesos’ que se
desarrollan en la Direccidn de Proteccién Civil del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México, los cuales incluyen nombre, objetivo general, politicas y

normas de operacion, descripcion de actividades, diagramas de fiujo y formatos.

Validacién y. Autorizacion: Contiene los nombres y 'cargos de las y los
funcionarios que elaboran, validan y dan visto bueno al manual, asi como Ia
autorizacion por parte de las y los integrantes del Consejo de la Judicatura de Ia
Ciudad de México. |

Por otra parte, es importante hacer mencion, en primera instancia, que el ambito
de aplicacién del Manual de Procedimientos de la Direccién de_Profeccién Civil se
delimita a los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México, y que tanto la
Direccidn de Proteccién Civil del Consejo de la Judicaturé de la Ciudad de México,
asi como las areas que lo integran, participaron activamente en la elaboracién de
los procedimientos que en este manual se sefialan, contando con la orientacién Vi
asistencia técnica de la Direccién Ejecutiva de Planeacion del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México.

Por lo anterior, conocer el contenido del presente manual y mantenerio actualizado
constituye una herramienta de suma utilidad para el buen desempefio de las
~actividades que realiza todo el personal de la Direccién de Proteccion Civil del

Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
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S

Il. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS.

Procedimientos
1 cE;l_a%:aor::aclon y autorizacion de Programas Internos de Proteccion DPC-001
ivil.
Elaboracién y ejecucién del Programa de Capacitacién Anual en
2 | materia de Proteccion Civil. DPC-002
Elaboracion, aprobacion, difusién y ejecucion del Calendario de
3 | Simulacros en los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de DPC-003
México.
4 Establecimiento del Puesto de Mando del Poder Judicial de la Ciudad , 004
de México. DPC-00
5 Reporte de emergencia médica en los inmuebles. del Poder Judicial
de la Ciudad de México. DPC-005
6 Reporte de emergencia de incendio en los inmuebles del Poder
Judicial de la Ciudad de México.’ DPC-008
7 | Levantamiento de inspeccion técnica mediante check list. DPC-007
8 Elaboracion de protocolos de difusidn, prevencion y mitigacion en DPC-008
caso de un fenémeno perturbador (emergencia sanitaria).

{i
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Objetivo general: | Disefiar y activar medidas preventivas y de respuesta ante escenarios de
emergencia, que permitan garantizar la continuidad de las funciones sustantivas
de los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México, asi como
salvaguardar la integridad fisica de las personas que laboran o concurren como
usuarias y/o usuarios a sus inmuebles y proteger los bienes propiedad de los
mismos.

1. La Jefatura de Unidad Departamental de Prevencion de Riesgos coadyuvara
‘en la actualizacion, o en su caso obtencién de la informacion para la
elaboracion de los Programas Internos de Proteccion Civil de los inmuebles
del Poder Judicial de la Ciudad de México, por parte de un Tercer Acreditado
ante la Secretaria de Gestidén Integral de Rfesgos y Proteccion Civil de la
Ciudad de México.

2. Los programas Internos de Proteccion Civil se realizaran a través de un Tercer
Acreditado, quien de Acuerdo a la Ley de Gestion Integral de Riesgos y

Proteccién Civil de la Ciudad de México es el responsable de su elaboracion.

3. La Jefatura de Unidad Departamental de Prevencién de Riesgos, actualiza
cada afio los Comités Internos de Proteccion Civil de cada inmueble del Poder
Judicial de la Ciudad de México, durante el primer semestre del afio, mismos

que deberan integrarse al Programa Interno de Proteccion Civil.

4. El Tercer Acreditado realizara los tramites correspondientes ante la autoridad

competente en la materia, para el registro y autorizacidn definitiva del mismo. /

- A
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La elaboracion de un andlisis del inmueble por parte del Tercer Acreditado

~ durante la elaboracién del Programa Interno de Proteccion Civil se realizara

para conocer las caracteristicas fisicas y estructurales para detectar los

riesgos potenciales que pudieran presentarse.

Con base en el analisis del inmueble se debera obtener la clasificacién de

-Grado de Riesgo que sirve para identificar los riesgos a que se encuentra

expuesto cada uno de los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de

‘México; esta clasificacion se realizara con la documentacién que proporciona

la Direccién Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios.

l.a Direccién de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

- Meéxico, debera solicitar a las Direcciones Ejecutivas de Obras, Mantenimiento

y Servicios, de-Recursos Financieros, de Recursos Materiales y a la Direccion

General Juridica la informacion necesaria para que el Tercer Acreditado

- elabore el Programa Interno de Proteccidn Civil y pueda anexar los programas

de mantenimiento Preventivo, Correctivo, el Plan General de mantenimiento,
Documentacion Legal, Registra Federal de Contribuyentes, etc., documentos

que forman parte de dicho programa.

El Subprograma de Auxilio en su etapa de Gestion Reactiva del Riesgo debera

~ estar integrado en el Programa Internc de Proteccién Civil de cada uno de los

Inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México.

El objetivo principal del Subprograma de Auxilio en su etapa de Gestidn
Reactiva del Riesgo debera establecer las medidas para co'ordinar-el apoyo a
las personas servidoras puablicas y publico usuario que se encuentre dentro de
las instalaciones del Poder Judicial de la Ciudad de México, ante cualquier

emergencia.
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10.

A1,

12.

El

Subprograma de Restablecimiento en su etapa de Gestion Prospectiva- -

Correctiva debera estar integrado en el Programa Intemno de Proteccion Civil

de

El

cada.uno de los Inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México.

objetivo principal del Subprograma de Restablecimiento en su etapa de

Gestién Prospectiva-Correctiva sera, en todo momento, el restablecimiento del

correcto funcionamiento de los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de

México, después de una situacion de contingencia mayor.

Para llevar a cabo la elaboracion de la “Clasificacion del Grado de Riesgo”; por

p'arte del Tercer Acreditado, debera anexarse la siguiente documentacion:

Vi.

vii.

Vil

Xl.

xii.

Superficie construida, en metros cuadrados del inmueble y planos
estructurales.
_ Inventario de gases inflamabies, en litros.
inventario de liguidos inflamables, en litros.
Inventario de liquidos combustibles, en litros.
inventario de sélidos combustibles, incluido el mobiliario del centro de
trabajo, en kilogramos.
Catélogo de equipo.
Listado de Recipientes Sujetos a Presion.
Listado de equipo contra incendio.
Bitacoras de mantenimiento a extintores y plano de ubicacion.
Bitacora de mantenimiento a hidrantes. |
Bitacora de mantenimiento a puertas y escaleras de emergencia.
Carta résponsiva de mantenimiento y recarga de extintores por empresa /’
e

acreditada.

3/16 /!
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xiii. Dictamen de Seguridad estructural. (Vo. Bo. de Seguridad y Operacion
emiﬁdo por un Director Responsable de Obra). - ,

xiv. Dictamen . de instalaciones eléctricas erﬁitidp por una Unidad
Verificadora. | |

XV. Dictameh de instalaciones de Gas L.P. emitido por Unidad Verificadora.

.
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1 | Jefatura de Unidad Elabora Informe dirigido a la Direccién de| e Informe
Departamental de Proteccién Civil, durante la Programacion
Prevencién de Riesgos |del  Programa  Operativo  Anual,
informando sobre la cantidad - de
Programas Internos de Proteccion Civil
(PIPC) que deben de ser actualizados y
la cantidad de Programas Internos de
Proteccién Civil que deberan ser
elaborados por vez primera.

2 | Direccion de Proteccion | Recibe informe, valida y remite original a

Civil la Subdireccion de Prevencion de
Riesgos.
3 | Subdireccién de Recibe informe original y realiza los

Prevencion de Riesgos |tramites administrativos para incluir en el
Programa Operative Anual (POA), la
elaboracion de los Programas Internos de
Proteccién Civil. ‘

4 Requisita la Documentacion para solicitar| « Documentacion
" |a la Oficialia Mayor, por conducto de la
Direccién  Ejecutiva de  Recursos
Financieros, que se incluya en el
presupuesto asignado a la Direccion de
Proteccion Civil los recursos necesarios
para la elaboracion y actualizacién de los
Programas Internos de Proteccion Civil.

5 | Oficialia Mayor _ Recibe documentos requisitados, los
revisa y los envia a la Direccion Ejecutiva
de Recursos Financieros para que dicha
Direccién incluya los Programas Internos
de Proteccion Civil en el presupuesto
asignado.

h
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Direccién Ejecutiva de
Recursos Financieros

Recibe documentos y procede a incluir
los recursos para la elaboracién de los

Programas Internos de Proteccion Civil

en el presupuesto asignado, informando
mediante oficio a la Oficialia Mayor y

remitiendo una copia a la Direccién de !

Proteccién Civil para su conocimiento.

Oficio Informativo
OyC.

Direccién de Proteccion
Civil

Recibe copia de oficio informativo sobre
la inclusion de los Programas Internos de
Proteccidon Civil, en el presupuesto
asignado y solicita su aprobacion al Pleno
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México, para su elaboracién mediante

| la Secretaria General.

Oficio de solicitud
de Aprobacién.

Secretaria General del
Consejo de la
Judicatura de la Ciudad
de México

Recibe oficio de solicitud y convoca al H.
Pleno del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de Meéxico, para su eventual
aprobacion. '

10

11

Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad
de México

Recibe oficio de solicitud, lo analiza y
determina sobre su aprobacion.

z,A-prueba?

No. Continla en la actividad 10.
8i. Continlia en la actividad 11.

Remite a la Direccién de Proteccién Civil
para presentacion de nuevo oficio de
solicitud.

(Regresa a la actividad no. 7).

Emite Acuerdo de autorizacion y lo envia

a la Direccidn de Proteccion Civil, a efecto
de que continten las actividades para la
elaboracién del Programa Interno de
Proteccidon Civil.

Acuerdo

MP / Direccidn de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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Civil

Direccidn de Proteccion

Recibe a aprobamon emltlda por el Pleno

del Consejo de la Judicatura de la Ciudad |

de México y la turna a la Jefatura de
Unidad Departamental de Prevencién de
Riesgos para su seguimiento.

autorizado por la Secretaria de Gestion
Integral de Riesgos y Proteccion Civil de

13 |Jefatura de Unidad Recibe aprobacién original a fin de que| ¢ Aprobacién original.
Departamental de lleve a cabo la Clasificacion del Grado de
Prevencién de Riesgos |Riesgo e informa a la Direccion de

‘ Proteccion Civil.

14 | Direccion de Proteccion |Recibe copia de la aprobacion y del

Civil informe de la clasificacién del grado de
Riesgo y solicita a la Direccidn Ejecutiva
de Obras, Mantenimiento y Servicios la
informacién necesaria, por inmueble,
para que el Tercer Acreditado desarrolle
la Clasificacion de Grado de Riesgo.

15 |Direccion Ejecutiva de |Recaba y remite a la Direccion de
Obras, Mantenimiento y |Proteccion Civil toda la informacién
Servicios solicitada para integrarse al Programa

interno de Proteccién Civil.

16 | Direccidn de Protecciéon |Recibe la informacion de cada uno de los

) Civil inmuebles vy la turna a la Jefatura de

Unidad Departamental de Prevencion de
Riesgos.

17 | Jefatura de Unidad Recibe informacion y revisa su vigencia y
Departamental de contenido.

Prevencién de Riesgos

18 Coordina con el Tercer Acreditado las

actividades necesarias para que dgenere
el desarrollo del Analisis de Riesgos del
inmueble.

18 Coordina con el Tercer Acreditado,

la CDMX, las actividades para la
elaboracion del Programa Intermno de f/
Proteccion Civil. ‘// ,
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20 | Jefatura de Unidad Recopila la documentacién que tiene bajo
Departamental de su resguardo y-la proporciona al Tercer
Prevencion de Riesgos |Acreditado.

21 | Tercer Acreditado Recibe documentacidn y acude a los
inmuebles, acompafnado por la Jefatura
de Unidad Departamental de Prevencién
de Riesgos, a fin de realizar el analisis de
riesgo y vulnerabilidad y poder identificar
las areas que se encuentran sujetas a
riesgo. '

22 | Jefatura de Unidad Compilan la informacién obtenida en el

Departamental de Analisis y lo integran al Programa Interno

Prevencion de Riesgos |de Proteccion Civil a efecto de que el

[Tercer Acreditado Tercer Acreditado realice los tramites de
' registro correspondientes.

23 |Tercer Acreditado Realiza los tramites correspondientes| e Solicitud de
ante la autoridad competente en la Autorizacién del
materia, para solicitar la autorizacion y Programa Interno
registro del Programa Interno de de Proteccién Civil.
Proteccidn Civil.

24 | Autoridad Competente |Recibe solicitud de autorizacién y

(Secretaria de Gestion | registro, y revisa que cumpla con los
Integral de Riesgos y requisitos. a
Proteccién Civil de la’
CDMX) ¢Cumple?
No. Continua en la actividad no. 25
8i. Continda en la actividad no. 26

25 Regresa la solicitud e indica que
documento(s) falta incluir.
(Regresa a la actividad no. 23)

MP / Direccion de Proteccidn Civil / Septiembre 2020
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26 |Autoridad Competente |Entrega al Tercer Acreditado laj e Autorizacion.
(Secretaria de Gestién | autorizacién o resolucién definitiva del
Integral de Riesgos y Programa Interno de Proteccion Civil.
Proteccion Civil de la
CDMX)

27 |Tercer Acreditado Recibe autorizacion del Programa Interno

de Proteccion Civil y la entrega a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Prevencion de Riesgos.

28 |Jefatura de Unidad Recibe y revisa la informacién contenida
Departamental de en la autorizacién y valida que ésta sea
Prevencion de Riesgos | consistente y corresponda al PIPC de

cada inmueble, turna documentacién a la
Direccion de Proteccion Civil para su
conocimiento.

29 | Direccién de Proteccién|Recibe la documentacidén que integra el
Civil Programa Interno de Proteccidn Civil con

su actualizacion, para su registro y control
dentro de la Direccidn.

30 Informa, a través de Secretaria General,! e Oficio Informativo.

al Pleno del Consejo de la Judicatura de
[a Ciudad de Mexico sobre las
autorizaciones de los Programas Internos
de Proteccion Civil de los inmuebles.

31 |Pleno del Consejo de la| Recibe, a través de Secretaria General, la
Judicatura de la Ciudad |informacién y la valida para su registro y
de México control.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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( Inicio )

h 4

Elabora informe
sobre los PIPC que
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PROCEDIMIENTOS

A 4

deben ser
actualizados yfo
elaborados.

Informe

Recibe y remite el
criginai a la

Subdireccién de
Prevencion de
Riesgos.

informe

Recibe informe vy
- realiza los trémites
administrativos para
incluirlo en el POA.

A 4

Informe

Requisita la

documeniacion para

solicitar a la Oficlalia
Mayor los recursos.

Documentos
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5

Recibe documentos
requisitados, los
revisa y envia a la

Direccidn Ejecutiva de
Recurscs Financieros.

Documentos

b

Recibe los
documentos, procede
a su inclusién en el
presupuesio e
informa.

Evaluacién
Documentos

Cficio
Informativo

OyC

s
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Recibe copia'de ) .
oficio [n{m—?ﬂa ala Recibe solicitud vy Recibe oficio de
Secretaria General »| somete al Pleno, | solicitud, lo analiza .
solicitando su - para su eventual "l vy determina sobre
aprobacion. SyC aprobacion. : su aprabacién
Oficio Cficio de QOficio de t

Informativo Solicitud Solicitud

Oficio de
Solicitud

sAprueba?

v 10 *
Remite a la
Direccién de
Proteccion Civil
para presentacion
de nuevo oficio

©

-y
12 ‘ v 11
Recibe aprobacién ‘ Emite Acuerdo de
emitido por el Pleno y autorizacion a
turna a la Jefatura de |« efecto de que
Unidad ‘ contintien las
Departamental. actividades
Aprcbacion . Acuerdo
Y
C
{
[
, &
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13

Recibe aprobacion
original y clasifica el

14

grado de riesgo de
los inmuebles e
informa

Aprobacién

v

Recibe copia de la
aprobacion y solicita

15

ala DEOMS la
informacién por
inmueble.

Aprobacién

Recabz y remite a la
Direccién de
Proteccion Civil toda
la inforrmacion
solicitada.

Formatos
propios de la
* DEOMS

16

Recibe a
informacién de cada
inmueble y [a tuma

Formatos

DEOMS

propios de la

MP / Direccién de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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17

Recibe informacion y
verifica su vigencia y
contenido.

b 4 18

Coordina con el
Tercer Acreditado
las aclividades para
el Andlisis de

" Riesgos.

19

Coordina con el
Tercer Acreditado la
elaboracion del (los)

PIPC.

20

h 4

Recopila ia
documentacion gque

Formatos
propics de la
DEOMS

Y

21

tiene y la turna al
Tercer Acreditado.

Formatos
propics de la
DEOMS

Recibe
documentacién y

22

acude con JUD a
realizar el Analisis
de Riesgo.

Compilan la
informacidn obtenida
en el analisis y la
integran en el PIPC.-

Formatos
propios TA

Términos de

Referencia

23

h 4

Realiza los tramites
correspondientes
para auforizacién y
el registro def PIPC.

Sclicftud de
Autorizacion

MP / Direccién de Proteccion Civii / Septiembre 2020
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24

Recibe solicitud de
autorizacion y
registro.

Soliciiud de
Autorizacion del
PIPC

28

b4 25
Regresa solicitud e
indica qué
documento(s)
falta(n) incluir.
Sclicitud de
Autorizacion del
PIPC
Recibe autarizacion
Entrega al Tercer del PIPCyia
Acreditade la p  entregaala JUD de
Autorizacion. Prevencién de
Riesgos.

Autorizacion Autorizacion

Recibe y revisa la
" informacién
contenida en ia
autorizacién

Autorizacion

‘:‘\J‘\.
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29

Recibe la
documentacion que
integra et PIPC, para
su registro y control
en la Direccion.

Autcrizacién

30

h 4

Informa al H. Plenc del
Consejo, sobre las

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

31

Recibe informacion

autorizaciones de los
PIPC.

Cicio

Informativo

y fa valida para su
registro y control.

b4

Oficio
Informativo
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16/18



SODECDICAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CIUDAD DE MEXICO PROCEDIMIENTOS

Objetivo general: | Capacitar y difundir permanentemente la cultura de Proteccidn Civil a las y los
integrantes de las Brigadas Internas de los inmuebles del Poder Judicial de la
Ciudad de México, para la salvaguarda de su integridad fisica, psicoldgica,
bienes y entorno, mediante el Programa de Capacitacion Anual de acuerdo a la
ruta de capacitacion en Proteccion Civil y de esta manera cumplir cabalmente
con lo establecido en la normatividad vigente en la materia.

1. Las brigadaé deberan estar constituidas por personas organizadas y

capacitadas en una o varias especialidades en materia de Proteccion Civil.

2. Es obligatorio para el Poder Judicial de la Ciudad de México, contar con las
brigadas que a continuacién se mencionan:
a. Brigada de Repliegue y Evacuacion.
b. Brigada de Primeros Auxilios.
c. Brigada de Prevencion y Combate de Incendios.
d

Brigada de Seguridad y Comunicacién.

3. = La Direccion de Proteccidn Civil tendra a su cargo la elaboracion del Programa
de Capacitacién Anual de cada una de las especialidades de las brigadas
conformadas en el Poder Judicial de la Ciudad de México. Su documento de

apoyo sera la “Ruta de Capacitacion de Proteccion Civil™.

4. Seincluye un curso de Proteccién Civil para las y los funcionarios de alto nivel
para el manejo de emergencias, en el cual se consideran diferentes tipos de
informacién de Proteccién Civil a las Consejeras y los Consejeros, las
Magistradas y los Magistrados, las Juezas y los Jueces, las y los Directores y 7 ﬁi/

demas Titulares de area.

Y
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5. La capacitacion para las y los brigadistas debera lievarse a cabo por conducto
de un Tercer Acreditado avalado por la Secretaria de Gestidon Integral de

Riesgos y Proteccién Civil de la Ciudad de México.

r

-4

Ty
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PROCEDIMIENTOS

W

Departamental de
Prevencion de Riesgos

Elabora propuesta del Programa de
Capacitacién Anual en Materia de
Proteccion Civil y envia a la Direccion de
Proteccién Civil para que ésta realice los
tramites necesarios para su aprobacion.

¢ Propuesta del
Programa de
Capacitacion Anual
en Materia de
Proteccién Civil.

Direccién de Proteccién
Civil

Recibe propuesta, valida y la remite al
Pleno del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México, mediante la Secretaria
General, a fin de que considere si
procede su aprobacion.

Secretaria General del
Consejo de Ia
Judicatura de la Ciudad
de México

Recibe propuesta y convoca al Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México, para su eventual aprobacion.

Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad
de México

Recibe propuesta del Programa de
Capacitacion Anual en materia de
Proteccion Civil, lo analiza y determina
sobre su aprobacion.

¢Aprueba?

No. Continta en la actividad no. 5
Si. Continda en la actividad no. 7

Remite a la Direccién de Proteccion Civil,
para elaboracion de nueva propuesta de
Programa de Capacitacion Anual.

‘Direccion de Proteccion
Civil

Recibe la determinacion del Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México y envia a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencion de Riesgos
para elaboracién de nueva propuesta.
(Regresa a la actividad no. 1)

MP / Direccién de Proteccidn Civil / Septiembre 2020
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Plenrb del Consejo de |a
Judicatura de ia Ciudad
de México

MANUAL DE PROCEDIMIE.NTOS

Emite Acuerdo de autorizacion y o envia,
mediante la Secretaria General, a la
Direccién de Protecciéon Civil.

PROCEDIMIENTOS

° Acuerdo

Direccion de Proteccidn
Civil

Recibe Acuerdo de autorizacién vy
procede a solicitar a la Oficialia Mayor,
mediante oficio original y copia, que de
acuerdo al presupuesto disponible,
realice los framites de convocatoria a los
Terceros Acreditados para llevar a cabo
la prestacion del servicio de capacitacion
en materia de proteccion civil.

e Oficio de
Solicitud.

10

Oficialia Mayor -

Recibe oficio original, sella copia, genera
convocatoria y  posteriormente  los

contratos que seran firmados por los|

Terceros Acreditados, a efecto de que
presten el servicio de capacitacién en
materia de proteccion civil.

Informa a la Direccién de Proteccién Civil,
via telefonica, que los contratos han sido
frmados por fas y los Terceros
Acreditados e instruye para que realice
las acciones necesarias para ia
realizacion de los cursos en materia de
proteccion civil.

« Convocatoria.
» (Contratos.

KT

Direccidn de Proteccion
Civil :

Recibe instruccién de la Oficialia Mayor y
ordena a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencion de Riesgos
que lleve a cabo la convocatoria para las

y los brigadistas que tomaran los cursos |

de capacitacion.

MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencién de Riesgos

Realiza la convocatoria para las y los
brigadistas que tomaran los cursos de
capacitacion.

Reune la documentacién requerida y
solicita mediante oficio original y copia,
las sedes a los Administradores de los
Inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad
de México para que puedan levarse a
cabo los Cursos de Capacitacion
(basicos, intermedios y avanzados).

e Convocatoria.

¢ Documentacion.
e Oficio.

14

15

16

Administracion de los
Inmuebles
(Administradores)

Reciben documentacion y oficio de
solicitud original, sellan copia y revisan
que la documentacion esté correcta.

¢Esta correcta?

No. Contintda en la actividad No. 15
8i. Continla en la actividad No. 16

Regresa la documentacion a la Jefatura

de Unidad Departamental de Prevencion
de Riesgos e indica que documentos
hicieron falta.

(Regresa a la actividad No. 13)

Aprueba sedes para llevar a cabo los
cursos e informa a la Direccidn de
Proteccion Civil.

17

Direccién de Proteccién
Civil

Coordina con el Tercer Acreditade la
realizacién de los cursos.

18

Tercer Acreditado

Capacita y adiestra por especialidad a las
y los brigadistas’y al finalizar el curso
turna listas de asistencia a la
Subdireccidon de Prevencion de Riesgos.

s Listas de
Asistencia.

/

MP / Direccion de Proteccidn Civil / Septiembre 2020

¢
7

5/M12 J/



b

PODER JUDICIAL

ey
CIUDAD

hefiagiPrtonfiiyny
DE MEXICT

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

19

20

Subdireccion de
Prevencion de Riesgos

Recibe listas de asistencia y con base en
ellas procede a evaluar y calificar la
participacion de las y los brigadistas.

Turna resuitados - de la evaluaciéon vy
calificaciones, junto con las listas de
asistencia, a la Jefatura de Unidad
Departamental de
Riesgos: '

Prevencion de

« Resultados de
- Evaluacién y
Calificaciones.

21

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencién de Riesgos

Recibe resultados de la evaluacion vy
calificaciones, junto con las listas de
asistencia, y .solicita constancias de
participacién al Tercer Acreditado para
aquellos participantes que hayan
aprobado su participacién.

22

Tercer Acreditado

Elabora constancias para las y los
participanies que aprobaron los cursos y
las remite a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencion de
Riesgos. '

¢ (Constancias de
Participacion.

23

24

25

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencién de Riesgos

Recibe constancias de participacion y
revisa que estén correctas.

¢Estan correctas?

No. Continda en ia actividad No. 24
Si. Contintia en la actividad No. 25

Devuelve las constancias que no estén
correctas y solicita se elaboren
nuevamente. ;
(Regresa a la actividad No. 22)

Turna colnstancias a
Proteccion Civil para su firma.

la Direccién de|
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26

Direccion de Proteccion
Civil

Recibe constancias y las remite a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Prevencién de Riesgos.

27

28

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencién de Riesgos

Recibe constancias, las entrega a cada
participante, mediante oficio original,

dando conocimiento de ello a la Direccidn |-

de Proteccion Civil, Direccion de
Recursos Humanos e Instituto de
Estudios Judiciales, a fin de procedera su
registro y archivo.

Integra toda la documentacion de cada
uno de los Cursos en una carpeta que
contiene la diversa documentacion
necesaria para comprobar la
Capacitacion realizada.

o Oficios de
Entrega de
Constancias.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

MP / Direccidon de Proteccién Civil / Septiembre 2020
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{ Inicio )

v 1

Elabora propuesta
del Programa de

Recibe propuesta,
valida y la remite a
al Pleno del Consejo

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

Capacitacién Anual
yenviaala a fin de que
Cireccién. considere la peticion
Propuesta del Propuesta del
Programa de Programa de

Capacitacién

Capacitacicn

Recibe propuesta y
convoca al Pleno

‘ 4
Recibe propuesta del

Programa en matetia
de Proteccion Civil, lo

para su eventual
aprobacion.

. Prepuesta det
Programa de
Capacitacion

v 6

.Recibe
determinacion y
envia a la JUD de
Prevencion de
Riesgos.

Propuesta del

Capacitacion

Programa de .

b4

analiza y determina
aprobacién
Determinacién

tAprueba?

Remite & la
Direccion de
Proteccion Civil para
elaboracion de
nueva propuesta.

Propuesta del
Programa de

Capacitacion

v 7

h 4 8 Emite Acuerdo de
Recibe Acuerdo de autorizacion y lo
autorizacion y envia.
sclicita hacer los
trémites de Aouerd
convocatoria . cueree
Acuerdo
i 4
:A
]
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8

Recibe oficio, seila
copia, genera la
convocatoria y
posteriormente los
contratos.

Oficio de
Soiicitud

v 10 11 12
“’ijf ma a la Recibe instruccion Realiza la
Direccion de de la Oficialia Mayor ' convocatoria para
Proteccion Civil que [ P y ordena la »  los brigadistas que
los contratos han convocatoria para tomaran los cursos
sido firmados. brigadistas. de capacitacion.

Contratos Convocatoria Convecatoria

v 13

Reline la
documentacion
requerida y solicita
las sedes a los
Administradores.

Documentacion

MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2020 812 {
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PROCEDIMIENTOS

14

Reciben la
-docurnentacion y
oficio de solicitud,

sellan copia y revisan
documentacion.

Documentacion

iEsta
correcta?

-

v 15 ' - F

Regresa la ) ) i

. documentacidn e : . -
indica qué

documentos faltaron.

l Documentacion ‘ ' - -

v 16 17 B 18

Aprueban las Sedes Coordina con &l iifaeg;zé:ﬁ;z?f
e informa a la . Tercer Acreditado la . P
A b LA » las y los brigadistas
Direccidn de realizacién de los y tumna Listas de
Prateccion Civil. Cursos. Asistencia.
Listas de
Asistencia
v
. c
/]
I
A !
MP / Direccidn de Proteccién Civil / Septiembre 2020 10/12 %J



PODER JUDECEAL

_} r“\r\r"w ‘[

\_;

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

19

Recibe listas de
asistencia y procede
z evaluar y calificar
la participacion de
los brigadistas.

Listas de
Asistencia

v 20
Turna resutiados y
listas de Asistenciz,

21

Recibe resuitados y
listas de Asistenciay

ala JUD de
Prevencion de
Riesgos.

Resultados de
Evaluacién

Listas de
Asistencia

A 4

PROCEDIMIENTOS

22

solicita constancias
de participacion.

Resultades de
Evaluacién

Listas de
Asistencia

A 4

Eishora constancias
de participacion y las
remite a la JUD de
Prevencién de
Riesgos.

Constancias
de
Participacion

4 23

Recibe Constancias
de Participacidn y
verifica que estén

correctas.

Constancias de

Participacion

7]

4

Fa
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b4

iSon
correctas?

24

Devuelve las
constancias que no
estén correctas y
solicita nuevamente

su glaboracién.

Constancias de
Participacién

v

25

Direccién

Turna las
constancias a la

Proteccion Civil para
su firma.

de

26

Recibe constancias,

Constancias de
Par_ticipacién

las firma y las
remite.

Y

27

Recibe constancias
y procede a
entregarlas & cada
participante
mediante oficio.

Constancias de

v

Pariicipacicn

28

integra

documentacion de
CUrsos para

Constancias de
Participacion

MP / Direccién de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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Objetivo general:

fallas y errores para su correccion en simulacros posteriores.

Difundir y ejecutar mediante ejercicios cada uno de los procedimientos de las
modalidades de simulacro para cada tipo de riesgo que existen en los inmuebles
del Poder Judicial de la Ciudad de México, de conformidad con la normatividad
vigente en la materia a fin de verificar el desarrollo de los mismos, denotando las

La realizacion de un calendario de simulacros debera tener como fin verificar
la correcta organizacion de las brigadas que se encuentran en cada uno de los
inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México, para mejorar su
actuacion ante una emergencia y que las personas servidoras plblicas

conozcan los Procedimientos de Repliegue y Evacuacion de cada inmueble.

En la planeacion de los ejercicios de simulacion se tendran cuatro

modalidades:

a. Simulacro de gabinete.

b. Simulacro con previo aviso, especificando fecha y hora.

¢. Simulacro con previo aviso, especificando fecha Unicamente.
d

Simulacro sin previo aviso.

El objetivo principal de la Difusidn del Calendario de’Simulacros sera el de
informar a las v los titulares de las Areas Jurisdiccionales y Administrativas
para que programen esta actividad y no interfiera con sus practicas cotidianas;
asi mismo que el piiblico usuario que acude a los inmuebles del Poder Judicial
de la Ciudad de México, no sea sorprendido por las medidas de prevencion

que se realizan.

MP / Direccién de Proteccion Civil / Septiembre 2020 1/30
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4. lasylos Brigadistas de cada inmueble del Poder Judicial de la Ciudad de
México deberan acudir a una plética previa al ejercicio de simulacro para que,
con base a la hipdtesis del simuiacro,'ratiﬁquen los protocolos de actuacion

ante una emergencia y sepan como actuar de acuerdo al caso.

5. . Los ejercicios de simulacro en los Inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad
de México, se deberan llevar a cabo con el fin de preparar y concientizar a las
personas que se encuentran dentro de los diferentes inmuebles a efecto de
adoptar las rutinas de accién mas convenientes para afrontar una situacion de

- emergencia.
6. La elaboracion del Acta de Simulacro tiene por objeto informar sobre las

acciones y mejoras realizadas en los ejercicios de simulacro que se llevan a

cabo en cada uno de los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México.

MP / Direccion de Proteccion Givil / Septiembre 2020 2/30
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Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencién de Riesgos

Elabora Propuesta del Calendario de
Simulacros y envia a la Direccidon de
Proteccion Civil para su aprobacion.

e Propuesta de
Calendario de
Simulacros.

Direccion de Proteccion
Civil

Recibe y analiza la
Calendario.

propuesta de

:Es adecuada?

No. Continda en actividad no. 3
Si. Continta en ac’_tividad no. 4

Solicita modificaciones al Calendario de
Simulacros.
(Regresa a la actividad No.1)

Envia Propuesta del Calendario de
Simulacros al Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México para
su aprobacién.

Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad
de México.

Recibe la propuesta, analiza y envia
determinacion a la Direccion de
Proteccion Civil.

e Determinacion.

Direccidn de Proteccion
Civil

Recibe la determinacion del Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México, sobre la propuesta del
Calendario de Simulacros.

¢Es aprobada?

No. Continlia en actividad no. 7
Si. Contindia en actividad no. 8

Solicita a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencion de Riesgos
la elaboracién de una nueva Propuesta
de Calendario de Simulacros.
(Regresa a la actividad no. 1)

MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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PROCEDIMIENTOS

detectados, a efecto de que proceda a su
correccion. _
(Regresa a la actividad No. 12)

- 8 |Direccidn de Proteccién | Turna el Calendario de Simulacros a la
Civil - Jefatura de Unidad Departamental de
Prevencion de Riesgos, para su

seguimiento. ‘

9 |Jefatura de Unidad Realiza difusién del Calendario y solicita
Departamental de a la Oficialia Mayor que haga las acciones
Prevencion de Riesgos |conducentes para actualizar el apartado

relativo a Proteccion Civil.

10. | Oficialia Mayor Gira instrucciones a la Direccion
Ejecutiva de Gestidon Tecnoldgica para
actualizar el apartado correspondiente de
Proteccion Civil.

11 |Direccidén Ejecutiva de |Recibe instrucciones y actualiza el

Gestidon Tecnologica Calendario de Simulacros del afio en el
apartado correspondiente a la Direccion
de Proteccion Civil en la pagina de
Internet para su consulta, e informa a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Prevencion de Riesgos que puede

- proceder a su difusion.

12 | Jefatura de Unidad Elabora o modifica fa Propuesta de| e Propuestade
Departamental de Circular para la difusidn del Calendario de Circular.
Prevencidn de Riesgos | Simulacros y la turna a la Direccion de

Proteccién Civil para su revision.
13 | Direccién de Proteccién | Recibe Propuesta de Circulary larevisa. | e Propuesta de
Civil- : Circular.
' ¢Es correcta?
No. Contintia en actividad no. 14
8i. Contintia en actividad no. 15
14 Turna a la JUD, sefnalando los errores

y

MP / Direccién de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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15

Direccion de Proteccion.

1 Civil

Envia la Propuesta de Circular para la
difusion del Calendario de Simulacros a la
Secretaria General del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, para
someter al Pleno su eventual aprobacion.

16

Secretaria General del
Consejo de la
Judicatura de la Ciudad
de México

Recibe la propuesta de circular y convoca
al Pleno para su eventual aprobacion.

17

18

19

Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad
de México.

Recibe

la propuesia de circular, la
analiza, determina sobre su aprobacion.

iAprueba?

No. Continta en actividad 18
Si. Continla en actividad 19

Envia a la Direccion de Proteccion Civil
para que se elabore nueva propuesta de
Circular.

(Regresa a la actividad No. 14)

Emite Acuerdo de autorizacion vy
mediante la Secretaria General lo envia a
la Direccién de Proteccion Civil, a efecto
de que continlen las actividades
requeridas para llevar a cabo los
ejercicios de simulacro.

e Propuesta de
Circular.

e Acuerdo

20

Direccién de Proteccion
Civil

Recibe Acuerdo de autorizacidon vy
propuesta aprobada y la remite a ia
Jefatura de Unidad Departamental, a
efecto de que contintie con los tramites
necesarios para la realizacion de los

| simulacros.

" MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2620
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Jefatara de Un[dadw

Recibe propuesta, elabora y envia Ios

autoridades competentes (Direccion de

'| Seguridad) para delimitar y asegurar el

Punto de Reunién para la proteccion del
personal. .

21 ¢ Oficios
Departamental de oficios de circular a las diferentes areas
Prevencion de Riesgos ' para informar sobre la realizacion del|

simulacro y ld convocatoria de
Brigadistas a la platica previa del gjercicio
de simulacro y genera la informacién de
los protocolos con base en el inmueble y
la hipdtesis del simulacro.

22 | Subdireccion de Acuden a los inmuebles del Poder
Prevencién de Riesgos |Judicial de la Ciudad de México y
y Jefatura de Unidad presentan los protocolos de emergencia a
Departamental de efectuarse al dia siguiente en el gjercicio
Prevencion de Riesgos |del simulacro.

23 | Subdireccion de Ceriifica la participacion de las y los| e« Lista de Asistencia.
Prevencién de Riesgos |Brigadistas mediante lista de asistencia,

registra y Archiva.

24 | Direccidn de Proteccion | Dispone los medios necesarios para la
Civil ~realizacion’ del ejercicio y arribo al

inmueble.

25 | Subdireccién de Acuden a los inmuebles y llevan:a cabo
Prevencion de Riesgos |los ejercicios segun la hipdtesis de
y Jefatura de Unidad simulacro.

Departamental de
Prevencién de Riesgos
26 Delimitan y establecen el acomodo de los
' pisos en el punto de reunién para
eficientar el espacio y contec del
" personal.
27 Establecen  c¢oordinacion  con  las

- MP / Direccion de Proteccién Civil / Septiembre 2020
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28

Direccion de Seguridad

Proporciona la seguridad necesaria en
las Rutas de Evacuacién y Punfos de
Reunién.

PROCEDIMIENTOS

29

30

Jefatura de Unidad
Departamenial de
Prevencion de Riesgos

indica el inicio de voceo para realizar los
gjercicios seglun la hipotesis de
simulacro.

Cronometra los ejercicios segdn la
hipdtesis de simulacro, cronometrando el
tiempo en que éste se realiza.

31

32

Coordinacion General
del Inmueblie
(Coordinador)

Informa a la Jefatura de Unidad
Departamental, que el inmueble se

_encuentra completamente evacuado.

Resliza el conteo del personal del

inmueble en el Punto de Reunidén.

33

34

35

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencion de Riesgos

Indica a la o el Coordinador(a) General
del Inmueble que dé la instruccién para el
ingreso del personal, con base en los
protocolos para la reincorporacion del

| personal del inmueble.

Atiende e informa a la autoridad
competente (en caso de presentarse)
para la evaluacién del ejercicio, segin la
hipétesis de simulacro.

Realiza reunién con las y los brigadistas
posterior al  ejercicio para
retroalimentacién de las mejoras para
futuros ejercicios.

36

Subdireccidn de
Prevencion de Riesgos

Vatida la informacion recopilada del
desarrollo del gjercicio. -
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PROCEDIMIENTOS

Prevencion de Riesgos
y Direccién de
Proteccion Civil

- 37 | Jefatura de Unidad Requisita el Formato de “Acta de - e Formato DPC-01-A
Departamental de Simulacro™ (Formato DPC-01-A) y lo
Prevencién de Riesgos | turna a la Subdireccion de Prevencion de
Riesgos y la. Direccidn de Proteccion Civil
para su firma.
38 | Subdireccion de Reciben Formato de “Acta de Simulacro®| e Formato DPC-01-A

(Formato DPC-01-A) y lo firman.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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[ 1nicio )

A

Elabora propuesta
del Calendaric de
simulacros y envia a
la Direccion.

Recibe y analiza la
P Propuesta de
Calendario.

Propuesta

Propuesta de
de

Calendaric

Calendario

¢Es -
adecuada?

hid 3

Solicita
meodificaciones al
Calendaric de
Simulacros.

4 ' 5

¥
. ] Recibe propuesta,
! Envia Propuesta del anaﬁzg y%mn’a
Calendario de determinacion a la
Simulacros al H. Direccién de
Pleno del Consejo Proteccion Civil.

Y

Deaterminacion
A
[j 7y
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CIAL

el e@uiagbininll
UDAD DE MEXICG

Recibe la
determinacién del H.
Plena del Consejo

iEs
aprobada?

~

Determinacion

Solicita a la Jefatura
una nueva
propuesta.

8

b4

Turna fa aprobacion
a la Jefatura de
Unidad
Departamental para

seguimiento.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

g

Calendaric de
Simulacros

h 4

Realiza difusion del
Calendario y solicita
a la Oficialia Mayor
actualizacion del
apartado relativo a
Proteccion Civit.

10

Gira instrucciones
para actualizar el

A 4

apartado
correspondiente a
Proteccion Civil.

Cficio

MP / Direccién de Proteccién Civil / Septiembre 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

11

Recibe instrucciones
y actualiza el
Calendario de

Simulacros del afio.

12

Elabora o modifica la
propuesia de

PROCEDIMIENTOS

13

Calendario de

Simuiacros

h 4

Circular y turna para
ravision.

Propuesta de
Circular

Recibe Propuesta de
Circular y la revisa.

Propuesta de
Circuiar

14

v

Turna a la Jefatura
de Unidad
Departamental de
Prevencion de
Riesgos a efecto de

correqiria.

©

- 15

Envia propuesta de
Circular para su
difusién y
aprobacion.

Propuesta
de Circular

=
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PODER JUDICIAL

FITVA DY TN AT
CIUDAD DE MEXICS

16

Recibe fa propuesta

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

17

Recibe fa propuesta

Y

de circular y
convoca al M. Pleno

Propuesta
de Circutar

de circular, la
analiza y determina

Propuesta
de Circular

LApruehan?

\4 18

Envia a la Direccion

de Proteccion Civil
para que elabore
nuevd propuesta

Propuesta
de Circular

Emite Acuerde de

v

20

Recibe Acuerdo de
autorizacién y
propuesta aprobada

autorizacion )
y la remite.
‘Acuerdo Acuerdo

: v
D

/2‘/

V]
' KA
i 12/30
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

21

Recibe propuesta y
envia oficios para

22

informar de simulacro y
convecatoria de
Brigadistas.

Presentaciones
para Piéticas

h 4

Acuden a los inmuebles !

y presentan protocolos

23

de emergencia a
efectuarse en el
simulacro.

Certifica la
pariicipacidn de los
Brigadisias mediante
listas de Asistencia.

Listas de
Asistencia

AN

Mo

MP / Direccion de Proteccién Civil / Septiembre 2020
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PODER JUDICIA

ALY A TY N NADR I
CHIDAD DE MEXICS

24

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| PROCED!MIENTOS

Dispone los medios .
necesarios para la
realizacion del ejercicio
de simutacro y arriba al
inmueble.

25

Acuden a los
inmuebles y llevan a

¥ cabo los ejercicios
segdn la hipdtesis
de simulacro.

v 26

Delimitan y establecen
el acomodo de los
pisos en el punio de
reunién y corteo de
personal.

v 27

Fstablecen coordinacién
con las autoridades

28

Proparciona la
seguridad necesaria
en tas Rutas de

Y

competentes para
defimitar y asegurar el

punto de reunién.

Evacuacion y Puntos
de Reunién.

-
R

MP / Direccién de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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CIUDAD DE MEXICO - PROGEDIMIENTOS

31

29

" — : Informa za la Jefatura
Indica el inicio de de Unidad

voceo para realizar
los gjercicios segdn
la hipdtesis de
simulacro.

b 30 _ | l 32

Realiza el conteo del
personal del
inmueble en el
Punto de Reunién.

Departamental que
el inmueble fue
" evacuado.

h 4

Cronometra los
gjercicios de
simulacro.

v 33
Indica al Coordinadar
General del inmueble
que dé la instruccion
para el ingreso del
personal al inmueble.

34

Y
Atiende e informa a
la autoridad
competente, en caso
de presentarse, para
ia evaluacion del
gjercicio.

4 35

Realiza reunién con
los brigadistas
posterior al
simulacro.

b4

B e

e Meistanin
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

' PROCEDIMIENTOS

36

Valida ia informacion
recopilada del
desarrollo del

gjercicio de
simulacro.

37

Y

Requisita el formato
de “Acta de

38

Reciben formato de
“Acta de Simuiacro”

A 4

simulacro” (Formate
DPC-01-A) vy lo tuma
para su fima.

Formate
DPC-01-A

(Formato DPC-01-A)
y le firman.

Formato
DPC-01-A -

MP [ Direccion de Proteccidn Civil / Septiembra 2020
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FDAD DR MERLE | ~ PROCEDIMIENTOS

PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DEL

CONSEJO DE LA JUDICATURA.

DPC-01-A .
ACTA DE SIMULACRO DE CON HIPOTESIS DE
LLEVADO A CABO A LAS HORAS DEL DIA DE DEL
,EN EL ] PERTENECIENTE AL PODER JUDICIAL DE LA
CIUDAD . DE - MEXICO, UBICADO EN LA CALLE
En la Ciudad de México, siendo aproximadamente las _____ horas del dia
de del afic dos mil _ , se llevd a cabo un
; en el

perteneciente al Poder Judicial de la Ciudad de México con €l fin de impulsar fa
culfura de prevencién en materia de Protecciéon Civil en ésta H. Institucion, en
cumplimiento al Acuerdo 24-05/2019 por el que se aprueba a la Direccion de
Proteccion Civil, el Calendario de Simulacros correspondientes al afo , para
el Poder Judiciai de la Ciudad de México; y a la Ley del Sistema de Proteccidn Civil
de la Ciudad de México, en especifico a sus articulos 58, fraccion VII, 84 y 114,

fraccion lli, la o el : Y
la o el ., pertenecientes a esta
Direccion de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México,
asi como ta 0 el

Y la o el
, quienes fungen como
testigos de asistencia, para efecto de hacer constar los siguientes:

HECHOS

I Enusodelapalabralacel : , Director(a)
de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México,
manifiesta:

A En apego a la Ley del Sistema de Proteccion Civil de la Ciudad de
México, el de del ., se gird el
Oficio . a la Direccién de Proteccion Civil
de la Alcaldia . haciéndole de su conocimiento sobre
la realizacidn del , en el inmueble

perteneciente
al Poder Judicial de la Ciudad de Mexico, ubicado en

MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2020 17/30



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

E’;r" :\D’_ \j xr/‘f‘

(1CC | . . PROCEDIMIENTOS .

B. A las horas del dia __ de del -

llevé a cabo una reunién informativa con la asistencia de
Brigadistas, Elementos de la Direccidn de Proteccion Civil
y elemento de la Direccion de Seguridad, con el fin de
precisar las acciones a llevarse a cabo durante el gjercicio de
simulacro.

C. A las “horas del dia de : del , el

personal de la Direccion de Proteccion Civil, inicio con los
- preparativos para el ejercicio de simulacro, tales como:

a.
b.
D. De acuerdo a lo establecido en la junta de coordinacion; a las
horas del dia de ‘ del , los
brigadistas efectuaron. el protocolo de . del
inmueble. o
E. En dicho ejercicio de evacuaciéon participaron los siguientes
efectivos: '
1. Brigadistas del inmueble.
2. Personas Servidoras Pubhcas
- 3. Publico Usuario
4. Direccién de Proteccion Civil del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México.
5. Direccion  de Seguridad del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México
6. Policia Auxiliar
7. Personas que suman el total general de
participantes en el Simulacro !
F. Apoyos recibidos:
G. Se cronometro durante : total del inmueble un tiempo

de  minufos, tomado hasta que la Gltima Persona se encontraba
en el Punto de Reunidn.

H. Eltiempo de reincorporacion fue de ____minutos.

I.  Una vez concentrados en el PUNTO DE REUN]ON, se tomd nota de !
los efectivos, se informé al PUESTO DE MANDO, ubicado para | 7/

MP / Bireccion de Proteccidn Civil / Septiembre 2020 _ 18/30



efectos del Simulacro en la Direccién de Proteccion Civil del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, conforme al
formato establecido.

J. Posteriormente se dio una breve platica a las y los Brigadistas,
coordinadores de inmueble y jefes(as) de piso, con el fin de
conocer las observaciones del sjercicio.

Siendo todo lo que tiene que declarar.

Acto seguido, en uso de la - palabra, la o] el

perteneciente a la Direccion de Proteccion Civil del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, manifiesta:

En la Ciudad de México, siendo aproximadamente las _ ~ horas del
dia __ de del afo . se llevd a cabo un

‘ , en el inmueble
- , perteneciente al Poder
Judicial de la Ciudad de México, ubicado en
' , el personal de la Direccion de Proteccion
Civil inicio con los preparativos para el ejercicio de simulacro, tales como
, efectuando
el protocolo de ., de los brigadistas que laboran en el
inmueble bajo la hipdtesis de una vez concentrados en €l
Punto de Reunidn, se dio el informe al Puesto de Mando, se aclararon

dudas y observaciones del ejercicio, el cual se llevé a cabo sin novedad ni

contratiempos.
Siendo todo lo que tiene que declarar.

En uso de la palabra de la o el
en su calidad de testigo de asistencia, expreso que sabe y le consta todo

"lo manifestado en la presente acta por que estuvo presente en el

levantamiento de la misma.

En uso de la palabra la o el
en su calidad de testigo de asistencia, expreso que sabe y le consta todo
lo manifestado en la presente acta por que estuvo presente en el
levantamiento de la misma.

No habiendo otro asunto que tratar se concluye la presente Acta siendo
las horas con minutos del dia de su fecha, se ratifica
firmando al margen y al calce de la misma para constancia los que en

MP / Direccién de Proteccion Civit / Septiembre 2020 19/30

MAN UAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

by
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ellas mtervmleron y qwsmeron hacerlo ante los testigos de asistencia que
dan testimonio de lo actuado en los términos y expresiones manifestadas
por los participantes.

Asimismo, los participantes reconocen la presencia de los testigos en este

acto.
V. Se anexa Informe Gréfico.
DIRECTOR(A) DE PROTECCION JEFE(A) DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
CIVIL . ‘
SUBD]RECTOR(A) DE | ADMINISTRATIVO(A) ESPECIALIZADO(A)
PREVENCION DE RIESGOS Testigo de Asistencia

Testigo de Asistencia

Vi

]
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PODER JUDICIALDE LA CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION DE PROTECCION ClViL DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA.

DPG-01-A
ACTA DE . SIMULACRO DE (1) CON HIPOTESIS DE
(2) LLEVADO A CABO A LAS __(3)____ HORAS DEL DIA _ (4)__
DE (5).___DEL _ (6)_ ,ENEL (7) INMUEBLE
PERTENECIENTE AL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO,
UBICADO EN (8)

En la Ciudad de México, siendo aproximadamente las _(9)___ horas del dia

__(10)__ de __ (10)___ del afio dos mil ___. se llevé a cabo un
(11) ] en el

(12)__ perteneciente al Poder Judicial de la

Ciudad de México, ubicado en (13) , con

- el fin de impulsar la cultura de prevencion en materia de Proteccion Civil en ésta
H. Institucién, en cumplimiento al Acuerdo 24-05/2019 por el que se aprueba a la
Direccién de Proteccion Civil, el Calendario de Simulacros correspondientes al afio
__(14)__, para el Poder Judicial de la Ciudad de México; y a la Ley del Sisterna
de Proteccién Civil de la Ciudad de México, en especifico a sus articulos 58,

fraccion VI, 80 y 114, fraccidn fl, la o} el
(15) ' y la o el
(16) , pertenecientes a esta
Direccion de Proteccion Civil de! Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México,
asi como el (17) : y el
(18) - . quienes fungen

como testigos de asistencia, para efecto de hacer constar los siguientes:

HECHOS

i En uso de la palabra la o el (19) , Director de
Proteccién Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de Mexico,

manifiesta:

A. En apego a la Ley del Sistema de Proteccion Civil de la Ciudad de

México, el (20) de (21) del (22)  ,segirdel

Oficio (23)___ . a la Direccion de Proteccion Civil de la-

Alcaldia (24) _ haciéndole de su conocimiento sobre la

realizacion del (25} , en el inmueble
(26)
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(27)

E.

‘Alas _ (33)__ horas del dia __(34)__ (35) del

Alas __(28)___ horas del dia _(29) de (30) del
_ (31)___, se lievd a cabo una reunion informativa con la
asistenciade __ Brigadistas,  elementos de la Direccion de
Proteccion Civily __ (32)___ con el fin de precisar las acciones a
llevarse a cabo durante el gjercicio de simulacro.

_ (36)__ . elpersonal de la Direccion de Protecmon Civil, inicio
- con los preparatlvos para el gjercicio de simulacro, tales como:

a.
b.

De acuerdo a lo establecido en la junta de coordinacion; a las
(37) horas del dia _ (38)___ de __ (39) del
(40) , los brigadisias efectuaron el protocolo de

evacuacion del inmueble.

En dicho ejer01c:|o de evacuacion participaron Ios siguientes
efectivos:

1. Brigadistas del inmueble. R C )]
2. Personas Servidoras Pulblicas ' (42)
3. Pdblico Usuario o , (43)
4. Direccion de Proteccion Civil del Consejo de la  (44)

Judicatura de la Ciudad de México.
5. Direccidon de Seguridad del Tribunal Superior de  (45)
Justicia de la Ciudad de México.
Policia Auxiliar - (46)
Personas que suman ‘el total general de (47)
participantes en el Simulacro. '

N o

F. Apoyos recibidos:

(48)
G. Se cronometro d'urante la evacuacién total del edificio un'tiempo
de . {49) , tomado hasta que la
Gltima Persona se encontraba en el Punto de Reunion.
H. Eltiempo de reincorporacién fue de (50)
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L. Una vez concentrados en el PUNTO DE REUNION, se tomé nota

de los efectivos, se informd al PUESTO DE MANDO, ubicado para
efectos del Simulacro en la Direccién de Proteccién Civil del
Consejo de la Judicatura de la C:udad de México, conforme al
formato establecido.

J. Posteriormente se dio una breve platica a los Brigadistas, con el
fin de conocer las observaciones del gjercicio.

Siendo todo lo que tiene que declarar.

Acto  seguido, en uso de la  palabra, la o el

‘ (51) ' perieneciente a
la Direccion de Proteccidon Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México, manifiesta:

En la Ciudad de México, siendo aproximadamente las __ (52)_ horas
del dia _{53) de (54) del afio (55) , 8e
levé a cabo un (56) )
perteneciente al Poder Judicial de la Ciudad de México, ubicado en
(57) , €l personal de la Direccion
de Proteccion Civil inicio con los preparativos para el ejercicio de
simulacro, tales como (58)
efectuando el protocolo de repliegue y evacuacion, de los brigadistas que
laboran en el inmueble bajo Ia hipdtesis de (59) 4 una vez

concentrados en el Punto de Reunién, se dio el informe al Puesto de
Mando, se aclararon dudas y observaciones del gjercicio, el cual se llevd
a cabo sin novedad ni contratiempos.

Siendo todo lo que tiene que declarar.
En uso de la palabra la ¢ el

{60) , en 'su calidad de
testigo de asistencia, expreso que sabe y le consta todo lo manifestado en

la presente acta por que estuvo presente en el levantamiento de la misma.
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CIUDAD DE MEXICO

. En uso de la palabra la o el ' (61)

en su calidad de testigo de asistencia, expreso que sabe v le consta todo
lo manifestado en la presente acta por que estuvo presente en el
levantamiento de la misma.

No habiendo otro asunto que tratar se concluye la presente Acta siendo
las _ (62)___ horas con (63) minutos del dia de su fecha, se
ratifica firmando al margen y al calce de la misma para constancia los que
en ella intervinieron y quisieron hacerlo ante los testigos de asistencia que
dan testimonio de lo actuado en los términos y expresiones manifestadas
por los participantes. Asimismo, los participantes reconocen la presencia
de los testigos en este acto.

V. Se Anexa Informe Grafico.
(64) _ (66)
. JEFE(A) DE UNIDAD
DIRECTOR(A) DE PROTECCION CIVIL DEPARTAMENTAL
(65) - - (8]
SUBDIRECTOR(A) DE PREVENCION : ADMINISTRATIVO(A)
DE RIESGOS _ ESPECIALIZADO(A)
Testigo de Asistencia Testigo de Asistencia
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M

ACTA DE SIMULACRO

DPC-01-A

Registrar los hechos ocurridos durante la realizacion del
gjercicio de simulacro.

Jefatura de Unidad Departamental de Prevencion de
Riesgos.

Nueve.

Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
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Se anota la Modalidad del ejercicio que puede ser de:

Gabinete (Solo Brigadistas). 3
(1) Modalidad Especificando fecha y hora. =

Sin Previo Aviso.

Se anota la Hipétesis del Ejercicio, la cual puede ser:

[ncendio, : 1
(2) Hipotesis Sismo, o

Disturbio Social.
3 Horario. Se anota el Horario del Ejercicio. .
(4) Dia 'Se'anota la fecha del dia del gjercicio del Simulacro.
(5) Mes Se anota el mes en que se realiza el Simulacro.. .
(6) Ano Se anota el afio.

Se‘anot'a el Nombre del Inmueble donde se realiza el

(7 Inmueble Simulacro.

Se anota la Direccion del Inmueble donde se realiza el -
(8) . Direccion - Simulacro.
(9) Horario. Se anota el Horario del Ejercicio.
(10) Dia Se anota la fecha del dia del ejercicio del Simulacro.

Se anotan las especificaciones del ejercicio de simulacro de
(11) Especificaciones forma breve.

./

I

]
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Se anota el Nombre del Inmueble donde se realiza el

(12) inmueble Simulacro.
_ ' : . Se anota la Direccién del Inmueble donde se realiza el
(13) Direccidn .
Simulacro.
(14) Afo Se anota el afio.
_ e . .,
(15) Nombre del Titular Se anota e] 'Norr.lb.re completo de la o el Titular de la Direccion
de Proteccidn Civil.
(16) Titular de la Jefatura de Se anota el Nombre completo de la o el Titular de la Jefatura
Unidad Departamental. de Unidad Departamental de Prevencion de Riesgos.
(17) Testigo ?e anota el Nombre completo de quien funge como testigo No.
i igo No.
(18) Testigo ge anota el Nombre completo de quien funge como testigo No
(19) Nombre del Titular Se anofa e.l ’Norr.lb.re completo de la o el Titular de [a Direccion
de Proteccion Civil. :
(20) Dia Se anota la fecha del dia del ejercicio del Simutacro.
(21) Mes Se anota el mes en que se realiza el Simulacro.
(22) Afio Se anota el afio.
. ime i i !
(23) Numero de Oficio S-e ax:}gta el n}jmero de Oficio donde se informa sobre e
- gjercicio de simulacro.
(24) Delegacion

Se anota el nombre de la delegacion a la que corresponde. f
/

/7
7
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Se anotan las especn‘"camones del gjercicio de simulacro de

(25) Especificaciones forma breve.

(26) (hmueble Se anota el Nombre del Inmueble donde se realiza el

Simulacro.
L Se anota la Direccion del Inmueble donde se realiza el
(27) Direccidn .
Simulacro.

(285 Horario. Se anota el Horario del Ejercicio.

(29) Dia Se anota la fecha del dia del gjercicio del Simulacro.

(30) Mes Se anota el mes en que se realiza el Simulacro.

(31} Ao Se anota el afo.

39 S dad Se anota el nimero de elementos de la direccion de

(32) egurj a Seguridad que asistieron y apoyaron al ejercicio de simulacro.
(33) Horar Se anota el Horario en que inician los preparativos para el

' orario. gjercicio de simulacro.

(34) Dia Se anota la fecha del dia del gjercicio de! Simulacro.

(35) Mes Se anota el mes en que se realiza el Simulacro.

(36) | Ao Se anota el afio.

' (37) i Se anota el Horario en que inicia el gjercicio de simulacro
. Horaric. (protocolo de evacuacion.)

(38) | - Dia | Se anota fa fecha del dia del ejercicio del Simulacro.

(39) Mes Se anota el mes en que se realiza el Simulacro.

(40) | Afio

Se anota el afio.

/
7
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(41) Brigadistas Se anota el efectivo de brigadistas.
Personas Servidoras ) ' , o
(42) Plblicas Se anota el efectivo de las Personas Servidoras Publicas.
(43) Pablico Usuario Se anota el efectivo de Plblico Usuario.
(44) Direccion de Proteccion | ge anota el efectivo de personal de la Direccién de Proteccion
: Civil Civil que cubrid el ejercicio de Simulacro.
(45) Direccion de Seguridad Se angta el numero.c’fe eigme_n?os de Ig Direccion de
Seguridad que cubrio el ejercicio de Simulacro.
(46) Policia Auxiliar Se a}ti\ota gl r?u.mero Qe elementos de la policia auxiliar que
cubrid el gjercicio de Simulacro.
(47) " Personas que sumanel | Se anota el nimero total de personal que participo en el
total General. ejercicio de Simulacro.
(48) |  Apoyos recibidos Se anotan los apoyos recibidos por parte de la Policia Auxiliar.
(49) Tiempo Se anota el tiempo cronometrado en que se llevd a cabo el
ejercicio de simulacro.
(50) Reincororacion Se anota el tiempo cronometrado en que se llevo a cabo la
P : reincorporacion al inmueble después del ejercicio de simulacro.
Jefatura de Unidad Se anota el Nombre completo del Titular de la Jefatura de
(51)
Departamental Unidad Departamental de Prevencién de Riesgos
(52) Horario Se anota el Horario del Ejercicio
(33) Dia Se anota la fecha del dia del ejercicio del Simulacro.
(54) Mes ‘Se anota el mes.
(55) Afio

Se anota el afio.
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Se anota el Nombre del Inmueble donde se realiza el

(56) Inmueble Simulacro.
. ., Se anota la Direccién del Inmueble donde se realiza el
(57) Direccidn . '
Simulacro.
(58) Actividades Se anotan las actividades llevadas a cabo.
Se anota la Hipétesis del Ejercicio, la cual puede ser:
incendio
9 Hipdtesi ) :
(5 .) ipStesis Sismo. o
Disturbio Social.
(60) Testigo Se anota nombre completo de quien funge como testigo No. 1.
(61) Testigo Se anota nombre completo de quien funge como testigo No. 2.’
" (62) Horario Se anota el horario con que concluye el acta.
(63) Minutos Se anotan los minutos con que concluye el acta.
(64) Titular de la I.Di_reccmn de Nombre y firma del Director(a) de Proteccién Civil.
Proteccién Civil ‘
(65) Titular de la Subdireccion | Nombre y firma del Subdirector(a) de Proteccion Civil.
(66) Jefe(a) de Unidad Nombre y firma de la o el Jefe(a) de Unidad Departamental de
Departamental Proteccion Civil, quien fungira como Testigo de Asistencia. ‘
(67) Adminiétrativo(a) Nombre y firma del Administrativo(a) Especializado(a), quien

Especializado(a)

fungira como Testigo de Asistencia.
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Objetivo general: | Establecer una unidad de maxima autoridad a nivel institucional encabezada por
el Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura,
ambos de la Ciudad de México, en caso de presentarse una contingencia mayor
(SISMQ), que permita tener la capaczdad de decision, contando con medios
humanos y materiales, para una revision mas rapida de los inmuebles por parte
de la Direccién de Obras, asi como el acceso a la informacién necesaria para
aplicar los protocolos de repliegue hacia las Zonas de Menor Riesgo y
evacuacion a los Puntos de Reunidn en cada inmueble.

1.  Encaso de presentarsé una contingencia que sea mayor (SISMO) y afecte a

mas de un inmueble del PJCDMX, se establecera el Puesto de Mando del

Poder Judicial de la Ciudad de México.

2. El Puesto de Mando se integrara por:

|.  Presidente" _
Presidente del Tribunal Superior de Justicia y dét Consejo de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

II.  Coordinacion

Consejera(o) Ponencia 1

Consejera(o) Ponencia 2

Consejera(o) Ponencia 3

Consejera(o) Ponencia 4

Consejera(o) Ponencia &

Consejera(c) Ponencia 6

Secretario Particular del Presidente ‘ : )

Jefe de la Oficina del Presidente : /

.

I @mmoUow»

!
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Ill.  Secretario Ejecutivo.
Oficial Mayor del Trlbunal Supenor de Justicia de Ia Ciudad de México.
V.  Secretario Técnico.
Director de Proteccion Civil
V. integrantes
: A.  Director E_jecutivo de Obras,‘ Mantenimiento y Servicios
Director Ejecutivo de Recursos Humanos
Director Ejecqﬁvo de Recursos Materiales
Director Ejecutivo de Recursos Financieros
Director Ejecutivo de Gestidn Tecnolégica

Director de Seguridad

@ mmoDo o w

Coordinador de Comunicacién Social

3. ElPleno def Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México supervisara las
 actividades desarrolladas por el personal que integra el Puesto de Mando con
el fin de estar verificando constantemente y en posibilidad de girar

instrucciones y recomendaciones.

4. ElPuesto de Mando del Poder Judicial de la Ciudad de México, -de acuerdo a

la naturaleza de la.contingencia podra ser:

a. Puesto de Mando Fijo: Por las caracteristicas del lugar, toda vez que
cuenta con medios que permiten su funcionamiento las 24 horas y retine
las mejores condiciones de seguridad, se instalara en el drea comin del

Centro de Desarrollo Infantil “Nifios Héroes”.

b. Puesto de Mando Moévil: Se ubicara en donde se encuentre el Presidente ‘
durante sus desplazamientos. ‘ ‘/
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Después de ocurrida la contingencia mayor, se activara el Subprograma de

Auxilioc en su etapa de Gestién Reactiva del Riesgo.

Posteriormente, se evaluara la condicién de los inmuebles del Poder Judicial
de la Ciudad de México, a través de las siguientes inspecciones:
a. Inspeccion Visual.
b. Inspeccion Fisica.

c. Inspeccién Técnica.

La Brigada de Repliegue y Evacuacién debera proceder a la evacuacion del
inmueble por las rutas previamente establecidas hacia los Puntos de Reunién

designados.

De acuerdo al procedimiento establecido las y los brigadistas deberan realizar
las actividades convenidas y a la par el personal debera realizar el repliegue,
y posteriormente e! desalojo del inmueble bajo las instrucciones de las y los

brigadistas.

Una vez que se han concentrado en los Puntos de Reunién se deberéa proceder

a realizar el censo y determinar si no hace falta alguien.

La o el administrador(a) de inmueble del Poder Judicial de la Ciudad de
México, en conjunto con la Direccién Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y
Servicios, debera evaluar las condiciones del inmueble, previo al reingreso al
mismo, a efecto de determinar si cuenta con las condiciones de seguridad

requeridas.
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La brigada de comunicaciones recabara la informacién de dafios en el
personal e inmueble y lo comunicaré a la o el coordinador(a) general, quien

supervisara la solicitud de los apoyos necesarios a los cuerpos de emergencia.

Del resultado de la citada inspeccion, se determinara la forma, tiempo y lugar

en que se reiniciaran las actividades.

Las y los brigadistas aplicardn los protocolos y atenderan fas emergencias
ocurridas al interior de los inmuebles con motive de un fenémeno perturbador
de conformidad con ia especialidad de fa Brigada a la que pertenecen, y
desempefiaran esta actividad hasta el reingreso a los mismos, pero su
responsabilidad y competencia como brigadista, cesard una vez que se ha
declarado una suspension temporal o permanente de las actividades laborales

en el Poder Judicial de Ia Ciudad de México.
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Superior de Justicia y
del Consejo de la
Judicatura, ambos de ia
‘| Ciudad de México

Pres;c‘*:l‘éﬁ:ce del Tribunal "

via
telefonica, la instalacion del Puesto de
Mando del Poder Judicial, al suceder una
contingencia mayor (SISMO).

Solicita a la Oficialia Mayor,

PROCEDIMIENTOS

Oficialia Mayor
(Secretaria Ejecutiva)

Recibe solicitud de instalacion de Puesto
de Mando directamente de la o el
Presidente del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura,
ambos de la Ciudad de México, y convoca
a las areas integrantes del Puesto de
Mando del Poder Judicial de la CDMX.

Gira instrucciones a la Secretaria Técnica
y a todos los integrantes del Puesto de
Mando del Poder Judicial de la Ciudad de
México (PMPJCDMX), a efecto de llevar
a cabo la supervision fisica de los
inmuebles, asi como los dafios al
personal, en su caso, verificando Yy
manteniendo’ informade a la o el
Presidente sobre el estado que guardan
los recursos humanos y materiales de la
Institucidn.

Direccion de Proteccion
Civil
(Secretaria Técnica)

Recibe instrucciones de Ia Oficialia Mayor
y lleva a cabo la coordinacion de las
actividades de las y los Coordinadores
Generales de los inmuebles del Poder
Judicial de la Ciudad de México para la

» Formato
“Actividades
Generales y
Especificas para
informar al Puesto

requisicion de la informacion en el de Mando del

formato “Actividades Generales vy Poder Judicial de

Especificas para informar al Puesto de la CDMX”

Mando del Poder Judicial de la CDMX’, e

informa, via telefénica, a la Secretaria

Ejecutiva. _

%
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2

Oficialia Mayor Recibe la informacion y comunica a la o
(Secretaria Ejecutiva)” | el Presidente. : '
6 |Direccidén de Proteccion Realizan la revisién fisica de los
Civil, inmuebles del Poder Judicial de Ia Ciudad
Direccion Ejecutiva de|de Meéxico,. verifican los dafios vy
Obras, Mantenimiento y | afectaciones humanas e informan a la
Servicios y Secretaria Técnica, quien a su vez
Direccion de Seguridad |informa a la Secretaria Ejecutiva.
7 | Oficialia Mayor Recibe la informacién y comunica a la o
. |(Secretaria Ejecutiva) |el Presidente sobre las condiciones que
guardan los inmuebles.
8 | Direccion de Seguridad | Coordina la seguridad en los inmuebles a
: efecto de -evitar la sustraccion de
informacién y procurar el resguardo. de
bienes. ' o .
9 Vigila y proporciona seguridad a los
inmuebles hasta la rehabilitaciéon y
restablecimiento de las actividades
institucionales.
10 [Direccidn Ejecutiva de|Coordina el resguardo de la informacion
Gestion Tecnologica que existe en los sistemas de computo.
11 |Direccidon .Ejecutiva delinforma a la o el Secretario(a)
Obras, Mantenimiento y | Ejecutivo(a) v a la o el Secretario(a)
Servicios ‘ Técnico(a) sobre la. cantidad de
inmuebles .que no se vieron afectados y
que podran continuar con las operaciones
institucionales.
12 Informa a la o el Secretario(a)
Ejecutivo(a) vy a la o el Secretario(a)
Técnico(a) acerca de los inmuebles cuya
estructura se encuentra dafiada en sus
adecuaciones o acabados.
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(Secretaria Ejecutiva)

13 |Direccidn Ejecutivade’ | Ejecuta acciones para la atencion,
Obras, Mantenimiento y | reparacién y seguimiento a los inmuebles
.Servicios que resultaron afectados en su estructura

o servicios, informando a la o el
Secretario(a) Ejecutivo(a) y a la o el
Secretario(a) Técnico{a) hasta el termino
del funcionamiento del Puesto de Mando
del Poder Judicial de la Ciudad de México
(PMPJCDMX).

14 | Direccién Ejecutiva de  |Mantiene el control de los recursos
Recursos Humanos humanos del Poder Judicial e informa a la

Oficialia Mayor (Secretaria Ejecutiva) de
las afectaciones a!l personal.

15 | Oficialia Mayor Recibe informacion de la Direccion
(Secretaria Ejecutiva)  |Ejecutiva de Recursos Humanos y

comunica a la o el Presidente.

16 |Presidente del Tribunal |Recibe comunicacién de la Oficialia
Superior de Justiciay |Mayor y determina las acciones a
del Consejo de la efectuarse. '

Judicatura, ambos de la
Ciudad de México

17 | Direccidn Ejecutiva de | Recibe, verifica, registra y canaliza las
Recursos Materiales solicitudes de suministros que se

requieran.

18 Informa a la Oficialia Mayor (Secretaria
Ejecutiva) en relacién a los recursos con
que se cuenta y propone una estrategia
para su optimizacion y aprovechamiento.

19 | Oficialia Mayor Recibe informacion y turna a la Direccion

Ejecutiva de Recursos Financieros.

N
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Direccién Ejecutiva de
Recursos Financieros

los  recursos  financieros
necesarios que se soliciten por el Puesto
de Mando del Poder Judicial de la Ciudad
de México (PMPJCDMX) para hacer
frente a la contingencia vy el
restablecimiento.

"

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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2

-
Rl
—

Recibe solicitud de

Solicita a ia Oficialla nstalacion de

Mayor la instalacién

P Puestc de Mando
del Puesto de 1 1oy
Mando convoca a las areas
) integrantes.
Solicitud Soelicitud
h 4 3 4
Gira instrucciones a [a Recibe lnstr!-}ccmnes
Secretarfa Técnicay a y coerdina
todos los integrantes a b actividades,
efecto supervisar e proporcionando a la
informar ai Presidente. Secretarfa Ejecutiva
: la informacion.

Formato

v’ 5 6
Realizan la
supervision, verifican

Recibe la

informacién p , veri
comuii%a a[y ¥ dafios vy afectacicnes
Presidente. humanas e informan a

ta Secretaria Tecnica.

7

h il

Recibe la informacion y
comunica al Presidente
scbre las condiciones
que guardan los
inmuebles.
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Coordina la Seguridad
en los inmuebles, a
efecto de evitar la
sustraccion de

infermacion.
v 9 10 11
V’iizg”%rgg oani:éc;na ‘ Coordina &l resguardo Informa sabre la
inmuebles hasta el o de lainformacién que N cantidad de
restablecimiento de existe en los sistemas "1 Inmuebles que no se
actividades de computo. vieron afectados.

v 12

informa sobre los
inmuebles dafiados.

' L 13
" | Ejecuta acciones para
la atencién,
reparacion y
seguimiento a2 los
inmuebles afectados.
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14

Mantiene el control
de los Recursos
Humanos e informa
las afectaciones al
personat.

! 15

Recibe informacién y
comunica al
Presidente.

v 18

Recibe comunicacion
y determina las
acciones a
efectuarse.

)
N
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17

Recibe, verifica,
registra y canaliza
las solicitudes de

suministros que se
requieran.

v 18

Informa scbre fos
recursos con que se
cuenta y propone una
esirategia para su
optimizacion.

A 4 19

Recibe informacion y
latumaala
Direccion Ejecutiva
de Recursos
Financieros.

. 20

Tramita los recursos
financieros necesarios
para hacer frente a la

contingencia y el
restablecimiento.

, , T
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FORMATO DE ACTIVIDADES GENERALES Y ESPECIFICAS PARA INFORMAR AL
PUESTO DE MANDO DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE'MEXICO

Fecha:; ! /

Coordinador(a): ‘ Zona: Inmueble:

Nombre de la o el Coordinador(a) del Inmueble:

RESUETADOS 1 :
Personas lesionadas yfo
heridas:

Personas Evacuadas: iempo de Evacuacion:

Ofra situacion que se presente:

Afectaciones en el inmueble:

Afectaciones en los inmuebles aledafios que pongan en riesgo al personal de fa Institucion:

Nombre y Firma de la o el Nombre y Firma de la o el Nombre y Firma de fa oel
Coordinador(a) General . ~ Coordinador(a) de Coordinador(a) del Area

Inmueble }{/
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FORMATO DE AGTIVIDADES GENERALES Y ESPECIFICAS PARA INFORMAR AL
PUESTO DE MANDO DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Fecha: A
Coordinador{a): {23 | Zona: {3 inmuebile: {43
Nombre de la o el Coordinador(a) del Inmueble: {5}
: -RESULTADOS:
Personas Evacuadas: Personas lesionadas y/o - Tiempo de Evacuacion:
heridas: :
®) _ @ »
{73
Ofra situacion que se presente: '
- (&} "
Afectaciones en el inmueble;

. (16 '
Afectaciones en ios inmuebles aledafios que pongan en riesgo al personal de la Institucién:

o
k) ‘
(12) : oy (14}
Nombre y Firma de la o &l Nombre y Firma de la o &l Nombre y Firma de'la o el
Coordinador(a) General Coordinador(a) de

~ Coordinador(a) del Area,
Inmueble

]
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FORMATO DE ACTIVIDADES GENERALES Y ESPECIFICAS
" PARA INFORMAR AL
PUESTO DE MANDO DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD
DE MEXICO

DPC-02-A -

Registrar las actividades generales y especificas para
informar al puesto de mando del Poder Judicial de la Ciudad
de México.

Direccién de Proteccion Civil.

40.

Uno en cada inmueble.
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Dia
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Se anota la fecha del dia del evento sismico.

(2)

Coordinador(a)

Se anota el nombre de la o el Coordinador(a) por parte de la

Direccidon de Proteccion Civil.

(3)

Zona

Se anota la zona a la que pertenece el inmueble (Norte, Sur,

Centro, Oriente).

4)

Inmueble

Se anota el Nombre completo del Inmueble donde se colocara

el Puesto de Mando.

Se anota el Nombre de la o el Coordinador(a) del Inmueble

(5) Coordinador{a) Inmueble . . .
‘ establecido en el Comité Interno de Proteccion Civil.
(6) Personas Evacuadas Se anota el niimero total de personas evacuadas del inmueble.
@) Personas lesionadas /o o onota el nimero total de personas lesionadas y/o heridas.
heridas
] Se anota el tiempo (minutos) total en el que se realizd la
(8) Tiempo B :
evacuacion.
) o Se anota de manera breve si se presenté alguna situacion
(9) Situaciones. ] : _
diferente.
(10) Afectacidnes Se anotan si el inmueble sufrié algin dario. '

(11)

Afectaciones aledafias

Se anotan si los muebles cercanos a éste sufrieron dafics que

puedan poner en riesgo la salud del Personal.
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W

Se anota el nombre y firma de [a o el Coordinador(a) General
(12) | Coordinador(a) del inmueble establecido en el Comité Intemo de Proteccion
Civil. |
) Se anota el Nombre de la o el Coordinador(a) del Inmueble
(13) | Coordinador(a) del Inmueble ) ] ] .
establecido en el Comité Interno de Proteccion Civil.
) . Se anota el nombre y firma de la o el Coordinador(a) por parte
(14) | Coordinador(a) de Area , N
del Area de Proteccidn Civil.
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Objetivo general:

Atender, orientar v registrar oportunamente las emergencias y riesgos de tipo
médico que ocurren al interior de los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad
de. México, con el fin de salvaguardar la integridad fisica de las personas que

laboran o concurren comao usuarios.

1. La o el Brigadista de Primeros Auxilios debera evaluar la situacién, antes de

reportar la emergencia.

1.1

1.2

La persona que se encuentre fisicamente en el lugar donde ocurfieron
los hechos, debera solicitar la asistencia a la o el Brigadista de

Primeros Auxilios del area donde se encuentre.

La o el Brigadista de Primeros Auxilios debera valorar la situacion y
asegurarse primero que se {rata de un acontecimienio realmente
urgente. (Caida, desmayo, quemadura, herida, perdida del

conocimiento, etc.).

2. Tras verificar que si se requiere ayuda, la o el Brigadista de Primeros Auxilios

debera comunicar la emergencia telefénicamente a la Direccién de Proteccion

Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, a la o el

Coordinador(a) de Seguridad del iﬁmueble para que este a su vez informe al

servicio médico y a la o el responsable del servicio médico del inmueble, quién

brindara la atencién médica, llevara el seguimiento de la atencion e informara

a la Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos en caso de tratarse de una

persona servidora piblica.
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3. Lapersona de la Direccién de Proteccion Civil, encargada de recibir la llamada

teleféﬁica canalizara la comunicacion inmediatamente a la Jefatura de Unidad
Departamehtai de Prevencién de Riesgos 0 en SQ ausencia a la Subdireccion
de Prevencion de Riesgos y/o a la o el titular de la Direccidn de Proteccic')n
Civil.

4. La persona servidora publica que atienda la llamada, debera recabar los

siguientes datos y en caso de requerirse, procedera a solicitar los Servicios de
Emergenmas Externos al nimero telefénico 91 1 de conformidad con lo

establecido en el Catalogo Nacional de Inc:dentes de Emergencia, mismo

que se consultara en la siguiente direccién electrénica:

hitps://intranet.poderiudicialed mx.qob7rﬁx/proteccion—civii/

a. El REPORTE DE ACCIDENTES/INCIDENTES debera ser lienado con:

los siguientes datos:

DATOS DE QUIEN REPORTA EL INCIDENTE:

Fecha del Reporte.

Fecha y Hora de la ocurrencia del incidente.

Datos de la 0 el Brigadista comunicante que deben incluir:
Nombre.

Puesto o Cargo.

Area a la que pertenece.

No.de Extension.

El nombre dei Inmuebfe en el que sucedleron los hechos.

No de teléfono celular.
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LA O EL BRIGADISTA DE PRIMEROS AUXILIOS QUE REPORTA EL
ACCIDENTE O INCIDENTE, EN CASO DE CONTAR CON LA SIGUIENTE
INFORMACION, DEBE PROPORCIONAR:

L os datos de ia persona afectada:

Espéciﬂcar si la 0 el afectado(a) es persona servidora ptblica o publico
~ usuario. ‘

Nombre de la o el Involucrado(a).

Puesto/Funciones/Pablico Usuaric.

Inmueble en el que se presentd el hecho.

Inmueble al que pertenece.

Sexo. -

Edad.

Area en la que se encontraba al ocurrir el hecho. (ubicacion)

La extension del area en qué ocurrié el incidente.

Acciones de Auxilio que se hayan emprendido.

Personal o nombre del Médico/Paramédico/ que lo atendid.

De ser posible proporcionar los S‘ignos Vitales (Pulso, respiracion,

nivel de conciencia, coloracién de piel, temperatura, etc.)

b. Encaso deque el accidente o incidente deba ser atendido por los servicios
de Emergencia Externos para traslado (Ambulancias y paramédicos) se

deben recabar los siguientes datos:

Nombre de la persona externa que atendié el incidente.
Si se requirié traslado de Ambulancia, el nimero de la ambulancia y/o

placas y la institucién a la que pertenece, como pueden ser:

- ERUM.
- ISSSTE.
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. - Cruz Roja Mexicana.
- Particular de una Institucién Médica Privada.

- Otra

Si se hizo un traslado en otro tipo de vehiculo debera especificar el tipo de

vehiculo que se trata (Patrulla o automévil particular).

El Numero Econdmico o numero de matricula (placa) del vehiculo y '

especificar si pertenece a la Ciudad de México, Estado de México u otra

entidad federativa.

e. De todo el accidente o incidente se debera hacer una breve descripcion
de lo ocurrido.

Descripcion de los hechos. ;

Ubicacién exacta donde sucedieron o estan sucediendo los hechos.

Fecha y Hora en que ocurrié el incidente.

Nombre de la persona afectada.

Sexo de la persona afectada.

Edad de la persona afectada.

Noo R WD~

NUmero de extension telefénica interna del area donde ocurrieron los

hechos.
8. Puesto/Funciones de la persona afectada ¢ si se trata de publico

usuario.

5. Se deberan solicitar los siguientes datos de la o el Brigadista que reporta el

incidente:

1.- Nombre de quien reporta &l incidente.
2.- Puesto o Cargo de quien reporta el incidente. : /

: v
3.- Area ala que pertenece la persona que reporta el incidente. 7/}'{ 1/
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4.- No. de Extension y nimero de teléfono celular de la persona que
" reporta el incidente.

5.- Elnombre del inmueble al que pertenece.
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Valora la situacién con responsabilidad y
sentido logico antes de reportar la

emergencia:
¢Es procedente?

No. Continlla en la actividad no. 2.
Sl. Continta en la actividad no. 3.

Da por concluida fa Emergencia.
(Conecta con el fin del Procedimiento)

Reporta fa emergencié alaoelJefe(a) de
piso. | ‘

Comunica la emergencia telefén_icamenfe
a la Direccion de Proteccién Civil del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México y a la o el Coordinador(a) de

Seguridad del inmueble.

Direccidn de Proteccidn
Civil  Coordinador(a)
de Seguridad de
inmueble

Recibe la llamada telefénica y la canaliza
inmediatamente a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencidn de Riesgos
0 en su ausencia a la o el Subdirector(a)
de Prevencién de Riesgos y/o a la o el
Director(a) de Proteccién Civil.

Jéfatura de Unidad
Departamentai de
Prevencidn de Riesgos

Recibe la llamada y solicita los datos a
quien reporta el incidente.

Recaba los datos en caso de que el
accidente o incidente deba ser atendido
por los servicios de Emergencia Externos
para traslado (Ambulancias y
paramédicos).

Realiza llamada a los servicios de
emergencia solicitando ambulancia y
paramedicos.
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9 Bngkédi_sfa de Primeros | Especifica el tipo de vehiculo, en caso de e Bitacora de
Auxilios haberse realizado un traslado en otro tipo Control de
de vehiculo y reporta informacion a la [ncidentes.
Direccion de Proteccion Civil.
10 |Direccion de Proteccidri |Recaba la informacién completa del
Civi incidente  atendido haciendo una|.
descripcidn completa de lo ocurrido.
11 Requisita el formato  DPC-03-A o Reporte de
“REPORTE DE ACCIDENTES / Accidentes/
INCIDENTES". Incidentes
(DPC-03-A)
12 Anexa el Reporte a la Bitadcora de Control e Bitacora de
de Incidentes, asignando un nimero de Control de
reporie del siniestro. Incidentes.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
MP / Direccion de Proteccién Civil / Septiembre 2020 714
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) 4 1 ° 6
Canalizaala
Valora [a situacion ) Jefatura de Unidad Solicita los datos
antes de reportar la » Departamental de » aquien reporta el
emergencia. Prevencion de , © incidente
Riesgos. '
A 4 7
Recaba los datos en
caso de servicios de
:Es proce- Emergencia Externos
dente? y/a para trastado.
. ¥ 8
. : ) _ ) Realiza lamada a los
v 2 , : servicios de
emergencia
: - |solicitande ambulancia
Da por concluida la ¥y paramédicos.
Emergencia.
Y
A
Y 3
Reporta la

emergenciaalao
el Jefe(a) de piso

h 4 4

~ Comunica
emergencia a la
Direccion de
Proteccion Civil
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8 10

Especifica el tipe de Recaba la
vehiculo en caso de informacion
haber requerido > completa del
{rasiado. _ incidente.
Bitacora
3 11

Requisita el formato
bPC-03-A

Formato

v 12

Anexa el Reporte a
la bitacora de
control de
incidentes.

Bitacora

Fin

/7
A
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CHIDAD DE MEXICO

FECHA DE REPORTE: / /

REPORTE DE ACCIDENTES / INCIDENTES

DATOS DEL COMUNICANTE:
NOMBRE:

FECHAY HORA DE OCURRENCIA: _ /

PUESTO:

INMUEBLE:

AREA:

DATOS DE LA PERSONA AFECTADA :

NOMBRE DEL INVOLUCRADO:

USUARIQ:

sl NO

PUESTO/FUNCIONES:

INMUEBLE:

SEXQ: |F M

AREA EN QUE SE ENCONTRABA:

EDAD:

EXT;

PERSONAL MEDICO QUE LO ATENDIO:

DX.

REQUIRIO TRASLADO DE AMBULANCIA:
No. DE AMBULANCIA:

Sl

NO OTRO:;

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO:

ERUM /ISSSTE / CRUZ ROJIA /PARTICULAR / OTRA

OTROS /EVENTOC:

INMUEBLE:

FALSO

AREA:

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO:

MP / Direccién de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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FECHA DE REPORTE: / /

DATOS DEL COMUNICANTE: .
" NOMBRE:

REPORTE DE ACCIDENTES / INCIDENTES

FECHA Y HORA DE OCURRENCIA: _/ [

PUESTO:

EXT_(3)

INMUEBLE:

AREA:; {5)

DATOS DE LA PERSONA AFECTADA ;

(8}

USUARIO: Si NO

NOMBRE DEL INVOLUCRADO:

7 PUESTO/FUNCIONES:

(8)

SEXO: |F {9) EDAD:_{ 10)_

 AREA EN QUE SE ENCONTRABA: (11)

EXT: (12}

PERSONAL MEDICO QUE LO ATENDIO: {13)

DX. , {

-

et

REQUIRIO TRASLADO DE AMBULANCIA:
- No. DE AMBULANCIA: (173

1| NO

OTRO:

(18)

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO:;

(18)

ERUM / ISSSTE / CRUZ ROJA / PARTICULAR / OTRA

OTROS / EVENTO: {18}

FALSO

{20}

AREA: (21)

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO:

{22)

MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2620
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‘ PROCED!MIEN_TOS

'y

DPC-03-A

Registrar los hechos ocurridos durante la ocurrencia dé una
emergencia.

Jefatura de Unidad Departamental de Pfevencién de'
Riesgos. :

4
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Nombre de la o el Brigadista que comunica la emergencia a Ia
(N Nombre. o N
Direccion de Proteccion Civil.
Puesto o Cargo que ocupa la o el Brigadista que comunica la
(2) Puesto. . . - -
emergencia a la Direccion de Proteccion Civil.
3 Extensién telefonica. Ndmero de Extension Telefénica de donde se comunica.
Inmueble en el que labora la o el Brigadista que comunica la
(4) Inmueble. _ |
emergencia.
5) A Area Jurisdiccional o Administrativa en la que se encuentra
rea.
' adscrito(a) la o el Brigadista que comunica la emergencia.
) Nombre de la o el Nombre de la persona lesionada o que sufrié el accidente o
involucrado(a). incidente que reporta la o el Brigadista.
) Puesto o Cargo que ocupa la persona lesionada o que sufrid
7) Puesto/Funciones. . . o
el accidente o incidente que reporta la o el Brigadista.
Inmueble en el que labora la persona lesionada o involucrada
(8) Inmueble. '
en los hechos.
Sexo de la persona involucrada en los hechos que se
) Sexo.
reportan.
' Edad de la persona involucrada en los hechos que se
(10) |  Edad. : :
. reportan.
(1) Area en que se Area o lugar donde sucedieron o se encuentran sucediendo
encontraba. los hechos.
(12) Extension telefonica. Extensién telefnica de la persona afectada.

o

b
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Personal médico que lo .

Nombre y Cedula Profesional del médico o paramédico que

1

ocurrido.

(13) B atiende a la persona lesionada o involucrada en los hechos
atendid. ' ‘
‘ que se reportan.
Diagnéstico emitido por el médico o paramédico que atiende a
(14) DX la persona lesionada o involucrada en los hechos que se
| reportan. ' '
(15) Requirié traslado de Anotar si se requirié o no ambulancia para traslado a una
ambulancia. institucion de atencién médica.
Anotar si la persona involucrada en los hechos fue trasladada
(16) Otro. a una Institucion de atencién médica a bordo de otro vehiculo
que no sea Ambulancia. ' '
. Anotar el Namero Econdmico de la Ambulancia que realizo el
(17) | No. de ambulancia. traslado, seleccionando la Institucion de donde proviene Ia
misma.
(18) Descripcién breve de lo | Anotar una breve descripcidn sobre como sucedieron los
ocurrido. hechos.
' - Este espacio se ocupa para anotar un evento no relacionado
(19) | Otros/Evento. ‘ - DR
con Primeros Auxilios o0 Atencién Médica.
(20) inmueble. Anotar el inmueble donde ocurre el evento.”
' . Anotar el Area Jurisdiccional o Administrativa donde se esté
21) | Area.
‘ presentando el evento.
(22) Descripcién breve de lo | Anotar brevemente como acontecieron los Hechos que se

reportan.
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Objetivo general: | Atender, orientar y registrar oportunamente las emergencias y riesgos de tipo
incendio que ocurran al interior de los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad
de México, con el fin de salvaguardar la integridad fisica de las perscnas que
laboran o concurren como usuarios, asi como los bienes materiales de la
Institucion.

1. En caso de presentarse una situacién de incendio, humo, brasas, cortocircuito
eléctrico o algiin evento de naturaleza similar, la o el Brigadista de Primeros

Auxilios debera evaluar la situacion, antes de reportar la emergencia.

1.1 La persona que se encuentre fisicamente en el lugar donde ocurrieron
~los hechos, debera solicitar la asistencia al Brigadista de Prevenciény

Combate de Incendios del area donde se encuentre. .

1.2 La o el Brigadista de Prevencion y Combate de Incendios debera
valorar la situacién y asegurarse primero que se trata de un

acontecimiento realmente urgente.

2. Tras verificar que si se requiere ayuda, la o el Brigadista de Prevencion y
Combate de Incendios debera comunicar la emergencia telefdnicamente a la
Direccién de Proteccién Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México, a la o el Coordinador{a) de Seguridad del inmueble para.que a su vez
se informe a la Direccion de Seguridad del Tribunal Superior de Justicia de Ia
Ciudad de México. '
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La persona de la Direccién de Proteccion Civil encargada de recibir la llamada

- telefénica, canalizara la comunicacion inmediatamente a la Jefatura de Unidad

Departamental de Prevencién de Riesgos o en su Ausencia a la Subdireccion

de-Prevencion de Riesgos y/o a la o el Titular de la Direccién de Proteccion

Civil.

La persona servidora publica que atienda la llamada, debera recabar los

siguientes datos:

a. Sies posible o no llevar a cabo las primeras acciones para el combate del
fuego (uso de extintores, hidrantes, agentes contra incendio y/o sistemas
supresores).

b. En la medida de lo posible proporcionara exacta ubicacion del incendio.

c. Informara sobre el tipo de material gue se incendia (papel, madera, carton,

material eléctrico y/o combustible).

d. Namero de personas involucradas en la atencién del incidente.

La Brigada de Prevencidn y combate de Incendios actuara para combatir el

fuego bajo las instrucciones del Jefe de Brigadaé.

La Brigada de Repliegue y Evacuacion emitira la alarma y procedera a evacuar
hacia el Punto de Reunién a la totalidad del personal de servidores plblicos y

publico usuario que se encuentra en el inmueble.

"
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7. La persona servidora plblica de la Direccion de Proteccién Civil evaluara las
dimensiones del siniestro y consultard si es posiblé que la Brigada de
Prevencion y Combate de Incendios pueda sofocario con extintores o

hidrantes.

En caso negativo solicitara el apoyo de los Servicios de Emergencia

Externos en el nimero telefénico 911, de conformidad con lo establecido

en el Catalogo Nacional de Incidentes de Emergencia, mismo que se

consultara en la siguiente direccién electrénica:

https /fintranet. poderjudicialcdmx.gob.mx/proteccion-civil/

8. La persona servidora publica de la Direccidn mientras recibe la informacién,

procedera a requisitar el Reporte de Accidentes/Incidentes.

a. El REPORTE DE ACCIDENTES/INCIDENTES debera ser llenado con

los siguientes datos:

DATOS DE QUIEN REPORTA EL INCIDENTE:

Fecha del Reporte. '

Fecha y Hora de la ocurrencia del incidente.

Datos de la o el Brigadista comunicante, que deben incluir:
Nombre. |

Puesto o Cargo.

Area a la que péﬁenece.

No. de Extensidon Telefonica.

El nombre del Inmueble en el que sucedieron los hechos.

No de teléfono celular. _ /
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LA O EL BRIGADISTA DE PREVENCION Y COMBATE DE INCENDIOS QUE
REPORTA EL ACCIDENTE O INCIDENTE, EN CASO DE CONTAR CON LA
SIGUIENTE INFORMACION, DEBERA PROPORCIONAR:

LLos datos de la(s) persona(s) aféctada(s):
Especificar si el/los aféctado(s) es (son) persona servidora plblica o
Publico Usuario. |
Nombre del/los Involucrado(s).
' Puesto/Funciones/Publico Usuario.
Inmueble en el que se presenté el hecho. |
Inmueble al que pertenece.
Sexo.

Edad.
Area en la que se encontraba al ocurrir el hecho. (Ubicacion)

A

1 2

La extension telefonica del area en que ocurrié el incidente.

Acciones de Auxilio que se hayan emprendido. |

Personal o nombre del Médico/Paramédico/ que lo atendid.

De ser posible proporcionar los Signos Vitales (Pulso, respiracion,

nivel de conciencia, coloracidn de piel, temperatura, etc.)

b. En caso de que el accidente o incidente deba ser atendido por los
servicios de Emergencia Externos para mitigar el fuego (Heroico
Cuerpo de Bomberos de la CDMX) debera recabar los siguientes datos:

Nombre de la persona externa que atendi6 el incidente.

Si se requirié traslados en Ambulancia, el nimero de la ambulancia y/o -

placas y la institucion a la que pertenece, como pueden ser:

ERUM. | f’{ {
MP / Direccién de Proteccion Civil !Septiembre'z{)zo 417 ///



PODER JUDICIAL . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
HHRAT DE RS ' PROCEDIMIENTOS

ISSSTE.

Cruz Roja Mexicana.

Particular de una Institucion Médica Privada.
. Oftra

Si se hizo un traslado en otro tipo de vehiculo debera especificar el tipo
de vehiculo que se trata (Patrulla o automovil particular). |

El Namero Econdémico o nimero de matricula (placa) y Tipo del
vehiculo de bomberos (Camién Bomba, Cisterna o Unidad de Rescate)
y especificar si pertenece a la Ciudad de México, Estado de México u

otra entidad federativa.

9. De todo el accidente o incidente se debera hacer una breve descripcion

de lo ocurrido.

MP / Direccién de Proteccidn Civil / Septiembre 2020 5117

M N



PODER )UDICIAL
CIUDAD DE MEXIC

'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Persona Servidora
Publica o Brigadista de
Prevencién y Combate
de Incendios

PROCEDIMIENTOS

Valora la situacién con responsabllidad y
sentido
emergencia:

¢Es procedente?

No. Continlia en la actividad no. 2
SlI. Continda en la actividad no. 3

Dar por concluida la Emergencia.
(Conecta con el fin del procedimiento)

Comunica la emergencia telefénicamente
a la Direccibn de Proteccién Civil del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México v a la o el Coordinador(a) de
Segqguridad del inmueble.

légico antes de reportar Ia‘

Civil / Coordinador(a)
de Seguridad del
inmueble

Direccion de Proteccion

Reciben llamada telefonica y la canaliza
inmediatamente a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencidon de Riesgos
0 en su ausencia a la Subdireccion de
Prevencién de Riesgos.

Jefatura de Unidad
Departamental de

Subdireccion de

Prevencién de Riesgos/

Prevencién de Riesgos.

Recibe llamada y solicita la descripcidn y
ubicacion del siniestro.

¢ Existe incendio, humo, brasas, corto
circuito eléctrico o algtin evento de
esa naturaleza?

No. Contintta en la actividad no. 6
SI. Contintia en la actividad no. 7
Solicita = datos relacionados con el
incidente.
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7 |Jefatura de Unidad Procede a dar aviso inmediato a la o el
Departamental de Coordinador(a) de Inmueble y a todos los
Prevencion de Riesgos/ | Brigadistas de Prevencion y Combate de
Subdireccion de Incendios del inmueble para intentar
Prevencién de Riesgos |sofocar el incendio con extintores o

hidrantes, asi como a las y los Brigadistas
de Repliegue y Evacuacion y a los de
Comunicacién.

8 |Brigada de Repliegue y |Emite alarma y procede a evacuar hacia

Evacuacion el Punto de Reunién a fa totalidad del
personal de servidores publicos y publico
usuario que se encuentra en el inmueble.

9 |Brigada de Prevencion |Combate el fuego bajo las instrucciones
y Combate de Incendios | de la o el Jefe(a) de Brigadas en el caso

de tratarse de la existencia de incendio,
humo, brasas, cortocircuito eléctrico o
algtin evento de esta naturaleza.

10 | Direccién de Proteccién |Evalia las dimensiones del siniestro y
Civil consulta:

¢Es posible que la Brigada de
Prevencién y Combate de Incendios
pueda sofocar el siniestro con
extintores e hidrantes?
No. Contina en la actividad no. 11
Sl. Continda en la actividad no. 13
11 Procede a solicitar el apoyo a los

servicios de emergencia en el nimero
911 en especifico al Heroico Cuerpo de
Bomberos de la Ciudad de México.
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12 .| Direccion de Proteccién Acude al lugar y brinda apoyo a las
Civil _ acciones de la Brigada de Prevencién y
Combate de incendios y a la Brigada de
Repliegue y Evacuacion, en coordinacion
con los Servicios de Emergencia
Externos que en su caso hayan acudido |
a combatir el siniestro.

13 |Brigada de Prevenciony | Combate el incendio de acuerdo a las
- |Combate de Incendios |instrucciones de 'la o el Jefe(a) de

' | Brigadistas, llevando a cabo las acciones
de control de su competencia.

14 |Brigada de Seguridad y |Recaba datos de las unidades de
Comunicacién emergencia que acuden al lugar una vez
atendido el siniestro por los Servicios de
Emergencia Extermnos y/oc en su caso
especifica datos de traslado de heridos.

15 | Direccion de Proteccién | Recaba la informacion completa del
Civil incidente  atendido, haciendo una
descripciéon completa de lo ocurrido.

16 Requisita el formato  DPC-04-A ¢ Reporte de
‘REPORTE DE  ACCIDENTES / Accidentes/
INCIDENTES". - Incidentes
‘ (DPC-04-A)
17 - |Anexa el Reporte a la Bitacora de Control e Bitacora de
de Incidentes, asignando un ntimero de control de
reporte del siniestro. incidentes.

FIN DEL PROCEDIMIENTO _ -
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[ Inicio )

Valora {a situacion
antes de reportar la
emergencia.

VNo

¢ Es Procedente?

Concluye la
emergencia

Si

5

Recibe llamada y

canalizaala JUD.

de Prevencion de
Riesgos

Sclicita descripcién y
ubicacion del
siniestro.

v 3

Comunica
emergenciz a la
Direccién Proteccidn
Civil

éSe trata de Si
incendic o humo?

l B

Solicita datos
relacionados con el
incidente.

Reporte

¥ 7

Daaviscalao el
Coordinador(a) de
Inmuekble y
Brigadas.
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10

. Combate el fuego . .
Emite la Alarma y baio Jas 9 Evalta las "

procede a Evacuar instrucciones del dimensiones del
: siniestro y
al personal. Jefe de Brigadas.
consuita,

v

Y

Ne -7
—.-"¢La Brigada puede

- sofocarlo? 7

11

Solicita apoyo al 811
de los Servicios de

, Emergencia

Externos.

12

‘Acude y coordina
cen los Servicios de -

Emergencia
Externos.
) 4
B
;|
[/
[
i
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l 13 ' 14 15

Recaba Datos de, Recaba la

Contintia s
combatiendo el B lo%rsrg_\”gfj.ade »  informacion del -
Siniestro. 9 incidente atendido

Externos-trasiados

¥ 16

Requisita el formato
DPC-04-A

v 17

Integra el Reporte
en la Bitacora de

Control.
Bitacora
b4
Fin
/
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CIUDAD DF MEXICO

FECHA DE REPORTE: / I

DATOS DEL COMUNICANTE:
NOMBRE;

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

FECHA Y HORA DE OCURRENCIA: /

l No.

PUESTO:

INMUEBLE:

DATOS DEL INMUEBLE DONDE SE SUSCITO LA EMERGENCIA;

INMUEBLE:

AREA;

UBICACION:

TIPO DE INCIDENGCIA:
FALSO ALERTAMIENTO \ ' |

ACTIVACION DE FASE DE ALERTA: I |

FUENTE DE IGNICION: .
CORTO CIRCUITO: [

FUGA DE GAS: ]

USO DE PARAFINA: | |

" AREA DE LA EMERGENCIA:

EVENTO REAL:

ACTIWACION DE DETECTOR DE HUMO:

ACTIVACION DE ESTACION MANUAL:

] SOBRECALENTAMIENTC DE EQUIPOS ELECTRICOS:

| LIQUIDOS INFLAMABLES / COMBUSTIBLES:

INFORMACION :
No. DE PERSONAS AFECTADAS: | |

No. DE PERSONAS LESIONADAS { I

No. DE SERVIDORES PUBLICOS: | ]

NOMBRE DE LOS INVOLUCRADOS:

No: DE PERSONAS EVACUADAS:

No. DE PUBLICO USUARIQ:

ACCIONES DE AUXILIO:

USO DE EXTINTOR: il | cANTIDAD: B HIDRANTES:
ACTIVAGION DE ASPERSORES: | | F.200 [:] AGENTES LIMPIOS:
INCIDENTE CONTRGLADO: | | SERVICIO DE EMERGENCIA: ! st
INCIDENTE NO CONTROLADO: | | someEROS: | | N0 | No.DEPLACAS:
TIPO DEVEHICULO BOMBERO: |  BOMBA | CISTERNA | ' RESCATE | no. Econdmico:

DESCRIPCION BREVE DE LO CCURRIDO:

E INCIDENTES DPC-03-A.

NOTA: EN CASO DE TENER PERSONAS LESIONADAS, DEBERA LLENAR EL FORMATC DE REPORTE DE EMERGENCIAS MEDICAS ACCIDEN;;S{
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CHIDAD DE MEXICO

REPORTE DE EMERGENCIAS EN CASO DE INCENDIO

h
STy A TN T AN I
CHIDAD OF MEXIC

FECHA DE REPORTE: i / {13 {23 FECHA Y HORA DE OCURRENCIA: L I __
‘ Mo.
DATOS DEL COMUNICANTE:
. NOMBRE: (3}
PUESTO: {4 EXT: (3)
INMUEBLE: (6} AREA: {73

DATOS DEL INMUEELE DONDE SE SUSCITO LA EMERGENCIA:

INMUEBLE: ' (8}

UBICACION: {2}

TIFO DE INCIDENCIA: '

FALSO ALERTAMIENTO | {10 \ EVENTO REAL: (113

AGTIVACION DE FASE DE ALERTA: ! {12) [ ACTIVACION DE DETECTCR DE HUMO: l {12)
ACTIVAGION DE ESTACION MANUAL:

FUENTE DE IGNICION: .

CORTO CIRCUITO: | {15y t SOBRECALENTAMIENTO DE EQUIPQS ELECTRICOS:

FUGA DE GAS: [ {17) { LIQUIDOS INFLAMABLES / COMBUSTIBLES: - {18)

USO DE PARAFINA: ‘ {319) |

AREA DE LA EMERGENCIA: {203

INFORMACION

No. DE PERSONAS AFECTADAS: [ {213 \ Nc. DE PERSONAS EVACUADAS: {22}

No.DE PERSONAS LESIONADAS | (23) [

No, DE SERVIDORES PUBLICOS: } (243 i No. DE PUBLICO USUARIO: {25)

NOMBRE DE LOS INVOLUCRADOS: {28)

' (273

ACCIONES DE AUXILIO:

USO DE EXTINTOR: | {273 i CANTIDAD: HIDRANTES: {283

ACTIVAGION DE ASPERSORES: | S AGENTES LIMPIOS: (32}

INCIDENTE GONTROLADC: [ {33) ‘ SERVICIO DE EMERGENCIA: [ s {34} i NG ‘

INCIDENTE NO CONTRGLADO: [ {38} \ BOMBEROS: ‘ 81 (367 | NC [ No. DE PLACAS:

TIPO DE VEHICULO BOMBERQ: l BoMBA {38} [ CISTERNA ‘ RESCATE J No. ECONOMICO: {39}

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO: - {40)

NOTA: EN CASO DE TENER PERSONAS LESIONADAS, DEBERA LLENAR EL FORMATO DE REPCRTE DE EMERGENCIAS MEDICAS ACCIDENTES E INCIDENTES DPC-03-A
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Registrar las emergencias en caso de incendio.

Direccidn de Proteccion Civil

Inmueble afectado
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AD DE MEX]

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

(1) Fecha de reporte Se deberé anotar la fecha en el que se realiza;él reporf;s' de la
‘ emergencia

) Fecha y Hora de gcurrencia Se debera anota.r la fecha y la hora en que sucedié la
emergencia. _

(3) Nombre: Nombre de la o el Brigadista o persona servidora plblica que

: comuni¢a la emergencia a la Direccion de Proteccidn Civil.
Puesto: Puesto o Cargo que ocupa la o el Brigadista o persona

(4) servidora pUblica gue comunica la emergencia a la Direccién de
Proteccion Civil.

(5) |Extensién. Numero de Extension de donde se comunica la emergencia.

) Inmueble Inmueble en el que labora la o el Brigadista o persona servidora
publica que comunica la emergencia.

Area. Area Jurisdiccional o Administrativa en la que se encuentra

{7} adscrita la o el Brigadista o la persona servidora pablica que
comunica la emergencia.

(8) |Inmueble. Nombre del inmueble donde se generd la emergencia.

©) Ubicacion. Ubicacidn exacta del inmueble donde se encuentra la

' emergencia. _

(TO) Falso Alertamiento. Se debera marcar una “x’ en caso de que la emergencias sea
un falso alertamiento.

(11) Evento Real Se debera marcar una “X” en caso de que fa emergenoia; sea
confirmada. _

(12) Activacion de fase de alerta. | Se debera anotar una “X” en caso de que se active la fase de:_
alerta del Sistema Contra Incendio. /

MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2020 1817
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIM!_ENTOS

(13-) Activacién de Detector de Se debera anotar un “X” en caso de activarse el detector de
Humo. humo en el inmueble. ‘
(14) Activacion de Estacion Se debera anotar una “X” eh caso de que se haya‘activado la
Manual. estacion manual del Sistema Contra Incendio.
(15) Corto Circuito. En caso de qﬁe la fuente de ignicidon sea por corto circuito se
debera marcar la casilla con una “X”
Sobrecalentamiento de En caso de que la fuente de ignicibn sea por
(16) |Equipos Eléctficos. sobrecalentamiento de equipos eléctricos se debera marcar la|
' casilla con una “X»
(17) Fuga de Gas. En caso de que Ia‘_fuente de ignicién sea por fuga .de gas se
debera marcar la casilla con una “X”
Liquidos En caso de que Ila fuente de ignicién sea por liquidos
(18) fnﬂamables/combuétibles. inflamables o combustibles se debera indicar en la casilla
correspondiente. | |
Uso de Parafina. En caso de que la fuente de ignicién sea por el uso de parafina
_(19) se deberd marcar.
(éIO) Area de ia- Emergencia. Area o lugar donde sucedieron o'se encuentran sucediendb los
hechos. _
(21) Nﬂméro de personas Se debera indicar el nimero de personas afectadas por la
afectadas. | emergencia. . |
(22) | Ndmero de Personas Se debera indicar el nimero de personas que fueron evaquadas
evacuadas. durante la emergencia.
(23) |NUmero de Personas Se debera indicar el nimero de personas que sufrieron alguna
Lesionadas. lesion durante la emergencia.
(24) | Numero de Servidores Se debera indicar la cantidad de personas servidoras publicas
Puablicos. que se encontraban laborando en el inmueble.

MP / Direccion de Proteccién Civil / Septiembre 2020
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Umero de Servidores

Se debera icar la cantidad de publico usuario que se

(40)

Publicos. encontraba en el inmueble. \
(26) |Nombre de los Involucrados: |Indicar cada una de las personas que participaron en la
emergencia
(27) |Uso de Extintores Indicar si se utilizaron extintores
(28) | Cantidad Indicar cantidad de extintores utilizados
(29) |Hidrantes Indicar si se utilizaron los hidrantes
(30) |Activacidon de aspersores Indicar si se activaron los aspersores
(31) |Gas FM-200 Indicar si se utilizé Gas FM-200
(32) 1 Agentes limpios indicar si se utilizc"> Agente Limpio
(33) |Incidente Controlado Indicar si el incidente fue controlado
(34) | Servicio de Emergencia Indicar si se utilizéd o no el servicio de Emergencia
(35) |Incidente No Controlado Indicar si el incidente no fue controlado
(36) | Bomberos indicar si se requirieron bomberos
(37) |Placas Indicar el nimero de placa del Vehiculo de Bomberos que se
| solicite
(38) |Tipo de vehiculo Indicar que tipo de vehiculo que acudi6 para la atencidn de la
la emergencia
(39) |NUumero Econdmico Indicar el ndmero del vehiculo que acudié a la emergencia.
Descripcion indicar una descripcion breve de lo sucedido
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Objetivo general: | Verificar las condiciones en las que se encuentran los inmuebles que ocupa o
pretenda ocupar el Poder Judicial de la Ciudad de México, tanto de manera
previa a su ocupacion como en caso de siniestro y/o emergencia, a través de la
requisicidon de un formato de Check List, con el fin de realizar una inspeccion
técnica que permita recabar los datos a la brevedad y emitir recomendaciones
en materia de Proteccion Civil, los cuales seran integrados en los Programas
Internos de Proteccion Civil.

1. La Direccién de Proteccion Civil identificard y evaluara los riesgos de los
inmuebles que pretenda ocupar el Poder Judicial de la Ciudad de México,
tanto de manera previa a su ocupacidon como en caso de siniestro o
emergencia, con el fin de establecer las acciones preventivas en materia
de Proteccion Civil, solicitando a la Direccién Ejecutiva de Obras,

Mantenimiento y Servicios un informe técnico del inmueble.

2. La Jefatura de Unidad Departamental de Prevencion de Riesgos
coadyuvara en la actualizacién, o en su caso, obtencién de la informacion
de las condiciones en las que se encuéniran los inmuebles ocupados o que
pretenda ocupar el Poder Judicial de la Ciudad de México, asi como en

caso de siniestro 0 emergencia.

3. Se debera realizar la elaboracion de un analisis del inmueble para conocer
las caracteristicas fisicas y estructurales, anotando las instalaciones y
demas equipamientos que se requieran para su buen funcionamiento, con
el fin de detectar los riesgos potenciales que pudieran presentarse, por o

que se debera llenar el Check List que se anexa. : ;
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4. Para llevar a cabo el llenado del Check List se debera de considerar lo

siguiente:

l. Datos del [nmuebie. '

[l.  Uso Actual del Inmueble
lll.  Dictamen

IV.  Terrenoy Cimentacidn

vV, Sistema Constructivo en Estructura |

Vi, Sistema Consiructivo en Losa
VIl. Cubierta de Techumbre
VIIl.  Acabado en Muros, Pisos y Plafones

IX.  Rehabilitaciéon y/o Reforzamiento
X.  Escaleras
Xl.  Instalaciones

- XH. Tipo Alerta en Caso de Emergencia
XIll.  Alerta Contra Incendio
XIV. Sistema de Deteccion Contra Incendio
XV. FEquipos de Supresion Contra Incendio
XVI. Sefializacion Informativa
XVII. Sefalizacion de Emérggncia
XVIII. Sefalizacion de Precaucion

XEX. Seﬁalizacién Prohibitiva o Restrictiva.

5. Mediante el Check List se determinara el estado fisico del inmueble, para
definir las condiciones de seguridad y operacion en las que se encuentra.
En caso de no cumplir, se indicara cudles son las adecuaciones que se

deban realizar, asi como los estudios técnicos que garanticen la seguridad

del inmueble.
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6. Dicha informacion sera turnada al Pleno del Consejo de la Judicatura de la |
Ciudad de México y de igual manera al Oficial Mayor, para que puedé tomar
la determinacién correspondiente respecto a las condiciones actuales del
inmueble y dar, o no, visto bueno a los requerimientos y adecuaciones que

deban realizarse.

7. En caso de realizar adecuaciones o modificaciones al inmueble, la
Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios informara a la
Direccion de Proteccion Civil las adecuaciones que pretenda realizar con

el fin de verificar y emitir sus observaciones o visto bueno.

8. La Direccién de Proteccion Civil recibird informe técnico de las
adecuaciones del inmueble para su revision y visto bueno e informara de
las observaciones detectadas a la Direccién Ejecutiva de Obras,

Mantenimiento y Servicios para que se consideren en las adecuaciones.

0. Una vez incluidas todas las Observaciones en su informe técnico, la
Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios iniciara con las

adecuaciones y supervisara dichos trabajos.

10. La Direccién de Proteccion Civil debera llevar a cabo una revision de las
adecuaciones, a fin de emitir un oficio donde sefiale el cumplimiento o no

de las observaciones detectadas.

11. Una vez solventadas todas las observaciones, la Direccion de Proteccién
| Civil dara su visto bueno e informara al Pleno del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México y al Oficial Mayor del Tribunal Superior de Justicia

de la Ciudad de México para ocupar dicho inmueble.

e

DN
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Solicita a la Direccion Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios la informacion
de los inmuebles que ocupa o pretende
ocupar el Poder Judicial de la Ciudad de
Mexico.

Direccidn Ejecutiva de
Obras, Mantenimiento y
-| Servicios

Emite un informe técnico de cada uno-de
los inmuebles ocupados o que pretenda
ocupar el Poder Judicial de la Ciudad de
México, con el objetivo de conocer el
estado en que se encuentran y envia
dicho informe a la Direccién de
Proteccién Civil.

+ . Informe técnico

Direccion de Proteccu)n
Civil

Recibe informe técnico de cada inmueble
e instruye a la Subdireccién Prevencién
de Riesgos que realice un recorrido a los
inmuebles ocupados © que pretenda
ocupar el Poder Judicial de la Ciudad de

México, o bien  para verificar las
afectaciones en caso de alguna
emergencia.

Subdireccion de
Prevencion de Riesgos

Recibe instruccién y realiza recorridos a
los inmuebles, para verificar las
condiciones en las que se encuentran los
inmuebles, indicando a la Jefatura de
Unidad Departamental de Prevencién de
Riesgos llevar a cabo los recorridos con
el personal técnico especializado.

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencion de Riesgos

Realiza recorridos a los inmuebles para
verificar el estatus en que se encuentran,
en caso de emergencia o para actualizar
la informaciéon de las condiciones de
operacion en materia de Segur:dad e

: ngtene
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PROCEDIMIENTOS

6 |Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencién de Riesgos

Emite una valoracién, con base en el
recorrido, de las condiciones actuales del
inmueble mediante un Check List,
indicando si cumple con la normatividad,
asi como de las condiciones de seguridad
estructural, instalaciones, sistemas
contra incendio, sistema de alerta sismica
y sefialética en materia de Proteccion
Civil, y la envia a la o el titular de la
Direccion de Proteccion Civil.

o Check List

7 | Direccion de Proteccion
Civil

Recibe valoracion del o los inmuebles y
envia informe al Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, con
copia de conocimientc a la Oficialia
Mayor, de las condiciones en las que se
encuentran los inmuebles, para someter
la eventual aprobacion de los
requerimientos y adecuaciones que se
pretenden realizar.

8 |Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad
de México.

v

10

Recibe informe con las observaciones
detectadas para la eventual aprobacion
de los requerimientos y adecuaciones
que se pretenden realizar.

¢Aprueba?

No. Contintia en actividad 9
Si. Continlia en actividad 10

Envia a la Direccién de Proteccion Civil
para que se revisen los requerimientos y
adecuaciones gue se pretenden realizar.

{Regresa a la actividad No. 7)

Emite Acuerdo de autorizacién vy
mediante Ia Secretaria General lo envia a
la Direccién de Proteccion Civil.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

11 " Direccién de Proteccidon | Recibe Acuerdo de aprobacion de los
Civil / Direccion de requerimientos y adecuaciones que se
Obras, Mantenimiento y | realizaran a los inmuebles.

Servicios. '

12 |Direccién Ejecutiva de |Envia'a ia Direccion de Proteccién Civil * Informe técnico
Obras, Mantenlmlento y |un informe técnico de las adecuaciones de adecuacién
Servicios que realizara, para su. revision y visto

bueno.
13 |Direccién de Proteccion |Recibe  informe  técnico de  las
1 Givil adecuaciones que se-realizaran en cada
inmueble, para revisién y visto bueno.
14 Emite mediante oficio a la Direccidon
Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y
Servicios, las observaciones detectadas,
0 en su caso el visto bueno.

15 | Direccion Ejecutiva de | Recibe oficio con las observaciones, o en
Obras, Mantenimiento y su caso'visto bueno, de las adecuaciones
Servicios a realizar.

16 Atiende las observaciones y comienza los

trabajos de adecuacidbn e informa
mediante oficio a la Direccion de
Proteccién Civil una vez concluidos ios
trabajos.
17 ! Direccidn de Proteccién |Recibe oficio de la conclusion de los o Oficios

Civil.

frabajos efectuados e instruye a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Prevencion de Riesgos realizar una visita
al inmueble para verificar el cumplimiento
0 incumplimiento de las observaciones.
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18

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencion de Riesgos

Recibe instruccién de la Direccion de
Proteccion Civil para realizar recorrido al
inmueble y verificar el cumplimiento o
incumplimiento de las observaciones en
materia de proteccidn civil, e informa a la
Direccion de Proteccion Civil.

PROCEDIMIENTOS

19

Direccion de Proteccion
Civil

Recibe informe del cumplimiento o
incumplimiento de las adecuaciones, €
informa mediante oficio al Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México, con copia de conocimiento a la
Oficialia Mayor, sobre las acciones
realizadas en materia de Proteccion Civil.

e Oficios

20

Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad
de México

Recibe Oficio con las observaciones,
recomendaciones y las  acciones
realizadas para mitigar riesgos en los
inmuebles supervisados.

e Oficios

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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PODERJUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PRQCEDIIVIIENT‘OS

AN AT ol W At ATl
CHIDAD DE MEXICC

Solicita informacién Emite informe
. de los inmuebies técnico de cada
ocupados o que > inmueble para
pretenda ocupar el conocer estado en
PJCDMX que se encuentra - ;

Informe
Tégnico

Recibe Informe . ' : Recibe instruccion y
técnico y lo tuma a reglizar recorrido a
la Subdireccion de »  los inmuebles e
Prevencidn de - indica a ta JUD
Riesgos. ! inicie recorridos
Informe Informe
Técnico TFeéchico

A
th /
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= CIUDAD DE MzXICC

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

Realiza recorrido a
los inmuebles para
verificar las
© condiciones del

inmueble

Emite valoracion

mediante check list

Check List

h J

Recibe valoracion
de los inmuebles y
somete a eventual

aprobacion

A

Recibe Informe
para aprobacién de
requerimientos y
adecuaciones.

Infarme

iAprueba?

Envia para revisién
de requerimientos y
adecuaciones

Inforrme

Informe

Emite Acuerde de
autorizacion

MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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MEXICO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

11

Recibe Acuerdo de
aprobacion de
requerimientos y
adecuaciones

h 4

12 13
Envia a la Direccién Rigg;(gg;me
de Proteccidén Civil o adecuaciones &
informe técnico de v .
A realizar en cada
adecuaciones .
inmueble
h 4 14
Emite mediante
oficio observaciones
detectadas o en su
caso visto bueno
s A 15

Recibe oficio con las

observaciones, o en

suU caso visto bueno

de las adecuaciones
a realizar

16

A

Atiende las
observaciones y.

A

17

comienza trabajos
de adecuacion e

Recibe oficio de
conclusion de
trabajos efectuados
e instruye nueva

informa visita
¥
C
10/24
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

para realizar

R J el cumplimiento

Recibe instruccion

recorrido y verificar

-

19

h 4
Recibe informe de
cumplimiento de
adecuaciones e
informa mediante
oficio

Oficio

20

v
Recibe oficio con
recomendacionas y
acciones para
mitigar riesgos en
los inmuebles

Cficio
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PODER UDICAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
~UDAD DE MEXICG -
-UDADDE MR PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEBLE
DPC-05-A

INMUEBLE: -
1 | NOMBRE DELINMUEBLE:

-DESCRIPCION "

DIRECCION:

No. DE NIVELES:

SUPERFICIE POR NIVEL:

SUPERFICIE TOTAL:

ANO DE CONSTRUCCION:
ANO DE REHABILITACIGN:

2
3
4
5
8
=

PREESCOLAR.

AUDITORIO.
QFICINAS.
JUZGADOS.

NI

 DESCRIPCION { VIGENGIA

DICTAMEN ESTRUCTURAL

UNIDAD DE VERIFICACION DE INSTALACION ELECTRICA.

DICTAMEN DE UNIDAD VERIFICADORA DE GAS.
PRUEBA HIDROSTATICA DE LA RED HIDRAULICA.

1
2
3
4

| DESCRIPGIGN
TIPO DE SUELQ (BLANDQ, TRANSICION O FIRME)

2 | CIMENTACION SUPERFICIAL. (ZAPATAS, LOSA O CAJON)
CIMENTACION PROFUNDA. (PILOTES/PILAS).

COLUMNAS:

TRABES PRINCIPALES.

TRABES SECUNDARIAS.

MUROQO DE CONCRETO REFORZADO.
MUROS PREFABRICADOS. : ‘
MUROS DE TABIQUE. . .
MUROS DE BLOCK HUECO. '
ESTRUCTURA METALICA,
ESTRUCTURA MIXTA.
OTRAS.

Wi |~Nmie]Ah|WiN]=

-
<

LOSA DE CONCRETO MACIZA. . _ Placas Alveoiares

LOSA ALIGERADA. (RETICULAR)
LOSA PREFABRICADA DE CONCRETO. Panel W

VIGUETA Y BOVEDILLA. . /

LOSA - ACERO. o,
LOSA ALIGERADA (NOVIDESA). ' ‘ A /

Dl N~

. p 2
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |

PROCEDIMIENTOS

ICIAL

HE I

L

Y

IGUAL A LA LOSA.

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEBLE

DPC-05-A

LAMINA METALICA.

LAMINA DE ASBESTO/PLASTICO.

MULTITECHO {LAMINA CON ESPUMA DE POLIURETANO).

ARMADURAS 3D.

MULTIPANEL.

PANEL W

COLUMNAS FORRADAS CON PANEL DE YESO.

TRABES FORRADAS CON PANEL DE YESO.

MURC FALSO CON PANEL DE YESO.

Muro Falso con Losetas, Paneles,
aic.

MULTIMETRO (LAMINA CON ESPUMA DE POLIURETANO)

Muro Falso con Fibras o Textiles.

PISC DE CONCRETO.

PISO DE LOSETA CERAMICA.

Piso con Alfombra.

PISC DE MADERA.

TIROL O PASTA

PLAFON FALSO RETICULADA,

10

PLAFON FALSO CON PANEL DE YESO.

ARQUITECTONICO.

REPARACION DE ESTRUCTURA.

REFUERZO.

" | Refuerzo en Muro. {Malla electro-

soldada).

ENCAMISADO DE CONCRETO.

ENCAMISADC DE ACERC.

ADICION DE MUROS DE CONCRETO,

ADICION DE MUROS DE MAMPOSTERIA,

CONTRAVENTEO

MP / Direccién de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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PODER JUDICIAL
CIUDAD DE MEXICC

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

e
AEXICO

ESCALERADE EMERGENCIA.

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEBLE

DPC 05-A

“DESCRIPCION. -

CINTA ANTIDERRAPANTE.

ELECTRICA.

1

a | PRESURIZADA. Lamparas de Emergencia.

b | ANCHO.

¢ | MEDIDA DE HUELLA Y PERALTE. f(’fer:t?%‘;adrecg‘;%i‘f)ed’;"ﬁ:g_para
¢ | PASAMANOS

e | PUERTA DE EMERGENCIA.

‘f | CINTA ANTIDERRAPANTE. Sefialética.

2 | ESCALERA ARQUITECTONICA. '

a2 | PRESURIZADA. Lamparas de Emergencia.

b | ANCHO.

¢ | MEDIDA DE HUELLA Y PERALTE. %ae’:t?%‘; ;recfg%%ed’;’:ﬁz_para
d | PASAMANOS

& | PUERTA DE EMERGENCIA,

f Senalética.

N WA

ESTADO:

DESCRIPCION

ACOMETIDA.

CAPACIDAD DE CARGA INSTALADA.

TABLEROS ELECTRICOS.

PLANTA DE EMERGENCIA.

INSTALACIONES IMPROVISADAS.

EXTENSIONES.

SE CONSIDERA CALIBRE ADECUADO_

HIDRAULICA.

CODIGO DE COLOR ADECUADO.

Estade de Hidroneumaticos.

o e (M| |a|o|o|m |-

ESTADO DE LA INSTALACION.

ESTADOQ DE LA CISTERNA.

ESTADO DE TANQUES.

SANITARIA .

CODIGO DE COLOR ADECUADO.

Desazolve.

ESTADO DE LA INSTALACION.

GAS, -

CAPACIDAD DEL TANQUE.

CODIGO DE COLOR ADECUADO.,

ESTADO DE LA INSTALACION,

AIRE ACONDICIONADO.

Estado de Instalaciones y Aparatos.

o | O TR AT ||l

VOZY DATOS,

Posicién de Cableado y Proteccidn
del mismo.

SISTEMA CONTRA INCENDIO.

~

Presion  Adecuada del Sistema,

Condiciones de Aparaios.

MP / Direccion de Proteccidn Civil / Septiembre 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DEL CONSEJO

4 DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
PODER }UDECU-\L CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEELE
PUHAL DU MERICT . DPC-05-A

ALERTA SISMICA.

SISTEMA CONTRA INCENDIO.

1 | SIRENAS DE ALARMA.

2 ESTACION MANUAL.

! 3 | ESTROBOS.

1 | DETECTORES DE HUMO.

Prueba de Sensores.

2 | DETECTOR DE GASES. (Mantonimiento).

3 | DETECTOR DE TEMPERATURA,

1 | HIDRANTES.

EXTINTORES. ) Verificar Vigencias (Mantenimientc).

2
3 | ASPERSORES.
4

AGENTES LIMPIOS

1 | INFORMATIVAS. Sl [NO| SI - | . NO

a | RUTA DE EVACUACION.

b | SALIDAS DE EMERGENCIA. |

¢ | ESCALERAS DE EMERGENCIA,

d | ZONAS DE MENCR RIESGOC.

e | PUNTOQ DE REUNION.

(.1

f | PRIMEROS AUXILIOS.

i g | ACCESIBILIDAD CON DISCAPACIDAD.

h | PUESTO DE VIGILANCIA.

i | QUE HACER EN CASOQ DE SISMO.

i | QUE HACER EN CASO DE INCENDIO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

| DE EMERGENCIA..

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEBLE
DPC-—OSvA ‘
i CUMPLE CON LAV'

a | HIDRANTES.

b | EXTINTORES,

¢ | GABINETE CON EQUIPO DE EMERGENCIA.

d | EQUIPO BE COMUNICACION,

e | ALERTAMIENTO.

| PRECAUEION =72

a i RIESGO ELECTRICO.

b | MATERIAL FLAMABLE.

¢ | PELIGRO.

d | RIESGO BIOLOGICO.

e | NO FUMAR,

f | MATERIAL RADICACTIVO.

§ | PROHIBITIVAS O RESTRICTIVAS.

a | NO FUMAR.

b | NO UTILIZAR ELEVADO EN CASQ DE SISMO.

¢ | PROHIBIDO PASAR.

d | NO CORRER.

e | NO GRITAR.

f | NO EMPUJAR.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

AT T

L/Lj'—'\_. Dl_ E\/iF—-XE\"U

DIRECCION DE PROTECCION CiVIL DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEBLE

L MEX0 DPC-05-A

“ DESCRIPCION

1 | NOMBRE DEL INMUEBLE:

DIRECCION:

No. DE NIVELES:
SUPERFICIE POR NIVEL:
SUPERFICIE TOTAL:
ANO DE CONSTRUCCHON:
ARG DE REHABILITACION:

2
3
4
5
8
7

PREESCOLAR.

AUDITORIOQ.
OFICINAS.

JUZGADOS.
ARCHIVOS.

1
2
3
4
5

1 | DICTAMEN ESTRUCTURAL. Dictamen- Verif. De Acabadcs,

Albaiiilerias.
2 | UNIDAD DE VERIFICAGION DE INSTALACION ELECTRICA.
3 | DICTAMEN DE UNIDAD VERIFICADORA DE GAS.
RA

1 | TIPO DE SUELO (BLANDO, TRANSICION O FIRME)
2 | CIMENTAGIGN SUPERFICIAL. (ZAPATAS, LOSA O CAJON)
"3 | CIMENTACION PROFUNDA. (PILOT

COLUMNAS:
TRABES PRINCIPALES.

TRABES SECUNDARIAS.

MURD DE CONCRETO REFORZADO.
MUROS PREFABRICADOS.

MUROS DE TABIQUE.

MUROS DE BLOCK HUECO.
ESTRUCTURA METALICA.
ESTRUCTURA MIXTA.

OTRAS.

w|lom|~N|al;ih|W|r—

1
i
-
[}

LOSA DE CONCRETO MACIZA. Placas Alveolares
LOSA ALIGERADA. (RETICULAR)
LOSA PREFABRICADA DE CONCRETO. Panel W
VIGUETA'Y BOVEDILLA.

LOSA - ACERO. :
LOSA ALIGERADA (NOVIDESA). ‘ v

e

4

o|a|lbslw|m|=

o,
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CIUDAD DE MEXICO

PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PROTECCION-CIVIL DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEBLE
DPC-05-A.

1 | IGUAL A LA LOSA.

B . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LAMINA METALICA.

LAMINA DE ASBESTO/PLASTICO.

MULTITECHO (LAMINA CON ESPUMA DE POLIURETANO).

MULTIPANEL.

2
3
4
5 | ARMADURAS 3D,
&
7

PANEL W.

| MUROS, PISOS Y PLAFONES:
COLUMNAS FORRADAS CON PANEL DE YESO.

2 | TRABES FORRADAS GON PANEL DE YESO.

3 | MURG FALSO CON PANEL DE YESO. etc

Muro Falso con Losetas, Paneles,

4 | MULTIMETRO (LAMINA CON ESPUMA DE POLIURETANG) | ' Muro Falso con Fibras o Textiles.
5 | PISO DE CONCRETO.
6

PIS0 DE LOSETA CERAMICA. ) Piso con Alfornbra.

PISO DE MADERA.

8 | TIROL O PASTA

9 | PLAFON FALSO RETICULADA.

10 | PLAFON FALSO CON PANEL DE YESO.

ARQUITECTONICO.

REPARACION DE ESTRUCTURA.,

Refuerzo en Muro. (Maila electro-

REFUERZO. soldada).

ENCAMISADO DE CONCRETO.

ENCAMISADC DE AGERQ.

o> 4 (O N I T S I

ADICION DE MUROS DE CONCRETO.

ADICION DE MUROS DE MAMPOSTERIA,

~1

8 | CONTRAVENTEQ
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

JL/L./I‘\-_/ [\E VE\..\«

b o O, DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DEL CONSEJO
é“‘ % DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO

PODER }U[};{:;AL CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEBLE

£ MIKICD DPC-05-A

ESCALERA DE EMERGENCIA. o : S :
PRESURIZADA. : Lamparas de Emergencia.
ANCHO. i

MEDIDA DE HUELLA Y PERALTE.

PASAMANOS

PUERTA DE EMERGENCIA. _
CINTA ANTIDERRAPANTE, - | Sefalética.

ESCALERA ARQUITECTONICA. - _ o R I
PRESURIZADA. Lamparas de Emergencia.
ANCHO,

MEDIDA DE HUELLA'Y PERALTE.

PASAMANQS
PUERTA DE EMERGENCIA.
CINTA ANTIDERRAPANTE. ] Serialética.

Cambio de Tipo de Loseta para
Identificar Cambig de nivel.

oo N |w|lr; o || ]

Cambio de Tipo de Loseta para
ldentificar Cambio ds nivel.

=i || O

A
ALA ) & L it 2
ADC) A EFD)

ELECTRICA.

ACOMETIDA.

CAPACIDAD DE CARGA INSTALADA.

TABLEROS ELECTRICOS.

PLANTA DE EMERGENCIA.

INSTALACIONES IMPROVISADAS.

EXTENSIONES,

SE CONSIDERA CALIBRE ADECUADO.

HIDRAULICA.

CODIGO DE COLOR ADECUADO. Estado de Hidroneumaticos.

ESTADO DE LA INSTALACION. )

ESTADO DE LA CISTERNA.

ESTADO DE TANQUES.

SANITARIA .

CODIGO DE COLOR ADECUADO. Desazolve.

ESTADO DE LA INSTALACION.

GAS. :

CAPACIDAD DEL TANQUE. )

CODIGO DE COLOR ADECUADO.

ESTADO DE LA INSTALACION.

AIRE ACONDICIONADO. Estado de Instalaciones y Aparatos.
Posicio Cableado y Proteccion

: VOZ Y DATOS. ) dgl misr[;gfa ’

- Presién Adecuada del Sistema,

7 | SISTEMA CONTRA INCENDIO. Condiciones de Aparatos,

Sefalética.

o ||ojocion Mo il |0 |T|o || |-=|d |20 |02 |~
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gooému%g_cm o ' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SRR PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DEL CONSEJO.
DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
AL CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEBLE
CIUDAD OE HERCS DPC-05-A

. DESCRIPGION .-

1 | ALERTA SISMICA.

2 | SISTEMA CONTRA INCENDIO.

1 | SIRENAS DE ALARMA. l - i .

ESTACION MANUAL.
ESTROBOS. .

DESCRIPGION -

1 | DETECTORES DE HUMO,

Prueba de Sensores.

2 | DETECTORDE GASES. {Mantenimiento).

3 { DETECTOR DE TEMPERATURA.

1 | HIDRANTES, -

2 | EXTINTORES. . Verificar Vigencias (Mantenimiento).

b
-~

Vil

3 | ASPERSORES,
4 | AGENTES LIMPIOS. .

LY

1 |INFORMATIVAS., S . st | No si NO

a | RUTA DE EVACUACION. . .

b | SALIDAS DE EMERGENCIA.

¢ | ESCALERAS DE EMERGENCIA, . . ' ' . \.

d | ZONAS DE MENOR RIESGO.

e | PUNTO DE REUNION.

f | PRIMEROS AUXILIOS.

g | ACCESIBILIDAD CON DISCAPACIDAD.

h | PUESTO DE VIGILANCIA,

.1 | QUE HACER EN CASO DE S1SMO.

j | QUE HACER EN CASQ DE INCENDIO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CHECK LIST PARA SUPERVISAR INMUEBLE

DPC-05-A

' DE EMERGENCIA.

8l

HIDRANTES.

EXTINTORES.

GABINETE CON EQUIPO DE EMERGENCIA.

EQUIPO DE COMUNICACION.

ALERTAMIENTO.

RIESGO ELECTRICC.

MATERIAL FLAMABLE.

PELIGRO.

RIESGO BIOLOGICQ.

NO FUMAR.

MATERIAL RADIOACTIVC.

PROHIBITIVAS O RESTRICTIVAS.

s8I

NO

8l

NO

NO FUMAR.

NO UTILIZAR ELEVADO EN CASO DE SISMO.

PROHIBIDG PASAR.

NO CORRER.

NO GRITAR.

NO EMPUJAR.

MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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DAD DE MEXICO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

CHECK LIST PARA SUPERVISION DE INMUEBLES

DPC-05-A

Registrar las condiciones generales del inmueble ocupado

{por el Poder Judicial de fa Ciudad de México ¢ verificar las|

|| afectaciones en caso de emergencia mediante el Check List.

Direccién de Proteccion Civil.

Por inmueble.

L2

MP / Direccion de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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TEIPVA T PND A DN 17
IUDAD BDe MEXICO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

W

y Se debera de llenar el formato con los datos completos del
(1) |Inmueble. _ _
inmueble supervisado.
2 Se debera indicar que uso se le dara al inmueble o el que tiene
(2) . | Uso actual del Inmueble.
actualmente .
3 ] Indicar si el inmueble cuenta con dictamen estructural y de
(3) | Dictamen. , ) .
instalaciones vigente.
Indicar el tipo de suelo donde se ubica el inmueble asi como el
(4) '| Terreno y Cimentacién. tipo de cimentacion en la cual se desplanta en edificio conforme
a las opciones.
) ) Indicar que tipo de sistema Constructivo fue utilizado asi como
5 Sistema Constructivo en o
(%) de las condiciones generales en el cual se encuentra con base
Estructura. )
' _ a las opciones.
©) Sistema Constructivo en Indicar que sistema constructivo de losa de entrepiso y de
Losa azotea fue considerado en el inmueble con base a las opciones.
) Indicar que tipo de cubierta tiene el inmueble con base a las
(7) |Cubierta'de Techumbre N :
opciones.
®) | Acabados en muros, pisos y | Indicar que tipo de recubrimiento se tiene en Pisos, Muros y
plafones. plafones.
- | Rehabilitaciéon y/o . o ) o _
(9) ) Especificar e indicar si se madificé la estructura del inmueble.
Reforzamiento. :
‘ indicar con cuantas escaleras cuenta el edificio asi como el
(10) |Escaleras. ) ) . .
‘sistema constructivo empleado y sus dimensiones.
o Seleccionar el tipo de instalacién que tiene el edificio, asi como
(11) |Instalaciones. L
la condicion en la que se encuentra.
(1-2) Tipo de Alerta en caso de Seleccionar el tipo de alertamiento en caso de emergencia con
Emergencia. que cuenta el edificio, Sismo e Incendio.

MP / Direccién de Proteccion Civil / Septiembre 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

‘ o Seleccionar el tipo de alerta con que cuenta el Sistema contra
(13) |Alerta contra incendio. ] ) - . ]
incendio para avisar del peligro..
(14) Sistema de deteccién contra | Indicar que tipo de deteccion se tiene en el edificio para mitigar
incendio. un posible incendio.
Equipos de supresién contra | Indicar con que equipos de supresidon cuenta el edificic para
(15) . : : : .
incendio. combatir conatos de incendio.
(16) Sentalizacion de tipo Seleccionar que tipo de sefalizacién estd instalado en el
informativo.. edificio, su condicidn y si cumple con la Normatividad vigente.
Indicar que tipo de sefializacién de emergencia tiene instalado
(17) | Senializacion de emergencia. jel edificio, la condicién en la que se encuentra y si esta
conforme a las normas vigentes en la materia.
o . | Seleccionar el tipo de sefializacion de precaucion que se tienen
(18) | Sefnalizaciéon.de precaucion. | ) ) ]
instalados para advertir de posibles riesgos.
Seleccionar el tipo de sefializacidn de prohibicién para restringir
(19) Sefalizacion prohibitivas o | accesos, actividades que representen riesgos o que no deban
restrictivas. realizarse en caso de una emergencia que se encueniren
instalados en el edificio.
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CONSEJO DE LA

DERJUDICIAL | JUDICATURA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

'PROCEDIMIENTOS

Objetivo general: | Aplicar los protocolos o lineamientos de seguridad, en caso de una emergencia
sanitaria, para reducir y mitigar sus efectos negativos, asi como generar los
medios necesarios para la difusién de esos protocolos o lineamientos, ya sea por
medios impresos y/o digitales, a fin de informar a todos las personas servidoras
plblicas y publico usuario del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico los
procedimientos a seguir dentro de las instalaciones.

1. La Direccién de Proteccion Civil debera contar con la informacién actualizada

que emita la Secretaria de Salud y el Gobierno de la Ciudad de México sobre
la emergencia sanitaria, para llevar a cabo un plan de contingencia dentro de

las instalaciones del Poder Judicial de la Ciudad de México.

2. La o el titular de la Direccién de Proteccion Civil debera realizar e integrar
planes especificos de prevencion para cada uno de los agentes
perturbadores y aplicar los procedimientos operativos para la atencién de
emergencias que puedan presentarse en los inmuebles del Poder Judicial de

la Ciudad de México.

3. Se deberan realizar infografias y videos con todas las recomendaciones que
deberan llevar a cabo tanto las personas servidoras pablicas como el publico

usuario dentro de las instalaciones del Poder Judicial de la Ciudad de México.
4. Todos los protocolos y lineamientos que se generen ante la emergencia

deberan ser enviados a la Secretaria General del Consejo de la Judicatura

de la Ciudad de México, para su revision y eventual aprobacion.
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. Una vez revisados .los protocolos o lineamientos de seguridad por ia
Secretaria General, ésta convocara al Pleno del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México para su aprobacion y posterior publicacién, tanto en los

medios digitales como escritos del poder Judicial de la Ciudad de México.

. En caso de las personas servidoras publicas, los protocolos o lineamientos
aprobados seran publicados a través del portal de intranet del Poder Judicial

~de la Ciudad de México.

7. La Jefatura de Unidad Departamental de Prevencion de Riesgos a través de
las personas servidoras publicas adscritas a [a Direccién de Proteccion Civil,
colocaran en los diversos inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de

Meéxico la infografia impresa que corresponda.

. La Direccion de Proteccion Civil debera implementar, en medios digitales, un
cuestionario para la deteccién y seguimiento del estado que guarden las
personas servidoras publicas, respecto de la emergencia sanitaria que

corresponda.

. Se debera canalizar a las instancias de Salud del Gobierno de la Ciudad de
México, a aquellas personas servidoras plblicas que resulten afectadas por

la emergencia sanitaria.

10.En coordinacién con la Direccién de Seguridad se deberan mantener filtros

de seguridad sanitaria para prevenir y monitorear afectaciones de salud,
tanto en las personas servidoras publicas como en el publico usuario que

ingrese a las instalaciones del Poder Judicial de la Ciudad de México.
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11.En coordinacién con la Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y

~ Servicios debera implementar campafias de sanitizacién y desinfeccion
durante todo el periodo que dure la emergencia sanitaria en los inmuebles
del Poder Judicial de la Ciudad de México.

12.Se debera mantener una campafia de concientizacién en todo el Poder
Judicial de la Ciudad de México en el periodo que dure la emergencia
sanitaria, sobre el uso del equipo de proteccién personal recomendado por

1a Secretaria de Salud del Gobierno de la Ciudad de México.
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1 | Direccion de Proteccidon | Investiga informacién emitida por la
Civil. Secretaria de Salud de la Ciudad de
México, a fin de generar protocolos o
fineamientos de seguridad, respecto de
un fenémenoc perturbador (emergencia
sanitaria).

g 2 Supervisa a  la Subdireccion de
Prevencion de Riesgos y la Jefatura de
Unidad de Departamental de Prevencion
de Riesgos, sobre la elaboracién de los
protocolos de " actuacion en' caso de
fendbmeno perturbador dentro de las
instalaciones del Poder Judicial de la
Ciudad de México.

3 | Subdireccion de Elabora los protocolos de emergencia » Protocolos
Prevencidn de Riesgos |para las personas servidoras publicas y
y Jefatura de Unidad | plblico usuario del Poder Judicial de la
Departamental de Ciudad de México.

Prevencion de Riesgos.

4 : Envia a la Direccion de Proteccion Civil ei
protocolo o lineamientos de seguridad de
emergencia sanitaria, para su revision y
| visto bueno.

5 |Direccién de Proteccidon |Recibe para su | revisidbn protocoio o _ ,
Civil lineamientos de seguridad de emergencia - .
sanitaria '

éVisto Bueno?
No. Contintlia en la actividad niimero 6.
Si. Contintia en la actividad m’;mero_?.

6 ' ‘ Regresa protocolo o lineamientos de
seguridad con observaciones a la
Subdireccién de Prevencion de Riesgos
para'su correccion. '

(Regresa a la actividad namero 3).
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Direccion de )l'-'.’;c')teccno\h
Civil

Envia el protocolo o lineamientos de
seguridad a la Secretarfa General del

Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México, para su revision y eventual
aprobacion.

10

Secretaria General del
Consejo de la
Judicatura de la Ciudad
de México

Recibe el protocolo o lineamientos de
sequridad emitidos por la Direccion de
Proteccién Civil.

~ ¢Es correcto?
No. Continta en la actividad numero 9
Si. ContinGa en la actividad nimero 10

Regresa protocolo o lineamientos de
seguridad a la Direccién de Proteccion
Civil.

(Regresa a la actividad no. 6)

Convoca al Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, para
la eventual aprobacién del protocolo o
lineamientos de seguridad en caso de un
fenémeno  perturbador  (emergencia
sanitaria).

11

Pleno del Consejo de la

Judicatura de la Ciudad
de México

Aprueba los protocolos o lineamientos de
seguridad a implementar en todos los
inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad
de Meéxico y emite Acuerdo de
autorizacion.

e Acuerdo

12

Direccion de Proteccion

Civil

Recibe el Acuerde de autorizacion del |-

protocolo o lineamientos de seguridad y
ordena a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencion de Riesgos
su difusion.
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13

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencion de Riesgos.

Difunde mediante infografias en los
inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad
de México el protocolo o lineamientos de
seguridad de fenémeno perturbador
(emergencia sanitaria). :

¢ Infografias

14

15

16

Direccion de Proteccion
Civil.

Elabora e implementa, a través de
medios digitales, un cuestionario para la
deteccion y seguimiento del estado que
guarden las personas servidoras
publicas, respecto de la emergencia
sanitaria que corresponda. '

Codrdina junto con la Direccién de

' Seguridad la implementacion de filtros de

seguridad y sanitarios en los accesos de
todos los inmuebles del Poder Judicial de
la Ciudad de México.

Coordina junto con la Direccidon Ejecutiva
de Obras, Mantenimiento y Servicios la
implementacién . de campafias de
sanitizacion y desinfeccién de los
diversos espacios de los inmuebles del
Poder Judicial de la Ciudad de México.

s (Cuestionario

17

Jefatura de Unidad
Departamental de .
Prevencion de Riesgos

Da seguimiento a los protocolos o
lineamientos de seguridad de fendémeno
perturbador (emergencia sanitaria), asi
como a los Acuerdos de autorizaciény las
infografias que se hayan implementado
durante todo el proceso.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Inicio

Investiga
informacion emitida
por la Secretaria de
Salud de la CDMX, y

genera protocolos

1

A 2
Supervisza la
elaboracion de los
protocolos caso de
fenémeno

perturbador

‘ v 5
Recibe para su
revisién protocolo o
lineamientos de
seguridad de
emergencia sanitaria

Protocole

iVisto
buenc?

g

Regresa profocolo o
lineamientos de
seguridad con
observaciones

A 4

Elabora protocoios
de emergencia para
las personas
servidoras pablicas y

piblico usuario

£nvia el protocolo
de seguridad de
emergencia
sanitaria, para
revision

Protocoic

O

Envia el protecolo
seguridad a la
Secretaria General

PROCEDIMIENTOS

del Consejo para su
eventuzl aprobacion

A 4

Recibe el protocolo
o lineamientos de
seguridad emitidos
por la Direccién de
Proteccion Civil

Protocolo

iVisto
bueno?

Regresa protocolo o
lineamientos de
seguridad

Protocelo

; 10

Convoca al Plenc

del Consgjo dela

Judicatura para la
aprobacidn
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11

protocolos 0
lineamientos de

seguridad a .
implementar A . l

Aprueba los A l

Acuerdo

v 12 .

de autorizacion del
protocolo y ordena
su difusion

Recibé el Acuerdo : i

Acuerdo t

v 13
Difunde mediante
infografias el | ;
protocolo © -
lineamientos de _
seguridad }

Infografias
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14

Elaborza e
implementa, a través
de medios digitales,
un cuestionaric para

la deteccion

v 15

Coordina junio con
la Direccién de
Seguridad la
implementacién de
filtros de seguridad

Protocolo

¥ 16

Coordina la
implementacién de

Cuestionario

17

Da seguimiento a
los protocolos de

campafias de
sanitizacién y
desinfeccion

Protocolo

seguridad de
fendmeno
perturbador

Protocolo |

Fin

7 /}’
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VALIDACION

Ciudad de México, a 22 de septiembre de 2020.

Ing. Arg. Rodrigo Mail rde

Director de Rroteccion Civil

Validado por: .

Lic. DapieVGonzalez Ramirez

Director Ejecutivo de Planegcion

ados
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Autoriza:

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México

a%l—@%erra Alvarez

Presidente

, =L

Jorge Martinez Arfre\ uin Susana Batiz Zavala

S e

Consejero

! - 7
Ricardo Amezcua Galan Blan tela del Rosario Zamudio Valdés
Consejero ~ Consejera
Y

Miguel Atroyo-Ramirez

Coﬁ-sejero /
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