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ACUERDO GENERAL OAJCDMX-16-18/2026, EMITIDO POR EL PLENO DEL
ORGANO DE ADMINISTRACION JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO, EN SESION DE FECHA VEINTIOCHO DE ABRIL DE
DOS MIL VEINTISEIS, POR EL QUE SE EXPIDEN LAS REGLAS DE
OPERACION DE LAS CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS EN EL
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1.- Las presentes Reglas, tienen por objeto establecer las disposiciones
generales de operacion de las Cuentas por Liquidar Certificadas en el Tribunal
Superior de Justicia del Poder Judicial de la Ciudad de México, como ente
reconocido en materia financiera, presupuestal y contable del Poder Judicial de la
Ciudad de México, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 2.- Las presentes Reglas son de orden publico, de caracter general y
observancia obligatoria tanto para las personas servidoras publicas del Poder
Judicial de la Ciudad de México como para personas proveedoras y publico en
general, que intervienen en el proceso de requisicién, tramitacion y pago de las
Cuentas por Liquidar Certificadas en el Tribunal Superior de Justicia del Poder
Judicial de la Ciudad de México, como ente reconocido en materia financiera,
presupuestal y contable del Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico.

Articulo 3.- Para efectos de las presentes Reglas se entendera por:

I. CFDI: El comprobante fiscal digital por internet o factura electronica;

Il.  CLC: La Cuenta por Liquidar Certificada; )‘y
ll.  CONAC: El Consejo Nacional de Armonizacion Contable; AL
IV.  DAF: La Direccion de Administracion Financiera dependiente de la Direccion é\

Ejecutiva de Recursos Financieros de la Secretaria Ejecutiva de
Administracion del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de
la Ciudad de México;

V. DC: La Direccion de Contabilidad dependiente de la Direccidn Ejecutiva de
Recursos Financieros de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del N
Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de ;"—/f
Meéxico;

Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de

V. DGGT: La Direccion General de Gestion Tecnologica dependiente del ‘
Mexico;
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VIl.  DERH: La Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos dependiente de la
Secretaria Ejecutiva de Administracién del Organo de Administracion
Judicial del Poder Judicial de |la Ciudad de México:

VIIl.  DERF: La Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros dependiente de la
Secretaria Ejecutiva de Administracién del Organo de Administracion
Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

IX. DGJ: La Direccidén General Juridica del Organo de Administracion Judicial
del Poder Judicial de la Ciudad de México,

X. Documentos comprobatorios: Los documentos originales expedidos por
personas fisicas y/o morales que son proveedoras y/o acreedoras, con los
que acreditan el pago, transferencia o entrega de sumas de dinero o
recursos publicos que recibieron por parte del Tribunal Superior de Justicia
del Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico y que son cubiertas por la
recepcién de bienes y/o prestacion de servicios y que, de manera
enunciativa, mas no limitativa, se describen como las facturas electrénicas
autorizadas (CFDI), notas y recibos; mismos que deben reunir los requisites
fiscales que al efecto, se establecen en el Cédigo Fiscal de la Federacion y
demas leyes vigentes respectivas;

Xl.  Documentos justificativos: Los documentos originales legales vy
normativos, en los que se establecen los derechos y obligaciones del
Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de la Ciudad de México, que
sustentan los registros contables aplicables y que permiten demostrar el
cumplimiento de los ordenamientos juridicos aplicables en cada operacion
registrada y que sustentan los registros presupuestales, contables y
\ financieros. De forma enunciativa mas no limitativa pueden ser contratos,
Q\ convenios, convenios modificatorios, contratos-pedidos, érdenes de trabajo,
N acuerdos emitidos por el Pleno del Organo de Administracion Judicial,
| dictamenes, servicio, minutas de trabajo, papeles de trabajo, resoluciones
\ judiciales, registros en sistema de inventarios y almacén, cotizaciones,
sondeos de mercado, notas de entrada al almacén, actas entrega recepcion
de mantenimientos y/o servicios, de obras, entre otras;

Xll.  DPP: La Direccion de Programacion y Presupuesto dependiente de la
Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros de la Secretaria Ejecutiva de
Administracion del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de
la Ciudad de México;

XIll.  Firma Electronica: El conjunto de datos y caracteres que permiten la
identificacion de la persona firmante, que ha sido creada por medios
electronicos bajo su exclusivo control, de manera que esta vinculada
Unicamente a ella y a los datos a los que se refiere, lo que permite que sea
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detectable cualquier modificacién ulterior de éstos, la cual produce los
mismos efectos juridicos y/o administrativos que la firma autografa original;

Ley de Austeridad: La Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
México,

Ley General: La Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Persona proveedora: La persona fisica o moral que celebre contratos, en
su caracter de vendedora, arrendadora de bienes muebles o prestadora de
servicios de cualquier naturaleza, con el Poder Judicial de la Ciudad de
México, a través del Tribunal Superior de Justicia como ente reconocido en
materia financiera, presupuestal y contable del Poder Judicial de esta
Ciudad,

Persona tercera: Es la persona beneficiaria de una Cuenta por Liquidar
Certificada, quien puede ser, persona fisica o moral, que recibe un pago a
través de una distinta persona a la persona deudora y/o acreedora de
arigen;

Pleno del Organo de Administracion Judicial: El Pleno del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

Poder Judicial: El Poder Judicial de la Ciudad de México, se deposita en el
Tribunal Superior de Justicia, que cuenta con el Organo de Administracion
Judicial y el Tribunal de Disciplina Judicial;

Reglamento: El Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
Meéxico;

Reglas: Las Reglas de Operacién de las Cuentas por Liquidar Certificadas
en el Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de la Ciudad de
Mexico;

SAT: El Servicio de Administracion Tributaria de |la Secretaria de Hacienda y
Creédito Publico;

Secretaria Ejecutiva de Administracion: La Secretaria Ejecutiva de
Administracién del Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de
la Ciudad de México;

Tribunal Superior de Justicia: El Tribunal Superior de Justicia del Poder
Judicial de la Ciudad de México que, para efectos de estas Reglas, es el
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ente reconocido en materia financiera, presupuestal y contable del Poder
Judicial de la Ciudad de México;

XXV. Unidades Ejecutoras y/o Responsables del Gasto: El area, érgano o
unidad del Poder Judicial de la Ciudad de México, que por su operacion o
funcionamiento realice erogaciones con cargo al Presupuesto de Egresos
del Poder Judicial, por conducto del Tribunal Superior de Justicia, como ente
responsable en materia financiera, presupuestal y contable del Poder
Judicial de la Ciudad de México; que, independientemente del origen del
recurso, haya autorizado el Pleno del Organo de Administracion Judicial
para uno o mas ejercicios fiscales;

XXVI. Unidades Auxiliares: El area, érgano o unidad del Poder Judicial, sobre los
cuales existe coordinacion y/o dependencia con respecto a la identificacion
de una Unidad Ejecutora y/o Responsable del Gasto especifico, que por su
operacion o funcionamiento impacte en las erogaciones con cargo al
presupuesto de egresos del Poder Judicial, por conducto del Tribunal
Superior de Justicia, como ente reconocido en materia financiera,
presupuestal y contable del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico, que
independientemente del origen del recurso, haya autorizado el Pleno del
Organo de Administracion Judicial para uno o mas ejercicios fiscales, y

XXVIl.  XML: El lenguaje de marcado exiensible es un formato digital oficial y
obligatorio que contiene toda la informacion fiscal de un Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI).

Articulo 4.- El Pleno del Organo de Administracion Judicial, es la unica instancia
facultada para interpretar las disposiciones de las presentes Reglas y establecer
las determinaciones correspondientes para los casos no previstos en las mismas.

Asimismo, en caso de inobservancia a estas Reglas, se dara vista al Organo de
Administracion Judicial, para que provea lo conducente.

Capitulo Il
De las Cuentas por Liquidar Certificadas

Articulo 5.- La CLC es el instrumento oficial mediante el cual las personas
(H servidoras publicas facultadas del Tribunal Superior de Justicia, autorizan a través
K de su firma electrénica o su firma autégrafa, los pagos de los compromisos
adguiridos con personas proveedoras y terceras, con cargo al Presupuesto de

., Egresos, e identifica el ejercicio presupuestal de los recursos.

Auxiliares por los compromisos debidamente formalizados.

Pagina 4 de 17

Articulo 6.- La CLC es el Unico instrumento para el registro y control del ejercicio
\ del gasto de las Unidades Ejecutoras y/o Responsables del Gasto y Unidades

N



Jueves 30 de abril del 2026 BOLETIN JUDICIAL No. 75 Manuales 1347

!;,'r_j."i')V‘( ORGANODE
I ERJUDICIAL | ADMINISTRACION
PDDEIR.JUD!CiAL JUDICIAL

Articulo 7.- La CLC podra ser de dos tipos:

. Normal: Corresponde a los cargos presupuestales u operaciones ajenas,
que se realizan en el transcurso del afio calendario.

Dentro de este rubro se encuentran los gastos a comprobar que no
implican una salida de efectivo, (haciendo la aclaracion ‘no implica salida
de dinero”), y

. Pasivo Circulante: Corresponde a los compromisos efectivamente
registrados, devengados, contabilizados y no pagados al 31 de diciembre
del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 8.- Por cada CLC se debera integrar un expediente con los documentos
comprobatorios y justificativos que garanticen la obligacion de pago por parte del
Tribunal Superior de Justicia.

Articulo 9.- La CLC, se elaborara conforme al formato sefialado como Anexo 1,
mismo que cuenta con la descripcién sefialada en el Anexo 2, asi como con el
instructivo de llenado senalado como Anexo 3 de las presentes Reglas y se debera
soportar con los documentos justificativos y comprobatorios originales
correspondientes, en los términos que sefialen las presentes Reglas.

Capitulo Il
De las politicas de operacion
para tramite de las CLC

Articulo 10.- Las politicas generales de operacion para tramite de las CLC son las
siguientes:

Auxiliares seran responsables de:

a) Recibir, validar, reconocer y solicitar el tramite de pago de los bienes,
servicios devengados u obra publica. Las personas titulares de estas
Unidades, autorizaran los documentos justificativos y comprobatorios a '\
que se hace mencion en las presentes Reglas, que en su oportunidad
remitan a la DERF, para lo cual deberan: Verificar la disponibilidad

.  Las Unidades Ejecutoras y/o Responsables del Gasto y Unidades g
presupuestal y registro del compromiso en apego al instrumento )’{

juridico correspondiente, asi como aplicar las medidas de control
necesarias para que los cargos se realicen de conformidad con los
montos y calendarios autorizados;

pedidos, érdenes de trabajo o cualquier instrumento juridico, con el

N
1}
b) Comunicar a la DERF, en el momento de formalizar los contratos,
cual acredite la realizacion de un pago a una persona proveedora o
\
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tercera y el numero de cuenta bancaria, a efecto de que se realice el
pago correspondiente, conforme a lo sefialado en estas Reglas;

c) Remitir a la DERF, los documentos justificativos y los documentos
comprobatorios debidamente validados y autorizados con las firmas de
recepcion de los bienes o servicios de las areas requirentes, conforme
a lo siguiente:

s Oficio con la instruccién expresa de la solicitud de tramite de pago,
con firma autégrafa o con firma electrénica de la persona titular de la
Unidad Ejecutora y/o Responsable del Gasto y Unidad Auxiliar,
indicando el folio fiscal del CFDI compuesto por 32 digitos, el
acuerdo plenario de autorizacién, la persona beneficiaria o
proveedora, instrumento juridico, fondo, partida y programa
presupuestal, periodo devengado, importe del monto neto a pagar en
numero y letra, entre otros.

En el caso especifico de gastos a comprobar, el oficio debera
referenciar el numero de oficio de la solicitud de tramite del area
requirente y el nimero de theque, anexando copia de éstos, para
pronta referencia;

e La representacion impresa del CFDI deberd cumplir con las
especificaciones que determine el SAT; asimismo de manera
enunciativa mas no limitativa, sefialar el numero del instrumento
juridico, descripcion del tipo de servicio del que se trate (adquisicion,
mantenimiento, servicios, arrendamiento, entre otros) y el periodo
devengado, adicionalmente debera incluirse el XML impreso, y

k e Acuse de validacién de CFDI emitido por el sistema electrénico que
para tal efecto tenga el Tribunal Superior de Justicia, de conformidad
con lo establecido por la autoridad hacendaria, o en su caso, la
impresién de la verificacién de dichos documentos en los medios
que se encuentren implementados por el SAT en su pagina
electronica.

d) En solicitudes de pago de mantenimientos y servicios, las Unidades
Ejecutoras y/o Responsables del Gasto y Unidades Auxiliares deberan
integrar una impresion original del acta-entrega recepcion de
mantenimiento y/o servicios, con las firmas autografas, segin sea el
caso, de revision, validacion, supervision, recepcion de conformidad y
autorizacién para tramite de pago y firma de la persona representante o
apoderada legal; en apego a lo referido en los articulos 42 y 43 de la
Ley General, precisando que los documentos originales justificativos y
comprobatorios que amparan la ejecucion del gasto se encuentran bajo
su resguardo y custodia;
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e) En cumplimiento al articulo 67 de la Ley General en el caso de los
documentos para pago mediante transferencia, las Unidades
Ejecutoras y/o Responsables del Gasto y Unidades Auxiliares, deberan
solicitar a la persona proveedora o prestadora de servicios, la
documentacién vigente correspondiente para registrar el alta de la
cuenta bancaria a la que se realizara el pago y remitirla mediante oficio
a la DERF, en el momento en que se pacte y formalice la
contraprestacion (obligacion del pago por la adquisicion de un bien o
recepcion de un servicio), a fin de que los pagos se realicen en tiempo
y forma por este medio conforme el ordenamiento de ley, y

f) En las solicitudes de pago de Servicios Personales, que de manera
enunciativa mas no limitativa se encuentran: néminas, impuestos,
aportaciones patronales, vales de despensa, apoyos a sindicatos,
pasajes, honorarios asimilados, guarderias, premios y todos aquellos
que se deriven de una relacién laboral, deberan contener los reportes
de Partida Beneficiario (PB), Centro Gestor y Tipo de Pago (CGTP),
con la clave programética completa sin excepcion alguna, asi como
firma de la persona servidora publica del Organo de Administracion
Judicial, que elabora, revisa, supervisa y autoriza para tramite de pago.

Los comprobantes fiscales contenidos en la CLC, deberan contener las
firmas autografas o electronicas de las personas titulares de las Unidades
Ejecutoras y/o Responsables del Gasto y de las Unidades Auxiliares, asi
como de aquellas personas servidoras publicas del Poder Judicial que sean
responsables de conformidad con la normatividad aplicable, de la recepcion
de conformidad de bienes o servicios, asi como de la firma correspondiente
a la autorizacion para el tramite de pago, debiendo contener las leyendas
expresas de. "Recibi de Conformidad”y "Autoriza para Trémite de pago” ;

La CLC se elaborara por fonde presupuestal conforme a la clave
presupuestaria autorizada en el Presupuesto de Egresos del Tribunal
Superior de Justicia, consignando una sola persona beneficiaria;

. Las claves presupuestarias incluidas en la CLC deberan contar con

disponibilidad presupuestal acumulada al mes de registro y con el
compromiso respectivo, por lo que las Unidades Ejecutoras y/o
Responsables del Gasto y Unidades Auxiliares deberan aplicar las medidas
de control necesarias para que los cargos a dichas claves se realicen de
conformidad con los montos y calendarios autorizados registrados en el
sistema electronico establecido para tal efecto;

La DERF es responsable de verificar que los documentos justificativos y
comprobatorios cumplan con los requisitos fiscales y administrativos que le
sean aplicables, asi como de su glosa, guarda y custodia para los fines
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legales y administrativos que sean procedentes, en coordinacion con las
Unidades Ejecutoras y/o Responsables del Gasto y Unidades Auxiliares;

La DC debera mantener bajo su custodia la documentacién soporte que
corresponda efectivamente a los bienes, servicios y obra publica
devengados;

VI. La DEGT es la responsable del resguardo de los documentos fiscales
electronicos, en coordinacion con la empresa que administre el sistema de
facturacion electrénica, validacion y control de series y folios del Poder
Judicial, integrando la emision, certificacion, verificacion, validacién y
cancelacion de transacciones de comprobantes fiscales de ingresos y
egresos, de acuerdo a las reglas de operacion establecidas por el SAT,
conforme a la resolucion de la miscelanea fiscal vigente, organismos
externos como el CONAC, asi como a los instrumentos normativos
autorizados por el Pleno del Organo de Administracién Judicial, aplicables
para el Tribunal Superior de Justicia, creando los archivos correspondientes,
mismos que se deberan conservar de conformidad con las reglas de caracter
general que para tal efecto emita el SAT;

VIl. La DPP realizara los registros presupuestales correspondientes de
conformidad a la normatividad aplicable en la materia, utilizando el sistema
electrénico establecido para tal efecto en el Poder Judicial y enviara la CLC
registrada presupuestalmente con su expediente y soporte a la DC para su
revision y registro contable; esta a su vez, la turnara a la DAF para revision.

Una vez validada la CLC, se enviard para su firma electronica o firma
autégrafa de la persona titular de la DERF y de la persona fitular de la
Secretaria Ejecutiva de Administracion. Una vez que se cuente con todas las
firmas, se procedera a realizar el pago;

VIII. El pago de la CLC, se realizara por conducto de la DAF, asegurando que
éstos sean por la totalidad del monto descrito, dependiendo de la
disponibilidad financiera.

autografa de la persona servidora publica facultada que autoriza el pago;
La DAF es la responsable de efectuar los pagos de las CLC, a través de
transferencia electronica a la cuenta bancaria de la persona beneficiaria que

se tenga registrada y excepcionalmente por medio de cheque a favor de la
persona beneficiaria cuando |a condicién o |la naturaleza del pago lo amerite;

. IX. La DAF remitird a la DC, la CLC pagada con su expediente soporte, asi
X : como los documentos justificativos y comprobatorios a que haya lugar, para

j Toda CLC pagada por la DAF, deberan contener la firma electronica o

registro y resguardo documental correspondiente;
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X. En el caso de CLC con importes a favor de terceras personas, se elaborara

Xl

XII.

conforme al catalogo de deducciones y retenciones, comunicadas por las
Unidades Ejecutoras y/o Responsables del Gasto y Unidades Auxiliares, e
integradas por la DERF;

Para la expedicion de la CLC en el caso de sueldos y salarios caidos, se
debera contar con la solicitud de la persona titular del area, misma que
debera comunicar por oficio, la orden de la autoridad judicial o autoridad
competente, al igual que con el oficio de remision de la plantila de
liguidacion validada y autorizada por la DERH, cuyo documento de pago
serd solicitado a través de oficio por la DGJ, quien debera comunicar por
escrito a la DERH y DERF, la entrega del monto correspondiente y remitir el
recibo debidamente firmado por la persona beneficiaria, asi como el
documento emitido por las instancias judiciales que correspondan en donde
se acredite que queda finiquitado dicho proceso. El citado recibo servira de
finiquito junto con los antecedentes de comprobacién que fungiran como
comprobantes del gasto;

Una vez comunicado éste, la DERH, debera emitir la informacion respectiva
para realizar el pago de cuotas y aportaciones, asi como de las retenciones
derivadas de dicho proceso, estando sujetas a los criterios de emision y
validacion de cifras de las instancias Federales respectivas, siendo
responsabilidad de la DERH, la emisién y comunicacion de las mismas a la
DERF y ala DGJ;

En los casos de conciliaciones, asi como de liquidaciones por
indemnizaciones, sueldos, salarios, haberes caidos, y los derivados de
procesos judiciales de caracter civil, mercantil, agrario y contencioso-
administrativo, entre otras, para expedir la CLC, las Unidades Ejecutoras y/o
Responsables del Gasto y Unidades Auxiliares deberan contar con el visto
bueno de la DGJ en el ejercicio correspondiente al que pretende erogar el
recurso; el que debera estar sustentado en la orden de |a autoridad judicial o
autoridad competente, por lo que en el apartado de “Notas Especiales o
Aclaraciones” se anotara el numero de oficio del visto bueno. La CLC se
expedira a favor de las personas beneficiarias y reflejaran los descuentos,
retenciones y amortizacion de anticipos a que den lugar esos pagos;

Las Unidades Ejecutoras y/o Responsables del Gasto y Unidades Auxiliares
promoveran las afectaciones programaticas presupuestales compensadas
que se requieran, a fin de asegurar que se cuente con suficiencia
presupuestal para hacer frente a las resoluciones definitivas por autoridad
competente, Lo anterior, estara sujeto a la disponibilidad financiera
presupuestal de los montos y calendarios autorizados;
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Xlll. Para el caso exclusivo de las néminas, toda CLC debera elaborarse en los
plazos previamente establecidos, a fin de ministrar los recursos de manera
agil y oportuna;

XIV. Los pagos a las personas proveedoras, contratistas y prestadoras de
servicios, que realice la DAF previa autorizacion y remisién de los
documentos bancarios por parte de las Unidades Ejecutoras ylo
Responsables del Gasto y Unidades Auxiliares, se realizaran a través de
transferencia electronica a la cuenta de chegues que éstas designen.

No podran efectuarse pagos en tarjeta de deébito, tarjeta de crédito, cuenta
de ahorro o contrato de inversion.

Los pagos correspondientes a recursos federales que realice la DAF, se
tramitaran tnicamente via transferencia electronica.

XV. Los pagos a las personas proveedoras, contratistas y prestadoras de
servicios, que realice la DAF, podran cubrirse excepcionalmente mediante
cheque solicitado por oficio a traves de las Unidades Ejecutoras ylo
Responsables del Gasto y Unidades Auxiliares y remitido a la DERF, cuando
la condicion de la persona beneficiaria o la naturaleza del pago asi lo
ameriten;

XVI. De ser el caso que, al momento de la emision de la CLC, no se conozca el
numero de cuenta bancaria, se solicitara la documentacion correspondiente
a la Unidad Ejecutora y/o Responsable del Gasto y Unidad Auxiliar y ésta la
validara antes de remitirla a la DAF, para incluir el numero de cuenta
bancaria en el sistema electrénico correspondiente, antes de emitir la CLC,
conforme a lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley General;

XVIl. De manera enunciativa mas no limitativa, la CLC en las que no se indicara

" cuenta bancaria, seran las gue comresponden a: noémina, honorarios
i asimilables, pasajes, comisiones por las bonificaciones de Sociedades
il Financieras de Objeto Multiple (SOFOM), METLIFE, sanciones de nomina,

\ sanciones a personas proveedoras, debido a que son traspasos entre
cuentas del Tribunal Superior de Justicia, en este caso, la Subdireccion de
Ingresos proporcionara la cuenta bancaria.

En el caso de los pagos del impuesto sobre la renta, impuesto sobre
néminas, Instituto de Seguridad Social y Servicios de los Trabajadores del
Estado (ISSSTE), Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), se realizara
mediante lineas de captura, gastos a comprobar, entre otros;

XVIII. Cuando se trate de compromisos contraidos en moneda extranjera, se debe
establecer en el documento contractual la moneda en la cual se realizara el
) pago; la DAF sera la encargada de realizar los trémites bancarios a que

haya lugar cuando el pago deba hacerse en moneda exiranjera, en este
Pagina 10 de 17
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caso, la CLC sera emitida con el monto a pagar equivalente en pesos
mexicanos;

XIX. En la CLC que se procese por concepto de anticipos se debera indicar en el
apartado de ‘Descripcién” la leyenda "ANTICIPO". Scolamente se podran
efectuar pagos por anticipos, conforme a lo establecido en la legislacién y
normatividad vigente en materia de adquisiciones y obras publicas de la
Ciudad de México y los demas que establezcan ofros ordenamientos
legales;

XX. En el caso, de que no proceda realizar el pago de alguna CLC, la DAF
remitird a la DPP, mediante formato interno la relacion de las mismas, asi
como el expediente respectivo justificando el motivo por el cual no se
concreto el pago, para las acciones a que haya lugar;

XXI. La DPP, la DAF y la DC, realizaran en el sistema electrénico autorizado del
Poder Judicial, los registros presupuestales, financieros y contables en el
ambito de sus respectivas competencias, y

XXIl. Con el propdsito de informar de manera oportuna los procesos
programaticos, presupuestales, financieros y contables de los Informes
Trimestrales, las Unidades Ejecutoras y/o Responsables del Gasto y
Unidades Auxiliares deberan apegarse a las fechas establecidas al
comunicado por la DERF o a la Circular que emita la Secretaria Ejecutiva de
Administracion con respecto al tramite de pago y/o comprobacion de gastos.

Transitorios

Primero: Las presentes Reglas entraran en vigor a partir del dia siguiente al de
su publicacion en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico.

Para su mayor difusién, seran publicadas en el Portal de Internet del Poder

Judicial de la Ciudad de Mexico.

Segundo: Con la entrada en vigor de las presentes Reglas, quedan sin efectos
las "Reglas Generales de Operacion de las Cuentas por Liquidar Certificadas en
el Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad (
de Mexico”, autorizadas por Acuerdo General 41-09/2025 emitido por el extinto
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesién extraordinaria el doce
de marzo de dos mil veinticinco, asi como cualquier otra disposicion administrativa d
que contravenga lo establecido en las presentes Reglas.

—
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Anexo 2

Descripcion del formato de las CLC'S
del Tribunal Superior de Justicia
del Poder Judicial de la Ciudad de México

Descripcion del formato

= Cuenta por Liguidar Certificada (CLC) del Tribunal Superior de Justicia
| del Poder Judicial de la Ciudad de México.

8 REF-06

Contar con los mecanismos de control para garantizar los requisitos
que deben cumplir las Cuentas por Liguidar Certificadas (CLC'S) del
Objetivo: Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de la Ciudad de
México.

SFYSE I Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros.

Nuimero de

tantos: Original y copia.

Original: Direccion de Contabilidad.

Distribuciory:. - | Copia Direccién de Administracion Financiera.
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Instructivo de llenado de las CLC'S
del Tribunal Superior de Justicia
del Poder Judicial de la Ciudad de México

de llenado

Instruc

1 Fecha de expedicion

Dia. mez y afio de |a fecha en |a que se elabord la CLC.

2 Numero Nimero consecutivo de la CLC realizada

3 Hoja En orden consecutivo el nimero de hojas de los gque conste el formalo.

4 Bancol N* de cuenta Noembre de la Institucion Bancana y el nimero de cuenta correspondiente

5 Sirvase pagar 8l Importe neto de |a| Cantidad que ampara la CLC comespondiante a la operacion en numero y
presenle cuanta leira.

B Clave Clave que se |e asigna a la Unidad Responsable,

7 Unidad Responsable

Tribunal Supenor de Justicia del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico

Moneda extranjera
[cuando

g No. Sec

Nombre de la Divisa, importe de |a misma y Upo de cambie
correspendiente.
Consecutivo de |as claves olorgadas.

10 Clave Presupuestana

Estructura presupuestaria a la cual se carga al gasto.

" Documanto de referancia

El tipo y su nimero del comprobante.

Beneficiario{a), contratista o

12 proveedar(a) Persona Moral o Fisica
| | Indicando RFC
13 Concepla Descripcidn da la partida
14 Imparta Importe bruto y neto ds |a operacion-
Mombre completo, cargo y firma autografa o fima electronica de la
15 Biabar persona tilular de la DERF
Nombre completo, carge y fima aulografa o fima slectronica de la
16 Autonzo persona titular de |a Secretaria Ejecutiva de Administracion del Organe de

Administragion Ju r Judicial de la Cil

Descripcion y acuerdos que
sustentan la CLC

Acuerdos gue sustentan la CLC asi como la descripcion del servicio,
nomina, entre giras.

1 Motas Especiaies o Aclaraciones

Informagién relevante sobre la CLC

19 Desglose del IVA

Nia

20 Recuadro en blanco

WA

2 Salic y fecha dae pago

Debera sellarse con la facha del dia de pago.

22 Mumero MiA
23 Tipa MiA
24 Facha NA
25 Impaorte MiA
26 Expedida por MNiA
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