Martes 25 de marzo del 2025 BOLETIN JUDICIAL No. 54 Manuales

[ -~
k r" .’v \ TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
. PODER JUDICIAL OFICIALIA MAYOR

DIRECCION EJECUTIVA DE PLANEACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DE LA DIRECCION GENERAL DE

ANALES DE JURISPRUDENCIA Y
BOLETIN JUDICIAL

FEBRERO 2025

CONTROL DE EMISION
Clave del area Acuerdo Fecha de Autorizacion
TSJ-AP03 11-06/2025 19/02/2025




Manuales BOLETIN JUDICIAL No. 54 Martes 25 de marzo del 2025

FJ’

PJCDMX

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
iNDICE

JDAD DE |

PODER JUDICIAL

CONTENIDO Pagina

l. Presentacion. 1
. Listado de procedimientos. 3

1.  Procedimientos. 4
1. Nombre.

. Objetivo general.
. Politicas y normas de operacion.
Descripcién de actividades.

Diagrama de flujo.
Formatos.

o0 AN

V. Validacion y Autorizacion.

MP / Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial / Febrero 2025



Martes 25 de marzo del 2025 BOLETIN JUDICIAL No. 54 Manuales

PODER JUDICIA MANUAL DE PROCEDIMIENT(?S
CIUDAD MEXICO PRESENTACION

|. PRESENTACION

La Direccién General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial actualiza el
presente Manual de Procedimientos, con el propdsito de guiar a las personas
servidoras publicas adscritas al area en el desempefio de sus actividades
encomendadas, para alcanzar resultados de calidad, en estricta observancia al
marco juridico vigente, y, por ende, en el cumplimiento de los objetivos y metas de

los programas y planes del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Para su comprensioén, el presente Manual de Procedimientos de la Direccién
General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial se encuentra conformado

por cuatro capitulos, mismos que se describen a continuacion:

Presentacion Explica el contenido del Manual, asi como los fines y

propositos generales que se pretenden cumplir a través de él.

Listado de Relaciona en orden progresivo el nombre de cada uno de los

procedimientos procedimientos que integran el presente manual.

Procedimientos Desarrolla los procedimientos que realiza la Direccién General
de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial, conteniendo
en cada uno, los apartados de nombre, objetivo general,
politicas y normas de operacion, descripcion de actividades,

diagrama de flujo y en su caso formatos.

Validacién y Incluye la hoja de “Validacion”, con los nombres y cargos de
Autorizacion las y los funcionarios que elaboran, validan y dan visto bueno
al Manual, asi como la hoja de “Autorizacion”, la cual presenta
las firmas de las y los integrantes del Pleno del Consejo de la

Judicatura de la Ciudad de México que autorizan el mismo.
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El Manual es aplicable para todo el personal que integra la Direccion General de
Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial, siendo éste un instrumento de apoyo
administrativo, en el que se hace una descripcion detallada de los procedimientos y
mecanismos para garantizar el correcto ejercicio de las actividades sustantivas de

la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

Para la elaboracion del Manual se conté con la participacion y colaboracion de los
servidores publicos titulares y responsables de cada uno de los procedimientos de
la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial, contando con
la orientacion y asistencia técnica de la Direccion Ejecutiva de Planeacion del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Finalmente, se destaca la importancia de mantenerlo actualizado, de acuerdo a la
dinamica que impulsa la modernizacion y actualizacion administrativa del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, en esta ocasion, en cumplimiento al
Acuerdo General 11-26/2021, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México, en sesidn de fecha 22 de junio de 2021, por el que se establece
el procedimiento de envio de fallos notables o sobresalientes para la integracién de
la revista Anales de Jurisprudencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México, modificado por lo que respecta al resolutivo Primero, articulo 5, mediante
el Acuerdo 44-39/2021, del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México, en sesion de fecha 5 de octubre del presente afio.
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Il. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

Procedimientos
No. Nombre Clave
1 Integracioén y publicacién de la Revista Anales de Jurisprudencia. DGAJBJ-001
5 Integraflon de las colecciones “Leyes y Cédigos Tematizados” y “de DGAJBJ-002
Bolsillo”.
3 | Seleccion de tesis de jurisprudencia (semanal y mensual). DGAJBJ-003
4 Integragi()n, ediciérj Y publicacién del Boletin Judicial del Poder Judicial DGAJBJ-004
de la Ciudad de México.
5 | Integracion de Edictos al Boletin Judicial. DGAJBJ-005
6 | Suscripcién al Boletin Judicial. DGAJBJ-006
7 | Compulsa de Avisos publicados en el Boletin Judicial. DGAJBJ-007
Distribucién de las publicaciones editadas por la Direccion General de
8 Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial. DGAJBJ-008
Venta de Publicaciones editadas por la Direccion General de Anales
2 de Jurisprudencia y Boletin Judicial. DEAdEJ-008
Actualizacion del Micrositio de la Direccion General de Anales de
10 | Jurisprudencia y Boletin Judicial, en el portal de internet del Poder DGAJBJ-010
Judicial de la Ciudad de México.
Registro y seguimiento de quejas presentadas por usuarios en la
1 prestacion del servicio de Boletin Judicial. DEAB-0T]
MP / Direcciéon General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial / Febrero 2025 3




Manuales BOLETIN JUDICIAL No. 54 Martes 25 de marzo del 2025

F i PJCDMX
! PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
IUDAD DE MEXICO PROCEDIMIENTOS

ClUl

lll. PROCEDIMIENTOS

MP / Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial / Febrero 2025 4



Martes 25 de marzo del 2025 BOLETIN JUDICIAL No. 54 Manuales

PiPJCDMX

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

~ PODER JUDICIAL
CIUDAD MEXI|CO PROCEDIMIENTOS
Procedimiento: |Integracion y publicacion de la Revista Anales de Jurisprudencia.
DGAJBJ-001

Objetivo general: |Dar a conocer diversos estudios juridicos, como los fallos mas notables y
precedentes que sobre cualquier materia pronuncie el Tribunal Superior de
Justicia, en Pleno o Salas, misma que debera publicarse de manera bimestral, a
fin de que la ciudadania tenga a su alcance las resoluciones relevantes que
emiten los Organos Jurisdiccionales.

Politicas y normas de operacion:

1. La Direccién General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial es la
responsable de publicar, de manera bimestral, la Revista Anales de
Jurisprudencia, en la que se contendran los fallos mas notables y precedentes
que sobre cualquier materia pronuncie el Tribunal Superior de Justicia de la

Ciudad de México, en Pleno o Salas

2. El Acuerdo General numero 20-44/2024, emitido por el Pleno del Consejo de
la Judicatura de la Ciudad de México, en sesion de fecha 12 de diciembre del
afio 2024, establece las Normas a las que debera sujetarse la edicion,
impresion, venta y donacion de publicaciones, asi como los criterios para
definir el Programa Editorial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

Meéxico.

3. De conformidad al Acuerdo General nimero 11-26/2021, emitido por el Pleno
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesién de fecha 22
de junio de 2021 y la modificacion al resolutivo primero, articulo 5, que
mediante similar 44-39/2021 de fecha 5 de octubre de 2021, los Organos
Jurisdiccionales se deberan apegar al procedimiento de envio de fallos o
precedentes notables o sobresalientes para la integracion de la Revista Anales

de Jurisprudencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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4. Las Magistradas y los Magistrados integrantes de las Salas podran informar
en forma mensual, al correo electrénico institucional:
analesjurisprudencia.publicaciones@tsjcdmx.gob.mx, un maximo de diez
resoluciones notables o relevantes que dicten en el ejercicio de su funcién

jurisdiccional.

5. Las Juezas y los Jueces sélo remitiran aquellas sentencias definitivas que
impliquen relevancia o consideren que pueden fijar criterio en las diversas

materias, mismas que deberan contar con la autoridad de cosa juzgada.

6. Se publicaran en la Revista Anales de Jurisprudencia, integramente, todas las
sentencias que dicte el Pleno del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México en las que se resuelvan las contradicciones de criterios sustentados
entre Magistradas y Magistrados y entre las Salas del Tribunal. Para tal efecto,
la Primera Secretaria de Acuerdos del Pleno del Tribunal, turnara a la
Direccién de Anales el texto de las resoluciones que se dicten al resolver
dichas contradicciones, para que, sean publicadas en el nimero mas proximo
a editarse; se incluira ademas el sumario o los sumarios que resulten

necesarios y el rubro correspondiente a cada uno.

7.  El grupo de trabajo interno sera el 6rgano encargado de discutir y debatir las
determinaciones judiciales consideradas notables y estara integrado por la
persona titular de la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin
Judicial, las personas titulares de la direccion de area, subdireccion y jefatura
de Unidad Departamental, estos ultimos pertenecientes a la Direccién de
Anales de Jurisprudencia y Publicaciones, asi como la persona titular de la

Subdireccién de Programacion y Enlace.
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8. Se entiende como sentencias notables o relevantes las siguientes:

a) Aquellas que incluyan criterios de interpretacién novedosos, es decir, cuyo
contenido no sea obvio o reiterativo, o bien, que no se limite a la aplicaciéon
literal de algun precepto legal, y cuyas conclusiones o efectos sean de
trascendencia para la practica forense, en tanto que puedan ser decisivos
para la resolucién de asuntos similares en el futuro que se sometan a los

Juzgados y Salas.

b) Aquellas en que se interprete un nuevo ordenamiento o alguna reforma

legal.

c) Aquellas que por sus caracteristicas especiales resulten de interés,
entendido éste como aquél en el cual, la sociedad o los actos de gobierno
resulten afectados de una manera determinante con motivo de la decision

emitida.

d) Aquellas que sean de trascendencia en virtud del alcance significativo que
puedan producir sus efectos, sea por la cuantia de los asuntos o por verse

afectado un amplio grupo de ciudadanos.

e) Aquellas que, por la relevancia econdmica, social o juridica del asunto,

resulten de interés nacional.
f) Aquellas que traten un negocio excepcional, es decir, que sean distintas a

la generalidad de los asuntos o cuando los argumentos planteados no

tengan similitud con la mayoria de aquéllos.
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g) Aquellas que aborden temas que puedan contribuir al desarrollo de las
funciones jurisdiccionales de las Salas y Juzgados o de las actividades de

las distintas Areas que integran al Poder Judicial de la Ciudad de México.

h) Aquellas cuyos argumentos interpretativos centrales no estén basados en
jurisprudencia obligatoria de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion o
de los Tribunales Colegiados de Circuito del Poder Judicial de la
Federacion, incluyendo los criterios que conforme a la ley aplicable sean
de observancia obligatoria para las Salas y Juzgados, con motivo de lo
resuelto al dirimir una contradiccion de criterios o en virtud de las

atribuciones de los plenos regionales del Poder Judicial de la Federacion.

i) Aquellas que resulten de interés dada la proteccion o interpretacion
progresiva o pro persona que se dé, a partir del sentido del fallo, a los
Derechos Humanos, especialmente cuando alguna de las partes del juicio
esté considerada como grupo vulnerable, como podrian ser personas
adultas mayores, poblacion en condiciones de pobreza, menores de edad,

o se resuelva alguna cuestion en materia de equidad de género.

j) Aquellas que contengan en su argumentacion o criterio juridico adoptado,
razones argumentativas que puedan servir al publico y litigantes en
general, como ejemplo de qué hacer o no en la tramitacion de un

procedimiento.

k) Aquellas en que se invoque e interprete algun tratado, convencién o

instrumento internacional.

I) Aquellas sobre homologacién de exhortos internacionales o cartas
rogatorias, asi como la ejecuciéon de sentencias, laudos y resoluciones

dictadas en el extranjero.
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m) Aquellas que versen sobre arbitraje —nacional e internacional—, en materia

de recusacion de arbitros y la ejecucion del laudo arbitral.

9. Las sentencias o precedentes notables, estudios y articulos juridicos seran
incorporados al Micrositio de la Direccién General de Anales de Jurisprudencia
y Boletin Judicial alojado en la web del Poder Judicial de la Ciudad de México,
en términos del Acuerdo 09-37/2016, emitido por el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, en sesion de fecha 6 de septiembre de
2016.

10. Respecto al formato de la Revista de Anales de Jurisprudencia, se debera

considerar lo siguiente:

a) El formato debera hacerse en hojas tamafio carta (sélo por una cara);
margenes superior e inferior de 2.5 centimetros e izquierdo y derecho de
3 centimetros; 1.5 de interlinea; letra Times New Roman de 14 puntos. Al
final de las lineas no debera llevar guiones y tampoco se dejara ningun

espacio en blanco. Todas las hojas deberan estar numeradas.

b) Debera identificarse la Sala o Juzgado que haya emitido la resolucion, asi
como las y los Magistrados o las y los Jueces integrantes de dicho Organo
Judicial y, posteriormente, aquél que fungié como ponente o ponente
relator. En el caso de Juzgado, debera identificarse el numero y la persona

titular de éste.
c) Se sefalarad en forma precisa el medio de impugnacién de que se trate,

asi como la parte que lo haya promovido y la clase de juicio de que se

trate.
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d) Debera incluirse el sumario, o sea, la expresiéon por escrito, en forma
abstracta, de un criterio juridico establecido al resolver un caso concreto,

el cual se compondra de rubro y texto.

e) Todas las sentencias que se publiquen en la revista deberan cumplir con
lo dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, y en la Ley de Protecciéon de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, por
lo que, debera elaborarse una versién publica, de acuerdo con las
disposiciones aplicables en la materia, en la que se clasifique como
confidencial toda aquella informaciéon que contenga datos personales
concernientes a una persona identificada o identificable, por tanto,
tratandose de personas fisicas —actor, demandado, las o los testigos—
deberan omitirse los apellidos, domicilios, teléfonos, cuentas bancarias,

inscripcion en el registro civil, escribiéndose estos en letra mayuscula.

f) Al citarse en la sentencia a las y los auxiliares de la administracién de
justicia (peritos, notarios, etc.), deberan escribirse en mayusculas y

minusculas, sin mencionar el nombre completo del puesto.

g) En forma general, las cantidades monetarias se escribirdn en mayuscula
en todas las materias; particularmente en materia penal y justicia para
adolescentes, las cantidades se escribiran con nimero y letra, también en

mayuscula.

h) Las transcripciones que excedan de 320 caracteres, es decir, cinco lineas,
deberan ponerse en parrafo aparte, el cual tendra un margen equivalente
al de la sangria, sin comillas. Toda la cita debera ir en sangrado (en este
apartado se incluyen las jurisprudencias y tesis aisladas de tribunales

federales).
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i) Las italicas se deberan aplicar a los parrafos o palabras que normalmente
son subrayadas. Lo mismo se usara cuando se quieran resaltar conceptos

especificos.

j) Las palabras en otro idioma deberan ir en italicas o cursivas y no se

utilizaran mayusculas para destacar o enfatizar alguna palabra.

k) El contenido de la publicacion oficial estara conformado por las materias
constitucional, civil, mercantil, familiar, arrendamiento inmobiliario, justicia

para adolescentes, penal y estudios juridicos.

I) En caso de ser la resolucién del mismo Organo Judicial, el criterio

definitorio sera la fecha de emisién del fallo.

m) En la pagina impar o non, se escribira con versal / versalitas el nombre de
la Institucion, centrado: PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO. En el
angulo inferior derecho, se colocara el numero de pagina que le
corresponda; al centro, en la parte inferior, se hara referencia a la seccion
pertinente: materia constitucional, civil, mercantil, penal, justicia para

adolescentes, estudios juridicos, indices, etcétera.

n) Respecto de la pagina par, debera transcribirse el nombre de la revista
también en versal / versalitas: ANALES DE JURISPRUDENCIA. En el angulo
inferior izquierdo se colocara el niumero de pagina que le corresponda;
mientras que al centro se hara referencia a la seccién pertinente: materia
constitucional, civil, mercantil, justicia para adolescentes, penal, estudios

juridicos, indices, etcétera.
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o) Contard con indices: del tomo, de sumario y general. De mayor
complejidad se encuentran el indice del tomo, el cual se integrara con la
totalidad de sumarios generados y deberan clasificarse atendiendo a la

materia e internamente por orden alfabético.

p) Los indices de sumarios se deberan clasificar por orden alfabético,
atendiendo al Organo Judicial del que derivd la sentencia, en orden
ascendente y por materia, ya sea ésta constitucional, civil, familiar, justicia
para adolescentes y penal, etcétera (la materia mercantil se agrupa a la

civil).

q) La Revista Anales de Jurisprudencia se integra de estudios juridicos. Se
consideran estudios y/o articulos relevantes o notables, aquellos que
pudieran fijar un analisis y una importante interpretacion juridica en las
diversas materias que conoce el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México.

r) Sera responsabilidad de las y los autores el contenido de los estudios y/o

articulos juridicos.

s) Los originales deberan ser entregados impresos en laser (acompafiados
de los correspondientes archivos en cd, mediante correo electrénico o
USB), escritos en hojas tamafio carta (sélo por una cara); margenes
superior e inferior de 2.5 centimetros e izquierdo y derecho de 3
centimetros; 1.5 de interlinea; letra Lato de 14 puntos, sin guiones y no

debera contener ningun espacio.

t) Todas las hojas deberan estar numeradas con el fin de asegurar que no

existan paginas faltantes.
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u) Debera ponerse etiqueta, en su caso, a los CD’s o cualquier medio
magnético utilizado para identificar su contenido, agregandose el nombre

de la o el autor, el titulo del articulo y la fecha.

v) No se usaran abreviaturas.

w) Debera sefialarse la nota de cita respectiva para el caso de los trabajos

que contengan pasajes textuales de otro autor.

X) No se devolveran los originales recibidos para su publicacion.

y) La diagramacion y disefio de la tipografia de una publicaciéon se debera

llevar a cabo en un programa especializado (Quarkexpress o Indesign).

z) Los textos deberan estar capturados en el procesador Word for Windows,
letra Adobe Jenson Pro, en 12 puntos, con interlineado 1.5 y 12 de

espaciado anterior y posterior.

aa) El Cd debera contener Unicamente los archivos que corresponden al texto
impreso; es decir, no debera contener varias versiones del mismo trabajo,
0 versiones que no coincidan con el impreso. En caso contrario, la
Direccién asumira que la versién mas reciente o definitiva es la que esta

en el cd o medio magnético.

bb) Los parrafos o palabras que deban tener atributos de caracter (italicas o
cursivas, etcétera), se marcaran desde el procesador. Las italicas se
aplicaran a los parrafos o palabras que normalmente son subrayadas por

la o el autor. Lo mismo se aplicara cuando se quieran resaltar o realzar.
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1.

cc) No deberan utilizarse mayusculas para destacar o enfatizar alguna
palabra; se sugiere usar italicas o cursivas. El mismo criterio se aplicara
para las palabras escritas en latin, tales como: a fortiori: con mayor razén;
a posteriori: después o a partir de la experiencia; a priori: antes o

independientemente de la experiencia, etcétera.

dd) Los parrafos se escribiran sin sangria en la primera linea y no podran

sangrarse con tabuladores ni con espacios en blanco.

ee) No deberan dejarse lineas en blanco entre parrafos.

ff) No se deberan dividir las palabras a final de parrafo; se dejara el texto tal

como lo hace el procesador.

gg) La impresién en papel de cuadros, esquemas, diagramas, tablas y graficas
debera ir colocada en el espacio fisico correspondiente; si es necesario
incluir notas en alguno de éstos, deberan sefialarse con asterisco (no se

consideraran dichas notas en la numeracion del aparato critico).

Relativo a las notas a pie de pagina:

a) Las notas a pie de pagina deberan presentarse escritas con interlineado
sencillo, en letra Adobe Jenson Pro de 10 puntos. Los elementos que las

conforman deberan ir separados sélo por coma.

b) Las notas a pie de pagina se estructuraran como sigue:

El orden en que deberan aparecer los elementos que integran las notas es
el siguiente: autor o autores (primero los apellidos y luego el nombre o

nombres, separados por coma los primeros de los segundos), titulo en

MP / Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial / Febrero 2025  10/31



Martes 25 de marzo del 2025 BOLETIN JUDICIAL No. 54 Manuales

17

FaPJCDMX

~ PODER JUDICI

,/L

X|(

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

e)

italicas o cursivas (en este caso sélo se usara mayuscula inicial y en los
nombres propios), niumero de edicién (la primera no debe indicarse),
traductor, lugar de edicion (ciudad), editorial, afio, coleccién, volumen o

tomo, paginas. Ejemplo:

1 Kelsen, Hans, La teoria pura del derecho, 3a. ed. Trad. De Eduardo
Garcia Maynez, México, UNAM, 1969, p. 437.

2 Carpizo, Jorge y Valadés, Diego, El voto de los mexicanos en el
extranjero, México, UNAM, Instituto de Investigaciones Juridicas, 1998, p.
120.

Si la obra tiene mas de dos autores, se empleara la abreviatura et al. (y
otros) después del nombre del primer autor (sin que medie coma).

Ejemplo:

3 Castro Medina, Ana L. et al., Accidentes de transito terrestre. Estudios
sobre el peritaje. México, Porria-UNAM, Instituto de Investigaciones
Juridicas, 1998, p. 153.

Cuando se haga referencia a una obra que es parte de una coleccién, el
nombre de dicha coleccidn debera colocarse después del afio de edicion.

Ejemplo:

4 Barajas Montes de Oca, Santiago, Derecho del trabajo, México,
McGraw-HillFUNAM, Instituto de Investigaciones Juridicas, 1997,

coleccion Panorama del Derecho Mexicano, p. 75.

Si la obra consta de varios tomos, el tomo que se cita debera quedar

indicado después del afio de edicién (o de la coleccién si la hay). Ejemplo:
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5 Garcia Ramirez, Sergio, Comentario al articulo 20 constitucional,
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos comentada, 13a.
ed., México, Porrua-UNAM, Instituto de Investigaciones Juridicas, 1998, t.
I, pp. 239-266.

Cuando se haga referencia a trabajos que aparecieron en obras colectivas,

la ficha debera quedar de la siguiente forma:

6 Polo, Antonio, “El nuevo derecho de la economia”, Antologia de estudios

sobre derecho econémico, México, UNAM, 1978, pp. 49- 98.

La preposicion “en” se utilizara para los casos en que haya un responsable
de la obra colectiva (coordinador, compilador o editor) y debera citarse de

la siguiente manera:

7 Kaplan, Marcos (coord.), Revolucién tecnolégica, Estado y Derecho, t.
IV: Ciencia, Estado y derecho en la tercera revolucion, México, PEMEX-

UNAM, Instituto de Investigaciones Juridicas, 1993, p. 137.
Si la obra consta de varios tomos y cada uno de ellos tiene su propio titulo,
entonces el numero de tomo, seguido del titulo en cursivas de ese propio

tomo, debera consignarse inmediatamente después del titulo general.

El nimero de la nota debera ir después de coma, punto final, dos puntos,

respectivamente.

Posterior al cierre de comillas se incluira el signo ortografico: coma, punto,

dos puntos, guion, etcétera.
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k) Cuando se haga referencia a articulos de revistas, el orden de aparicion
de los datos sera el siguiente: autor o autores (primero los apellidos y luego
el nombre o nombres separados por coma los primeros de los segundos),
titulo del articulo entre comillas (con mayuscula inicial y en nombres
propios), traductor (si lo hay), titulo de la revista en italicas o cursivas (en
este caso, salvo las preposiciones y articulos, las demas palabras que
conforman el nombre propio de la publicacion deberan iniciar con
mayuscula), lugar de edicién, serie o época, afio, tomo o volumen, nimero,

periodo que comprende la revista y paginas.

I) Para la cita de documentos publicados en internet sélo debera agregarse

a la ficha la direccién de la pagina correspondiente.

m) Cuando se cite por segunda o posterior ocasion una obra, debera utilizarse
op. cit., acompafiado del numero de nota en donde aparecié por primera

vez la referencia, siempre y cuando no sea la inmediata anterior.

n) Sies necesario hacer referencia de la misma obra, pero de distinta pagina,

en la nota posterior inmediata se usara ibidem y el niUmero de pagina.

o) Cuando se trate de la misma obra e incluso la misma pagina, entonces

usaremos el vocablo idem (sin mas indicacion).

p) Podran utilizarse abreviaturas en espafiol y en latin en los aparatos

criticos, siendo las siguientes las de mas frecuente uso:

ABREVIATURA SIGNIFICADO
Cfr. confrontese, confrontar
coord., coords. coordinador, coordinadores
Ed., eds. editor, editores
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12.

etal. y otros

in fine al final

nuam., nums. numero, nUmeros

p., pp- pagina, paginas
Passim en varias partes

s.a. sin afio de publicacion
s.e. sin editorial

s.f. sin fecha de edicion
s.lLi. sin lugar de impresion
s.p.i sin pie de imprenta
SS. siguientes

t., ts. tomo, tomos

vol., vols. volumen, volimenes

q) Debera usarse el vocablo véase y no la abreviatura en latin vid.

Sobre la bibliografia:

a) La bibliografia debera ajustarse, en el orden de sus componentes, a lo
sefialado en los modelos para las notas a pie de pagina, sélo que, en este
caso, los apellidos de los autores de la ficha bibliografica se escribiran con

mayusculas.

b) EIl formato del parrafo debera ser francés (la primera linea de la ficha

alineada al margen izquierdo y el resto, con sangria).

c) Las fichas deberan ordenarse alfabéticamente por la o el autor, sin tomar
en cuenta los siguientes vocablos: de, del, de la, de los, van, von, etcétera.
Solo se exceptuan los apellidos italianos y franceses (ejemplo: D’Avack,

D’Agostino), que si se consideran en la alfabetizacion
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