


































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































Lunes 8 de abril del 2024 BOLETÍN JUDICIAL No. 59 843 
/////////l'//////////////////////////////////////////////////////1'//////////////////////////////////////////l'////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////I'////////////////////////////////////////////////// 

No. 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

Área. 

Residencia de 
Supervisión 

Persona Permisionaria 

Residencia de 
Supervisión 

Dirección Ejecutiva de 
Obras, Mantenimiento y 
Servicios o Área 
Supervisora 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

Descripción de la actividad. 

Elabora el finiquito correspondiente para 
verificar que no existan saldos pendientes 
por la Persona Permisionaria , a través del 
formato "Finiquito del Permiso 
Administrativo Temporal Revocable para 
el Uso del Espacio que Ocupa". 

¿Existen saldos pendientes? 

Sí. Continua en la actividad no. 21 
No. Continúa en la actividad no. 24 

Solicita mediante oficio a la Persona 
Permisionaria el pago de los saldos 
pendientes, fijando un plazo para su 
cumplimiento. 

Realiza mediante transferencia o cheque 
el pago del saldo pendiente solicitado y 
comunica a la Residencia de Supervisión. 

Verifica que el pago sea el requerido 

¿El pago es correcto? 

Sí. Continua en la actividad no. 24 
No. Regresa a la actividad no. 21 

Programa la fecha para formalización del 
finiquito con la Dirección Ejecutiva de 
Obras, Mantenimiento y Servicios o el 
Área Supervisora y comunica mediante 
oficio a la Persona Permisionaria . 

Envía mediante oficio a la Dirección 
Ejecutiva de Recursos Financieros el 
finiquito formalizado. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Documentos y/o 
sistemas de apoyo. 

• FPATR-02 

• Oficio 

• Oficio 
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Dirección Ejecutiva de Obras, 
Mantenimiento y Servicios o 

Área Su ervisora 

Inicio 

Recibe el 
Instrumento legal del 

Permiso 
Administrativo 

Temporal Revocable 

Designa mediante 
oficio una 

Residencia de 
Supervisión 

2 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

Residencia de Supervisión 

Verifica los términos 
del Permiso 

Administrativo 
Temporal Revocable 

3 

6 

Da seguimiento al 
pago de la 

contraprestación 
mediante formato 

Verifica el pago con 
la Dirección de 
Administración 

Financiera (DERF) 

7 

Persona Permisionaria 

Realiza el pago de 
la contraprestación 

estipulada 

Entrega la 
documentación que 
acredita el pago de 

las obligaciones 

4 

5 

MP / Dirección Ejecutiva de Obras Mantenimiento y Servicios/ Febrero 2024 7/23 



Lunes 8 de abril del 2024 BOLETÍN JUDICIAL No. 59 845 
/////////l'//////////////////////////////////////////////////////1'//////////////////////////////////////////l'////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////I'////////////////////////////////////////////////// 

Dirección de Administración Financiera 

Comprueba el pago 
de la transferencia e 

informa 

8 

Sí 

Recibe el reporte de 
la Dirección de 
Administración 

Financiera 

Solicita el pago a la 
Persona 

Permisionaria 

Recibe datos 
Bancarios y verifica 

que el pago se 
realizó dentro de los 
plazos establecidos 

9 

No 

10 

11 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

No 

Residencia de 
Supervisión 

plazo 
estipulado? 

Calcula la pena 
convencional y 
solicita el pago 

12 

Sí 

Persona Permisionaria 

Realiza el pago de 
la Pena 

Convencional 

13 
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Sí 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

Residencia de Supervisión 
Dirección Ejecutiva de Obras, 
Mantenimiento y Servicios o 

Área Su ervisora 

14 

Genera Factura 

15 

Entrega 
documentación del 

pago 

17 

Verifica si se tiene 
ingresos pendientes 

Registra el ingreso 
pendiente y verifica 
para pago del corte 

siguiente 

18 

Sí 

No 

ingreso 
oendiente? 

cp 
Revisa que el 

Permiso se 
encuentre vigente 

~ 

No 

4 

19 

Envía a la DERF los 
documentos de la 

facturación 

16 

MP / Dirección Ejecutiva de Obras Mantenimiento y Servicios/ Febrero 2024 9/23 



Lunes 8 de abril del 2024 BOLETÍN JUDICIAL No. 59 847 
/////////l'//////////////////////////////////////////////////////1'//////////////////////////////////////////l'////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////I'////////////////////////////////////////////////// 

Sí 

Residencia de Supervisión 

Elabora Finiquito 
correspondiente 

Solicita el pago de 
los saldos 

pendientes, fijando 
plazo 

No 

21 

Sí 

23 

Verifica que el pago 
sea el requerido 

24 

Programa la fecha 
para formalizar el 

finiquito 

No 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

Persona 
Permisionaria 

Realiza el pago del 
saldo pendiente 

22 

Dirección Ejecutiva de 
Obras, Mantenimiento 

y Servicios o Área 
Su ervisora 

Envía a la DERF el 
finiquito formalizado 

Fin 

25 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTOS 

OFICIALÍA MAYOR 
OIBCCIÓN IUKVTTY.A H ~ 

aAHTUO■lllffO Y aa•vta0e 

MECANISMO DE CONTROL PARA VERIFICACIÓN DE LOS INGRESOS DEL PERMISO ADMINISTRATIVO 
TEMPORAL REVOCABLE 

PARA EL USO DEL ESPACIO QUE OCUPA _______ _ 

UBICADO EN ____________ _ 

HOMBRE DEL UI UARJ<k 

FECHA DE COR'TE: 

FECHA LIMITE DE PAGO: 

l. INGRESOS 

CONCEPTO 11 RTE 

FECHA DE lHIQO DE LA 

VERIFICACION: ::=========================:::::: 
'FECHA DE ttRJilJNO DE LA 

VERFICACIOH: ._ ____________ _, 

FECHA CUMPLE NOCUMPI..E 

;:l•="'=º=º•=u=co=NTRAP==R=•=•=•""=ION===~I ;:1 •==========::=========: ::=======::======~ 

~'~EN="'=~="º=~=·=~=·==·======:::I ~' ·=========~=======~~=====::::~=====~ 
.. ,~_•_:_c_~_ OE_ P_AO_o ______ _,I ._I • _________ _,_ _______ ___,._ _____ _, 1----------1 

IOBIERVJ''"º"" Y/O COllENTARIO&: 

11. EN CASO DE INCUMPLIMIENTO 

CONCEPTO DE LA 
PBIACONVEJCIONAL 

l •TRAI O EOI EL PM>ODE LA 
COHTRAPREI TACtON 

~ TRAIO EOI EL P""ODE<O& &EIMClO& 
t 'EN IUCAI O ) 

IOYRO TIPO OE PE ... COIMSNClONAI. 
_IUPECIACAR) 

M'ORTE 
PENDIEJfTE OE PAOO 

RTE DE LA P'ENA 
CONVEJICIONAL. FECHA DE PAGO 

,eso,,, .. ,.., ..... OflPOOflUUDICW LA.a..« 
PAM~DRPt:RMISO~ TIYO fW. 

M\/OCA9W 

CVPATR-01 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

OPlCIAUA MAYOIII 
~-..c.vnv ... .,..... 
....,..,.....,.y~ 

MECANISMO OE CONTROL PARA VERIFICACIÓN DE LOS INGRESOS DEL PERMISO ADMINISTRATIVO 
TEMPORAL REVOCABLE 

PARA EL USO DEL ESPACIO QUE OCU PA ___ ~(_1~) ____ _ 

UBICADO EN ______ ___,('-2_,_) _____ _ 

e,,e IJAAIO. 3 

ltil.EJI VElllalC'AOO.. 1 ( 4) 

,..,... 0€ COfUL 1 ($ 1 

KA.~ DE PMJIO. 1 ( G) 

l. INGRESOS 

!~H5 11 mr:t!;;ar 

1,.._00 CE u e°"""" '"""°" 11· (!I 1 

11· 
( 10) 

11· 
( 1 1 ) 

I"" ........ ..,_ l,O COM8TNIK>9. 

( 1$ ) 

IL EN CASO OE CUMPLIMENTO 

CONCEPTO DELA 

1 
"'PCAJE 

M COWEHOOtiAL p "' CIEP'AOO 

IAlRASOl!NEL ,AOOOEIA 
COWf1IAl'RBYAOIOH 

( 16 ) 

( 17) 

( 11) 

MIO!.! 

(22 I 

( 23 ) 

FECHA DE ,ao oe LA I 
VBllflCACIÓ ( 7 1 

F KADE~~~ I (. 1 

~tc!HA 11 ~ L~ 11 o i!1j~ 

( 12) 11 ( 13) 11 
( 14) 

( 12 ) 
11 

( 13 ) 
11 

( 14) 

( 12) 11 
( 13 I 

11 ( 14) 

.,... ....... FE.C:HA DE PAOO 

(,, 1 ( 20 ) 

(1') ( 20) 

( 1,) ( 20 I 

,asotu, ~Otl f'COOl &ltlCW 0C lACMX 
MUWll:iftCMJONCIL.l'dMaOACMNS"'MTN0 ~ 

llNQCMU,S 

( 24) 

( 21) 

{ 21 ) 

( 21 ) 

CVPATR-01 
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Nombre: 

Clave: 

Objetivo: 

Elabora: 

Número de tantos: 

Distribución: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

DESCRIPCIÓN DEL FORMATO 

MECANISMO DE CONTROL PARA VERIFICACIÓN DE LOS 

PAGOS POR PERMISO ADMINISTRATIVO TEMPORAL 

REVOCABLE. 

CVPATR-01 

Controlar los pagos derivados de una contraprestación por 

Permisos Administrativos Temporales Revocables. 

Residencia de Supervisión. 

Original y Copia. 

Original para la Dirección Ejecutiva de Obras, Mantenimiento 

y Servicios o Área Supervisora . 

Copia para la Persona Permisionaria. 
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No. 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

(8) 

(9) 

CONCEPTO 

Ocupación del espacio: 

Ubicación: 

Nombre del usuario: 

Mes verificado: 

Fecha de corte: 

Fecha Límite de Pago: 

Fecha de inicio de la 

verificación : 

Fecha de término de la 

verificación : 

Importe del pago de la 

contraprestación : 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

SE DEBE ANOTAR 

El tipo de comercio o prestación de servicio que realiza la 

Persona Permisionaria. 

La ubicación del inmueble donde se encuentra el espacio físico 

otorgado para uso del comercio o prestación de servicio. 

Nombre de la persona moral o persona física (Persona 

Permisionaria) que formaliza el Permiso Administrativo 

Temporal Revocable. 

El mes en el que se verifica los pagos, incluyendo el año. 

La fecha de corte que se establezca en el Permiso 

Administrativo Temporal Revocable. 

La fecha límite de pago estipulada en el Permiso Administrativo 

Temporal Revocable, en día , mes y año. 

El día , mes y año en que se inicia el periodo de verificación del 

pago por el Permiso Administrativo Temporal Revocable . 

El día, mes y año en que se concluye el periodo de verificación 

del pago por el Permiso Administrativo Temporal Revocable. 

El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria realizó 

mediante transferencia bancaria, por el pago mensual de la 

contraprestación . 

MP / Dirección Ejecutiva de Obras Mantenimiento y Servicios / Febrero 2024 14/23 



852 BOLETÍN JUDICIAL No. 59 Lunes 8 de abri l del 2024 
/////////l'//////////////////////////////////////////////////////1'//////////////////////////////////////////l'////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////I'////////////////////////////////////////////////// 

No. 

(10) 

(11) 

(12) 

(13) 

(14) 

(15) 

(16) 

CONCEPTO 

Importe del pago de 

servicios: 

Otro tipo de pago: 

Fecha de pago: 

Cumple: 

No Cumple: 

Observaciones y/o 

Comentarios: 

Importe pendiente por 

atraso en el pago de la 

contraprestación : 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

SE DEBE ANOTAR 

El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria realizó 

mediante transferencia bancaria, por el pago mensual de los 

servicios utilizados en el espacio que ocupa (energía eléctrica , 

agua, etc). 

El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria realizó 

mediante transferencia bancaria , por el pago mensual de algún 

otro tipo que se encuentre establecido en el Permiso 

Administrativo Temporal Revocable. 

El día, mes y año en que la Persona Permisionaria realizó el 

pago correspondiente. 

Se marcará con una "X", si la Persona Permisionaria , cumplió 

de forma correcta con el importe y/o fecha establecidos en el 

Permiso Administrativo Temporal Revocable. 

Se marcará con una "X", si la Persona Permisionaria, NO 

cumplió con el importe y/o fecha establecidos en el Permiso 

Administrativo Temporal Revocable. 

Las observaciones y/o comentarios que, en su caso, requieran 

quedar manifiestas durante el periodo de verificación. 

El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria tiene 

pendiente de pago por excederse de la fecha límite establecida 

en el Permiso Administrativo Temporal Revocable . 
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No. 

(17) 

(18) 

(19) 

(20) 

(21) 

(22) 

(23) 

CONCEPTO 

Importe pendiente por 

atraso en el pago de 

servicios: 

Importe por otro tipo de 

pago pendiente: 

Días transcurridos: 

Importe de la pena 

convencional : 

Fecha de Pago: 

Observaciones y/o 

Comentarios: 

Permisionario (usuario): 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

SE DEBE ANOTAR 

El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria tiene 

pendiente de pago por excederse de la fecha límite del pago de 

los servicios utilizados en el espacio que ocupa (energía 

eléctrica, agua, etc). 

El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria tiene 

pendiente de pago por algún otro tipo establecido en el Permiso 

Administrativo Temporal Revocable. 

El número de días transcurridos desde que concluyó la fecha 

límite de pago correspondiente hasta la fecha en que la 

Persona Permisionaria realice el pago pendiente. 

El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria tiene 

que cubrir adicionalmente al pago pendiente, calculado por la 

Residencia de Supervisión de acuerdo a los términos 

establecidos en el Permiso Administrativo Temporal 

Revocable . 

El día, mes y año en que la Persona Permisionaria realizó el 

pago pendiente, incluyendo la pena convencional calculada . 

Las observaciones y/o comentarios que, en su caso, requieran 

quedar manifiestas durante el periodo de verificación . 

Nombre de la persona designada por la Persona Permisionaria 

como responsable del cumplimiento del Permiso Administrativo 

Temporal Revocable. 
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No. 

(24) 

CONCEPTO 

Residencia de 

Supervisión: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

SE DEBE ANOTAR 

Nombre y cargo de la persona designada por el Poder Judicial 

de la Ciudad de México a través del Área Supervisora, quien 

funge como Residencia de Supervisión y responsable de la 

supervisión del Permiso Administrativo Temporal Revocable . 
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PODER JUDICIAL DE LA CUIDAD DE MÉXICO 
DRECCIÓN EJECUTIVA DE OBRAS. MANTENIMEHTO Y SERVICIOS 

VIGENCIA DEL PERMISO ADMINISTRATNO TEMPORAL REVOCABLE: DEL ____ Al ____ _ 

Fi 08RASY MANTtNIMIOOO 

~ TSA:DMX 

Ciudad de México, a __ de ____ de 20_ 

FINIQUITO DEL PERMISO ADMINISTRATIVO TEMPORAL REVOCABLE PARA EL USO DEL ESPACIO QUE OCUPA ______ _, 
UBICADA EN __________ _ 

ESTADO DE RESU LTADOS ANUAL 20 _ 

CONCEPTO 11 ENERO I FEBRERO MARZO MARZO 1 AB RIL MAYO JUNIO 1 JULIO I AGOSTO I SEPTIEMBRE 1 OCTUBRE I NOVIEMBRE DICIEMBRE 11 ACUMULADO 

CONTRAPRESTACIÓN 
1 11 1 1 11 1 1 11 11 11 11 11 MENSUAL 

1111 1 1□ 
CONTRAPRESTACIÓN 

1 11 1 1 11 1 1 11 INCREMENTO IN PC 

FECHA DE PAGO POR 

1 1 1 

TRANSFERENCIA 

FOLK> DE FACTURA 

PENA CONVENCIONAL 1 11 1 1 11 1 1 11 
PAGO DE SERVICIOS 1 11 1 1 11 1 1 11 

"EL USUARIO', MANIFIESTA NO TENER REClAMAa0NES, POR LO QUE RENUNaA A CUALQUIER ACCIÓN OE CUALQUIER 
INDOlf Y EN CUALQUIER MATERIA, POR LO QUE EXTIENDE a MÁS ,,MPUO flNJQUrro QUE OE OEREQ10 PROCEDA 

ÁREA SUPERVISORA on PODER JUOIQAL DE LA COMX 

e 

PfRSON-' DESIGNADA Dfl PODO. J\IOJCtAI. Df lA CO MX 
PARA VERIFICACIÓN Dfl PfRM ISO ADMltílSTRATIVO 

TfMHmAI. REVOCA&LE5 

~ 

11 11 l1 11 
1 1 

1 1 1 1 

11 11 11 11 
11 11 11 11 

"El USUARIO" 
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DlPJ ___ . __ _ 
t... PODER JUDICIAL 

<l (I 

PODER JUDICIAL DE LA CUIDAD DE MÉXICO 
DIRECCIÓN EJECUTIVA DE OBRAS. MANTENIMIENTO Y SERVICIOS 

(2) 
VIGENCIA DEL PERMISO ADMINISTRATIVO TEMPORAL REVOCABLE: DEL _____ AL ____ _ 

Pi 08RASYMANltNIMIEHTO 
,.II ID:DMK 

Ciudad de México, a __ de ___i_!.l de20_ 

FINIQUITO DEL PERMISO ADMINISTRATIVO TEMPORAL REVOCABLE PARA EL USO DEL ESPACIO QUE OCUPA ( 31 
UBICADA EN 14 

ESTADO DE RESULTADOS ANUAL 20.!._!) 

CONCEPTO ENERO FEBRERO MARZO MARZO I ABRIL MAYO JUNIO I JULIO I AGOSTO I SEPTIEMBRE 

CONTRAPRESTACIÓN 
( 6) 1 1 1 11 1 1 11 MENSUAL 

CONTRAPRESTACIÓN 
( 7) 1 1 1 11 1 1 11 INCREMENTO INPC 

FECHA DE PAGO POR 
(10) 

1 1 

TRANSFERENCIA 

FOLIO DE FACTURA ( 11) 

PENA CONVENCIONAL 11 112) 11 11 11 11 11 11 11 
PAGO DE SERVICIOS 11 113) 11 11 11 11 11 11 11 

"EL USUARM>º, MANIFIESTA NO WíER RECl.W-AOONES, POR LO QVE AENUNQA. A CUALQUIER ACCIÓN DE CllALQtJIER 

INOOlf Y EN CUALQUIU,I MATERIA,POR LOQU-E EXTIENDE ELN.ÁSAMPUOf\NIQOOOQUE OE DERECHOPROCEO..\ 

.4.REA SUPERVISORA DEL PODER JUDICUL 0[ LA COl,IX 

(16) 
~ 

PEkSONA DESIGNADA DEL POOUJUDICIAl DE LA CDMX 
PARA VERlflCAaóN Of.L PERMISO ADMINISTRATIVO 

TEMPOkAl RfVOCA.SlfS 

( 17) 
~ 

11 11 

11 11 

1 1 

11 11 
11 11 

OCTUBRE I NOVIEIIBRE I C»cEIIBRE II ACUMULADO 1 

1 11 11 10 
1 11 11 11 1 ( 9) · I 

1 

11 11 11 1~ 
11 11 11 1~ 

·nusuAR10· 

( 18) 
c. 
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Nombre: 

Clave: 

Objetivo: 

Elabora: 

Número de tantos: 

Distribución: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

DESCRIPCIÓN DEL FORMATO 

FINIQUITO DEL PERMISO ADMINISTRATIVO TEMPORAL 

REVOCABLE PARA EL USO DEL ESPACIO QUE OCUPA. 

FPATR-02 

Verificar que los pagos derivados de una contraprestación 

por Permisos Administrativos Temporales Revocables, No 

presente adeudos ni reclamaciones por la Persona 

Permisionaria . 

Residencia de Supervisión. 

Tres Originales. 

Original para el Área Supervisora. 

Original para la Persona Permisionaria. 

Original para la Dirección Ejecutiva de Recursos 

Financieros. 
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No. 

( 1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

CONCEPTO SE DEBE ANOTAR 

Fecha: El día, mes y año en que se realiza el acto de Finiquito del 

Permiso Administrativo Temporal Revocable. 

Vigencia del Permiso: Las fechas de inicio y término del Permiso Administrativo 

Temporal Revocable, con el siguiente orden: día, mes, año y 

hora. 

Ocupación del espacio: El tipo de comercio o prestación de servicio que realiza la 

Persona Permisionaria. 

Ubicación: La ubicación del inmueble donde se encuentra el espacio físico 

otorgado para uso del comercio o prestación de servicio. 

Estado de Resultados Los años en los que estuvo vigente el Permiso Administrativo 

Anual : Temporal Revocable , para registrar el estado contable final por 

cada año. 

Contraprestación Mensual : El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria realizó 

por el pago mensual de la contraprestación , establecida en el 

Permiso Administrativo Temporal Revocable. 

Contraprestación El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria realizó 

Incremento INPC: por el pago mensual de la contraprestación como diferencia por 

el incremento del Índice Nacional de Precios al Consumidor, 

establecido en el Permiso Administrativo Temporal Revocable. 
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No. 

(8) 

(9) 

(10) 

( 11) 

(12) 

(13) 

(14) 

CONCEPTO 

Importe Acumulado 

Contraprestación : 

Importe Acumulado 

Incremento INPC: 

Fecha de Pago por 

Transferencia: 

Folio de la Factura: 

Pena Convencional : 

Pago de Servicios: 

Importe Acumulado Pena 

Convencional: 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

SE DEBE ANOTAR 

La suma de los importes de cada uno de los meses del año que 

se contabiliza , en pesos (MXN), por concepto de la 

contraprestación. 

La suma de los importes de cada uno de los meses del año que 

se contabiliza , en pesos (MXN), por concepto del Incremento 

de la contraprestación , derivado del Índice Nacional de Precios 

al Consumidor. 

El día, mes y año en que se realizó el pago de la 

contraprestación, en cada uno de los meses que se registran. 

El número de folio con el que se registró la facturación del pago 

de la contraprestación, en cada uno de los meses que se 

registran . 

El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria pago 

mensualmente por todas las Penas Convencionales a las que 

fue objeto. 

El monto en pesos (MXN) que la Persona Permisionaria pago 

mensualmente por los servicios básicos o de algún otro tipo 

establecidos en el Permiso Administrativo Temporal 

Revocable. 

La suma de los importes de cada uno de los meses del año que 

se contabiliza, en pesos (MXN), por concepto de las Penas 

Convencionales. 
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No. 

(15) 

(16) 

(17) 

(18) 

CONCEPTO 

Importe Acumulado Pago 

de Servicios: 

Área Supervisora: 

Residencia de 

Supervisión: 

Permisionario (usuario): 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTOS 

SE DEBE ANOTAR 

La suma de los importes de cada uno de los meses del año que 

se contabiliza, en pesos (MXN), por concepto de los servicios 

básicos o de algún otro tipo establecidos en el Permiso 

Administrativo Temporal Revocable. 

Nombre y cargo de la persona designada por el Poder Judicial 

de la Ciudad de México como Área Supervisora, como 

responsable del cumplimiento del Permiso Administrativo 

Temporal Revocable. 

Nombre y cargo de la persona designada por el Poder Judicial 

de la Ciudad de México a través del Área Supervisora, quien 

funge como Residencia de Supervisión y responsable de la 

supervisión del Permiso Administrativo Temporal Revocable. 

Nombre de la persona que representa legalmente la Persona 

Permisionaria como responsable del cumplimiento del Permiso 

Administrativo Temporal Revocable. 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
VALIDACIÓN Y AUTORIZACIÓN 

IV. VALIDACIÓN Y AUTORIZACIÓN 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
VALIDACIÓN 

Ciudad de México, a 16 de febrero de 2024. 

Elaborado por: 

lng. Teddy Wayne Brock Cortés 

Director Ejecutivo de Obras, 
Mantenimiento y Servicios 

Validado por: 

Dr. Daniel González Ramírez 

Director Ejecutivo de Planeación 

Vo. Bo.: 

Dr. Sergio Fontes Granados 

Oficial Mayor 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
AUTORIZACIÓN 

Autoriza: 

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México 

Magdo. Rafael Guerra Álvarez 

Presidente 

Dr. Andrés Linares Carranza 

Consejero 

Mtra. Susana Bátiz Zavala 

Consejera 

Mtra. Emma Aurora Campos Burgos 

Consejera 

Lic. María Esperanza Hernández Valero 

Consejera 

Dr. Ricardo Amezcua Galán 

Consejero 

Dra. lrma Guadalupe García Mendoza 

Consejera 
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