308 BOLETIN JUDICIAL No. 166 Miércoles 27 de septiembre del 2023

[ J N
l‘: r-’ ’V\ TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
s I PODER JUDICIAL OFICIALIA MAYOR
DAD D DIRECCION EJECUTIVA DE PLANEACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
TIPO DE LAS UNIDADES DE
GESTION JUDICIAL EN
EJECUCION DE SANCIONES
PENALES TIPO DOS

AGOSTO 2023

CONTROL DE EMISION
Clave del area Acuerdo Fecha de Autorizacion
TSJ-AP16(2)-02 26-28/2023 29/08/2023




Miércoles 27 de septiembre del 2023 BOLETIN JUDICIAL No. 166 309

P PN
ﬁFFOJDERBIXCk MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CIUDAI XI INDICE

CONTENIDO
Pagina

l. Presentacion. 1
[I.  Listado de procedimientos. 3
[ll.  Procedimientos. 4

1. Nombre.

2. Objetivo general.

3. Politicas y normas de operacion.

4. Descripcién de actividades.

5. Diagrama de flujo.

6. Formatos.

[VV. Validacion y Autorizacion.

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023



310 BOLETIN JUDICIAL No. 166 Miércoles 27 de septiembre del 2023

» P
PI !OJDERB;’Ck MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DAD D co PRESENTACION

I. PRESENTACION.

El propésito de este manual es consignar en un solo documento, los procedimientos
que se desarrollan en las Unidades de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales Tipo Dos, en cumplimiento a las atribuciones conferidas en los

ordenamientos juridicos y funciones sustantivas del area.

Es util por ser un instrumento de apoyo administrativo, en el que se presenta de
forma esquematica y grafica, las actividades, los responsables de su ejecucion,
documentos y/o sistemas de apoyo, asi como los formatos que son parte de los
procedimientos del area. Ademas, sirve como guia para las personas servidoras
publicas, ya que describe, de forma ordenada y sistematica, la secuencia logica en

la que se deberan ejecutar las actividades.

Se distingue también, por ser un medio de consulta que esta a disposicion de las

Instituciones y Ciudadania en general.
Los capitulos que se abordan en el documento, son los siguientes:

e Presentacion: Explica el contenido del manual, asi como los fines y propdsitos

generales que se pretenden cumplir a través de él.

o Listado de procedimientos. Relaciona en orden progresivo el nombre de cada

uno de los procedimientos que integran el presente manual.
¢ Procedimientos: Estd conformado por cada uno de los procedimientos, los

cuales incluyen nombre, objetivo general, politicas y normas de operacion,

descripcion de actividades, diagramas de flujo, y en su caso, formatos.

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 1



Miércoles 27 de septiembre del 2023 BOLETIN JUDICIAL No. 166 311

» P
PI PrOJDERJ.z[:I’Ch MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DAD D co PRESENTACION

e Validacidon y Autorizaciéon: Contiene los nombres y cargos de las y los
funcionarios que elaboran, validan y dan visto bueno al manual, asi como la
autorizacion por parte de las y los integrantes del Pleno del Consejo de la

Judicatura de la Ciudad de México.

Su actualizacion se realiz6 con la participacion del personal de la Direcciéon General
de Gestion Judicial, contando con la asesoria y apoyo técnico de la Direccion

Ejecutiva de Planeacion.
Por ultimo, es importante destacar que la utilidad de un manual de procedimientos

radica en la veracidad de la informacién que contiene, por lo que su actualizacién

futura, total o parcial, a través de revisiones periddicas, resulta indispensable.
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II. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS.
Procedimientos
No. Nombre Clave
1 Regepgién de _sentgpcia ejecutoriada para el inicio del procedimiento | UGJ2-ESP-001
ordinario de ejecucion
2 | Controversias ante la o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales UGJ2-ESP-002
3 cIT;:tceerr;:ﬁ:1oanc;iodne(:“spromouones y emision de constancias, autos vy UGJ2-ESP-003
4 | Citaciones y notificaciones UGJ2-ESP-004
5 | Emisién y entrega de oficios UGJ2-ESP-005
6 | Tramitacion de exhortos UGJ2-ESP-006
7 | Preparacion y celebracion de audiencias UGJ2-ESP-007
8 jilgil():?;]aezién de actas minimas y transcripcion de resoluciones UGJ2-ESP-008
9 | Tramite del recurso de apelacion UGJ2-ESP-009
10 | Seguimiento de juicio de Amparo Directo UGJ2-ESP-010
11 | Seguimiento de juicio de Amparo Indirecto UGJ2-ESP-011
12 | Recepcion y registro de valores UGJ2-ESP-012
13 | Egreso de billetes de depésito UGJ2-ESP-013
14 | Uso de Salas de Videoconferencia UGJ2-ESP-014
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Procedimiento: Recepcion de sentencia ejecutoriada para el inicio del procedimiento ordinario
UGJ2-ESP-001 de ejecucion

Objetivo general: | Recibir y registrar las sentencias ejecutoriadas remitidas de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el Pleno del Consejo, a las Unidades de
Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos, para dar inicio
al procedimiento ordinario de ejecucion.

Politicas y normas de operacién:

1. Al validar el registro de la recepcién de una sentencia ejecutoriada, debera verificarse:

a) La integracién de la carpeta de ejecucion digital con el niUmero que le corresponda;

b) Que la carpeta de ejecucion, tanto fisica como digital, se acompafe de copias
certificadas de la sentencia, del auto que declare que ha causado estado o la sentencia
de segunda instancia.

c) Que los datos de identificacion de las personas intervinientes se encuentren
correctamente registrados, conforme sean proporcionados en la carpeta judicial y en la

sentencia que se remite.

2. Si algun requisito de los antes descritos, no se cumplen, la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo
Dos, comunicara dicha situacion a la Unidad de Gestiéon Judicial que remite la sentencia

ejecutoriada a efecto de que sea subsanado de inmediato.

3. El Sistema autorizado por el Pleno del Consejo, indicara la asignacién a la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos, del ingreso de una nueva carpeta de
ejecucion, asi como la o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, al que le correspondera

atender la carpeta de ejecucion, para efecto de darle cumplimiento a la sentencia remitida.
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4. La Secretaria o el Secretario de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial en

Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos, dara cuenta a la o el Juez en Ejecucion de

Sanciones Penales, en el término de 24 horas siguientes a la recepcién de la sentencia

ejecutoriada, junto con el proyecto de auto de inicio al procedimiento ordinario de ejecucion.

5. Las audiencias iniciales en etapa de ejecucion, se deberan celebrar dentro del plazo

razonable para garantizar que se cumpla con las formalidades de las citaciones a los sujetos

procesales, asi como, llevar a cabo las prevenciones que sefiala la Ley Nacional de

Ejecucion Penal, solicitar los informes a la autoridad penitenciaria y dar la oportunidad a los

sujetos procesales de imponerse de los autos que integran la carpeta de ejecucion,

informando a las personas servidoras publicas que tendran incidencia en la diligencia,

siendo:

La Secretaria o el Secretario de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos;

La o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, que presidira la misma;

La Secretario o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “B” 0 “C”;

La Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “A”;

La Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “A1”;

La Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “A2”;

Sujetos procesales; y

Policia procesal.
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6. Se designara a la persona auxiliar de audiencias que apoyara en la celebracién de la
diligencia, una vez que la Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecuciéon de Sanciones Penales “A1”, sea notificada de la fecha y hora de la

celebracién de la audiencia.

7. En el supuesto que se advierta la intervencién de una persona identificada como aquella
perteneciente a grupos vulnerables (entendiéndose por estos a aquellas personas que por
su particular condicion, como puede ser la edad, género, color, raza, origen étnico, idioma,
religion, opiniones politicas o de cualquier tipo, origen nacional, posicion econdémica o
condicion social, se encuentran en riesgo de que se vulneren sus derechos humanos), es
necesario adoptar una serie de ajustes razonables, que permitan el ejercicio pleno de sus
derechos, sin transgredir el principio de igualdad y no discriminacion, previstos en los
articulos: 1° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 10 del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales, asi como en multiples instrumentos de caracter
Nacional e Internacional. Estos ajustes razonables, deben atender a cada caso en concreto,

tomando en cuenta las necesidades y requerimientos de cada persona.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”

Recibe de manera fisica o a través del
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, la sentencia ejecutoriada e
informa a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales Tipo Dos, la asignaciéon de una
carpeta de ejecucion para efecto de
iniciar el tramite correspondiente.

e Sistema

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Verifica en el Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, la asignacioén de una
carpeta de ejecucion para efecto del inicio
del procedimiento ordinario de ejecucion
y ordena la elaboracién del proyecto de
auto de dicho procedimiento, asi como
proyecto de oficios, notificaciones o
citaciones, coordinandose con la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestiéon Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”,
para la programacion de la audiencia
respectiva e informa a la o el Juez en
Ejecucion de Sanciones Penales, que por
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, le correspondié atender la
carpeta de ejecucidon, con dicha
recepcion.

e Sistema

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Programa la celebracion de la audiencia,
por medio del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, asigna la fecha, hora
y sala en que se llevara a cabo la misma
0 en su caso, previa coordinacion con la
o el Juez en Ejecuciéon de Sanciones
Penales, se establecera la opcion de
desarrollarse la audiencia por
videoconferencia, verificando la o el Juez
en Ejecucion de Sanciones Penales, que
el Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo asigne, tenga disponibilidad en
la agenda de la Unidad, y en su caso,
fecha, hora y sala sefialada.

e Sistema
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Documentos y/o

Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

el proyecto de auto, oficios, notificaciones
y/o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando el contenido de los
documentos correspondientes.

¢Es correcto?

No. Continda en la actividad no. 7
Si. Continta en la actividad no. 8

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
4 |Secretario(a) de Informa la fecha, hora y sala en que se
Acuerdos de la Unidad |celebrara la audiencia a las o los sujetos
de Gestion Judicial en |procesales que tienen injerencia en el
Ejecucion de Sanciones | desarrollo de ésta, turnando la sentencia
Penales “A” ejecutoriada a la Secretaria o el
Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A2”, para que se
lleve cabo el proyecto de auto de inicio de
procedimiento ordinario de ejecucion.
5 |Secretario(a) Recibe documento y lleva a cabo la| e Proyecto de auto,
Proyectista de la apertura de la carpeta de ejecucion, oficios,
Unidad de Gestion elabora el proyecto de auto de inicio al notificaciones y
Judicial en Ejecucion de | procedimiento ordinario de ejecucion, los citaciones
Sanciones Penales “A2” | oficios, notificaciones y/o citaciones ¢ Sistema
correspondientes, remitiéndolos de
manera fisica y a través del Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”,
para su revision.
6 |Secretario(a) de Recibe la carpeta de ejecucion, asi como| e Sistema
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Devuelve la carpeta de ejecucion, asi
como el proyecto de auto, oficios,
notificaciones y/o citaciones de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A2”, a efecto de que
se realicen las correcciones que
correspondan.

(Regresa a la actividad no. 5)

Valida el proyecto de auto, oficios,
notificaciones ylo citaciones,
remitiéndolos junto con la carpeta de
ejecucion de manera fisica y a través del
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecuciéon de Sanciones
Penales Tipo Dos, para su aprobacion.

e Sistema

e Sistema

10

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Recibe la carpeta de ejecucién, asi como
el proyecto de auto, oficios, notificaciones
y/o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando el contenido de los
documentos correspondientes.

¢Es correcto?

No. Continda en la actividad no. 10
Si. Continua en la actividad no. 11

Devuelve la carpeta judicial, asi como el
proyecto de auto, oficios, notificaciones
y/o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecuciéon de Sanciones
Penales “A”, a efecto de que se realicen
las correcciones que correspondan.
(Regresa a la actividad no. 7)

e Sistema

e Sistema
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Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
11 |Secretario(a) de Firma las notificaciones, citaciones y de| e Sistema
Acuerdos Titular de la ser asi los oficios correspondientes, de
Unidad de Gestién forma fisica y en su caso electrénica.

Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

12 Remite carpeta de ejecuciébn y| e Sistema
documentacién de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la o el Juez en
Ejecucion de Sanciones Penales, para
recabar su firma en el proyecto de auto y
en su caso en los proyectos de oficios.

13 |LaoelJuezen Recibe carpeta de ejecucion y| e Sistema
Ejecucion de Sanciones |documentacion de manera fisica y a
Penales través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, revisando el
contenido del proyecto de auto y en su
caso de los proyectos de oficios.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 14
Si. Continua en la actividad no. 15

14 Devuelve carpeta de ejecucion y| e Sistema
documentacién de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos, a efecto
de que se realicen las correcciones del
proyecto de auto y en su caso de los
proyectos de oficios.

(Regresa a la actividad no. 10)

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial en Ejecuciéon de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 712



Miércoles 27 de septiembre del 2023

BOLETIN JUDICIAL No. 166

321

FJ’

PJCDMX

PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

< _ o Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
15 [LaoelJuezen Firma el auto y de ser asi los oficios| e Sistema
Ejecucién de Sanciones | correspondientes, de forma fisica y en su
Penales caso electronica, remitiéndolos junto con
la carpeta de ejecuciéon y documentacion
de manera fisica y a través del Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “A”.
16 |Secretario(a) de Recibe carpeta de ejecucion, asi como el| e Sistema
Acuerdos de la Unidad |auto, oficios, notificaciones y/o citaciones
de Gestion Judicial en  |de manera fisica y a través del Sistema
Ejecucion de Sanciones | autorizado por el Pleno del Consejo, y los
Penales “A” remite a la Secretaria Actuaria o el
Secretario Actuario, para dar tramite a
aquellas que resulten.
17 |Secretario(a) Recibe el auto, oficios, notificaciones y/o
Proyectista de la citaciones correspondientes para
Unidad de Gestion proceder a la diligencia de los mismos.
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C1”
(Secretario(a) Nota: Siguiéndose en lo conducente las
Actuario(a)) actividades del procedimiento de
“Citaciones y Notificaciones” o “Emision y
entrega de oficios”.
18 |Secretario(a) Recibe el auto, los oficios, notificaciones e Sistema
Proyectista de la o citaciones correspondientes, digitaliza
Unidad de Gestion la documentacion recibida y la integra a la
Judicial en Ejecucion de | carpeta de ejecucion mediante el Sistema
Sanciones Penales “A3” | autorizado por el Pleno del Consejo.
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Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A3”

Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo Dos

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

( Inicio

h 4
Recibe sentencia e
informa la asignacion de|
una carpeta para de
iniciar el tramite
correspondiente

Sistema

2

\ 4
Verifica la asignacion
de la carpeta de
ejecucion, programa la
audiencia e informa
quien debe atenderla

Sistema

v

Programa la
celebracion de
audiencia y asigna
hora y sala para ello

L 4
Informa datos de
audiencia, turnando
para proyecto de auto
de inicio de
procedimiento
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Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A2”

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales Tipo Dos

i

Recibe documento,
apertura carpeta,

Recibe carpeta,
proyectos de auto,
oficios, notificaciones
y/o citaciones,
revisando el contenido

A 4

elabora proyecto
remitiéndolos, para su
revision

Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones ___|

(Es
correcto?

; v 7

Devuelve la carpeta de
ejecucion y proyectos
para que se realicen las
correcciones

Proyecto de auto,
oficios,

notificaciones o

citaciones

Carpeta

v 8

Valida los proyectos,
remitiéndolos junto con

9

Recibe la carpeta y
proyecto de auto,
P oficio, notificaciones
y/o citaciones,
revisando el contenido

Sistema

Si

No ¢Es
correcto?

; v 10

Devuelve la carpeta

judicial y proyectos

para que se realicen
las correcciones

Proyecto de auto,
oficios,

notificaciones o

citaciones

Carpeta

T

Firma las notificaciones,
citaciones y de ser asi
los oficios, de forma

la carpeta para su
aprobacion

Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o

citaciones

fisica y en su caso
electrénica

Sistema
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Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo Dos

La o el Juez en Ejecucion de
Sanciones Penales

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

13

Recibe carpeta de
ejecucion y

A 4

Remite carpeta de
ejecucion y
documentacion para
recabar la firma

12

Carpeta

=

documentacion,
revisando el contenido
de los proyectos

Proyecto de auto,
oficios,

notificaciones o

citaciones

Carpeta

¢Es Si
correcto?
14
Devuelve carpeta de
ejecucion y

documentacion, a efecto
de que se realicen las
correcciones

Proyecto de auto,
oficios,

notificaciones o

citaciones

Carpeta

Firma los

16

Recibe carpeta, auto,
oficios, notificaciones
y/o citaciones y los
remite, para dar
tramite

A 4

Auto, oficios,
notificaciones o
citaciones

Carpeta

Sistema

documentos y remite

Auto, oficios,
notificaciones o
citaciones
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Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion | Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales
“C1” (Secretario(a) Actuario(a)) “A3”

17

Recibe el auto, los
oficios,
notificaciones o
citaciones y los
diligencia

Fommmmmm e ,
E Nota: Siguiéndose , A 18
ren lo conducente las|
| actividades del
procedimiento de

Recibe el auto, oficios,
notificaciones o

1
E :
! ‘“Citaciones y i citaciones, digitaliza e
' Not}f[gacmnes o integra a la carpeta
1 “Emision y entrega !
! de oficios”. :
e s s e = =i

v

Fin
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Procedimiento: Controversias ante la o el Juez en Ejecucién de Sanciones Penales
UGJ2-ESP-002

Objetivo general: |Dar tramite a las controversias que planteen los sujetos procesales para tal
efecto, ante la o el Juez en Ejecucién de Sanciones Penales, de acuerdo al
procedimiento jurisdiccional que prevé la Ley Nacional de Ejecucion Penal.

Politicas y normas de operacion:

1. El presente procedimiento, se refiere al tramite jurisdiccional de las controversias previstas

en el articulo 116 de la Ley Nacional de Ejecucion Penal, sobre:

a) Las condiciones de internamiento y cuestiones relacionadas con las mismas;

b) El plan de actividades de la persona sentenciada y cuestiones relacionadas con la o el
mismo, que impliquen violacién de derechos fundamentales;

c) Los derechos de quienes soliciten ingresar o hayan ingresado al Centro como las
personas visitantes, la o el Abogado Defensor, ya sea publico o privado, y las o los
observadores por parte de organizaciones de la sociedad civil;

d) La duracién, modificacion y extincion de la pena y de sus efectos; y

e) La duracion, modificacion y extincion de las medidas de seguridad.

2. La controversia judicial debera presentarse por escrito en el area de atencion a usuarios de
la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos, dentro del
horario de atencién autorizado por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México.

3. Al recibir el escrito de promocion de la controversia, la Secretaria o el Secretario Proyectista
de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales “A3”, debera
cerciorarse que se precise el nombre de la persona promovente, datos de localizacion, el

planteamiento de la controversia, los medios de prueba en caso de contar con ellos, la
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solicitud de suspension del acto cuando se considere que se trata de caso urgente y la firma

o huella digital.

4. De las solicitudes de controversias recibidas se llevara un registro en el cual se anotara lo

siguiente:

a) Numero consecutivo de registro (el cual se reinicia diariamente);
b) Procedencia;

Numero de carpeta de ejecucion o cuadernillo de Ley Nacional;

o O

)
) Contenido de la solicitud;
)

D

Hora y fecha de recepcion;

—n
=

La o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, al que se dirige; e
g) Iniciales y rubrica de las personas servidoras publicas que llevaran a cabo los proyectos

de autos, oficios, notificaciones o citaciones correspondientes.
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