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I. PRESENTACION.

El propésito de este manual es consignar en un solo documento, los procedimientos
que se desarrollan en las Unidades de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales Tipo Dos, en cumplimiento a las atribuciones conferidas en los

ordenamientos juridicos y funciones sustantivas del area.

Es util por ser un instrumento de apoyo administrativo, en el que se presenta de
forma esquematica y grafica, las actividades, los responsables de su ejecucion,
documentos y/o sistemas de apoyo, asi como los formatos que son parte de los
procedimientos del area. Ademas, sirve como guia para las personas servidoras
publicas, ya que describe, de forma ordenada y sistematica, la secuencia logica en

la que se deberan ejecutar las actividades.

Se distingue también, por ser un medio de consulta que esta a disposicion de las

Instituciones y Ciudadania en general.
Los capitulos que se abordan en el documento, son los siguientes:

e Presentacion: Explica el contenido del manual, asi como los fines y propdsitos

generales que se pretenden cumplir a través de él.

o Listado de procedimientos. Relaciona en orden progresivo el nombre de cada

uno de los procedimientos que integran el presente manual.
¢ Procedimientos: Estd conformado por cada uno de los procedimientos, los

cuales incluyen nombre, objetivo general, politicas y normas de operacion,

descripcion de actividades, diagramas de flujo, y en su caso, formatos.
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e Validacidon y Autorizaciéon: Contiene los nombres y cargos de las y los
funcionarios que elaboran, validan y dan visto bueno al manual, asi como la
autorizacion por parte de las y los integrantes del Pleno del Consejo de la

Judicatura de la Ciudad de México.

Su actualizacion se realiz6 con la participacion del personal de la Direcciéon General
de Gestion Judicial, contando con la asesoria y apoyo técnico de la Direccion

Ejecutiva de Planeacion.
Por ultimo, es importante destacar que la utilidad de un manual de procedimientos

radica en la veracidad de la informacién que contiene, por lo que su actualizacién

futura, total o parcial, a través de revisiones periddicas, resulta indispensable.
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II. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS.
Procedimientos
No. Nombre Clave
1 Regepgién de _sentgpcia ejecutoriada para el inicio del procedimiento | UGJ2-ESP-001
ordinario de ejecucion
2 | Controversias ante la o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales UGJ2-ESP-002
3 cIT;:tceerr;:ﬁ:1oanc;iodne(:“spromouones y emision de constancias, autos vy UGJ2-ESP-003
4 | Citaciones y notificaciones UGJ2-ESP-004
5 | Emisién y entrega de oficios UGJ2-ESP-005
6 | Tramitacion de exhortos UGJ2-ESP-006
7 | Preparacion y celebracion de audiencias UGJ2-ESP-007
8 jilgil():?;]aezién de actas minimas y transcripcion de resoluciones UGJ2-ESP-008
9 | Tramite del recurso de apelacion UGJ2-ESP-009
10 | Seguimiento de juicio de Amparo Directo UGJ2-ESP-010
11 | Seguimiento de juicio de Amparo Indirecto UGJ2-ESP-011
12 | Recepcion y registro de valores UGJ2-ESP-012
13 | Egreso de billetes de depésito UGJ2-ESP-013
14 | Uso de Salas de Videoconferencia UGJ2-ESP-014
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Procedimiento: Recepcion de sentencia ejecutoriada para el inicio del procedimiento ordinario
UGJ2-ESP-001 de ejecucion

Objetivo general: | Recibir y registrar las sentencias ejecutoriadas remitidas de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el Pleno del Consejo, a las Unidades de
Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos, para dar inicio
al procedimiento ordinario de ejecucion.

Politicas y normas de operacién:

1. Al validar el registro de la recepcién de una sentencia ejecutoriada, debera verificarse:

a) La integracién de la carpeta de ejecucion digital con el niUmero que le corresponda;

b) Que la carpeta de ejecucion, tanto fisica como digital, se acompafe de copias
certificadas de la sentencia, del auto que declare que ha causado estado o la sentencia
de segunda instancia.

c) Que los datos de identificacion de las personas intervinientes se encuentren
correctamente registrados, conforme sean proporcionados en la carpeta judicial y en la

sentencia que se remite.

2. Si algun requisito de los antes descritos, no se cumplen, la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo
Dos, comunicara dicha situacion a la Unidad de Gestiéon Judicial que remite la sentencia

ejecutoriada a efecto de que sea subsanado de inmediato.

3. El Sistema autorizado por el Pleno del Consejo, indicara la asignacién a la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos, del ingreso de una nueva carpeta de
ejecucion, asi como la o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, al que le correspondera

atender la carpeta de ejecucion, para efecto de darle cumplimiento a la sentencia remitida.
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4. La Secretaria o el Secretario de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial en

Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos, dara cuenta a la o el Juez en Ejecucion de

Sanciones Penales, en el término de 24 horas siguientes a la recepcién de la sentencia

ejecutoriada, junto con el proyecto de auto de inicio al procedimiento ordinario de ejecucion.

5. Las audiencias iniciales en etapa de ejecucion, se deberan celebrar dentro del plazo

razonable para garantizar que se cumpla con las formalidades de las citaciones a los sujetos

procesales, asi como, llevar a cabo las prevenciones que sefiala la Ley Nacional de

Ejecucion Penal, solicitar los informes a la autoridad penitenciaria y dar la oportunidad a los

sujetos procesales de imponerse de los autos que integran la carpeta de ejecucion,

informando a las personas servidoras publicas que tendran incidencia en la diligencia,

siendo:

La Secretaria o el Secretario de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos;

La o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, que presidira la misma;

La Secretario o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “B” 0 “C”;

La Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “A”;

La Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “A1”;

La Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “A2”;

Sujetos procesales; y

Policia procesal.
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6. Se designara a la persona auxiliar de audiencias que apoyara en la celebracién de la
diligencia, una vez que la Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecuciéon de Sanciones Penales “A1”, sea notificada de la fecha y hora de la

celebracién de la audiencia.

7. En el supuesto que se advierta la intervencién de una persona identificada como aquella
perteneciente a grupos vulnerables (entendiéndose por estos a aquellas personas que por
su particular condicion, como puede ser la edad, género, color, raza, origen étnico, idioma,
religion, opiniones politicas o de cualquier tipo, origen nacional, posicion econdémica o
condicion social, se encuentran en riesgo de que se vulneren sus derechos humanos), es
necesario adoptar una serie de ajustes razonables, que permitan el ejercicio pleno de sus
derechos, sin transgredir el principio de igualdad y no discriminacion, previstos en los
articulos: 1° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 10 del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales, asi como en multiples instrumentos de caracter
Nacional e Internacional. Estos ajustes razonables, deben atender a cada caso en concreto,

tomando en cuenta las necesidades y requerimientos de cada persona.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”

Recibe de manera fisica o a través del
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, la sentencia ejecutoriada e
informa a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales Tipo Dos, la asignaciéon de una
carpeta de ejecucion para efecto de
iniciar el tramite correspondiente.

e Sistema

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Verifica en el Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, la asignacioén de una
carpeta de ejecucion para efecto del inicio
del procedimiento ordinario de ejecucion
y ordena la elaboracién del proyecto de
auto de dicho procedimiento, asi como
proyecto de oficios, notificaciones o
citaciones, coordinandose con la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestiéon Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”,
para la programacion de la audiencia
respectiva e informa a la o el Juez en
Ejecucion de Sanciones Penales, que por
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, le correspondié atender la
carpeta de ejecucidon, con dicha
recepcion.

e Sistema

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Programa la celebracion de la audiencia,
por medio del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, asigna la fecha, hora
y sala en que se llevara a cabo la misma
0 en su caso, previa coordinacion con la
o el Juez en Ejecuciéon de Sanciones
Penales, se establecera la opcion de
desarrollarse la audiencia por
videoconferencia, verificando la o el Juez
en Ejecucion de Sanciones Penales, que
el Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo asigne, tenga disponibilidad en
la agenda de la Unidad, y en su caso,
fecha, hora y sala sefialada.

e Sistema
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Documentos y/o

Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

el proyecto de auto, oficios, notificaciones
y/o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando el contenido de los
documentos correspondientes.

¢Es correcto?

No. Continda en la actividad no. 7
Si. Continta en la actividad no. 8

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
4 |Secretario(a) de Informa la fecha, hora y sala en que se
Acuerdos de la Unidad |celebrara la audiencia a las o los sujetos
de Gestion Judicial en |procesales que tienen injerencia en el
Ejecucion de Sanciones | desarrollo de ésta, turnando la sentencia
Penales “A” ejecutoriada a la Secretaria o el
Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A2”, para que se
lleve cabo el proyecto de auto de inicio de
procedimiento ordinario de ejecucion.
5 |Secretario(a) Recibe documento y lleva a cabo la| e Proyecto de auto,
Proyectista de la apertura de la carpeta de ejecucion, oficios,
Unidad de Gestion elabora el proyecto de auto de inicio al notificaciones y
Judicial en Ejecucion de | procedimiento ordinario de ejecucion, los citaciones
Sanciones Penales “A2” | oficios, notificaciones y/o citaciones ¢ Sistema
correspondientes, remitiéndolos de
manera fisica y a través del Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”,
para su revision.
6 |Secretario(a) de Recibe la carpeta de ejecucion, asi como| e Sistema
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Devuelve la carpeta de ejecucion, asi
como el proyecto de auto, oficios,
notificaciones y/o citaciones de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A2”, a efecto de que
se realicen las correcciones que
correspondan.

(Regresa a la actividad no. 5)

Valida el proyecto de auto, oficios,
notificaciones ylo citaciones,
remitiéndolos junto con la carpeta de
ejecucion de manera fisica y a través del
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecuciéon de Sanciones
Penales Tipo Dos, para su aprobacion.

e Sistema

e Sistema

10

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Recibe la carpeta de ejecucién, asi como
el proyecto de auto, oficios, notificaciones
y/o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando el contenido de los
documentos correspondientes.

¢Es correcto?

No. Continda en la actividad no. 10
Si. Continua en la actividad no. 11

Devuelve la carpeta judicial, asi como el
proyecto de auto, oficios, notificaciones
y/o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecuciéon de Sanciones
Penales “A”, a efecto de que se realicen
las correcciones que correspondan.
(Regresa a la actividad no. 7)

e Sistema

e Sistema
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Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
11 |Secretario(a) de Firma las notificaciones, citaciones y de| e Sistema
Acuerdos Titular de la ser asi los oficios correspondientes, de
Unidad de Gestién forma fisica y en su caso electrénica.

Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

12 Remite carpeta de ejecuciébn y| e Sistema
documentacién de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la o el Juez en
Ejecucion de Sanciones Penales, para
recabar su firma en el proyecto de auto y
en su caso en los proyectos de oficios.

13 |LaoelJuezen Recibe carpeta de ejecucion y| e Sistema
Ejecucion de Sanciones |documentacion de manera fisica y a
Penales través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, revisando el
contenido del proyecto de auto y en su
caso de los proyectos de oficios.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 14
Si. Continua en la actividad no. 15

14 Devuelve carpeta de ejecucion y| e Sistema
documentacién de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos, a efecto
de que se realicen las correcciones del
proyecto de auto y en su caso de los
proyectos de oficios.

(Regresa a la actividad no. 10)
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< _ o Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
15 [LaoelJuezen Firma el auto y de ser asi los oficios| e Sistema
Ejecucién de Sanciones | correspondientes, de forma fisica y en su
Penales caso electronica, remitiéndolos junto con
la carpeta de ejecuciéon y documentacion
de manera fisica y a través del Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “A”.
16 |Secretario(a) de Recibe carpeta de ejecucion, asi como el| e Sistema
Acuerdos de la Unidad |auto, oficios, notificaciones y/o citaciones
de Gestion Judicial en  |de manera fisica y a través del Sistema
Ejecucion de Sanciones | autorizado por el Pleno del Consejo, y los
Penales “A” remite a la Secretaria Actuaria o el
Secretario Actuario, para dar tramite a
aquellas que resulten.
17 |Secretario(a) Recibe el auto, oficios, notificaciones y/o
Proyectista de la citaciones correspondientes para
Unidad de Gestion proceder a la diligencia de los mismos.
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C1”
(Secretario(a) Nota: Siguiéndose en lo conducente las
Actuario(a)) actividades del procedimiento de
“Citaciones y Notificaciones” o “Emision y
entrega de oficios”.
18 |Secretario(a) Recibe el auto, los oficios, notificaciones e Sistema
Proyectista de la o citaciones correspondientes, digitaliza
Unidad de Gestion la documentacion recibida y la integra a la
Judicial en Ejecucion de | carpeta de ejecucion mediante el Sistema
Sanciones Penales “A3” | autorizado por el Pleno del Consejo.
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FIN DEL PROCEDIMIENTO

8/12



322

BOLETIN JUDICIAL No. 166

Miércoles 27 de septiembre del 2023

PODER JUDICIAL

ﬁ”‘ DM X

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A3”

Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo Dos

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

( Inicio

h 4
Recibe sentencia e
informa la asignacion de|
una carpeta para de
iniciar el tramite
correspondiente

Sistema

2

\ 4
Verifica la asignacion
de la carpeta de
ejecucion, programa la
audiencia e informa
quien debe atenderla

Sistema

v

Programa la
celebracion de
audiencia y asigna
hora y sala para ello

L 4
Informa datos de
audiencia, turnando
para proyecto de auto
de inicio de
procedimiento
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Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A2”

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales Tipo Dos

i

Recibe documento,
apertura carpeta,

Recibe carpeta,
proyectos de auto,
oficios, notificaciones
y/o citaciones,
revisando el contenido

A 4

elabora proyecto
remitiéndolos, para su
revision

Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones ___|

(Es
correcto?

; v 7

Devuelve la carpeta de
ejecucion y proyectos
para que se realicen las
correcciones

Proyecto de auto,
oficios,

notificaciones o

citaciones

Carpeta

v 8

Valida los proyectos,
remitiéndolos junto con

9

Recibe la carpeta y
proyecto de auto,
P oficio, notificaciones
y/o citaciones,
revisando el contenido

Sistema

Si

No ¢Es
correcto?

; v 10

Devuelve la carpeta

judicial y proyectos

para que se realicen
las correcciones

Proyecto de auto,
oficios,

notificaciones o

citaciones

Carpeta

T

Firma las notificaciones,
citaciones y de ser asi
los oficios, de forma

la carpeta para su
aprobacion

Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o

citaciones

fisica y en su caso
electrénica

Sistema
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Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo Dos

La o el Juez en Ejecucion de
Sanciones Penales

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

13

Recibe carpeta de
ejecucion y

A 4

Remite carpeta de
ejecucion y
documentacion para
recabar la firma

12

Carpeta

=

documentacion,
revisando el contenido
de los proyectos

Proyecto de auto,
oficios,

notificaciones o

citaciones

Carpeta

¢Es Si
correcto?
14
Devuelve carpeta de
ejecucion y

documentacion, a efecto
de que se realicen las
correcciones

Proyecto de auto,
oficios,

notificaciones o

citaciones

Carpeta

Firma los

16

Recibe carpeta, auto,
oficios, notificaciones
y/o citaciones y los
remite, para dar
tramite

A 4

Auto, oficios,
notificaciones o
citaciones

Carpeta

Sistema

documentos y remite

Auto, oficios,
notificaciones o
citaciones
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Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion | Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales
“C1” (Secretario(a) Actuario(a)) “A3”

17

Recibe el auto, los
oficios,
notificaciones o
citaciones y los
diligencia

Fommmmmm e ,
E Nota: Siguiéndose , A 18
ren lo conducente las|
| actividades del
procedimiento de

Recibe el auto, oficios,
notificaciones o

1
E :
! ‘“Citaciones y i citaciones, digitaliza e
' Not}f[gacmnes o integra a la carpeta
1 “Emision y entrega !
! de oficios”. :
e s s e = =i

v

Fin
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Procedimiento: Controversias ante la o el Juez en Ejecucién de Sanciones Penales
UGJ2-ESP-002

Objetivo general: |Dar tramite a las controversias que planteen los sujetos procesales para tal
efecto, ante la o el Juez en Ejecucién de Sanciones Penales, de acuerdo al
procedimiento jurisdiccional que prevé la Ley Nacional de Ejecucion Penal.

Politicas y normas de operacion:

1. El presente procedimiento, se refiere al tramite jurisdiccional de las controversias previstas

en el articulo 116 de la Ley Nacional de Ejecucion Penal, sobre:

a) Las condiciones de internamiento y cuestiones relacionadas con las mismas;

b) El plan de actividades de la persona sentenciada y cuestiones relacionadas con la o el
mismo, que impliquen violacién de derechos fundamentales;

c) Los derechos de quienes soliciten ingresar o hayan ingresado al Centro como las
personas visitantes, la o el Abogado Defensor, ya sea publico o privado, y las o los
observadores por parte de organizaciones de la sociedad civil;

d) La duracién, modificacion y extincion de la pena y de sus efectos; y

e) La duracion, modificacion y extincion de las medidas de seguridad.

2. La controversia judicial debera presentarse por escrito en el area de atencion a usuarios de
la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos, dentro del
horario de atencién autorizado por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México.

3. Al recibir el escrito de promocion de la controversia, la Secretaria o el Secretario Proyectista
de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales “A3”, debera
cerciorarse que se precise el nombre de la persona promovente, datos de localizacion, el

planteamiento de la controversia, los medios de prueba en caso de contar con ellos, la

MP Tipo / Unidades de Gestion Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 110
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solicitud de suspension del acto cuando se considere que se trata de caso urgente y la firma

o huella digital.

4. De las solicitudes de controversias recibidas se llevara un registro en el cual se anotara lo

siguiente:

a) Numero consecutivo de registro (el cual se reinicia diariamente);
b) Procedencia;

Numero de carpeta de ejecucion o cuadernillo de Ley Nacional;

o O

)
) Contenido de la solicitud;
)

D

Hora y fecha de recepcion;

—n
=

La o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, al que se dirige; e
g) Iniciales y rubrica de las personas servidoras publicas que llevaran a cabo los proyectos

de autos, oficios, notificaciones o citaciones correspondientes.
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Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
1 |Secretario(a) Recibe el escrito de controversia que
Proyectista de la presenta la persona promovente y turna a
Unidad de Gestion la Secretaria o el Secretario de Acuerdos
Judicial en Ejecuciéon de |de la Unidad de Gestién Judicial en
Sanciones Penales “A3” | Ejecucién de Sanciones Penales “B” o
“C.
2 |Secretario(a) de Recibe la promocién y remite a la
Acuerdos de la Unidad | Secretaria o el Secretario Proyectista de
de Gestion Judicialen |la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones | Ejecucién de Sanciones Penales “B1” o
Penales “B” 0 “C” “B2”, que llevara a cabo el proyecto de
auto, oficios, notificaciones o citaciones
correspondientes.
3 | Secretario(a) Recibe la promocién y elabora los| e Proyectos de auto,
Proyectista de la proyectos de auto, oficios, notificaciones oficios,
Unidad de Gestion o citaciones correspondientes. notificaciones o
Judicial en Ejecucion citaciones
de Sanciones Penales
“B1” 0 “B2”
4 Remite la promocién, asi como los e Sistema
proyectos de auto, oficios, notificaciones
o citaciones correspondientes de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” o “C”, para su
revision.
5 |Secretario(a) de Recibe promociéon, asi como los| e Sistema

Acuerdos de la Unidad
de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

proyectos de auto, oficios, notificaciones
o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando el contenido de los
documentos que correspondan.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 6

Si. Continta en la actividad no. 7
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Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o0 “C”

Devuelve promocién, asi como los
proyectos de auto, oficios, notificaciones
o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario
Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “B1” o “B2”, a efecto de que se
realicen correcciones a los documentos
que correspondan.

(Regresa a la actividad no. 3)

Valida los proyectos de auto, oficios,
notificaciones o citaciones, remitiéndolos
junto con la promocién de manera fisica y
a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos, para su
aprobacion.

e Sistema

e Sistema

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Recibe la promocion, asi como los
proyectos de auto, oficios, notificaciones
o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando el contenido de los
documentos que correspondan.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 9
Si. Continta en la actividad no. 10

Devuelve promocién, asi como los
proyectos de auto, oficios, notificaciones
o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “B” o “C”, a efecto de que se
realicen correcciones a los documentos
que correspondan.

(Regresa a la actividad no. 6)

e Sistema

e Sistema
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Documentos y/o
sistemas de apoyo.
10 |Secretario(a) de Firma las notificaciones o citaciones y de| e Sistema
Acuerdos Titular de la ser asi los oficios correspondientes, de
Unidad de Gestion forma fisica y en su caso electrénica.
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales Tipo
Dos
11 Remite documentacion de manera fisica| e Sistema
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la o el Juez en
Ejecucion de Sanciones Penales, a fin de
recabar firma de los proyectos de auto y
en su caso de los proyectos de oficios.

No. Area. Descripcion de la actividad.

12 |LaoelJuezen Recibe documentacién de manera fisica| e Sistema
Ejecucion de Sanciones |y a través del Sistema autorizado por el
Penales Pleno del Consejo, revisando el
contenido de los proyectos de auto y en
su caso de los proyectos de oficios.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 13
Si. Continta en la actividad no. 14

13 Devuelve documentacion de manera| e Sistema
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos, a efecto
de que se realicen las correcciones de los
proyectos de auto y en su caso de los
proyectos de oficios.

(Regresa a la actividad no. 9)

14 Firma el auto y de ser asi los oficios| e Sistema
correspondientes, de forma fisica y en su
caso electrénica, remitiéndolos junto con
la documentaciéon de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” 0 “C”.

MP Tipo / Unidades de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 5/10



Miércoles 27

de septiembre del 2023

BOLETIN JUDICIAL No. 166

331

[J'

PJCDMX

PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

< L . Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.

15 |Secretario(a) de Recibe la promocion, asi como el auto, e Sistema
Acuerdos de la Unidad |oficios, notificaciones o citaciones
de Gestion Judicial en | correspondientes de manera fisica y a
Ejecucion de Sanciones |través del Sistema autorizado por el
Penales “B” 0 “C” Pleno del Consejo, y los remite a la

Secretaria Actuaria o el Secretario
Actuario, para dar ftramite a las
notificaciones que resulten.

Nota: Siguiéndose en lo conducente las
actividades del procedimiento de
“Citaciones y Notificaciones” o “Emision y
entrega de oficios”.

16 |Secretario(a) Recibe de los sujetos procesales que
Proyectista de la hayan sido requeridos, los escritos de
Unidad de Gestion contestacion de la accién a la
Judicial en Ejecucion de | controversia planteada y turna a la
Sanciones Penales “A3” | Secretaria o el Secretario de Acuerdos de

la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “B” o
“C".

17 |Secretario(a) de Recibe la contestacion a la accion
Acuerdos de la Unidad |planteada.
de Gestion Judicial en | Nota: Una vez realizado lo anterior, se
Ejecucion de Sanciones | 5rqcedera conforme lo describen las
Penales “B" 0 “C actividades 3 a la 14.

18 Coordina con la Secretaria o el Secretario

de Acuerdos de la Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “A”, la fijacion de la audiencia de
controversia de ejecucion.

19 |Secretario(a) de Programa la celebracion de la audiencia,| e Sistema
Acuerdos de la Unidad | por medio del Sistema autorizado por el
de Gestion Judicial en | Pleno del Consejo, asigna la fecha, hora
Ejecucion de Sanciones |y sala en que se llevara a cabo la misma,
Penales “A” verificando la disponibilidad de la o el

Juez en Ejecucién de Sanciones Penales,
que el Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo y en su caso, fecha, hora y sala
sefialada, conforme a la disponibilidad.
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Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.

20 |Secretario(a) de Informa la hora y sala en que se celebrara
Acuerdos de la Unidad |la audiencia a los sujetos procesales, en
de Gestién Judicial en | que tendra verificativo la misma, turnando
Ejecucion de Sanciones |la carpeta de ejecucion a la Secretaria o
Penales “A” el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” o0 “C”, para que se
lleven a cabo las notificaciones
correspondientes.

Nota: Siguiéndose en lo conducente las
actividades de los procedimientos

“Citaciones y notificaciones” y
“Preparacion y celebracién de
audiencias”.
21 | Secretario(a) Recibe el auto, oficios, notificaciones o e Sistema
Proyectista de la citaciones correspondientes firmados y
Unidad de Gestion los integra tanto fisica como digital a la

Judicial en Ejecucién de CATpSIA e-ejacuaion.

Sanciones Penales “A3”

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A3”

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B1” o “B2”

( Inicio )

A
Recibe y turna el
escrito de
controversia que se
presente por la
persona promovente

1

Escrito

I 2

Recibe promocion y
remite los proyectos de
auto, oficios,
notificaciones o
citaciones

Proyectos de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones

QL .

Recibe la promocién y
elabora los proyectos
de auto, oficios,
notificaciones o
citaciones

Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones

Remite fisica o
digitalmente los
proyectos de auto,
oficios, notificaciones o
citaciones para revision

Proyectos de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones

Sistema
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Secretario(a) de Acuerdos de la Secretario(a) de Acuerdos Titular
Unidad de Gestion Judicial en de la Unidad de Gestién Judicial en | La o el Juez en Ejecucién

Ejecucion de Sanciones Penales Ejecucion de Sanciones Penales de Sanciones Penales
SBloCH Tipo Dos

8
Recibe promocion,
proyectos de auto,

oficios, notificaciones o

A 4

5 citaciones, revisando el 12
contenido ) N
Recibe promocion, Recibe documentacién,
proyectos de auto revisando el contenido
? Lad
oficios, notificaciones o de los proyectos de a}uto
citaciones, revisando el y en su caso de oficios
contenido
. Es i .
¢ Si Sistema
correcto?
9

¢(Es
correcto?

¢Es
correcto?

Devuelve promocion,
proyectos de auto,
oficios, notificaciones o
citaciones, para realizar
correcciones

Proyectos de auto,
oficios,
notificaciones o

citaciones ™

Devuelve promocién,
proyecto de auto,
oficios, notificaciones o
citaciones, para realizar
correcciones

Proyech ‘ realicen las
royectos de auto, .
oficios, correcciones
notificaciones o # 10 Proyectos de auto,

Devuelve
documentacién a
efecto de que se

oficios,
notificaciones o
citaciones

citaciones .
Firma las

notificaciones o
citaciones y de ser asi
los oficios
correspondientes

7 Sistema 14

Valida y remite los
royectos de auto b ol
proy e ’ Y 11 asi los oficios,
oficios, notificaciones o remitiéndolos junto con
citaciones para:su Remite documentacion la documentacion
aprobacion para recabar firma del
Proyectfos_ de auto, proyecto del auto y en
Jlicios, su caso de oficios

notificaciones o
citaciones

Sistema

Firma el auto y de ser

Auto, oficios,
notificaciones
o citaciones

Documentacién

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 9/10



Miércoles 27 de septiembre del 2023

BOLETIN JUDICIAL No. 166

335

PrPICDMX

PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

Secretario(a) de Acuerdos

de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales
“B” o “c”

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales

Secretario(a) de
Acuerdos de la
Unidad de Gestion
Judicial en
Ejecucion de
Sanciones Penales

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales

Recibe la contestacion a
la accién planteada

1

Nota: Una |
vez realizado |
lo anterior, se|
procedera |
conforme lo |
describen las |
actividades 3 |
ala14. |

i 18

A

Coordina la fijacién de
la audiencia de

controversia de
ejecucion

“A3” “A” “A3
15 16
Recibe y remite Recjbe y turna de los
promocion, auto, oficios, su1etps procesa!eg
nolifcasionesio »| requeridos, Iosescrltos
citaiones de contestgqon dela
accion
_____________ Auto, oficios, Auto, oficios,
: Nota : notificaciones notificaciones
! Siguiéndose en | ggitciones o citaciones
! lo conducente |
| las actividades |
! del t
! procedimiento |
\de “Citaciones y, 19
! Notificaciones” |
' 0“Emisiény ! Programa la
! entregade ! cglebracmn de
:___Qf_iqigg’_____:i 17 audiencia y verifica
la disponibilidad de

La o el Juez

20

4

21

Informa la hora y sala
en que se celebrara la
audiencia, turnando la
carpeta para hacer las
notificaciones

Recibe el auto, oficios,
notificaciones o
citaciones firmados e
integra a la carpeta de
ejecucion

B

i Nota: Siguiéndose en |
E lo conducente las |
1 actividades de los |
i\ procedimientos !
' “Citaciones y !
i notificaciones”y !
\ “Preparaciény !
| celebracionde !
H audiencias”. !

Sistema

Fin
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Procedimiento:
UGJ2-ESP-003

Recepcién de promociones y emisién de constancias, autos y determinaciones

Objetivo general:

Recibir promociones y emitir el proyecto de constancias, autos o
determinaciones derivadas de la presentacion de promociones con la
Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “A3”, distintas al planteamiento de una
controversia, ello con la finalidad de dar respuesta a las solicitudes que los
sujetos procesales o terceros realicen.

Politicas y normas de operacion:

1. El presente procedimiento, se refiere a las promociones que seran recibidas por escrito y

dentro del horario de atencién a las personas usuarias, establecido por el Pleno del Consejo

de la Judicatura de la Ciudad de México.

2. De las promociones recibidas se llevara un registro en la cual se anotara lo siguiente:

O T Q@
Rl T R i G A

(X

Numero consecutivo de registro (el cual se reinicia diariamente);
Procedencia;

Numero de carpeta de ejecucion o cuadernillo de Ley Nacional;
Numero de oficio;

Contenido de la solicitud;

f) Horay fecha de recepcion de la promocion;

g) La o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, al que se dirige; y

h) Firma de la persona servidora publica que llevara a cabo el proyecto de auto, oficios,

notificaciones o citaciones.

3. Las promociones recibidas por la Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de

Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales “A3”, seran turnadas a la Secretaria o

el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones

Penales “B” 0 “C”, quien a su vez designara a la Secretaria o el Secretario Proyectista de la

Unidad de Gestion Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales “B1” o “B2”, que llevara a
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cabo la elaboracién de la constancia de recepcion del documento, y en caso de ser

procedente, el proyecto de auto, oficios, notificaciones o citaciones correspondientes.

4. Los proyectos de constancia o de auto seran elaborados por la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales “B” o “C” o
la Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucién de

Sanciones Penales “A”, cuando sea necesario.
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-

Documentos y/o

proyecto de auto, oficios, notificaciones o
citaciones correspondientes de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecuciéon de
Sanciones Penales “B” o “C”, para su
revision.

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.

1 |Secretario(a) Recibe las promociones que las personas
Proyectista de la usuarias presenten y turna a la Secretaria
Unidad de Gestién o el Secretario de Acuerdos de la Unidad
Judicial en Ejecucion de |de Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3” | Sanciones Penales “B” o “C”.

2 |Secretario(a) de Recibe las promociones y remite a la
Acuerdos de la Unidad |Secretaria o el Secretario Proyectista de
de Gestién Judicialen |la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones |Ejecucion de Sanciones Penales “B1” o
Penales “B” 0 “C” “B2”, que llevara a cabo el proyecto de

auto, oficios, notificaciones o citaciones
correspondientes.

Nota: En caso que de la promocién se
derive una solicitud de audiencia, se
coordinara con la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestién  Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A”, para Ila
programacion de la misma.

3 |Secretario(a) Recibe las promociones y elabora el| e Proyectos de auto,
Proyectista de la proyecto de auto, oficios, notificaciones o oficio, notificaciones
Unidad de Gestién citaciones correspondientes que deriven. y citaciones
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales
“B1” 0 “B2”

4 Remite la promociéon, asi como el ¢ Sistema
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No.

-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o0 “C”

Recibe la promocion, asi como el
proyecto de auto, oficios, notificaciones o
citaciones de manera fisica y a través del
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando el contenido de los
documentos que correspondan.

¢Es correcto?

No. Continua en la actividad no. 6
Si. Continua en la actividad no. 7

Devuelve promocién, asi como el
proyecto de auto, oficios, notificaciones o
citaciones de manera fisica y a través del
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario
Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucidon de Sanciones
Penales “B1” o “B2”, a efecto de que se
realicen correcciones a los documentos
que correspondan.

(Regresa a la actividad no. 3)

Valida los proyectos de auto, oficios,
notificaciones o citaciones, remitiéndolos
junto con la promocién de manera fisica y
a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos, para su
aprobacion.

e Sistema

e Sistema

e Sistema

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Recibe la promocion, asi como los
proyectos de auto, oficios, notificaciones
o citaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando su contenido de los
documentos que correspondan.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 9
Si. Continta en la actividad no. 10

e Sistema
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Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

10

11

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Devuelve promocién, asi como el
proyecto de auto, oficios, notificaciones o
citaciones de manera fisica y a través del
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “B” o “C”, a efecto de que se
realicen correcciones a los documentos
que correspondan.

(Regresa a la actividad no. 6)

Firma las notificaciones y/o citaciones, y
de ser asi los oficios correspondientes, de
forma fisica y en su caso electronica.

Remite documentacién de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la o el Juez en
Ejecucién de Sanciones Penales, a fin de
recabar firma del proyecto de auto y en su
caso de los proyectos de oficios.

e Sistema

e Sistema

e Sistema

12

13

La o el Juezen
Ejecucion de Sanciones
Penales

Recibe documentaciéon de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, revisando el
contenido del proyecto de auto y en su
caso de los proyectos de oficios.

¢Es correcto?

No. Continlia en la actividad no. 13
Si. Continuta en la actividad no. 14

Devuelve documentacion de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion  Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “B” o “C”, a efecto de
que se realicen las correcciones del
proyecto de auto y en su caso los
proyectos de oficios.

(Regresa a la actividad no. 9)

e Sistema

e Sistema
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z . o Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
14 |Laoel Juezen Firma el auto y de ser asi los oficios| e Sistema
Ejecucion de Sanciones | correspondientes, de forma fisica y en su
Penales caso electronica, remitiéndolos junto con
la documentacion de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestiéon  Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” 0 “C”.
15 |Secretario(a) de Recibe la promocioén, asi como el auto, e Sistema
Acuerdos de la Unidad |los oficios, notificaciones o citaciones
de Gestion Judicial en |firmadas de manera fisica y a través del
Ejecucion de Sanciones |Sistema autorizado por el Pleno del
Penales “B” 0 “C” Consejo y los remite a la Secretaria o el
Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestion  Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “A3”, para la
integracion y digitalizacion de la carpeta
de ejecucion, asi como a la Secretaria o
el Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestion  Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “C1” para dar tramite
a las que resulten.
(Continuia en las actividades 16 y 17)
16 | Secretario(a) Recibe el auto, los oficios, notificaciones
Proyectista de la o citaciones firmadas por la o el Juez en
Unidad de Gestién Ejecucién de Sanciones Penales, para
Judicial en Ejecucion de | proceder a la notificacion de los mismos
Sanciones Penales “C1” | (en caso de que existan).
(Secretario(a) Nota: Siguiéndose en lo conducente las
Actuario(a)) actividades de los procedimientos de
“Citaciones y Notificaciones” o “Emisiéon y
entrega de oficios”, seguin corresponda.
(Conecta con el fin del procedimiento)
17 | Secretario(a) Recibe el auto, los oficios, notificaciones e Sistema
Proyectista de la o citaciones firmadas y los integra tanto
Unidad de Gestion fisica como digital a la carpeta de
Judicial en Ejecucion de | ejecucion.
Sanciones Penales “A3”

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A3”

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B1” o “B2”

Inicio )

Recibe y turna las
promociones que las
personas usuarias
presenten

1

Promocion

I

Recibe y remite
promociones para el
proyecto de auto,
oficios, notificaciones o
citaciones

Documentos

I~ Nota: En caso quede |
la promocion se derive 1
una solicitud de |
audiencia, se 1
coordinara con la |
Secretaria o el 1
Secretario de !
Acuerdos de la Unidad 1
de Gestion Judicial en :
Ejecucion de !
Sanciones Penales :
“A", parala :
programacion de la I
misma. !

Q1

Recibe las promociones
y elabora el proyecto de
auto, oficios,
notificaciones o
citaciones

Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones

' 4
Remite la promocion y
proyecto de auto,
oficios, notificaciones o
citaciones, para su
revision

Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o

citaciones I
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“B” ° “c”

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales

Ejecucion de Sanciones Penales
Tipo Dos

Secretario(a) de Acuerdos Titular
de la Unidad de Gestion Judicial en

de Sanciones Penales

La o el Juez en Ejecucién

5

Recibe la promocién y
proyecto de auto,

oficios, notificaciones

y/o citaciones,
revisando el contenido

Sistema

(Es
correcto?

? 1

Devuelve promocién y
proyecto de auto,
oficios, notificaciones o
citaciones para que se
realicen correcciones

!
©

Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones

==

Recibe los

y 7

Valida y remite proyecto
de auto, oficios,

notificaciones o
citaciones y promocion
para su aprobacién
Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones

documentos, revisa
su contenido

Sistema

(Es
correcto?

2

Devuelve promocién y
proyecto de auto,
oficios, notificaciones o
citaciones para que se
realicen correcciones

¢ Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o

citaciones

v 10

Firma las notificaciones

ylo citaciones, y de ser

asi los oficios, de forma
fisica y en su caso

electrénica
11

v

Remite documentacion
a fin de recabar firma

12

Recibe documentacion,
.| revisando el contenido
del proyecto de auto y
en su caso de los oficios|

Sistema

(Es
correcto?

Devuelve
documentacion,
proyecto de auto, oficios
en su caso para realizar
correcciones

Proyecto de auto,
oficios,
notificaciones o

Firma el auto y de ser
asi los oficios,
remitiéndolos junto con

del proyecto de auto y
len su caso de los oficios|

@

la documentacion

Auto, oficios,
notificaciones o
citaciones

citaciones N

I
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Secretario(a) de Acuerdos de la Secretario(a) Proyectista de la Secretario(a) Proyectista
Unidad de Gestion Judicial en Unidad de Gestion Judicial en de la Unidad de Gestién
Ejecucion de Sanciones Penales | Ejecucion de Sanciones Penales Judicial en Ejecucion de
“BllotC! “C1” (Secretario(a) Actuario(a)) Sanciones Penales “A3”

15 16

Recibe el auto, oficios,

Recibe documentos y notificaciones o

. rem!t'e para. » citaciones para
integracion, digital y notificacién de los
tramite

mismos

Auto, oficios,
notificaciones o
citaciones

1

1

| Nota: Siguiéndose
! en lo conducente
1 las actividades de
| los procedimientos
1 de “Citaciones y
! Notificaciones” o
1 “Emisién y entrega
| de oficios”, seglin
| corresponda.

1
1

Recibe y lo integra
fisica y digitalmente

Fin

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 9/9



Miércoles 27 de septiembre del 2023 BOLETIN JUDICIAL No. 166

345

PODER JUDICIAL

!‘j"A DM X

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

Procedimiento: |Citaciones y notificaciones
UGJ2-ESP-004

Objetivo general:

de lo resuelto.

Citar y notificar conforme a lo establecido en la legislacion a los sujetos
procesales o terceros, los autos o determinaciones emitidas por las o los Jueces
de Ejecucion, cuando asi sea ordenado, para dar cumplimiento o conocimiento

Politicas y normas de operacion:

1. Las citaciones y notificaciones deberan contener los siguientes datos:

Numero de carpeta de ejecucién o cuadernillo de Ley Nacional;

Delito;

Nombre de la persona sentenciada;

Nombre de la victima, persona ofendida;

Nombre de la persona a quien va dirigida la notificacién o citacion;

El domicilio donde se va realizar la notificacién o citacion (atento a la proteccién de datos
personales, este rubro puede ser omitido, toda vez que el domicilio ya fue previamente
verificado por la Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestién Judicial
en Ejecucion de Sanciones Penales “C1”, en la carpeta de ejecucion);

La autoridad que ordena la citacion o notificacion;

El objeto de la citacion;

Procedimiento que se deriva de la citacion;

Firma de la autoridad que ordena la citacién; y

Aquellas particularidades que establezca la o el Juez en Ejecucion de Sanciones

Penales.
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2. Los datos que se registran en el Sistema autorizado por el Pleno del Consejo, son los

siguientes:

Nombre de la persona sentenciada;

Nombre de la victima, persona ofendida;

Delito;

Numero de carpeta de ejecucion o cuadernillo de Ley Nacional;
Fecha de entrega al area de notificadores;

Fecha de la determinacion por diligenciar;

Fecha y lugar de la comparecencia;

Fecha en que se llevo a cabo la diligencia;

Fecha de entrega de la notificacion o citacion; y

Observaciones (en este rubro anota, en su caso, las razones por las que no pudo
practicarse la notificacién).

Lugar de internamiento, de ser el caso.

3. En caso que por alguna circunstancia no haya podido practicarse la notificacién, se deberan

sefialar las razones por las cuales no fue posible llevar a cabo la diligencia.
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< o o Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
1 |Secretario(a) de Turna a la Secretaria o el Secretario
Acuerdos de la Proyectista de la Unidad de Gestién
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones

Judicial en Ejecucion Penales “C1”, las carpetas de ejecucién,
de Sanciones Penales |[con sus oficios, notificaciones o
‘B"o0“C” citaciones que resultaran de la
celebracion de audiencias, asi como de la
elaboracion de constancias y autos.

2 |Secretario(a) Recibe las carpetas de ejecucion donde
Proyectista de la se ha ordenado la atencion de los oficios,
Unidad de Gestion notificaciones, citaciones, verificando los

Judicial en Ejecucion de | datos de los autos o determinaciones.
Sanciones Penales “C1”

3 Registra datos en el modulo de| e Sistema
notificaciones del Sistema autorizado por
el Pleno del Consejo, para tener control
de los mismos.

4 Turna las carpetas de ejecucion, asi
como los oficios, notificaciones, o
citaciones a la Secretaria Actuaria o el
Secretario Actuario, designado para su

entrega.
5 |Secretario(a) Recibe las carpetas de ejecucion, asi
Proyectista de la como las notificaciones o citaciones, en
Unidad de Gestién los que se notificara el auto o

Judicial en Ejecucioén de | determinacién, o en su caso, recibe los
Sanciones Penales “C1” | oficios que deben de diligenciarse.
(Secretario(a)
Actuario(a))
6 Verifica que en las carpetas de ejecucion
los datos de los oficios, notificaciones o
citaciones, se encuentren completos vy
correctos, asi como los datos autorizados
por los sujetos procesales para practicar
las diligencias.

éSon correctos?

No. Continta en la actividad no. 7
Si. Continda en la actividad no. 8
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< o o Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
7 |Secretario(a) Devuelve las carpetas de ejecuciéon con
Proyectista de la las notificaciones o citaciones al
Unidad de Gestién Secretaria o el Secretario de Acuerdos de

Judicial en Ejecucion de [la Unidad de Gestiéon Judicial en
Sanciones Penales “C1”| Ejecucion de Sanciones Penales “B” o
(Secretario(a) “C”, a efecto de que se realicen las
Actuario(a)) correcciones.

(Regresa a la actividad no. 1)

8 Procede a constituirse en los lugares o
domicilios establecidos por los sujetos
procesales y practica las diligencias
correspondientes, o de ser el caso, previa
autorizacion de los sujetos procesales, se
comunica por correo electrénico, teléfono
o cualquier otro medio para llevar a cabo
las notificaciones.

9 Elabora las actas circunstanciadas e Acta circunstanciada
resultantes de las diligencias realizadas,
con los acuses respectivos, y turna juntos
con las carpetas de ejecucion a la
Secretaria o el Secretario Proyectista de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “C17,
para su revision.

10 |Secretario(a) Recibe las carpetas de ejecucion con las
Proyectista de la actas circunstanciadas y revisa su
Unidad de Gestion contenido.

Judicial en Ejecucion de

; P . E rr ?
Sanciones Penales “C1 ¢Es carrecto

No. Continta en la actividad no. 11
Si. Continta en la actividad no. 12

11 Devuelve las carpetas de ejecucion con
las actas circunstanciadas a la Secretaria
Actuaria o el Secretario Actuario, a efecto
de que se realicen las correcciones.
(Regresa a la actividad no. 9)

12 Valida las actas circunstanciadas y| e Sistema
registra en el Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, para tener
conocimiento de las  diligencias
realizadas.
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No.

e

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

13

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C1”

Remite a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”, las carpetas de
ejecucion con las actas circunstanciadas
y acuses ya integrados a las mismas.

14

Secretario(a) de
Acuerdos de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales
‘B” o0 “C”

Recibe las carpetas de ejecucion, actas
circunstanciadas y acuses, turnando a la
Secretaria o el Secretario Proyectista de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A3”,
para su registro digital.

15

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”

Recibe las carpetas de ejecucion, actas
circunstanciadas y acuses y los integra
tanto fisica como digital a las carpetas de
ejecucion.

e Sistema

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretario(a) de Acuerdos
de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de

Sanciones Penales
HB” o “c’!

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en

Ejecucion de Sanciones
Penales “C1”

Secretario(a) Proyectista de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales
“C1” (Secretario(a) Actuario(a))

( Inicio )

1

Turna las carpetas, con
oficios, notificaciones o
citaciones para la

2

Recibe las carpetas de
ejecucion y documentos

elaboracion de
constancias y autos

CARPETAS

Oficios,
notificaciones
o citaciones

para verificar los datos
de autos o
determinaciones

v 3
Registra datos en el
modulo de
notificaciones en el
sistema para control de
los mismos

Sistema

4

Turna las carpetas, asi
como los documentos a

5

Recibe las carpetas,
» notificaciones,
citaciones y oficios

l 6

Verifica en las
carpetas que los datos
se encuentren
completos, asi como
los datos autorizados

¢Son
correctos?

Devuelve las carpetas
de ejecucién con
notificaciones o

citaciones a efecto de

realizar correcciones

notificar

Oficios,
notificaciones o
citaciones

©

y 8

Procede a constituirse
en los lugares o
domicilios y practica las

diligencias

Notifica

Sl

Elabora las actas
circunstanciadas de las
diligencias realizadas,
con acuses y turna para
su revisiéon

cion

Actas
circunstanciadas|
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Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales
“c1”

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales
“B” o “c’!

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gesti6on Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales
ilA3”

10

Recibe las carpetas de
ejecucion con las actas
circunstanciadas y
revisa su contenido

Si

iSon
correctos?

1"

Devuelve las carpetas
de ejecucion con
notificaciones o

citaciones a efecto de

realizar correcciones

Actas
ircunstanciadas|

£ 12

Valida las actas
circunstanciadas y
registra para tener

conocimiento de las
diligencias realizadas

Sistema

13

Remite las carpetas de
ejecucion con actas

14

Recibe las carpetas de
ejecucion, actas

15

Recibe las carpetas de
ejecucion, actas

circunstanciadas y
acuses integrados a las
mismas

Actas
ircunstanciadas|

Acuses

P circunstanciadas y
acuses, turnando para
su registro digital

»| circunstanciadas y
acuses integrandolas a
las carpetas

Fin
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Procedimiento:
UGJ2-ESP-005

Emision y entrega de oficios

Objetivo general:

Emitir y entregar para su diligencia, los oficios que resulten de las audiencias

y los autos, ordenados por las o los Jueces en Ejecucién de Sanciones Penales
de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecuciéon de Sanciones Penales Tipo Dos,
para que las autoridades requeridas den cumplimiento a lo ordenado en los
mismos.

Politicas y normas de operacion:

1. Los oficios se elaboraran en original y deberan emitirse las copias necesarias segun sea
el caso, teniendo un control de los mismos mediante el registro correspondiente en el libro de
oficios, debiéndose anotar:

a) Numero de oficio.
b) Numero de carpeta de ejecucion.
c) La persona Destinataria.
d)

)

e

Asunto.
Firma de la persona servidora publica encargada de realizar la entrega del oficio.

f) Firma de la persona servidora publica encargada de recepcionar el acuse.

. Derivado de la entrega de los oficios, deberan resguardarse los acuses de entrega para

proceder a integrarlos fisica y digital, en las carpetas de ejecucién correspondientes.

. Los oficios emitidos por la Unidades de Gestién Judicial en Ejecuciéon de Sanciones Penales

Tipo Dos, seran elaborados por cualquiera de las o los Secretarios Proyectistas de las
Unidades de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales “A1”, “A2”, “A3”, “B1”, “B2”,
“C1” o “C2", adscritos a las mismas, y que se encuentren laborando conforme a las
necesidades del servicio, turnos, guardias, asi como de los periodos vacacionales, o a quien
0 a quienes la Secretaria o el Secretario de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial

en Ejecucidon de Sanciones Penales Tipo Dos designe, oficios que seran revisados y
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autorizados por cualquiera de las o los Secretarios de Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales “B” o “C”, en funciones; en caso de que los oficios
deriven de audiencias, se designara a la Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad
de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales “A1”, “A2” o “A3” perteneciente a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecuciéon de
Sanciones Penales “A”, y en caso de que los oficios deriven de auto sera asignada la
Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestiéon Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B1”, “B2”, “C1” o “C2” perteneciente a la Secretaria o el Secretario de

Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales “B” o “C”.
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-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas apoyo.

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos/Lao el Juez en
Ejecucion de Sanciones
Penales

Instruye a la Secretaria o el Secretario
Proyectista de la Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales “B1” 0 “B2”, o0 a la Secretaria o el
Secretario Proyectistas de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecuciéon de
Sanciones Penales “A1” o “A2", la
elaboracion de los proyectos de oficios
ordenados mediante auto o en su caso
mediante audiencia.

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B1”
o “B2” / Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A1”
0 “A2”

Elabora los proyectos de oficios conforme
lo establecido en el auto del que derive, o
en su caso, de la audiencia del que
resulte.

Registra el documento en el Libro de
control de oficios.

Remite la carpeta de ejecucion, asi como
los proyectos de oficios de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecuciéon de
Sanciones Penales “B” o “C” o a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”,
para su revisiéon, dependiendo del acto
que origina los proyectos de oficios.

¢ Proyectos de oficios

e Libro

e Sistema
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-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas apoyo.

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” 0 “C" /
Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Recibe carpeta de ejecucion, asi como
los proyectos de oficios de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, y revisa el contenido
de los documentos correspondientes.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 6
Si. Continva en la actividad no. 7

Devuelve la carpeta de ejecucion, asi
como los proyectos de oficios de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B1” o “B2” o a la
Secretaria o Secretario Proyectista de la
Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién
de Sanciones Penales “A1” o “A2”, a
efecto de que se realicen correcciones de
los documentos correspondientes.
(Regresa a la actividad no. 2)

Valida los proyectos de oficios y remite
junto con la carpeta de ejecucion de
manera fisica y a través de Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo a la o
el Juez en Ejecucion de Sanciones
Penales, asi como a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién
de Sanciones Penales Tipo Dos, segun
corresponda, para su firma.

e Sistema

e Sistema

e Sistema
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- e e Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas apoyo.
8 |LaoelJuezen Recibe la carpeta de ejecucion y los| e Sistema

Ejecucion de Sanciones | proyectos de oficios de manera fisica y a
Penales / Secretario(a) |través del Sistema autorizado por el
de Acuerdos Titular de |Pleno del Consejo, revisa el contenido de
la Unidad de Gestién estos ultimos.

Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo ¢Es correcto?
Dos

No. Continta en la actividad no. 9
Si. Continta en la actividad no. 10

9 Devuelve carpeta de ejecucion, asi como e Sistema
los proyectos de oficios de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestién  Judicial en Ejecuciéon de
Sanciones Penales “B” o “C” o a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”,
segun corresponda, a efecto de que se
realicen correcciones que
correspondientes.

(Regresa a la actividad no. 6)

10 Firma los oficios de forma fisica y en su| e Sistema
caso Yy los remite junto con la carpeta de
ejecucion de manera fisica y a través del
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C” o a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestién  Judicial en Ejecuciéon de
Sanciones Penales “A”, segun
corresponda.
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- S e Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas apoyo.

11 |Secretario(a) de Recibe la carpeta de ejecucién y los| e Sistema
Acuerdos de la Unidad |oficios firmados de manera fisica y a
de Gestién Judicial en |través del Sistema autorizado por el
Ejecucién de Sanciones |Pleno del Consejo, remitiéndolos a la
Penales “B” 0 “C” / Secretaria o el Secretario Proyectista de
Secretario(a) de la Unidad de Gestion Judicial en
Acuerdos de la Unidad |Ejecucién de Sanciones Penales “C1”,
de Gestion Judicial en | para que se encargue de la entrega de los
Ejecucion de Sanciones | mismos.

Penales “A”

12 |Secretario(a) Recibe la carpeta de ejecucién y los
Proyectista de la documentos, designando la Secretaria
Unidad de Gestion Actuaria o el Secretario Actuario, que
Judicial en Ejecucion de | llevara a cabo la entrega de los mismos.
Sanciones Penales “C1”

13 |Secretario(a) Presenta los oficios ante quienes se
Proyectista de la encuentren dirigidos, recabando los
Unidad de Gestién acuses respectivos, en los que deberan
Judicial en Ejecucion de | obrar los sellos de recepcion.

Sanciones Penales “C1”
(Secretario(a)
Actuario(a))

14 Remite los acuses de recibo de los oficios
ya integrados a la carpeta de ejecucion a
la Secretaria o el Secretario de Acuerdos
de la Unidad de Gestiéon Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “B” o0 “C”
0 a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales “A”, acorde al area de la que
derivaron los oficios.
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-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas apoyo.

15

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” 0 “C" /
Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Recibe y remite las carpetas de ejecucion
y los acuses de los oficios a la Secretaria
o el Secretario Proyectista de la Unidad
de Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3” para su
integracion digital y resguardo.

16

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”

Digitaliza el acuse de recibo del oficio y lo
integra tanto fisica como digital a la
carpeta de ejecucion a través del Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo.

e Sistema
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Secretario(a) de Acuerdos
Judicial en Ejecucion de

o el Juez en Ejecucién de
Sanciones Penales

Titular de la Unidad de Gestion

Sanciones Penales Tipo Dos/ La

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B1” o “B2” /
Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A1” o “A2”

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C” /
Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Inicio

Instruye la elaboracion
de los proyectos de

1

2

Elabora los proyectos
de oficios conforme lo

oficios ordenados en
auto o audiencia

Proyectos
de oficios

establecido en el auto
o en su caso de la
audiencia

Proyectos
de oficios

v 3

Registra los
proyectos en el Libro
de control de oficios

Libro

v 4

Remite la carpeta de
ejecucion con

Recibe carpeta de
ejecucion, proyectos

de oficios y revisa el
contenido de los
documentos

¢Es
correcto?

L 6

Devuelve la carpeta de
ejecucion, proyectos de
oficios, a efecto de que
se realicen correcciones

Carpeta

proyectos de oficios
para su revision

Carpeta

Proyectos
de oficios

Valida y remite a quien
corresponda para firma
de los oficios

Carpeta
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Secretario(a)

La o el Juez en Ejecucion de
Sanciones Penales /
Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “B” o
“C” | Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”

Proyectista de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones

Penales “C1

Sanciones Penales Tipo Dos
Recibe la carpeta de
ejecucion, proyectos
de oficios y revisa el

contenido de estos
ultimos

8

Carpeta

Proyecto
de oficios

=

(Es
correcto?

9

Devuelve la carpeta de
ejecucion, proyectos de
oficios, a efecto de que
se realicen correcciones

Carpeta

Firma los oficios y los

1

Recibe la carpeta de
ejecucion y oficios
firmados,

remite junto con la
carpeta de ejecucion
segun corresponda

Proyecto

remitiéndolos para la
entrega de los mismos

12

Recibe la carpeta de
ejecucion, documentos

de oficios
Carpeta

y designa para la
entrega de los mismos
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Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “C1” (Secretario(a)

Actuario(a))

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “B” o
“C” | Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”

Secretario(a)

Proyectista de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones

Penales “A3”

13

Presenta los oficios a
quien se dirigen,
recabando los acuses
con sellos de

recepcion
\ 14
Remite los acuses de
los oficios ya

15

Recibe y remite las
carpetas de ejecucion

integrados a la carpeta
de ejecucion al area

de los que derivaron

Carpetas y

acuses

A 4

16

y los acuses de los
para su integracion
digital y resguardo

Carpetas y
acuses

"] integra a la carpeta de

Digitaliza el acuse de
recibo del oficio e

ejecucion

Fin
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Procedimiento: Tramitacion de exhortos
UGJ2-ESP-006

Objetivo general: |Llevar a cabo el tramite que requieran los exhortos que son enviados por
autoridades judiciales de distinta jurisdiccién a la de la Ciudad de México y que
son turnados a la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales Tipo Dos, mediante el Sistema autorizado por el Pleno del Consejo,
ello para dar cumplimiento a las solicitudes que realicen las diversas
autoridades exhortantes.

Politicas y normas de operacion:

1. La Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”, verificara que en el exhorto remitido se encuentren los siguientes

datos:

a) Que esté dirigida a la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales
Tipo Dos, o a la o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, adscrito a la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos;

b

c

d

e

) Numero de expediente penal o de carpeta judicial, de la autoridad exhortante;
) Nombre de la persona sentenciada;

) Entidad de la que proviene; y

)

Numero de anexos, en caso de que los mismos existan.

2. En el registro de control de exhortos, se anotara:

a) Numero de expediente penal o de carpeta judicial, de la autoridad de origen;

b) Fecha de recepcion en la Unidad de Gestiéon Judicial en Ejecuciéon de Sanciones
Penales Tipo Dos;

c) Autoridad exhortante;

d) Nombre de la persona sentenciada;

e) Delito;

f) Solicitud que realiza la autoridad judicial de diversa jurisdiccién a la Ciudad de México;
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g) Fecha de diligencia del exhorto; y

h) Fecha de devolucion del exhorto.
3. La caratula de la carpeta de ejecucion del exhorto contendra lo siguiente:

a) Numero de exhorto asignado por la Unidad de Gestiéon Judicial en Ejecucion de

Sanciones Penales Tipo Dos;

Delito;

Nombre de la persona sentenciada;

Nombre de la persona victima, u ofendida;

Nombre de la o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales;

f) Nombre de la Secretaria o el Secretario de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos; y

g) Juzgado, Unidad de Gestion Judicial en Ejecuciéon de Sanciones Penales Tipo Dos o

Autoridad exhortante.

4. En caso de que por alguna circunstancia no haya podido practicarse la diligencia que solicita
la autoridad exhortante, la Secretaria Actuaria o el Secretario Actuario, lo hara del
conocimiento a la Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial
en Ejecucion de Sanciones Penales “B” o “C”, sefialando las razones por las que no fue

posible llevarla a cabo.

5. Concluira el registro en el libro de control de exhortos, anotando la fecha en que fue devuelto

el exhorto correspondiente.

MP Tipo / Unidades de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 2/10



364

BOLETIN JUDICIAL No. 166

Miércoles 27 de septiembre del 2023

PODER JUDICIAL

ﬁ”.‘- DM X

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”

Recibe y revisa el exhorto que llega
fisicamente o mediante el Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo, asi
como los documentos anexos, de ser el
caso.

Registra el ingreso del exhorto por medio
del reloj fechador y de ser el caso
digitalmente, a la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales Tipo Dos.

Registra los datos en el libro de exhortos.

Integra el exhorto con los documentos
anexos que pueda tener, entregandolo a
la Secretaria o el Secretario de Acuerdos
de la Unidad de Gestién Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “B” o
“C”, para que sea turnado a la Secretaria
o el Secretario Proyectista de la Unidad
de Gestion Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “B1” o “B2”.

e Sistema

e Libro

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o0 “C”

Recibe y asigna exhorto a la Secretaria o
el Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestion  Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “B1” o “B2”, para la
elaboracién de los proyectos de auto,
oficios, notificaciones o citaciones
correspondientes.

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B1”
o “B2”

Recibe exhorto y elabora los proyectos de
auto, oficios, notificaciones o citaciones
correspondientes, que deriven de la
recepcion del exhorto.

e Proyectos de auto,
oficios,
notificaciones y
citaciones
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Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B1”
o “B2”

Remite los proyectos de auto, oficios,
notificaciones o citaciones
correspondientes de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion  Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “B” o “C”, para su
revision.

e Sistema

10

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” 0 “C”

Recibe los proyectos de auto, oficios,
notificaciones o citaciones
correspondientes de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, revisando su
contenido.

¢Es correcto?

No. Continua en la actividad no. 9
Si. Contintia en la actividad no. 10

Devuelve los proyectos de auto, oficios,
notificaciones o citaciones de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestion  Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B1” o “B2”, a efecto
de que se realicen las correcciones.
(Regresa a la actividad no. 6)

Valida los proyectos de auto, oficios,
notificaciones o) citaciones
correspondientes, remitiéndolos de
manera fisica y a través del Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales Tipo
Dos, para su aprobacion.

e Sistema

e Sistema

e Sistema
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Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

11

12

13

14

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Recibe los proyectos de auto, oficios,
notificaciones o citaciones de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo, revisando su
contenido.

¢Es correcto?

No. Continudia en la actividad no. 12
Si. Continuia en la actividad no. 13

Devuelve los proyectos de auto, oficios,
notificaciones o citaciones de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion  Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “B” o “C”, a efecto de
que se realicen las correcciones.
(Regresa a la actividad no. 9)

Firma las notificaciones, citaciones y de
ser asi los oficios correspondientes, de
forma fisica y en su caso electrénica.

Remite documentacién de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, a la o el Juez en
Ejecucién de Sanciones Penales, para
recabar firma del proyecto de auto y en su
caso de los proyectos de oficios.

e Sistema

e Sistema

e Sistema

15

Laoel Juezen
Ejecucion de Sanciones
Penales

Recibe documentacion de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, revisando el
contenido del proyecto de auto y en su
caso de los proyectos de oficios.

¢Es correcto?

No. Contintdia en la actividad no. 16
Si. Continuva en la actividad no. 17

e Sistema
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Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

16

17

LaoelJuezen
Ejecucion de Sanciones
Penales

Devuelve documentacion de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos, a efecto
de que se realicen las correcciones del
proyecto de auto y en su caso de los
proyectos de oficios.

(regresa a la actividad no. 12)

Firma el auto y de ser asi los oficios
correspondientes, de forma fisica y en su
caso electronica, remitiéndolos junto con
la documentacién de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion  Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “B” o “C”, para que
sea diligenciado.

e Sistema

e Sistema

18

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” 0 “C”

Recibe el auto, oficios, notificaciones o
citaciones correspondientes de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo, remitiéndolos a
la Secretaria o el Secretario Proyectista
de la Unidad de Gestién Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “A3”,
para la integracion del exhorto, asi como
a la Secretaria o el Secretario Proyectista
de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “C17,
para dar tramite a las notificaciones que
resulten.

e Sistema

19

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C1”
(Secretario(a)
Actuario(a))

Recibe el auto, oficios, notificaciones o
citaciones para proceder a la notificacion
de los mismos.
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Documentos y/o

NO. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.

Nota: A partir de este punto y antes de
continuar con el presente procedimiento,
se realizan en lo conducente las
actividades que correspondan de los
Procedimientos de  “Citaciones vy
notificaciones”, y en caso de que sea un
oficio el que fuera requerido por la
autoridad exhortante, se llevaran a cabo
las actividades derivadas del
Procedimiento de “Emision y entrega de

oficios”.
20 |Secretario(a) Recibe el auto, oficios, notificaciones o e Sistema
Proyectista de la citaciones correspondientes, digitaliza la
Unidad de Gestion documentacién recibida y la integra al

Judicial en Ejecucion de | exhorto formado mediante el Sistema
Sanciones Penales “A3” | autorizado por el Pleno del Consejo.

21 Devuelve el exhorto ya diligenciado a su
lugar de origen.

22 Registra los datos del exhorto ya
diligenciado en el libro de exhortos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretario(a) Proyectista de la | Secretario(a) de Acuerdos de la | Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en Unidad de Gestion Judicial en Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Ejecucion de Sanciones Ejecucion de Sanciones

Penales “A3” Penales “B” o “C” Penales “B1” o “B2”

Inicio

Recibe y revisa el
exhorto, asi como los 5
documentos anexos, 6
de ser el caso Recibe y asigna exhorto Recibe exhorto y
para elaborar los elabora los proyectos
Exhorto ™~ proyectos de auto, > auto, oficios,
oficios, notificaciones o notificaciones o
citaciones citaciones
Proyectos de auto, Proyectos de auto,
oficios, oficios,

notificaciones o
citaciones

notificaciones o
citaciones

A 4 2

Registra el ingreso del
exhorto por medio del
reelloi: ;eszhggﬁralyr:eems:r Remite los proyectos
de auto, oficios,
notificaciones o
citaciones, para su

7

revision
3 Proyectos de auto,
A oficios,
notificaciones o
citaciones
Registra los datos en A
el libro de exhortos A
Libro
E 4

Integra el exhorto con
documentos anexos
que pueda tener,
entregandolos para ser
turnados

Exhorto
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Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo Dos

La o el Juez en Ejecucion de
Sanciones Penales

8

Recibe los proyectos
de auto, oficios,
notificaciones o

citaciones, revisando

su contenido

Sistema

No ¢Es Si

correcto?

Devuelve los proyectos
de auto, oficios,
notificaciones o

citaciones a efecto de

realizar las correcciones

Proyectos de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones

i 10

Valida los proyectos de
auto, oficios,

11

Recibe los proyectos
de auto, oficios,
> notificaciones o
citaciones y revisa
contenido

Sistema

(Es
correcto?

12

Devuelve los proyectos
de auto, oficios,
notificaciones o

citaciones a efecto de
realizar las correcciones

Proyectos de auto,
oficios,
notificaciones o
citaciones

T

Firma las
notificaciones,
citaciones y de ser
asi los oficios

notificaciones o
citaciones remitiéndolos
para su aprobacion

Proyectos de auto,

Recibe el auto,
oficios,
notificaciones o

15

Recibe documentacion,

.| revisando el contenido
del proyecto de auto y

len su caso de los oficios|

(Es
correcto?

v 16

Devuelve
documentacion, para
realizar correcciones del
proyecto de auto y en
su caso de los oficios

Documentacion

Y 17

Firma el auto y de ser
asi los oficios,
remitiéndolos junto con
la documentacion para
ser diligenciados

Auto, oficios,

citaciones, revisa

notificaciones o
citaciones

) oﬁci_os, P
not(l:fi"l‘cae;?é?]r;ess o contenido i} A Sistema
‘) Documentacion B
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Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales
“C1” (Secretario(a) Actuario(a))

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A3”

18

Recibe el auto, oficios,
notificaciones o

19

Recibe el auto, oficios,
notificaciones o

20

Recibe el auto, oficios,
notificaciones o

citaciones, remite para
integrar el exhorto y
tramitar notificaciones

Auto, oficios,
notificaciones o
citaciones

Notificaciones

v

citaciones para
proceder a la
notificacion

i Nota: A partir de este |
: punto y antes de 1
i continuar con el i
: presente 1
' procedimiento, se !
: realizan en lo 1
1 conducente las :
i actividades que !
1 correspondandelos |
! Procedimientos de 1
1 “Citaciones y :
| notificaciones”, y en :
I casodequeseaun
! oficio el que fuera :
! requerido por la 1
| autoridad exhortante, :
| ose llevaran acabolas 1
| actividades derivadas |
) del Procedimiento de 1
\  “Emision y entrega de |
! oficios”. :

v

citaciones, digitaliza y la
integra al exhorto

Sistema

v 21

Devuelve el exhorto
ya diligenciado a su
lugar de origen

Exhorto

22

A 4

Registra los datos
del exhorto ya
diligenciado en el
libro de exhortos

Libro de
exhorto
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Procedimiento: Preparacién y celebraciéon de audiencias
UGJ2-ESP-007

Objetivo general: |Planear, organizar y controlar la logistica para el desarrollo de las audiencias
sefialadas en las legislaciones aplicables.

Politicas y normas de operacion:

1. La Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “A”, verificara al dia el nimero de audiencias que se celebraran,
informando a través del Sistema autorizado por el Pleno del Consejo, de las mismas a

quienes tienen injerencia en su desarrollo, siendo los siguientes:

a) La Secretaria o el Secretario de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos.

b) La o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, que conocera del asunto, segun el
turno correspondiente.

c) La Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “B” o0 “C”.

d) La Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “A1”.

e) La Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion

de Sanciones Penales “A2”.

2. La Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “A1”, mediante la persona auxiliar de audiencia, verificara el listado de
operatividad de sala previo al comienzo de una audiencia, observara que se encuentren
correctamente funcionando los diversos equipos que se encuentran en el interior de la sala

de audiencias, y registrara lo siguiente:

a) Limpieza de la Sala.

b) Funcionamiento del equipo de computo de la persona auxiliar de audiencia.
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c) Funcionamiento del equipo de cémputo de la o el Juez en Ejecucién de Sanciones
Penales.

d) Funcionamiento de pantalla, DVD, mesa de evidencias, proyector e impresora.

e) Camaras y micréfonos de los intervinientes (la o el Juez en Ejecucion de Sanciones
Penales, la persona auxiliar de audiencia, la o el Testigo, la persona sentenciada,

victima, persona ofendida y sujetos procesales).
El Listado de Operatividad de la audiencia de videoconferencia contendra lo siguiente:

) Corroborar la conectividad para la celebracion de la audiencia.
) Céamara y micréfono de la o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales;
¢) Camara y micréfono de la persona auxiliar de audiencia;
) Céamara y micréfono de la o el Testigo o la o el Perito;
) Céamara y micréfono de la persona sentenciada;

f) Camara y micréfono de la victima, persona ofendida;

g) Camara y microfono de la o el Agente del Ministerio Publico;

h) Camara y micréfono de la o el Asesor Juridico; y

i) Camara y microfono de la o el Abogado Defensor.

En caso de que alguno de los incisos anteriores presente anomalia, informara de inmediato
a la Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion

de Sanciones Penales “A”, para lograr su correcto funcionamiento.

El personal auxiliar de audiencias pronunciara el protocolo de apertura de audiencia (formato
UGJPROT1), el cual contendra lo siguientes datos minimos:

a) Tipo de Audiencia.

b)

c) Numero de Sala.
d)

La o el Juez en Ejecucién de Sanciones Penales, que preside la Audiencia.

Fecha y Hora de Audiencia.
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e) Verificacion de cédulas profesionales en el Registro Nacional de Profesiones, de la

Secretaria de Educacion Publica.

6. En caso de que una o mas de las partes técnicas no sean Licenciada o Licenciado en

Derecho, se informara a la o el Juez una vez iniciada la audiencia.

7. Al finalizar la audiencia, las hojas de datos generales de los sujetos procesales que
participan en audiencia, se agregaran a la carpeta de ejecucion, en su caso en sobre

debidamente cerrado, cuando se trate de datos confidenciales.

8. Tratadndose de asuntos relacionados con las personas sentenciadas privadas de su libertad,
en estos casos, primeramente, ingresara a la sala de oralidad la persona sentenciada, se
acompanara de persona de la policia procesal y de manera subsecuente los sujetos

procesales, el publico y en su momento las o los Peritos y las o los Testigos.
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-

Documentos y/o

la o el Médico Legista y de persona de la
policia procesal, para la revision y
custodia de la persona sentenciada,
solamente en caso de que la misma o el
mismo se encuentre privado de su
libertad.

Nota: Los oficios son elaborados cuando
se trata de las personas sentenciadas
privadas de su libertad, no asi de las
personas sentenciadas libres, y son
firmados ya sea por la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién
de Sanciones Penales Tipo Dos o la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “B” o
“C”, o la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecuciéon de Sanciones
Penales “A”.

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
1 |Secretario(a) de Verifica diariamente el numero de| e Sistema
Acuerdos de la Unidad |audiencias que se celebraran,
de Gestién Judicial en |informando a través del Sistema
Ejecucion de Sanciones |autorizado por el Pleno del Consejo, de
Penales “A” las mismas a quienes intervienen en su
desarrollo y de forma inmediata a la
Secretaria o el Secretario Proyectista de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A1”.
2 | Secretario(a) Gestiona el oficio para el apoyo de
Proyectista de la persona de la policia procesal, para la
Unidad de Gestion vigilancia, resguardo, orden y seguridad
Judicial en Ejecucion de | en la sala durante la audiencia.
Sanciones Penales “A1”
3 Gestiona el oficio para la intervencion de
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A1”

Designa a la persona auxiliar de
audiencia que intervendra en cada una de
las audiencias.

Verifica que la sala de oralidad se
encuentre en condiciones optimas para el
desarrollo de las audiencias; en los casos
de videoconferencia se verificara que las
condiciones sean Optimas para la
realizacion de las mismas.

10

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A1”
(Auxiliar de Audiencia)

Recaba los datos generales de la victima,
ofendida u ofendido, de la o el Agente del
Ministerio Publico, de la o el Asesor
Juridico, de la persona sentenciada, de la
o el Representante Legal, de la o el
Testigo, de la o el Perito, asi como de
todo aquel que participe en la audiencia.

Digitaliza las identificaciones oficiales de
las y los sujetos procesales en la
audiencia.

Confirma si en la sala de audiencias
existe algun medio de comunicacion
presente.

Coloca los datos generales de los sujetos
procesales en audiencia, en el estrado de
la o el Juez en Ejecuciéon de Sanciones
Penales.

Coloca en el estrado el mallete y todos los
requerimientos necesarios por la o el
Juez en Ejecucion de Sanciones Penales
para el desarrollo de la audiencia.
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< I e Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
11 | Secretario(a) Activa la videograbacion de la sala para| e UGJPROT1
Proyectista de la iniciar la audiencia con lo establecido en
Unidad de Gestién el Protocolo de Apertura de Audiencia.
Judicial en Ejecucion de | (continua en la actividad no. 12y 13)
Sanciones Penales “A1”
(Auxiliar de Audiencia)
12 | Secretario(a) Monitorea en tiempo real la audiencia| e Sistema
Proyectista de la mediante el Sistema autorizado por el
Unidad de Gestion Pleno del Consejo, teniendo
Judicial en Ejecucion de | comunicacion mediante el chat con la o el
Sanciones Penales “A2” | Juez en Ejecucién de Sanciones Penales,
persona auxiliar de audiencia y la o el
auxiliar judicial, para atender cualquier
solicitud que se tenga en el interior o
exterior de la sala.
(conecta con el fin del procedimiento).
13 | Secretario(a) Realiza en el grabador las pausas y| e Sistema
Proyectista de la reanudaciones de audiencia que se
Unidad de Gestion ordenan, verificando que la grabacion no
Judicial en Ejecucion de |[se interrumpa y que los sujetos
Sanciones Penales “A1” | procesales hablen de forma correcta al
(Auxiliar de Audiencia) |micréfono para el adecuado registro de
audio y video.
14 Da cuenta a la o el Juez en Ejecucion de
Sanciones Penales, con la asistencia o
inasistencia de los sujetos procesales,
indicando la forma de notificacién de las
o los mismos, asi como con todos
aquellos datos contenidos en la carpeta
de ejecucion, y llevar a cabo las acciones
que la o el Juez en Ejecucién de
Sanciones Penales, en audiencia
requiera, asi como con las
eventualidades que surjan en la
diligencia.
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No.

-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

15

16

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A1”
(Auxiliar de Audiencia)

Realiza el cierre de la audiencia
despidiendo a la o el Juez en Ejecucion
de Sanciones Penales de la Sala,
finalizando la  videograbacion y
verificando el desalojo de la Sala.

Elabora los oficios, notificaciones o
citaciones ordenadas en la audiencia.

Nota: A partir de esta actividad se
continia con los procedimientos
“Citaciones y notificaciones” o “Emision y
entrega de oficios”, segun corresponda.

e Oficios,
notificaciones y
citaciones

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023
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Secretario(a) de Acuerdos de
la Unidad de Gestién Judicial
en Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales
HA1 ”

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales
“A1 ”

(Auxiliar de Audiencia)

Inicio

Verifica al dia el
numero de audiencias

2

Gestiona oficios para
apoyo de persona de

que seran celebradas
informando de las
mismas

Sistema

la policia procesal, en
la sala durante la
audiencia

o 3

Gestiona el oficio para
la revisién y custodia
de la persona
sentenciada

______________ i Oficio

,r Nota: Los oficios son
! elaborados cuando se
: trata de las personas
1 sentenciadas privadas de ;
: su libertad, no asi de las !
| personas sentenciadas
: libres, y son firmados ya !
| sea por la Secretaria o el :
1 Secretario de Acuerdos 1
| Titular de la Unidad de |
! 1
! 1
1 1
1 1

Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales Tipo Dos o la
: Secretaria o el Secretario |
1de Acuerdos de la Unidad:
1 de Gestion Judicial en 1
: Ejecucion de Sanciones :
1 Penales “‘B"0“C",0la
: Secretaria o el Secretario :
1de Acuerdos de la Unidad
I de Gestion Judicial en 1
: Ejecucion de Sanciones :
1 Penales "A’”. 1

4

Designa a persona
auxiliar de audiencia
que intervendra en las
audiencias

I

Verifica que la sala de
oralidad se encuentre
en condiciones

6

Recaba datos generales
de los sujetos
—» procesales que
participen en la
audiencia

v

Digitaliza las

identificaciones oficiales
de los sujetos

procesales que asisten
a la audiencia

A 4

Confirma si en la
sala de audiencias
existe algun medio

de comunicacion

A
Coloca los datos
generales de los

sujetos procesales

en el estrado de la o

el Juez

\ 10

Coloca en el estrado
el mallete y lo
requerido por la o el
Juez para la
audiencia

Optimas para la
audiencia

A4

-
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Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A1”
(Auxiliar de Audiencia)

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales
“A2”

Activa la
videograbacion e inicia

11

12

Monitorea en tiempo
real la audiencia, para

la audiencia,
verificando los letreros
encendidos

UGJPRTO1

A 13

16

Elabora los oficios,
notificaciones o

Realiza las pausas y
reanudacion que sean
necesarias, verificando N

- citaciones
la correcta grabacion
9 ordenados en la
audiencia
Sistema | | _____________._ Oficios,
] ! notificaciones
i Nota: ! o citaciones
14 1 Apartirdeesta |
| actividad se !
Dacuentaalaoel | contina con los |
Juez, de los datos en i procedimientos !
t 1 “Citaciones y |
CarPe ay | notificaciones” o !
eventualidades que ! “Emisién y 1
surjan en la diligencia 1 entrega de ;
: oficios”, segin 1
\ corresponda. :
Rl e o saca s o s 1
v 15
Realiza el cierre de la
audiencia, finalizando v
la videograbacion,
verificando el desalojo Fin
de la Sala

Sistema

atender cualquier
solicitud en la misma

Sistema
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Enlz Ciudad de Meéxico, siendo las___del___ de_ de nos encontramos constituidos en
la Sala de audizncias nimerg para celebrar dentre de |z carpeta de sjecucién___ que
se sigue en contra de__, por el hecho que la ley sefizlz como el delito de___.

Ze zolicita 2 los asistentes, en términos del articulo 58 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales, permanecer en esta sala de manera respetuosa y en silencio.

5e les recuerda gque se encuentra estrictamente prohibido introducir equipos o
instrumentos que parmitan grabar imagenas de video, sonidos o graficas.

Tampoco deberan adoptar un comportamiento intimidatorio, provocative, contrario al
decoro, ni alterar o afectar el desarrollo de la audisncia.

Erm caso de hacerlo s2 aplicara alguna de lzs medidas previstas en 2l articulo 255 del citade
codigo, gue pusden consistir desde el apercibimiento y multz, hastz el arresto por treinta y
seis horas.

Asimizma, se informa que las cédulas profesionzles de las partes técnicas intervinientes,
fueron previamente exhibidas, mismas que los acreditan como licenciados en derecho y
fueron verificadas en el registro nacionzl de profesionistas, mediznte la consulta de cédulas
profezionales en la pagina electronica de la secretaria de educacion plblica, constatande
asi, gue son licencizdos en derecho; asi también, s2 informa, que dichas identificaciones,
concuerdan con los razgos fisonémicos de las partes técnicas

Por ditimo, hago de su conocimiento que |z presente audisncia seré presidida por la o =l
Honaorable JUEZ ESPECIALIZADO EM EJECUCION DE SANCIONES PENALES DEL SISTEMA
PROCESAL PENAL ACUSATORIO DE LA CIUDAD DE MEXICO___.

* Se solicita 3 los presantes ponerse de pie para que la o el Honorable Juez se retire
de ests 5als de Audiencias.

De la misma manera, solicito a todos los presentes se retiren de la 3zla de
Audiencias, de maners respetuocss y ordenada.

UGJPROT1
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Endz-Ciudzd-de-México, siendolas-[1])-del-{2)-de{3]-ds-{4), nos-encontramas-constituidos-en-
la-Sala-de-audiencias-numero-({5]-para-celebrar-{6}-dentro-de-la-carpeta-de-ejecucion-{ 7)-que-
se-sigue-en-contra-de-(8,-por-el-hecho-gue-lz-ley-sefalacomo-al-delito-de-[3).

Se- solicita- 2 los- asistentes, en- términos- del- articulos 38- del- Cédigo- Macional- de-
Procedimizntos-Penzles,-permanecer-en-esta-sala-de-manera-respetuosa-y-en-silencio.

5e- les- recuerda- gue- se- encuentra- estrictamente- prohibido- introducir- equipos- o
instrumentos-que-permitan-grabar-imigenss-de-video,-sonidos-o-graficaz.

Tampoco- deberan- adoptar- un- comportamiento- intimidatorio,- provocativo,- contrario- al-
decoro, ni-alterar-g-afectarel-desarrollo-de-la-audiencia.

En-caso-de-hzcerlo-se-zplicara-alguna-de-las-medidzs-previstaz-en-el-articulo-355-del-citado-
codigo, gue-pusden-consistir-desde-el-apercibimientoy-multa, -hasts-el-arresto-por-treinta-y-
seis-horas.

Asimizmao,-se-informa-que-laz-cédulas- profesionzles-de- las-partes-técnicasz- intervinientes, -
fueron- previamente- exhibidas,-mismas-gue-los-acreditan-como- licenciados-en-derecho-y-
fueronerificadas-en-el-registro-nacionzl-de-profesionistas, medizntedaconsulta-de-cédulas-
profesionales-en-la- pégina-electronica- de-la-secretariz-de-educacion-pdklica, -constatando-
asi,-gue-son-licenciados-en- derecho;-zsi-tambien, - se-informa,-que-dichas- identificaciones, -
concuerdan-con-los-razgos-fisonomicos-de-las-partes-técnicas

Por-dltimo,-hago-de-su-conocimiento-que-|z-presente- audiencia-seré-presidida-por-la-o-gl-
Honorable- JUEZ ESPECIALIZADO- EN- EJECUCION- DE- SANCIONES: PENALES: DEL- SISTEMA-
PROCESAL-PENAL-ACUSATORIO-DE-LA-CIUDAD-DE-MEXICO-{10].

#-+5e-solicita-z-los-presentes-ponerse-de- pie-para-gue-la-o-zl-Honorable-luez-se-retire-
de-esta-Salz-de-Audiencias.

De- la- mizsma- maners,- solicito- 3- todos- los- prezentes- se- retiren- de- la- 3zla- de-
Audiznciasz,-de-manera-respetuoszy-ordenada. _

UGJPROT1
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PROTOCOLO DE AUDIENCIA

UGJPROT1

Hacer del conocimiento de las y los Jueces Especializados en
Ejecucion de Sanciones Penales del Sistema Procesal Penal
Acusatorio, que las partes técnicas de las audiencias que se
celebran en esta H. casa de justicia son Licenciados en
Derecho, asi como que se llevara a cabo determinado tipo de
audiencia, en la que deberan permanecer de forma respetuosa
y que la misma sera presidida por la o el Juez que fuera

asignado por el Sistema autorizado por el Pleno del Consejo.

Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial en

Ejecucion de Sanciones Penales “A1” (auxiliar de audiencia)

Original.

Original para la Unidad de Gestiéon Judicial en Ejecucion de

Sanciones Penales Tipo Dos.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR
(1) |Hora Hora de la Audiencia.

(2) |Dia Dia que se celebra la Audiencia.

(3) |Mes Mes en que se celebra la Audiencia.

(4) |Afo Afo en que se celebra la Audiencia.

Numero de sala

Sala de oralidad donde se celebra la audiencia.

Tipo de Audiencia

Tipo de Audiencia a celebrarse.

Numero de carpeta de
ejecucion

Numero administrativo de la carpeta de ejecucion.

Nombre de la persona
sentenciada

Nombre completo de la persona sentenciada

Tipo de delito

Delito el cual se le atribuye a la persona sentenciada.

Nombre de la o el Juez

Nombre completo de la o el Juez Especializado en Ejecucion
de Sanciones Penales del Sistema Procesal Penal Acusatorio
de la Ciudad de México.
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Objetivo general: |Elaborar el acta minima de las audiencias celebradas con el fin de
documentarlas de manera cronolégica, asi como realizar las transcripciones
que se generen con motivo de cada diligencia.

1. La transcripcién de lo resuelto dentro de la diligencia, se entregara dentro de las 24 horas

siguientes a la misma, en archivo electrénico a la o el Auxiliar Judicial.
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- e o Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
1 |Secretario(a) de Programa la audiencia respectiva,| e Sistema
Acuerdos de la Unidad |mediante el Sistema autorizado por el
de Gestion Judicial en | Pleno del Consejo e informa de la misma
Ejecucion de Sanciones | a la Secretaria o el Secretario Proyectista
Penales “A” de la Unidad de Gestiéon Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A2”.
2 | Secretario(a) Asigna persona auxiliar de Adecuacion
Proyectista de la de la Pena que llevara a cabo el
Unidad de Gestion monitoreo en tiempo real de la audiencia,
Judicial en Ejecucion de | para elaborar la transcripcién de las
Sanciones Penales “A2” | resoluciones que deriven de la misma, asi
como el acta minima.
3 |Secretario(a) Ingresa con 15 minutos de anticipacion al
Proyectista de la sistema de videograbacion y espera el
Unidad de Gestion inicio de la audiencia.
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A2”
(Auxiliar de Adecuacion
de la Pena)
4 Elabora el proyecto de acta minima,| e Proyecto de acta
durante el transcurso de toda la audiencia minima
y hasta el cierre de la misma, entregando
el proyecto a la Secretaria o el Secretario
Proyectista de la Unidad de Gestién
Judicial en Ejecuciéon de Sanciones
Penales “A2”.
5 Elabora la transcripcion de las| e Transcripcion
resoluciones que deriven de audiencia,
remitiendo el proyecto de acta minima a
la Secretaria o el Secretario Proyectista
de la Unidad de Gestiéon Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A2”.
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- e o Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
6 |Secretario(a) Revisa el proyecto del acta minima y el
Proyectista de la contenido de las transcripciones que
Unidad de Gestion resultaron de la diligencia.
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A2” ¢Es correcto?
No. Continua en la actividad no. 7
Si. Continda en la actividad no. 8
7 Devuelve el proyecto de acta minima y las
transcripciones a la persona auxiliar de
Adecuacion de la Pena, a efecto de que
se realicen las correcciones que resulten.
(Regresa a la actividad no. 4)
8 Valida el proyecto de acta minima y el| e Sistema
contenido de las transcripciones, y los
remite de manera fisica y a través del
Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecuciéon de Sanciones
Penales “A”, para su revision y validacion.
9 |Secretario(a) de Recibe el proyecto de acta minima y las| e Sistema
Acuerdos de la Unidad |transcripciones que resultaran, de
de Gestion Judicialen |manera fisica y a través del Sistema
Ejecucién de Sanciones | autorizado por el Pleno del Consejo,
Penales “A” revisando su contenido.
¢Es correcto?
No. Continta en la actividad no. 10
Si. Continva en la actividad no. 11.
10 Devuelve el proyecto de acta minima y| e Sistema
transcripciones de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucidon de
Sanciones Penales “A2”, a efecto de que
se realicen las correcciones.
(Regresa a la actividad no. 7)
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-

Documentos y/o

Proyectista de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A2”

ordenados por la o el Juez en Ejecucion
de Sanciones Penales, tanto en su
resolucion escrita, como en audiencia,
hayan sido cumplidos cabalmente.

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
11 |Secretario(a) de Valida el proyecto de acta minima y
Acuerdos de la Unidad |rubrica la misma.
de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A”
12 Valida las transcripciones realizadas y| e Sistema
remite electrénicamente a la o el Juez en
Ejecucion de Sanciones Penales, a
través del Auxiliar Judicial.
13 |Laoel Juezen Recibe electronicamente las| e Sistema
Ejecucion de Sanciones |transcripciones realizadas para elaborar
Penales su resolucion, mediante la o el Auxiliar
Judicial.
14 Envia la resolucion ya firmada de manera| e Sistema
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecuciéon de
Sanciones Penales “A”, a efecto de que la
misma sea integrada tanto fisica como
digitalmente a la carpeta de ejecucion
que corresponda.
15 | Secretario(a) de Recibe la resolucion firmada fisica y a| e Sistema
Acuerdos de la Unidad |través del Sistema autorizado por el
de Gestion Judicial en | Pleno del Consejo, y la entrega junto con
Ejecucion de Sanciones |el acta minima a la Secretaria o el
Penales “A” Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A2”.
16 |Secretario(a) Recibe vy verifica que los tramites
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No.

-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

17

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A2”

Integra a la carpeta de ejecucion, tanto el
acta minima firmada y autorizada por la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”, asi
como la resolucion por la o el Juez en
Ejecucion de Sanciones Penales,
entregandola a la Secretaria o el
Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”.

18

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”

Recibe la documentacioén e integra tanto
fisica como digital a la carpeta de
ejecucion que corresponda.

e Sistema

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretario(a) de Acuerdos de la

Unidad de Gestion Judicial en

Ejecucion de Sanciones
Penales “A”

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A2”
(Auxiliar de Adecuacion de la

Secretario(a) Proyectista de la

Unidad de Gestion Judicial en

Ejecucion de Sanciones
Penales “A2”

Pena)

1 2 3
o Asigna a la auxiliar de Ingresa con 15 minutos
Programa audiencia Adecuacion de la Pena de anticipacion al
respectiva mediante que llevara a cabo el > sistema de
sistema e informa monitoreo en tiempo videograbacion y espera|
real de la audiencia el inicio de la audiencia
Sistema i 6

Revisa proyecto de
acta minima y
contenido de las
transcripciones

v 4
Elabora el proyecto de
acta minima, durante el
transcurso de toda la
audiencia y hasta el

cierre de la misma

¢Es
correcto?

?,

Proyecto acta

minima

v 5
Devuelve proyecto de (leIaIb ora.la tlranscrlp0|on
acta minima y e las resoluciones que
transcripciones para se derlven de audiencia,
ievaraicabo remite teI prpyecto de
correcciones acta n'nima
Proyecto acta

minima y
transcripcién

l 8

Valida el proyecto de
acta minima y
transcripciones y
remite para su revision
y validacion

Transcripcion

Proyecto acta
minima

Proyecto acta
minima y
transcripciol

<&
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Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “A”

La o el Juez en Ejecucion de
Sanciones Penales

9
Recibe el proyecto de
acta minima y las
transcripciones que

resultaran, revisando
su contenido

Si

¢(Es
correcto?

Devuelve el proyecto
de acta minima y
transcripcion para

llevar a cabo

correcciones

Proyecto acta
minima y

transcripcion

Sistema

13

Recibe
electrénicamente las

> transcripciones
realizadas para
elaborar su resolucion

14

Envia resolucion
firmada, fisicay a
través del sistema
para integrar a la

carpeta

Resolucion

=

Valida el proyecto de
acta minima y rubrica
la misma

v 12

Valida las

L 15

Recibe la resolucion
firmada y la entrega
junto con el acta

minima

Acta minima y
resolucion

transcripciones
realizadas y remite

Acta minima y
transcripcion
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Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales “A2”

Recibe y verifica que los|
tramites hayan sido
cumplidos cabalmente
en su resolucion escrita,
como en audiencia

v 17

Integra a la carpeta
de ejecucion, el acta
minima, asi como
resolucion

Acta minimay
resolucién

Secretario(a) Proyectista de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales “A3”

v 18

Recibe la
documentacion e
integra tanto fisica

como digitalmente a la

carpeta de ejecucion

A 4
Fin
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Procedimiento: |Tramite del recurso de apelacion
UGJ2-ESP-009

Objetivo general: |Dar trdmite a los recursos de apelacién interpuestos en contra de las
resoluciones emitidas por la o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales, para
que el Tribunal de Alzada se encuentre en posibilidades de resolver el recurso
presentado.

Politicas y normas de operacion:

1. El recurso de apelacion, cuando se interponga por escrito, debera presentarse ante la
Secretaria o el Secretario Proyectista de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de

Sanciones Penales “A3”, mismo que debera contener los siguientes requisitos:

a. Que el escrito se encuentre dirigido a la o el Juez en Ejecucién de Sanciones Penales,
adscrita o adscrito a la Unidad y que ésta o éste haya emitido el acto recurrido;

Que obre nimero de carpeta de ejecucion o cuadernillo de Ley Nacional;

Delito;

Nombre de la persona sentenciada;

® o o o

Verificar que se encuentre sefialada la personalidad juridica que ostenta la persona

promovente, el domicilio de la o el mismo y los medios de notificaciéon autorizados;

f. Precisiéon de la resolucion que se recurre, fecha de su emision, y el dia de notificacién
de la o el apelante;

g. Fundamentos legales y agravios correspondientes; y

h. Que sean exhibidas en forma conjunta, copia para el registro y copia para cada una de

los sujetos procesales, a efecto de estar en posibilidades de correrles traslado con

independencia del respectivo acuse.

La ausencia de alguno de los datos anteriores, no son obstaculo para que se reciba la

promocién que se pretenda entregar.
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2. Recibido el recurso de apelacion se registra el mismo en la libreta de apelaciones que se
lleva en la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos,

debiéndose encontrar los siguientes datos:

. Numero de carpeta de ejecucion;
. Persona Sentenciada;

Delito;

. Victima, persona ofendida;

. Fecha de resolucioén recurrida;

- 0 o 0 T o

Tipo de resolucion recurrida;

. Autoridad que la emite;

= (o]

. Apelante;

Fecha de interposicién del recurso;

j- Sala ala que se turné el recurso y toca que la misma le asignara;
k. Fecha de recepcion de registros;

|. Fecha de admision del recurso en la sala;

m. Fecha y sentido de la resolucion del Tribunal de Alzada; y

n. En su caso, se sefalara el lugar de reclusion.

3. Mediante oficio dirigido a la Subdireccién de Gestién Judicial en Materia Penal “A1” de la
Direccidon General de Gestion Judicial, se solicitara asignacion de Sala del Tribunal de

Alzada que conocera del recurso interpuesto, el cual debera contener los siguientes datos:

. Carpeta de ejecucion y carpeta judicial de la unidad de origen;
. Fecha y hora de recepcion del recurso;

. Apelante;

. Motivo de la apelacion;

. Cémputo de términos para los sujetos procesales;

S0 o O T o

Contestacion y adhesion de los sujetos procesales, al recurso de apelacion interpuesto;
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. Sefalar si la carpeta de ejecucién cuenta con antecedentes de recursos de apelacién

«Q

presentados previamente;
h. La o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales que emitié la resolucién recurrida;
i. Nombre de la persona sentenciada;
j- Nombre de la victima, persona ofendida;
k. Delito; y

I. En su caso, se sefalara el lugar de reclusién.

4. La Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos, mantendra el
resguardo de los registros de audio y video de las audiencias, siendo la encargada de
proporcionar una copia certificada, por la o el Juez en Ejecucién de Sanciones Penales al
Tribunal de Alzada.

5. Para estar en posibilidades de dar cumplimiento con lo sefialado en el punto anterior, la
Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica, sera la encargada de generar y entregar los
registros de audio y video previamente solicitados a través de oficio por la Secretaria o el
Secretario Proyectista de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales

“C2”, mediante formato que contenga:

Numero de oficio;

. Nombre de la persona sentenciada;

a.
b

c. Delito;
d. Carpeta de ejecucion;

e. Fecha y hora de los registros solicitados (audiencias);
f. Tipo de audiencia;

. La o el Juez en Ejecucion de Sanciones Penales que presidio la audiencia; y

o «Q

. Numero de registros solicitados.

6. Interpuesto el recurso de apelacion por escrito, y una vez concluidos los plazos otorgados a

los sujetos procesales para la interposicién del mismo, ya que se les corrio el traslado
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respectivo, la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos lo
remitira de manera inmediata al Tribunal de Alzada para que, segun sea el caso, remita en
original o en testimonio, los registros de la carpeta de ejecucién al Tribunal de Alzada que
le fuera turnado para conocer sobre la admisién del recurso, asi como, la digitalizacién de
la misma, y el DVD del que se desprenda el acto contra el que se interpuso el recurso, para
que se sefiale fecha de audiencia de alegatos aclaratorios, de asi haberlo solicitado o bien,

se emita la resolucion correspondiente.

7. Para la tramitacion de este procedimiento debera atenderse a las determinaciones que emita

el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

MP Tipo / Unidades de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 4/12



Miércoles 27 de septiembre del 2023

BOLETIN JUDICIAL No. 166

397

FJ’

PJCDMX

PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

A S e Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
1 | Secretario(a) Recibe el escrito mediante el cual se
Proyectista de la interpone recurso de apelacion.
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”
2 Verifica que la persona promovente
presente las copias necesarias para
correr traslado a los sujetos procesales.
3 Digitaliza los documentos y entrega a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “B” o
“C”, para el tramite del mismo.
4 |Secretario(a) de Recibe la promocion.
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”
5 Turna la promociéon del recurso de
apelacion y la carpeta de ejecucion a la
Secretaria o el Secretario Proyectista de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “C2”.
6 |Secretario(a) Recibe la promocién del recurso de| e lLibro
Proyectista de la apelacion y copias suficientes para los
Unidad de Gestién sujetos procesales y registra en el libro de
Judicial en Ejecucion de | apelaciones, el recurso interpuesto.
Sanciones Penales “C2”
7 Elabora el proyecto de auto, oficios, » Proyecto de auto,
notificaciones o citaciones oficio, notificaciones
correspondientes. o citaciones

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023

5/12



398

BOLETIN JUDICIAL No. 166

Miércoles 27 de septiembre del 2023

ﬁ

PJCDMX

PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

No.

-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C2”

Remite el proyecto de auto, oficios,
notificaciones o citaciones
correspondientes de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestién  Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” o “C”, para su
revision.

e Sistema

10

11

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” 0 “C”

Recibe el proyecto de auto, oficios,
notificaciones o citaciones de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo, revisando su
contenido.

¢Es correcto?

No. Continua en la actividad no. 10
Si. Contintia en la actividad no. 11

Devuelve el proyecto de auto, oficios,
notificaciones o citaciones de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C2”, a efecto de que
se realicen las correcciones.

(Regresa a la actividad no. 7)

Valida el proyecto de auto, oficios,
notificaciones o citaciones, remitiéndolos
de manera fisica y a través del Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales Tipo
Dos, para su aprobacion.

e Sistema

e Sistema

e Sistema
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No.

-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

12

13

14

15

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Recibe el proyecto de auto, oficios,
notificaciones o citaciones de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo
correspondientes, revisando su
contenido.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 13
Si. Continua en la actividad no. 14

Devuelve el proyecto de auto, oficios,
notificaciones o citaciones de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” o “C”, a efecto de
que se realicen las correcciones.
(Regresa a la actividad no. 10)

Firma las notificaciones, citaciones y de
ser asi los oficios correspondientes, de
forma fisica y en su caso electronica.

Remite documentacién de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la o el Juez en
Ejecucion de Sanciones Penales, a fin de
recabar su firma en el proyecto de auto y
en su caso el proyecto de oficios.

e Sistema

e Sistema

e Sistema

e Sistema

16

La o el Juezen
Ejecucion de Sanciones
Penales

Recibe documentacion de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, revisando el
contenido del proyecto de auto y en su
caso el proyecto de oficios.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 17
Si. Continta en la actividad no. 18

e Sistema
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No.

-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

17

18

La o el Juez en
Ejecucion de Sanciones
Penales

Devuelve documentacion de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos, a efecto
de que se realicen las correcciones del
proyecto de auto y en su caso el proyecto
de oficios.

(Regresa a la actividad no. 13)

Firma el auto y de ser asi los oficios
correspondientes, de forma fisica y en su
caso electrénica, remitiéndolos junto con
la documentaciéon de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestién Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” o “C”.

e Sistema

e Sistema

19

20

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestioén Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o0 “C”

Recibe el auto, oficios, notificaciones o
citaciones correspondientes de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo.

Nota: A partir de este momento, la
actuacion continda conforme lo establece
el procedimiento denominado “Emision y
entrega de oficios” o “Citaciones y
notificaciones”, segln corresponda.

Turna auto a la Secretaria o el Secretario
Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “C2”, para continuar con el
tramite del recurso interpuesto.

e Sistema

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023

8/12




Miércoles 27 de septiembre del 2023

BOLETIN JUDICIAL No. 166

401

ﬁ

PJCDMX

PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

No.

-

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

21

22

23

24

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C2”

Recibe y acuerda conforme se establece
en las actividades 6 a 17, en caso de que
los sujetos procesales se adhieran al
recurso de apelacién interpuesto por la o
el apelante.

Gira oficio a la Subdireccion de Gestion
Judicial en Materia Penal “A1” de la
Direccion General de Gestion Judicial
para solicitar asignacion de Sala del
Tribunal de Alzada, que conocera del
recurso interpuesto.

Solicita copia de DVD de la audiencia
celebrada, en caso de que de la misma se
desprenda el acto contra el que se
interpuso el recurso de apelacion.

Turna a la Secretaria Actuaria o el
Secretario Actuario, oficio, carpeta de
ejecucion en original o testimonio con el
tramite del recurso de apelacion, registros
de audio y video, tanto fisica como
digitalmente, ya transcurridos los plazos
otorgados a los sujetos procesales
cuando se les corrio traslado de la
interposicién del recurso.

¢ Oficio

e Sistema

25

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C1”
(Secretario(a)
Actuario(a))

Recibe oficio, carpeta de ejecucion en
original o testimonio con el tramite del
recurso de apelacion, registros de audio y
video y lleva a cabo la presentacion de los
mismos ante la Sala Penal que fuera
designada para conocer del recurso
interpuesto.

Nota: A partir de este momento debera
continuar la actuacién del Tribunal de
Alzada conforme lo establezca el Pleno
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México.
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PROCEDIMIENTOS

Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A3”

Secretario(a) de Acuerdos de la

Unidad de Gestion Judicial en

Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Secretario(a) Proyectista de la

Unidad de Gestién Judicial en

Ejecucion de Sanciones
Penales “C2”

Inicio

v 1

Recibe el escrito
mediante el cual se
interpone recurso de

apelaciéon
Escrito
\4 2
Verifica que

presente las copias
necesarias para

correr traslado a los

sujetos procesales

v 3

Digitaliza los
documentos y

entrega para el
trdmite del mismo

Documentos

h 4

Recibe la promocién

6

Recibe la promocién
del recurso de

v 5

Turna la promocién de
recurso de apelacion y
la carpeta de ejecucion

Promocién y

carpeta

apelacion y registra en
el libro de apelaciones

Libro

v 7
Elabora, el proyecto de
auto, oficios,
notificaciones o
citaciones
correspondientes

Proyecto de auto,
oficios, notificaciones|
o citaciones

v 8

Remite el proyecto de
auto, oficios,
notificaciones o
citaciones para

revision

Proyecto de auto,
oficios, notificaciones|
o citaciones
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Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales
“BH o HCH

Secretario(a) de Acuerdos Titular
de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales

Tipo Dos

La o el Juez en Ejecucion
de Sanciones Penales

9

12

Recibe el proyecto
de auto, oficios,

Recibe el proyecto
de auto, oficios,
notificaciones o

citaciones, revisando
su contenido

Sistema

¢Es Si
correcto?

@
¢ Y 10

Devuelve el proyecto de
auto, oficios,
notificaciones o
citaciones, para que se
realicen correcciones

Proyecto de auto,
oficios, notificaciones|
o citaciones

Sistema

11
Valida el proyecto de
auto, oficios,
notificaciones o
citaciones y remite para
su aprobacién

Proyecto de auto,
oficios, notificaciones|
o citaciones

No

notificaciones o
citaciones, revisando
su contenido

Sistema

¢Es Si
correcto?

v 13

Devuelve el proyecto de

citaciones, para que se

auto, oficios,
notificaciones o

realicen correcciones

16
Recibe documentacién
revisando el contenido

»| del proyecto de auto y
en su caso el proyecto
de oficios

Sistema

(Es
correcto?

Proyecto de auto,
oficios, notificaciones|
o citaciones

i 14

Firma las notificaciones,
citaciones y de ser asi

los oficios

Sistema

y 15

Remite documentacion

a fin de recabar su

l 17

Devuelve
documentacién para
que se realicen las
correcciones

Proyecto de auto,
oficios, notificaciones|
o citaciones

v 18
Firma el auto y de ser
asi los oficios
correspondientes,
remitiendo junto con la

firma

Proyecto de auto,
oficios, notificaciones|
o citaciones

documentacion

Auto, oficios
notificaciones o
citaciones

el

2
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Secretario(a) de Acuerdos de la

Unidad de Gestion Judicial en

Ejecucion de Sanciones Penales

“B” o “c”

Secretario(a) Proyectista de la

Unidad de Gestién Judicial en

Ejecucion de Sanciones Penales

“cz”

Secretario(a) Proyectista
de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C1”
(Secretario(a) Actuario(a))

19

Recibe el auto, oficios,
notificaciones o
citaciones

R T W
1 A partir de este |

| momento, la |
\actuacion continda!

! conformelo 1
establece el

1 :
1 P

| procedimiento |
 denominado !
b i

I“Emision y eqtrega:
] de oficios" o 1
| ‘“Citacionesy |
| notificaciones”, !
! -

! segun !
1 corresponda

20

Turna auto para
continuar con el

21

Recibe y acuerda
conforme se establece

tramite del recurso
interpuesto

Auto

»| en las actividades 6 a
17, en caso se adhieran
al recurso de apelacion

v 22

Gira oficio para solicitar
asignacion de Sala del
Tribunal de Alzada que
conocera del recurso
interpuesto

Oficio

v 23

Solicita copia de DVD
de la audiencia, en caso|
su del acto contra el
recurso de apelaciéon

v 24

Turna oficio, carpeta de
ejecucion o testimonio

L Nota: .
1A partir de este momento}
| debera continuarla 1
'actuacion del Tribunal de:
! Alzada conformelo
1 establezca el Pleno del |
:Consejo de la Judicatura!
! de la Ciudad de México. 1

25

Recibe documentos y
lleva a cabo la

del trdmite del recurso
de apelacion, registros
de audio y video

Carpeta o
testimonio

v

presentacion de los
mismos para conocer
del recurso interpuesto

Fin
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Objetivo general: |Recibir, registrar y dar seguimiento a las notificaciones de suspension de la

ejecucion de una sentencia por interposicion de Amparo Directo, que se
reciben en la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales
Tipo Dos, para dar respuesta a los requerimientos realizados por el Tribunal
de Alzada y de la autoridad Federal.

1. Atender las suspensiones de la ejecucién de las sentencias que comunican las Salas
Penales, a las Unidades de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos,

cuando ante dicha autoridad se presenten Juicios de Amparo Directo.

2. Se proporcionara a la o el Juez de Amparo todos los datos que requiera, vigilando cumplir
siempre con lo dispuesto por el articulo 20 Constitucional y con la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, ello para

efectos de transparencia y certeza legal.
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e

los proyectos de auto, oficios o
notificaciones correspondientes.

No. Area. Descripcion de la actividad. Documentos y/o
sistemas de apoyo.

1 |Secretario(a) Recibe la solicitud de suspension de
Proyectista de la ejecucién de la sentencia y el
Unidad de Gestion emplazamiento respectivo, presentados
Judicial en Ejecucién por el Tribunal de Alzada, en virtud de
de Sanciones Penales |haberse presentado demanda de
“A3” garantias ante esta instancia.

2 Digitaliza los documentos y entrega la
solicitud de suspensién de ejecucion de la
sentencia y el emplazamiento respectivo
a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “B” o “C”, para el tramite de la
misma.

3 |Secretario(a) de Recibe la solicitud de suspension de
Acuerdos de la Unidad |ejecucion de la sentencia y el
de Gestion Judicial en | emplazamiento respectivo del Tribunal de
Ejecucion de Sanciones |Alzada, procede inmediatamente a la
Penales “B” 0 “C” suspension de la ejecucién de la

sentencia, y en su caso a la cancelacion
de audiencias sefialadas.

4 Turna el emplazamiento y solicitud de
suspension a la Secretaria o el Secretario
Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “C2".

5 |Secretario(a) Recibe la solicitud de suspension del acto
Proyectista de la reclamado y el emplazamiento a juicio de
Unidad de Gestion amparo directo.

Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales
“co"
6 Forma el cuaderno de amparo, y elabora ¢ Proyectos de auto,

oficios o
notificaciones
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PROCEDIMIENTOS

No.

e

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales
HCz”

Remite los proyectos de auto, oficios o
notificaciones  correspondientes  de
manera fisica y a través del Sistema
autorizado por el Pleno del Consejo a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestién Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “B” o
“C”, para su revision.

e Sistema

10

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Recibe los proyectos de auto, oficios o
notificaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando su contenido.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 9
Si. Continta en la actividad no. 10

Devuelve los proyectos de auto, oficios o
notificaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario
Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “C2”, a efecto de que se realicen
las correcciones.

(Regresa a la actividad no. 6).

Valida los proyectos de auto, oficios o
notificaciones correspondientes,
remitiéndolos de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales Tipo Dos, para su aprobacion.

e Sistema

e Sistema

e Sistema
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PROCEDIMIENTOS

No.

e

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

11

12

13

14

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Recibe los proyectos de auto, oficios o
notificaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo, revisando su contenido.

¢Es correcto?

No. Continua en la actividad no. 12
Si. Continua en la actividad no. 13

Devuelve los proyectos de auto, oficios o
notificaciones de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “B” o “C”, a efecto de que se
realicen las correcciones
correspondientes.

(Regresa a la actividad no. 9)

Firma las notificaciones y de ser asi los
oficios correspondientes, de forma fisica
0 en su caso electronica.

Remite documentaciéon de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la o el Juez en
Ejecucién de Sanciones Penales, a fin de
recabar su firma en el proyecto de auto y
en su caso en los proyectos de oficios.

e Sistema

e Sistema

e Sistema

e Sistema

15

La o el Juez en
Ejecucion de Sanciones
Penales

Recibe documentacion de manera fisica
y a través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, revisando el
contenido del proyecto de auto y en su
caso de los proyectos de oficios.

¢Es correcto?

No. Continua en la actividad no. 16
Si. Continta en la actividad no. 17

e Sistema
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No.

e

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

16

17

La o el Juez en
Ejecucion de Sanciones
Penales

Devuelve documentaciéon de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos, a efecto
de que se realicen las correcciones del
proyecto de auto y en su caso de los
proyectos de oficios.

(Regresa a la actividad no. 12)

Firma el auto y de ser asi los oficios
correspondientes, de forma fisica y en su
caso electronica, remitiéndolos junto con
la documentacién de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo a la Secretaria o el
Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecuciéon de
Sanciones Penales “B” o0 “C”.

e Sistema

e Sistema

18

19

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Recibe el auto, oficios o notificaciones
correspondientes de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo.

Turna el auto, oficios o notificaciones
correspondientes a la Secretaria o el
Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C2”, para continuar
con el tramite del juicio de amparo.

e Sistema

20

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “C2”

Recibe el auto, oficios o notificaciones
correspondientes y solicita copia de DVD
de la audiencia celebrada, en caso de que
ya exista alguna en la carpeta de
ejecucion.
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e

No. Area. Descripcion de la actividad. Documentos y/o
sistemas de apoyo.
21 | Secretario(a) Entrega a la Secretaria o el Secretario
Proyectista de la Proyectista de la Unidad de Gestion
Unidad de Gestion Judicial “C1”, oficios o notificaciones

Judicial en Ejecucién de |correspondientes, asi como, copia de
Sanciones Penales “C2” | DVD de la audiencia celebrada, para que
los remita de manera inmediata al
Tribunal de Alzada.

22 | Secretario(a) Recibe oficios o} notificaciones
Proyectista de la correspondientes, asi como copia de
Unidad de Gestion DVD de la audiencia celebrada, para

Judicial en Ejecucion de | presentarlos ante el Tribunal de Alzada.
Sanciones Penales “C1”
(Secretario(a) Nota: Siguiéndose en lo conducente las
Actuario(a)) actividades que correspondan del
procedimiento de “Emisién y entrega de
oficios” o “Citaciones y Notificaciones”,
segun corresponda, asi como, continuar
las actuaciones conforme al Manual de
Procedimientos Tipo de Ila Unidad
Gestién Judicial para Tribunal de Alzada.

23 |Secretario(a) Recibe la documentacion y la integra| e Sistema
Proyectista de la tanto fisica como digital a la carpeta de
Unidad de Gestion ejecucion.

Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A3”

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A3”

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “C2”

Inicio

A
Recibe la solicitud
de suspension de
ejecucion de
sentencia y el
emplazamiento

Solicitud y
emplazamiento

; 2
Digitaliza los
documentos y entrega

3

Recibe y procede a la
suspension de la
ejecucion y en su caso
a la cancelacion de las
audiencias sefialadas

A 4

v 4

Turna el

la solicitud de
suspension y el
emplazamiento

Solicitud y
emplazamiento

emplazamiento y

5

Recibe la solicitud de
suspension del acto
reclamado y el
emplazamiento a juicio
de amparo directo

v 6

Forma el cuaderno de
amparo, y elabora los
proyectos de auto,
oficios o notificaciones

solicitud de
suspension

Solicitud y
emplazamiento

correspondientes
Proyectos de
auto, oficios o
notificaciones

\ 4 7

Remite los proyectos
de auto, oficios, o
notificaciones para su
revision

Proyectos de
auto, oficios o
notificaciones
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Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales
“B” o “C”

Secretario(a) de Acuerdos Titular

de la Unidad de Gestion Judicial en

Ejecucion de Sanciones Penales
Tipo Dos

La o el Juez en Ejecucién
de Sanciones Penales

8

Recibe los proyectos
de auto, oficios, o
notificaciones y
revisa su contenido

(Es
correcto?

—— 9,

Devuelve los
proyectos de auto,
oficios o
notificaciones, para
correccion

Proyectos de
auto, oficios o
notificaciones

e

Valida los proyectos
de auto, oficios o

11

Recibe los proyectos

.| de auto, oficios, o
notificaciones y

revisa su contenido

15

Recibe
documentacion, revisa

=

¢Es Si
correcto?

Devuelve los
proyectos de auto,
oficios o
notificaciones, para
correccion

'
®

[

Firma las
notificaciones y de ser
asi los oficios, de
forma fisica o en su
caso electrénica

Proyectos de
auto, oficios o
notificaciones

Sistema

14

notificaciones y
remite para su
aprobacién

Proyectos de
auto, oficios o
notificaciones

Remite documentacion
a fin de recabar la
firma en el proyecto de
auto y en su caso de
oficios

Proyectos de
auto, oficios o
notificaciones

el contenido del
proyecto de auto y en
su caso de oficios

Sistema
No ¢Es Si
correcto?
16
Devuelve

documentacion para
que se realicen las
correcciones

Proyectos de
auto, oficios o

notificaciones »

17

Firma el auto y de ser
asi los oficios
remitiéndolos junto con
la documentacién

Auto, oficios
o

notificaciones »
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Secretario(a) de
Acuerdos de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion

de Sanciones Penales “Cc2” “C1” de Sanciones Penales
“B” o0 “C” (Secretario(a) “A3”
Actuario(a))
18
Recibe el auto, oficios
o notificaciones
correspondientes
Sistema
19 20
Zur:gﬁﬂilairotz,egﬂc;r)z Recibe el auto, oficios o
continuar con ZI notificaciones y solicita
tiamite: del iiticic d copia de DVD de
amitedeljticlo.de audiencia celebrada
amparo
Auto
oficios o
notificaciones
A 21 22 23
Entrega oficios o Recibe la

notificaciones, asi

Recibe oficios o
notificaciones, asi

documentacién y la

como copia de DVD
de audiencia, para

como copia del DVD
de la audiencia

A

integra tanto fisica como
digital a la carpeta de

que los remita ejecucion
Oficios o Oficios o
notificaciones notificaciones Sistema
v
Fin

i Siguiéndose en lo conducente )
llas actividades que correspondan
| del procedimiento de “Emisiony !
! entrega de oficios” o “Citaciones |
' y Notificaciones”, segin ]
\corresponda, asi como, continuar,
! las actuaciones conforme al !
! Manual de Procedimientos Tipo

de la Unidad Gestion Judicial |
para Tribunal de Alzada. |
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Objetivo general: |Recibir, registrar y dar seguimiento a los Juicios de Amparo Indirecto, que se

reciben en la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales
Tipo Dos, para dar respuesta a los requerimientos realizados por la Autoridad
Federal.

1. Cuando se presenten Juicios de Amparo Indirecto, se dara tramite a las solicitudes de
informes previos o justificados requeridos por los Juzgados de Distrito del Poder Judicial de

la Federacion.

2. Se proporcionara a la o el Juez en Ejecucién de Sanciones Penales, que atiende el juicio de
amparo todos los datos que requiera en los informes previos o justificados, vigilando cumplir
siempre con lo dispuesto por el articulo 20 Constitucional y con la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, ello para

efectos de transparencia y certeza legal.
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No. Area. Descripcion de la actividad. Documentos y/o
sistemas de apoyo.
1 |Secretario(a) Recibe la solicitud de informes previo o
Proyectista de la justificado, presentada por los Juzgados
Unidad de Gestion de Distrito del Poder Judicial de la

Judicial en Ejecuciéon de |Federacion, en virtud de haberse
Sanciones Penales “A3” | presentado juicio de amparo indirecto.

2 Digitaliza los documentos y entrega a la
Secretaria o el Secretario de Acuerdos de
la Unidad de Gestién Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “B” o
“C”, para el tramite respectivo.

3 |Secretario(a) de Recibe la solicitud del Juzgado de
Acuerdos de la Unidad | Distrito.

de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” 0 “C”

4 Turna la promocién con la solicitud de los
informes previo o justificado a la
Secretaria o el Secretario Proyectista de
la Unidad de Gestiéon Judicial en
Ejecucién de Sanciones Penales “C2”.

5 |Secretario(a) Recibe la solicitud y forma el cuaderno de
Proyectista de la amparo.

Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales

“Go"

6 Elabora los proyectos de auto y los| e Proyectos de autoy
informes previo o justificado. de informes

7 Remite los proyectos de auto y los| e Sistema

informes previo o justificado de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecuciéon de
Sanciones Penales “B” o “C”, para su
revision.
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e

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

10

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Recibe los proyectos auto y los informes
previo o justificado de manera fisica y a
través del Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo, revisando su
contenido.

¢Es correcto?

No. Continta en la actividad no. 9
Si. Continta en la actividad no. 10

Devuelve los proyectos de auto y los
informes previo o justificado de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario Proyectista de la Unidad de
Gestion  Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “C2”, a efecto de que
se realicen las correcciones.

(Regresa a la actividad no. 6)

Valida los proyectos de auto y los
informes previo o justificado,
remitiéndolos de manera fisica y a través
del Sistema autorizado por el Pleno del
Consejo a la Secretaria o el Secretario de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales Tipo Dos, para su aprobacion.

e Sistema

e Sistema

e Sistema

11

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Recibe los proyectos de auto y los
informes previo o justificado de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo, revisando su
contenido.

¢Es correcto?

No. Continua en la actividad no. 12
Si. Continta en la actividad no. 13

e Sistema
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PROCEDIMIENTOS

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

12

13

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales Tipo
Dos

Devuelve los proyectos de auto y los
informes previo o justificado de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” o “C”, a efecto de
que se realicen las correcciones.
(Regresa a la actividad no. 9)

Remite los proyectos de auto y los
informes previo o justificado de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la o el Juez en
Ejecucién de Sanciones Penales, a fin de
recabar su firma.

e Sistema

e Sistema

14

15

La o el Juezen
Ejecucion de Sanciones
Penales

Recibe los proyectos de auto y los
informes previo o justificado de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo, revisando su
contenido.

¢Es correcto?

No. Continua en la actividad no. 15
Si. Continta en la actividad no. 16

Devuelve los proyectos de auto y los
informes previo o justificado de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” o “C”, a efecto de
que se realicen las correcciones.
(Regresa a la actividad no. 12)

e Sistema

e Sistema

MP Tipo / Unidades de Gestion Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 4/9



418

BOLETIN JUDICIAL No. 166

Miércoles 27 de septiembre del 2023

PJCDMX

~ PODER JUDICIAL

ﬁ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

e

informes previo o justificado a la
Autoridad Federal que los haya
requerido, entregando dichos informes
fisicamente a la Secretaria Actuaria o el
Secretario Actuario, para su entrega
material, acompafiados de las copias
certificadas que respalden los mismos.

No. Area. Descripcion de la actividad. Documentos y/o
sistemas de apoyo.
16 |LaoelJuezen Firma el auto y los informes previo o| e Sistema
Ejecucion de Sanciones |justificado, de forma fisica y en su caso
Penales electronica, remitiéndolos de manera
fisica y a través del Sistema autorizado
por el Pleno del Consejo a la Secretaria o
el Secretario de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” o “C”.
17 | Secretario(a) de Recibe el auto y los informes previo o| e Sistema
Acuerdos de la Unidad |justificado de manera fisica y a través del
de Gestion Judicial en |Sistema autorizado por el Pleno del
Ejecucién de Sanciones | Consejo.
Penales “B” 0 “C”
18 Turna el auto y los informes previo o
justificado a la Secretaria o el Secretario
Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales “C2”, para continuar con el
tramite del juicio de amparo indirecto.
19 | Secretario(a) Recibe el auto y los informes previo o
Proyectista de la justificado, y solicita copia de DVD de la
Unidad de Gestion audiencia celebrada, en caso de que ya
Judicial en Ejecucion de | exista alguna en la carpeta de ejecucion.
Sanciones Penales “C2”
20 Remite mediante correo electrénico los
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No. Area. Descripcion de la actividad. Documentos y/o
sistemas de apoyo.
21 | Secretario(a) Recibe los informes previo o justificado y
Proyectista de la lleva a cabo la presentacion de los
Unidad de Gestion mismos ante la Autoridad Federal que los
Judicial en Ejecucion de | requiere.
Sanciones Penales “C1”
(Secretario(a) Nota: Siguiéndose en lo conducente las
Actuario(a)) actividades que correspondan del
procedimiento de “Emisién y entrega de
oficios”.
22 |Secretario(a) Recibe la documentaciéon y la integra| e Sistema
Proyectista de la tanto fisica como digital a la carpeta de
Unidad de Gestion ejecucion.
Judicial en Ejecucién de
Sanciones Penales “A3”

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A3”

Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” o “C”

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestién Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “C2”

Inicio

Recibe la solicitud
de informes previo o
justificado

Solicitud

v 2

Digitaliza los
documentos y

| Recibe la solicitud del
Juzgado de Distrito

v 4

Turna la promocién

entrega para el
tramite respectivo

con la solicitud de los

Recibe la solicitud y
forma el cuaderno de
amparo

—

Cuaderno de
amparo

Q.

Elabora los proyectos

informes previo o
justificado

Promocién

de auto y los informes
previo o justificado

Proyectos de
auto y los
Informes

y 7

Remite los proyectos
de auto y los informes
previo o justificado
para su revision

Proyectos de
auto y los
Informes

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos / Agosto 2023 719



Miércoles 27 de septiembre del 2023 BOLETIN JUDICIAL No. 166 421

PJCDMX
PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
. PROCEDIMIENTOS

P'

Secretario(a) de Acuerdos de la Secretario(a) de Acuerdos Titular
Unidad de Gestion Judicial en de la Unidad de Gestion Judicial en | La o el Juez en Ejecucién

Ejecucion de Sanciones Penales Ejecucion de Sanciones Penales de Sanciones Penales
“B” o0 “C” Tipo Dos.

Recibe los proyectos ’
: Recibe los proyectos
auto y los informes :
auto y los informes

previo o justificado —> AR e
8 - previo o justificado
revisando su . ;
eontenido revisando su contenido

Recibe los proyectos
auto y los informes
previo o justificado

revisando su

Sistema l Sistema

contenido

¢(Es
correcto?

Si

¢(Es
correcto?

Devuelve los Devuelve los
proyectos de auto y proyectos de auto y
¢ 9 los informes previo o los informes previo o
Devuelve los justificado para justificado para
proyectos de auto y correccion correccion

los informes previo o ¢
justificado para
correccion @
Proyectos de
auto e Informes

Proyectos de
auto e Informes

Proyectos de
auto e Informes

13

Remite los proyectos
de auto y los informes
10 previo o justificado a
fin de recabar su firma

Firma el auto y los
informes previo o
justificado
remitiéndolos

Valida los proyectos
de auto y los
informes previo o
justificado y remite
para su aprobacion

Proyectos de
auto e Informes

Auto y
informes

Proyectos de
auto e Informes
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Recibe el auto y los

informes previo o >

justificado

Sistema

A 18

Turna el auto y los
informes previo o
justificado para
continuar con el tramite

Auto y
Informes

19

Recibe el auto y los
informes previo o
justificado, y solicita
copia de DVD de la
audiencia celebrada

v 20

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

21

PROCEDIMIENTOS

22

Remite los informes
previo o justificado a

la Autoridad Federal

Recibe los informes
previo o justificado y
lleva a cabo la
presentacion de los
mismos.

Recibe la
documentacién y la
plintegra tanto fisica como|

digitalmente a la carpeta
de ejecucion

Informes
previo o
justificado

Nota: Siguiéndose':
1en lo conducente
llas actividades que|
| correspondan del !
| procedimiento de 1
1“Emision y entrega;
1 deoficios”. |
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Objetivo general:

1.

»
J"CDHX MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Recibir los valores presentados ante la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion

de Sanciones Penales Tipo Dos, para que los mismos sean registrados y

resguardados.

Los valores se exhibiran mediante promocion presentada en la Unidad de Gestion Judicial
en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos o en audiencia, debiéndose asentar la
constancia correspondiente en la carpeta de ejecucion y registrar su ingreso en el libro

respectivo, anotando los siguientes datos:

a) Numero de orden;

b) Registro de billete, debiendo especificar si es por transferencia o a disposicion de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos;

c) Numero de billete;

d) Nombre de la persona depositante;

e) Importe;

f) Concepto;

g) Numero de carpeta de ejecucion;

h) Fecha de expedicion del valor; y

i) Fecha de ingreso a la Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales

Tipo Dos.
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A
PROCEDIMIENTOS
No Area Descripcion de la actividad ROCHIGItS ¥io
i i i sistemas de apoyo.
1 |Secretario(a) Recibe fisicamente el valor que fuera
Proyectista de la ordenado por la o el Juez en Ejecucion de
Unidad de Gestién Sanciones Penales en la carpeta de
Judicial en Ejecucion de | ejecucion y verifica los efectos de su
Sanciones Penales “A1” | exhibicion.
| Secretario(a)
Proyectista de la Nota: Se sigue lo conducente al
Unidad de Gestién procedimiento “Recepcién de
Judicial en Ejecucion de | promociones y emision de constancias,
Sanciones Penales “A3” |autos y  determinaciones”,  segun
corresponda, considerando que antes de
recibir fisicamente el valor se realiza la
parte de la recepcién de la promocion.
2 Integra la documentacion fisica y| e Sistema
digitalmente a la carpeta de ejecucion.
3 Entrega a la persona auxiliar de valores,
el certificado que haya sido exhibido.
4 |Secretario(a) de Recibe el certificado y registra su ingreso| e Sistema
Acuerdos de la Unidad |fisico y a través del Sistema autorizado
de Gestion Judicial en | por el Pleno del Consejo.
Ejecucion de Sanciones
Penales “B” 0 “C”
(Auxiliar de Valores)
5 Resguarda en la caja de seguridad de la

Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos, el valor
ingresado.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretario(a) Proyectista de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales “A1”/ Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de

Sanciones Penales “A3”

Penales “B” o “C”
(Auxiliar de Valores)

Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones

Inicio

1

Recibe fisicamente el
valor en la carpeta de
ejecucion y verifica los
efectos de su
exhibicion

4

Recibe el certificado y
registra su ingreso

Nota: Se sigue lo conducente}
D al procedimiento “Recepcion !
1de promociones y emisién de:
constancias, autos y |
determinaciones”, segun
corresponda, considerando
que antes de recibir
\fisicamente el valor se realiza}
\la parte de la recepcion de la |
! promocion. !

Integra la
documentacion fisica y
digitalmente a la carpeta
de ejecucion

Sistema

3

Entrega a la persona
auxiliar de valores, el

certificado que haya
sido exhibido

Certificado

fisico y a través del
sistema

Sistema

A

Resguarda en la caja
de seguridad el valor
ingresado

Fin
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Procedimiento: |Egreso de billetes de depdsito
UGJ2-ESP-013

Objetivo general: |Llevar a cabo la entrega de billetes de depdsito que sea ordenada por la o el
Juez de Ejecucién de Sanciones Penales, el cual sera endosado y entregado a
la persona que sea beneficiaria del mismo.

Politicas y normas de operacion:

1. La Unidad de Gestién Judicial en Ejecucién de Sanciones Penales Tipo Dos, de ser el caso,
notificara a la persona interesada a efecto de que el mismo, acuda ante dicha Unidad a

recibir el billete de depdsito respectivo.

2. Cuando la entrega del billete de depdsito se ordene en alguna audiencia, la o el Juez indicara
a la persona usuaria, que acuda a la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones

Penales Tipo Dos a efecto de recibir el referido billete.

3. Elendoso del billete de depdsito contendra los siguientes datos y se realizara en el anverso

del billete de depdsito:

a) Nombre de la persona beneficiaria del valor;
b
c
d

e

) Numero de billete;

) Importe;

) Medio de identificacion;

) Impresion de huella dactilar del pulgar de la mano derecha de la persona beneficiaria
del valor; y

f) Fecha de egreso.

4. El valor sera entregado a quien legalmente sea ordenado por la o el Juez en Ejecucién de
Sanciones Penales, autorizando dicha entrega a la Secretaria o el Secretario de Acuerdos

Titular de la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales Tipo Dos, asi
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como a la Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales “B” 0 “C” y la Secretaria o el Secretario de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales “A”, siempre y cuando se

encuentren autorizados para ello.

5. Si la persona usuaria acude a la Unidad de Gestién Judicial en Ejecucion de Sanciones
Penales Tipo Dos, a solicitar la entrega de un billete de depdsito y ésta no se encuentra

ordenada, no podra iniciar el presente procedimiento.

6. Para la entrega de billete de depdsito, la persona usuaria debera presentar identificacion

oficial con fotografia, en caso de no hacerlo, la entrega no podra realizarse.
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PROCEDIMIENTOS

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestién Judicial en
Ejecucién de Sanciones
Penales “B” 0 “C”
(Auxiliar de Valores)

Recibe de la persona interesada, la
peticion del egreso del certificado y revisa
en la carpeta de ejecucion que se
encuentre ordenada su entrega a la
misma.

Solicita a la persona beneficiaria
identificacion oficial, a fin de que pueda
ser validada por la Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales Tipo Dos / Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad de Gestién
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “B” o “C” / Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad de Gestidon
Judicial en Ejecucién de Sanciones
Penales “A”.

Extrae el certificado de la caja de
seguridad y procede a realizar el tramite
de endoso.

Realiza el registro del egreso, tanto fisica
como a través del Sistema autorizado por
el Pleno del Consejo.

Elabora el proyecto de constancia de
egreso del valor y lo remite junto con el
billete de depdsito y su tramite de endoso
a la Secretario(a) de Acuerdos Titular de
la Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones Penales Tipo
Dos/ Secretario(a) de Acuerdos de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales “B” o “C” /
Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A”, para su revision.

e Sistema

e Proyecto de
constancia
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PROCEDIMIENTOS

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo
Dos/

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucién de Sanciones
Penales “B” o “C”
/Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en
Ejecucién de Sanciones
Penales “A”

Recibe el billete de depdsito endosado y
revisa el proyecto de constancia de
entrega del mismo.

¢Aprueba?

No. Continua en la actividad no. 7
Si. Continta en la actividad no. 8

Devuelve el proyecto de constancia de
egreso del billete de depdsito a la persona
Auxiliar de Valores, a efecto de que se
realicen las correcciones.

(Regresa a la actividad no. 5)

Firma la constancia de egreso del
certificado y remite junto con el billete de
depdsito endosado al Auxiliar de Valores.

10

Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad
de Gestién Judicial en
Ejecucién de Sanciones
Penales “B” 0 “C”
(Auxiliar de Valores)

Recibe la constancia conjuntamente con
el billete de depdsito, debidamente
firmados.

Solicita a la persona interesada firme la
constancia de entrega de certificado,
anotando en copia del billete de depdsito
la leyenda “Recibi billete de depésito”,
nombre, fecha, firma y huella dactilar del
pulgar derecho”.
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< S o Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.
11 |Secretario(a) de Remite la constancia de entrega del

Acuerdos de la Unidad | certificado, asi como copia del billete de

de Gestién Judicial en |deposito a la Secretaria o el Secretario

Ejecucion de Sanciones | Proyectista de la Unidad de Gestién

Penales “B” o0 “C” Judicial en Ejecucion de Sanciones

(Auxiliar de Valores) Penales “A3”, para su integracion a la

carpeta judicial.

12 | Secretario(a) Recibe la documentaciéon y la integra| e Sistema

Proyectista de la tanto fisica como digitalmente a la

Unidad de Gestién carpeta de ejecucion.

Judicial en Ejecucion de

Sanciones Penales “A3”

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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(Auxiliar de Valores)

Secretario(a) de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion Judicial en Ejecucion
de Sanciones Penales Tipo Dos/

Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de Gestion Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad
Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales “B” o “C” de Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “B” o “C”
ISecretario(a) de Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales “A”

6

( Inicio )

\ 1 4
Recibe la peticion del Realiza el registro del
egreso del certificado ) egreso, tanto fisica
y revisa en la carpeta como a través del
de ejecucién sistema

Egreso de -
certificado Sistema
Y 2 \ 5

Elabora el proyecto de
constancia de egreso
del valor y lo remite con
el billete de deposito y
su tramite de endoso

Solicita a la persona
beneficiaria
identificacion oficial, a
fin de que pueda ser

validada T
para su revision
Proyecto de
constancia
Billete de
deposito
\ 4 3

Extrae el certificado
de la caja de
seguridad y procede
a realizar el tramite
de endoso

Recibe el billete de
depésito endosado y
revisa el proyecto de

constancia de
entrega del mismo

¢Aprueba?

} 7

Devuelve el proyecto
de constancia de
egreso del billete de
deposito para
correccion

Proyecto de
constancia

[

Firma la constancia
de egreso del
certificado y remite
junto con el billete de
depdsito endosado

)

Constancia

Billete de
deposito
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Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial en Ejecuciéon de Sanciones
Penales “B” o “C” (Auxiliar de Valores)

Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de Sanciones Penales “A3”

Recibe la constancia
conjuntamente con el
billete de depdsito,
debidamente
firmados

9

Y 10
Solicita a la persona
interesada firme la
constancia de entrega de|
certificado, anotando en
copia del billete de
depdsito la leyenda

1"

A

Remite la constancia de
entrega del certificado,

12

Recibe la documentacion
y la integra tanto fisica

A 4

asi como copia del billete
de deposito e integra a la
carpeta judicial

Constancia

~ Billete de

deposito

como digitalmente a la
carpeta de ejecucion

Constancia

)
=
Fin
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Objetivo general: | Gestionar los espacios necesarios para coadyuvar en el desahogo de las
diligencias judiciales en materia de Ejecucion, para reducir el traslado de las
personas sentenciadas que se encuentran privadas de su libertad.

1. Los sistemas de videoconferencia permiten establecer una comunicaciéon multi-direccional,
directa, fluida, flexible y con calidad, con la finalidad de comunicarse con la o el interlocutor
como si estuviera presente, pudiéndose compartir la visualizaciéon simultanea entre las o los

participantes en la sala de oralidad y en los cubiculos especiales a través de pantallas.

2. Las salas de videoconferencia, seran utilizadas para desahogar diligencias en las que se
busque evitar el traslado de las personas sentenciadas privadas de su libertad en un centro
de reclusion a diversa sede judicial del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
ello con el propésito de evitar evasiones, fugas o cualquier situacién de riesgo que éstas o

éstos representen.
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< ey - Documentos y/o
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.

1 |LaoelJuezen Autoriza mediante auto debidamente

Ejecucion de Sanciones |fundado y motivado el uso de Sala de

Penales videoconferencia.
2 |Secretario(a) de Solicita mediante oficio a la Direccidn| e Oficio

Acuerdos Titular de la | Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica, el uso

Unidad de Gestién de la sala de videoconferencia del centro

Judicial en Ejecucioén de | de reclusién que se requiera.
Sanciones Penales Tipo

Dos
3 Ordena al centro de reclusiéon donde se
encuentra la persona sentenciada su
traslado a la sala de videoconferencia.
4 | Secretario(a) Verifica que la sala de oralidad, se
Proyectista de la encuentre debidamente acondicionada
Unidad de Gestion para celebrar la diligencia mediante

Judicial en Ejecucion de | videoconferencia.
Sanciones Penales “A1”
5 Verifica que la sala de videoconferencia,
se encuentre debidamente acondicionada
para celebrar la diligencia.

Nota: A partir de aqui se llevan a cabo las
mismas actividades del procedimiento
denominado “Preparacion y celebracion
de Audiencias”

6 Verifica una vez concluida la diligencia
que ambas salas sean correctamente
desalojadas.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Sanciones Penales

La o el Juez en Ejecucion de

Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestion
Judicial en Ejecucion de
Sanciones Penales Tipo Dos

Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial en
Ejecucion de Sanciones
Penales “A1”

Inicio )

1

A 4

Autoriza mediante auto
debidamente fundado

2

Solicita mediante oficio
el uso de la sala de

y motivado el uso de
Sala de
videoconferencia

» videoconferencia del
centro de reclusion
que se requiera

Oficio

A 3
Ordena al centro de
reclusién donde se

4

Verifica que la sala de
oralidad, se encuentre

encuentra la persona
sentenciada su
traslado a la sala

debidamente
acondicionada para
celebrar la diligencia

5

N
Verifica que la sala de
videoconferencia, se
encuentre debidamente
acondicionada para
celebrar la diligencia

' Nota: !
1 A partir de aqui :
L se llevan a 1
1

' cabo las i
/ mismas 1
1 actividades del |
| procedimiento
1 denominado |
| “Preparaciény 1
I celebracion de |
| Audiencias” '

A
Verifica una vez
concluida la diligencia
que ambas salas sean
correctamente
desalojadas

Fin
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IV. VALIDACION Y AUTORIZACION.
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Ciudad de México, a 15 de agosto de 2023.

Elaborado por:

Dr. José Eligio Rodriguez Alba

Director General de Gestion Judicial

Lic. Marco Antonio Pérez Alvarez Lic. José Luis Ornelas Vazquez
Director de Gestion Judicial en Materia Jefe de Unidad Departamental de
Penal “A” Gestién Judicial en Materia Penal “A1”
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Validado por:

Mtro. Daniel Gonzalez Ramirez

Director Ejecutivo de Planeacion

Vo. Bo.:

Dr. Sergio Fontes Granados

Oficial Mayor
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Autoriza:

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México

Magdo. Rafael Guerra Alvarez

Presidente
Dr. Andrés Linares Carranza Lic. Maria Esperanza Hernandez Valero
Consejero Consejera
Mtra. Susana Batiz Zavala Dr. Ricardo Amezcua Galan
Consejera Consejero
Mtra. Emma Aurora Campos Burgos Dra. Irma Guadalupe Garcia Mendoza
Consejera Consejera
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