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l. Introduccion

Mediante Acuerdo 21-47/2020 emitido por el Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México el ocho de diciembre de dos mil veinte, se aprobd la
modificacion del Acuerdo General 37-42/2020, de fecha diecisiete de noviembre
de dos mil veinte, autorizandose el uso de la Firma Electréonica Certificada del
Poder Judicial de la Ciudad de México, cuya denominacion sera “Firma.judicial’;
en términos de los Lineamientos para regular el uso de la firma electrénica
certificada del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Atendiendo a la ultima parte del Acuerdo en cita, por el que se instruye llevar a
cabo la elaboraciéon del Manual de Operacién respectivo, se presenta el Manual
de personas usuarias internas de la “Firma.Judicial”’ del Poder Judicial de la
Ciudad de México.

El presente Manual fue elaborado por la Direccion Ejecutiva de Gestion
Tecnoldgica de la Oficialia Mayor y describe los pasos a seguir, para las
personas servidoras publicas del Poder Judicial de la Ciudad de México que
soliciten la emision de la “Firma.Judicial’ y tiene como objetivo ser el soporte para
el tramite de solicitud de certificados digitales de la “Firma.Judicial’.

‘irma.Judicia
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Consejo: El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Firma.Judicial: La Firma Electronica Certificada del Poder Judicial de la
Ciudad de México.

Manual: ElI Manual de las personas usuarias internas de la
“Firma.Judicial” del Poder Judicial de la Ciudad de México, que
establece el funcionamiento de los Certificados Digitales y del Generador
de Requerimientos para la solicitud de emisiéon de certificados digitales en
el Poder Judicial de la Ciudad de México.

Persona(s) Usuaria(s) Interna(s): La o las Personas Servidoras Publicas
del Poder Judicial de la Ciudad de México, que soliciten y hagan uso de la
“Firma Judicial”.

Poder Judicial: El Poder Judicial de la Ciudad de México, integrado por el
Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura, ambos de la
Ciudad de México.

Portal: El Portal “Firma.Judicial” desarrollado por la Unidad de Certificaciéon
del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Unidad de Certificacion: La Unidad de Certificacion del Poder Judicial de
la Ciudad de México, a cargo de una o un agente certificador, dependiente
de la Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica, responsable de llevar a
cabo los procedimientos para la emision, renovacion, revocacion y consulta
de los certificados digitales de la “Firma.judicial”.

irma.Judicia
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lll. Firma.Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de
México

El Poder Judicial cuenta con su propia firma electrénica certificada, denominada
“Firma.Judicial”, la cual dota de prontitud y eficacia a las actividades que realiza y
puede ser utilizada tanto por las personas servidoras publicas como por la
Ciudadania en los tramites jurisdiccionales y administrativos que determine la
normatividad respectiva.

La “Firma.Judicial” tiene como finalidad, bindar certeza de la integridad y exactitud
de los documentos que fueron firmados electrénicamente.

Las personas usuarias internas pueden hacer uso de la “Firma.Judicial” en la
suscripcion de documentos electronicos o0 mensajes de datos, al utilizar los
sistemas electronicos destinados para los tramites jurisdiccionales ante las Salas y
Juzgados, o bien, las Areas de Apoyo Judicial y Administrativas que determine el
Consejo.

La “Firma.Judicial” permite identificar a la o el autor del documento en los sistemas
electrénicos del Poder Judicial; es intransferible, irrepetible, personal y Unica; su
uso es responsabilidad exclusiva de la persona que lo solicita y se le otorga.

Los documentos electrénicos o digitales que cuenten con la “Firma.Judicial”’
produciran los mismos efectos y tendran el mismo trato que los presentados
fisicamente con firma autografa.

Para mayor detalle de las reglas a las que se debe sujetar el uso de la
“Firma.Judicial”, se deberan consultar los Lineamientos para regular el uso de la
firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Ciudad de México, que se
encuentran publicados en el Portal de Transparencia del Poder Judicial de la
Ciudad de México, siendo importante sefialar que las disposiciones de dichos
Lineamientos, son de observancia obligatoria para las personas servidoras
publicas del Poder Judicial que soliciten el uso de la “Firma.judicial’.

La Unidad de Certificacion, sera la responsable de llevar a cabo Ilos
procedimientos para la emision, renovacioén, revocacion y consulta de los
certificados digitales de la “Firma.Judicial’, en términos de la normatividad
aplicable, por conducto de las y los Agentes Certificadores.

La “Firma.Judicial” cumple con los siguientes principios:

irma.Judicia
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Autenticidad: Dar certeza de que un documento electréonico o mensaje de
datos ha sido emitido por la persona firmante, por lo que dicha persona esta
vinculada a su contenido, autoria, integridad del documento vy
consecuencias juridicas.

Confidencialidad: La “Firma.Judicial” en un documento electronico o
mensaje de datos, que garantiza que solo la persona firmante o su
destinatario(a) pueden cifrarlo.

Equivalencia funcional: La “Firma.Judicial” recibira el mismo trato, sin
discriminacion, que la firma autégrafa.

Integridad: Un documento electronico o mensaje de datos ha permanecido
completo e inalterado desde que es firmado con la “Firma.Judicial”.

Proteccion de datos personales: La informacién contenida en la
“Firma.Judicial”, asi como la autenticada con la misma, no podra ser
utilizada para ningun otro fin que lo expresamente aprobado por el Pleno
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Seguridad: Garantizar que la “Firma.Judicial” corresponde exclusivamente
a la persona firmante.

irma.Judicia

Pagina 6 de 30

»
F MANUAL DE LAS PERSONAS USUARIAS
= e S INTERNAS DE LA “FIRMA.JUDICIAL” DEL
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO



122 BOLETIN JUDICIAL No. 29 Lunes 21 de febrero del 2022

= P
FyfdCDMX MANUAL DE LAS PERSONAS USUARIAS
i S INTERNAS DE LA “FIRMA.JUDICIAL” DEL

PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

IV. Como obtener la “Firma.Judicial”

A través del sitio web https://firmajudicial.poderjudicialcdmx.gob.mx se puede
descargar gratuitamente el programa “Generador de requerimiento Firma Judicial”
el cual es una aplicacion que se utiliza para generar el certificado digital
“Firma.Judicial”.

A través del programa “Generador de requerimiento Firma.Judicial” se generan
dos archivos electronicos:

1. El archivo de requerimiento (extension.req). Este archivo contendra la
informacion del nombre, CURP y correo electrénico de la persona usuaria
interna, asi como la llave publica, el cual sera el elemento informatico a
través del cual se otorga la identidad digital.

2. El archivo de llave privada (extension.key). Este archivo sera el elemento
a través del cual se podra firmar electronicamente cualquier mensaje de
datos (documento electrénico).

La “Firma.Judicial” se protegera a través de dos mecanismos (claves).

1. Clave de revocacion. Es una contrasefia a través del cual, la persona
usuaria interna de la “Firma.Judicial” podra cancelar su validez a través de
los medios proporcionados por el Poder Judicial.

2. Clave de llave privada. Es la contrasefia que protege el uso de la
‘Firma.Judicial” para firmar electrénicamente. Es importante que, al
asignarse la clave de la llave privada, s6lo sea conocida por la persona
usuaria interna, ya que, una vez emitido el certificado digital, cualquier firma
electrénica generada es atribuible a dicha persona.

Nota: No sera posible recuperar la clave de llave privada. En caso de olvido
es necesario cancelar y tramitar un nuevo certificado digital “Firma.Judicial”
con base a los lineamientos y disposiciones establecidos por la Unidad de
Certificacion.

El archivo de requerimiento deberd ser entregado a la Unidad de
Certificacion a través de los medios que establezca. Una vez que se reciba
el archivo de requerimiento, la Unidad de Certificacion validara su contenido
y en su caso se emitira el certificado digital “Firma.Judicial”.

Pégina 7 de 30
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V. Portal “Firma.Judicial”

El Portal, es el medio para la promociéon y gestion de los certificados digitales
“Firma.Judicial”, el cual sera actualizado de forma permanente.

Para acceder al Portal se debera ingresar a la siguiente liga:

https://firmajudicial.poderjudicialcdmx.gob.mx

Sera necesario contar con un navegador Edge, Chrome o Firefox. Se recomienda
contar con la ultima version actualizada.

Al acceder al Portal se mostrara la pantalla principal siguiente:

irma. Judicial INICIO  SOLICITUD  DESCARGA CERTIFICADO

*irma.Judiciak :

Firma.Judicial ELECTRONICA
DEL PODER JUDICIAL DE LA CDMX

Opcion INICIO. Permite regresar a la pantalla principal en cualquier momento,
durante la navegacion dentro del Portal.

Opciéon SOLICITUD. Muestra los Términos y Condiciones de Uso, el Aviso de
Privacidad y las opciones para descargar la aplicacion “Generador de
requerimiento”.

Se mostrara la siguiente pantalla donde se debera dar clic en el boton “Interno”.

rma.Judicia
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Firma.Judicialt INICIC SOLICITUD  DESCARGA CERTIFICADO

SOLICITUD

INTERNO EXTERNG

Firma. Judicial

Nota: En caso de dar clic en el botén “Externo”, se mostrara un sitio diferente para el ptblico
general y se debera consultar el manual correspondiente a este proceso.

Posteriormente se mostrara la siguiente pantalla, donde se desplegaran los
“Términos y Condiciones para el Uso de los certificados digitales de firma
electrénica del Poder Judicial de la Ciudad de México”.

Firma.Judiciall INICIO  SOLICITUD  DESCARGA CERTIFICADO

SOLICITUD

INICID / SOUCITUD:

TERMINOS Y CONDICIONES PARA EL USO DE LOS CERTIFICADOS DIGITALES DE FIRMA ELECTRONICA DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Los presentes términos v condiciones estipulan v regulzn el uso de |a plataforma para la emisidn, renovacion ¥ revocacidn de Certificados Digitales de Firma Electrinica
Avanzada del Poder Judical de I Ciudad de México denominada “Firma.Judicial”.

Antes de registrarse en la plataforma electrénica https://firmzjudicial.pederjudidalcdms. gob.mx, lea cuidadesamente los presentes téminos y condicienes, siendo su mds
estricta responsabilidad el conocimiento de éstos, por lo que no podra argumentar desconocimiento alguno de su parte sobre lo expuesto, liberando desde este momento al
Poder Judicial de |z Qudad de México de cuzlquier responsabilidad que pudiese resultar al respecto.

irma.Judicial
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Se debera leer la informacion mostrada y dar clic en el botén “Aceptar’ para
continuar con la solicitud. De ser el caso, se puede dar clic en el botén
“‘Rechazar”, que direcciona la pantalla de Inicio.

Al aceptar los presentes términos v condiciones, usted manifiesta su conformidad en que podra ser requerido por la Unidad de Certificacion del Poder Judicial de |2 Cludad de
México, para acudir personalmente ante un Agente Certificador a corroberar su identidad con los datos de las bases de datos del Instituto Nacienal Electoral, en caso de no
acudir en |a fecha y hora programadas por |a Unidad de Certificacion del Poder Judicial de la Ciudad de México, su certificado digital podra ser revocado.

RECHAZAR ACEPTAR

Firma.Judicial

Una vez aceptados los términos y condiciones, se mostrara la siguiente pantalla,
en donde se despliega el Aviso de Privacidad simplificado.

Firma.Judicialt INICIO  SOLICITUD  DESCARGA CERTIFICADO

SOLICITUD

ICIO / SOLICITUD

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Tribunal Superior de Justicia de Iz Cludad de México, 3 través de la de Gestién & esel del de los datos
personales que nos proporcions, 105 cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales de “Firma Electronica del Poder Judicial de la Ciudad de México
(Firma.Judicial)".

Los datos personales que recabemos serén utilizados para emitir, renovar, revocar y consultar los certificados digitales de Firma.Judicial en el PICDMY, se reslizara
transferendias bajo las excepciones previstas en la ley a las instancias siguientes:

A continuacion, se debera leer la informacion mostrada y dar clic en el botén
“Aceptar” para continuar su solicitud. De ser el caso, se puede dar clic en el boton
“Rechazar”, que direcciona la pantalla de Inicio.

Usted podra manifestar |a negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante Unidad de Transparenciz del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
ubicada en Calle Rio Lerma, nimero 62, Piso 7, colonia Cuauhtémoc, alcaldia Cuauhtémoc, Cddigo Postal 06500, Ciudad de México, Ciudad de México, con nimero, telefdnico
conmutador 5591564997 extensiones 111105 y 111107

Para conocer &l Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o consultarlo en la siguiente liga electrdnica:
hittps://firmajudicial.poderjudicialcdmx. gob. mx/avisoprivacidad

RECHAZAR ACEPTAR

-irma.Judicia
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Una vez aceptado el Aviso de Privacidad, se mostrara una pantalla, en donde se
pueden descargar: La “Guia de uso Generador Requerimientos” y la aplicacién
“Descargar Generador de Requerimiento (Windows)”.

En ambos casos, dar clic en el botdn correspondiente.

SOLICITUD

P GUTADE USD GENERACOR REQUERIMENTOS 75458 SERERADON E FEQUERIMENTO (WINDGWS)

1 Equip crilorio o portotil con sstema Operotivo Windows 7/81/10 a32 o
&A b
Seleccion paradescargade la 2. Froc jor Intel iCore 3 o equivalente g 25 GHz Seleccién paradescargade la
“Guia de uso del generador de 3 M RAM de ¢ GB Aplicacion “Generador de
rgqugrimigntns" a0 ocio en disco duro

requerimiento”

0. Conexion o internet

Cuando haya finalizado la descarga, el navegador desplegara una barra de
informacion, en la parte inferior, con los nombres de los archivos descargados.

§ MFSCARGAR GFNFAANOA NF REQUFRIM

Requisitos oara la

1. Equipa de
6 bits

2, Procescdor Intel iCore 2 o equivalente o 2.5 &~z
3 Memora RaM de 4 GB
410 GE de ezpacio en disco dure
5 MET Fromework 43
£ Conexion o Internet

netalacion cel generodar de re
ntana o partot | con ssteme Gper

Mostar todo

Archivos descargados

Nota: los archivos que fueran descargados se almacenaran en la carpeta con el
nombre “Descargas”’.

Opcion DESCARGA CERTIFICADO. Permite descargar el certificado digital de la

Unidad de Certificacion, asi como el certificado digital de las y los solicitantes, una
vez que fueron emitidos.

~irma.Judicia
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Una vez que la Unidad de Certificacibn emita los certificados digitales
“Firma.Judicial”, se enviara un correo electronico notificando a la y el solicitante,
que debera acceder al Portal “Firma.Judicial” para realizar la descarga.

La persona usuaria interna debera proporcionar su clave CURP y enseguida
debera dar clic en el boton “Descargar’.

INISID  SOLICITUD  DESCARGA CERTIFICADO

imscargar su cartificado digital miFirma por favor Ingrese su CURE:

Dependiendo del navegador de internet utilizado (Edge, Chrome, Firefox), se
desplegara una barra de informacioén en la parte inferior, con el nombre del archivo
descargado. Se debera dar clic en la opcion “Mostrar en carpeta” para visualizar

el archivo.

Abre sempre los archivos de este o0

Mosrar en carpets ) Opcion “Mostrar en
Copler Gascarger vinodo carpeta”
Informar de este BrChivd COMO NO SO0

Elevirar aechivo

MARIA OE LOURDES...cer

Se desplegara una ventana en el explorador de archivos, donde aparecera el
archivo con la “Firma.Judicial’, teniendo el nombre de la persona usuaria interna y
la extension.“cer”.

-irma.Judicia

Péagina 12 de 30




128 BOLETIN JUDICIAL No. 29 Lunes 21 de febrero del 2022

i) P
FyfdCDMX MANUAL DE LAS PERSONAS USUARIAS
AL INTERNAS DE LA “FIRMA.JUDICIAL” DEL

| PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

VI. Generador de requerimiento

Instalacion

Nota: Se debera verificar que cuenta con los privilegios necesarios para realizar la
instalacion. En caso contrario, se debera consultar con la o el administrador de
sistemas del Tribunal o el Consejo.

Una vez descargado el archivo en formato “zip”, se debera dar clic en la opcion
“Abrir archivo”.

Generador_Requerim....zip

i

En respuesta, se mostrara en el explorador de archivos de Windows con el
contenido del archivo.

Organizar v | Extraer todos los archivos

-{ Favoritos

Nombre ITpo

& Descargas B Generador Requerimientos.exe Aplicacion
Ml Escritorio

‘_-1 Sitios recientes
@ OneDrive

- Bibliotecas
; Documentos
=] Imagenes
rJ"J Musica
8 videos

Debera dar doble clic en la aplicacion “Generador de Requerimiento.exe”. En
caso de que el equipo mandara una advertencia de seguridad al abrir el archivo,
se debera dar clic en la opcion “Ejecutar como administrador”.

En respuesta, aparecera el asistente de instalacion del Generador de

Requerimiento, que permitird la instalacién y configuracion del aplicativo en el
equipo.

Pagina 13 de 30
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Se mostrara la pantalla de Bienvenida donde se debera dar clic en el botén

“Siguiente”.

e Instalacién de Generador de Requerimiento Firma.Judicial >

Bienvenido al Asistente de
instalacion de Generador de
Requerimiento Firma.Judicial

El Asistente de instalacion va a instalar Generador de
Requerimiento Firma.Judidial en su ordenador. Haga dic en
Siguente para continuar o en Cancelar para salir del
Asistente de instalacion.

< avss Canceler

A continuacién, aparecera la siguiente pantalla, donde se instalara el aplicativo del
Generador de Requerimientos. Se recomienda dejar la carpeta predeterminada
que se muestra, o en su caso, se debera dar clic en el botén “Examinar”, para
ubicar un directorio diferente. Posteriormente, se debera dar clic en el boton

“Siguiente”.

@ Instalacién de Generador de Requerimiento Firma.Judicial — >

Seleccione la Carpeta de Instalacion. &

Esta es |a carpeta donde Generador de Requerimiento Firma. Judicial sera '

NS

Para instalar en esta carpeta, haga dic en "Siguente”. Para instalar en otra carpeta,
introduzcala abajo o haga dic en "Examinar™.

Carpeta:

:\Program Files (x86)\firmaJudicial Examinar...

< Avés Cancelar

rma.Judicia
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Se mostrara la siguiente pantalla para iniciar la instalacion del aplicativo, se
debera dar en el boton “Instalar”.

@ Instalacién de Generador de Requerimiento Firma.Judicial >

-~
Listo para Instalar

El Asistente de instalacion esta listo para iniciar la instalacion Generador de ’
Reguerimiento Firma.Judidcal -

Haga dic en Instalar para inidiar la instalacion. Si quiere revisar o modificar algunos de los
ajustes de instalacién, haga dic en Atrés. Haga dic en Cancelar para salir del ayudante.

<aves Conceler

Posteriormente aparecera la siguiente pantalla indicando el avance de la
instalacion.

@ Instalacion de Generador de Requerimiento Firma.Judicial >
Instalando Generador de Requerimiento Firma.Judicial v

-

Por favor, espere hasta que el Asistente de instalacion instale Generador de
Requerimiento Firma.Judicial. Esto puede durar varios minutos.

Estado.

<Atas | Siguiente >

Péagina 15 de 30
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Para finalizar el proceso de instalacion, se debera dar clic en el botén “Finalizar”,
que se muestra en la siguiente pantalla.

Q Instalacion de Generador de Requerimiento Firma.Judicial X

Completando el Asistente de
instalacion de Generador de
Requerimiento Firma.Judicial

Haga dic en el botdn de Finalizar para salir del Asistente de
instalacion.

< Atras Cancelar

Una vez instalada la aplicacion, se procedera a dar doble clic en el acceso directo
“Firma.Judicial’, para ejecutar la aplicacion Generador de Requerimientos.

i

Firma.Judicia
I

~irma.Judicia
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Al haber ejecutado el Generador de Requerimientos “Firma.Judicial” se mostrara
la siguiente pantalla principal.

@ Generador de requenmiento X

o PiPJCDMX
Firma.Judiciak S IPODERJUDICIAL
NS
i)
.;A
S Requerimiento de certificacion
Requerimiento de renovacién
et oabecs Blec i et e i e et
o 2 conclusidn de su vigenci

Crear Archivo PFX

J Som

VIl. Acceso a la aplicacién

En la pantalla principal del Generador de Requerimiento se mostraran 5 opciones
principales:

¢ Icono de pantalla inicial. Permitira regresar a la pantalla de inicio en cualquier
punto de la aplicacion. (Icono en forma de casa)

e Requerimiento de certificacion. Esta opciéon permitira generar el archivo de
requerimiento de certificado digital y su respectiva llave privada.

e Requerimiento de renovacién. Esta opcién permitira realizar el tramite de
renovacion de certificado digital una vez que se encuentra a punto de vencer
de acuerdo con su periodo de vigencia.

e Crear Archivo PFX. Esta opcion permitira realizar la integracion de su llave
privada y su certificado digital en un solo archivo.

¢ Icono para salir. Permitira salir de la aplicacion. (Icono en forma de puerta)

rma.Judicia
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© Generador de requerimiento

+irma.Judicial

Requerimiento de renovacién

£ | La renovacidn
"'T\‘ Ia conclusién
Crear Archivo PFX

§ encapsulado

(g

gPJCDMX

z‘! C
S IPODER JUDICIAL

™
A B
-
Requerimiento de certificacion
Ver 2.6 +==—=— Utilice esta opcidn para generar su llave privada y requerimiento

e dentro de los treinta dias anteriores a

Esta opcidn permite unir |2 llave privada y el certificado digital en un

DAD DE MEX

Requerimiento de certificacion

Para realizar la generacion de la llave privada, se debera dar clic en la opcion

“‘Requerimiento de certificacion”.

© Generador de requerimiento

Firma.JudiciaE

Requerimiento de certificacién

Requerimiento de renovacién
La renovacié
laco

R

Crear Archivo PFX

!

FgPJdCDMX

-

PODER JUDICIAL

~irma.Judicia
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Se mostrara una pantalla informativa, para indicar que tenga a la mano su clave
CURRP, posteriormente se debera dar clic en el botén “Continuar”.

€@ Generador de requerimiento x
- PaPJCDMX
Firma.Judiciak = PODER JUDICIAL

DAD M EXIC
r/n\ Informacion

e
-
ver 2.6 " Sonen P

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
( NSTANC ELA C1 VE UNICA
E REGIS O D 'O ACION

S ————— ——

Fecha de inscripcién  Folio Entidad de registro
04/08/2000 61507583 DISTRITO FEDERAL

E" Regresar Contnuar

T D TN DR DN DR DR

==
B
A
)
A
B
é
-
)
A
8
[}
:
:

A continuacién, aparecera una pantalla donde proporcionara su correo electrénico,
a fin de recibir las notificaciones derivadas del uso de su certificado digital
“Firma.Judicial”. Posteriormente se debera dar clic en el botén “Continuar’.

) Generador de requerimiento >
-
- FrgPdCDMX
Firma.Judicial — I PODER JUDICIAL
CIUDAD DE MEXICO
{“\ Confirmacién de correo electrénico
Propercione el coreo electrénico v su confirmacién
St
,;2;2,6 Comreo electrénico: | |

confirmacidn: | |

-

En este comreo llegaran las notificacienes de Firma.Judicial,
es importante validarlo y asegurarse que es el comecto

Regresar Continuar
Pl

~irma.Judicia
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Se enviara una notificacion por correo electronico de confirmacion, en la cual se
proporcionara un codigo numérico de activacion, el cual debera ser ingresado en
la aplicacion. Posteriormente se debera dar clic en el botén “Continuar”.

€} Generador de recuerimisnta pd
frgPJCDMX
i J do . E fv
~irma.Juaiciak:: - PODER JUDICIAL
CIUDAD MEXICO
e Codigo de activacidn de correo electrdnico
. Revise su corres electronico v propercione el codige de activacidn que fue enviade
|
S
er 2.6
Cadign de confirmacian para verificar 2
cuenta de comeo electrénico
F i
-

Nota: En caso de no recibir el correo de confirmacion, se debera consultar la
bandeja de correo no deseado, o bien dar clic en el botén “Regresar” y

confirmar el correo electrénico e intentar el proceso nuevamente.

Posteriormente aparecera la siguiente pantalla, donde se debera ingresar la clave
CURRP de la persona usuaria interna y se debera dar clic en el boton “Buscar”.

@ Generador de requerimiento

3 N r..i PIJCDMX
irma.Judiciak ~ PODER JUDICIAL
ﬁ Datos Generales
<

Nombre (s): [

Apeliido Patero: |

Apellido Materno: |

= Regresar
C-

irma.Judicia
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Si en el sistema no se encuentre dada de alta la clave CURP, se mostrara una
ventana emergente indicando el error.

x

4 h Mo existe informacién para los datos proporcionados

Para el caso de que la clave CURP sea encontrada, la aplicacion complementara
automaticamente los datos de Nombre (s), Apellido Paterno, Apellido Materno y
habilitara el botén” Continuar”.

Posteriormente se procedera a dar clic en el botén “Continuar’.

o Generador de requerimiento X

ygPJCDMX
Firma.Judicial FJ ' 1

= PODER JUDICIAL

ﬁ Datos Generales

uisite |a siguiente informacion para generar el Requerimiento de certificacion

L
-

Buscar

Si no conoce su CURP, puede consultarlo en I3 siguiente liga
https://www.gob.mx/curp/

CURP: [XXXXXXXXXXXX

Nombre (s): FXXXXXXXXXXXX I

Apellido Patemo: [xxxXXXXXXXXX |

Apellido Materno: IXXXXXXXXXXXX |

3
Regresar Continuar
(g /

irma.Judicia
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La persona usuaria interna puede solicitar la revocacion del certificado de la

“Firma.Judicial’, en los siguientes supuestos:

e Consideras que alguna persona ha dado o puede hacer mal uso a tu

“Firma.Judicial”.

o Requieres cancelar el certificado de tu “Firma.Judicial” por qué ya no vas

hacer uso de él.
e Tu certificado se encuentra dafado.
e Tu certificado se extravio.
e Tu certificado se dano.

Asimismo, la Unidad de Certificacion podra revocar la “Firma.Judicial’, en los
supuestos sefialados en el Articulo 17 de los Lineamientos para regular el uso de

la firma electronica certificada del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Por lo que se debera proporcionar la Clave de revocacion, la cual debera cumplir
con los requisitos indicados en la pantalla. Una vez ingresada, se debera dar clic

en el botén “Continuar’.

@ Generador de requerimienta

e

Firma.Judiciak -
ﬁ" Asignacion de clave de revocacion

Clave de revocacién: | |

Confirmacidn: | ‘

gPJCDMX

PODER JUDICIAL

Continuar

irma.Judicia
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A continuacién, la aplicacion solicitara la Clave de la llave privada, la cual debera
cumplir con los requisitos indicados en la pantalla. Adicionalmente, la pantalla

indicara la carpeta de destino predeterminada, donde se escribiran los archivos
*.req y *.key. Se debera dar clic en el botén “Continuar

eﬁeneradcr de requerimiento

Firma.Judiciak : l‘j PJCDMX

PODERJUDICIAL
CIUDAD Dt

ﬁ" Asignac'\c'm de clave de la llave privada

Cadena de caracteres alfanuméricos que debera requerirse parala firmade do

umentos digitales
2 &}
‘'

ver 2.6 Clave de llave privada: |

Confirmacidn: |

Clave necesaria para firmar
con el certificado digital

Seleccione |la ubicacién para guardare
archivo .REQ en su s_zqui:n

-

Destino del requerimiento: |\\vmware-host\shared Folders\Escritorio\firmaludiciall,

> Regresar Continuar
Cr

=

Nota: En caso de que los datos de la persona usuaria interna ya se encuentren

registrados en el sistema con una solicitud previamente registrada, el sistema
mostrara la siguiente notificacion de error.

Generador de requerimiento

| Datos del solicitante duplicados

~irma.Judicia
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Se mostrara la siguiente pantalla, que contiene la confirmacion de los datos de la
solicitud de requerimiento generada. Se debera dar clic en el botén “Terminar”.

ﬁPJ‘JV\

PODER JUDICIAL

eGenerador de requerimiento
Firma.Judiciak

i
e Un requerimiento de certificacion de firma ha sido creado.

L
- 7 5 La solicitud de certificado digital, ha sido enviada correctamente.
Espere las instruciones a través de su correo electrdnico, posteriormente acuda personalmente

para la toma de biométrico, fotografia y firma

Pulse Terminar para terminar con su proceso

Nombre: XXXXXXXXXXXX
CURP: XXXXXXXXXXXX

Correo Electrdnico: XXXXXXXXXXXXXXXX

Ubicacidn: \\vmware-host\Shared Folders\Escritorio\frmaludicial\\ XXXXXXXXXXXX

=] Terminar
[)-
2

A continuacién, la persona usuaria interna debera confirmar la creacion de los
archivos accediendo a la carpeta que se selecciond.

L€
Organizar v  Incuir enbiblioteca v  Compartircon ¥  Presentaddn  Grabar  Nueva carpeta
. Favoritos |_|CCCC010101HDFAAAD Lkey
4 Descargas |_|CCCCO10101HDFAAADL.req
M Esditorio
i_.] Sitios redentes
@ OneDrive

Debera esperar una notificacién en el correo electrénico proporcionado, en donde
se enviara la confirmacion de la emision de su certificado digital “Firma.Judicial”.

Pagina 24 de 30

irma.Judicia




140 BOLETIN JUDICIAL No. 29 Lunes 21 de febrero del 2022

PRIV Y
ﬁ PJCDMD MANUAL DE LAS PERSONAS USUARIAS
- enHPI AL INTERNAS DE LA “FIRMA.JUDICIAL” DEL

PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Requerimiento de renovacion

Para realizar la generacién de un requerimiento de renovacion, la persona usuaria
interna debera dar clic en la opcidon “Requerimiento de renovacioéon”.

@ Generador de requerimiento >
- pirJ:va
irma. Judiciak < PODER JUDICIAL

Ty
e
L
T

Requerimiento de certificacién
t ! ara generar su llave

Requerimiento de renovacién
La renovacién deberd efectuarse dentro de los treinta dias ante
‘oa. $%| Ia conclusién de su vigencia
o
Crear Archivo PFX

§ encapsulado

[E,‘;-

Nota: Para este proceso, la persona usuaria interna debera tener su certificado
digital vigente para realizar el procedimiento de renovacion.

Se mostrara la siguiente pantalla, donde se solicitara que proporcione su “Archivo
PFX” (archivo con extension .pfx) y la Clave de acceso, posteriormente se debera
dar clic en el boton “Continuar’.

W areraiar 5e eSS =
- — 5
N PErPJCDMX
',’r*lrmc:.JudICICIf,’ e PODER JUDICIAL
ﬁ Renovar certificado
a seleccione el mecanismo con el que desearenovar el cerificado
L

=
=5
z
Contrasefia de 3 par
usar la firma electrdnica
Cont

c~

irma.Judicia
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A continuacion, se

INTERNAS DE LA “FIRMA.JUDICIAL” DEL
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

(CO

desplegara la siguiente pantalla, donde se visualizaran los

datos contenidos en Archivo PFX, se debera validar esta informacion: Nombre,
CURP vy Correo Electrénico. Posteriormente, debera dar clic en el botdn

“Continuar”.
@ Generador de requerimients >
- =N 5
— T e— 't‘ rJ S ’VX
Firma.Judiciak = IPODER JUDICIAL
ﬁ Requerimiento de renovacién
- Requisite la siguiente informacion para generar el Requerimiento de renovacion
o

T

de la identidad es
e avalidar el

Nombre: [IXXXXXXXXXXXX
CURP: [FXXKXXXXKXXX

Cormen electrdnico: [iXXXXXXXXXXXX

Confirmacidn: Fxxxxxxxxxxxx

Continuar

Posteriormente, la aplicacion solicitara la Clave de la llave privada, la cual debera
cumplir con los requisitos indicados en la pantalla. Adicionalmente, la pantalla
indicara la carpeta destino donde se escribiran los archivos .req y .key. Se debera
dar clic en el boton “Continuar’.

@ Generador de requerimiento b
gPJCDMX
R— e ® o ‘;v S . &
=irma.Judicialk - PODER JUDICIAL
_— - Py .
™ Asignacion de clave de la llave privada
8 Cadena de caracteres alfanuméricas que debera requerirse para la firnade documentos digitales
o K
—
ver 2.6 Clave de llave privada: |
Confirmacidn: |
Clave neces.
con el certifi
Seleccione la ubicacién para guardar el
REQ & u e
Destino del requenimiento: [\ivmware-host\shared Folders\Escritorio\firmaludical, &
C~

iraz. 2udicia
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Se mostrara la siguiente pantalla, que contiene la confirmacion de los datos de la
solicitud de requerimiento generada. Se debera dar clic en el botén “Terminar”.

© Generador de requerimiento >
gPJTCDMX
—— .o - t‘ e e
Firma.Judicial < PODER JUDICIAL
P e W
e Un requerimiento de certificacion de firma ha sido creado.
i
_— sido enviada correctamente.
lectrénico, posteriormente acuda personalmente
Nombre: XXXXXXXXXXXX
CURP: XXXXXXXXXXXX
Correo Electrénico: XXXXXXXXXXXXXXXX
Ubicacion: \\vrm o ars\E aludicaN\IXXXXXXXXXXXX
c

A continuacion, debera confirmar la creacién de los archivos accediendo a la
carpeta que se selecciono.

@Ov| ~ miFirma

Organizar v  Incluir enbiblioteca Compartrcon v  Presentadon Grabar Nueva carpeta

»{ Favaritos = __CCCCO10101HDFAAADL key
¥ Descargas | CCCCO10101HDFAAADL.req
B Escitorio
j=| Sitios redientes
@ OneDrive

Debera esperar una notificacion en su correo electronico, donde sera confirmado
de la emision de su certificado digital “Firma.Judicial”.

VIIl. Crear Archivo PFX

Para realizar la generacion de un requerimiento de certificacion, la persona
usuaria interna debera dar clic en la opcién “Crear Archivo PFX”.

irma.Judicia
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La creacioén del archivo PFX, permitira integrar el archivo de llave privada.key junto
con el certificado digital. Para algunas aplicaciones del Poder Judicial sera
necesario contar con este archivo PFX.

€ Generador de requerimiento >
o PEPJCDMX
F=irma.Judiciak < IPODER JUDICIAL
I
—
e
E
S
- Requerimiento de certifi
ver 2.6 Utilice esta opcién para g ad
P—
privad -
E}‘

Se mostrara una pantalla donde se confirmara la operacion, se debera dar clic en
el boton “Continuar’.

@ Generador de requerimiento >
EPJCDMX
v £ 2
Firma.JudiciaE
. = ~ PODER JUDICIAL
[/ ) | X1C(
et B .
(L] Informacion
x Lea cuidadosamente Ias Instrucciones para generar el archivo de firma (pfx)
E
—
- Para faciliar el uso de Ia firma elecrénica, en esta opcidén podra unir el CERTIFICADO DIGITAL y 13 LLAVE PRIVADA
er 2.6 para obtener un archive de firma (pfx)
Necesita:
Y Certificado Digital Vigente, ultimo emitido por la Autoridad
© Llave Privada correspondiente (archivo .key)
Contrasena correspondiente
Regresar Continuar
[Py

Aparecera una pantalla donde se solicitara ingresar la “CURP”. Se debera dar clic
en el boton “Buscar”. El sistema mostrara la informacion relacionada con la CURP
proporcionada, se debera seleccionar la ubicacibn de la llave privada y
contraseia, posteriormente se debera dar clic en el boton “Continuar”.

‘irma.Judicia

Pagina 28 de 30



144

BOLETIN JUDICIAL No. 29 Lunes 21 de febrero del 2022

ﬁ”@DMX

. PODER JUDICIAL
CIUDAD DE M )

V1EX|ICO

MANUAL DE LAS PERSONAS USUARIAS
INTERNAS DE LA “FIRMA.JUDICIAL” DEL
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

@ Generador de requerimiento

» . . y
. PaPJCDMX
Firma.Judiciak = IPODER JUDICIAL

ﬁ Crear Archivo PFX
: Ingrese el par de llaves para convertir a un archivo PFX, este proceso le solicitara su certif

T
= CURP:

| Buscar

Nombre:
Vencimiento:
No. Serie:

Autoridad

Uave Privada: |

&)

Clave acceso: ‘

E}v

Posteriormente, se mostrara una pantalla, donde se indicara una carpeta destino
para guardar el Archivo PFX que se generara. Se debera dar clic en el botén

“Guardar’.

I T ——— )

X

> &2 I Buscar miFirma

3¢ Favoritos
@ Descargas
B Esaitorio
L1l Sitios redentes
@ OneDrive

~4 Bibliotecas
E] Documentos
(=] Imégenes
JT Mdsica

B videos

=

=)
@

m
4

Ningdn elemento coinade con el aiterio de bisgueda.

Nombre: | CURP01010 IHDFMMRO1.pfx

Tipo: IEncapsuladu Pfx [*.pfx]

- Ocultar carpetas

LelL<d

Guardar I

Cancelar I

RS

El archivo se nombrara con la clave CURP y la extension .pfx para ser ubicado

con facilidad.

~irma.Judicia
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A continuacién, aparecera la siguiente pantalla, que contiene la confirmacién de
los datos del certificado digital. Se debera dar clic en el boton “Terminar”.

X

ﬁrm DMX

@ Generador de requerimiento

irma.Judiciak PODER JUDICIAL
NN
e La unidn del Certificado y Llave Privada se ha realizado correctamente.
X
- Informacion de mi.Firma

Ver3.6 “ 4%  Nombre: ANTONIO RESENDIZ LIMAS

CURP: RXXXXOOCKXXX_

SeneX XXX e 0.30.38

CorreXXXXXXXXXXXX _

Autonidad: Autorid XXXXXXXXXXXX México

C:\U: isco Perez\D: hivos de certificados\RELA721114HDFSMN00.pfx

XXXXXXXXXXXXXXXX

Terminar
b

IX. Salir del Generador

En cualquier momento se puede salir del aplicativo, dando clic en el icono ubicado
en la parte inferior izquierda de la pantalla.

@ Generador de requerimiento X
» Ealia 1" K
. - pl PJCDMX
Firma.Judiciak & PODER JUDICIAL
PN
m
i
-
Requerimiento de certificacion
Requerimiento de renovacién
="
Crear Archivo PFX
W apsulado, =
[}'

irma.Judicia
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