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1. PRESENTACION

El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, tiene como proposito
establecer el funcionamiento del Comité de Transparencia de este H. Tribunal, a fin
de cumplir con las atribuciones establecidas en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados de la Ciudad de México, y
Ley de Archivos de la Ciudad de México, asi como el Lineamiento Técnico para la
Instalacion y Funcionamiento de los Comités de Transparencia de los Sujetos
Obligados de la Ciudad de México y con ello coordinar el efectivo ejercicio del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica, asi como el Derecho de Acceso,

Rectificacion, Cancelacion y Oposicion a datos personales.

La Unidad de Transparencia al ser un auxiliar del Comité es quien realizo el presente
manual, observando las atribuciones que tiene el érgano colegiado, conforme lo
establece el articulo 90 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

En ese tenor, se hace una descripcion detallada de la integracion y funcionamiento
del Comité en cita, conforme a la descripcion del presente manual, el cual esta

integrado de once apartados, mismos que se sefialan a continuacion:

e Presentacion: Describe el propésito y de qué rubros esta integrado el Manual
de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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¢ Antecedentes: Indican el origen, evolucion y cambios significativos sobre la
organizacion y funcionamiento del Comité de Transparencia, plasmado en

disposiciones juridico-administrativas.

e Marco juridico: Principales ordenamientos juridicos y administrativos

vigentes que norman su funcionamiento.

e Glosario: Explicacion simplificada del significado de palabras o abreviaturas

que se ocupan en el presente manual.

e Objetivo del Comité: Sefnala el propdsito que el Comité de Transparencia

pretende cumplir.

¢ Integracion del Comité: Descripcion de la manera en que se integra el Comité

de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

o Atribuciones del Comité: Descripcion de las facultades con que cuenta el

Organo Colegiado.

¢ Funciones de las y los Integrantes del Comité: Descripcion detallada de las
funciones de cada uno de las y los integrantes del Comité de Transparencia.

e Politicas de Operacion: Lineamientos que regulan el funcionamiento del

Comité de Transparencia.

e Procedimiento: Descripcion detallada del procedimiento que debera realizar
el Comité de Transparencia para dar cumplimiento a lo establecido en Ley de
la materia, asi como en el respectivo Lineamiento Técnico para la Instalacion
y Funcionamiento de los Comités de Transparencia de los Sujetos Obligados
de la Ciudad De México.
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e Validacion y autorizacion: Contiene los nombres y cargos de las personas
servidoras publicas que elaboran, validan y dan visto bueno al manual, asi
como la autorizacién por parte del Pleno del Consejo de la Judicatura de la

Ciudad de México.

El presente instrumento debe actualizarse cada vez que la propia Ley de la materia
sufra reformas en lo que corresponde a los procedimientos y atribuciones que

establece la propia norma respecto a la intervencion del Comité de Transparencia.
Su ambito de aplicacién es para todo el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México, en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,

Rendicion de Cuentas y Proteccion de Datos Personales.
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2. ANTECEDENTES

Con fecha 28 de marzo del 2008, se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal,

la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal.

El 14 de mayo del afio 2008, mediante Acuerdo Plenario 3-29/2008-c, en su punto
Tercero, el Pleno del Consejo de la Judicatura del entonces Distrito Federal, aprobd
la creacion del Comité de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal, a fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal.

El 29 de agosto del 2011, se publicaron en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, las
reformas a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito
Federal, normatividad en la cual, aparece el Comité de Transparencia, dotandolo de
facultades y competencias, ademas de registrase ante el Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, para el

buen desarrollo y funcionamiento de la Ley en cita.

El 6 de mayo de 2016, se publicod en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, la
Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México, en la cual, en su Séptimo Transitorio sefiald la abrogacion de
la pasada Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito
Federal y se derogaron todas aquellas disposiciones que contravenian lo
establecido en la presente Ley; por lo que, atendiendo al articulo 89 de la Ley
vigente, todos los Comités de Transparencia deberan registrarse ante el 6rgano

garante.
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El 26 de enero del 2017, se publico en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en
la cual, en su articulo 83, parrafo segundo, dispuso que el Comité de Transparencia

sera la autoridad maxima en materia de Proteccién de Datos Personales.

El 18 de abril del 2017, mediante Acuerdo Plenario 29-18/2017, el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de Meéxico, autorizd la modificacion del punto
TERCERO del acuerdo plenario 18-30/2016 emitido en sesion de fecha 12 de julio
del 2016, relacionado con la integracion del Comité de Transparencia del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, designando al Director General del
Instituto de Estudios Judiciales como Presidente, cinco Comisionados, de los cuales
se encuentran designados un Magistrado, al Coordinador de Informacién Publica y
Estadistica del Poder Judicial de la Ciudad de México, al Oficial Mayor, al Contralor
General y al Director Ejecutivo Juridico; un Secretario Ejecutivo, designando al
Titular de la Unidad de Transparencia; Titulares de las Dependencias, Organos
Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo Judicial, convocados cuando
propongan reserva, clasificacion o declaren inexistencia de informacion; Invitado de
forma permanente al Titular de la Direccién del Archivo Judicial de la Ciudad de
México y del Registro Publico de Avisos Judiciales de este Tribunal; y los que sean

convocados cuando asi lo amerite.

El 30 de junio del 2017, por medio del Acuerdo Plenario 13-29/2017, el Pleno del
Consejo de la Judicatura, determino autorizar la modificacion del punto TERCERO
del Acuerdo Plenario 18-30/2016, modificado por el punto PRIMERO del diverso
Acuerdo Plenario 29-18/2017, emitidos en sesiones de fechas doce de julio de dos
mil dieciséis y dieciocho de abril de dos mil diecisiete, respectivamente, aprobando
la integracion del Comité de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, a fin de atender lo establecido en el articulo 88 la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la

Ciudad de México, el cual, fue registrado ante el Instituto de Transparencia, Acceso
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a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas

de la Ciudad de México.

El 10 de abril de 2018, se publicd en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México, en la cual se dota de atribuciones al Comité de Transparencia,

para el buen funcionamiento y desarrollo de la norma en cita.

El 4 de mayo del 2018, fue publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
la Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Ciudad de México, la cual, en su articulo
TERCERO TRANSITORIO, sefialé que, de conformidad con el articulo DECIMO
PRIMERO TRANSITORIO de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, la
Ley en cita entraria en vigor el 1 de junio del afio 2019, con excepcion a las relativas
al Consejo Judicial Ciudadano y el Consejo de la Judicatura, que iniciarian su

vigencia el uno de octubre de dos mil dieciocho.

El 21 de mayo del 2018, mediante Acuerdo 05-CTTSJCDMX-21-E/2018, en la
Vigésima Primera Sesién Extraordinaria del Comité de Transparencia, se aprobo el
proyecto del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

El 21 de junio del afio 2018, mediante el Acuerdo 40-27/2018, el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México determind autorizar el Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México.

Derivado de la entrada en vigor de la Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad
de México, se suscitd una transicion de diversas areas administrativas y de apoyo
Judicial, las cuales se encontraban adscritas al Tribunal Superior de Justicia,
pasando a ser parte del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, bajo ese
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tenor, areas como la Oficialia Mayor y el Instituto de Estudios Judiciales dejaron ser
parte del Tribunal, y en consecuencia, también del Comité de Transparencia del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México; por lo que, se propuso una
nueva integracién del Organo Colegiado en cita al Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México.

El 21 de enero del 2020, por medio del Acuerdo Plenario 20-04/2020, el Pleno del
Consejo de la Judicatura, aprobd la integracion del Comité de Transparencia del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y en consecuencia autorizé la
modificacion al Acuerdo General 40-45/2018 por el que se establece el Reglamento
en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de

Cuentas para el Poder Judicial de la Ciudad de México.

El 3 de julio del 2020, fue publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
Lineamiento Técnico para la Instalacién y Funcionamiento de los Comités de
Transparencia de los Sujetos Obligados de la Ciudad de México, el cual modificé la
integracion de los Comités de Transparencia, por lo que, a efecto de atender dicho
lineamiento, se propuso una nueva integracion del Comité de Transparencia del
Tribunal Superior de Justicia ante el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México.

Derivado de lo anterior, el 10 de noviembre del 2020, por medio del Acuerdo
Plenario 19-40/2020, el Pleno del Consejo de la Judicatura, aprobd la integracion
del Comité de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, dando atencion al Lineamiento Técnico para la Instalacion y
Funcionamiento de los Comités de Transparencia de los Sujetos Obligados de la
Ciudad De México; dejando sin efectos el Acuerdo Plenario 20-04/2020, de 21 de
enero de 2020.
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El 9 de agosto del 2021, mediante Acuerdo 04-CTTSJCDMX-25-E/2021, en la
Vigésima Quinta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, se aprobé el
proyecto del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia

del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Posteriormente, el 31 de mayo del 2022, mediante Acuerdo 05-CTTSJCDMX-19-
E/2022, en la Decimonovena Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, se aprobé el proyecto del
Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Transparencia del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Por ultimo, mediante Acuerdo 14-32/2022 de fecha 9 de agosto de 2022, el Pleno
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, aprobd el Reglamento en
Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas

para el Poder Judicial de la Ciudad de México.
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. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 5 de febrero de 1917.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 28 de mayo de
2021.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México.

Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 5 de febrero de 2017.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de
junio de 2022.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 2 de abril de 2013.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 18 de febrero
de 2022.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2015.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 20 de mayo de
2021.

5. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 26 de enero de 2017.

6. Ley General de Archivos.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de junio de 2018.
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Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de abril de
2022.

7. Ley Orgénica del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 4 de mayo del 2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 15 de
junio de 2022.

8. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 6 de mayo de 2016.
Ultima reforma en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 26 de febrero de
2021.

9. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 10 de abril de 2018.
Ultima reforma en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 11 de febrero de
2021.

10.Ley de Archivos de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de noviembre de
2020.

11.Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 1° de septiembre de
2017.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 15 de
junio de 2022.
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12.Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 19 de diciembre de 1995 y en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 21 de diciembre de 1995.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 12 de
junio de 2019.

13.Ley de Responsabilidad Civil para la Proteccién del Derecho a la Vida Privada,
el Honor y la Propia Imagen en el Distrito Federal.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 19 de mayo de 2006.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 28 de
noviembre de 2014.

14.Cdodigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, los dias del 1° al 21 de septiembre
de 1932.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de
julio de 2018.

15.Cadigo Fiscal de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 29 de diciembre de 2009.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 30 de
diciembre de 2021.

16.Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
Publicado en el Boletin Judicial, el 22 de febrero de 2021 y en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México, el 24 de marzo de 2021.

17.Reglamento en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica vy,
Rendicion de Cuentas para el Poder Judicial de la Ciudad de México.

Publicado en el Boletin Judicial, el 17 de agosto de 2022.
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18.Reglamento de los Sistemas Institucionales de Archivos del Poder Judicial de la
Ciudad de México.
Publicado en el Boletin Judicial el 22 de marzo de 2022 y en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México, el 11 de abril de 2022.

19.Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo
quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en
los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.
Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2016.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 28 de diciembre
de 2020.

20.Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacidn, asi como para la elaboracion de versiones publicas.
Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de abril de 2016.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 29 de julio de
2016.

21.Lineamientos de la Funcionalidad, Operacion y Mejoras de la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 13 de agosto de 2021.

22.Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2016.

23.Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencion de

requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el
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Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos.

Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2016.

24 Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
Publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 23 de septiembre de
2019.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de
mayo de 2022.

25.Lineamientos Técnicos para publicar, homologar y estandarizar la informacion
de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
Publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 20 de marzo de 2020.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 23 de

septiembre de 2021.

26.Lineamientos para la Realizacion de Verificaciones y Auditorias en cumplimiento
de los articulos 112, fraccion IV y 116 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 8 de octubre de 2019.

27.Lineamiento Técnico para la Instalacion y Funcionamiento de los Comités de
Transparencia de los Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 3 de julio de 2020.

28.Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de
Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a

la Informacién y Proteccion de Datos Personales a Grupos Vulnerables.
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Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2016.

29.Criterio que deberan aplicar los Sujetos Obligados, respecto a la Clasificacion
de Informacion en la Modalidad de Confidencial.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 15 de agosto de 2016.

30. Criterios y Metodologia de Evaluacion de la Calidad de la Informacion Inscrita en
el Registro Electronico de Sistemas de Datos Personales.
Aprobado por el Pleno del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, mediante Acuerdo
0667/S0O/15-07/2015, con fecha 15 de julio de 2015.

31.Procedimiento para el registro, turnado, sustanciacion y seguimiento a las
Resoluciones de los Recursos de Revision emitidas por el Pleno del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México en los Sistemas de
Gestion de Medios de Impugnacion y de Comunicacion entre Organismos
Garantes y Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de diciembre de
2019.

32.Procedimiento para la Recepcion, Substanciacion, Resolucion y Seguimiento de
los Recursos de Revision Interpuestos en Materia de Acceso a la Informacion
Publica y de Proteccion de Datos Personales en la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 16 de junio de 2016.

33.Calendario y herramienta diagndstica, para el levantamiento del diagndstico que
deben elaborar los sujetos obligados para garantizar las condiciones de
accesibilidad, de acuerdo al numeral sexto, séptimo y sexto transitorio de los

Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de
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Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos Personales a Grupos Vulnerables.
Aprobado por el Pleno del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales, mediante Acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT02/27/04/2017-
06, el 27 de abril de 2017 y publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 20
de junio de 2017.

34.Acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México:

e 73-48/2017 emitido en sesion de fecha 13 de diciembre de 2017, mediante
el cual, se aprobo el documento denominado “Lineamientos de Operacion y
Administracién del Portal de Internet del Poder Judicial de la Ciudad de

México y sus respectivos micrositios”.

e 03-20/2020 emitido en sesion de fecha 9 de junio del 2020, por medio del
cual, se autorizo la ejecucion de sesiones del Comité de Transparencia por

videoconferencia.
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4. GLOSARIO

Comité: Comité de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

Instituto: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion

de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
Invitado Permanente: Invitado(a) Permanente del Comité de Transparencia.

Invitado: Titulares de los Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de
Apoyo Judicial, convocados, cuando propongan reserva, clasificacion o declaren

inexistencia de informacién.

UT: Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Presidente: Presidente (a) del Comité de Transparencia.

Miembro Propietario: Integrantes del Comité de Transparencia.

Organo de Control Interno: Contraloria del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Pleno: Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Tribunal: Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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5. OBJETIVO DEL COMITE

Determinar y vigilar las acciones necesarias, tendientes a proporcionar y/o publicar
la informacion publica que generan y detentan las Unidades Administrativas, de
Apoyo Judicial y Organos Jurisdiccionales que conforman el Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, de conformidad con sus funciones y atribuciones,
previstas en la Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México en
correlacion con la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y el
Lineamiento Técnico para la Instalaciéon y Funcionamiento de los Comités de

Transparencia de los Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
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6. INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con el Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas para el Poder Judicial de la Ciudad de
México, el Comité de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México, se conformara de la siguiente manera:

Siete integrantes. — Que seran:

1. Una o un Presidente(a), que sera una Magistrada o Magistrado designado

por el Pleno del Tribunal, con voz y voto.

2. La persona titular de la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y

del Boletin Judicial; con voz y voto.

3. La persona titular de la Coordinacion de Informacion Publica y Estadistica

del Poder Judicial; con voz y voto.

4. La persona titular de la Coordinacion de Intervencion Especializada para

Apoyo Judicial; con voz y voto.

5. La persona titular de la Direccion Ejecuitva de Orientacion Ciudadana y

Derechos Humanos; con voz y voto.
6. La persona titular de la Contraloria; con voz y sin voto.

7. La persona titular de la Direccion General Juridica; con voz y sin voto.

Un Secretario Técnico o una Secretaria Técnica. — Que sera la persona titular de

la Unidad de Transparencia; con voz y sin voto.
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Un Invitado(a) permanente. - La persona titular de la Direccién del Archivo Judicial
de la Ciudad de México y del Registro Publico de Avisos Judiciales del Tribunal;

misma que contara con voz y sin voto.
Invitados(as).- Las personas titulares de los Organos Jurisdiccionales, areas

Administrativas y de Apoyo Judicial, convocadas, cuando propongan reserva,

clasificacioén, o declaren inexistencia de informacién, con voz y sin voto.

MIF / Comité de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México / Septiembre 2022 19



208 BOLETIN JUDICIAL No. 194 Lunes 14 de noviembre del 2022

FJ!(;'DERBE:Q}L MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
i ATRIBUCIONES DEL COMITE

7. ATRIBUCIONES DEL COMITE

LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

“TITULO SEGUNDO
RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

Capitulo 11l
De los Comités de Transparencia

Articulo 90. Compete al Comité de Transparencia:

I. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestiéon de las

solicitudes en materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar la clasificacién de la informacién o declaracion de
inexistencia o incompetencia que realicen los titulares de las areas de los sujetos

obligados;

[ll. Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacion que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion, o
que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacién, expongan las razones
por las cuales en el caso particular no ejercieron dichas facultades, competencias o

funciones;
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IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacién y el ejercicio del

Derecho de Acceso a la Informacion Publica;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de las personas servidoras publicas o

integrantes de las Unidades de Transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion, proteccion de datos personales, archivos, accesibilidad y apertura
gubernamental para todas las personas servidoras publicas o integrantes del sujeto

obligado;

VII. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que éste

expidan (sic), los datos necesarios para la elaboracion del informe anual;

VIII. Revisar la clasificacion de informacion y resguardar la informacion, en los casos

procedentes, elaborara la version publica de dicha informacion;

IX. Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacién o de acceso

restringido;

X. Elaborar y enviar al Instituto, de conformidad con los criterios que éste expida, la

informacion sefalada para la elaboracién del informe del Instituto;

XI. Supervisar la aplicacion de los criterios especificos del sujeto obligado, en
materia de catalogacion y conservacion de los documentos administrativos, asi

como la organizacion de archivos;

XIl. Confirmar, modificar o revocar la propuesta de clasificacion de la informacién

presentada por la Unidad de Transparencia del sujeto obligado;

XIll. Elaborar, modificar y aprobar el Manual, Lineamiento o Reglamento Interno de

la Unidad de Transparencia;
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XIV. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita el

Instituto;

XV. Aprobar el programa anual de capacitacién del sujeto obligado en materia de

Acceso a la Informacion y apertura gubernamental y verificar su cumplimiento; y

XVI. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.”

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

“TITULO SEPTIMO
RESPONSABLES EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Capitulo |

Comité de Transparencia

Articulo 75. Para los efectos de la presente Ley y sin perjuicio de otras atribuciones
que le sean conferidas en la normatividad que le resulte aplicable, el Comité de

Transparencia tendra las siguientes funciones:

I. Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho
a la proteccion de los datos personales en la organizacion de cada sujeto obligado,
de conformidad con las disposiciones previstas en la presente Ley y en aquellas

disposiciones que resulten aplicables en la materia;

II. Instituir procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion

de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

I1l. Confirmar, modificar o revocar las solicitudes de derechos ARCO en las que se

declare la inexistencia de los datos personales;
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IV. Establecer y supervisar la aplicacién de criterios especificos que resulten
necesarios para una mejor observancia de la presente Ley y en aquellas

disposiciones que resulten aplicables en la materia;

V. Supervisar, en coordinacion con las areas o unidades administrativas
competentes, el cumplimiento de las medidas, controles y acciones previstas en el

documento de seguridad;

VI. Establecer programas de capacitacion y actualizacion para los servidores

publicos en materia de proteccidon de datos personales; y

VII. Dar vista al 6rgano interno de control o instancia equivalente en aquellos casos
en que tenga conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta
irregularidad respecto de determinado tratamiento de datos personales;
particularmente en casos relacionados con la declaracién de inexistencia que

realicen los responsables.”

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS

“CAPITULO Il
DE LOS CRITERIOS PARA LA SISTEMATIZACION

SECCION SEGUNDA

Del Sistema Institucional de Archivos

Décimo. Las funciones de las areas normativas son las siguientes:

Il Comité de transparencia:
a) Aprobar las politicas, manuales e instrumentos archivisticos formulados
por el area coordinadora de archivos;

b) Apoyar en los programas de valoracion documental;
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c) Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes para el
resguardo y conservacion de documentos y expedientes clasificados, y de
aquellos que sean parte de los sistemas de datos personales en coordinacion
y concertacion con los responsables de las unidades de archivo;

d) Dar seguimiento a la aplicacion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos para la proteccién de la informacion confidencial;

e) Aprobar los instrumentos de control archivistico, y

f) Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.”

LINEAMIENTO TECNICO PARA LA INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DE
LOS COMITES DE TRANSPARENCIA DE SUJETOS OBLIGADOS DE LA
CIUDAD DE MEXICO

“CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES

Sexto. De conformidad con el articulo 90 de la Ley de Transparencia local, articulo
75 de la Ley de Proteccion de Datos Personales y los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos, son atribuciones del Comité de

Transparencia, las que se enlistan a continuacion:

Primer apartado: Atfribuciones en materia de transparencia y acceso a la

informacion publica.

. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las

solicitudes en materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar la clasificacién de la informacion o declaracion de

inexistencia o incompetencia que realicen los titulares de las areas del sujeto
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obligado, de conformidad con los Lineamientos Generales en materia de

Clasificacion;

[ll. Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacién que,
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion, o
que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, expongan las razones
por las cuales en el caso particular no ejercieron dichas facultades, competencias o

funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacién y el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién publica;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de las personas servidoras publicas o

integrantes de las Unidades de Transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion, proteccién de datos personales, archivos, accesibilidad y apertura
gubernamental para todas las personas servidoras publicas o integrantes del sujeto

obligado;

VII. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que este

expida, los datos necesarios para la elaboracion del informe anual;

VIII. Revisar la clasificacion de informacion y resguardar la informacion, en los casos

procedentes, elaborar la version publica de dicha informacion;

IX. Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacién o de acceso

restringido;

X. Elaborar y enviar al Instituto, de conformidad con los criterios que expida, la

informacion sefalada para la elaboracién del informe del Instituto;
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XI. Supervisar la aplicacién de los criterios especificos del sujeto obligado, en
materia de catalogacion y conservacion de los documentos administrativos, asi

como la organizacion de archivos;
XIl. Confirmar, modificar o revocar la propuesta de clasificacion de la informacion
presentada por la Unidad de Transparencia del sujeto obligado;

XIIl. Elaborar, modificar y aprobar el Manual, Lineamiento o Reglamento Interno de

la Unidad de Transparencia;
XIV. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita el
Instituto;

XV. Aprobar el programa anual de capacitacion del sujeto obligado en materia de
Acceso a la Informacién publica y apertura institucional, asi como verificar su

cumplimiento.
Segundo apartado: Atribuciones en materia de proteccion de datos personales.

I. Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho
a la proteccion de los datos personales en la organizacion de cada sujeto obligado,
de conformidad con las disposiciones previstas en la presente Ley y en aquellas

disposiciones que resulten aplicables en la materia;

1. Instituir procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion
de las solicitudes para el ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion,

Cancelacion y Oposicion (ARCO);

I1l. Confirmar, modificar o revocar las solicitudes de derechos ARCO en las que se

declare la inexistencia de los datos personales;
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IV. Establecer y supervisar la aplicacién de criterios especificos que resulten
necesarios para una mejor observancia de la presente Ley y en aquellas

disposiciones que resulten aplicables en la materia;

V. Supervisar, en coordinacion con las areas o unidades administrativas
competentes, el cumplimiento de las medidas, controles y acciones previstas en el

documento de seguridad;

VI. Establecer programas de capacitacion y actualizacion para los servidores

publicos en materia de proteccidon de datos personales; y

VII. Dar vista al 6rgano interno de control o instancia equivalente en aquellos casos
en que tenga conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta
irregularidad respecto de determinado tratamiento de datos personales;
particularmente en casos relacionados con la declaracién de inexistencia que

realicen los responsables.
Tercer apartado: Atribuciones en materia de gestion de archivos.

I. Tener voz y voto en el Comité Técnico de Administracion de Documentos
(COTECIAD), para proponer y aprobar politicas, manuales e instrumentos

archivisticos formulados por el area coordinadora de archivos;
[I. Apoyar en los programas de valoracion documental;

[ll. Propiciar, en coordinacién con el COTECIAD, el desarrollo de medidas y
acciones permanentes para el resguardo y conservacion de documentos y
expedientes clasificados, y de aquellos que sean parte de los sistemas de datos
personales en coordinacion y concertacion con los responsables de las unidades de

archivo;

IV. Dar seguimiento a la aplicacion de los instrumentos de control y consulta

archivisticos para la proteccion de la informacion confidencial;
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V. Proponer al COTECIAD, los instrumentos de control archivistico.

CAPITULO V
DEL FUNCIONAMIENTO

Décimo Noveno. Son funciones enunciativas, mas no limitativas del presidente del

Comité de Transparencia:

I. Instruir a la Secretaria Técnica para que convoque a las sesiones del Comité de

Transparencia.
II. Presidir las sesiones del Comité de Transparencia.

[ll. Enviar al Instituto dentro de los primeros quince dias habiles de los meses de
enero y julio de cada afo, con base en la informacion proporcionada por la Unidad
de Transparencia y las unidades administrativas competentes, los datos requeridos
para la integracién del Cuestionario de Funcionamiento del Comité de

Transparencia.

IV. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

Vigésimo. Son obligaciones y atribuciones enunciativas, mas no limitativas de los

integrantes del Comité de Transparencia:

I. Solicitar al presidente del Comité de Transparencia la inclusion de los asuntos que

deban tratarse en las sesiones.

Il. Proponer la asistencia de servidores publicos que, por la naturaleza de los

asuntos a tratar, deban asistir a las sesiones del Comité de Transparencia.

Il. Asistir a las sesiones del Comité de Transparencia.
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IV. Intervenir en las discusiones del Comité de Transparencia.
V. Votar los asuntos que se traten en las sesiones del Comité de Transparencia.

VI. Revisar las actas y resoluciones de cada sesion del Comité de Transparencia y,

en su caso, emitir comentarios.

VII. Firmar las actas y resoluciones de las sesiones del Comité de Transparencia

cuando hayan estado presente en ellas.”

REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL PODER
JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

“TITULO SEGUNDO
DE LOS ORGANOS ENCARGADOS DE LA TRANSPARENCIA

Y EL ACCESO A LA INFORMACION EN EL PODER JUDICIAL

CAPITULO TERCERO
DEL COMITE

SECCION A. DE SUS FACULTADES

Articulo 8.- Son facultades del Comité ademas de las establecidas en la Ley de

Transparencia, las siguientes:

I. Aprobar el Calendario de Sesiones Ordinarias.

IIl.  Aprobar los Calendarios de Actualizacion interno y externo de las

Obligaciones de Transparencia.
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IIl.  Aprobar y tomar conocimiento de los temas que se expongan y se sometan

a consideracion del Comité.
IV.  Apoyar en los programas de valoracién documental.

V.  Propiciar, en coordinacién con el COTECIAD, el desarrollo de medidas y
acciones permanentes para el resguardo y conservacion de documentos y
expedientes clasificados, y de aquellos que sean parte de los sistemas de
datos personales en coordinacion y concertacion con las personas

responsables de las areas de archivo del Tribunal y del Consejo.

VI.  Dar seguimiento a la aplicacion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos para la proteccién de la informacion confidencial por parte del

Tribunal y del Consejo.
VII.  Proponer al COTECIAD, los instrumentos de control archivistico.
VIIl.  Aprobar la Tabla de Aplicabilidad de las Obligaciones de Transparencia.

IX.  Aprobar la aplicabilidad de las Obligaciones de Transparencia para los

Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo Judicial.

X. Las demas que se deriven de este Reglamento, las que determine el Pleno

del Consejo y la normatividad aplicable.”
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8. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

8.1 De la Presidencia.

Presidir las sesiones y conducir los debates y deliberaciones del Comité, de

conformidad con el Orden del Dia integrado por la Secretaria Técnica;

Emitir, por si o por conducto de la o el Secretario(a) Técnico(a), las

convocatorias a las sesiones del Comité;

Someter al Pleno por si o por conducto de la o el Secretario(a) Técnico(a) la
propuesta de servidores publicos que integraran al Comité, en calidad de

Miembros Propietarios, Invitados permanentes e Invitados;

Participar en las sesiones con derecho a voz y voto. En caso de empate contara

con el voto de calidad;

Dar a conocer por conducto de la o el Secretario(a) Técnico(a), los acuerdos y

acciones del Comité, asi como procurar su cabal y estricto cumplimiento;

Verificar que las resoluciones y acciones aprobadas por el Comité, se apeguen
a la normatividad vigente aplicable;

Proponer la integracion de grupos de trabajo para trabajar temas inherentes a
las materias de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos

Personales;
Firmar las actas y acuerdos de las sesiones del Comité, en que participa;

Invitar por conducto de la o el Secretario(a) Técnico(a), a las sesiones del
Comité a las persona servidoras publicas que por sus funciones tengan relacion

con los asuntos a tratar;

MIF / Comité de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México / Septiembre 2022

31



220

BOLETIN JUDICIAL No. 194 Lunes 14 de noviembre del 2022

P3PJCDMX

LN PODER JUDICIAL

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

10.

1.

12.

8.2

8.
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Registrar ante el Instituto la integracién del Comité y las modificaciones que, en

su caso, se realicen a su integracion;

Enviar al Instituto dentro de los primeros quince dias habiles de los meses de
enero y julio de cada afo, con base en la informacién proporcionada por la
Unidad de Transparencia, los datos requeridos para la integracion del

Cuestionario de Funcionamiento del Comité ;

Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

De las y los Miembros Propietarios.

Asistir y participar en las sesiones;
Intervenir en las discusiones del Comité;

Para aquellos Miembros Propietarios que tengan la atribucion de votar, emitir

voto de los temas sometidos a consideracion del Comité;

Enviar al Secretario(a) Técnico(a) la propuesta de asuntos que consideren
deban formar parte del Orden del Dia de la siguiente sesion, adjuntando la

documentacion que lo soporte;

Informar al Presidente(a) del Comité por conducto de la o el Secretario(a)
Técnico(a), la designacién de quienes los supliran, en su caso, en las sesiones

de Comié, de conformidad con lo establecido en el presente manual;

Proponer la asistencia de las personas servidoras publicas que, por la

naturaleza de los asuntos a tratar, deban asistir a las sesiones del Comité;

Revisar las actas y resoluciones de cada sesion del Comité y, en su caso, emitir

comentarios;

Firmar las actas de las sesiones del Comité en las que participe;
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9. Cuando existan conflicto de intereses, de conformidad con lo establecido en la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y las demas
disposiciones aplicables, el integrante del Comité en cuestion debera excusarse
de intervenir en el tratamiento del asunto, fundando y motivando dicha decision,

lo cual debera quedar asentado en el acta de la que se trate.

8.3 De la Secretaria Técnica.

1. Convocar las sesiones ordinarias y extraordinarias a solicitud del o la

Presidente(a);
2. Elaborar el Orden del Dia que para integrar la carpeta correspondiente;

3. Informar al o la Presidente(a), el Orden del Dia que contenga los asuntos que

se someteran a consideraciéon del Comité en la siguiente sesion;
4. Participar en las sesiones con derecho a voz y sin voto;

5. Registrar la asistencia de las y los integrantes del Comité, recabando las firmas
de las y los titulares o suplentes en la lista de asistencia que se circule para

dichos efectos;

6. Registrar los acuerdos del Comité y dar seguimiento a los mismos hasta su

cumplimiento;

7. Realizar el acta de cada sesion celebrada y recabar las firmas, una vez que se

haya circulado a las y los integrantes del Comité para su aprobacion;

8. Registrar el conteo de la votacion de los acuerdos sometidos a consideracion

del Comité;

9. Solicitar y registrar las designaciones de representacion y suplencia que las y
los integrantes del Comité realicen mediante oficio;
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10. Firmar las actas de las sesiones del Comité en las que participe;
11. Resguardar la informacién que se genera en el Comité;

12. Realizar la propuesta de calendario de sesiones ordinarias del Comité, para su

aprobacion;

13. Elaborar los informes que solicite el Instituto, respecto del Comité, mismos que
que se presentaran para su aprobacion ante el mismo Organo Colegiado y

remision al Organo Garante;

14. Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

8.4 Del o la Invitado(a) Permanente.

1. Exponer, de manera fundada, motivada y con base en su experiencia
profesional, los comentarios que consideren pertinentes que auxilien la toma de

decisiones del Comité;
2. Participar en las sesiones con derecho a voz;
3. Apoyar al Comité en los programas de valoracién documental;

4. Propiciar, en coordinacion con el COTECIAD, el desarrollo de medidas y
acciones permanentes para el resguardo y conservacion de documentos y
expedientes clasificados, y de aquellos que sean parte de los sistemas de datos
personales en coordinaciéon y concertacion con los responsables de las

unidades de archivo;

5. Dar seguimiento a la aplicacion de los instrumentos de control y consulta

archivisticos para la proteccion de la informacion confidencial;

6. Firmar las actas de las sesiones del Comité en las que participe.
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8.5 Del Invitado(a).

1. Exponer, de manera fundada, motivada, las propuestas de clasificacion de
informacion, ya sea reservada y/o confidencial, asi como de las declaraciones
de inexistencia de informacion, para efecto de que el Comité tenga los
elementos necesarios para confirmar, modificar o revocar las propuestas de

clasificacion sometidas;
2. Participar en las sesiones con derecho a voz;

3. Firmar las actas de las sesiones del Comité en las que participe.
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9. POLITICAS DE OPERACION

9.1 De las sesiones del Comité.

1. EI Comité sesionara de manera ordinaria preferentemente de conformidad con
las fechas establecidas en el calendario aprobado por el Comité, sin perjuicio
de celebrar sesiones extraordinarias a convocatoria de su Presidente(a), y/o de

la o el Secretario(a) Técnico(a);

2. Las sesiones se desarrollaran conforme al Orden del Dia, que al inicio de la

sesion se apruebe por los integrantes del mismo.

3. Las sesiones ordinarias podran ser canceladas cuando no existan asuntos a
tratar; siendo el caso, la Presidencia del Comité, a través de la Secretaria
Técnica, notificara a las y los integrantes con por lo menos 24 horas de

anticipacion de la fecha programada.

4. Se levantara un acta de cada sesion, exceptuando las canceladas, la cual sera
firmada por los asistentes.

5. Lasy los Invitados deberan participar en la sesion correspondiente.

6. Las Sesiones del Comité se llevaran a cabo en las instalaciones que para tal

efecto se fije en la respectiva convocatoria o mediante videoconferencia.

7. Si alguna o alguno de las y los integrantes del Comité considera conveniente
tratar algun asunto en la sesion siguiente, debera enviar su propuesta para ser
incluida en los puntos del Orden del Dia proximo, con cinco dias habiles de
anticipacion a la celebracion de la reunion, acompanada de la documentacion

que justifique su peticion.
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8. Los asuntos previstos en el Orden del Dia, seran expuestos por la Secretaria

Técnica, o bien, por las y los Miembros Propietarios(as), Invitado(a) Permanente
y/lo las o los invitados(as) que propongan la clasificacion o declaren la
inexistencia de informacion publica, fundando y motivando su determinacion, o
en su caso, que expongan temas inherentes a las materias de transparencia o

proteccion de datos personales.

9.2 Del Quérum de asistencia y la votacion.

Para que las sesiones ordinarias y extraordinarias sean validas deberan estar
presentes por lo menos la mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voz
y voto. En caso de que no exista el quérum suficiente para instalar la sesion, se
levantara acta en la que se asentara esta circunstancia y la Presidencia, por
conducto de la Secretaria Técnica, volvera a convocar a sesion ordinaria o

extraordinaria, al siguiente dia habil.

El Comité adoptara sus decisiones por mayoria de votos de las y los intergantes
presentes en la sesién que tengan ese derecho. En caso de empate, la

Presidencia contara con voto de calidad.

Los Invitados del Comité, tendran en las sesiones derecho a voz, pero no a voto
y sus opiniones deberan ser valoradas y consideradas por las y los integrantes

en la decision de los casos que se acuerden.

Una vez discutido cada uno de los asuntos sometidos a la consideracion del
Comité, la Secretaria Técnica sometera a votacion el sentido de la
determinaciéon a adoptar, manifestandose cada uno de las y los integrantes

presentes con derecho a voto, a favor o en contra del mismo.
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9.3 De las Convocatorias.

1. Las convocatorias para todas las sesiones del Comité, tanto ordinarias como
extraordinarias, deberan emitirse por la Secretaria Técnica, por si o por
instruccién de la Presidencia del Comité, o a solicitud de las Unidades
Administrativas, Unidades de Apoyo Judicial, Unidades de Gestién Judicial u

Organos Jurisdiccionales.

2. Todas las convocatorias para las sesiones ordinarias del Comité deberan ser
notificadas por oficio de la Secretaria Técnica, ya sea directamente a cada
uno(a) de las y los integrantes del Comité, mediante correo electrénico, o por
cualquier medio electrénico que asegure su recepcion, por lo menos con 48

horas de anticipacién a la celebracién de las sesiones ordinarias.

3. En el caso de las sesiones extraordinarias, por el caracter de los asuntos que
en la misma se traten, bastara que la convocatoria se realice con 24 horas de
anticipacion, notificandose directamente a cada uno(a) de las y los integrantes
del Comité, mediante correo electronico, o por cualquier medio electrénico que

asegure su recepcion.

4. La convocatoria debera contener, como minimo, numero de sesion; fecha, hora
y lugar en que se celebrara la sesion o, en su caso, debera sefialar que la sesion

se realizara por videoconferencia.
5. El Orden del Dia debera contener:

e Lista de asistencia.

e Declaracion del quorum legal.

e Los asuntos que integran el orden del dia.
e Asuntos generales, si hubieren.

e Cierre de la sesion.
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Anexo al Orden del Dia se enviara una sintesis de los asuntos que lo integran,

junto con la documentacion soporte correspondiente, que hayan sido remitidos

por las Unidades Administrativas, Unidades de Apoyo judicial, Unidades de

Gestion Judicial u Organos Jurisdiccionales competentes.

6. No sera necesaria la convocatoria, si en dado momento, se encuentran reunidos

todos los integrantes que conforman el Comité .

9.4 Del procedimiento de actuacion de las sesiones.

1. En las sesiones del Comité se observara formal y cabalmente el siguiente

procedimiento:

a)

Las y los integrantes presentes registraran su asistencia en una lista que
contenga los siguientes datos: numero y fecha de la sesion, nombre y firma
de la persona funcionaria que asiste, cargo y Unidad u Organo

Jurisdiccional que representa y calidad que ostenta en el Comité.

En caso de que se haya realizado la sesién por videoconferencia, la lista de
asistencia se enviara a las y los integrantes que se conectaron a la sesion,

con el acta correspondiente para su firma.

La Secretaria Técnica se encargara de verificar que el quérum necesario
para la celebracion de la sesion esté presente, para declarar formalmente
instalada la sesion y proceder a la aprobacion y desahogo del Orden del
Dia.

Posteriormente, la Presidencia o la Secretaria Técnica sometera a
consideracion del Comité la Orden del Dia y comenzaran a desahogarse los
asuntos incluidos a través del analisis, evaluacion y deliberacion por parte
de las y los integrantes, quienes aportaran su opinion, propuesta de solucion

0 mejora y en su caso, el voto.
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d) La Secretaria Técnica levantara el acta de la sesién, en la que se registraran
todas y cada una de las consideraciones vertidas, asi como los acuerdos
aprobados indicando la votacién de las y los integrantes del Comité, las

cuales deberan ser firmadas por los asistentes a la sesion.

e) Una vez desahogados los puntos del Orden del Dia, y registrados los
acuerdos aprobados, se procedera a declarar formalmente concluida la

sesion, sefialandose la hora en que termina.

f) La Secretaria Técnica elaborara el acta correspondiente de la sesidn
concluida con claridad y precision, sefialando los acuerdos tomados por el

Comité.

g) Una vez concluida el acta de la sesion, la Secretaria Técnica la remitira a
las y los integrantes asistentes a la sesién, mediante correo electrénico para
su analisis, revision y, en su caso, formulacion de observaciones dentro de

los veinte dias habiles posteriores a su celebracion.

h) Las y los integrantes contaran con tres dias habiles posteriores a la
recepcion del acta, para devolverla con las observaciones y comentarios

que consideren convenientes.

i) En el supuesto de que no remitan ninguna observacién o aclaracion, en el

plazo antes mencionado, se entendera conformes con su contenido.

2. Encaso de receso de la sesidon ocasionado por causas ajenas y ésta se continte
el mismo dia, se levantara una sola acta en la que consten las causas del

contratiempo.

3. Si fuera necesario que la sesidén continie otro dia o se determine como
permanente, se levantara un acta en la que se citaran mediante acuerdo las
fechas en las cuales se delibero el tema y no sera necesario realizar una nueva

convocatoria.
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Dicha sesién se declarara concluida cuando asi lo determine el propio Comité.

En caso de que la sesion ordinaria o extraordinaria no pueda llevarse a cabo
por circunstancias excepcionales o supuestos no previstos, la Secretaria
Técnica del Comité notificara por escrito la fecha de realizacion de la sesion
pospuesta, asentando en el acta respectiva las causas que dieron lugar a su

postergacion.

Quien presida la sesion, sera el unico facultado para conducir las sesiones,
establecer el formato de participacion y exposiciones de los integrantes del
Comité, asi como para compilar, resumir, sintetizar y precisar las propuestas o

acuerdos que se suscriban.

Solamente podran tratarse en las sesiones, los asuntos que se incluyeron y
aprobaron en el Orden del Dia; sin embargo, cuando la importancia de los
asuntos lo requiera, podran tratarse otros asuntos que no se hayan indicado en
la convocatoria, siempre y cuando, las y los integrantes del Comité aprueben su

incorporacion y desahogo.

La Secretaria Técnica informara a las y los integrantes del desahogo de los

acuerdos.

9.5 De los mecanismos de suplencia.

Cualquier miembro del Comité podra designar a un o una suplente para que lo
represente en las sesiones del mismo, a las que en su caso no pueda asistir. La
designacion debera realizarse por oficio dirigido a la Secretaria Técnica para
que registre a la persona servidora publica designada como autorizada para
suplir al o la integrante del Comité que represente, en sus funciones durante las
sesiones. La Secretaria Técnica dara cuenta a las y los integrantes del Comité

de la suplencia en la sesion posterior al oficio de suplencia remitido.
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2. Lasy los suplentes o representantes designados por la Presidencia, Miembros
Propietarios(as), Secretaria Técnica e Invitado(a) Permanente, tendran las

facultades que el presente manual confiere a los integrantes titulares.

3. En ausencia del Presidente(a) y a falta de designacion expresa, presidira la
sesion la o el Miembro Propietario(a) que sea designado por los propios

intergantes del Comité.

4. En ausencia de los demas integrantes titulares del Comité, las y los suplentes
asumiran las facultades, funciones y responsabilidades que a los primeros
correspondan, siendo corresponsables con los titulares del cargo, de las

decisiones y acciones tomadas por el Comité.

5. Cuando asista la o el suplente y en el transcurso de la sesion se incorpore la o
el titular, la o el suplente podra seguir participando en la reunion en la calidad
que le corresponda, pero solo con derecho a voz, el titular tendra derecho de
voz y voto, salvo las y los integrantes del Comité que no tengan derecho a voto,

conforme quedo asentado en el aparto 6 del presente manual.
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10. PROCEDIMIENTO

Procedimiento: | Organizacion y desarrollo de las Sesiones del Comité de Transparencia del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Objetivo general: | Presentar a consideracion del Comité de Transparencia del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, los asuntos que se someteran a determinacion
del Organo Colegiado, para un efectivo cumplimiento de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas y la Ley
del Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, ambas
de la Ciudad de México, al interior del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México.

Politicas y normas de operacion:

1. Las sesiones del Comité seran ordinarias y extraordinarias, las primeras se celebraran
de conformidad con el calendario aprobado por el Comité en la ultima Sesion del
ejercicio anterior al que inicia; las segundas, cuando existan asuntos por desahogar a
consideracion de cualquiera de sus integrantes, debiendo éstos en todos los casos,

fundar y motivar las razones de la convocatoria.
2. A las sesiones ordinarias y extraordinarias, acudiran, la Presidencia, la Secretaria
Técnica, todas(os) las y los Miembros Propietarios(as), el o la Invitado(a) Permanente y

de ser necesario, por los asuntos a tratar, los Invitados que se consideren pertinentes.

3. Se entendera como Integrantes del Comité a: la Presidencia, la Secretaria Técnica,

Miembros Propietarios, Invitado Permanente e Invitados.
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Documentos y/o

No. Responsable. Descripcion de la actividad. .
sistemas de apoyo.

1 | Secretaria Técnica Gestiona los puntos que se expondran,
para convocar a sesion.

2 Elabora la convocatoria con los asuntos a e Convocatoria
tratar en la Sesion.

3 Envia la convocatoria con los asuntos a e Oficio
tratar en la Sesion por medio de oficio y
correo electronico oficial, a las y los
integrantes del Comité.

4 |Integrantes del Comité |Reciben la convocatoria con los asuntos
a tratar, estudian los asuntos incluidos en
la carpeta con el objeto de determinar las
acciones conducentes, a fin de garantizar
la transparencia, el acceso a la
informacion publica y la proteccién de
datos personales.

5 Acuden al lugar y hora establecidos en la
convocatoria o bien, se conectan a la
videoconferencia, para sesionar.

6 |Secretaria Técnica Toma lista de asistencia y verifica si e Listade
existe el quérum. asistencia

¢Existe Quérum?

No. Continta en la actividad no. 7
Si. Continta en la actividad no. 9

7 Suspende la sesion y elabora acta de e Actade
suspension. suspension
8 Recaba firmas de los integrantes

asistentes y se archiva.
(Conecta con el fin del procedimiento)

9 |Secretaria Técnica Da lectura al Orden del Dia y procede a
su aprobacion de las y los integrantes del
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No.

Responsable.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

Comité, posteriormente pasa al desahogo
de los asuntos a tratar.

10

Presidencia

Somete a votacién de las y los integrantes
del Comité cada uno de los acuerdos.

11

Integrantes del Comité

Analizan, deliberan y votan cada uno de
los acuerdos.

12

Presidencia

Da por concluida la sesion e instruye a la
Secretaria Técnica a elaborar el acta
correspondiente.

13

14

Secretaria Técnica

Elabora acta con cada una de las
consideraciones vertidas, asi como los
acuerdos aprobados.

Remite a cada uno(a) de las y los
integrantes, el acta donde quedan
plasmados los acuerdos, para su analisis,
revision y aprobacion.

e Acta de sesion

15

16

Integrantes del Comité

Analizan y revisan el acta donde quedan
plasmados los acuerdos para su
aprobacion.

¢ Se emiten observaciones?

Si. Continta con la actividad no. 16
No. Continta en la actividad no. 18

Devuelven a la Secretaria Técnica el acta
con observaciones y comentarios.

17

Secretaria Técnica

Recibe acta con observaciones vy
comentarios, determina y aplica las
modificaciones pertinentes al acta.
(Regresa a la actividad No. 14)
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Documentos y/o

No. Responsable. Descripcion de la actividad. .
sistemas de apoyo.

18 |Integrantes del Comité |Aprueban el acta de sesion
correspondiente, al no existir
observaciones de la misma y la
devuelven a la Secretaria Técnica.

19 |Secretaria Técnica Recibe y circula el acta de la sesion con
las y los integrantes del Comité, para
recabar sus firmas.

20 |Integrantes del Comité |Reciben el acta, la firman y la devuelven
a la Secretaria Tecnica.

21 |Secretaria Técnica Recibe y revisa que el acta esté
debidamente rubricada y firmada por
todos los integrantes del Comité y la
archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretaria Técnica

Integrantes del Comité

Inicio

Inicia gestion para
convocar sesion

A 4

Elabora

Envia la

convocatoria con los
asuntos a tratar Convocatoria

convocatoria

Convocatoria

A 4

Reciben la
convocatoria y
estudian los asuntos

incluidos
Convocatoria

5

y
Acuden al lugar y
hora establecidos en
la convocatoria o
bien, se conectan a
la videoconferencia,

para sesionar.
Convocatoria

A 4

Toma lista de
asistencia y verifica
que existe quérum

¢Existe
quérum?

Lista de
Asistencia
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PROCEDIMIENTO

Secretaria Técnica

Presidencia

Integrantes del Comité

Suspende la sesion

y elabora acta de
suspension

Acta

A

8

Recaba firmas de
los integrantes
asistentes y se

archiva

Acta

Da lectura al orden

del dia y procede a
al desahogo de
asuntos

10

Somete a votacion

cada uno de los
acuerdos

\ 4

1"

Analizan, deliberan

.

Elabora el acta

®

¢ 4

14

Comité

Remite el acta a
cada uno(a) delas 'y
los integrantes del

» vy votan cada uno de
los acuerdos

v 1

2

sesion e instruye a
la Secretaria
Técnica elaborar el
acta

Da por concluida la

]

15

Analizan y revisan
el acta donde

» quedan plasmados
los acuerdos para su

aprobacion
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Integrantes del Comité

Secretaria Técnica

Si

¢Hay
observacio
nes?

Aprueban el acta de
la sesion y la
devuelven

16

Devuelven el acta

17

Recibe, determina y
R aplica las

con las
observaciones

modificaciones
pertinentes del acta

Acta

19

Recibe y circula el
acta para su firma

Acta

A 4

20

Reciben el acta, la
firmany la
devuelven

Bk

| Recibe el acta, la

revisa y la archiva

Acta

A

)
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11. VALIDACION y AUTORIZACION
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VALIDACION

Ciudad de México, a 9 de septiembre de 2022.

Elaborado por:

Lic. José Alfredo Rodriguez Baez

Director de la Unidad de Transparencia del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México y Secretario Técnico del Comité de
Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México

Validado por:

Mtro. Daniel Gonzalez Ramirez

Director Ejecutivo de Planeacion

Vo. Bo.:

Dr. Sergio Fontes Granados

Oficial Mayor
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Autoriza:

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México

Magdo. Rafael Guerra Alvarez

Presidente
Dr. Andrés Linares Carranza Lic. Maria Esperanza Hernandez Valero
Consejero Consejera
Mtra. Susana Batiz Zavala Dr. Ricardo Amezcua Galan
Consejera Consejero
Mtra. Emma Aurora Campos Burgos Dra. Irma Guadalupe Garcia Mendoza
Consejera Consejera
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