Lunes14 de noviembre del 2022 BOLETIN JUDICIAL No. 194

» -

z& r-’ ’V\ TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

LB PODER JUDICIAL OFICIALIA MAYOR
Ul DE MEXIC DIRECCION EJECUTIVA DE PLANEACION

MANUAL DE ORGANIZACION DE
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA CIUDAD DE
MEXICO

SEPTIEMBRE 2022

CONTROL DE EMISION
Clave del area Acuerdo Fecha de Autorizacion
TSJ-AP11 15-39/2022 27/09/2022




BOLETIN JUDICIAL No. 194 Lunes 14 de noviembre del 2022

ﬁ!&’D; B:)I’Ch MANUAL DE ORGANIZACIC’)N
CIUDAD DE MEXICO INDICE

CONTENIDO

Pagina

[.  Presentacion ... 1

[I.  Antecedentes.............iiiiiiiiiiiiii s 4

. Marco JUridiCO ......ccouuviiieiii e 8

V. Mision, vision y valores............oeeeeeieiiieieiiiiee e, 18

V. Objetivodelarea.......ccccooeeviiiiiiiiiiiiiiii e, 17

VI. Estructura organica...........ceeeeeiiiiiniieieeeeeiieee e 20

VII. Organigrama............cceveveiieeeieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenenennenes 19

VI ArDUCIONES ... 22

IX. Objetivos y funCIioNeS........oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiie 49

X. Validacion y autorizacion .............ccooovevieieiiiiiiiine e 61

MO / Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México / Septiembre 2022



Lunes14 de noviembre del 2022 BOLETIN JUDICIAL No. 194

[ -~
ﬁPr(;’DERJBIXCh MANUAL DE ORGANIZACION
CIUDAD DE MEXICO PRESENTACION

. PRESENTACION

El presente Manual de Organizacion tiene como propdsito establecer el
funcionamiento de la Unidad de Transparencia, a fin de cumplir con las atribuciones
establecidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de México, Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley General de Archivos, Ley de
Archivos de la Ciudad de México, y demas normatividad aplicable, y con ello
coordinar el efectivo ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacion Publica, asi
como el Derecho de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion a datos

personales.

En ese tenor, a continuacion, se hace una descripcion detallada de las funciones y
la delimitacion de facultades de las personas servidoras publicas que forman parte
de la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, respecto de este instrumento de apoyo administrativo, el cual, esta

integrado de diez apartados, mismos que se describen de la siguiente forma:

Presentacion: Describe el propdsito y de qué rubros esta integrado el Manual de
Organizacién de la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Antecedentes: Indican el origen, evolucion y cambios significativos sobre la

organizacion y funcionamiento de la Unidad de Transparencia, plasmado en

disposiciones juridico-administrativas.
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Marco juridico: Principales ordenamientos juridicos y administrativos vigentes que

norman su funcionamiento.

Mision, vision y valores: Son los principios y metas de la labor que realiza esta
Unidad, en beneficio de la sociedad, encaminadas a orientar y definir el actuar de

esta Unidad.

Objetivo de la Unidad: Senala el propdsito que la Unidad de Transparencia

pretende cumplir.

Estructura organica: Técnicamente este apartado identifica la relacién ordenada y
sistematica de los principales niveles jerarquicos con que cuenta la Unidad de

Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Organigrama: Representacion grafica de la estructura organica de la Unidad de

Transparencia.

Atribuciones: Facultades conferidas tanto en la Ley Organica del Poder Judicial de
la Ciudad de México, como en las disposiciones juridico-administrativas que dieron

origen a su creacion y/o complementarias.

Objetivo y funciones: Propdsito que se pretende cumplir a través del desarrollo de
las funciones de la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Validacion y autorizacion: La primera concierne a la revision realizada por la
Direccién Ejecutiva de Planeacion y el visto bueno obedece a la revision que realizé
la Oficialia Mayor del Poder Judicial de la Ciudad de México, respecto al presente
Manual de Organizacién. En lo que respecta a la autorizacion, esta es realizada por

el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
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El Manual se circunscribe a las actividades que se desarrollan en la Unidad de
Transparencia, para lo cual, se recoge la praxis y experiencia obtenida por cada uno

de sus integrantes.

Partiendo de que las leyes, por su naturaleza son perfectibles, los cambios que en
ellas se generan afectan directamente las normas secundarias, como lo es este

Manual, por lo que, resulta de suma importancia mantenerlo actualizado.

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, ha considerado necesaria
la modernizacién de sus estructuras operativas y administrativas, que le permitan
efectuar en forma ordenada, organizada, sistematica y eficiente las diversas
actividades que tiene encomendadas, en materia de transparencia, acceso a la

informacion publica y protecciéon de datos personales.

Cabe senalar que, en la elaboracion del presente Manual de Organizacion, la
Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
conto con la asesoria y apoyo técnico de la Direccion Ejecutiva de Planeacion.

En razén de lo anterior, a fin de tener la organizacion y atribuciones bien definidas
de cada una de las personas servidoras publicas que ocupan la estructura de la
Unidad de Transparencia, se actualiza el presente Manual de Organizacién de la
Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
con la finalidad de que esté acorde con las reformas y creacion de normatividad que

atafie.

Finalmente, no se omite sefalar que el Manual de Organizacion de la Unidad de
Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México fue
realizado con la colaboracion de las y los integrantes de la misma, atendiendo el

ambito de su competencia y atribuciones.
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Il. ANTECEDENTES

El 8 de mayo de 2003, fue publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, la

primera Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal.

Derivado de lo anterior y con el propdsito de atender de manera adecuada la
demanda de solicitudes de informacion que ingresaban en materia de transparencia
y acceso a la informacion publica, competencia del Tribunal Superior de Justicia del
Distrito Federal, el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal emitié el Acuerdo
15-02/2004, de fecha 13 de enero de 2004, en el que se aprobd la creacion de la
Oficina de Informacién Publica, incorporandola en aquel entonces a la Direccion de

Orientacion Ciudadana y Derechos Humanos.

Posteriormente, el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, mediante
Acuerdo 22-32/2006, de fecha 16 de agosto del 2006, determind crear una plaza de
Director de Area, con nivel 013, con la finalidad de integrar la Direccién de
Informacion Publica, independizandola de la Direccion de Orientacion Ciudadana y
Derechos Humanos, creando con esto su propia estructura, a fin de atender de
manera puntual las solicitudes de informacién que ingresaban por parte de la

poblacion.

Derivado de lo anterior, el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal,
emitio el Acuerdo 9-18/2007, de fecha 25 de abril de 2007, mediante el cual aprob6
el “Dictamen de la Estructura Organica de la Direccién de Informacion Publica”.

Asimismo, mediante Acuerdo 54-40/2007, de fecha 10 de octubre del 2007,
determin6 aprobar en lo general el “Manual de Organizacién de la Direcciéon de
Informacion Publica del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal”, logrando
con ello delimitar especificamente las funciones de los servidores publicos que
formaban parte de dicha Direccidn, con la finalidad de €ficientar el trabajo que venia

realizando.
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El 4 de febrero del 2009, mediante Acuerdo 31-08-2009, el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal, determiné aprobar el “Manual de Procedimientos de
la Direccion de la Informacién Publica del Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal”, instrumento con el cual, se logré regular los procedimientos internos de la
Direccion de Informacién Publica, para trabajar con las areas administrativas, de
apoyo judicial y jurisdiccionales, respecto a la materia de transparencia, acceso a la

informacién publica y proteccion de datos personales.

Mediante Acuerdo 31-58/2009, el 20 de octubre del 2009, el Pleno del Consejo de
la Judicatura del Distrito Federal, determiné aprobar el documento denominado
“Dictamen de Reestructura Organica de la Direccion de Informacion Publica”,
logrando con esto, fortalecer la estructura de esa Direcciéon y de esta manera
realizar una distribucién de funciones acorde al trabajo que se venia presentando
derivado de las reformas de la Ley de Transparencia y la entrada en vigor de la Ley

de Proteccion de Datos Personales y la Ley de Archivos, todas del Distrito Federal.

El 8 de diciembre del 2015, mediante Acuerdo 43-49/2015, el Pleno del Consejo de
la Judicatura del Distrito Federal, determin6 autorizar el documento denominado
“Dictamen de Reestructura Organica de la Direccion de Informaciéon Publica del
Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal”, con el cual se autorizé la creacién
a costos compensados de 2 plazas, una de Profesional Dictaminador de Servicios

Especializados y otra de Jefe de Servicios de Teleinformatica.

El 24 de mayo del 2016, mediante Acuerdo 12-24/2016, el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, aprobé el cambio de denominacion de la “Oficina
de Informaciéon Publica” a “Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México”, ello en virtud de los cambios y nuevas
disposiciones que presenté la nueva Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de Meéxico, en relacion a la
denominacion de la Unidad Administrativa que gestionara lo conducente a la Ley en

Materia.
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El 26 de octubre de 2016, por medio del Acuerdo 21-44/2016, el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México determind aprobar el documento
denominado “Dictamen de Reestructura Organica de la Unidad de Transparencia
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, con el cual se aprobé la
nueva denominacién de lo que fue la “Direccion de Informacion Publica” a “Unidad
de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, lo
anterior, a fin de alinear dichas denominaciones con lo establecido en la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

El 30 de junio de 2017, mediante Acuerdo 21-29/2017, el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, aprobo el documento denominado “Manual de
Organizacién de la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de Meéxico”, ordenando se diera cumplimiento a las Obligaciones de

Transparencia.

Derivado de la modificacion y aumento de algunas funciones de la Direccion de la
Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
Subdireccién de la Unidad de Transparencia y Jefatura de Unidad Departamental
de Atencion de Solicitudes de Informacion se actualizé el Manual de Organizacion
de la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

El 23 de febrero del 2018, mediante Acuerdo 02-CTTSJCDMX-08-E/2018, en la
Octava Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, se aprobo el Manual de
Organizacion de la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.
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El 4 de mayo del afio 2018, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
la Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México, misma que entrd en
vigor el, 1 de junio del 2019, conteniendo diversos cambios en la estructura organica

del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Mediante el Acuerdo 37-20/2019 de fecha 28 de mayo de 2019, el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México, determiné autorizar que se realice la
adecuacion del marco normativo interno de las areas administrativas y de apoyo
judicial del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de
la Ciudad de México, para armonizarlo en términos de la Ley Organica del Poder

Judicial de la Ciudad de México.

El 9 de agosto del 2021, mediante Acuerdo 03-CTTSJCDMX-25-E/2021, en la
Vigésima Quinta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, se aprobo el
Manual de Organizacion de la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México.

El 31 de mayo del 2022, mediante Acuerdo 03-CTTSJCDMX-19-E/2022, en la
Decimonovena Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, se aprobd el Manual de Organizacion
de la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

Finalmente, con fecha 9 de agosto de 2022, por medio del Acuerdo 14-32/2022, el
Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, autoriz6 el Reglamento
en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas para el Poder Judicial de la Ciudad de México, motivo por el cual se realiza

la actualizacion al presente manual.
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II.MARCO JURIDICO

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 5 de febrero de 1917.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 28 de mayo de
2021.

2. Constitucién Politica de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 5 de febrero de 2017.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de
junio de 2022.

3. Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 2 de abril de 2013.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 18 de febrero
de 2022.

4. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2015.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 20 de mayo de
2021.

5. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 26 de enero de 2017.

6. Ley General de Archivos.
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Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de junio de 2018.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 5 de abril de
2022.

7. Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 4 de mayo del 2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 15 de
junio de 2022.

8. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 6 de mayo de 2016.
Ultima reforma en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 26 de febrero de
2021.

9. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 10 de abril de 2018.
Ultima reforma en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 11 de febrero de
2021.

10.Ley de Archivos de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de noviembre de
2020.

11.Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 1° de septiembre de
2017.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 15 de
junio de 2022.
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12.Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 19 de diciembre de 1995 y en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 21 de diciembre de 1995.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 12 de
junio de 2019.

13.Ley de Responsabilidad Civil para la Proteccién del Derecho a la Vida Privada,
el Honor y la Propia Imagen en el Distrito Federal.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 19 de mayo de 2006.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 28 de

noviembre de 2014.

14.Cddigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, los dias 1° al 21 de septiembre
de 1932.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de
julio de 2018.

15.Cddigo Fiscal de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 29 de diciembre de 2009.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 30 de
diciembre de 2021.

16.Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
Publicado en el Boletin Judicial, el 22 de febrero de 2021 y en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México, el 24 de marzo de 2021.

17.Reglamento en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas, para el Poder Judicial de la Ciudad de México.

Publicado en el Boletin Judicial, el 17 de agosto de 2022.
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18.Reglamento de los Sistemas Institucionales de Archivos del Poder Judicial de la
Ciudad de México.
Publicado en el Boletin Judicial, el 22 de marzo de 2022 y en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México, el 11 de abril de 2022.

19.Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo
Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en
los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.
Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2016.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 28 de diciembre
de 2020.

20.Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacién, asi como para la elaboracion de versiones publicas.
Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de abril de 2016.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 29 de julio de
2016.

21.Lineamientos de la Funcionalidad, Operacion y Mejoras de la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 13 de agosto de 2021.

22.Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2016.

23.Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencién de

requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el
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Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos.

Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2016.

24 .Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
Publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 23 de septiembre de
2019.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de
mayo de 2022.

25.Lineamientos Técnicos para publicar, homologar y estandarizar la informacion
de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
Publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 20 de marzo de 2020.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 23 de

septiembre de 2021.

26.Lineamientos para la Realizacion de Verificaciones y Auditorias en cumplimiento
de los articulos 112, fraccion IV y 116 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 8 de octubre de 2019.

27.Lineamiento Técnico para la Instalacion y Funcionamiento de los Comités de
Transparencia de los Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 3 de julio de 2020.

28.Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de
Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a

la Informacion y Proteccion de Datos Personales a Grupos Vulnerables.
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Publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2016.

29.Criterio que deberan aplicar los Sujetos Obligados, respecto a la Clasificacion
de Informacion en la Modalidad de Confidencial.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 15 de agosto de 2016.

30. Criterios y Metodologia de Evaluacion de la Calidad de la Informacién Inscrita en
el Registro Electronico de Sistemas de Datos Personales.
Aprobado por el Pleno del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, mediante Acuerdo
0667/S0O/15-07/2015, con fecha 15 de julio de 2015.

31.Procedimiento para el registro, turnado, sustanciacion y seguimiento a las
Resoluciones de los Recursos de Revision emitidas por el Pleno del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de México en los Sistemas de
Gestion de Medios de Impugnacién y de Comunicacion entre Organismos
Garantes y Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de diciembre de
2019.

32.Procedimiento para la Recepcion, Substanciacion, Resolucion y Seguimiento de
los Recursos de Revision Interpuestos en Materia de Acceso a la Informacion
Publica y de Proteccion de Datos Personales en la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 16 de junio de 2016.

33.Calendario y herramienta diagndstica, para el levantamiento del diagnéstico que
deben elaborar los sujetos obligados para garantizar las condiciones de
accesibilidad, de acuerdo al numeral sexto, séptimo y sexto transitorio de los

Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de
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Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos Personales a Grupos Vulnerables.
Aprobado por el Pleno del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales, mediante Acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT02/27/04/2017-
06, el 27 de abril de 2017 y publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 20
de junio de 2017

34.Acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México:

e 10-23/2008, de fecha 16 de abril de 2008, mediante el cual se instruye a los
titulares de las Oficinas de Informacion Publica del Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal, y del Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal, a efecto de que cuando la respuesta de una solicitud de informacion
publica involucre a varias areas y alguna no la remita a tiempo, proporcionen

al INFODF, la informacién que hayan recibido de manera oportuna.

e 41-30/2017, de fecha 7 de julio de 2017, mediante el cual el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, determiné que la Unidad
de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
sea el area responsable de validar conforme a los "Lineamientos vy
metodologia de evaluacién de las obligaciones de transparencia que deben
publicar en sus portales de internet y en la plataforma nacional de
transparencia los Sujetos Obligados de la Ciudad de México", que la
informacién del Directorio Institucional Unico sea quincenalmente

actualizado.
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e 27-47/2017, de fecha 1° de diciembre de 2017, por el cual el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, determin6 que, a partir del
cuarto trimestre de 2017, sean las areas que integran el Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, asi como diversas del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México, las responsables de cargar la informacion
al Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma

Nacional de Transparencia.

e 73-48/2017 emitido en sesion de fecha 13 de diciembre de 2017, mediante
el cual, se aprobo el documento denominado “Lineamientos de Operacion y
Administracién del Portal de Internet del Poder Judicial de la Ciudad de

México y sus respectivos micrositios”.
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IV. MISION, VISION Y VALORES

Mision:

Contribuir en el efectivo ejercicio de los Derechos de Acceso a la Informacion
Publica, y la Proteccion de Datos Personales, asi como la Transparencia, Rendicion
de Cuentas y el Gobierno Abierto, a través de procesos, métodos, sistemas y

herramientas, en beneficio del publico en general.

Visién:

Ser identificada como un area de alta especializacién, confiable, oportuna y
consistente, en materia del ejercicio del derecho de Acceso a la Informacion Publica,
derecho a la Proteccion de Datos Personales, Transparencia, Rendicion de Cuentas
y Gobierno Abierto del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en

beneficio del publico en general.
Valores:

Equidad, Excelencia, Honradez, Imparcialidad, Legalidad, Responsabilidad,

Transparencia y Veracidad.
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V.OBJETIVO DEL AREA

Contribuir al efectivo ejercicio del derecho de Acceso a la Informacion Publica y
derecho a la Proteccion de Datos Personales, Transparencia, Rendicion de Cuentas
y Gobierno Abierto, a través de procesos, métodos, sistemas y herramientas
indispensables, con las que se dara acceso a la informacién publica, a través de la
publicacion de las Obligaciones de Transparencia, asi como de la gestion y tramite
de solicitudes de informacion publica y de derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion a datos personales, trabajando bajo un eje de
transversalidad, tanto al interior del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, como al exterior con todos los entes publicos que intervienen en los
derechos fundamentales, en beneficio del publico en general y a la garantia de sus

derechos fundamentales.
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

AP11 Director de la Unidad de Transparencia del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México.

AP11.00.01 Profesional Dictaminador de Servicios

Especializados.

AP11.00.02 Técnico Investigador en Ciencias Juridicas.
AP11.01 Subdirector de la Unidad de Transparencia.
AP11.01.01 JUD de Atencién de Solicitudes de Informacion.
AP11.02 Dictaminador.

AP11.03 Dictaminador.

AP11.04 Dictaminador.
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VIIl. ATRIBUCIONES

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA
“TITULO SEGUNDO
RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
Capitulo IV

De las Unidades de Transparencia

Articulo 45. Los sujetos obligados designaran al responsable de la Unidad de

Transparencia que tendra las siguientes funciones:

I. Recabar y difundir la informacién a que se refieren los Capitulos Il, 11, IV y V del
Titulo Quinto de esta Ley, asi como la correspondiente de la Ley Federal y de las
Entidades Federativas y propiciar que las Areas la actualicen periédicamente,

conforme la normatividad aplicable;
Il. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

lll. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes

conforme a la normatividad aplicable;

IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de

acceso a la informacion;

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;
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VI. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren
la mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacion,

conforme a la normatividad aplicable;

VII. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las

solicitudes de acceso a la informacion;

VIII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,

resultados, costos de reproduccién y envio;

IX. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su

accesibilidad,;
X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

Xl. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad
por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las

demas disposiciones aplicables, y
XIl. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas
especializadas que pudieran auxiliarles a entregar las repuestas a solicitudes de
informacién, en la lengua indigena, braille o cualquier formato accesible

correspondiente, en forma mas eficiente.”

LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS

“TITULO SEPTIMO
RESPONSABLES EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Capitulo Il
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De la Unidad de Transparencia

Articulo 85. Cada responsable contara con una Unidad de Transparencia, se
integrara y funcionara conforme a lo dispuesto en la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informaciéon Publica, esta Ley y demas normativa aplicable, que tendra

las siguientes funciones:

I. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacién al ejercicio del derecho a

la proteccion de datos personales;
Il. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

Ill. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales solo se

entreguen a su titular o su representante debidamente acreditados;

IV. Informar al titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la
reproduccion y envio de los datos personales, con base en lo establecido en las

disposiciones normativas aplicables;

V. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren
y fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los
derechos ARCO;

VI. Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestion de las solicitudes
para el ejercicio de los derechos ARCO, y

VII. Asesorar a las areas adscritas al responsable en materia de proteccion de datos
personales.

Los responsables que en el ejercicio de sus funciones sustantivas lleven a cabo
tratamientos de datos personales relevantes o intensivos, podran designar a un
oficial de proteccion de datos personales, especializado en la materia, quien
realizara las atribuciones mencionadas en este articulo y formara parte de la Unidad

de Transparencia.
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Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas
especializadas que pudieran auxiliarles a la recepcion, tramite y entrega de las
respuestas a solicitudes de informacion, en la lengua indigena, braille o cualquier

formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.”

LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

“TITULO SEGUNDO
RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA
INFORMACION

Capitulo IV

De la Unidad de Transparencia

Articulo 93. Son atribuciones de la Unidad de Transparencia:

I. Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacién presentadas

ante el sujeto obligado;

Il. Recabar, publicar y actualizar las obligaciones de transparencia a las que refiere
la Ley;

Ill. Proponer al Comité de Transparencia del sujeto obligado, los procedimientos
internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencién de las solicitudes de

acceso a la informacion;

IV. Recibir y tramitar las solicitudes de informacion, asi como darles seguimiento
hasta la entrega de la misma, haciendo entre tanto el correspondiente resguardo;
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V. Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacion, y actualizarlo
trimestralmente, asi como sus tramites, costos y resultados, haciéndolo del

conocimiento del Comité de Transparencia correspondiente;

VI. Asesorar y orientar de manera sencilla, comprensible y accesible a los

solicitantes sobre:
a) La elaboracioén de solicitudes de informacion;
b) Tramites y procedimientos que deben realizarse para solicitar informacion; y

c) Las instancias a las que puede acudir a solicitar orientacién, consultas o

interponer quejas sobre la prestacion del servicio.
VII. Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;

VIII. Habilitar a las personas servidoras publicas de los sujetos obligados que sean

necesarios, para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

IX. Formular el programa anual de capacitacion en materia de Acceso a la
Informacion y apertura gubernamental, que debera de ser instrumentado por la

propia unidad;
X. Apoyar al Comité de Transparencia en el desempefio de sus funciones;

XI. Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de informacion

confidencial, ésta se entregue soélo a su titular o representante;

XIl. Operar los sistemas digitales que para efecto garanticen el Derecho a Acceso

a Informacion;
XIll. Fomentar la Cultura de la Transparencia; y

XIV. Las demas previstas en esta Ley, y demds disposiciones aplicables de la

materia.”
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LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

“TITULO SEPTIMO
RESPONSABLES EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Capitulo Il
De las atribuciones de la Unidad de Transparencia

Articulo 76. La Unidad de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

I. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacién al ejercicio del derecho a

la proteccion de datos personales;
Il. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

Ill. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales soélo se

entreguen a su titular o su representante debidamente acreditados;

IV. Informar al titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la
reproduccion y envio de los datos personales, con base en lo establecido en las

disposiciones normativas aplicables;

V. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren
y fortalezcan mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes para el ejercicio de los
derechos ARCO;

VI. Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestion de las solicitudes

para el ejercicio de los derechos ARCO;

VII. Asesorar a las areas del sujeto obligado en materia de proteccion de datos

personales;
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VIII. Registrar ante el Instituto los sistemas de datos personales, asi como su

modificacion y supresion; y

IX. Hacer las gestiones necesarias para el manejo, mantenimiento, seguridad y

proteccion de los sistemas de datos personales en posesion del responsable.

Los responsables que en el ejercicio de sus funciones sustantivas lleven a cabo
tratamientos de datos personales relevantes o intensivos, podran designar a un
oficial de proteccion de datos personales, especializado en la materia, quien
realizara las atribuciones mencionadas en este articulo y formara parte de la Unidad

de Transparencia.

Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas
especializadas que pudieran auxiliarles a la recepcion, tramite y entrega de las
respuestas a solicitudes de informacion, en la lengua indigena, braille o cualquier

formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.”

REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL PODER
JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

“TITULO SEGUNDO
DE LOS ORGANOS ENCARGADOS DE LA
TRANSPARENCIA Y EL ACCESO A LA INFORMACION EN
EL PODER JUDICIAL

CAPITULO TERCERO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 10.- Son facultades de las UT, ademas de las establecidas en la Ley de

Transparencia, las siguientes:
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I. Recibir, capturar, ordenar, analizar y dar tramite a las Solicitudes de Informacion,
en los términos que establece la Ley de Transparencia, el presente Reglamento, los
Lineamientos para la Plataforma y demas normatividad aplicable, a través del
Sistema autorizado por el Organo Garante para tal efecto;

Il. Asesorar a las personas solicitantes en la elaboracion de las Solicitudes de
Informacion, y en su caso, cuando la informacioén requerida no sea generada,
administrada o en posesion del Tribunal o el Consejo, orientarlos sobre el Sujeto

Obligado que pudiera contar con la informacion solicitada;

lll. Realizar los tramites internos necesarios para proporcionar la informacion
solicitada dentro de los términos y por los conductos que establecen la Ley de
Transparencia, el presente Reglamento, los Lineamientos para la Plataforma y

demas normatividad aplicable;

IV. Asesorar a los Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo
Judicial, respecto a las propuestas de clasificacion de informacion en su modalidad
de reservada y/o confidencial y declaratoria de inexistencia de informacion, que se

deban presentar al Comité, por conducto de la UT que corresponda;

V. Proponer al Comité los procedimientos internos que contribuyan a la mayor
eficiencia en la atenciéon de las Solicitudes de Informacion, asi como de la
informacion que debe publicarse en la Seccion de Transparencia del Portal de
Internet y el SIPOT;

VI. Notificar al Comité sobre cualquier problematica, dificultad o asunto relevante
que se presente en las Solicitudes de Informacion, asi como en las Obligaciones de
Transparencia que deban publicarse en la Seccién de Transparencia del Portal de
Internet y el SIPOT, ademas del incumplimiento a lo establecido en este Reglamento
y demas normatividad aplicable por parte de las personas servidoras publicas del

Poder Judicial;
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VII. Requerir a los Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo
Judicial, la informacién que debera publicarse en la seccidén de Transparencia del
Portal de Internet, asi como en el SIPOT, a fin de que se actualice conforme a su
competencia en los plazos establecidos, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de
Transparencia, los Lineamientos Técnicos, el calendario de actualizacién, las
observaciones realizadas por el Organo Garante y demas disposiciones que para

tal efecto implemente el Comité;

VIII. Proponer al Comité la aplicabilidad de las Obligaciones de Transparencia para

los Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo Judicial;

IX. Requerir a los Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo
Judicial, para que remitan la prueba de dafio a la que se refieren los articulos 173 y
174 de la Ley de Transparencia, cuando no sea incluida en su respuesta y precisen

que lo solicitado es informacion reservada;

X. Someter al Comité la propuesta de clasificacion de la informacién realizada por
los Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo Judicial, respecto
de las Solicitudes de Informacion que fueron de su conocimiento, asi como de las

Obligaciones de Transparencia, y las realizadas por autoridad competente;

XI. Elaborar y someter al Comité, el calendario de actualizacién publico previsto en
el articulo 146 de la Ley de Transparencia y el Calendario de Actualizacion Interno,
ambos relativos a las Obligaciones de Transparencia que debe publicarse en el

Portal de Transparencia del Tribunal y del Consejo, asi como en el SIPOT;

XIl. Elaborar, actualizar y someter al Comité el Reglamento, los Manuales de
Organizacion y de Procedimientos de las UT, asi como el Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité, en coordinacion con la Direccion Ejecutiva de

Planeacion del Tribunal;

XIll. Formular y someter al Comité el programa anual de capacitacion, que debera

de ser instrumentado por las propias UT al interior del Tribunal y del Consejo;
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XIV. Operar los sistemas digitales que para el efecto garanticen el Derecho a

Acceso a Informacion;

XV. Apoyar al Comité en la gestion, implementacion y seguimiento de los proyectos

y acciones en materia de archivos;

XVI. Coadyuvar con las areas coordinadoras de archivos del Tribunal o del Consejo
segun sea el caso, en la elaboracién de proyectos y acciones en materia de

archivos;
XVII. Fomentar la Cultura de la Transparencia en el Tribunal y el Consejo; y

XVIII. Las demas que se deriven de este Reglamento, las que determine el Pleno

del Consejo y demas disposiciones aplicables de la materia.

LINEAMIENTOS GENERALES SOBRE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE

MEXICO.
“TITULO SEXTO
ACCIONES PREVENTIVAS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

CAPITULO UNICO
DE LOS ESQUEMAS DE MEJORES PRACTICAS, EVALUACIONES DE
IMPACTO DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y OFICIAL DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Funciones del oficial de proteccion de datos personales

Articulo 117. El oficial de proteccion de datos personales tendra las siguientes

atribuciones:
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I. Sugerir al Comité de Transparencia respecto a los temas que sean sometidos a

su consideracion en materia de proteccion de datos personales;

Il. Proponer al Comité de Transparencia politicas, programas, acciones y demas
actividades que correspondan para el cumplimiento de la Ley y los presentes

Lineamientos; asesorar

Ill. Implementar politicas, programas, acciones y demas actividades que
correspondan para el cumplimiento de la Ley y los presentes Lineamientos, previa

autorizacion del Comité de Transparencia;

IV. Asesorar permanentemente a las areas adscritas al Responsable en materia de

proteccion de datos personales, y
V. Las demas que determine el Responsable y la normativa que resulte aplicable.

Lo anterior, sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 76 parrafo segundo de la Ley.

Funciones del Enlace

Articulo 118. El servidor publico designado como Enlace por el Titular del Sujeto

Obligado tendra las siguientes obligaciones:

I. Coordinar a los responsables de sistemas de datos personales al interior del sujeto
obligado para el cumplimiento de la Ley, los Lineamientos y demas normativa

aplicable;

Il. Supervisar que los responsables mantengan actualizada la inscripcion de los

sistemas bajo su responsabilidad en el registro electronico creado por el Instituto;

lll. Coordinar las acciones del capacitacién del personal al interior del sujeto

obligado en materia de proteccion de datos personales, y

Remitir el informe anual a que hace referencia la fraccion Xl del articulo 23 de la

”

Ley.
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IX. OBJETIVOS Y FUNCIONES
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AP11 Director de la Unidad de Transparencia del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México

Objetivo

Dirigir, coordinar y supervisar las actividades de la Unidad de Transparencia,
mediante el establecimiento del marco de accién al que se circunscribe, a fin de dar
cumplimiento a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y demas normatividad

aplicable.

Funciones

1. Coordinar las actividades de las personas servidoras publicas asignadas al

area.

2. Coordinar la recepcion, tramite y atencion de solicitudes de acceso a la
informacién publica, asi como la de acceso, rectificacion, cancelacion vy
oposicion a datos personales que requiera la ciudadania, ingresadas por los
medios manuales, correo electronico y la Plataforma Nacional de

Transparencia.

3. Coordinar las campanias de difusiéon de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, entre las
Dependencias, Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativos y de Apoyo

Judicial, pertenecientes al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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4. Coordinar con el Comité de Transparencia y el Instituto de Estudios Judiciales,
la capacitacion en materia de Acceso a la Informacion Publica, el ejercicio del
derecho a la Proteccion de Datos Personales y en materia de archivos

administrativos.

5. Fungir como Secretario Técnico del Comité de Transparencia del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México.

6. Revisar los cuestionarios que envia el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de Meéxico, respecto al Comité de Transparencia del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México.

7. Supervisar el seguimiento de las convocatorias de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia

de la Ciudad de México.

8. Revisar las Actas que se realizan de cada sesion del Comité de Transparencia,
para su debida circulacién entre las y los integrantes del Organo Colegiado en

cita.

9. Supervisar la substanciacién de los recursos de revisién que ingresan a la
Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.
10. Supervisar la defensa juridica de los recursos que se interponen en contra de la

Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México.
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11. Supervisar la atencion y seguimiento de las denuncias que se interponen en

materia de Obligaciones de Transparencia y Proteccion de Datos Personales.

12. Organizar reuniones de trabajo, con las diferentes Dependencias, Organos
Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo Judicial; y con el Instituto
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, en materia de

informacién publica, proteccion de datos personales y archivos administrativos.

13. Aprobar y firmar los informes correspondientes, respecto del ejercicio del

Derecho de Acceso a la Informacién Publica.

14. Aprobar y firmar los informes correspondientes, respecto del ejercicio del

Derecho de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion.

15. Aprobar y firmar los informes correspondientes, en materia de archivos

administrativos.
16. Coadyuvar en lo relativo al desarrollo e implementacion de las actividades
permanentes para la sistematizacion de los archivos administrativos de la

Unidad de Transparencia.

17. Elaborar el modelo de gestién basado en resultados de la Unidad de

Transparencia.

18. Elaborar e integrar del proyecto de presupuesto de egresos de la Unidad de

Transparencia.
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19. Elaborar e integrar el Informe Anual de la Presidencia del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México senalado en la Ley Orgéanica del Poder Judicial
de la Ciudad de México, respecto de las areas que integran la Unidad de

Transparencia.

20. Coordinar la sistematizacion y revision de las versiones publicas de las
sentencias que envian los Organos Jurisdiccionales y Unidades de Gestion
Judicial, que se publican en las Obligaciones de Transparencia que
corresponden al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

21. Participar en el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, de
conformidad con las disposiciones establecidas en la Ley de Archivos de la
Ciudad de México.

22. Supervisar la atencion de asuntos técnicos juridicos del Comité de

Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

23. Revisar los proyectos de los dictamenes de clasificacion de informacion
reservada y/o confidencial, asi como las declaraciones de inexistencia de
informacién que se someten al Comité de Transparencia del Tribunal Superior

de Justicia de la Ciudad de México.

24. Supervisar los trabajos que se realizan entre la Unidad de Transparencia del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacidon Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México en materia de

Proteccion de Datos Personales.

25. Supervisar los procesos de creacion, modificacion y supresion de Sistemas de

Datos Personales.
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26. Revisar los informes de capacitacidn en materias de Transparencia, Etica
Publica, Proteccion de Datos Personales, y temas a fines de la Unidad de

Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

27. Coordinar la realizacién del programa anual de capacitacién en materias de

Transparencia, Etica Publica, Proteccion de Datos Personales, y temas a fines.

28. Supervisar los trabajos que se realizan con las areas del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México que detentan y administran Sistemas de Datos

Personales.

29. Supervisar las asesorias que imparten las personas servidoras publicas de la
Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, para la atencion y solventacion de las auditorias y visitas de inspeccion

a los Sistemas de Datos Personales.

30. Supervisar que las personas servidoras publicas de la Unidad de Transparencia
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México en coordinacién con
las areas, mantengan actualizados sus Sistemas de Datos Personales,

documentos de seguridad y avisos de privacidad correspondientes.

31. Coordinar la revision que realizan las personas servidoras publicas de la Unidad
de Transparencia en el Portal de internet del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México y en los micrositios, respecto a la proteccion de datos

personales.

32. Coordinar la atencion que realizan las personas servidoras publicas de la
Unidad de Transparencia en el Buzon ciudadano.
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33. Revisar los informes en materia de Proteccién de Datos Personales ante el

Organo Garante.

34. Supervisar la publicacion y actualizaciéon en los respectivos sitios de Internet,
las obligaciones de transparencia de la informacion publica de oficio a que hace
mencion la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion

de Cuentas de la Ciudad de México.

35. Supervisar la implementacién de la Tabla de Aplicabilidad de las Obligaciones
de Transparencia, del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,

dentro de la Plataforma Nacional de Transparencia.

36. Supervisar las mejores practicas de transparencia derivadas de la evaluacion
que realice el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de

México.

37. Revisar las comunicaciones oficiales del Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendiciéon de Cuentas
de la Ciudad de México y la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, referentes a las Obligaciones de

Transparencia.

38. Revisar las gestiones que se realizan por parte de las personas servidoras
publicas de la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, respecto de la designacion de las personas servidoras
publicas que sean necesarios(as), para dar tramite a la publicacién de las
Obligaciones de Transparencia en el Portal de Obligaciones de Transparencia
del Tribunal superior de Justicia de la Ciudad de México, asi como en la

Plataforma Nacional de Transparencia.

MO / Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México / Septiembre 2022 37



BOLETIN JUDICIAL No. 194 Lunes 14 de noviembre del 2022

ﬁr"‘ OMX MANUAL DE ORGANIZACION

A PODER JUDICIAL
CIUDAD DE MEXICO OBJETIVOS Y FUNCIONES

39. Supervisar la capacitacion de las personas servidoras publicas en el uso de la

Plataforma Nacional de Transparencia.

40. Supervisar los trabajos que se realizan en coordinacién con las areas
respectivas, respecto de las observaciones derivadas de las evaluaciones
realizadas por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México, atendiendo a lo dispuesto en la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicién de Cuentas y la Ley de Proteccion de Datos

Personales en Posesion de Sujetos Obligados, ambas de la Ciudad de México.

41. Supervisar las actividades de digitalizacion de las versiones publicas de las
sentencias que envian los Organos Jurisdiccionales y Unidades de Gestion
Judicial, para su respectiva publicacién en las Obligaciones de Transparencia

del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

42. Supervisar las actividades para la integracion, actualizaciéon y publicacion del
Directorio Unico Institucional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

43. Supervisar los proyectos relativos a la normatividad de la Unidad de
Transparencia (Reglamentos, Lineamientos, Manuales de Organizacién y de
Procedimientos, de Integracién y Funcionamiento, etc.), asi como sus

actualizaciones cuando asi se requiera.

44. Las demas actividades que le instruya expresamente la persona Titular de la
Presidencia del Tribunal Superior de Justicia y el Pleno del Consejo de la

Judicatura de la Ciudad de México.
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AP11.00.01 Profesional Dictaminador de Servicios
Especializados

Objetivo

Operar el Sistema de Solicitudes de Informacién de la Plataforma Nacional de
Transparencia, a fin de que las solicitudes que ingresan a la Direccién de la Unidad
de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, sean

gestionadas de forma puntual hasta la entrega de informacién.

Funciones

1. Revisar el Sistema de Solicitudes de Informacion de la Plataforma Nacional de
Transparencia, para verificar las solicitudes de Acceso a la Informacién Publica
y las solicitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicidon, que
ingresan a la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, para darles el debido seguimiento.

2. Gestionar las solicitudes ante las areas que integran el Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México, de conformidad con su competencia.

3. Subir las respuestas de las solicitudes de informacién al Sistema de Solicitudes

de Informacion de la Plataforma Nacional de Transparencia.

4. Enviar las respuestas de las solicitudes por el medio sefialado por parte del

solicitante.
5. Reuvisar el correo institucional para dar seguimiento a los requerimientos que

ingresan por dicho medio electrénico, por parte de distintas autoridades o entes

publicos.

MO / Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México / Septiembre 2022 39



42

BOLETIN JUDICIAL No. 194 Lunes 14 de noviembre del 2022

> PJCDMX
g PODER JUDI‘CI‘AL

MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES

10.

11.

12.

Revisar el correo institucional para atender las solicitudes que se ingresan por

este medio electronico.

Participar en la elaboracion del informe anual de actividades del area.

Integrar el informe trimestral del Sistema de Captura de Reportes de Solicitudes

de Informacion.

Revisar las versiones publicas de las sentencias que envian los Organos
Jurisdiccionales y Unidades de Gestion Judicial, para su respectiva publicacion
en las Obligaciones de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Realizar la sistematizacion de los archivos que, con motivo del cargo, reciba y

genere.

Recabar y preparar la informacion de la Subdireccion que se concentra, para el
Informe del Presidente del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Las demas actividades que le instruya expresamente la persona Titular de la

Direccion de la Unidad de Transparencia.
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AP11.00.02 Técnico Investigador en Ciencias Juridicas

Objetivo

Apoyar en el andlisis de las respuestas que proporcionan a la Unidad de
Transparencia, las distintas areas del Tribunal Superior de la Ciudad de México,
para integrar y preparar los proyectos de respuestas que seran proporcionados a

los peticionarios.

Funciones

1. Realizar las gestiones de las solicitudes de informacion ingresadas a la Unidad
de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
hasta la entrega de informacion por parte de las distintas areas.

2. Revisar y analizar las respuestas proporcionadas por las areas del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, para verificar que la informacion

proporcionada concuerde con lo solicitado por los solicitantes.

3. Realizar la integracion de los proyectos de respuesta que seran proporcionados

a los solicitantes.

4. Realizar el testado de informacion, referente a la clasificacion de informacion
aprobada por el Comité de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de Meéxico, con respecto a la informaciéon requerida por los
peticionarios que detente la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México.
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5. Revisar las versiones publicas de las sentencias que envian los Organos
Jurisdiccionales y Unidades de Gestion Judicial, para su respectiva publicacion
en las Obligaciones de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

6. Realizar la sistematizacion de los archivos que, con motivo del cargo, reciba y

genere.

7. Las demas actividades que le instruya expresamente la persona Titular de la

Direccion de la Unidad de Transparencia.
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AP11.01 Subdirector de la Unidad de Transparencia

Objetivo

Coordinar las campafas de difusién de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, dar atencion
y seguimiento a las denuncias interpuestas respecto a las Obligaciones de
Transparencia que publica el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
atender la substanciacion de los de recursos de revision, asi como la defensa
juridica de los recursos que ingresan a la Unidad de Transparencia en materia de

Transparencia, Acceso a la Informacion publica y Proteccidon de Datos Personales.

Funciones

1. Supervisar la recepcion, captura, orden, registro y tramite ante las
Dependencias, Organos Jurisdiccionales, Unidades de Gestion Judicial, Areas
Administrativas y de Apoyo Judicial, de las solicitudes de informacién publica,
asi como las de datos personales, ingresadas por los medios manuales, correo
electrénico o el Sistema de Solicitudes de Informacion de la Plataforma Nacional

de Transparencia.

2. Supervisar las campanas de difusion de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, entre las
Dependencias, Organos Jurisdiccionales, Unidades de Gestién Judicial, Areas

Administrativas y de Apoyo Judicial.
3. Participar en las reuniones de trabajo, con las diferentes Dependencias,

Organos Jurisdiccionales, Unidades de Gestién Judicial, Areas Administrativas

y de Apoyo Judicial; con el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
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Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad
de México, en materia de informacion publica.

4. Apoyar al Secretario Técnico del Comité de Transparencia del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México, en todo lo relativo a las sesiones del propio
Comité.

5. Revisar los cuestionarios que se envian al Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendiciéon de Cuentas
de la Ciudad de México, respecto al Comité de Transparencia del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México.

6. Realizar la sistematizacion de los archivos que, con motivo del cargo, reciba y

genere.

7. Llevar la substanciacion de los recursos de revision que ingresan a la Unidad

de Transparencia, hasta su conclusion.

8. Llevar la defensa juridica de los recursos que se interpongan en contra de la

Unidad de Transparencia.

9. Llevar la atencion y seguimiento de las denuncias que se interponen en materia

de Obligaciones de Transparencia y de proteccion de datos personales.

10. Llevar el seguimiento de las convocatorias y seguimiento de las sesiones
ordinarias y extraordinarias del Comité de Transparencia del Tribunal Superior

de Justicia de la Ciudad de México.

11. Elaborar las Actas que se realizan de cada sesion del Comité de Transparencia,
para su debida circulacién entre las y los integrantes del Comité de

Transparencia.
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12. Elaborar los proyectos relativos a la normatividad de la Unidad de Transparencia
(Reglamentos, Lineamientos, Manuales de Organizacion y de Procedimientos,
de Integracion y Funcionamiento, etc.), asi como sus actualizaciones cuando

asi se requiera.

13. Participar en la elaboracion del informe anual de actividades de la Unidad de

Transparencia.

14. Recabar y preparar la informacion inherente a su cargo, la cual, se concentra
para el Informe de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México.

15. Revisar las versiones publicas de las sentencias que envian los Organos
Jurisdiccionales y Unidades de Gestion Judicial, para su respectiva publicacion
en las Obligaciones de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

16. Preparar la informacion que se debe publicar en las Obligaciones de
Transparencia respecto al Comité de Transparencia del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México.

17. Las demas actividades que le instruya expresamente la persona Titular de la

Direccion de la Unidad de Transparencia.
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AP11.01.01 JUD de Atencion de Solicitudes de Informacion

Objetivo

Gestionar ante los Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo
Judicial, las solicitudes de informacion y de Datos Personales que se reciben por
los medios manuales, correo electronico y el Sistema Electronico de Solicitudes de

Informacion.

Funciones

1. Recibir, capturar, ordenar, llevar el registro y tramitar ante los Organos
Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo Judicial las solicitudes de
informacioén publica, asi como las de datos personales que requiera la
ciudadania, ingresadas por los medios manuales, correo electrénico y el

Sistema de Solicitudes de Informacion.

2. Orientar al solicitante en forma sencilla y comprensible sobre los tramites y

procedimientos para solicitar informacion publica.

3. Asesorar al solicitante sobre el servicio de consulta directa de informacién

publica.
4. Participar en las campafias de difusion de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, entre los,

Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo Judicial.

5. Participar en la capacitacion en materia de acceso a la informacion publica, el

ejercicio del derecho a la Proteccién de Datos Personales y archivos.
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6. Realizar la sistematizacion de los archivos que, con motivo de cargo, reciba y

genere.

7. Participar en la elaboracion del Modelo de Gestién Basado en Resultados de la
Unidad de Transparencia.

8. Participar en las reuniones de trabajo, con las diferentes Dependencias y
Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo Judicial; y con el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de

Cuentas de la Ciudad de México, en materia de informacién publica.

9. Elaborar los informes correspondientes, respecto del ejercicio del Derecho de

Acceso a la Informacién Publica.

10. Revisar las publicaciones del Diario Oficial de la Federacion y la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México, respecto a las materias de Transparencia, Acceso a la
Informacion, Rendicion de Cuentas y Proteccion de Datos Personales, a fin de
analizar la competencia de las publicaciones respecto al Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México.

11. Participar en la elaboracion del informe anual de actividades de la Unidad de

Transparencia.

12. Revisar las versiones publicas de las sentencias que envian los Organos
Jurisdiccionales y Unidades de Gestion Judicial, para su respectiva publicacion
en las Obligaciones de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

13. Las demas actividades que le instruya expresamente la persona Titular de la
Direccidon de la Unidad de Transparencia, asi como la persona Titular de la

Subdireccién de la Unidad de Transparencia.
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AP11.02 Dictaminador

Objetivo

Realizar y revisar los dictamenes que se someten ante el Comité de Transparencia
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, los cuales, contienen la
propuesta de clasificacion de informacion en sus distintas modalidades, reservada
o confidencial, o en su caso, las inexistencias de informacion, respecto a la
informacién solicitada por los peticionarios en las solicitudes de acceso a la
informacion publica y solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion a
datos personales que ingresan a la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior

de Justicia de la Ciudad de México.

Funciones

1. Efectuar los estudios e investigaciones de orden técnico-juridico que tengan

vinculacion con las funciones de la institucion.

2. Estudiar, analizar y emitir dictdmenes sobre los asuntos que sean puestos a

consideracion por la o el Titular del Direccion de la Unidad de Transparencia.

3. Revisar las versiones publicas de documentos que se clasificaron como de
acceso restringido en sus modalidades de informacién reservada y/o
confidencial.

4. Instrumentar un sistema de control interno de recepcion y tramite, de solicitudes

de informacion, que permita llevar el seguimiento individual de la atencién de

cada solicitud.
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5. Participar en la atencion de asuntos técnicos juridicos del Comité de

Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

6. Supervisar la revision del Sistema de Solicitudes de Informacién Publica de la
Plataforma Nacional de Transparencia, donde ingresan las solicitudes de
informacién publica y solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion vy

oposicion a datos personales que ingresan a la Unidad de Transparencia.

7. Analizar el contexto de las solicitudes, para determinar el tramite

correspondiente.

8. Elaborar los proyectos de declaratorias sobre inexistencia de la informacion.

9. Gestionar las solicitudes de informacion, solicitando la informacion a las distintas
areas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, y a su vez,
asesorarlas, a fin de que se pronuncien de manera categorica, puntual y

adecuada, para responder a los solicitantes.

10. Dar atencion y respuesta a los solicitantes que se presentan ante la Unidad de

Transparencia.
11. Elaborar, revisar y firmar las respuestas que se proporcionan a los solicitantes,
respecto de sus solicitudes ingresadas a la Unidad de Transparencia del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

12.Participar en la elaboracion del informe anual de actividades de la Unidad de

Transparencia.
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13.Recabar y preparar la informacion inherente a su cargo, la cual, se concentra
para el Informe de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México.

14.Realizar la sistematizacion de los archivos que, con motivo del cargo, reciba y

genere.

15.Revisar las versiones publicas de las sentencias que envian los Organos
Jurisdiccionales y Unidades de Gestion Judicial, para su respectiva publicacion
en las Obligaciones de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

16. Las demas actividades que le instruya expresamente la persona Titular de la

Direccion de la Unidad de Transparencia.
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AP11.03 Dictaminador

Objetivo

Coordinar con las distintas areas obligadas del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, la integracion de las Obligaciones Comunes y Especificas que
se deberan publicar en la Plataforma Nacional de Transparencia y en el Portal de
Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, procurando
el efectivo derecho de acceso a la informacién publica, dando cumplimiento a la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; y a la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

Funciones

1. Coordinar la integracion y validacién de la informacion inherente a las
Obligaciones de Transparencia, realizando todas aquellas acciones necesarias,
para cumplir con los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacién y estandarizaciéon de la informacién de las obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV, del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como los
Lineamientos técnicos para publicar, homologar y estandarizar la informacién de
las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Rendicidon de Cuentas de la Ciudad de México,
que debe difundir el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México en su
Portal de Transparencia, asi como en la Plataforma Nacional de Transparencia,

de acuerdo a la informacion presentada por las areas.
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2. Coordinar la integracion y validacion de informacién para cumplir con la
publicacion de las Obligaciones Comunes y Especificas, que deben de estar en
la seccion de Transparencia del Portal del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, revisando que la informacion atienda los criterios adjetivos y
sustantivos de los Lineamientos técnicos para publicar, homologar y
estandarizar la informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de

Cuentas de la Ciudad de México.

3. Ejecutar la implementacion de la Tabla de Aplicabilidad de las Obligaciones de
Transparencia, del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, dentro

de la Plataforma Nacional de Transparencia.

4. Gestionar los usuarios de acceso a la Plataforma Nacional de Transparencia,
para cada Area Obligada del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

5. Asesorar y coordinar a las areas responsables de generar la informacion para
cumplir con las Obligaciones Comunes y Especificas, a fin de que envien la
informacién que les corresponde, en tiempo y forma para su publicacién en el
Portal de Transparencia de Tribunal Superior de Justicia, de conformidad con la
Tabla de Aplicabilidad de las Obligaciones de Transparencia, del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México.

6. Asesorar a las areas responsables de generar la informacion, respecto de la
interpretacion de los criterios para la publicacion de las Obligaciones de
Transparencia que deben publicarse en el Portal de Transparencia del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, asi como en la Plataforma Nacional

de Transparencia.
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7. Garantizar el efectivo acceso a toda la informacion de las Obligaciones Comunes
y Especificas en posesion del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, salvo aquella que cumpla con alguna de las hipétesis de restriccion

establecidas en la misma ley.

8. Proponer las mejores practicas de transparencia con la evaluacion realizada por
el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de

Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

9. Recibir y atender las comunicaciones oficiales del Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicion
de Cuentas de la Ciudad de Meéxico, referentes a las Obligaciones de

Transparencia.

10.Elaborar todo tipo de informes solicitados por el Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales de la Ciudad de México,
en cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
asi como Ley de Proteccion de Datos Personales.

11.Elaborar y publicar los formatos de las Obligaciones de Transparencia en la
Plataforma Nacional de Transparencia y el Portal de Transparencia del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México correspondientes a la Unidad de

Transparencia.

12. Apoyar al Comité de Transparencia, en el desempefio de sus funciones.
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13.Gestionar la designacion de las personas servidoras publicas que sean
necesarios(as), para y dar tramite a la publicacion de las Obligaciones de
Transparencia en el Portal de Obligaciones de Transparencia del Tribunal
superior de Justicia de la Ciudad de México, asi como en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

14.Coordinar la capacitacion de las personas servidoras publicas en el uso de la

Plataforma Nacional de Transparencia.

15.Realizar la generacién de codigos necesarios en el servidor de desarrollo, para
posteriormente comprobar en el servidor de pruebas la descarga de informacion
inherente a las Obligaciones de Transparencia, para finalmente publicarla en los
servidores web de producciéon de la Seccidon de Transparencia del Portal Web
del Poder Judicial de la Ciudad de México.

16.Realizar las actualizaciones pertinentes a las Obligaciones de Transparencia,
respecto de la informacion que se debe revisar y publicar, tanto en el Portal de
Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, como

en la Plataforma Nacional de Transparencia, cuando sea procedente.

17.Solventar, en coordinacion con las areas respectivas, las observaciones
derivadas de las evaluaciones realizadas por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion
de Cuentas de la Ciudad de México, atendiendo a lo dispuesto en la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas y la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, ambas

de la Ciudad de México.
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18.Promover y proponer las politicas y la normatividad de la Institucién, en materia

de Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Etica Publica.

19.Fomentar la cultura de Transparencia y la proteccion de datos personales, en el
Portal de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, publicando diversa informacion inherente a los temas de transparencia,
acceso a la informacion publica, rendicion de cuentas y proteccién de datos

personales.

20.Analizar, disefiar, implementar, desplegar, mantener y documentar productos de
software que permitan garantizar y optimizar la rendicién de cuentas, el acceso
a la informacion publica y la proteccién de datos personales en la seccion de
Transparencia del Tribunal Superior de Justicia, en el Portal Web del Poder

Judicial de la Ciudad de México.

21.Participar en la elaboracion del informe anual de actividades de la Unidad de

Transparencia.

22.Recabar y preparar la informacién inherente a su cargo, la cual, se concentra
para el Informe de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México.

23.Realizar la sistematizacion de los archivos que, con motivo del cargo, reciba y

genere.

24.Revisar las versiones publicas de las sentencias que envian los Organos
Jurisdiccionales y Unidades de Gestion Judicial, para su respectiva publicacion
en las Obligaciones de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.
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25.Coordinar las actividades de digitalizacion de las versiones publicas de las
sentencias que envian los Organos Jurisdiccionales y Unidades de Gestion
Judicial, para su respectiva publicacion en las Obligaciones de Transparencia

del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
26.Coordinar las actividades para la integracion, actualizacion y publicacion del
Directorio Unico Institucional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.

27.Las demas actividades que le instruya expresamente la persona Titular de la

Direccion de la Unidad de Transparencia.
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AP11.04 Dictaminador

Objetivo

Realizar con las distintas areas la capacitaciéon que deben tener los servidores

publicos que trabajan en el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México en

materias de Transparencia, Acceso a la Informacion, Etica Publica y Proteccién de

Datos Personales, Rendicion de Cuentas, Gobierno Abierto, Archivos y temas

afines.

Funciones

1.

Efectuar los estudios e investigaciones de orden técnico-juridico que tengan

vinculacion con las funciones de la institucion.

Estudiar, analizar y emitir dictamenes sobre los asuntos que sean puestos a

consideracion por la o el Titular de la Direccién de la Unidad de Transparencia.
Revisar las versiones publicas de los documentos que se clasificaron como de
acceso restringido en sus modalidades de informacién reservada y/o

confidencial.

Participar en la atencion de asuntos técnicos juridicos del Comité de
Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Elaborar proyectos de declaratorias sobre inexistencia de la informacion.

Elaborar proyectos de respuesta de solicitudes de informacion publica y

derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion a datos personales.
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7. Fungir como vinculo entre el ente publico y el érgano garante para atender los

asuntos relativos a la materia de Proteccion de Datos Personales.

8. Coordinar los procesos de creacion, modificacion y supresion de Sistemas de
Datos Personales.

9. Instrumentar el programa de capacitacién en materias de Transparencia, Etica
Publica, Proteccion de Datos Personales y temas afines, de manera presencial

y virtual.

10. Elaborar los informes de capacitacion en materias de Transparencia, Etica
Publica, Proteccién de Datos Personales y temas afines, de la Unidad de

Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

11. Fungir como responsable de capacitacion del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México en materias de Transparencia, Etica Publica, Proteccion

de Datos Personales y temas afines.

12. Coordinar a las areas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
que detentan y administran Sistemas de Datos Personales para el cumplimiento
de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion ce Sujetos Obligados

de la Ciudad de México y sus Lineamientos, asi como la normativa aplicable.

13. Asesorar a las Areas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
en la atencion y solventacion de observaciones derivadas de las auditorias y

visitas de inspeccion a los Sistemas de Datos Personales.

14. Coordinar a las areas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
que detentan y administracion Sistemas de Datos Personales para que

mantengan actualizados sus documentos de seguridad y avisos de privacidad,
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asi como la actualizacion de los sistemas, en el Registro Electrénico creado por
el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de

Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

15. Vigilar permanente la Proteccion de los Datos Personales de la informacion que
se publica en el Portal de Internet del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México, asi como en sus micrositios.

16. Vigilar y atender el buzén Ciudadano del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

17. Integrar y remitir los informes en materia de Proteccién de Datos Personales

ante el Organo Garante.

18. Vigilar el cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos Personales en

Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y sus Lineamientos.

19. Verificar el seguimiento de las comunicaciones oficiales del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, referentes a las

materias de Capacitacion y Proteccion de Datos Personales.

20. Asesorar a las areas y al publico en general en materia de Proteccion de Datos

Personales.

21. Participar en la elaboracion del informe anual de actividades de la Unidad de

Transparencia.
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22. Recabar y preparar la informacién inherente a su cargo, la cual, se concentra
para el Informe de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad

de México.

23. Realizar la sistematizacion de los archivos que, con motivo de cargo, reciba y

genere.

24.Revisar las versiones publicas de las sentencias que envian los Organos
Jurisdiccionales y Unidades de Gestion Judicial, para su respectiva publicacion
en las Obligaciones de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

25.Las demas actividades que le instruya expresamente la persona Titular de la

Direccién de la Unidad de Transparencia.
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X.VALIDACION Y AUTORIZACION
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Ciudad de México, a 9 de septiembre de 2022.

Elaborado por:

Lic. José Alfredo Rodriguez Baez

Director de la Unidad de Transparencia del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México

Validado por:

Mtro. Daniel Gonzalez Ramirez

Director Ejecutivo de Planeacion

Vo. Bo.:

Dr. Sergio Fontes Granados

Oficial Mayor
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Autoriza:

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México

Magdo. Rafael Guerra Alvarez

Presidente
Dr. Andrés Linares Carranza Lic. Maria Esperanza Hernandez Valero
Consejero Consejera
Mtra. Susana Batiz Zavala Dr. Ricardo Amezcua Galan
Consejera Consejero
Mtra. Emma Aurora Campos Burgos Dra. Irma Guadalupe Garcia Mendoza
Consejera Consejera
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