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. PRESENTACION

El propodsito de este manual es ser un instrumento de apoyo normativo, que
establece para cada uno de los puestos que integran la Estructura Organica de la
Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial, las funciones para
cumplir con las atribuciones conferidas en los ordenamientos juridicos que le son
aplicables, toda vez que determina su desagregacion, el grado de autoridad y

responsabilidad, evitando las omisiones y duplicidad de las mismas.

Es util porque proporciona informacioén a las personas servidoras publicas sobre su
responsabilidad, dependencia y coordinaciéon, dandoles mayor conocimiento de su
rol dentro de la Institucion, lo que les ayudara al proceso de comunicacion,

integracion y desarrollo para el logro de los objetivos.

Ademas, sirve como una guia para las y los nuevos empleados, pues establece
aspectos generales que deben conocer sobre la organizacion y funcionamiento del
area, no solo para la realizacion eficiente de su labor, sino incluso para formarse un

apego hacia una cultura organizacional.

Se distingue también, por ser un medio de consulta que esta a disposicion de las

Instituciones y Ciudadania en general.
Los capitulos que se abordan en el documento, son los siguientes:

Presentacion: Explica el contenido del manual, su utilidad, asi como los

fines y propodsitos generales.
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Antecedentes: Indica el origen, evolucién y cambios significativos sobre

la organizacion y funcionamiento del area.

Marco juridico: Enlista el conjunto de ordenamientos juridicos vy

administrativos que norman las actividades del area.

Mision, visién y Contiene la razén de ser del area, el escenario altamente
valores: deseado y los criterios objetivos que sirven para orientar,

motivar y definir su actuacion.

Objetivo del area: Senala el proposito que el area pretende cumplir.
Estructura Describe de manera ordenada el area, identificando los
organica: principales niveles jerarquicos, asi como la relacion que

guardan entre si cada uno de los puestos.

Organigrama: Representa graficamente la estructura organica
autorizada, reflejando en forma sistematica su integracion,

sus niveles jerarquicos y sus lineas de autoridad.

Atribuciones: Se transcriben las facultades y obligaciones conferidas en

los ordenamientos juridicos aplicables al area.

Objetivos y Describe el propésito que se pretende cumplir y el
funciones: conjunto de actividades inherentes y afines a cada puesto,

a fin de lograr los objetivos establecidos.

Validacion y Contiene los nombres y cargos de las y los funcionarios
autorizacion: que elaboran, validan y dan el visto bueno al manual, asi
como la autorizacion por parte de las y los integrantes del

Pleno Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
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Su observancia y aplicacion es obligatoria para las personas servidoras publicas

adscritas a la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

Su actualizacion se realizé con la participacion del personal de la Direccion General
de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial, contando con la asesoria y apoyo

técnico de la Direccién Ejecutiva de Planeacion.

Es necesario mantenerlo actualizado, principalmente cuando se efectuen
modificaciones a la estructura organica del area, exista una redistribucion de
funciones, o bien, por cambios en la normatividad aplicable, a fin de que la

informacién que contenga sea vigente, veraz y oportuna.
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Il. ANTECEDENTES

Se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el 31 de diciembre de 1928, el
decreto que expide la “Ley Organica de los Tribunales del Fuero Comun en el
Distrito y Territorios Federales”, misma que fue publicada de manera fraccionada
los dias 31 de diciembre de 1928, 2, 3, 4, 5,7, 8 y 9 de enero de 1929, en ella, se
establece una Direccién encargada del manejo del Boletin Judicial, dedicado a la
publicacion de los edictos, convocatorias y demas avisos judiciales; asi como una
Direccién responsable de la publicacion del periédico Anales de Jurisprudencia, que
tendria como finalidad dar a conocer los fallos mas notables que se pronunciarian

en los ramos Civil y Penal.

AfRos después, el 31 de diciembre de 1932, se publicod en el Diario Oficial de la
Federacion el decreto de la “Ley Organica de los Tribunales de Justicia del Fuero
Comun del Distrito y Territorios Federales”, que establecié en su Capitulo Il De los
Anales de Jurisprudencia y su Seccion del Boletin Judicial, la publicacion de un
periédico denominado Anales de Jurisprudencia, con el objeto de dar a conocer los
fallos mas notables sobre cualquier materia, ademas, incluyd una seccion especial
denominada Boletin Judicial, dedicada a la publicacion de las listas de Acuerdos,
edictos y avisos judiciales. Asi mismo, se cred una Comision Especial integrada por

Magistrados y Jueces, encargada de la administracion de las publicaciones.

Con motivo de la reforma al articulo 122 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, del 25 de octubre de 1993, se establecié que la funcion Judicial
en el Distrito Federal quedo a cargo del Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal, en consecuencia, el 7 de febrero de 1996, se publico en el Diario Oficial de
la Federacion la “Ley Organica del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal”,

que en su Capitulo Il, De los Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial, sefialé que
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la Direccion de la Oficina de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial, estaria a
cargo de publicar la Revista Anales de Jurisprudencia y el Boletin Judicial, ademas,
el Consejo de la Judicatura seria el encargado del correcto funcionamiento de la

Oficina de los Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

A través del oficio OM/1921/96 de fecha 6 de agosto de 1996, signado por el
entonces titular de la Oficialia Mayor del Departamento del Distrito Federal, se
autorizaron los movimientos propuestos en los términos del Dictamen,
Organigrama, Cuadro Comparativo de Unidades Administrativas y Puestos
Homologos entre Estructura Organica y Presupuesto de Egresos del Distrito Federal
para 1996 y Plantilla de Personal de Estructura Organizacional, con vigencia a partir
1 de junio de 1996, se dictamina favorablemente la estructura organica y la
estructura ocupacional del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, misma

que contempld la plaza de Director de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

A través del Acuerdo 24-50/2000, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura
del Distrito Federal, de fechas 23 y 24 de noviembre del 2000, se autorizé la
Reestructuracion Organica de la Direccion de Anales de Jurisprudencia y Boletin
Judicial, para dar origen a la Direccién General, en ella se crean un total de 24
plazas, siendo: 1 plaza nivel 45.0, 3 plazas nivel 40.0, 5 plazas nivel 29.0, 9 plazas
nivel 25.0 y 6 plazas nivel 05.0; ademas, se cancela la plaza de Director de Area
nivel 40.4 a efecto de renivelar la nueva creacion a nivel 40.0, lo anterior, con efectos
a partir del 1 de noviembre del mismo afo, previa la aplicacion de los recursos

disponibles.

ARos mas tarde, a través del Acuerdo 21-12/2003, emitido por el Pleno del Consejo
de la Judicatura del Distrito Federal, en fecha 5 de marzo de 2003 se autorizo el
Dictamen de Estructura Organica de la Direccion General de Anales de
Jurisprudencia y Boletin Judicial, formalizando la creacién y ocupacion de las plazas

creadas mediante Acuerdo 24-50/2000, por lo que ésta Direccidon quedo integrada
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por 18 plazas de estructura y 55 plazas de personal técnico operativo, dando un
total de 73 plazas, de conformidad con la plantilla de personal y lo autorizado por el

Consejo de la Judicatura del Distrito Federal.

Posteriormente en fecha 24 de abril de 2003, se publicé en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el decreto que reforma, deroga y adiciona diversas disposiciones a
la “Ley Organica del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal”, en la que se
reconocio a la Direccion, en su Capitulo Il como Direccion General de los Anales de
Jurisprudencia y Boletin Judicial.

Mediante el Acuerdo 8-29/2006, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura
del Distrito Federal, en sesion de fecha 2 de agosto de 2006, se determind a la
Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial como cabeza de
sector en el rubro relativo a la edicion de publicaciones oficiales y que tengan a bien
proponer y emitir las diversas Areas de Apoyo Judicial, lo anterior con el objeto de
estandarizar los criterios de linea editorial, presentacion, tipo, tamafo, textura y

tintas, asi como ilustraciones de estas, entre otros elementos.

Para el afio 2007, a través del Acuerdo 27-15/2007, emitido por el Pleno del Consejo
de la Judicatura del Distrito Federal, en sesion celebrada el dia 28 de marzo de
2007, se aprobd en lo general el Manual de Organizacion de la Direccion General

de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

Mediante Acuerdo 53-29/2007 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del
Distrito Federal, en sesion ordinaria celebrada el dia 11 de julio de 2007, se
determiné aprobar el documento Manual de Procedimientos de la Direcciéon de
Acervo Bibliografico e Investigacion de la Direcciéon General de Anales de
Jurisprudencia y Boletin Judicial.
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Posteriormente el 19 de septiembre de 2007, por Acuerdo 59-38/2007, se aprobd la
Reestructura Organica de la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y
Boletin Judicial, motivada por el Acuerdo 23-72/2003 en el que se instruye la
cancelacion de la Direccion de Bibliotecas y 1 Jefatura de Unidad Departamental,
dependientes de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia, y que las funciones
y el servicio que proporcionaban fueran asumidos por la Direccién de Acervo
Bibliografico e Investigacion. Adicionalmente se formalizé el incremento de 1 plaza
de Secretaria de Director General y 1 plaza de Técnico Investigador en Ciencias
Juridicas; la creacion de 1 plaza de Jefe de Unidad Departamental, 1 plaza de
Técnico Investigador en Ciencias Juridicas, 2 plazas de Analista Especializado y 1
plaza de Bibliotecario, quedando conformada por 20 plazas de estructura, 1

homologa y 2 de enlace.

Por medio del Acuerdo 86-01/2008, emitido por el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal, con fecha 9 de enero de 2008, se autorizé el Manual
de Procedimientos de la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin

Judicial.

Por otra parte, mediante Acuerdo 14-54/2008, emitido por el Pleno del Consejo de
la Judicatura del Distrito Federal, el 27 de agosto del 2008, se autorizd que las
bibliotecas pertenecientes a la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y
Boletin Judicial, quedaran adscritas a la Direccion General del Instituto de Estudios

Judiciales del propio Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal.

Mediante Acuerdo 8-76/2008, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del
Distrito Federal, en sesién de fecha 11 de noviembre del 2008, se aprobaron las
Normas a que debera sujetarse la edicidn, impresion, venta y donacion de
publicaciones, asi como los criterios para definir el Programa Editorial del Tribunal

Superior de Justicia del Distrito Federal.
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A través del Acuerdo 32-58/2009, de fecha 20 de octubre de 2009, se autoriz6 el
Dictamen de Reestructura Organica de la Direccion General de Anales de
Jurisprudencia y Boletin Judicial, en el que se lleva a cabo la cancelacion de la plaza
de Director de Acervo Bibliografico e Investigacion; a su vez, la Subdireccion de
Acervo Bibliografico e Investigacién pasé a depender de la Direccion General del
Instituto de Estudios Judiciales con las siguientes plazas: 1 Subdireccion nivel 020
y 3 Jefaturas de Unidad Departamental nivel 025. Es asi como la estructura de la
Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial queda conformada
por 15 plazas de estructura, 1 homologo y 2 de enlace.

Mediante Acuerdo 28-16/2011, de fecha 29 de marzo de 2011, se autoriz6 el
Dictamen de Reestructuracion Organica de la Direccion General de Anales de
Jurisprudencia y Boletin Judicial, en el que se formaliz6 la desincorporacion de una
plaza de estructura nivel 025, misma que correspondia a la Jefatura de Unidad
Departamental de Informacion y Estadistica. En consecuencia, la estructura de la
Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial queda conformada

por 14 plazas de estructura, 1 homologo y 2 de enlace.

Mediante Acuerdo 29-35/2011, el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal, el 9 de agosto de 2011, se aprobo el Manual de Organizacion de la

Direccion de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

A través del Acuerdo 15-13/2013, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura
del Distrito Federal, el 19 de marzo de 2013, se autorizé el Manual de Organizacion

de la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

Por Acuerdo 27-48/2015, de fecha 1 de diciembre de 2015, el Pleno del Consejo de
la Judicatura del Distrito Federal, aprobo el Dictamen de Reestructura Organica de
la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial, en el que se

autoriza la cancelacion de la plaza de Subdirector de Area, nivel 020 con nimero
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de plaza 8608632-6, la creacidon de una nueva plaza de Subdirector de Area, nivel
020 para quedar adscrita a la Direccion Ejecutiva de Planeacioén y la readscripcion
a la Oficialia Mayor de la plaza de Técnico Investigador en Ciencias Juridicas nivel
032. Es asi como la estructura de la Direccién General de Anales de Jurisprudencia
y Boletin Judicial queda conformada por 13 plazas de estructura, 1 homologo y 1 de

enlace.

Mediante Acuerdo 09-37/2016, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México, en sesion ordinaria del dia 6 de septiembre del 2016, se
autoriza el nuevo mecanismo de publicacion para que la consulta del Boletin Judicial
y de la Revista Anales de Jurisprudencia se realice de manera gratuita a través de

medios electrénicos.

Por Acuerdo 24-29/2017, de fecha 30 de junio de 2017, el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, determind autorizar el Manual de Organizacion

de la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

Por medio del Acuerdo 14-29/2018 de fecha 5 de julio del 2018, el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México, autorizé el Manual de Procedimientos de

la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

A través del Acuerdo 13-28/2019, emitido el 13 de agosto de 2019, el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México autorizé el cambio de
denominacion del Boletin Judicial, registrado ante el Instituto Nacional de Derechos
de Autor como “Boletin Judicial, Organo Oficial del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México”, para quedar como “Boletin Judicial del Poder Judicial de la
Ciudad de México”.
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Por Acuerdo 24-13/2020, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México, en sesion de 10 de marzo de 2020, se autorizé el Manual de

Organizacion de la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

Mediante Acuerdo 25-13/2020, el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México, en sesion de 10 de marzo de 2020, autorizé el Manual de Procedimientos

de la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial.

A través del Acuerdo 08-17/2020, el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México, en sesién de fecha 25 de mayo de 2020, dispuso que el tramite relativo
a la cotizacion y publicacion de edictos inicie y concluya via electrénica, mediante
correo institucional, sin necesidad de que los requirentes acudan a las oficinas del

Boletin Judicial.

El 22 de junio de 2021, el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México, mediante Acuerdo 11-26/2021, autorizo el “Procedimiento de envio de fallos
notables o sobresalientes para la integracion a la Revista Anales de Jurisprudencia
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, documento que establece
los criterios aplicables para la seleccion de las sentencias que se deben publicar en
la Revista Anales de Jurisprudencia y reglamentar lo dispuesto en los articulos 179

y 182 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México.

La elaboracion del presente manual se lleva a cabo con la finalidad de actualizar la

normatividad aplicable en la operacion cotidiana de esta unidad administrativa.
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II.MARCO JURIDICO

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 05 de febrero de 1917.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de
septiembre de 2024.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion y la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, el 05 de febrero de 2017.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 11
de septiembre de 2024.

3. Ley General de Archivos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de
enero de 2023.

4. Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de septiembre de
1998.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 26
de febrero de 2018.

5. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de mayo de 2015.
Ultima reforma publicada en el Diario oficial de la Federacion el 20 de mayo
de 2021.
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6. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017.

7. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 06 de mayo de 2016.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 26
de febrero de 2021.

8. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de
2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 11
de febrero de 2021.

9. Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 04 de mayo de
2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 01
de agosto de 2024.

10. Ley de la Sala Constitucional del Poder Judicial de la Ciudad de México,
Reglamentaria del Articulo 36 de la Constituciéon Politica de la Ciudad de
México.

Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 04 de mayo de
2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 15

de noviembre de 2019.
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11. Ley Organica de la Sala Constitucional del Poder Judicial de la Ciudad de
México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 15 de noviembre de
2019.

12.  Cddigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 01 al 21 de septiembre de
1932.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México de
fecha 18 de julio de 2018.

13.  Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
Publicado en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México el
22 de febrero de 2021 y en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 24 de

marzo de 2021.

14.  Acuerdos del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México:

e 8-76/2008, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal, en sesion de fecha 11 de noviembre del afio 2008, que establece
las normas a que debera sujetarse la edicidn, impresién, venta y donacion de
publicaciones, asi como los criterios para definir el Programa Editorial del

Tribunal superior de Justicia del Distrito Federal.

e 08-17/2020, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México, en sesion de fecha 25 de mayo de 2020, dispuso que el tramite
relativo a la cotizacion y publicacion de edictos inicie y concluya via
electronica, mediante correo institucional, sin necesidad de que los

requirentes acudan a las oficinas del Boletin Judicial.
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e 11-26/2021, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México, en sesion de fecha 22 de junio de 2021, por el que se establece
un nuevo Procedimiento de envio de fallos notables o sobresalientes para la
integracion a la Revista Anales de Jurisprudencia del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, en el que se establecen los criterios
aplicables para la seleccion de las sentencias que se deben publicar en la
revista Anales de Jurisprudencia y reglamentar lo dispuesto en los articulos
179y 182 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México.

e 24-39/2021, emitido por el Pleno de Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México, en sesidon de fecha 05 de octubre de 2021, mediante el cual se
autoriza el documento denominado “Manual de Organizacién de la Direccién

General de Anales de Jurisprudencia del Poder Judicial”.

e 36-47/2021, emitido por el Pleno de Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México, en sesion de fecha 01 de diciembre de 2021, mediante el cual se
autoriza el documento denominado “Manual de Procedimientos de la

Direccion General de Anales de Jurisprudencia del Poder Judicial”.
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IV. MISION, VISION Y VALORES

Misioén:

Difundir a través de la publicacién oportuna del Boletin Judicial, las resoluciones,
avisos y Acuerdos emitidos por los Juzgados, Salas y el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México y, mediante la Revista Anales de Jurisprudencia,
la publicacién de los estudios juridicos, fallos notables y precedentes de cualquier
materia en la que se pronuncie el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, el Pleno o Salas, para contribuir con la labor jurisdiccional y fomentar la
cultura juridica y doctrinal dirigida a las y los juzgadores, personas servidoras

publicas y personas usuarias.

Visioén:

Ser vanguardia en el impulso y fomento de las nuevas tendencias en materia
juridica, mediante la edicién de publicaciones impresas y digitales y la publicacion
de resoluciones que emite el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
asi como las investigaciones mas recientes en la materia, de manera certera y

confiable.

Valores:
Eficiencia, Eficacia, Diligencia, Compromiso de superacion, Imparcialidad,
Excelencia, Equidad, Respeto, Interés Publico, Igualdad y no discriminacién y

Responsabilidad institucional.
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V.OBJETIVO DEL AREA

Llevar a cabo la publicacion bimestral de la revista Anales de Jurisprudencia, la
edicién diaria del Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, la
difusion de obras juridicas clasicas, de doctrina y de la legislacion de mayor
aplicacion en el fuero comun con la finalidad de fortalecer y promover la cultura de
la legalidad.
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

APO3 Director General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial
AP03.00.01 Secretaria de Direccién General

AP03.00.02 Técnico Investigador en Ciencias Juridicas

AP03.01 Director de Anales de Jurisprudencia y Publicaciones
AP03.01.01 Subdirector de Anales de Jurisprudencia y Publicaciones

AP03.01.01.01 JUD de Publicaciones

AP03.01.01.02 JUD de Investigacion Judicial

AP03.01.02 Subdirector de Legislacion y Documentacion
AP03.01.02.01 JUD de Investigacion Juridica y Enlace
AP03.01.02.02 JUD de Documentacion y Jurisprudencia

AP03.02 Director del Boletin Judicial
AP03.02.01 JUD de Edicion e Impresos
AP03.02.02 JUD de Servicios a Usuarios
AP03.02.03 Subdirector de Programacion y Enlace

AP03.02.03.01 JUD de Gestidon Administrativa
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VIIl. ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

“CAPITULO lI
DE LA DIRECCION GENERAL DE LOS ANALES
DE JURISPRUDENCIA Y BOLETIN JUDICIAL
Articulo 177. El Boletin Judicial se publicara por la Direccion General de los Anales
de Jurisprudencia diariamente, con excepcion de los sabados, domingos y dias

inhabiles.

Articulo 179. En la Ciudad de México se publicara una revista que se denominara
“Anales de Jurisprudencia”, la que tendra por objeto dar a conocer tanto estudios
juridicos, como los fallos mas notables y precedentes que sobre cualquier materia
pronuncie el Tribunal Superior de Justicia, en Pleno o Salas, misma que debera

publicarse de manera bimestral.

El Boletin Judicial contendra los acuerdos, sentencias y avisos de todos los
Juzgados y Salas, asi como los avisos y acuerdos del Pleno y del Consejo, su

publicacion se hara todos los dias laborables del Tribunal Superior de Justicia.

Articulo 180. En todo lo relativo a las publicaciones, el Consejo de la Judicatura
administrara los ingresos que por ventas se recaben, haciendo las aplicaciones que
estime pertinentes y cuyo producto se destinara exclusivamente para la ampliacion

y el mejoramiento de dichas publicaciones.
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Articulo 181. Los edictos, convocatorias y demas avisos judiciales que deban
insertarse en el Boletin Judicial, se publicaran gratuitamente en negocios cuya
cuantia no exceda de treinta veces la Unidad de Cuenta de la Ciudad de México

vigente.

Articulo 182. Queda a cargo de la propia Direccién la publicacién de las
resoluciones que se dicten por el Pleno del Tribunal en los casos a que se refiere la
fraccion 11l del articulo 37 de esta Ley, la Jurisprudencia y tesis sobresalientes de
los Tribunales Federales entre Jueces y Magistrados, mediante la consulta

respectiva que se haga del Semanario Judicial de la Federacion”.
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IX. OBJETIVOS Y FUNCIONES
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APO03 Director General de Anales de Jurisprudencia y

Boletin Judicial

Objetivo

Garantizar la publicacion y distribucion del Boletin Judicial, de la Revista Anales de
Jurisprudencia y de otras obras juridicas, a través de la implementacion de
sistemas, criterios técnicos y la supervision del cumplimiento de la normativa,
politica y lineamientos autorizados por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México.

Funciones

1. Establecer los canales de comunicacion y procedimientos necesarios para la
recopilacion de informacion de los avisos, notificaciones, Acuerdos vy

resoluciones que deberan publicarse en el Boletin Judicial.

2. Disefiary proponer al Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
los mecanismos para la elaboracion, distribucion y venta del Boletin Judicial, de

la Revista Anales de Jurisprudencia y otras publicaciones de caracter juridico.

3. Autorizar los mecanismos que optimicen la publicacion de edictos, la suscripcion
del Boletin Judicial y la prestacion de servicios al publico, establecidos en el

Portal Institucional.

4. Autorizar los criterios técnicos para la recepcion, seleccion y publicacion de los
fallos mas notables y precedentes que sobre cualquier materia pronuncie el
Tribunal Superior de Justicia, en Pleno o Salas, asi como los estudios juridicos

que de manera bimestral se incorporan en la revista Anales de Jurisprudencia.
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5. Vigilar el cumplimiento de los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura

de la Ciudad de México y de la Comision de Administracion y Presupuesto.

6. Garantizar que se lleve en tiempo y forma el registro sistematizado de los fallos
notables, investigaciones, estudios, tesis y otras obras juridicas que integran la
Revista Anales de Jurisprudencia; asi como de los Acuerdos, convocatorias,
resoluciones y sentencias emitidas por los 6rganos jurisdiccionales del Poder
Judicial de la Ciudad de México para su publicacion en el Boletin Judicial.

7. Coordinar que se efectue la actualizacion periddica de los servicios a usuarios

que ofrece la Direccion General en el Portal Institucional en Internet.

8. Promover y vigilar que la entrega de contenidos que se incluira en el Portal del
Poder Judicial de Ciudad de México y el Micrositio de la Direccién General, se

realice dentro de los periodos de actualizacion, validacién y publicacion.

9. Vigilar la disponibilidad oportuna de los recursos que garanticen la publicacion
ininterrumpida del Boletin Judicial, de la Revista Anales de Jurisprudencia, y
demas publicaciones, autorizando los anexos técnicos requeridos en los

procesos licitatorios de dichas publicaciones.

10.Garantizar que se lleven a cabo en tiempo y forma, la publicacion en el Boletin
Judicial de los Acuerdos, convocatorias, resoluciones y sentencias emitidas por
el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, Salas y Juzgados, asi como
aquellos que integran la Revista Anales de Jurisprudencia y otras publicaciones

de caracter juridico, en medios impresos y electronicos.

MO / Direccién General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial / Octubre 2024 23



26 BOLETIN JUDICIAL No. 186 Lunes 28 de octubre del 2024

ﬁr"‘ OMX MANUAL DE ORGANIZACION

L PODER JUDICIAL
EXICO OBJETIVOS Y FUNCIONES

11.Instruir la difusién de las obras juridicas de la Direccion General y las tesis
jurisprudenciales emanadas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, entre

los 6rganos jurisdiccionales.

12.Promover la presentacion y difusion de las obras juridicas de la Direccion

General.
13.Promover el intercambio de publicaciones con universidades o instituciones
académicas y asociaciones civiles, siempre y cuando su objeto sea la difusion

de la cultura juridica.

14.Supervisar el registro, atencion y soluciones que se den a las quejas

presentadas por las y los suscriptores del Boletin Judicial.

15. Supervisar el cumplimiento de la normativa, politicas y lineamientos aplicables

para la realizacién de las funciones a cargo de la Direccion General.
16.Coordinar la elaboracion e integracion del Programa Operativo Anual de la
Direccion General, el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, Indicadores e

informes requeridos para cumplir con los mecanismos de evaluacion.

17.Atender de los requerimientos de informacién publica y vigilar el cumplimiento

de las obligaciones en materia de Transparencia.

18.Coordinar la actualizacion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos

de la Direccion General.

19.Coordinar al personal asignado a la Direccion General.
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20.Las demas actividades que le instruya expresamente la persona titular de la
Presidencia del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura,

ambos de la Ciudad de México.
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AP03.00.01 Secretaria de Direccion General

Objetivo

Apoyar a la Direccion General en las labores administrativas, a través de la atencion
de las llamadas telefénicas y otros medios de comunicacion, agenda y demas
asuntos que se le encomienden para la adecuada gestion de las actividades.

Funciones

1. Atender las llamadas de la Direccién General y tomar las notas y recados cuando

sea necesario, a fin de reportarlos.

2. Realizar las llamadas telefénicas que le sean instruidas por la persona titular de

la Direccién General.

3. Actualizar la agenda con los eventos y actividades programadas e informar de

las mismas a la persona titular de la Direcciéon General.

4. Administrar los documentos propios de la oficina, asi como los oficios y demas

que le instruya la persona titular de la Direccion General.

5. Coordinar al personal asignado al area.

6. Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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Objetivo

Apoyar en los trabajos de formacion y maquetacion de las obras en materia judicial,

a través de la revision, para su publicacion.
Funciones

1. Formary maquetar los archivos electronicos remitidos por la Direccion de Anales

de Jurisprudencia y Publicaciones.
2. Preparar y remitir los archivos como pruebas para imprenta, para su validacion.

3. Remitir las obras juridicas, en formato electrénico y/o impreso, para su envio a

la imprenta.

4. Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.01 Director de Anales de Jurisprudencia y Publicaciones

Objetivo

Dirigir que las actividades de investigacion, compilacion, distribucion y publicacion
de la Revista Anales de Jurisprudencia y otras obras juridicas, se lleven a cabo

oportunamente y cumplan con los criterios establecidos.

Funciones

1. Dar cumplimiento a los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la

Ciudad de México y de la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dirigir la elaboracion e integracion del Programa Operativo Anual de la Direccion,
el anteproyecto de Presupuesto de Egresos, asi como los informes requeridos
para cumplir con los mecanismos de evaluacion establecidos por el Consejo de

la Judicatura de la Ciudad de México.

3. Supervisar que la seleccion de los fallos notables y precedentes judiciales que
se pronuncien por el Tribunal Superior de Justicia, en Pleno o Salas, se realice
bajo los criterios técnicos establecidos para su publicacion en la Revista Anales

de Jurisprudencia.
4. Coordinar, dirigir y supervisar la oportuna publicacién de la Revista Anales de

Jurisprudencia y demas publicaciones a cargo de la Direcciéon General en

medios impresos y electronicos.
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5. Supervisar y validar que los articulos, ponencias, tesis e investigaciones,
presentadas por las personas investigadoras, académicas, juristas y juzgadoras
nacionales y extranjeras, cumplan con los criterios establecidos para su

publicacion.

6. Organizar y vigilar la actualizacion del registro sistematizado de los distintos
documentos que integran la Revista Anales de Jurisprudencia y otras obras

juridicas que le sean encomendadas.

7. Dar seguimiento a los fallos notables emitidos por las Salas del Tribunal Superior

de Justicia de la Ciudad de México, para su publicacion.

8. Verificar que se atiendan los criterios para la elaboracion de sumarios derivados

de las sentencias que se publiquen en la Revista Anales de Jurisprudencia.

9. Vigilar que todas las sentencias que se publicaran en la Revista Anales de
Jurisprudencia, correspondan a una version publica que cumpla con las

disposiciones aplicables en materia de Proteccién de Datos Personales.

10. Supervisar la seleccion y el envio, mediante correo electronico a los 6érganos
jurisdiccionales, de las tesis jurisprudenciales y las reformas legales publicadas

en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y el Diario Oficial de la Federacion.

11.Coordinar la difusion de la obra editorial y las tesis jurisprudenciales emanadas

de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, entre los drganos jurisdiccionales.
12.Coordinar la elaboracion de los anexos técnicos de los procesos de adquisicion

de bienes y servicios, necesarios para el cumplimiento de las funciones

asignadas a la Direccion.
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13.Promover, construir y dar seguimiento a los indicadores de los procesos de
diagnostico y evaluacion del servicio, para sustentar los planes y programas de

desarrollo del area y los presupuestos correspondientes.

14.Coadyuvar en la atencion de los requerimientos de informacién publica y en el
cumplimiento de las obligaciones en materia de Transparencia.

15.Proponer la actualizacion de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos,

asi como las modificaciones a la normativa interna.

16. Verificar que se efectue la actualizacion periddica de los servicios que ofrece la
Direccion General a las personas usuarias a través del Portal Institucional o en

el Micrositio correspondiente.

17.Verificar que la informacion que alimentara el Portal del Poder Judicial de la
Ciudad de México y el Micrositio de la Direccion General, se entregue dentro de

los periodos de actualizacion, validacion y publicacion.

18.Promover la actualizacion permanente del marco juridico de la Direccion General
de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial, con el objetivo de estar al dia con
las disposiciones legales y administrativas y asi propiciar resultados efectivos y
de calidad al servicio de las areas jurisdiccionales del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México.

19.Coordinar al personal asignado al area.

20.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.01.01 Subdirector de Anales de Jurisprudencia y

Publicaciones
Objetivo

Coordinar la compilacion y edicion de los fallos notables, precedentes,
investigaciones y estudios juridicos que conforman la Revista Anales de
Jurisprudencia y otras obras juridicas, para su publicacion y distribucién, vigilando
el cumplimiento de los criterios establecidos por la Direccion General.

Funciones

1. Cumplir los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México y de la Comisién de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que regulen las

funciones de la Direcciéon General.

3. Proponer a la Direccion de Anales de Jurisprudencia y Publicaciones los criterios

técnicos necesarios para la seleccion y publicacion de fallos.

4. Seleccionar los articulos, ponencias, tesis e investigaciones presentadas por las
personas investigadoras, académicas, juristas, y juzgadoras nacionales vy
extranjeras, conforme a los criterios establecidos para su publicacion.

5. Revisar que la seleccion de los fallos notables que se pronuncien por el Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, precedentes judiciales, estudios
juridicos y demas obras juridicas, cumplan con los criterios técnicos y plazos

establecidos para su publicacién en la Revista Anales de Jurisprudencia.
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6. Supervisar que todas las sentencias que se publiquen en la Revista Anales de
Jurisprudencia, correspondan a una version publica que cumpla con las

disposiciones aplicables en materia de Proteccién de Datos Personales.

7. Supervisar la actualizacion del registro sistematizado de los documentos que

integraran la Revista Anales de Jurisprudencia y otras obras juridicas.

8. Aplicar los mecanismos establecidos para la distribucion y venta de la Revista
Anales de Jurisprudencia.

9. Coordinar la participacion de la Direccion General en los eventos de

presentacion y difusion de la obra editorial.

10.Solicitar oportunamente los recursos que garanticen la publicacion

ininterrumpida de la Revista Anales de Jurisprudencia y otras obras juridicas.

11.Integrar los anexos técnicos de los procesos de adquisicion de bienes y servicios

necesarios para el cumplimiento de las funciones asignadas al area.

12.Coordinar y supervisar la elaboracién del Programa Operativo Anual, el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, y de los programas inherentes a su
area, asi como los informes requeridos para cumplir con los mecanismos de

evaluacion y someterlos a consideracion de la Direccion.

13.Disefiar y construir, bajo la coordinacion de la Direccion, los indicadores de los
procesos de diagnéstico y evaluacion del servicio para sustentan los planes y
programas de desarrollo del area y los presupuestos correspondientes,

impulsando acciones de mejora continua.
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14. Actualizar los Manuales de Organizaciéon y de Procedimientos, con apego a la

normativa vigente en la materia.

15.Analizar las obras jurisdiccionales recientes y sus autores, a efecto de conocer
las tendencias actuales con la finalidad de integrar la participacion de
investigadores, académicos, juristas, y juzgadores nacionales y extranjeros en
la obra editorial.

16.Coordinar al personal asignado al area.

17.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.01.01.01 JUD de Publicaciones

Objetivo

Compilar y editar los fallos relevantes, los precedentes y los estudios juridicos, para
su integracién y publicacion en la Revista Anales de Jurisprudencia y otras obras
juridicas aplicando los criterios establecidos por la Direcciéon General.

Funciones

1. Dar cumplimiento a los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la

Ciudad de México y de la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que regulen las

funciones de la Direccion General.

3. Reunir los criterios judiciales relevantes para su difusion.

4. Analizar y concentrar los fallos notables y precedentes que pronuncie el Tribunal
Superior de Justicia, en Pleno o Salas, y turnarlas a la Subdireccién de Anales
de Jurisprudencia y Publicaciones.

5. Registrar en el Sistema autorizado por el Pleno del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México, las resoluciones enviadas por los 6rganos jurisdiccionales

del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en tiempo y forma.

6. Revisar la version publica de las sentencias enviadas por los 6rganos judiciales

del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, para su publicacion en
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la Revista Anales de Jurisprudencia, cumpliendo con las disposiciones

aplicables en materia de Proteccion de Datos Personales.

7. Verificar que el sumario y el rubro correspondan con el contenido de las
ejecutorias que se publiquen en la Revista Anales de Jurisprudencia.

8. Elaborar indice de rubro y datos de cada una de las sentencias que se publiquen

en los tomos de la Revista Anales de Jurisprudencia.

9. Elaborar los anexos técnicos de los procesos de adquisicion de bienes vy

servicios necesarios para el cumplimiento de las funciones del area.
10.Participar en la elaboracién del Programa Operativo Anual, el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, de los programas inherentes a su area, asi como los

informes requeridos para cumplir con los mecanismos de evaluacion.

11.Apoyar en la actualizacion de los Manuales de Organizacion y de
Procedimientos del area.

12.Coordinar al personal asignado al area.

13.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.01.01.02 JUD de Investigacion Judicial

Objetivo

Seleccionar y analizar los casos de interés en materia juridica para su publicacion,
asi como controlar el inventario de la obra editorial para su debido resguardo, venta
y distribucion, mediante la implementacion y supervision de los mecanismos

establecidos por la Direccion General.

Funciones

1. Dar cumplimiento a los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México y de la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que regulen las

funciones de la Direcciéon General.

3. Analizar y seleccionar los fallos notables y precedentes judiciales, para

someterlos a consideracion de la Subdireccion.

4. Recibir y concentrar las participaciones escritas de las personas investigadoras,
académicas, juristas y juzgadoras nacionales y extranjeras, que cumplan con los

criterios establecidos para su publicacion.

5. Actualizar la informacion de las reformas, adiciones y derogaciones a las
diferentes Leyes, Reglamentos y Acuerdos publicados en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México y hacerlas del conocimiento de los Organos Jurisdiccionales

para su aplicacion.
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6. Preparar las obras juridicas a cargo de la Direccion General para su publicacion.

7. Implementar los mecanismos establecidos para la distribucion y venta de la
Revista Anales de Jurisprudencia y demas obras juridicas a cargo de la
Direccion General.

8. Participar en la promocion de las obras juridicas en Instituciones Académicas.

9. Apoyar en la organizacion de eventos de presentacion y difusion de las obras

juridicas a cargo de la Direccién General.

10.Participar y supervisar la instalacion de los puntos de venta en las diferentes

ferias del libro juridico.

11. Registrar la distribucion y venta de la Revista Anales de Jurisprudencias y otras
obras juridicas; controlar los comprobantes de ingresos por concepto de venta,
que expida la Plataforma Integral de Cobro, y elaborar los informes
correspondientes para la Direccion General.

12.Controlar y registrar los inventarios de la obra juridica a cargo de la Direccion
General, considerando entradas y salidas con objeto de su venta, reparto,

donacion, transferencia, o cualquier otro destino.

13.Elaborar los anexos técnicos de los procesos de adquisicion de bienes y

servicios necesarios para el cumplimiento de las funciones del area.
14.Participar en la elaboracion del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de

Presupuesto de Egresos, y de los programas inherentes a su area, asi como los

informes requeridos para cumplir con los mecanismos de evaluacion.
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15.Integrar la informacién relativa a los indicadores de la Jefatura de Unidad
Departamental y reportar cualquier posible desviacion en el cumplimiento de los
objetivos, proponiendo las acciones de mejora y control que corrijan las

deficiencias detectadas.

16.Apoyar en la actualizacion de los Manuales de Organizacion y de

Procedimientos del area.

17.Coordinar al personal asignado al area.

18.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.01.02 Subdirector de Legislacion y Documentacion

Objetivo

Asegurar que la publicacion de la obra legal y doctrinal se lleve a cabo conforme a
lo establecido en el Programa Editorial Anual y mediante las labores de

investigacion, tematizacion y correlacion establecidas.

Funciones

1. Dar cumplimiento a los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la

Ciudad de México y de la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que regulen las

funciones de la Direccion General.

3. Proponer a la Direccion los criterios técnicos necesarios para la seleccion y
publicacion en la Revista Anales de Jurisprudencia, de los fallos emitidos por los

organos jurisdiccionales y demas obras juridicas de la Direccién General.

4. Analizar los articulos, ponencias, tesis e investigaciones, presentadas por las
personas investigadoras, académicas, juristas y juzgadoras nacionales y

extranjeras, en funcion de los criterios establecidos para su publicacion.

5. Supervisar la seleccion de la doctrina juridica y los fallos notables susceptibles

de publicacion, asi como las presentaciones y estudios introductorios.

6. Supervisar el desarrollo de las investigaciones juridicas y el registro de la
documentacion relacionada con las reformas legales publicadas en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México y en el Diario Oficial de la Federacion.
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7. Coordinar el analisis y difusion de aquellas sentencias que no cuenten con

antecedentes derivados de tesis jurisprudenciales.

8. Coordinar la integracion de las publicaciones correspondientes a las colecciones
de: Doctrina, Clasicos del Derecho y otros.

9. Coordinar la integracion y publicacion de las colecciones de la legislacion

vigente.

10.Vigilar que se mantenga actualizado el servicio de envio a las autoridades

jurisdiccionales de las tesis jurisprudenciales, a través de medios electronicos.

11.Fungir como enlace responsable del Portal Institucional y el Micrositio de la
Direccion General, vigilando, que no se divulgue informaciéon que deba ser

protegida conforme a las leyes y normatividad aplicables.

12.Validar que la informacion y contenidos publicados en el Portal del Poder Judicial
de la Ciudad de México y el Micrositio de la Direccion General cumplan con la
imagen institucional y estén actualizados, dentro de los plazos establecidos.

13.Integrar los anexos técnicos de los procesos de adquisicion de bienes y servicios

necesarios para el cumplimiento de las funciones asignadas al area.

14.Coordinar y supervisar la elaboracion del Programa Operativo Anual y el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y de los programas inherentes a su
area, asi como los informes requeridos para cumplir con los mecanismos de

evaluacion y someterlos a consideracion de la Direccion.

15.Disefiar y construir, bajo la coordinacién de la Direccion, los indicadores de la

Subdireccion, impulsando acciones de mejora continua.
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16.Integrar los requerimientos de informacion publica y cumplimiento de las

obligaciones en materia de Transparencia.

17.Actualizar los Manuales de Organizacion y de Procedimientos, y proponer las

modificaciones a la normativa interna del area.

18.Coordinar al personal asignado al area.

19.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.01.02.01 JUD de Investigacién Juridica y Enlace

Objetivo

Investigar y seleccionar los articulos, tesis e investigaciones que realicen personas
académicas, juristas, juzgadoras nacionales y extranjeras a fin de integrar las obras
juridicas y doctrinales para su publicacion, a través de la interaccion con
dependencias externas y la aplicacion de los criterios establecidos por la Direccion

General.

Funciones

1. Dar cumplimiento a los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la

Ciudad de México y de la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que regulen las

funciones de la Direcciéon General.

3. Colaborar en la propuesta de los criterios técnicos requeridos para la seleccién

y publicacién de fallos.

4. Investigar y analizar la doctrina juridica y los fallos notables susceptibles de
publicacion, asi como realizar las presentaciones y estudios introductorios de las

publicaciones.
5. Seleccionar e integrar los articulos, ponencias, tesis e investigaciones, que

realicen las personas investigadoras, académicas, juristas y juzgadoras

nacionales y extranjeras, para su publicacion.
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6. Compilar las reformas en la legislacion susceptibles de publicacion; realizar los
indices analiticos, tematicos, la historia de las reformas y la correlacion por

articulos.

7. Coadyuvar en la difusion de las reformas a la legislacion, publicadas en el Diario

Oficial de la Federacion y en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

8. Establecer contacto con las universidades o instituciones que tengan como

actividad la investigacion en materia juridica.

9. Participar en la elaboracién del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, y de los programas inherentes a su area, asi como los

informes requeridos para cumplir con los mecanismos de evaluacion.

10.Integrar la informacién relativa a los indicadores de la Jefatura de Unidad
Departamental y reportar cualquier posible desviacion en el cumplimiento de los
objetivos, proponiendo las acciones de mejora y control que corrijan las
deficiencias detectadas.

11.Apoyar en la atencion de los requerimientos de informacién publica y

cumplimiento de las obligaciones en materia de Transparencia.

12.Apoyar en la actualizacion de los Manuales de Organizacién y de

Procedimientos, y proponer las modificaciones a la normativa interna del area.
13.Coadyuvar en la actualizacién de la legislacion objeto de la publicacion,

conforme a las reformas que se vayan publicando en los medios oficiales de

difusion.
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14.Coadyuvar en la integracion de la obra editorial a publicar, realizando los

estudios introductorios y presentaciones que se requieran.
15.Participar en la elaboraciéon de informes derivados del programa de Derechos
Humanos de la Ciudad de México y los solicitados por la autoridad inherente a

la materia.

16.Coordinar al personal asignado al area.

17.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.01.02.02 JUD de Documentacién y Jurisprudencia
Objetivo
Seleccionar e integrar los fallos notables y las tesis jurisprudenciales para su
difusion, por medios electronicos, al Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México y érganos jurisdiccionales, a fin de contribuir al fortalecimiento de la cultura
juridica de las y los profesionales del derecho.

Funciones

1. Dar cumplimiento a los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México y de la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que regulen las

funciones de la Direcciéon General.

3. Registrar las tesis de jurisprudencia consultadas en el Semanario Judicial de la

Federacion.

4. Apoyar en las labores para la publicacion de legislacion y obra editorial de la

Direccion.

5. Elabora los indices analiticos, tematizacién y correlacion de la legislacion a

publicar, conforme a los lineamientos establecidos.

6. Realizar el envio de tesis jurisprudenciales sobresalientes, via medios

electronicos a los 6rganos jurisdiccionales y al Consejo de la Judicatura de la
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Ciudad de Meéxico; asi como actualizado el archivo informatico de la

jurisprudencia seleccionada.

7. Participar en la actualizacién y publicacion de la informacion y contenidos en el
Portal Institucional y en el Micrositio de la Direccion General.

8. Participar en la elaboracién del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, y de los programas inherentes a su area, asi como los
informes requeridos para cumplir con los mecanismos de evaluacion.

9. Integrar la informacién relativa a los indicadores de la Jefatura de Unidad
Departamental y reportar cualquier posible desviacion en el cumplimiento de los
objetivos, proponiendo las acciones de mejora y control que corrijan las

deficiencias detectadas.

10.Apoyar en la atencion de los requerimientos de informacion publica y

cumplimiento de las obligaciones en materia de Transparencia.

11.Apoyar en la actualizacion de los Manuales de Organizacion y de

Procedimientos del area, con apego en la normativa vigente en la materia.

12.Coordinar al personal asignado al area.

13.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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APO03.02 Director del Boletin Judicial

Objetivo

Garantizar que la edicion del Boletin Judicial contenga la informacién enviada por
las areas del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de
la Ciudad de Meéxico, para su publicacion oportuna, mediante la coordinacién y
supervision de los mecanismos establecidos para su elaboracion, distribucion y

venta.

Funciones

1. Cumplir los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México, y la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que rigen las funciones

de la Direccién General.

3. Proponer los mecanismos que optimicen la prestacion de servicios al publico,
relacionados con la publicacion de edictos, asi como con la venta y suscripcion

del Boletin Judicial, en sus diversas modalidades.
4. Implementar los canales de comunicacion y los procedimientos necesarios para
la recopilacion de informacion de los avisos, edictos, notificaciones, acuerdos y

resoluciones que deberan publicarse en el Boletin Judicial.

5. Implementar los mecanismos para la elaboracion, distribucién y venta del Boletin

Judicial en medios impresos y digitales.

MO / Direccién General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial / Octubre 2024 47



BOLETIN JUDICIAL No. 186 Lunes 28 de octubre del 2024

» PN
EI Fr(;’DERJI:;I’Ck MANUAL DE ORGANIZACION
EXICO OBJETIVOS Y FUNCIONES

6. Supervisar la accesibilidad permanente a la red, bandeja compartida e Internet,

con objeto de conformar la estructura diaria del Boletin Judicial.

7. Supervisar que los Sistemas autorizados por el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México destinados especificamente para el desarrollo

de las funciones del area, se encuentren en condiciones operativas.

8. Organizar y vigilar la operacion y actualizacion del registro sistematizado de la

informacién que integrara el Boletin Judicial.

9. Autorizar el reporte diario de los avisos del Consejo de la Judicatura de la Ciudad

de México para su publicacion en el Boletin Judicial.

10.Dirigir la oportuna publicacion del Boletin Judicial, en medios impresos y

electrénicos.

11.Coordinar la elaboracion de los anexos técnicos de los procesos de adquisicion
de bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de las funciones

asignadas a la Direccion.
12. Autorizar los reportes diarios del volumen de paginas publicadas en el Boletin
Judicial, asi como la carga diaria de los archivos electronicos en el sistema

autorizado por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

13.Proponer la solicitud de autorizacion de apertura de periodos de suscripciones y

cuotas de recuperacion aplicables al Boletin Judicial, a la Direccion General.

14.Vigilar que se efectue la actualizacidn periodica de los tramites y servicios que

ofrece la Direccion General a las y los usuarios, a través de medios electrénicos.
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15.Generar la informacion que alimentara el Portal Institucional y el Micrositio de la

Direcciéon General.

16.Supervisar la entrega diaria de la informacion del Boletin Judicial, en tiempo y

forma, al proveedor responsable de su impresion.

17.Supervisar la calidad y oportunidad en la prestacion del servicio de consulta del

Boletin Judicial a través de medios electrénicos.

18.Autorizar las compulsas solicitadas por las personas usuarias del Boletin

Judicial.

19.Validar el reporte del monto recabado por conceptos de venta, publicaciéon de

edictos, compulsas y suscripciones al Boletin Judicial.

20.Coordinar el registro y la atencion a las quejas presentadas por las personas

suscriptoras del Boletin Judicial.

21.Validar la informacion estadistica que se proporciona mediante el Sistema

Autorizado por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

22.Dirigir la elaboracion e integracion del Programa Operativo Anual de la Direccion,
y el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, asi como los informes requeridos
para cumplir con los mecanismos de evaluacion establecidos por el Consejo de

la Judicatura de la Ciudad de México.
23.Promover, construir y dar seguimiento a los procesos de diagndstico y

evaluacion del servicio, mediante la aplicacion de herramientas validas y

autorizadas que conlleven al disefio, integraciéon y seguimiento permanente de
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indicadores para sustentar los planes y programas de desarrollo del area y los

presupuestos correspondientes.

24 .Proponer las actualizaciones a los Manuales de Organizacién y Procedimientos,

asi como las modificaciones a la normativa interna que considere necesarias.

25.Coordinar al personal asignado al area.

26.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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Objetivo

Revisar e integrar la informacion remitida por las é&reas jurisdiccionales y
administrativas del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México, a fin de que sea sistematizada para su publicacién diaria en el
Boletin Judicial y surta efectos juridicos, operando los sistemas y canales de

comunicacion establecidos.
Funciones

1. Cumplir los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México, y la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que rigen las funciones

de la Direcciéon General.

3. Operar los mecanismos y canales de comunicacion necesarios para la
recopilacion de las listas de asuntos acordados por los érganos jurisdiccionales,
informacién de avisos, notificaciones, acuerdos y resoluciones a publicarse en

el Boletin Judicial.

4. Registrar y reportar el avance continuo de la informacion recibida via programas

de informatica, tales como red, bandeja compartida e Internet.
5. Supervisar la descarga de los Acuerdos en el sistema autorizado por el Pleno

del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México destinado para su edicion

e incorporacion en el Boletin Judicial.
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6. Atender las solicitudes de cotizacion para la publicacion de edictos, recibidas a

través del correo electrénico institucional.

7. Elaborar el reporte diario de las solicitudes de publicacion de edictos.

8. Realizar la programacion de los edictos de las materias Civil, Familiar, Penal, de

Tutela de Derechos o en materia Laboral.

9. Apoyar en la coordinacion, revision diaria, integracion y correccion del Boletin
Judicial, realizando los registros requeridos para su publicacion, en medios

digitales e impresos.

10. Supervisar la carga de la informacion realizada por los 6rganos jurisdiccionales

en el “Sistema de Consulta del Boletin Judicial”.

11.Realizar la carga de la informacion recibida de los 6rganos jurisdiccionales por
vias distintas al “Sistema de Consulta del Boletin Judicial”’, para su publicacion
en el Portal Institucional.

12.Elaborar los anexos técnicos de los procesos de adquisicion de la Direccion
General, precisando las caracteristicas de los bienes y los alcances de los

servicios.

13.Entregar oportunamente la informacién y material al proveedor encargado de la

edicién e impresion del Boletin Judicial.
14.Participar en la elaboracion del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de

Presupuesto de Egresos, y de los programas inherentes a su area, asi como los

informes requeridos para cumplir con los mecanismos de evaluacion.
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15.Integrar la informacién relativa a los indicadores de la Jefatura de Unidad
Departamental y reportar cualquier posible desviacion en el cumplimiento de los
objetivos, proponiendo las acciones de mejora y control que corrijan las

deficiencias detectadas.

16.Apoyar en la actualizacion de los Manuales de Organizacion y de

Procedimientos del area.

17.Coordinar al personal asignado al area.

18.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.02.02 JUD de Servicio a Usuarios

Objetivo

Atender a los usuarios del Boletin Judicial y garantizar que los servicios de

suscripcion, venta y distribucion, se presten con eficiencia y eficacia.

Funciones

1. Cumplir los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México, y la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que rigen las funciones

de la Direccion General.

3. Ejecutar los mecanismos para la elaboracion, distribucion y venta del Boletin

Judicial en medios impresos y digitales.

4. Atender la prestacion de servicios al publico, relacionados con la publicacion de
edictos, asi como por la venta, consulta, suscripcion y distribucion del Boletin

Judicial, ya sea en medios impresos o digitales.
5. Solicitar a las personas usuarias, mediante correo electronico, las fechas de
publicacion de los edictos previamente cotizados, una vez confirmado el pago

de los mismos por la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros.

6. Proporcionar el servicio de consulta al publico de nimeros atrasados del Boletin

Judicial, dirigido a las personas usuarias.
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7. Elaborar el registro e informe de los ingresos por concepto de la venta del Boletin
Judicial y de compulsas del Boletin Judicial y el control de los ingresos obtenidos,
asi como el tramite de pago de facturas por la elaboracion del Boletin Judicial y

demas publicaciones de la Direccién General.

8. Recibir y atender las quejas y sugerencias relacionadas con el servicio de
difusion del Boletin Judicial, presentadas por las personas suscriptoras y publico

en general.

9. Participar en la elaboracién del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, y de los programas inherentes a su area, asi como los
informes requeridos para cumplir con los mecanismos de evaluacion.

10.Integrar la informacion relativa a los indicadores de la Jefatura de Unidad
Departamental y reportar cualquier posible desviacion en el cumplimiento de los
objetivos, proponiendo las acciones de mejora y control que corrijan las

deficiencias detectadas.

11.Apoyar en la actualizacion de los Manuales de Organizacion y de

Procedimientos del area.

12. Coordinar al personal asignado al area.

13. Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.02.03 Subdirector de Programacién y Enlace

Objetivo

Proyectar las actividades del Programa Operativo Anual, asi como el
establecimiento de los mecanismos de control para su desarrollo y supervision,
mediante la comunicacién y coordinacion con las areas de la Direccion General.

Funciones

1. Cumplir los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México, y la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que rigen las funciones

de la Direcciéon General.

3. Administrar los sistemas de consulta, comunicaciones electronicas y de oficios

autorizados por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

4. Coordinar la actualizaciéon de programas de informatica aplicables en las

diversas areas de la Direccion General.
5. Elaborar los oficios dirigidos al Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
solicitando autorizacién de apertura de periodos de suscripciones y cuotas de

recuperacion aplicables al Boletin Judicial.

6. Registrar las solicitudes de requerimientos materiales e informes de la Direccion

General.
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7. Proponer los anexos técnicos que deberan utilizarse en los procesos licitatorios,

correspondientes a las adquisiciones de la Direccion General.

8. Fungir como enlace entre la Direccién General y las areas administrativas del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y participar en el control y

seguimiento de los requerimientos de servicios, mantenimiento y suministros.

9. Coordinar e integrar el Programa Operativo Anual, el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, y la elaboracion de los programas inherentes a su
area, asi como los informes requeridos para cumplir con los mecanismos de

evaluacion, para someterlos a consideracion de la Direccion General.

10.Proponer los mecanismos de control del grado de avance en las actividades

institucionales de la Direccién General.

11.Elaborar los Informes de avance de metas fisicas de la Direccion General que

se requieran, y previa su autorizacion, remitirlos a las areas competentes.

12.Coordinar las medidas a adoptar, en caso de presentarse desviaciones en el
cumplimiento de las metas planeadas originalmente, y proponer a la Direccion

General las medidas correctivas.

13.Disefiar y construir, bajo la coordinacion de la Direccion, los indicadores de la

Subdireccién, impulsando acciones de mejora continua.
14.Concentrary llevar el registro de los indicadores de la Direccion General y, previa

su autorizacion, enviar los informes que sean requeridos por las areas del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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15.Coadyuvar en la atencion de los requerimientos de informacion publica,
solicitados por la Unidad de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México, y cargar la informacion mensual y trimestral en la
Plataforma Nacional de Transparencia, para dar cumplimiento a las obligaciones

en la materia.
16. Actualizar los Manuales de Organizacion y de Procedimientos del area.
17.Gestionar ante la Direccion General Juridica la presentacion de los informes
Previo y Justificado en los amparos en los que la Direccion General sea sefalada
como autoridad responsable.

18.Coordinar al personal asignado al area.

19.Las demas que les sean instruidas por su superior jerarquico.
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AP03.02.03.01 JUD de Gestion Administrativa

Objetivo

Apoyar al cumplimiento de las metas comprometidas en el Programa Operativo
Anual mediante el registro de los logros alcanzados por las distintas unidades que
conforman la Direccién General, reportando las desviaciones detectadas a efecto

de implementar las medidas correctivas necesarias.

Funciones

1. Cumplir los Acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México, y la Comision de Administracion y Presupuesto.

2. Dar cumplimiento a la normativa, politicas y lineamientos que rigen las funciones

de la Direccion General.

3. Proponer el desarrollo y actualizacion de programas informaticos aplicables en

las areas de la Direccion General.

4. Elaborar y presentar la solicitud de autorizacién de apertura de periodos de

suscripciones y cuotas aplicables al Boletin Judicial.

5. Realizar informes financieros para dar a conocer los ingresos captados por
conceptos de la prestacion de servicios solicitados por las personas usuarias en

los procesos judiciales.

6. Concentrar, tramitar y dar seguimiento a los anexos técnicos de los procesos
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de adquisicion de bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de las

funciones asignadas a la Direccion General.

7. Colaborar en la integracion y seguimiento al Programa Operativo Anual, el
Anteproyecto de Presupuesto de egresos y los informes requeridos para cumplir
con los mecanismos de evaluacion establecidos por el Consejo de la Judicatura

de la Ciudad de México.

8. Integrar la informacién relativa a los indicadores de la Jefatura de Unidad
Departamental y reportar cualquier posible desviacion en el cumplimiento de los
objetivos, proponiendo las acciones de mejora y control que corrijan las

deficiencias detectadas.

9. Detectar las desviaciones presentadas en las metas planeadas originalmente

por la Direcciéon General.

10.Integrar informes de avances programaticos presupuestales de manera
trimestral solicitados por las éareas inherentes al control presupuestal y

planeacion de la institucion.

11.Elaborar y rendir los informes estadisticos mediante el Sistema autorizado por el
Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

12.Apoyar en la actualizacion de los Manuales de Organizacion y de

Procedimientos del area.

13.Integrar la informacion de la Cuenta Publica correspondiente a la Direccion

General para su tramite.

14.Dar seguimiento a las actividades de enlace que la Subdireccion instrumente.
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15. Coordinar al personal asignado al area.

16.Las demas actividades que le instruyan los niveles jerarquicos superiores.
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Ciudad de México, a 02 de octubre de 2024.

Elaborado por:

Lic. Raciel Garrido Maldonado

Director General de Anales de Jurisprudencia y
Boletin Judicial

Validado por:

Dr. Daniel Gonzalez Ramirez

Director Ejecutivo de Planeacion

Vo. Bo.:

Dr. Sergio Fontes Granados

Oficial Mayor
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Autoriza:

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México

Magdo. Rafael Guerra Alvarez

Presidente
Lic. Maria Esperanza Hernandez Valero Mtra. Susana Bétiz Zavala
Consejera Consejera
Dr. Ricardo Amezcua Galan Mtra. Emma Aurora Campos Burgos
Consejero Consejera

Dra. Irma Guadalupe Garcia Mendoza

Consejera
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