










 
 

ANEXO CIRCULAR CJCDMX-02/2021 
 
 

ANEXO 1 
FORMATO PARA REQUISITAR LAS CLC´s 

DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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ANEXO 2 
FORMATO PARA REQUISITAR LAS CLC´s  

DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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ANEXO 3 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LAS CLC’s DEL  
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y DEL  

CONSEJO DE LA JUDICATURA, AMBOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
 

DESCRIPCIÓN DEL FORMATO 

 
Nombre: 

Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) del Tribunal Superior de Justicia ó 
Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México. 

Clave: REF-06 

Objetivo: 
Contar con los mecanismos de control para garantizar los requisitos que deben 
cumplir las Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC´s) del Tribunal Superior de 
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México. 

Elabora: Dirección Ejecutiva de Recursos Financieros. 

Número de 
tantos: 

Original y copia. 

Distribución: 
Original: Dirección de Contabilidad. 
Copia Dirección de Administración Financiera. 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR 

1 Fecha de expedición  Día, mes y año de la fecha en la que se elaboró la CLC. 

2 Número  Número consecutivo de la CLC realizada. 

3 Hoja 
En orden consecutivo el número de hojas de los que conste 
el formato. 

4 Banco/ N° de cuenta 
Nombre de la Institución Bancaria y el número de cuenta 
correspondiente. 

5 
Sírvase pagar el 
importe neto de la 
presente cuenta 

Cantidad que ampara la CLC correspondiente a la operación 
en número y letra. 

6 Clave Clave que se le asigna a la Unidad Responsable. 

7 Unidad Responsable  
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México ó 
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México. 

8 
Moneda extranjera 
(cuando aplique) 

Nombre de la Divisa, importe de la misma y tipo de cambio 
correspondiente. 

9 No. Sec. Consecutivo de las claves otorgadas. 

10 Clave Presupuestaria Estructura presupuestaria a la cual se carga el gasto. 

11 
Documento de 
referencia 

El tipo y su número del comprobante. 

12 
Beneficiario(a), 
contratista o 
proveedor(a). 

Persona Moral o Física. 

13 Concepto Descripción de la partida. 



 
 

No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR 

14 Importe  Importe bruto y neto de la adquisición. 

15 Elaboró 
Nombre completo, cargo y firma de la persona titular de la 
DERF. 

16 Autorizó 
Nombre completo, cargo y firma de la persona titular de la 
Oficialía Mayor. 

17 
Descripción y acuerdos 
que sustentan la CLC 

Acuerdos que sustentan la CLC así como la descripción del 
servicio, nómina, etc. 

18 
Notas Especiales o 
Aclaraciones  

Información relevante sobre la CLC. 

19 Desglose del IVA N/A 

20 Recuadro en blanco N/A 

21 Sello y fecha de pago Deberá sellarse con la fecha del día de pago. 

APARTADO FIANZAS 

22 Número N/A 

23 Tipo N/A 

24 Fecha N/A 

25 Importe N/A 

26 Expedida por N/A 
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