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“2023: Afio de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo”
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CIRCULAR CICDMX-07/2023

A LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL PODER JUDICIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASI COMO CIUDADANOS,
USUARIOS, LITIGANTES Y PUBLICO EN GENERAL

De conformidad con lo que establece el parrafo segundo del articulo 217, de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico, se hace de su conocimiento que, el Pleno

del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, mediante acuerdo general 11-

22/2023, emitido en sesion de fecha veintisiete de junio de dos mil veintitrés, determiné
procedente autorizar los “Lineamientos para la Operacion y Uso del Sistema de Comunicacion
de Oficios a cargo de ln Secretaria Técnica de la Comision de Administracion y Presupuesto del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México”, que surtiran efectos a partir del dos de

agosto de dos mil veintitrés, en los siguientes términos:

“... ACUERDO GENERAL 11-22/2023, EMITIDO POR EL PLENO DEL CONSEJO DE LA
JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN SESION DE FECHA VEINTISIETE DE
JUNIO DE DOS MIL VEINTITRES, POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS
PARA LA OPERACION Y USO DEL SISTEMA DE COMUNICACION DE OFICIOS A
CARGO DE LA SECRETARIA TECNICA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION Y
PRESUPUESTO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con el articulo 212 incisos a) y b) de la Ley Orgdnica del Poder Judicial
de In Ciudad de México; asi como el articulo 30 del Reglamento Interior del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, el Consejo contard por lo menos con dos Comisiones
Permanentes, que serdn lo Comision de Administracion y Presupuesto y la Comision de
Disciplina Judicial.

I Que el Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de esta Ciudad, en sus articulos 34,
47 fraccion VI, 69 fraccion VI, 70 y 73, establecen las atribuciones de la Secretaria Técnica
de la Comision de Administracion y Presupuesto del citado Consejo, entre las que se
encuentra la de comunicar la resolucion de los Acuerdos de la Comision, a las y los titulares
responsables de su cumplimiento o conocimiento, cuando asi se ordene en el Acuerdo
correspondiente.

II.  Que ante el caricter creciente y dindmico en ln gestion de los asuntos que conoce y resuelve
Ia Comision de Administracion y Presupuesto, la Secretaria Técnica de dicha Comision,
planted al Pleno del Consejo de la Judicatura de ln Ciudad de México, la necesidad de
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implementar las herramientas tecnologicas que faciliten la entrega de las comunicaciones a
que se refiere el considerando que antecede, con el objeto de hacer mis eficiente el uso de los
recursos existentes y mejorar los procesos a través de su automatizacion, minimizando los
tiempos de respuesta a los Organos Jurisdiccionales, Areas de Apoyo Administrativo y
Judicial, asi como a las personas interesadas.

IV. Que con la implementacion de este Sistema, la entrega de las comunicaciones electronicas,
cumplird con las formalidades administrativas equivalentes a las preestablecidas de forma
fisica o presencial, mediante las cuales se dé a conocer a las personas destinatarias las
determinaciones de un asunto en particular, tal como lo dispone el mencionado articulo 47
Sfraccion VIII del Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

V. Que para el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de Meéxico, es importante que el Poder
Judicial de la Ciudad de México, cuente con instrumentos normatioos armdnicos, al
desarrollar e implementar sistemas informiticos en las diferentes dreas que conforman el
Poder Judicial de esta Ciudad.

En este contexto y con fundamento en el articulo 122 Apartado A, fracciones I primer pirrafo y [V
primer pirrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 35, Apartado
B, numeral 2 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; articulos 217, 218 fraccion I de In
Ley Orgdnica del Poder Judicial de la Ciudad de México; articulo 10 fracciones I y XXXI del
Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de  México, y dems disposiciones
juridicas y administrativas que resulten aplicables, el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
expide el siguiente:

“LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION Y USO DEL SISTEMA DE COMUNICACION
DE OFICIOS A CARGO DE LA SECRETARIA TECNICA DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION Y PRESUPUESTO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE LA
CIUDAD DE MEXICO"

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las reglas generales para ln
operacion y uso del Sistema de Comunicacion de Oficios a cargo de la Secretaria Técnica.

Articulo 2.- Las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos son de cardcter general y
observancia obligatoria para las personas servidoras piiblicas del Poder Judicial de la Ciudad de
Meéxico, que operen y hagan uso del Sistema de Comunicacion de Oficios a cargo de la Secretaria
Técnica.

Articulo 3.- Para efectos de los presentes Lineantientos, se entenderd por:

L. Acuerdo: Pronunciamiento formal que emiten las personas integrantes de la Comision de
Administracion y Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en la
sesion correspondiente.

Il. Acuerdo Plenario: Pronunciamiento que emiten las y los miembros del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México en sesién plenaria, ya sea piiblica o privada.

1. Areas: Son todas las Areas de Apoyo Judicial y Administrativas que integran el Poder
Judicial de la Ciudad de México.

IV. Cadena de confirmacién: Caracteres confirmados con una serie de datos electronicos que
contienen rasgos de la determinacion tomada de la Comision de Administracion y
Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, y cuya naturaleza
individual es iinica.
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V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVIL

XVIL

Comision. - La Comision de Administracion y Presupuesto del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México.

Comunicacion(es): El o los oficios generados por la Secretarin Técnica de la Comision de
Administracion y Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, por los
que se hace del conocimiento de las personas titulares de los ()rgmms Jurisdiccionales, Areas
Administratioas y de Apoyo Judicial, asi como de las personas servidoras piiblicas que
integran al Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico, y de las personas interesadas, de las
determinaciones contenidas en los acuerdos emitidos por ln Comision de Administracion y
Presupuesto.

Consejo: El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
Contraloria: La Contraloria del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Ley: La Ley Orgdnica del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Organos Jurisdiccionales: Las Salas, Juzgados, Tribunales, asi como las y los Jueces del
Sistema Procesal Penal Acusatorio del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Pleno: El Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
Reglamento: El Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Secretaria Técnica: La Secretarin Técnica de la Comision de Administracion y Presupuesto
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

SICAP: El Sistema de Comunicacion de Oficios a cargo de la Secretaria Técnica de la
Comision de Administracion y Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
Meéxico.

Subdireccién de Informdtica: La Subdireccion de Infornutica dependiente de la Direccion
Administratioa del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Persona Interesada: La persona que promueve algiin asunto de su interés ante la Secretaria
Técnica de la Comision de Administracion y Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México.

Persona servidora piiblica usuaria: La persona servidora puiblica del Poder Judicial de la
Ciudad de México autorizada para acceder y hacer uso del Sistema de Comunicacion a cargo
de la Comision de Administracion y Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de Meéxico.

Articulo 4.- El Pleno y las personas integrantes de la Comision son las tinicas instancias facultadas,
en el dmbito administrativo para interpretar las disposiciones de los presentes Lineamientos y emitir
las determinaciones correspondientes en lo no previsto en éstos.

Articulo 5.- Se dari vista al Pleno y de considerarse necesario a la Contraloria, en caso de
incumplimiento a los presentes Lineamientos, en términos de la normatividad aplicable y vigente,
para que determinen lo que en derecho proceda.

CAPITULO I
DEL SICAP

Articulo 6.- El SICAP es el medio electronico oficial para hacer del conocimiento de los Organos
Jurisdiccionales, las Areas y personas interesadas, las determinaciones contenidas en los acuerdos
emitidos por la Comision.
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Articulo 7- Quedan exceptuadas de lo dispuesto en el articulo anterior, las comunicaciones que deban
realizarse personalmente siguiendo las formalidades que exigen las disposiciones aplicables, en los
siguientes casos:

L. Las generadas y relacionadas en materia de amparo.
Il. Las que por su naturaleza requieran su entrega fisica.
Il Las respuestas a solicitudes de informacion piiblica.
1V. Las cédulas de monitoreo de resultados trimestrales.
V. Las dirigidas a los 6rganos jurisdiccionales, estatales o federales y a otras instancias piiblicas
o privadas o cualquiera distinta al Poder Judicial de la Ciudad de México.
VI. Las demds que sefiale la persona titular de la Secretarin Técnica.

Articulo 8.- En caso de que la comunicacion no se pudiera realizar por los medios establecidos en los
articulos 6y 7 de los presentes Lineamientos; la Secretaria Técnica, hard la comunicacion a través del
Boletin Judicial del Poder Judicial en términos del articulo 69 faccion VII, pdrrafo segundo del
Reglamento.

Articulo 9.- Todas las comunicaciones electronicas realizadas a través del SICAP, surtirdn sus
efectos el mismo momento de su envio y se considerardn recibidas por los Organos Jurisdiccionales,
las Areas y personas interesadas, corrobordndose a través de la Cadena de Confirmacion que generard
el SICAP y que estard ubicada en la parte inferior de las comunicaciones electronicas enviadas.

Cuando en las comunicaciones electronicas se establezcan plazos de cumplimiento, éstos se regulardin
por el niimero de dias que le correspondan y se considerardn en dias y horas hdbiles.

CAPITULO II1
DE LAS AREAS QUE OPERAN Y HACEN USO DEL SICAP

Articulo 10.-  El uso del SICAP por parte de los Organos Jurisdiccionales y las Areas se realizard
de manera enunciatioa mds no limitatioa, en los términos siguientes:

I. Las personas titulares de los Organos Jurisdiccionales y las Areas podrin autorizar a las
personas servidoras piiblicas de su adscripcion que consideren necesarias para ingresar y
hacer uso del SICAP.

I La persona titular de la Secretarin Técnica enviard a las personas titulares de los Organos
Jurisdiccionales y las Areas, asi como a las personas servidoras piiblicas autorizadas por éstos,
la liga de acceso, usuario y contraseiia correspondientes, para el ingreso y uso del SICAP.

III. A las personas titulares de los ()rgmws Jurisdiccionales y las Areas, o las personas servidoras
puiblicas autorizadas para ello, les corresponde la consulta diaria del SICAP, a efecto de
corroborar la recepcion de las comunicaciones hechas por la Secretaria Técnica, se tendrin
por recibidas una vez que se emita la cadena de confirmacion iinica y de ser el caso, dar trdmite
a las comunicaciones recibidas.

IV. Las claves de acceso al SICAP, son individuales e intransferibles, para todas las personas
servidoras piiblicas del Poder Judicial que hagan uso del SICAP.

V. Las claves de acceso al SICAP y su utilizacion quedardn bajo la entera responsabilidad de las
personas servidoras piiblicas que utilicen el SICAP.

Articulo 11.- En el caso de las comunicaciones electronicas a las personas interesadas, de manera
enunciatioa mds no limitativa, se realizard en los términos siguientes:

L. Las comunicaciones electronicas que genere el SICAP dirigidas a las personas interesadas, se
enviardn via correo electrénico a la cuenta que la persona haya proporcionado en el o los
escritos que ingresen en la Secretaria Técnica.

I1. Es responsabilidad de las personas interesadas, verificar diariamente en todas y cada una de ‘
las bandejas de entrada que se encuentren en el correo electrénico proporcionado, a efecto de i
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que se den por notificadas de lns comunicaciones electrénicas que sean dirigidas, surtiendo
sus efectos en el mismo momento de su envio, considerdndose recibidas por las personas
interesadas.

111. Las personas interesadas son responsables de la direccidn de correo electrénico que seiialen en
los escritos de peticion, por lo que, serd su obligacion verificar que brinden informacion
correcta y vdlida, a fin de que la persona servidora piiblica de la Secretarin Técnica encargada
de operar el SICAP, capture Ia direccion de correo electrénico en los términos en que aparezea
redactado en el documento del caso, sin que exista responsabilidad para ln Secretarin Técnica,
de algiin error en el seiialamiento de dicha direccién de correo electrdnico proporcionado.

1V. Las personas interesadas deberdn mantener In direccion de correo electronico que
proporcionen, asi como a preservar lns condiciones favorables para recibiy las comunicaciones
que le envie I Secretarin Técnica, y en caso de presentar algiin cambio en el citado correo,
tendrdn que dar aviso por escrito a dicha Secretaria.

V. Cuando la persona interesada no cuente con correo electrénico se observard lo sefialado por el
articulo 7 fraccién VI de los presentes Lineantientos.

Articulo 12.- A la persona titular de ln Secretaria Técnica le corresponde:

1. Coordinar que las personas servidoras piiblicas de ln Secretarin Técnica con acceso al SICAP,
den trdmite en tienipo y forma en el dmbito de sus respectivas competencias y conforme a las
formalidades establecidas en estos Lineamientos y en sus Manuales de Organizacion y
Procedimientos, a las determinaciones emitidas por la Comisién.

II. Coordinar con In Subdireccion de Informdtica, la atencion a los requerimientos y
actualizacién permanente del SICAP, asi como cualquier incidencia que se presente.

111. Supervisary dar seguimiento a ln correcta aplicacién de las modificaciones y actualizaciones
realizadas al SICAP.

IV. Crear las cuentas de usuario(n) asi como las contraseiias de las personas servidoras piiblicas
usuarias del SICAP.

V. Dar de baja In cuenta de alguna de las personas servidoras piiblicas usuarias del SICAP, que
no estén autorizadas a hacer uso del misnio.

VI. Resguardar la informacion generadn en el SICAP, en el dmbito de su estricta competencia, de
conformidad con lo establecido por la Ley de Archivos de In Ciudad de México y el Reglamtento
de los Sistemas Institucionales de Archivos del Poder Judicial de In Ciudad de México.

Articulo 13.- A las personas servidoras piiblicas usuarias de In Secretaria Técnica, que hagan uso
del SICAP, les corresponde:

1. Dar trdmite en tiempo y forma, en el dmbito de sus respectivas competencias y conformie a las
formnlidades establecidas en estos Lineamientos y en sus Manuales de Organizacién y de

Procedimientos, a las determinaciones emitidas por In Comision.

1. Dar uso responsable a lns claves de acceso al SICAP, de conformidad con Ias fracciones IV y
V del articulo 10 de los presentes Lineamientos.

1. Usar y operar el SICAP, de acuerdo con el perfil designado por la persona titular de la
Secretaria Técnica, en el dmbito de sus respectivas competencins.

IV. Mantener actualizada de forma permanente, I informacién contenida en el SICAP.

V. Levantar el reporte ante la Subdireccion de Informdtica cuando se defecte algunn
inconsistencia o problema en el uso del SICAP.
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VI. Observar las indicaciones operativas en el Manual de Usuario(a) para el uso adecuado del
mismo.

Articulo 14.- La Subdireccion de Informdtica serd responsable de administrar técnicamente el SICAP
en los términos siguientes:

1. Definir y establecer los instrumentos tecnoldgicos necesarios minimos y suficientes, para la
operacion y funcionamiento del SICAP.

1. Mantener y verificar el dptimo funcionamiento de los servicios del SICAP, asi como la
infraestructura tecnologica y canales de contunicacion correspondientes.

II1. - Dar solucion a las incidencias detectadas por la Secretaria Técnica.

1V. Dar atencion a los requerinmientos solicitados por la persona titular de la Secretarin Técnica,
sobre la operacion y actualizacion del SICAP.

V. Elaborar y mantener actualizado el Manual de Usuario(a) del SICAP cada que existan
actualizaciones al mismo.

VI. Resguardar la informacion relacionada con el SICAP, en el dmbito de su estricta competencia,
de conformidad con lo establecido por la Ley de Archivos de ln Ciudad de México y el
Reglamento de los Sistemas Institucionales de Archivos del Poder Judicial de la Ciudad de
Meéxico.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero.- Los presentes Lineamientos entrardn en vigor a partir del dos de agosto de dos mil
veintitrés, mismos que serdn publicados en el Boletin Judicial del Poder Judicial de ln Ciudad de
México y para su mayor difusion, en el Portal de Intranet del Poder Judicial de la Ciudad de México
y en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, mediante el enlace electronico correspondiente.

Segundo.- Quedan sin efectos todas aquellas disposiciones administrativas o reglamentarias que
contravengan lo establecido en los presentes Lineamientos. ...”

Sin més por el momento, aprovecho la ocasion para enviar un cordial saludo, reiterando la

seguridad de mi atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE
Ciudad de Mexmo, a 05 de io de 2023
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LIC. A, BERENICE CRUZ GONZALEZ i
= RAL
SECRETARIA GENERAL DEL C NSE]O DELA ]UDIC% JARIA GENE
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