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“2023: Afo de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo”

F' PJT DMV X | coNsEJO DE LA

PODER JUDICIAL | JUDICATURA

CIRCULAR CICDMX-18/2023

A LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL PODER JUDICIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASI COMO CIUDADANOS,
USUARIOS, LITIGANTES Y PUBLICO EN GENERAL

De conformidad con lo que establece el parrafo segundo del articulo 217, de la Ley
Orginica del Poder Judicial de ln Ciudad de México, se hace de su conocimiento que, el Pleno
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, mediante Acuerdo General 55-
33/2023, emitido en sesion de fecha veinticuatro de octubre de dos mil veintitrés,
determiné procedente autorizar los: “Lineamientos para la gestion del expediente fisico y
digital en los organos jurisdiccionales en materia Civil y Familiar de Proceso Escrito y Oral; en lo
que corresponda y aplique, a la materia de Tutela de derechos Humanos y Laboral, del Tribunal

Superior de Justicia de la Cindad de México”, en los siguientes términos:

“LOS LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DEL EXPEDIENTE FISICO Y DIGITAL
EN LOS ORGANOS JURISDICCIONALES EN MATERIA CIVIL Y FAMILIAR DE
PROCESO ESCRITO Y ORAL; Y EN LO QUE CORRESPONDA Y APLIQUE, A LA
MATERIA DE TUTELA DE DERECHOS HUMANOS Y LABORAL, DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen como objeto regular la organizacion,
tramitacion e integracion del expediente fisico, asi como del expediente digital, en los
procedimientos que se instruyan ante los Organos Jurisdiccionales en materia Civil y
Familiar de Proceso Escrito y Oral; y en lo que corresponda y aplique, a la materia de
Tutela de Derechos Humanos y Laboral, todos del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Articulo 2. Las disposiciones de los presentes Lineamientos son de observancia general
y obligatoria para los Organos Jurisdiccionales en materia Civil y Familiar de Proceso
Escrito y Oral; y, en lo que corresponda y aplique, a la materia de Tutela de Derechos
Humanos y Laboral, todos del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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Articulo 3. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

1.

VL

VIL

VIII.

X1

Actuaciones judiciales: Las comunicaciones, notificaciones, oficios, exhortos,
diligencias, audiencias, comparecencias y, en general, cualquier tramite en el
procedimiento judicial que obre en formato fisico o digital donde intervengan y
autoricen personas servidoras publicas de las Salas y Juzgados del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, en contacto, o no, con las personas
usuarias del servicio de imparticion de justicia.

Archivo Judicial: La Direccion del Archivo Judicial de la Ciudad de México y del
Registro Pablico de Avisos Judiciales del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Buzon Electrénico: El buzon para consulta electrénica de expedientes, asignado
en términos de la Ley Federal del Trabajo.

Consejo: El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Copias de traslado: Son aquellas reproducciones, fisicas o electronicas, de escritos,
documentos base, anexos o cualquier otro documento exhibidos por las partes,
generalmente para entregarse a su contraparte.

CIPE: La Coordinacion de Informacién Publica y Estadistica del Poder Judicial de
la Ciudad de México.

DEGT: La Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnologica dependiente de la Oficialia
Mayor.

Documentos base, anexos o cualesquiera otros documentos: Aquellos
documentos fisicos o electronicos, que se adjuntan al escrito inicial de demanda,
contestacion, o cualquier otra promocion, para hacer constar la existencia de la
obligacion cuyo cumplimiento se pretende, o bien, para demostrar el
cumplimiento de esa obligacion o, acreditar la personalidad de la persona usuaria.

Expediente digital: Aquel que se integra con promociones y actuaciones judiciales
electronicas, videograbadas o digitalizadas autenticadas con la Firma Electronica
Certificada o autografa digitalizada mismo que, para su consulta, requiere de
algtn dispositivo electrénico.

Expediente fisico: Aquel que se integra con promociones, actuaciones y
resoluciones judiciales fisicas en papel y con la reproduccién impresa de las que
sean elaboradas electronicamente, en el orden historico correspondiente,
autenticadas con firma autdgrafa o electrénica que, para su consulta, no requiere
de ningan dispositivo electrénico, salvo aquellas diligencias que obren en
videograbacion.

Firma Electrénica Certificada: Es el conjunto de datos y caracteres que permiten
la identificacion de la persona firmante, que ha sido creada por medios
electronicos bajo su exclusivo control, de manera que esta vinculada unicamente a
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XII.

XIIL

XIV,

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

ella y a los datos a los que se refiere, lo que permite que sea detectable cualquier
modificacion ulterior de éstos, la cual produce los mismos efectos juridicos que la
firma autografa original, autorizada para su uso por el Consejo.

Firma.judicial: La Firma Electronica Certificada del Poder Judicial de la Ciudad
de México.

Ley(es) y Cédigo(s): La Ley Orgdnica del Poder Judicial de la Ciudad de México,
la Ley Orgénica de la Sala Constitucional del Poder Judicial de la Ciudad de
México, la Ley de la Sala Constitucional del Poder Judicial de la Ciudad de México,
la Ley Nacional de Extincion de Dominio, la Ley Federal del Trabajo, el Cédigo de
Comercio, el Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, hoy
Ciudad de México, asi como el Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y
Familiares, aplicables a los asuntos competencia de los Organos Jurisdiccionales
respectivos.

Lineamientos: Los Lineamientos para la gestion del expediente fisico y digital en
los Organos Jurisdiccionales en Materia Civil y Familiar de Proceso Escrito y Oral,
Tutela de Derechos Humanos y Laboral, del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Ley Organica: La Ley Orgénica del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Oficialia Mayor: La Oficialia Mayor dependiente de la Presidencia del Poder
Judicial de la Ciudad de México.

Organos Jurisdiccionales: Para efectos de estos Lineamientos, seran los Juzgados
Familiares y Civiles, de Proceso Escrito y Proceso Oral, y en lo que les resulte
aplicable, los Juzgados de Tutela de Derechos Humanos y Tribunales Laborales,
todos del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Persona Fedataria Pablica: Se refiere a la persona Secretaria de Acuerdos,
Secretaria Judicial, Secretaria Auxiliar, Secretaria Instructora, Secretaria
Conciliadora y persona titular de la Unidad de Gestion Administrativa en materia
Familiar de Proceso Oral, a la que corresponda en ejercicio de sus funciones, la
facultad de dar fe sobre el cotejo, integridad y coincidencia entre el expediente
fisico y el expediente digital, asi como la de certificar copias de dichos documentos.

Promociones: Cualquier escrito inicial, escrito de contestacién, peticion o
solicitud, de la naturaleza que sea, realizada por las personas usuarias para iniciar
o continuar el tramite de un procedimiento judicial, ante los Organos
Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
realizadas fisica o electronicamente.

Personas servidoras pidblicas: Las personas adscritas y comisionadas a los
Organos Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Persona usuaria: Es aquella persona justiciable, litigante, tercera, apoderada, las
mismas partes en juicio y, en general, cualquiera persona que, en la dindmica de
un procedimiento judicial, requiera de participar a través de la suscripcion de
promociones o participacion en las actuaciones judiciales, requiriendo, por regla
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XXIL

XXIL

XXIV.

XXV.

XXVL

XXVIL

XXVIIL

XXIX.

XXX.

XXXI.

general, acceso al expediente fisico o digital.
Pleno del Consejo: El Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Poder Judicial: El Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura,
ambos de la Ciudad de México.

Reglamentos de Archivos: El Reglamento de los Sistemas Institucionales de
Archivo del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Salas: Las Salas del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, que
conozcan de algiin recurso o medio de defensa derivado de asuntos competencia
de los Organos Jurisdiccionales.

SICOR: El Sistema Integral de Consulta de Resoluciones Judiciales.
SIGJ: El Sistema Integral de Gestion Judicial.

Tramites administrativos: Aquellos actos que deben ejecutarse o elaborarse,
respectivamente, dentro de un procedimiento jurisdiccional, cuyo fin es realizar
alguna actuacion, documento, comunicacion, entrega o recepcion de documentos
o valores, que inciden en la continuidad del proceso y que no afectan derechos
sustanciales de las partes, como son, en forma Qjemp]ificativa mas no limitativa,
elaborar o recibir oficios, exhortos, copias simples o certificadas, documentos o
billetes de deposito, entre otros.

Tramites jurisdiccionales: Aquellos actos que deben elaborarse y realizarse para
la continuidad de un procedimiento judicial, generalmente en forma oficiosa y
excepcionalmente a peticion o acompafiamiento de parte interesada, como son, en
forma ejemplificativa y no limitativa, notificaciones, emplazamientos, diligencias,
entrega de oficios o citatorios, devolucion o remision de exhortos, entre otros.

Tribunal: El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Visitaduria: La Visitaduria Judicial del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
Meéxico.

Articulo 4. El Pleno del Consejo es la tnica instancia facultada para interpretar, en el
ambito administrativo, los presentes Lineamientos y establecer las determinaciones
correspondientes para los casos no previstos en estos.

Articulo 5. Corresponderé a las Magistradas, Magistrados, Juezas y Jueces la aplicacion
e interpretacion en el ambito jurisdiccional de los presentes Lineamientos.

Articulo 6. Las disposiciones de los presentes Lineamientos se aplicardn e interpretaran
conforme a los siguientes principios:

Oficiosidad: Los Organos Jurisdiccionales, segtin corresponda, organizaran e
integraran el expediente, fisico y digital, con las actuaciones judiciales y los
documentos referidos en los presentes Lineamientos, asi como realizardan los
tramites que les correspondan, sin necesidad de que exista peticion de parte.
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Gestion diligente: Los Organos Jurisdiccionales, segtin corresponda, organizaran
e integraran el expediente, fisico y digital con las constancias minimas para su fin,
evitando tramites innecesarios, duplicidad de actuaciones, constancias no
indispensables, glosa de copias de traslados, incorporacién de documentos base o
anexos, engrosamiento que impida su adecuado manejo, dilaciones procesales en
procesos de digitalizacion y tramites, asi como cualquier accioén o inaccion que
afecte este proceso, la debida integracion o, el archivo del mismo, dentro del
ambito de los atribuciones de las personas servidoras publicas que laboren en el
mismo.

Accesibilidad e integridad: La persona fedataria ptblica debera certificar y
garantizar que el expediente, fisico y digital, sean exactamente iguales y que
cuentan con la totalidad de las actuaciones judiciales. Asimismo, la disponibilidad,
integridad y autenticidad de la version digital en el SICOR, en el SIG] y el Buzon
Electrénico, segtin corresponda, a las personas autorizadas para ello.

Equivalencia funcional: Los Organos Jurisdiccionales, segtin corresponda, deben
dar el mismo trato, sin discriminacion, al expediente digital, documento
electrénico, diligencia en linea, videograbacion y Firma Electrénica Certificada,
respecto del expediente y documento fisicos, diligencia presencial y firma
autografa, de acuerdo a las disposiciones de las Leyes y Codigos, los presentes
Lineamientos y los derechos humanos reconocidos en los Tratados Internacionales
ratificados por México, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y la Constitucion Politica de la Ciudad de México.

Seguridad juridica: Los expedientes digitales equivalen y garantizan el mismo
contenido, integridad, organizacion e informacion del expediente fisico, ya sea
autenticados con la Firma Electrénica Certificada o la firma autografa digitalizada,
atendiendo a la certificacion y autorizacién que, en su caso, realice la persona
fedataria publica del Organo Jurisdiccional, conforme a las disposiciones de las
Leyes y Codigos, asi como los presentes Lineamientos.

Buena fe procesal: En las promociones y actuaciones judiciales que participe
cualquier persona usuaria, que formen parte del expediente digital o fisico, los
Organos Jurisdiccionales presumiran la buena fe de éstas y de quien las suscriba
en forma autografa o electronica, salvo prueba o argumento en contrario, respecto
de lo cual se estard a lo dispuesto en las Leyes y Codigos para tal efecto.

TITULO SEGUNDO

ORGANIZACION, TRAMITACION E INTEGRACION DEL EXPEDIENTE FiSICO

oy

Articulo 7. La organizacion, integracion y tramitacién del expediente fisico debera

ajustarse a las disposiciones sefaladas en las Leyes y Codigos, la Ley Organica, el
Reglamento de Archivos y los presentes Lineamientos, con el fin de garantizar la
exactitud, accesibilidad, integridad, seguridad y valor del expediente.

Articulo 8. El expediente fisico se integrara uinicamente de las constancias minimas para
sustentar las actuaciones y determinaciones contenidas en el expediente respectivo. Por
tanto, entre otros, no se glosara a los mismos:
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I.  Documentos exhibidos como base de la accion, anexos, poderes, escrituras, actas,
dictdmenes periciales, ni cualquier otro documento ajeno al expediente, exhibidos
por las partes o cualquier otra persona o autoridad.

II.  Copias de traslado exhibidas por las partes, cualquier otra persona o autoridad,
asi como duplicados de actuaciones innecesarios al mismo,

Se resguardaran en el seguro del Organo Jurisdiccional, segin corresponda, los
documentos referidos en la fraccion I, asi como aquellos pliegos, documentos y valores
cuando asi lo dispongan las Leyes y Codigos, quedando a disposicion de las personas
interesadas para su consulta fisica en el local judicial respectivo, segtin sea el caso,
haciendo constar lo anterior en el expediente fisico y digital.

Las copias de traslado y cualquier duplicado deberan ser resguardados para su custodia
por la persona servidora piiblica responsable, haciendo constar en el expediente fisico y
digital lo correspondiente. En todo caso, podran ser destruidos cuando el Organo
Jurisdiccional autorice su depuracion.

Articulo 9. El expediente fisico se integrarda con las promociones, actuaciones y
resoluciones escritas y con la version impresa de las que sean elaboradas
electrénicamente, atendiendo a las disposiciones de las Leyes y Codigos, el Reglamento
de Archivos y los presentes Lineamientos:

. Seidentificard y distinguira con el nimero progresivo de expediente que por turno
le asigne la Oficialia de Partes Comun para Juzgados y Salas, el afo en que se
inicio, el nombre de las partes y el Juzgado en el que se encuentra, teniendo el
carécter de cuaderno principal.

II.  Seintegrara en forma hibrida, es decir, con la version impresa de las promociones
y actuaciones electrénicas, autenticadas con Firma Electrénica Certificada y con
evidencia criptografica; y, aquellas fisicas, realizadas en papel, autenticadas con
firma autografa.

III.  El expediente tendra un maximo de quinientas fojas, numeradas
consecutivamente en el anverso de cada hoja. Cuando el expediente llegue a dicho
maximo de fojas y se requiera continuar con las actuaciones judiciales, se
integraran, sucesivamente conforme se requiera, los tomos que sean necesarios,
que seran identificados con su consecutivo romano.

IV.  Encada expediente se numeraran sus fojas, por una sola cara, con su consecutivo
arabigo, desde el 1 hasta su namero maximo de 500. Las fojas de los subsecuentes
tomos seran numeradas consecutivamente, comenzando con el 501, segun
corresponda, a fin de no perder la numeracion en los tomos respectivos.

V.  En el supuesto de que, conforme a las disposiciones de las Leyes y los Codigos
aplicables, para el tramite de tercerias, incidentes, amparos u otros
procedimientos, deban formarse cuadernos, cada uno tendra los datos de
identificacion sefialados en la fraccion I, debiendo aplicarse, en lo conducente, lo
dispuesto en las fracciones Il a IV, del presente articulo. Cada cuaderno se
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identificara con la denominacién del tramite que le corresponda.

VI.  Cuando algunas de las personas usuarias presenten una o varias promociones, y
el expediente o cuaderno no esté a disposicién del Organo Jurisdiccional que le
corresponda, se reservara el acuerdo respectivo y se formard expedientillo, el cual
tendra los datos de identificacion sefialados en la fraccion I del presente articulo,
con la denominacion de expedientillo.

No obstante, en forma oficiosa y, una vez que esté disponible el expediente, el
Juzgado debera emitir la resolucion y glosar el expedientillo al expediente o
cuaderno que corresponda.

VII.  Los expedientillos o cuadernos que, en su caso, se integren respecto de
promociones o tramites no relacionados con algtin expediente, serén resguardados
y, en su momento, archivados o destruidos, segtin el caso.

VIII.  Los expedientes solo podrén ser remitidos o devueltos del Archivo Judicial
completos, con todos los tomos o cuadernos que, en su caso, los integren, con el
mismo numero de folio u orden que le corresponda, atendiendo a lo dispuesto en
el Reglamento de Archivos.

Articulo 10. El expediente fisico podra ser consultado por las personas usuarias
autorizadas para ello, en la sede del Organo Jurisdiccional correspondiente, en los dias y
horas habiles, asi como conforme al procedimiento, autorizados por el Pleno del Consejo.

TITULO TERCERO
EXPEDIENTE DIGITAL

CAPITULO 1

ORGANIZACION, TRAMITACION E INTEGRACION DEL EXPEDIENTE
DIGITAL

Articulo 11. El expediente digital equivale funcionalmente al expediente fisico, por lo que
ambos cuentan con el mismo valor, se les debe dar el mismo tratamiento y su consulta
surte los mismos efectos juridicos que la consulta del expediente fisico, en tanto cumplan
con los principios y condiciones establecidos en los presentes Lineamientos y los demas
instrumentos aprobados por el Pleno del Consejo, asi como las formalidades establecidas
en las Leyes y los Codigos.

El Poder Judicial, a través de los Organos Jurisdiccionales, incentivaran el uso y consulta
del expediente digital, asi como el aprovechamiento de las tecnologias de la informacion
que al efecto haya autorizado el Pleno del Consejo, en los tramites administrativos y
jurisdiccionales.

Articulo 12. El expediente fisico y el digital se integraran y tramitaran de la misma forma,
siendo el reflejo el uno del otro, con las constancias minimas necesarias que permitan su
consulta, conforme a las disposiciones aplicables en las Leyes y Codigos, asi como los
presentes Lineamientos; de tal manera que cuenten con la misma organizacion e
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informacion necesaria, que garantice las formalidades esenciales del procedimiento, el
debido proceso legal y los derechos humanos de las personas que intervengan en los
mismos.

Articulo 13. El expediente digital generalmente se integra conjuntamente con un
expediente fisico, excepto:

I.  Cuando se trate de un juicio en linea.

II.  Enel caso de que falte permanentemente el expediente fisico, por robo, extravio o
cualquier otra circunstancia.

II.  En los supuestos que el Pleno del Consejo autorice la integracion exclusiva de
expedientes digitales.

IV.  Por cualquier circunstancia, razonablemente justificada por la persona juzgadora
o la persona magistrada, en tanto se garanticen condiciones de igualdad y
accesibilidad a las partes.

En los supuestos sefialados en las fracciones anteriores, las personas usuarias deberan
contar con los dispositivos y medios electrénicos necesarios para la consulta del
expediente digital, presentacion de promociones electronicas y el uso de la Firma
Electrénica Certificada. El C)rgano Jurisdiccional debera asegurarse de comunicar a las
personas usuarias la importancia de ello.

Articulo 14. No podra actuarse ni consultarse un expediente fisico o digital, ante el
C)rgano Jurisdiccional, cuando, por la naturaleza de los tramites procesales, se encuentre
el expediente a disposicion de alguna autoridad para la resolucion de algin medio de
defensa; se esté realizando el estudio del asunto para la emision de la sentencia definitiva
o interlocutoria, y que esta no pueda interrumpirse; se encuentre en el Archivo Judicial;
0, cualquier causa razonablemente determinada por la Autoridad Jurisdiccional.

Articulo 15. El SIG] ante los Organos Jurisdiccionales contara con un sistema electrénico
que permita la integracion de cuadernos de constancias, copias certificadas, acceso
integro al expediente digital, copias del expediente digital en dispositivos electrénicos y
la integracion de cualquier documento electrénico o digitalizado, necesario para su
remision a las Salas o cualquier otra autoridad judicial.

De la misma forma, cuando se encuentre en tramite algtin medio de defensa ante las
Salas, podra permitirse el acceso al expediente digital a las personas servidoras ptiblicas
adscritas a las mismas que, de acuerdo a sus atribuciones, cuenten con facultades que
requieran la consulta del mismo.

Articulo 16. La creacién, tramitacion e integracion del expediente digital y, en su caso, el
fisico, serd responsabilidad del Organo Jurisdiccional, a través de la persona fedataria
publica, conforme a lo siguiente:

. Las resoluciones, diligencias y demas actuaciones judiciales seran autenticadas,
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por regla general, con la Firma Electrénica Certificada de la persona servidora
publica facultada para ello, salvo aquellos casos en que, excepcionalmente, se use
la firma autografa.

Aquellas diligencias, audiencias o actuaciones judiciales en que actiien personas
usuarias que no puedan imponer Firma Electronica Certificada, suscribiran el
documento respectivo con su firma autégrafa, acompariada de la Firma
Electronica Certificada o autografa de las personas servidoras ptblicas que
intervinieron en la misma.

Las promociones, comparecencias y demas peticiones de las partes, podran
autenticarse con Firma Electrénica Certificada o, en su caso, firma autografa. En
estos casos, solo se autenticaran con Firma Electrénica Certificada, aquellos que se
hayan presentado a través de la Oficina Virtual de la Oficialia de Partes Comun de
Salas y Juzgados, conforme a los Lineamientos que regulan la misma.

Aquellos escritos referidos en la fraccion anterior, que se hayan presentado
fisicamente en las Oficialias de Partes de los Juzgados o la Oficialia de Partes
Comun de las Salas y Juzgados, solo podran ser autenticadas con firma autografa,
de acuerdo a lo dispuesto en las Leyes y los Codigos. En todo caso, seran
digitalizadas para su incorporacion al expediente digital.

El SIG] permitir a los Organos Jurisdiccionales, elaborar en forma electrénica las
resoluciones y autenticarlas con la Firma Electrénica Certificada, para su version
impresa en el expediente fisico y, su integracion simultinea, al expediente digital.

Los Organos Jurisdiccionales, segtin sea el caso, seran responsables de vincular la
promocion o actuacion electronica, o digitalizada, en su caso, con la resolucion que
le recaiga, para la integracién simultdnea y exacta del expediente digital, dentro
del SIG].

Las actuaciones y promociones que conforman el expediente digital, suscritas con
firma autégrafa digitalizada o Firma Electronica Certificada, tienen el mismo
valor, conforme a las disposiciones de los presentes Lineamientos.

Articulo 17. El expediente digital seguira la misma suerte del expediente fisico, conforme
a las disposiciones de las Leyes y los Codigos, el Reglamento de Archivos, los presentes
Lineamientos y las demas disposiciones emitidas por el Pleno del Consejo. En
consecuencia:

IL.

En el caso de extincion de Organos Jurisdiccionales, incompetencias, conexidad,
acumulacion de autos, remision al Archivo Judicial u otro semejante, que implique
remision del expediente, cuaderno o expedientillo, a cualquier Organo
Jurisdiccional, el Archivo Judicial, Unidad de Gestion Familiar o cualquier otra
area de apoyo judicial, dentro del Poder Judicial, permitira la remision del
expediente digital y el bloqueo de acceso para el Organo Jurisdiccional que deja
conocer o tramitar el asunto.

Para el tramite de recursos de apelacion, queja, incompetencias o cualquier otro
medio de defensa, permitira la remision del expediente digital o de cuadernos de
constancias a las Salas respectivas y, en su caso, el bloqueo del expediente digital
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ante el Organo Jurisdiccional que corresponda, si el tramite lo amerita.

Podran expedirse copias certificadas digitales o fisicas de expedientes fisicos o
digitales, ligas de acceso autenticadas del expediente digital, copias certificadas
del expediente digital en dispositivos electronicos o cualquier forma de
reproduccion o version digital del expediente en plataformas, formatos, sistemas
o dispositivos electronicos, que permitan la remision, devolucion o consulta del
expediente digital en forma segura, a autoridades judiciales federales o locales, o
cualquier otra, autenticadas con Firma Electrénica Certificada de la persona
servidora publica responsable, haciendo uso de claves de acceso o nameros de
usuario, de ser necesario, conforme a las disposiciones de las Leyes y los Codigos,
el Reglamento de Archivos, los presentes Lineamientos, asi como las demas
disposiciones o convenios autorizados por el Pleno del Consejo. Sin perjuicio del
pago de los derechos respectivos, en el caso de que asi proceda.

Con este fin, el SIG] permitird generar un documento en formato PDF con el
contenido del expediente y el texto de la certificacion respectiva a cargo de la
persona fedataria pablica responsable de ello. Incluso, segtin el caso, permitira
también que el Organo Jurisdiccional genere un usuario y contrasefia a través de
la cual la persona interesada o la autoridad respectiva, podra ingresar a un sitio
WEB para la consulta del expediente o copia certificada digital en condiciones de
accesibilidad y seguridad.

La remision y devolucion de expedientes fisicos al Archivo Judicial
necesariamente es conjunta con el expediente digital. Por ello, una vez recibido
por el Archivo Judicial, se bloqueara el acceso al expediente digital y su consulta
debera ajustarse a las condiciones y requisitos senalados en el Reglamento de
Archivos.

Al devolverse el expediente fisico al Organo Jurisdiecional, también sera devuelto
el expediente digital con el acceso al mismo.

La destruccion del expediente fisico también implicara la del expediente digital,
en términos del Reglamento de Archivos y la normatividad aplicable en la materia.

El SIG] garantizara la integridad e inalteracién de actuaciones judiciales que
conformen el expediente digital y, en su caso, el seguimiento de cualquier
movimiento que se haya ejecutado digitalmente para, en su caso, determinar
cualquier responsabilidad.

ElSIG] permitira la incorporacion de expedientillos al expediente digital principal.
En tanto, los expedientillos fisicos estaran disponibles para su consulta, por las
personas interesadas, en el local del Organo Jurisdiccional respectivo.

CAPITULO II
DISPONIBILIDAD Y ACCESO AL EXPEDIENTE DIGITAL

Articulo 18. El expediente digital estara disponible para fines exclusivos de su consulta
las veinticuatro horas del dia los trescientos sesenta y cinco dias del afio, para quien se
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encuentre autorizado en el mismo, conforme a las condiciones establecidas en los
presentes Lineamientos, en tanto el mismo esté activo y a disposicion del Organo
Jurisdiccional. Debiendo estarse a las disposiciones contenidas en las Leyes y los Codigos,
asf como a los Acuerdos aprobados por el Pleno del Consejo, en lo relativo a los dias y
horas inhabiles, para el desarrollo de actuaciones, plazos y términos procesales.

Articulo 19. La consulta y acceso al expediente digital solo podré hacerse por las personas
usuarias autorizadas en el mismo, en los casos referidos en las Leyes y los Cddigos,
mediante el SICOR y, para el caso de la materia Laboral, la consulta se hara a través del
Buzon Electronico asignado, en términos de la Ley de la materia.

Las personas legitimadas directamente o que estén autorizadas para la consulta, de la
misma forma que en el expediente fisico, podran tener acceso al expediente digital, a
través de una solicitud de acceso al SICOR, cuando asi proceda. Dicha solicitud podra
presentarse electrénicamente; en el caso de no autenticarse con Firma Electronica
Certificada, debera, ademas, presentarse fisicamente ante el Organo Jurisdiccional con la
firma autografa.

Esta solicitud deberé ser validada por el Organo Jurisdiccional, al dia siguiente de su
recepcion electronica, a través de la persona servidora publica responsable, mediante la
autorizacion electronica dentro del SICOR, sin perjuicio de emitir el acuerdo respectivo,
conforme a lo dispuesto en las Leyes y los Codigos.

De no estar legitimada la persona que realice la peticion, debera ser rechazada por el
Organo Jurisdiccional, sin perjuicio de emitir el acuerdo respectivo.

El Organo Jurisdiccional a través de la persona servidora publica respectiva, sera
responsable de la oportuna validacién de las autorizaciones al SICOR, para garantizar el
acceso al expediente digital.

Las resoluciones con notificacion personal no podran visualizarse en el SICOR, en cuyo
caso solo se visualizard el aviso correspondiente y se realizara dicha notificacion
conforme a las disposiciones de las Leyes y los Codigos. En caso de la persona usuaria
haya solicitado las notificaciones personales en forma electrénica mediante el SICOR le
permitira generar dicha notificacién y le dara acceso a la resolucion, para lo cual dicha
persona debera ingresar su usuario y contrasefia respectiva. En su caso, la notificacion
electronica se hard a través del correo electrénico de la persona Secretaria Actuaria.

El Buzon Electrénico en materia laboral sera el medio para consultar el expediente digital
y recibir notificaciones.

Articulo 20. En tanto el expediente fisico o digital esté activo y a disposicion del Organo
Jurisdiccional, éste sera el responsable de su accesibilidad para su consulta, por las
personas usuarias autorizadas, conforme a los presentes Lineamientos.

Cuando el expediente fisico o digital esté a disposicion de alguna otra autoridad, por la
naturaleza del tramite del mismo, no estara disponible para su consulta en el Organo
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Jurisdiccional, el cual serd responsable de bloquear el acceso al mismo y, en su momento,
desbloquearlo. En todo caso el SIG] permitira tener una bitacora de consulta sobre estos
movimientos.

En el supuesto de que el expediente se encuentre a disposicion del Archivo Judicial, sélo
podra ser consultado por las personas usuarias autorizadas para ello, conforme a las
disposiciones y condiciones para la consulta del expediente fisico y digital establecidas
en la Ley Organica, el Reglamento de Archivos y la normatividad aprobada por el Pleno
del Consejo.

Ningtin Organo Jurisdiccional, Area de Apoyo Judicial, Area Administrativa o, persona
servidora piblica del Poder Judicial, tendra acceso a un expediente digital del que
legalmente carezca de competencia alguna.

CAPITULO III
PROCESO DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES

Articulo 21. Todo expediente fisico activo o que se active debera ser digitalizado
oficiosamente, de acuerdo a los presentes Lineamientos, para la integracion y, en su caso,
tramitacion mediante el formato de expediente digital.

Articulo 22. El proceso de digitalizacion iniciado por el Poder Judicial, implica la
digitalizacion de expedientes fisicos que no se originaron con un expediente digital;
aquellos que se originaron simultaneamente con un expediente fisico y un expediente
digital; la continuacion de la integracion de expedientes fisicos y digitales, a partir de la
digitalizacion del mismo; y, la integracion solo del expediente digital, en los casos
autorizados en los presentes Lineamientos.

Articulo 23. El proceso de digitalizacion de expedientes fisicos sera responsabilidad de
las personas servidoras publicas de los Organos Jurisdiccionales, conforme las siguientes
reglas:

I.  Todos los expedientes fisicos instruidos en los Organos Jurisdiccionales segan
corresponda, seran digitalizados.

1. Es responsabilidad de los Organos Jurisdiccionales la integracion simultanea del
expediente fisico y digital desde la presentacion de la demanda.

lII.  El Organo Jurisdiccional sera responsable de que este proceso no interrumpa ni
suspenda tramites procesales ni, mucho menos, cause diferimiento de diligencias
judiciales.

IV.  Una vez concluido el proceso de digitalizacion, sera responsabilidad del Organo
Jurisdiccional, continuar con la integracion del expediente digital, de acuerdo a lo
dispuesto en los presentes Lineamientos, bajo su completa responsabilidad.
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VL

Desde la primera actuacion de un expediente digital y hasta la conclusion del
asunto, en cualquier resolucion, diligencia o actuacién el Organo Jurisdiccional, a
través de la persona fedataria publica y autenticado con su Firma Electrénica
Certificada, debera hacer constar la integracion del expediente digital, la
coincidencia entre el fisico y el digital y la autenticacion de las firmas digitalizadas,
con el siguiente parrafo:

“Se hace constar y certifica, que todas las actuaciones judiciales del presente
expediente, incluyendo las firmas autégrafas, han sido digitalizadas y cotejadas;
por lo que obran fielmente en su expediente digital, gozando ambas versiones de
los mismos efectos legales”.

Lo anterior no sera exigible cuando tnicamente se integre un expediente digital.

Es responsabilidad del Organo Jurisdiccional, la creacién, integracion y
continuacion del expediente digital, conjuntamente con el fisico, cuando lo haya.
Por esta razon, a través de las personas servidoras publicas responsables, deberan
digitalizar los escritos, promociones, resoluciones o actuaciones que no se hayan
emitido en formato electronico; vincularlas al SIG], en su caso, con la resolucion
respectiva, e incorporarlos al expediente digital, de la misma forma que el fisico.

Articulo 24. El proceso de digitalizacion en el Archivo Judicial, se realizara atendiendo a
su normatividad interna y en los siguientes términos:

IL.

1.

IV.

VL

VIL

Solo se digitalizaran aquellos expedientes que no hayan sido digitalizados en el
Organo Jurisdiccional y que hayan sido enviados a su resguardo.

Cuando el Organo Jurisdiccional envie al Archivo Judicial algan expediente fisico
para su resguardo, simultineamente enviara el expediente digital, si este existe.

El Archivo Judicial recibira el expediente fisico y digital para su resguardo e
inmediatamente cerrara el acceso al expediente digital para cualquier Organo
Jurisdiccional, con la indicacién de que se encuentra a su resguardo.

En el caso de que sea devuelto un expediente al Organo Jurisdiccional por parte
del Archivo Judicial, simultineamente, sera remitido el expediente digital, a través
de su disponibilidad en el SIG].

La DEGT sera responsable de disefiar, dentro del SIGJ, un sistema que permita la
remision y devolucion de expediente fisicos y digitales, en el formato compatible,
accesible y agil.

Los Organos Jurisdiccionales, a través de las personas servidoras publicas
responsables, se encargarén de evitar procesos de digitalizacion duplicados o
innecesarios, durante la devolucién y envio de expedientes al Archivo Judicial. Asi
como, del envio simultaneo del expediente fisico y digital, a fin de evitar su
consulta desde cualquier Organo Jurisdiccional.

Los expedientes que se encuentren en el resguardo del Archivo Judicial, s6lo
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podran ser consultados fisica o digitalmente, conforme al Reglamento de Archivos
y las disposiciones aprobadas por el Pleno del Consejo.

VIIL.  Devuelto el expediente fisico y digital del Archivo Judicial, la persona servidora
publica fedataria, debera realizar el cotejo y certificacion sobre la integridad y
exactitud de ambos, si previamente no se habia hecho.

IX.  Enel caso de que, atendiendo al proceso de digitalizacion realizado en el Archivo
Judicial, exista coincidencia en las actuaciones del expediente digital y fisico, pero
no la misma organizacién en cuanto al nimero de fojas, tomos o cuadernos, el
Organo Jurisdiccional proveera lo conducente para la reorganizacion del mismo,
o hacer constar las diferencias formales, de tal manera que genere seguridad
juridica a quien lo consulte.

CAPITULO IV

DEL EXPEDIENTE, TOCA, CUADERNO DE CONSTANCIAS DIGITAL EN LAS
SALAS DEL TRIBUNAL

Articulo 25. Conforme a las disposiciones de las Leyes y los Codigos, asi como los
presentes Lineamientos, las Salas organizardn, tramitaran e integrardn cuadernos de
constancias, tocas o expedientes en forma digital, a través del SIG] y para su consulta para
las personas usuarias a través del SICOR o, en su caso, Buzon Electronico.

Articulo 26. La integracion de tocas, cuadernos de constancias o expedientes ante las
Salas podra ser tinicamente digital, en los casos autorizados por el Pleno del Consejo.

Articulo 27, Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, la DEGT disefiara un SIG]
para su uso en Salas, que permita el aprovechamiento de las tecnologfas de la informacion
en los tramites procesales de asuntos de su competencia, compatible con el utilizado ante
los Organos Jurisdiccionales.

Articulo 28. El toca, cuaderno de constancias o expediente digital tramitado ante las Salas,
gozara del mismo valor y efectos juridicos de aquellos que se tramiten fisicamente,
Asimismo, le son aplicables las disposiciones de los Lineamientos relacionadas al
expediente digital ante los Organos Jurisdiccionales.

TIiTULO CUARTO
RESPONSABILIDADES

Articulo 29. Las personas servidoras publicas cumpliran con las disposiciones
establecidas en los presentes Lineamientos.

Es responsabilidad del Organo Jurisdiccional la debida integracion del expediente o, en
su caso, cuaderno de constancias u toca digital.
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Articulo 30. La persona fedataria ptblica, o quien haga sus funciones, de acuerdo a las
disposiciones de las Leyes y Codigos, el Reglamento de Archivos y los presentes
Lineamientos sera responsable de:

IL

111

VL

VII.

VIIL

Verificar que todos los expedientes fisicos se encuentren digitalizados en forma
integra y correcta.

Certificar y hacer constar la digitalizacién del expediente, asi como del cotejo
integro, completo y correcto con el expediente fisico.

Verificar que se cumpla con el procedimiento de digitalizacion.

Generar electronicamente el acceso al expediente digital a las personas autorizadas
en el SICOR o a su Buzén Electronico, si asi les aplica; o, en su caso, el bloqueo al
expediente digital, en caso de enviarse a alguna otra autoridad.

Vincular las promociones con la resolucion correspondiente a fin de integrarlos al
expediente digital en su integridad.

Asegurarse que los libros y libretas electronicas sean correcta y completamente
llenadas e integradas.

Supervisar y garantizar que los tramites administrativos y jurisdiccionales,
presenciales o en linea, se realicen oficiosamente o, en caso de requerir peticion o
acompafiamiento de parte interesada, que se cumplan oportunamente.

Vigilar que aquellas actividades que realice, por conducto del personal de apoyo,
se ajusten a la normatividad aplicable.

Articulo 31. La Visitaduria, al realizar las visitas ordinarias y extraordinarias respectivas
a los Organos Jurisdiccionales; de forma adicional y aleatoria, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley Orgénica y el Reglamento Interior del Consejo, debera verificar:

VL

VIL

La digitalizacion de todos los expedientes fisicos.

El cumplimiento oportuno y correcto de los procesos de digitalizacion.
La certificacién y cotejo de los expedientes fisicos con los digitales.

La correcta y completa integracion de los expedientes digitales.

La validacion de autorizaciones al SICOR y del Buzon Electrénico en tiempo y
forma, para garantizar el acceso al expediente digital, si asi les aplica.

La vinculacién de promociones y actuaciones con su respectiva resolucion, dentro
del expediente digital.

La atencién oficiosa o a peticion de parte, asi como el cumplimiento oportuno, de
los tramites en linea, citas electrénicas y tramites administrativos presenciales
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relacionados a procedimientos jurisdiccionales.

VII. El tramite oficioso de aquellas gestiones que correspondan  al Organo
Jurisdiccional.

El Pleno del Consejo podra autorizar visitas extraordinarias, con el acompafamiento de
la Visitaduria, para el anico efecto de vigilar el debido cumplimiento de los presentes
Lineamientos.

Articulo 32. En el acta de la visita respectiva, la Visitaduria hard constar las
irregularidades que, en su caso, se hayan encontrado, a efecto de que, atendiendo a las
formalidades esenciales del procedimiento, se instruya el procedimiento de
responsabilidad correspondiente ante la Comision de Disciplina Judicial del Consejo.

Lo anterior, sin perjuicio de que, a peticion de parte, se promueva la queja
correspondiente, por incumplimiento a los presentes Lineamientos.

Articulo 33. La DEGT sera responsable de llevar a cabo las acciones necesarias para la
asistencia en el proceso de digitalizacion de expedientes establecido en los presentes
Lineamientos, asi como proporcionar las herramientas, apoyo técnico y mantenimiento
de las plataformas que garanticen el debido funcionamiento del SIGJ, del SICOR, el
Buz6n Electronico y la consulta del expediente digital.

TIiTULO QUINTO
DISPOSICIONES COMUNES AL
EXPEDIENTE FiSICO Y DIGITAL

Articulo 34. El expediente fisico y digital deberan gestionarse de tal manera que, por regla
general, se realicen los tramites administrativos y jurisdiccionales en forma oficiosa, salvo
aquellos que, por su naturaleza, requieran de ejecutarse a peticion de parte o con su
acompafamiento.

El Pleno del Consejo autorizara la gestion de tramites en linea, total o parcialmente,
conforme a su naturaleza y disponibilidad de los sistemas electronicos, plataformas o
convenios con otras autoridades o dependencias, de tal manera que se agilice el
procedimiento, se planifique y organice el trabajo judicial y se eleve la calidad en su
instruccion.

Los Organos Jurisdiccionales deberan adecuar la planificacion y organizacién de su
trabajo, a efecto de dar tramite oficioso a los asuntos a su cargo, cumpliendo las
disposiciones de los presentes Lineamientos y demas normatividad que emita el Pleno
del Consejo.

Esta prohibida la eliminacién de cualquier actuacion judicial en el expediente fisico o
digital, una vez firmada fisica o electronicamente, por las personas servidoras ptblicas
responsables, y publicada en el Boletin Judicial o notificada a alguna de las partes. E1 SIG]
contara con las medidas de seguridad necesarias para tal efecto y el Consejo sancionara
cualquier conducta que conculque esta disposicion.
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Articulo 35. Cuando estén autorizados, por parte del Pleno del Consejo, tramites
administrativos o jurisdiccionales en linea, total o parcialmente, como son,
ejemplificativamente, envio de oficios, remision y devolucion de exhortos electronicos u
otros, el Organo Jurisdiccional debera instruirlos de oficio, adicionando las constancias o
acuses de recibo que lo justifiquen al expediente fisico y digital.

Articulo 36. La elaboracion de tramites administrativos fisicos como son,
ejemplificativamente, exhortos, oficios o cédulas de notificacion, deberan también
elaborarse de oficio y, s6lo en el caso que se requiera gestion directa de la persona usuaria
interesada, se pondran a su disposicion, haciendo constar ello en el expediente fisico y
digital respectivo, con el fin de que las partes tomen conocimiento de ello.

En los casos de tramites jurisdiccionales, la gestion sera de oficio, realizandose las
diligencias, notificaciones y emplazamientos respectivos, a través de las personas
Secretarias Actuarias o Notificadoras, asi como elaborando y remitiendo, por parte de las
personas servidoras publicas que les corresponda, los oficios, cédulas de notificacion y
demads tramites, debidamente integrados con sus traslados o anexos, conforme a las
disposiciones de las Leyes y los Codigos.

La DEGT se asegurara que el SIG] cuente con las herramientas necesarias para auxiliar
en la gestion de los tramites jurisdiccionales y administrativos, presenciales o en linea,
relacionado con los asuntos de su competencia, asi como aquellos mecanismos de
seguridad que garanticen su autenticidad, integridad e inalterabilidad y, en su caso, para
dar seguimiento el uso de los mismos. Asimismo, implementara las plataformas,
herramientas y medios de comunicacién necesarios, dentro del Poder Judicial e
interinstitucionalmente, vinculados al SIGJ, conforme a los convenios y Lineamientos que
sean aprobados por el Pleno del Consejo.

Articulo 37. La DEGT incorporara dentro del SIG] todos aquellos libros y libretas
digitales que los Organos Jurisdiccionales deban tramitar para el control y seguimiento
de los tramites administrativos y jurisdiccionales, conforme a los Lineamientos y
disposiciones emitidas por el Pleno del Consejo, que sustituirdn a los libros y libretas
fisicas.

Asimismo, la informacién que genere el SIG], asi como de los libros y libretas digitales,
integrara el Sistema de Informacion Estadistico, para dar seguimiento a la actividad
jurisdiccional, con fines de estadistica, diagnostico, seguimiento y supervision, a cargo de
la CIPE, conforme a las disposiciones del Pleno del Consejo.

Articulo 38. El SIG], contara con las herramientas y elementos necesarios para generar la
informacion relativa a la integracion y consulta de expedientes digitales, validaciones de
autorizaciones al SICOR, Buzoén Electrénico, vinculacion de promociones y actuaciones
judiciales, tramites administrativos y jurisdiccionales fisicos o en linea, agenda de trabajo,
cargas de trabajo, cumplimiento o incumplimiento de plazos y deberes procesales, entre
otros, que permita integrar un Sistema de Informacion Estadistico para dar seguimiento
a la actividad jurisdiccional, para fines de estadistica, diagnéstico, seguimiento y
supervision.
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La informacion que genere el SIG], los libros electrénicos, asi como la relativa a citas,
tramites administrativos y jurisdiccionales, presenciales o en linea, estara a disposicion
de la Visitaduria al momento de realizar una visita ordinaria y extraordinaria, asi como
del Consejo, para los efectos de determinar, en su caso, alguna responsabilidad
administrativa derivada del incumplimiento de los presentes Lineamientos y demas
disposiciones aprobadas por el Pleno del Consejo.

La DEGT y la CIPE, en el ambito de sus respectivas competencias, llevaran a cabo las
acciones necesarias para garantizar la generacion de informacion sefialada en este
articulo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente al de
su publicacion en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México y, para su
mayor difusion, serdn publicados las veces que sean necesarias en dicho érgano de
difusion, asi como en el Portal de Internet del Poder Judicial de la Ciudad de México yen
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, mediante el enlace electronico correspondiente;
y se deja sin efectos cualquier otra disposicion administrativa que se oponga a lo
establecido en los presentes Lineamientos.

SEGUNDO. Se ordena realizar una campania intensa e ininterrumpida de difusién de los
presentes Lineamientos y sistemas electronicos que integran el proyecto de justicia digital
del Poder Judicial de la Ciudad de México.

TERCERO. Las disposiciones relativas a la integracion y organizacion del toca y
cuadernos de constancias digitales entraran en vigor, una vez que se realicen los ajustes
necesarios al SIG], se realicen las capacitaciones a las personas servidoras ptblicas del
Poder Judicial de la Ciudad de México, atendiendo a la disponibilidad presupuestaria y
conforme a la planificacion calendarizada que, al efecto, autorice el Pleno del Consejo.

CUARTO. El Pleno del Consejo sefialara la fecha a partir de la cual los libros y libretas
digitales sustituiran a los libros y libretas fisicas, caso en el cual seran cerradas y
canceladas por las personas titulares y fedatarias publicas que les corresponda.

QUINTO. La integracion del Sistema de Informacion Estadistico a que se refieren los
presentes Lineamientos, entraran en vigor una vez que se concluyan los ajustes
necesarios al SIG] y el Consejo haga del conocimiento oportuno tanto a los Organos
Jurisdiccionales del Tribunal Superior de la Ciudad de México, como a las personas
usuarias,

SEXTO. En lo relativo al Sistema Electrénico de remision y devolucién de expedientes
fisicos y digitales del Archivo Judicial, se instruye a la DEGT y a la persona titular del
mismo, para que realicen las acciones necesarias, para su implementacion inmediata,
previa su presentacion y aprobacion por el Pleno del Consejo.

SEPTIMO. Se instruye a la Oficialia Mayor, a través de la DEGT y Direccion Ejecutiva de
Planeacion; asi como a la CIPE y la Visitaduria, realicen las acciones que sean necesarias
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en el ambito de sus respectivas competencias, para el cumplimiento de los presentes
Lineamientos.

OCTAVO. Se instruye a la DEGT para que, implementen las actividades necesarias, a
efecto de realizar cursos de capacitacion para las personas servidoras publicas del Poder
Judicial de la Ciudad de México, a fin de hacer uso de las herramientas tecnologicas
sefialadas en los presentes Lineamientos.”

Sin mds por el momento, aprovecho la ocasién para enviar un cordial saludo, reiterando la

seguridad de mi atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE
Ciudad de Méxim/a’[}‘J de noviel_nb@ de

LIC. A, BERENICE CRUZ GONZALEZ

SECRETARIA GENERAL DEL €ONSEJO Dlﬂﬁﬁﬁﬂﬁiﬂ&&&ﬁ-’:

DE LA CIUDA
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