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“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemeérito del
Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

— IPODER JUDICIAL | JUDICATURA
(LR =il

CIRCULAR CJCDMX-21/2024

ALAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD
DE MEXICO, ASI COMO PERSONAS JUSTICIABLES, ABOGADAS POSTULANTES
Y PUBLICO EN GENERAL

De conformidad con lo que establece el articulo 217, de la Ley Orgidnica del Poder Judicial de la
Ciudad de México, y con fundamento en lo dispuesto por los numerales 218, fraccién [, de la
citada Ley Orgénica y 10, fraccion 1, del Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México, se hace de su conocimiento que, el Pleno del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México, mediante Acuerdo General 35-32/2024, emitido en sesion de fecha
veintisiete de septiembre de dos mil veinticuatro, determiné aprobar la actualizacion del
documento denominado “Normas para el Registro, Control, Destino Final y Baja de Bienes
Muebles, asi como para el Registro y Control de Bienes Inmuebles, que integran el activo del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudnd de México”, enlos siguientes

términos:

“ACUERDO GENERAL 35-32/2024 EMITIDO POR EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN SESION DE FECHA VEINTISIETE DE SEPTIEMBRE
DE DOS MIL VEINTICUATRO, POR EL QUE SE EXPIDEN LAS NORMAS PARA EL REGISTRO,
CONTROL, CONSERVACION, DESTINO FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES, AST COMO PARA EL
REGISTRO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES, QUE INTEGRAN EL ACTIVO DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA Y DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA, AMBOS DE LA CIUDAD DE MEXICO.
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Capitulo XI. De la donacidn de bienes miuebles e inmuebles.
Capitulo XIL De la venta de bienes muebles.
Capitulo XIII. De la destruccidn de bienes nuebles.
Capitulo XIV. De la transferencia y traspaso de bienes muebles.
Transitorios.
Capitule 1
Disposiciones generales

Articulo 1.- El presente Acuerdo es de observancia genernl y obligatoria para lns personas servidoras priblicas del Poder
Judicial de la Ciudad de México y tiene por objeto establecer las nornias para el registro, control, conservacidn, destino
final y baja de los bienes del active ciraulante y activo fijo que integran el Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de
la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

Los bienes asignados al Tribunal Superior de Justicia y al Consgjo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México,
thnicamente serdn materia de registro y control, sin que formen parte del activo fijo.

Las disposiciones del presente Acuerdo, en materia de afectacion, destine final y baja, se orvientan a dar cumplimiento a
los criterios de administrar con eficiencia, eficacia, economin, transparencia yf honradez para satisfacer los objetivos a los
que estén destinados.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Acuerdo se entenderd por:

L

1.

Jiig

v,

VI

VIL

ViilL.

Acuerdo: El presente Acuerdo General emitido por el Pleno del Consejo de ln Judicatura de In Cindad de México,
por el que se expiden las normas en materin de registro, control, conservacion, destino final y baja de bienes
muebles, asi como para el registro y control de bienes innuuebles, que tutegran el activo del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, anbos de la Cindad de México.

Activo Circulante: Los bienes de consumo que se encuentran registrados y controlados en las proveedurias y
almacen general del Tribunal Superior de Justicia y almacenes del Consejo de la fudicatura, ambos de la Ciudad
de México.

Activo Fijo: Los bienes muebles, inmuebles ¢ intangibles tnoentariados que se utilizan parn el desarrollo de las
actividades del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

Areas Técnicas: Para el Activo Fijo y Circulante del Tribunal Superior de Justicia de ln Ciudad de México
serdn la Direccion Ejecutivn de Gestion Tecnoldgica, la Direccién Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y
Servicios, ambas dependientes de la Oficialin Mayor; y la Direccion de Proteccién Civil del Consejo de la
Judicatura la Ciudad de México. En cuanto al Activo Fijo y Circulante del Consejo de I Judicatura de la Cindad
de México serd ln Direccidn Administrativn.

Awaliio: El proceso de estimar el valor de los bienes, a través de una Institucidn de Crédito, como experto
calificndo por autoridad competente o por el Gobierno de ln Ciudad de México, determinando su precio en
wnidndes monetarias y en fecha determinada, cuyn vigencia mdxima serd de 180 dias naturales.

Baja de bienes: El acto de cancelncion de los registros de bienes en el Sistenia para el Control de Activos Fijo i
registros contables del Tribunal Superior de Justicia de la Cindnd de México y en el Sistenta de Inventarios v
Control de Activo Fijo parn el Consejo de la Judicatura de la Cindad de México, dertvado de la consumacion de
alguno de los supuestos o procedinii idos en el presente Acuerdo.

Bienes: Los bienes materiales, inmateriales e intangibles,

Bienes asignados: Todos aquellos bienes nuebles e inmuebles que no fueron adquiridos por el Tribunal Superior
de [usticia o el Consejo de ln Judicatura, ambos de la Cindad de México y que se encuentran en uso y
aprovechamiento de éstos, por virtud de algiin acuerdo de destino o asignacidn emitido por la instancia
correspondiente de ln Administracidn Paiblica del Gobierno de la Cindnd de México o del Gobierno Federal.

Bi, de : Aquellos que por su uso en el desarrollo de las actividades que realiza el Tribunal y el
Cousejo, tienen un desgaste parcial o total, no siendo susceptibles de ser inventariados individualmente, dada su
naturaleza y finalidad en el servicio.
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X.  Bienes immuebles: El suelo y las construcciones adheridas a él, asi como demds bienes o derechos reales que, en
términos del Codigo Civil para el Distrito Federnl, aplicable en ln Ciudad de México, sean considerados como
tales, propiedad del Tribunal Superior de Justicia o del Consejo de la Judicatura, ambos de la Cindad de México.

XI.  Bienes intangibles: Los derechos por el uso de activos de propiedad industrial, comercial, intelectunl, tales como
licencias, patentes, marcas, derechos de autor, desarvollos y programas de computo que forman parte del activo
fijo del Tribunal Superior de Justicia o del Consejo de la Judicatura, ambos de In Cindad de México.

XIl.  Bienes muebles: Los objetos, articulos o mercancias que pueden trasladarse de un lugar a ofro, por efectos de
una fuerza exterior; los derechos y acciones que tengan por objeto cosas muebles o cantidades exigibles en virtud
de una accion personal o se deriven de los bienes; los derechos personales y sus acciones, y aguellos bienes que
estén destinados a ser separados de un inmueble, que forman parte del active fijo del Tribunal Superior de Justicia
v del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

XIll.  Bienes de traspaso, donados y en comodato: Todos aquellos bienes muebles e innuebles que se encuentran
en uso iy aprovechamiento de In persona usuaria y que no fueron adgquiridos en propiedad por el Tribunal Superior
de Justicia o el Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, pero que ufiliza por virtud de algiin
instrumento juridico emitide por la instancia correspondiente de la Administracion Priblica Federal, Local o de
wna o un particular y que asi fue autorizado por las autoridades del Tribunal Superior de Justicia y el Consejo

de In Judicatura, ambos de In Cindad de México.

XIV.  Catdlogo de Bienes: El Catilogo de Bienes Muebles y Servicios del Gobierno de ln Ciudad de México
(Armonizado), que es el instrumento de control que establece los criferios uniformes y homogéneos para la
identificacion de bienes, define su agrupamiento, clasificacidn, codificacién y vinculacidn con el Clasificador por
Objeto del Gasto.

XV.  Comité(s): El {los) Comité(s) de Enajenacion de Bienes Muebles del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo
de In Judicatura, ambos de la Ciudad de México,

XVI.  Comision: La Comision de Adnunistracidn iy Presupuesto del Consejo de ln Judicatura de ln Ciudad de México.

XVII.  Consejo: El Consejo de In Judicatura de la Ciudad de México.
XVII.  Constitucidn Federal: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
XIX.  Constitucion Local: La Constitucion Politica de la Cindad de México.
XX Contraloria: La Contraloria del Poder [udicial de la Ciudad de México.

XXI.  DAB: La Direccion de Abastecimiento de ln Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, dependiente de la
Oficialin Mayor del Tribunal Superior de Justicia de In Ciudad de México.

XXII.  DA: La Direccion Administrativa del Consgjo de la Judicatura de la Ciudad de México.

XXIII.  DEGT: La Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica dependiente de la Oficialia Mayor del Tribunal Superior
de Justicia de In Ciudad de México.

XXIV,  DEOMS: La Direccidn Ejecutiva de Obras, Manteniniento y Servicios dependiente de la Oficialin Mayor del
Tribunal Superior de Justicia de la Cindad de México.

XXV.  DEREF: La Direccidn Ejecutiva de Recursos Financieros dependiente de ln Oficialia Mayor del Tribunal Superior
de Justicia de ln Ciudad de México.

XXVI.  DERM: La Direccidn Ejecutiva de Recursos Materiales dependiente de la Oficialia Mayor del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México.

XXVII,  Destruccion: La inutilizacién total de un bien sin transmitir su dominio hasta su extincion fisica.
XXVII.  Dictamen: El documento elaborado por lns Areas Técnicas del Tribunal Superior de Justicia o del Consejo de In
Judicatura, ambos de la Ciudad de México, que describe el bien, las causas de su utilidad o no-utilidad; y en su

caso, su valor aproximado,

XXIX. Direccion General Juridica: La Direccidn General Juridica del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México.

XXX.  Donacion: El acto mediante el cual se transfiere la propiedad y se entrega o recibe un bien a tifulo gratuito.

XXXI.  Enaj ion: La tr isidn legal del dominio de wn bien.
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XXXII

XXX

XXXIv.
XXXV,
XXXVIL
XXXViIL

XXXVIIL

XXXIX.
XL
XLI
XLIL
XL

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVIL

XLVIIL

XLIX.

L

Gaceta: La Gaceta Oficinl de la Cindad de México.
Inventario: La relacidn ordenada de los bignes niuebles, intangibles e innuebles comprendidos en el activo del
Tribunal y del Consejo, que describe las caracteristicas, cidigo de identificacion, mimero de inventario, montos

por grupo, clasificaciones especificas, cantidad, ubicacidn y responsable de ln custodin del bien.

Ley de Responsabilidades: La Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Ley de Presupuesto: La Ley de Presupuesto y Gasto eficiente de la Ciudad de México.

Ley General: La Ley Genernl de Contabilidad Gubernamental.

Ley Orgdnica: La Ley Orgdnica del Poder [udicial de la Cindad de México.

Lista de Valores Minimos: La Lista de Valores Minimos para desechos de bienes muebles que generen las
dependencias y entidades de ln Administracion Piiblica Federal, vigentes, hasta en tanto el Instituto de
Administracion y Avaliios de Bienes Nacionales, publique la lista, en su caso el drea homdloga del Gobierno de
In Ciudad de México.

No localizacién del bien: La indeterminacion del lugar donde se encuentra wn biei.

Oficialia Mayor: La Oficialin Mayor del Tribunal Superior de Justicia de la Cindad de México.

Pleno: El Pleng del Consejo de la Judicatira de la Ciudad de México.

Poder Judicial: El Tribunal Superior de [usticia y el Consejo de la Judicatura, ambos de ln Ciudad de México.
Presidente(a) del Poder Judicial: La personn titular del Poder Judicial de ln Cindad de México.

Programa Anual de Conservacion y Baja: EI Programa Anual de Conservacion y Baja de Bienes Muebles
del Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura, ambos de la Cindad de México.

Resguardo: El registro por ¢l que se deberd controlar la asignacicn de los bienes instrumentales mediante la
elaboracidn de wn dociomento, que contendrd los datos relatives al registro individual de los bienes y de la persona
servidora piiblicn que los tene a cargo para el desarrollo de sus actividades, podrin elaborarse resguardos
nuiltiples por persona usuaria, el cual deberd ser actualizado cuando cambie nlguno de los bienes detallados en
el misno.

Transferencia: La by ision de la propiedad de bienes muebles, entre el Tribunal Superior de Justicia y el
Consejo de ln Judicatura, ambos de la Cindad de México.

Traspaso: La cesion de la propiednd de bienes nuebles a favor de la Administracion Piiblica del Gobierno de la
Ciudad de México o del Gobierno Federal, a favor de cunlquier Dependencia o Entidad de ln Administracin
Piiblica del Gobierno de la Cindad de México o del Gobierno Federal.

Tribunal: El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

UMA: La Unidad de Medida y Actualizacidn que publica anualmente el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografin (INEGI) y que es la referencia econdmica en pesos para determinar la cuantin del pago de las
obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de lns entidades federativas y de la Ciudad de México,
ast como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores.

Venta: El destino final de un bien mueble formalizado mediante su enajenacion a titulo oneroso.

Articulo 3.- El Pleno es ln iinica instancia facultnda para interpretar las disposiciones del presente Acuerdo. Asimismo,

en caso de inobservancia al mismo, por parte de las personas servidoras piiblicas del Poder Judicinl, se dard vista a las

autoridades que resulten competentes.

Articulo 4.- Las autoridades facultadas en el dmbito de sus atribuciones, para la aplicacion del presente Acuerdo son:
1. La Oficialia Mayor a través de la DERM y la DA.

II. Los Comités.

Articulo 5.- Las personas titulares de la Oficialia Mayer y de la DA, serdn responsables de ln administracidn y control
de los bienes del Tribunal y del Consejo respectivamente y deberin Uevar a cabo lns acciones administrativas pertinentes
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para obtener, mantener o recuperar la posesion de los mismos; en caso de acciones judiciales deberdn implementarse a
través de la Diveccion General Juridica.

e

Articulo 6.- Las enajenaciones a que se refiere el presente Acuerdo, a excepcion de lns enajenaciones de u
wvehiculares propiedad del Tribunal y del Consejo no podrin realizarse a favor de las personns servidoras piiblicas que
presten sus servicios para el Tribunal o el Consejo, ni de sus canyuges o parientes consanguineos. Tampoco a faver de
sus parientes por afinidad asta el cuarto grado, o de terceras personas con lns que dichas personas servidoras piiblicas
tengan vinculos privados o de negocios.

Las enajenaciones que se realicen en contravencion a lo dispuesto en este articulo, serdn nulas de pleno dereche y serdn
materia de la responsabilidad que corresponda siendo sancionada en los términos de In Ley de Responsabilidades y de la
Ley Orginica. Debiendo ser exceptuados de participar en el procedimiento de enajenacion de unidades vehiculares, las
personas servidarns priblicas adscritas a la Oficialia Mayor y DA, que tienen participacion directa con el proceso de
enajenacion antes mencionado.

Articulo 7.- Para lo no previsto en el presente Acuerdo, se aplicarin de manera supletoria los siguientes ordenanentos
Juridicos:

I, LaLey del Régimen Patrimoninl y del Servicio Piiblico.
1. El Cddigo Civil para el Distrito Federal.
III.  Las Normas Generales de Bienes Muebles de ln Administracién Priblica del Distrito Federal.

Articulo 8.- Los juicios civiles, penales o adniinistrativos que se relacionen con los bienes del Tribunal o del Consejo,
serdn conoeidos y resueltos por los Tribunales con jurisdiccion y competencia en la Ciudad de México.

Articulo 9.- La persona titular de la Oficialia Mayor a través de la DERM y la DA segiin corresponda en el ambito de
sus respectivas competencias, tendran la facultad pare ejercer actos de dominio respecto de los bienes muebles del
Tribunal y del Consejo, en términos de lo dispuesto por el presente Acuerdo.

Articulo 10.- Los actos, convenios o contratos que realice o celebre el Tribunal o el Consejo respecto a los bienes muebles
materia del presente Acuerdo, son de cardcter administrativo.

La Direccidn General Juridica apoyard a la Oficialin Mayor o In DA segiin corresponda, en la formulacion de los
convenios o contratos que se celebren derivado de la aplicacion del presente Acuerdo.

Articulo 11.- Los actos, convenios o contratos juridicos que se realicen o celebren en contravencion a lo dispuesto en el
presente Acuerdo y a Ins demds normas juridicas aplicables en la materia, sevdn nulos de pleno derecho, sin perfuicio de
Ins responsabilidades de cardcter administrativo, civil o penal en que incurran las personas servidoras piiblicas que los
realicen o celebren.

Articulo 12.- La Contraloria serd el drgnno encargado de verificar la correcta aplicacidn de las disposiciones contenidas
en el presente Acuerdo. Asimismo, podrd conocer de las irregularidades en cuanto a la indebida aplicacion de éste
Acuerda, por parte de las personas servidoras piiblicas del Poder Judicial.

Articulo 13.- La Oficialia Mayor a través de la DERM y la DA segiin corresponda, conforme a sus atribuciones y
facultades, serdn responsables de verificar el cumplimiento del presente Acuerdo y los procedintientos quie de él se deriven.

Capitulo 11
Del patrimonio del Tribunal y del Consej
y de la clasificacion de los bienes

Articulo 14.- El patrimonio del Tribunal y del Consejo s compone de:
I Bienes de dominio piiblico.
1. Bienes de donuinio privado.

Articulo 15.- Son bienes muebles e inmuebles de dominio piiblico propiedad del Tribunal y del Consejo, en términos de
la Constitucién Federal, la Constitucion Local y de la Ley del Régimen Patrimonial iy del Servicio Priblico:

I Los bienes que se utilicen para la prestacidn de servicios priblicos, o actividades equiparables a ello, que tenen
conferidos por ley, o los que se utilicen para el desarrollo de sus nctividades.

I Los bienes que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles, como los docmentos, publicaciones
periddicas, expedientes, manuscritos, incunables, libros de vegistro de diversa naturaleza, ediciones especiales,
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colecciones, mapas, planos, grabados, archivos listdricos, documentales, fotogrificos, fonogrdficos, videogrificos
o digitales y cualquier otra que tengn inigenes v sonidos.

I Las pinturas, murales, esculturas y cunlquier obra artistica adherida o incorpornda a los inmuebles propiedad
del Tribunal o del Consejo.

Articulo 16.- Los bienes de dominio piiblico son inalienables, imprescriptibles e inembargables y 1o estardn sujetos a
ningiin gravamen o afectacin de dominio niientras no cambie su situacion juridica.

Articulo 17.- Son bienes de dominio privade propiedad del Tribunal y del Consejo:

I Laos bienes al servicio de ellos mismos.

1. Los que por cualquier titulo adquieran y que no estén comprendidos en el articulo 15 del presente Acuerdo.
Articulo 18.- Los bienes de dominio privado del Tribunal y del Consejo son inembargables e intprescriptibles.
Articulo 19.- Los bienes del Tribunal y del Consejo se clasifican en:

I.  Bienes Muebles:

a) Bii sty tales: Los considerados como impl tos o medios para el desarrollo de lns actividades que
realizan el Tribunal o el Consejo, siendo susceptibles de registro individual, dada la naturaleza y finalidad en el
servicio.

b)  Bienes de conswmo: Aquellos que por su utilizacidn en el desarrollo de las actividades que realizan el Tribtnal
y ¢l Consejo, tenen un desgaste parcial o total, no siendo susceptibles de ser inventariados indioidualmente,
dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

1. Bienes Inmuebles:

a} Bienes en Propiedad: Los bienes inmuebles cuyo dominio le pertenece legalmente por haber sido adquirides
con patrimonio propio o a través de la enafenacion a Htulo gratuito, donacion o a cualquier otra figura juridica
celebrada con el Gobierno de In Ciudad de México o las autoridades de la administracion publica y que
conforman el activo fifo del Tribunal o del Consejo.

b) Bienes Immuebles de Uso: Los i bles que pueden ser arrendados o utilizados bajo cualquier otra figura
Jjuridica que autorice el Consejo, para contribuir al desarrollo y cumplintiento de las funciones y actividades de
los servicios puiblicos que Hene asignados, no siendo susceptibles de formar parte del activo fijo del Tribunal o
del Consefo, mi ser inventarindos dadn su naturaleza juridica, pero que en relacién con los misnios pueden
celebrarse los actos juridicos necesarios para ocuparlos para el cunplimiento de sus funciones.

¢) Bi I bles Asignados: Los i bles propiedad de ln Administracion Piiblica local o federal que se
destinan al servicio piiblice y que se utilizan mediante el acuerdo administrativo correspondiente y cumpliend
los requerimientos administrativos respectivos para su uso.

d) Bi de t donados y en ¢ dato: Todos aquellos bienes que se emcuentran en uso y
ﬂpravedmnnmm de I persona usuaria i que no fueron adquiridos en propiedad por el Tribunal o el Consejo,
pero que se uliliza por virtud de algiin instrumento juridico.

Articulo 20.- Para lo clasificacion de los bienes niuebles e inmuiebles del Tribunal y del Consejo, la DERM o ln DA
segin corresponda, se apegard al Catilogo de Bienes, asi como a los lineamientos que emita el Gobierno de In Ciudad de
Meéxico, para la asignacion de cidigos de bienes.

Capitulo 11T
Del registro de alta del activo fijo

Articulo 21.- Los bieites adquiridos por el Tribunal o el Consejo mediante adguisicion, reaprovechamiento total o parcial,
asignacion, donacion, traspaso, dacion en pago, permutta, reposicion, reclasificacion, sustitucion, produccion intelectual
o material (esto es, que hayan sido fabricados o elaborados con materiales ya existentes en el Tribunal o el Consejo y por
personal de alguno de ellos, incluyendo aguellos de propiedad intelectunl), por localizacion sin registro, determinacion
judicial o por algiin otro procedintiento legal que acredite su procedencia u origen, serin dndos de alta en un plazo de 30
dins lubiles en el sistemna para el control de activo fijo por el drea de Inventarios del Tribunal o su equivalente en el
Consejo, segtin corresponda.

Cuando se localicen bienes muebles sin antecedentes de los que se presuma ln propiedad del Tribunal o del Consejo,
deberd procederse a su alta en el sistenia para el control de activo fijo del Tribunal o del Consejo segtin corresponda,
previa acta administrativa en la que se haga constar tal situacion.
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Articulo 22.- El valor del bien con que quede registrado en el sistema para el control de activo fijo del Tribunal o del
Consejo segiin corresponda, serd el que aparezca en la factura, titulo o documento que acredite la propiedad, con excepeidn
de los bienes dados de alta por produccion o por reaprovechamiento, el cual serd el costo estimade de los materiales
utilizados que informe el drea que lo haya fabricado o producido.

En caso de que se desconozca el walor de algiin bien, éste podri ser determinado por Ins Areas Técnicas del Tribunal o
Comsejo para fines contables y de mventario, lo anterior mediante acta administrativa que contenga Dictamen de
utilidad, pudiendo considerar el valor de otros bienes con caracteristicas similares.

El valor del bien inmueble, serd el que aparezea en el contrato, avaliio, titulo o documento que acredife In figura de su
propiedad o uso destinado, el cual no podri ser inferior al valor catastral.

Articulo 23.- Para efectuar el registro de alta y asignacion del mimero de inventario de los hienes nuebles e infangibles
ndquiridos por compra, se requerird contar con el contrato, pedido u orden de trabajo autorizada, la factura debidamente
requisitada y la nota de entrada al almacén, en que se consigne su recepcion de conformidad por parte del Tribunal o
Consejo.

En el caso de registro de alta de los bienes inmuebles, se requerird el contrato, avaltio, fitulo o documento que acredite la
figura de su propiedad o uso destinado.

Los bienes nuebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea menor a 70 veces el valor diario de la UMA,
podrd registrarse contablemente como un gasto y seran sujetos a los controles correspondientes.

Los bienes muebles e infangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea ignal o superior a 70 veces el valor diario de la
LIMA, se registrardn contabl te comto un to en el active fijo y se deberd identificar en el control administrativo
para efectos de conciliacidn contable. Excepto en el caso de intangibles cuyn licencin tenga vigencia menor a un ano, caso
en el cual se le dard el tratamiento de gasto del periodo.

Articulo 24.- Para el registro de alta de los bienes adguiridos mediante donacion se requerird copia del contrato
debidamente formalizado y el acta adnunistrativa de entregn-recepeion con ln que se vecibieron los bienes.

Articulo 25.- Para registrar el nlta de bienes adquiridos mediante Transferencia o Traspaso o cualquier otro medio legal
que autorice el Consejo, serd indispensable contar con el acta administrativa respectiva, asi como con la relacidn de bienes
v las correspondientes facturas, ttulos o docuntentos que acredifen su propiedad.

Articulo 26.- El registro de alta de los bienes adquiridos mediante reposicion, requerird contar previamente, con el visto
bueno de la DERM a través de la DAB y en su caso del Area Técnica correspondiente del Tribunal, o ln DA en el Consejo,
I factura, titulo o documento que acredite la propiedad del bien, en el caso de robo, copia de la denwncia debidamente
ratificadn iy en el caso de destruccion del bien, el acta administrativa en In que se consignen los hechos.

El alta por reposicién procederd para aquellos bienes de iguales, similares o superiores caracteristicas que sustituyan a
los que causen baja por la no localizacion o extravio, robo o destruccidn, asignando un nuevo mimero de inventario al
bien repuesto.

Articulo 27.- Cuando un bien se encuentre clasificado dentro de un grupo al que no pertenezca, segiin el Catdlogo de
Bienes, lns dreas responsables del control de inventarios del Tribunal o del Consejo segiin sea el caso, procederdn a su
reclasificacidn conforme al mismo.

Para que proceda la reclasificacion se requerird la qutorizacion de la DERM o ln DA y contar con el acta administrative
a constancia en la que se consigne la reclasificacion.

Cuando la reclasificacion impligue modificacion en el patrimonio, la persona titular de ln Oficialin Mayor autorizard el
nigvimiento, previa solicitud conjunta de ln DERM y la DERF, o la DA, debiendo informar al Pleno mediante nota en
los estados financieros trimestrales.

Articulo 28 .- El registro de alta de bienes adquiridos mediante produccidn o reaprovechamiento, requerird contar con In
autorizacion de ln DERM o In DA, asi como con la correspondiente acta administrativa o ci en la que se consigne
que los Bienes fueron producidos por las personas servidoras puiblicas del Tribunal o del Consejo y con recursos de éstos
tiltimos.

Articulo 29.- Para los casos en que opere la sustitucién por garantia de bienes muebles, el altn de estos deberd realizarse
contindose con el documento en el que conste ln sustitucicn del bien por parte de I personn proveedora y ln aceptacion,
en su caso, del Area Técnica correspondiente. Debiendo notificar por escrito ala DERM y a la DERF, 0 a la DA segiin
corresponda. El mimero de inventario serd el mismo del bien o bienes sustituidos.

Articulo 30~ Corresponde a la DEGT v ln DA, desarrollar, conservar ¢ implementar los sistemas para el control de
activo fijo y circulante en el Tribunal y en el Consefo segiin sea el caso.
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Articulo 31.- El sistema para el control de activo fijo y circulante del Tribunal o del Consejo segiin corresponda, deberi

seifalar

ln titularidad de los bienes del Tribunal y/o del Consejo e incluir, al menos, lo siguiente:

L El control del Activo Fijo:

1.

a)

b)

)

2
a)

b)

c)

d)

]

3.

a)

b)

c)

d)

Muehles:

Niimero de inventario integrado por el cddigo del bien del Catdlogo de Bienes y mimero progresivo asignado
por ln DERM o la DA segiin correspondn, siendo diferente para el Tribunal y Consejo. Tratindose de bienes
por sustitucidn, su niimero de inventario serd el mismo del bien o bienes sustituidos.

Fecha de adquisicion, mimero de factura o datos generales del titulo o documento que acredite ln propiedad,
nomtbre de la persona proveedora, narca, modelo, serie y valor del bien.

Control de asignaciones y resguardos que permita identificar la ubicacion fisica del bien por centro de costos y
la persona usuaria respeonsable del mismo.

Inmuebles:
Caracteristicas del inntueble, tales conto ubicacion, superficie del terreno y de la construccion y uso actual.

Datos del titulo de propiednd o instrumento juridico mediante el cual se adquirid el dominio del inmueble, ast
como del antecedente registral, en caso de encontrarse inscrito en el Registro Piiblico de ln Propiedad que
corresponda.

Valor de adquisicidn y/o valor catastral actualizado,

Nitmero de inventario integrade por clave presupuestal, clave del catdlogo de inmuebles y niinero progresivo
asignado por la DERM o la DA segiin correspondn.

Dictamen estructural yfo Constancin de Seguridad Estructural emitida y validada por una o un Director
Responsable de Obra o una o un Corresponsable en Seguridad Estructural segiin corresponda, la cual deberd
actualizarse con base a los pardmetros, criterios, legislacion y normas wigentes y aplicables, ademds de
integrarse en el Prograna Iuterno de Proteccion Civil correspondiente.

Intangibles, siempre y cuando sit vigencia sea mayor a wn ano:

Niintero de inventario integrado por el cddigo del bien del Catdlogo de Bienes y ntimero progresivo asignado
por la DERM o la DA segiin corresponda; tratindose de bienes por sustibucion, su mimero de inventario serd
el miismo del bien o bienes sustituidos.

Fecha de adquisicion, mimere de factura o datos generales del titulo o documento que acredite la propiedad,
nombre de ln persona proveedora, marca, version, serie y valor del bien.

Control de asignaciones y resguardos que permitan identificar la ubicacidn por centro de costos y la persona
usuaria responsable del mismo.

Con relacion a los derechos de autor de propiedad intelectual el dren generadora del bien intangible serd ln
encargada de realizar los registros ante ln instancia correspondiente, asi como la asignacién del valor,
posteriormente deberdn infomar a la DERM o la DA segiin corresponda, para su registro en el Sistema para el
Control de Activo Fijo.

II.  El control del Activo Circulante:

a)

b)

c)

d)

Datos bisicos de los articulos de consumo clasificados y alinendos al Catilogo de Bienes.

Datos de ingreso al almacén de los articulos que incluya, ademds de su descripcion, los datos de ln persona
proveedora, Ia cantidad de articulos adquiridos, costo unitario neto e impuesto correspondiente, asi como, en caso
de ser necesaria, la fecha de caductdnd.

La referencia al contrato o contrato-pedido que genera la entrega, su plazo de entrega y la verificacion contra la
fecha real de la misma, asi cono la determinacion automdtica de In posible sancidn a la que se haga acreedora la
persona proveedorn en caso de incuniplimiento, con el propdsite de levar el adecuado control de las adquisiciones.

Control de salidas que permita identificar al drea solicitante y por lo tanto el centro de costos, subcentro de costos
y ln unidad de costo especifica, con el propdsito de identificar consunos por drea.
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¢) El sistema deberd distinguir las adquisiciones y consumos referidos al presupuesto del ejercicio vigente y el de
ejercicios anteriores, con el propdsito de garantizar en su totalidad el control del efercicio del gasto del Capitulo
2000 Materiales y Suministros,

) Valuacién de los inventarios de almacén, con base en el método de costo promedio.

Capitulo IV
De la recepcicdn de los bienes en donacion

Articulo 32.- El Tribunal y el Consejo, podrin recibir bienes en donacidn por parte de personas fisicas o morales, de
derecho priblico o privado, siempre que dichos bienes contribuyan al desarrollo y cumplimiento de sus funciones.

La formalizacion de lns donaciones de bienes a favor del Tribunal y del Consejo se celebrard en términos del presente
Acuerdo.

Articulo 33.- Toda donacion de bienes a favor del Tribunal o del Consejo deberd renlizarse sin ninguna condicicn,
presente o futura, que pudiera significar cualquier tipo de intromisicn, injerencia, vinculo o presion en lns resoluciones
que dicten los Organos [urisdiccionales, Areas de Apoyo Judicial y Administrativas del Poder Judicial, o que Hendan a
influenciar, desviar o distorsionar sus funciones, o a limitar el uso o disposicicn de los bienes donados.

Articulo 34.- De conformidad con la Ley Orgenica, corresponde a la Presidencia del Poder Judicinl, celebrar los actos
juridicos de donacion de bienes a favor del Tribunal y del Consejo.

Articulo 35.- En términos de lo sefialado en el articulo anterior, se delega en la Oficialin Mayor o ln DA segiin
corresponda, In facultad de suscribir, en su nombre y representacion, los contratos, convenios y demds instrumentos
juridicas y administrativos necesarios para formalizar la donacidn de bienes en su favor, destinados para su wso o
aprovechamiento.

Articulo 36.- La donacin de bienes cuyo valor exceda de 500 veces el valor diario de la UMA, deberdn contar
previamente, para su aceptacion, con la autorizacion de la Comisidn, ln cual deberd evaluar la conveniencia de incorporar
a los activos del Tribunal y del Consejo los bienes de que se trate, tomando en cuentn lo siguiente:

I Las condiciones fisicas de los bienes.

. Los gastos que generen los bienes para su conservacion.
II.  Laidoneidad de los bienes para ser utilizados en las funciones a cargo del Tribunal o del Consefo.
IV.  Lasituacion juridica de los bienes.
Articulo 37.- Cuando la donacion consista en bienes cuyo valor de adquisicion o contable no rebase las 500 veces el valor
diario de la LIMA, In Oficialia Mayor o In DA segiin corvesponda, recibird el o los bienes en donacidn, tomando en cuenta
los aspectos sefalados en el articulo anterior y observando las demis disposiciones del presente Acuerdo.
Articulo 38.- Cuando las donaciones consistan en bienes por disposicion de ley, tales como dinero en efectivo, fitulos de
erédito o cualquier otro tipo de valores, se requerird de la autorizacion previa del Pleno para aceptar dichas donaciones y

se deberdn cubrir los demuds requisitos que se establecen en el presente Acuerdo. Asimismo, la Oficialin Mayor o la DA
seguin corresponda, deberd presentar wun programa de aprovechamiento o destino de tales recursos.

Lo anterior sin perjuicio de las disposiciones al efecto establecidas en la Ley del Fondo de Apoyo a la Admimistracion de
Justicia de la Ciudad de México.

Articulo 39.- La Direccién General Juridicn, con ln infiormacidn y documentacion que le proporcione la Oficialia Mayor
o la DA segiin corresponda, serd la encargada de formular y validar los contratos de donacion de bienes en los que
participen el Tribunal o el Consejo.
Articulo 40.- En los contratos de donacion se deberd incluir lo siguiente:
I Una relacién completa de los bienes, especificando las caracteristicas que los identifican.
Il Lanaturaleza de los bienes, especificando si son instrumentales, obras de arte o de cualquier otro tipo, sefialando
su utilidad y valor de adquisicion o contable, dato que al efecto proporcionard previamente la Oficialia Mayor
o ln DA segiin correspondn, o lns dreas técnicas correspondientes.

. Las condiciones fisicas de los bienes.

IV. Lasituacion juridica de los bienes, especificando que se encuentran libres de toda cargn o gravamen.
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V. El destino y aplicacion que habrd de dirseles a los bienes dentro de las funciones del Tribunal o del Consejo,
data que al efecto proporcionard previamente la Oficialia Mayor o ln DA segiin corvesponda, o las dreas técnicas
correspandientes.

Tratdndose de bienes que provengan de alguna donacién y/o transferencia de equipo proveniente de alguna dependencia,
ente o particular de ofra nacionalidad deberd cumplir, ademds de lo anterior, con lo establecido en el articulo 70 de In Ley
de Seguridad Nacional y los Lineamientos que Regulan la Relacion de Servidores Priblicos con Agentes Extranjeros, 61
Sraccign XI de la Ley Ad) a y lns disposiciones contenidas en las Reglas de Cardcter General en Materia de Comercio
Exterior que anualmente se emiten por la Secretarin de Administracidn Tributaria.

Articulo 41.- La Oficialia Mayor a través de la DERM o DA segiin corresponda, a efecto de integrar debidamente el
expediente de la donacidn, requertrd a la persona donante, previe a la formalizacion de ln donacidn, la siguiente
documentacion:

I ldentificacion oficial vigente de la personn donante o de su representante legal, en caso de actuar a través de
mandato, con facultades expresas de dominio para celebrar el contrato de donacion.

Il 5i la persona donante fuere persona moral, el documento constitutivo inscrito en el Registro Piiblico de
Comercio del lugar de su constitucion, asi como el documento con el que la persona representunte legal acredite
st per lidad v lns facultades expresas para celebrar actos de donminio a nombre de s representada.

. Cuande In persona donante sea una persona nioral de dereche piiblico, el docunento iddneo para acreditar el
nombrantiento de su titular y facultades para celebrar el acto juridico de donacidn de bienes.

IV, Registro Federnl de Contribuyentes de la persona donante.

V. Factura o titulo legal que anpare la propiedad y el valor de los bienes objeto de la donacidn. En caso de bienes
de procedencin extranjera, ademds el docwmento que ampare su legal inportacion y deberd cumiplir con las
disposiciones aplicables al efecto, contenidas en los articulos 70 de la Ley de Seguridad Nacional, 61 fraccidn XI
de la Ley Ad a \f las disposiciones contenidas en las Reglas de Cardcter General en Materia de Comercio
Extertor que anualmente se emiten por ln Secretarin de Administracion Tributaria.

VI Escrito en el que se haga constar la intencion de transmitir al Tribunal o al Consejo tno o varios bienes.

Articulo 42.- Cuando la factura o titulo objeto de la donacién no contenga el valor del bien, o en casos excepcionales que
In persona donante carezca de dicho documento, el Tribunal o el Consejo, deberd solicitar por conducto del drea receptora
de los bienes, al Aren Técnica correspondiente, segiin ¢l tipo de bien, un dictamen técnico o de utilidad, que incluya el
valor aproximado de los bignes objeto de ln donacidn.

Articulo 43.- Una vez formalizada la donacion de los bienes, mediante la suscripeion de los contratos respectivos, la
Oficinlin Mayor a través de la DERM y DA, procederd a efectuar la recepcion de los mismos, elaborando para ello, en
tres tantos, un acke administrativa de entrega-recepcidn, en la cual consignardn los hechos y datos pertinentes;
efectuando el alta en el sistema para el control del active fijo del Tribunal o el Consejo segiin corresponda.

Articulo 44.- Unavez concluido el procedintiento de formalizacién y entrega-recepcidn de los bienes donados, la DERM
o la DA segtin corresponda, entregard al drea de recursos financieros del Tribunal o del Consejo, segiin sea el caso, el
original del contrato de donacion, la relacion de los respectivos bienes y un tanto del acta administrativa de entrega-
recepcidn, a fin de que se efectiie el alta de los mismos en los registros contables y financieros del Tribunal o del Consejo.

Articulo 45.- Cuando la donacion sea en dinero en efectivo, titulos de crédito o cualquier ofro tipo de valores, ésios se
entregardn al drea de recursos financieros del Tribunal o del Consefo segiin sea el caso, junto con el contrato
correspondiente, a fin de que se consigne su ingreso en los registros contables, programitico-presupuestales y financieros
del Tribunal o del Consejo, en términos de lo dispuesto en el Acuerdo General respectivo emitido por el Pleno y realice,
ademas, su inversion y/o resguardo en la institucion finmiciera que para tal efecto autorice el Pleno.

Articulo 46.- El dren de recursos financieros del Tribunal o del Consejo, segiin corresponda, expedird a la persona
donante el comprobante de recibo para efectos fiscales, en términos de la normatividad aplicable.

Articulo 47.- La Oficialin Mayor a través de la DERM o la DA, segiin corresponda, deberdn levar y mantener
actualizado el registro y control de fodas las donaciones de bienes que se realicen a favor del Tribunal o el Consejo.

Capitulo V
De las atribuciones y responsabilidades
en el manejo y control de los activos

Articulo 48.- Corresponde a la Oficialia Mayor por conducto de In DERM y la DA segiin corresponda, operar los
sistemas para el control de activo fijo y circulante del Tribunal y del Consejo respectivamente, debiendo publicar en el
Portal de Internet del Peder [udicial, el inventario total de sus bienes muebles, intangibles e inmuebles, el cual deberdn
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actualizar de acuerdo a ln Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Piiblica y Rendicin de Cuentas de la Ciudad
de México y a la Ley General.

Articulo 49.- Es responsabilidnd de las personas titulares de las diversas dreas del Tribunal y del Consejo, observar,
aplicar la normatividad y coady con los procedimientos para el adecuado ntanejo, resguardo y control de los ackivos

del Tribunal y del Consejo, asi como reportar de inmediato a ln DERM o a la DA, segiin corvesponda, cualquier
desviacidn o anomalia que detecten en el uso o aplicaciin de dichos bienes.

Articulo 50.- La Contraloria auditard [ realizacion de los inventarios a que se refiere el presente Acuerdo, por tal motive
emitird Ias observaciones y rece laciones que considere pertinentes, e informard al Pleno el resultado de dichos
trabajos. De igual manera informard de las medidas corvectivas y acciones implementadas por el area o las areas
responsables para solventar las observaciones derivadas de In auditoria realizada.

Articulo 51.- Corresponde al Pleno conocer a través de la Contralovin, sobre los resultados de las auditorias de los
inventarios realizados y del manejo de los activos del Tribunal y del Consejo, asi como de las desviaciones defectadas,
dictando las medidas correctivas y disciplinarias que procedan, independient te de Ins 1 bilidades y sanciones
aplicables en términos de Ley.

{5

Capitulo VI
De la realizacién de los inventarios
y de la contabilidad

Articulo 52.- La DERM por conducto de la DAB o la DA, realizardn inventarios fisicos, tanto del activo fijo como del
activo circulante del Tribunal y del Consejo, de la siguiente manera:

I, Durante los primeros quince dias naturales de los meses de enero y julio de cada afig, se realizard en los
Almacenes Generales y proveedurins del Tribunal y del Consejo el levantaniento del inventario total al active
circulante.

Il.  Los levantamientos de inventarios de activo fijo, se llevardn a cabo conforme al programa amual que mutorice el
Pleno y que para tales efectos elaborard la DERM por conducto de la DAB y la DA.

Si como resultado del levantamiento de los inventarios del activo fijo no se localizan bienes, la DERM por conducto de
la DAB o la DA, segtin corresponda, procederin a solicitar por escrito a la persona titular del drea, instruya a la persona
servidora puiblica resguardante informe la ubicacidn del bien; en el caso de que el bien no sea ubicado, a persona servidora
piiblicn resguardante podrd optar por reponerlo por otro de similares o superiores caracteristicas, o bien cubrir el pago
del mismo al valor de reposicion, monto que serd proporcionado por el drea de vecursos financieros del Tribunal o del
Consejo seguin corresponda.

El plazo otorgado para dar respuesta de la ubicacion o no del bien, no excederd de los 30 dias Jibiles a partir de su
notificacion.

Si transcurrido el plazo establecido en el pdrrafo anterior no fuern ubicado el bien, la DERM por conducio de ln DAE o
ln DA, segiin correspondn, procederdn a levantar un acta adnunistrativa, donde consten los hechos del extravio 0 no
localizacion del bien, haciéndose del conocimiento de la persona titular del drea de adscripcion y de la persona servidora
priblica, o fin de que designe dos testigos y facilite al drea de inventarios el levantanriento del actn administration.

Los levantamientos de inventario, ademds, podrdn realizarse a solicitud expresa del Pleng, de la Presidencin del Poder
Judicial o de la Contraloria conforme a sus atribuciones.

Dicho programa anual deberd presentarse en enero y seftalar la metodologia a aplicar en el levantaniento del inventarto
y la calendarizacidn para su realizacion.

El inventario de activo fijo y circulante deberd estar debidamente conciliado con ¢l registro contable del irea de recursos
financieros del Tribunal o del Consejo segrin corresponda.

Articulo 53.- La Oficialin Mayor y la DA con el apoyo de sus respectivas dreas de recursos materinles y financieros,
realizardn la segunda quincena posterior al cierre de cada trimestre calendario, una conciliacion fisico-financiera que
verifique que In totalidad de los recursos ejercidos mediante el Capitulo 2000 “Materiales y Suministros” lhayan
ingresado a los almacenes generales del Tribunal y del Consejo, a excepcicn de las compras efectuadas por medio del
fondo revolvente.

Articulo 54.- Los inventarios y concilinciones sefialados en los articulos anieriores, serdn auditados por la Contralorfa,
con el propdsito de garantizar que los niismos se realicen con apego a la normatividad.

Articulo 55.- Conforme a lo seiialado por la Ley de Presupuesto y la Ley General, la informacidn que resulte de la
realizacivn de los inventarios al activo fijo y circulante, deberi ser incorporada en los informes que para el efecto se
determinen.
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Articulo 56.- De conformidad con lo establecido en ln Ley de Presupuesto y el Acuerdo General emitido por el Pleno en
materin de recursos financieros, los sistemias para el control de activo fijo y active circulante del Tribunal o del Consejo,
seguin sen el caso, deberdn aportar los elementos suficientes que pernitan reflejar en los estados finmicieros del Tribunal
vy del Consejo el valor de sus activos, con apego a los postulados de contabilidad gubernamental.

Articulo 57.- La Oficialin Mayor a través de la DERM y la DA, con el apoyo de sus respectivas dreas de recursos
financieros, deberdn establecer los mecani de control que permitan reflejar en forma veraz y oportuna los
movimientos de alta y baja de los activos.

La validacion y registro de los movimientos y existencias de activos del Tribunal y del Consejo, se realizardn mediante
el sistema de imventarios perpetuos.

Capitulo VII
Del control, optimizacion, aprovechamiento
y resguardo del activo

Articulo 58.- El sistema para el control de activo circulante, deberd contemplar mecanismos que permitan identificar
los articulos bisicos de consumo y aquellos de baja rotacidn o de naturaleza superflua o innecesaria, gue a su vez siroa
de base para deterntinar los requerinti en futuras adg

1011ES.

Articulo 59.- Para lograr la optinuzacion en el uso de los bienes de consumo, la Oficialia Mayor a través de la DERM
y la DA elaborard y aplicard un programa anual de aprovechamiento de bienes de consumo, con el objeto de promover
entre las dreas del Tribunal y del Consejo el consunto de los articulos de lento o nulo movimiento que se encuentren en
los almacenes.

Asimismo, se evaluard la eficiencia del dptimo aprovechamiento de los bienes por centro de costos, a partir de ln
informacion que le proporcione en forma periddica el sistema para el control de activo circulante.

Articulo 60.- De fodo bien que integre el activo fijo del Tribunal y del Consejo, la Oficialia Mayor a través de la DERM
vy la DA deberi contar con el resguardo correspondiente que podrd ser elaborado de manera individual o global, firmado
por parte de la persona servidorn piiblica usuaria del bien.

Tratindose de bienes ubicados en dreas de uso conuin dentro de los inmuebles, serd la persona administradora del
inniueble respectivo quien deberd firmar los resguardos; en caso de no haber wna o wn administrador, se notificard a la
DEQOMS para que se designe una persona resguardante.

En caso de que ln persona servidora priblica obligadn se niegue a firmar los resguardos a que se refiere este articulo, la
DERM o ln DA segtint corresponda, informard tal situacin a ln persona superior jerdrquica de que se trate, realizando
Ins gestiones pertinentes para obtener la firma de dicltos vales y en cnso de que continiie la negativa, notificard mediante
aficio a ln Contraloria para que ésta proceda conforme a sus atribuciones.

Articulo 61.- Toda persona servidora priblica del Tribunal y del Consejo, en caso de cmmbio de puesto o de adscripeion,
separacidn del puesto, cargo o comision, o baja, solicitard por escrito con la debida anticipacién, a ln DERM o a ln DA
seguin corresponda, la expedicion del oficio de no adeudo de bienes muebles.

Articulo 62.- Serii responsabilidad de las personas servidoras piiblicas dar el uso para el cual e fue asignado el bien y la
custodin del mismo, manteniéndolo en condiciones dptimas de uso. En caso de inutilidad por desgaste natural derivado
del uso normal del bien o deterioro por causas no imputables a la persona usuarta, ésta deberd dar aviso por escrito a la
DERM o ala DA, a través de su superior inmediato(a), para proceder a la baja y/o reposicion, en su caso, del bien.

Articulo 63.- Los bienes muebles propiedad de las personas servidoras miblicas, sélo podrin ingresar a las instalaciones
del Tribunal y del Consejo mediante ln qutorizacidn escrita de la persona titular del drea a la que se pretende ingresar,
quien deberd facerlo del conocimiento de la Direccion de Seguridad y In DERM o ln DA segtin corresponda.

En el escrito se deberdn especificar las cavacteristions de los bienes y justificar las necesidades de su utilizacidn. La salida
de dichos bienes se realizard de la misma manera, anexando copia del escrito de ingreso.

Articulo 64.- Los bienes muebles del Tribunal y del Consejo deberdn permanecer invariablemente en el dren a que hayan
sido asignados y que se reflefa en el inventario, por lo que las personns servidoras piiblicas no podrin removerlos sin la
auterizacion de la DERM o la DA, respectivamente, en los términos establecidos en el presente Acuerdo.

En el caso de bienes de tecnologias de la informacidn y ¢ icacidn serd responsabilidad de ln DEGT y la DA atender
Ins solicitudes para reubicacidn, reasignacion, cambio o retiro, asi como informar a la DERM meédiante oficio, los
movimientos realizados a los bienes.
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Capitulo VIII
Del Comité de enajenacion de bienes nuebles

Articulo 65.- El Tribunal y el Consejo contarin cada uno con un Comité que serd el drgano colegindo encargado de
promover  vigilar que la Oficialia Mayor y ln DA en materia de afectacion, destine final y baja de bienes muebles, se
apeguien a las disposiciones del presente Acuerdo, con criterios de racionalidad, oportunidad, eficiencia y transparencin.

Articulo 66.- Los Comités del Tribunal y del Consejo, respectivmmente, estaran integrados de la siguiente manera:

I

.

.

V.

VI

Vil

Presidente(a): La persona titular de ln Oficialin Mayor con devecho a voz yvoto, y para casos de empate su voto
serd de calidad.

Secretario(a) Ejecutivo(a): La persona titular de la DERM o de ln DA, con derecho a voz y voto.
Secretario(a) Técnico(a): La persona titular de la DAB o su equivalente en la DA, con derecho a voz.
Vocales: Tendrdin derecho a voz y voto y son lns personas servidoras puiblicas siguientes:

1. La persona Secretaria Técnica de ln Presidencia del Consejo, asi como las personas Secretarias Técnicas
de las Consejeras y los Consejeros integrantes de ln Comisidn al ta en que sestone el Comité,

2. Lapersona titular de la Direccion General Juridica.
3. Lapersona titular de ln Secretaria Técnica de la Comision.

Las personas vocales antes sefialadas, asistirdn a los Comités del Trilnwnal y del Consejo.
4. Lapersona titular de la DERF del Tribunal y su equivalente en la DA, segiin sea el caso.
5. Lapersona titular de la DEOMS y su equivalente en la DA, seguin sea el caso.

6. La persona titular de la Direccion de Adquisidoues del Tribunal y su equivalente en la DA, seguin sea el
caso.

Asesor(a): La persona servidora piiblica representante de ln Contraloria, con derecho a voz y asistird a anibos
Comités.

Tnvitados(as) Permanentes: Las personas Secretarias Técnicas de lns Conseferas y los Consejeros, que no
formen parte de la Comisidn al momento que sesione el Comite.

Invitados(as): Las personas servidoras piiblicas del Tribunal y del Consejo convocadas por ln o el Presidente de
cada Comité, no integrmutes permanentes, cunndo los asuntos a tratar sean del dmbito de su competencia, 0 se
considere que deben aportar o ampliar informacion sobre los asuntos que se analicen, quienes tendrin derecho a
voz.

La suplencia de las personas integrantes del Comité estard prevista en su Manual de Integracion y Funcionamiento.

Articulo 67.- Las facultndes de los Comités serin las siguientes:

I

i

1.

vi.

VIL

Dar visto bueno a su Manual de Integracién y Funci iento i terlo a la autorizacién del Pleno.

Auntorizar el calendario de sesiones ordinarias.

Aprobar el Programa Anual de Conservacidn y Baja, y dar seguintiento de su cumplinient

Autorizar las modificaciones al Programa Anual de Conservacidn y Baja, que se consideren necesarins,

Autorizar In adhesion a procedimientos de enajenacion o de destruccidn de bienes, que lleven a cabo
dependencias u organisnos de otros drganos de Gobierno de la Ciudad de México, u orgamsmos de éste
autdnonos por ley, cuando resulte conveniente para el Tribunal o el Consefo; atendiendo a lo establecido en el
articulo 134 de la Constitucion Federal y a los criterios a que se refiere el presente Acuerdo.

Autorizar las solicitudes de donacion, transferencia, traspaso, venta y destruccidn, a fin de que se ajusten a las
disposiciones del presente Acuerdo y su corvespondiente baja.

Tomar conocintiento de los informes que se presenten con motive de autorizaciones de donacion y cancelacion
de registros efectuados por excepcion por el Pleno, asi como de los bienes robados o extraviados.
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VIil.  Resolver sobwe los casos de excepeidn de licitaciones piiblicas, observando lo dispuesto en el presente Acuerdo.
IX.  Las demds que le seiiale el presente Acuerdo.

Capitulo IX
Del programa anual de conservacién y baja
de bienes muebles y del dictamen de no utilidad

Articulo 68.- La Oficialia Mayor a través de ln DERM y de la DA, una vez al aiio elaborard y llevardn a cabo su
Programa Anual de Conservacion y Baja, que permita el dptimo aprovechamiento de los bienes del Tribunal y del Consejo
respectivamente.

Articulo 69.- La Oficialin Mayor a fravés de la DERM y de la DA, deberd integrar, @ mds tardar el tiltinto din hdbil del
mes de enero de cadn anlo, el Programa Anual de Conservacion y Baja respectivamente, misno gue seri presentado a los
Comités para su sancidn, debiendo posteriormente someterlo a ln autorizacion del Pleno,

Articulo 70.- La Oficialin Mayor a través de la DERM, la DEGT y de ln DA, efectuardin periddicamente una revision
del estado fisico y las condiciones técmicas de los bienes muebles del Tribunal y del Consejo respectivamente,
determinando en cada caso si resultan o no iitiles para el servicio al que estin destinados.

St de dicha revision resultaran bienes gue ya no tienen utilidad para el Tribunal o el Consejo, se incluirdn en el Programa
Anual de Conservacién y Baja, para determinar su destine final.

A miis tardar en el mes de agosto de cada ario, la Oficinlia Mayor por conducto de la DERM y de la DA, deberdn realizar
la contratacion de los mantentmientos que requieran los bienes para su adecuada conservacion y cerciorarse que los
servicios de mantenimiento se realicen a satisfaccion del Tribunal o del Consejo, segiin corresponda.

Articulo 71.- Al momento del retiro del drea usuarin, el Area Técnica deberd evaluar In funcionalidad de los bienes de
tecniologins de la informacién y comunicacion o vehiculos automotores, elaborando un inventario de las condiciones
fisicas en que éstos se encuentren, siendo responsable de su integridad hasta su destino final; asf como informar a la
DERM o a ln DA mediante oficio la reasignacion del bien.

Articulo 72.- La baja de bienes autorizada por el Comité o en casos excepcionales por el Pleno, deberi contar con un
dictamen de 1o utilidad, elaborado por el Area Técnica, seguin sea el caso.

El dictanten de no utilidad contendrd lo siguiente:
I Descripcidn general de los bienes.
II.  Especificacion de las condiciones fisicas o técnicas actuales.
I Las razones que sustenten su no wtilidad.
IV. La firma de la persona titular del Area Técuica que lo elabore, segiin corresponda,

Tratindose de bienes de activo circulante el dictanen de no utilidad, lo deberd firmar la personn responsable del drea que
solicite la bajn indicando, segtin sea el caso, su peso aproximado.

Articulo 73.- Las dreas del Tribunal y del Consejo responsables de vealizar el dictamen de no utilidad, levardn wn
registro de las partes reaprovechables de los bienes de tecnologias de la informacidn y comunicacién que se dictaminen
no titiles.

Articulo 74.- Los bienes podrin dictaminarse como no titiles, solo cuando se encuentren en los siguientes casos:

I. 5u obsolescencia o grado de deterioro fmposibilita su adecundo aprovechamiento en el servicio.

Il. Siendo funcionales, ya no se requieren para la prestacion del servicio u otra actividad propia del Tribunal o del
Consejo.

Il Se encuentren descompuestos y no sean susceptibles de reparacion o ésta sen incosteable.
IV. Se trate de desechos y no sea posible su reaprovechantiento.

Capitulo X
Del destino final y baja de bienes muebles

Articulo 75.- Los bienes muebles que, en razin de su dictmmen de no utilidnd, se determinen para baja, deberdn
clasificarse bajo el rubro de bienes muebles para baja y concentrarse fisicamente en un espacio destinado a este propdsito.
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Articulo 76.- El destine final que determine y autorice el Comité para los bienes muebles, deberi corresponder a alguno
de los siguientes:

I.  Donacidn.
1. Venta.
L Destruccidn.
IV.  Transferencia.
V.  Traspaso.

Articulo 77.- Los motivos de baja y destino final de bienes inmuebles al servicio puiblico, de los cuales se tenga su
propiedad, asignacidn o legal posesiin son:

L Venta
. Deonacidn.
. Dacidn en pago.

El Pleno seri la tinica instancia facultada para deterntinar el destine final de los bienes inmuebles y su baja en registros
informiticos y contables procederd siempre y cumndo se cuente con documento debidamente autorizado y formalizado de
su destino final.

Articulo 78.- La DERM por conducto de In DAB o In DA segiin corvesponda, procederd a realizar la cancelacion de los
bienes informticos intangibles, una vez que el irea de informitica del Tribunal o del Consejo segtin corresponds, informe
de la obsolescencia o caducidad de los mismos mediante dictamen de no utifidad.

Articulo 79.- El destino final que se determine para los bienes muebles sélo se ejecutard una vez que se cuente con la
autorizacion del Comite.

Articulo 80.- Ademds de hacer del conocintiento del Comité y la Contralorin, para proceder a la cancelacidn de los
registros en el sistenta para el control de activo fijo y en los regisiros contables en los casos de: robo, extravio, no
localizacion, destruccidn accidental o siniestro; se necesttard lo siguiente:

L En caso de destruccidn accidental de bienes bles, el acta administratioa en la que se haran constar los hechos.
I.  En caso de robo, extravio o 1o localizacion, ln demuncia que realice Ia persona usuaria,

M. En caso de siniestro, el acta administration haciendo constar los hechos y documento de notificacién a la
aseguradora.

Con independencia de la resolucion administrativa que la Contraloria determine y en su caso del pago de la aseguradora.

Articulo 81.- La Oficialia Mayor a través de In DERM y la DA segiin corresponda, tendrd a su cargo la realizacion y
formalizacidn de los actos referentes al destino final que se haya deterntinado para cada uno de los bienes muebles sujetos
a baja, observando, adenids de las disposiciones normativas aplicables, los procedintientos aplicables del Manual de
Procedimientos de la DERM y la DA respectioamente.

Articulo 82.- En caso de extravio, no localizacidn o robo, las personas servidoras priblicas resguardantes del bien o quien
se encuentre en posesicn del mismo, una vez detectado el faltante, de tnmediato deberdn presentar la denuncia de echos
ante la Fiscalia General que corresponda, dando aviso de ésta, por escrito a su superior(a) ferdrquico(n), y rentitiendo
copia de la denuncin correspondiente, debid te ratificada ante la Fiscalin General, tanto a la Direccion General
Juridica, como ala DERM o ln DA segtin corresponda.

La DERM y la DA segiin corresponda, deberd actualizar el estado en el sistenia en caso de extravio, no localizacion, robo
o destruccion accidental. Asi mismo, se coordinarid mediante los oficios correspondientes con la Direccion General
Juridica el drea de recursos financieros del Tribunal o del Consejo respectiommente, a efecto de acreditar In propiedad
ante la Fiscalin General.

La DERM y la DA segiin corresponda, deberd enviar el expediente a la Direccidn de Adquisiciones del Tribunal o al drea
del Consejo responsable de iniciar los trimites ante la aseguradora, para hacer efectiva la cobertura consistente en la
indemnizacion, de ser ésta procedente,

Ent los supuestos de robo, extravio o destruccién necidental, la persona servidora puiblica podrd optar, por Ia reposicidn
del bien de caracteristicas similares o superiores o el pago al valor de la factura, mismo que deberd ser proporcionado por
el drea de recursos financieros del Tribunal o del Consejo respectivamente, En los casos de robo dicha informacion se
plasmard en el formato de seguimiento correspondient

Sin embargo, si derivado de la sentencia definitiva ejecutorinda la persona responsable es una persona distintn a la
persona servidora piiblica, el Tribunal o el Consejo restituirdn a éste el bien o la cantidad que Tubiere cubierto.
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Articulo 83.- Cuando los bienes no hayan sido localizados, repuestos o pagados por la persona resguardante o usuaria
de éstos, conforme a lo establecido en los articulos 52 y 82 del presente Acuerdo, o una vez que la aseguradorn laya
emitido la carta conclusion del siniestro, la DERM por conducto de la DAB o ln DA, remitird a In Contralorin, el
expediente con la documentacicn que acredite las acciones realizadns, a fin de que determine I existencia o no de alguna
responsabilidad administrativa por parte de alguna persona servidora piiblica.

Articulo 84.- En caso de robo, extravio, no localizacion, siniestro o destruccidn accidental del bien atribuible a la persona
servidora piiblica, la resolucidn que eniita la Contraloria deberd ser notificadn a ln DERM o la DA segtin corresponda, o
Sfin de quie ésta la presente ante el Comité para su conocintiento.

Articulo 85.- 5t medinnte resolucion administrativa de la Contraloria se determina que, en los casos de robo, extravio,
ne localizacidn, siniestro o destruccion accidental fire derivado de la negligencia o falta de cuidado de ln persona servidora
priblica resguardante del bien, estard obligada a su reposicion por otro de caracteristicas similares o ol pago a valor factura
o al pago del deducible correspondiente, en caso de operar el pago de la cobertura del seguro.

Articulo 86.- La DERM por conducto de la DAB o la DA, una vez concluido el procedimiento de destino final de los
bienes niuebles, procederd a la baja en el sistemn para el control de activo fijo, integrando el expediente respective, misnio
que deberd conservarse por el tiempo que establezca la legislacion aplicable.

Articulo 87.- La DERM por conducto de la DAB o la DA, dentro de los diez dias luibiles del mes siguiente a aguel en
que se haya efectuado la baja de bienes muebles, informard de ello al drea de recursos financieros del Tribunal o del
Consejo respectivamente, para su baja contable, rentitiéndoles copin de la documentacion correspondiente,

Articulo 88.- En el mes de enero de cada aito, ln Oficinlin Mayor o la DA segtin corresponda, deberd presentar al Convité
un infornte de las bajas de bienes nebles efectuadas durante el aio inmediato anterior,

Capitulo X1
De la donacion de bienes muebles e immuebles

Articulo 89.- El Tribunal o el Consejo podrin donar bienes nuiebles de su propiedad, que figuren en sus inventarios y
que por su uso, aprovechamiente o estado ya no resulten titiles para el servicio de éstos, atendiendo a las solicitudes gue
les formuilen las dependencias, drganos desconcentrados o entidades de la administracién piblica de la Ciudad de México,
de los Estados y Municipios de la Repiiblica Mexicana, asi como de instituciones piiblicas educativas, de asistencia social
o asociactones civiles, debiendo contar con la autorizacidn del Comité previa validacidn del Pleno.

La instancia del Tribunal o del Consejo que reciba la solicitud de donacidn de bienes deberd canalizarla para su trdmite
a la Oficinlia Mayor o la DA segiin corresponda.

Articulo 90.- Para la elaboracion de los correspondientes contratos de donacidn, las personas donatarias deberdn
presentar ante la Oficialia Mayor o ln DA segtin corresponda, ln siguiente docuntentacion:

L. Tratdndose de dependencias, entidades y drganos desconcentrados del Gobierno de la Ciudad de México, de los
Estados y Municipios:

a) Registro Federal de Contribuyentes, cuando sea el caso.

b) Instrumento que acredite el nombramiento de la persona titular o persona representante legal.

¢} Disposicidn legal o Instrumento juridico que lo faculte para recibir bienes en donacion.

d) Identificacion oficial vigente de la persona titular o persona representante legal, en su caso,
II. Tratdndose de instituciones puiblicas educativas o de asistencia social:

a) Registro Federal de Contribuyentes.

b) Instrumento juridico que ln faculte para recibir bienes en donacidn.

¢) Identificacion oficial vigente de ln persona titular o persona representante legal, en sut caso.
1. Tratdndose de Asociaciones Cruiles:

a}) Acta constitutiva.

b) Registro Federal de Contribuyentes.

¢} Acta o poder notarial que acredite a ln persona representante legal y lo faculte para recibir bienes en donacidn.
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d) Identificacion oficial vigente de la persona representante legal.

Articulo 91.- Con el objeto de no incurrir en gastos adicionales, la donacion se podrd realizar de acuerdo al valor de

dquisicion o valor contabl

En caso de carecer del valor de los bienes, éste se solicitard al Area Técnica revisora para que lo determine segiin las
caracteristicas i especificaciones de los mismos.

Tratdndose de bienes tnmuebles el valor deberd ser determinado mediante avaliio,
Articulo 92.- Una vez que se haya verificado que la solicitud cumple con los requisitos documentales establecidos en el

articulo 90 del presente Acuerdo, la Oficialin Mayor o la DA segiin corresponda, presentard ln correspondiente solicitud
de donacidn ante el Comité para su autorizacion.

Ly

La solicitud deberd acompaiiarse de los corresp dictd dz no utilidad a que se refiere el presente Acuerdo,
asi como del documento que respalde el valor de los bienes.

Articulo 93.- Contindose con la autorizacién del Comité, In Oficialin Mayor o la DA segiin corresponda, procederd a
formalizar mediante contrato la donacion de los respectivos bienes y su entrega a lns personas donatarias.

La Direccidn General Juridica apoyard a la Oficialia Mayor o la DA segiin corresponda, en ln formulactén, revision y
aprobacion de los contratos de donacion, ast conto de aquellos otros que se requieran para la baja y transnrisidn de dominio
de los bienes donados del Tribunal y del Consejo.

Capitulo XII
De la venta de bienes muebles

Articulo 94.- El Tribunal y el Consejo podrin vender bienes muebles de su propiedad, siempre que se cuente con el
dictamen de no utilidad respectivo y se obtenga la qutorizacin del Comité.

Articulo 95.- El precio minimo de venta serd el que arroje el avalio y su vigencia deberd comprender cuando menos
hasta la fecha en que se publigue ln convocatoria o invitacion correspondiente. En los casos de adjudicacion directq, el
avaliio deberd encontrarse vigente Insta la fecha en que se formalice la operacidn respectiva,

La contratacion de los avaltios deberd realizarse previn aprobacidn del Comité y con apego a las disposiciones contenidas
en el Acuerdo General, que se encuentre vigente, en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de sevvicios,
emitido por el Pleno.

Tratindose de hienes inmuebles la contratacion de avaltios deberd realizarse previa aprobacidn del Pleno.

Tratindose de venta de desechos de bienes muebles, el precio minimo de venta se tomard de la Lista de Valores Minimos,
vigente a la fecha en que se presente al Comité la solicitud de autorizacidn.

Para determinar el precio minimo de ventn, en el caso de vehiculos, si a juicio de ln Oficialia Mayor o la DA segiin
correspondn, se estima conveniente, se podrd utilizar el siguiente procedintiento:

I Aplicar la Guin EBC o Libro Azul (Guin de informacion a comerciantes de automdviles y camiiones y
Aseguradores de ln Repuiblica Mexicana), edicign mensual o trimestral que corresponda, a fin de establecer el
valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendrd de In suma del precio de venta y el precio de compra que
aparecen en la referida Guia, dividido entre dos.

Il Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato que para tal efecto autorice el Comité con la finalidad de
obtener el factor de vidn 1itil de los vehiculos, mismo que resultard de I aplicacion de las puntuaciones respectivas
de cadn uno de los conceptos de dicho formato.

. Multiplicar el factor de vida iitil por el valor promedio obtenido.

La persona titular de la DERM o de la DA, designard a la persona servidora piiblica encargada de obtener el valor mininio
de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en el presente articulo.

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores 1o aparezcan en la Guin EBC o Libro Azul, o bien de aquellos que debido al
servicio al cual fueron afectos, hubieren sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas
ent el mencionado documento, como pueden ser, entre ofros, camiones con cajas de carga, pipas-tangues y ambulancias,
su valor serd determinadoe mediante avaliio.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico se consideren como desecho ferroso, In determinacion de su valor minimo deberd
obtenerse con base en la Lista de Valores Minimos.
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T

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores d las tr istones o tracciones daiiadas, o
que para st wso se requiera efeckuar reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinard a través de oaliio,
salvo que se encuentren en el estado fisico que se indica en el pirrafo precedente.

Articulo 96.- Corresponderd a la DERM y la DA segiin corresponda, verificar la capacidad legal y profesional de las
personas valuadoras distintas a las de ln Diveccin General de Patrimonio Inmobiliario del Gobierno de la Ciudad de
Meéxico, instituciones de crédito y personas corredoras piiblicas que pretendan contratar,

La vigencia del avaltio serd determinada por la persona valuadora de acuerdo con su experiencia profesional, sin que
pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales, pudiendo incluirse una formula o mecanismo para actualizar el avaliio

uina vez concluida su vigencia.

Articulo 97.- La venta de bienes muebles, podrd realizarse mediante los siguientes procedimientos:

I Licitacién Piblica Nacional: Es el procedimiento que aplica cuando el precio minimo de venta de los bienes
muebles a ennjenar, es superior al equivalente a 1,000 veces el valor diario de In UMA, segiin lo dispuesto en la
Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Piiblico.

ll.  Invitacion a cuando menos tres personas: Es el procedimiente que aplica cuando el precio mininio de venta
de los bienes muebles a ennjenar no exceda del equivalente a 1,000 veces el valor diarie de la UMA, ni igual o
menor a 500 veces o se declare desierta una licitacion piiblica nacional.

. Adjudicacion Directa: Es el procedimiento que aplica:

a)  Cuando una Frvitacion a cuando menos tres personas, se declare desiertn.
b)  Cuando el precio minimo de venta de los bienes a enajenar no rebase el equivalente a 250 veces el valor
diarip de ln UMA.

V. Cuando asi resulte conveniente a los intereses del Tribunal o del Consejo y previa autorizacion del Comité, la
erm}emcmn de bienes se realizard medi Ia adh  los procedimientos de venta gue leven a cabo

1025 1 OFgan: de otros drganos de gobierno de la Ciudad de México o muténomos de éste, atendiendo

a Io establecido en eI articulo 134 de ln Constitucion Federal i a los criterios a que se refiere el presente Acuerdo.

Articulo 98.- El Tribunal y el Consejo se abstendrin de fraccionar los gripos honmogéneos de bienes muebles a vender,
a fin de evitar el proceso de licitacion previsto en el presente Capitulo.

Articulo 99.- Para llevar a cabo la licitacidn piiblica nacional de bienes niuebles, la Oficialia Mayor, a través de la DERM
o ln DA, deberin publicar la respectiva convocatoria, por una sola vez en la Gaceta y en el Boletin Judicial del Poder
[udicinl, y en su caso podrdn difundirla a través de los medios electrinicos mutorizados para el efecto, a fin de asegurar
la participacion de todn persona tnteresada en In nusma.

Articulo 100.- El procedimiento de licitacion dard inicio con la publicacién de la convocatoria, la cual podrd referirse
una o mas licitaciones, debiendo contener como minimo los siguientes datos:

I Estar redactada en espariol.
. La indicacicn de qute quien convoca es el Tribunal o el Consejo.

. Descripeidn general, cantidad y unidad de medida de los bienes muebles objeto de In licitacion, asf como el
precio minimo de venta de los mismos.

IV, Lugar, fecha y horario en que las personas interesadas podrdn consultar y adguirir las bases y, en su caso, el
costo y forma de pago de las miisnias, asi como para el acceso al sitio en que se encuentren los bienes.

V. La fecha y hora limite de presentacion de ofertas, la cual podrd ser hasta el dia de la celebracion del evento de
apertura de ofertas.

VI. Lugar, fecha y hora de celebracion del acto de apertura de ofertas y de fallo.
Vil,  Forma y condiciones de pngo de los bienes adjudicados.

VIl Forma y porcentaje de garantia de sostenimiento de las ofertas.

IX.  Lugary plazo mdximo en que deberdn ser retirados los bienes.

El acto de apertura de ofertas no podrd celebrarse en un plazo inferior a oche dias hibiles ni mayor a quince dias hdbiles,
contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria en ln Gaceta,
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Articulo 101 - Las bases para la licitacion priblica se pondran a disposicion de cualquier interesado(a) para su consulta
y venta en el domicilio sefialado en la convocatoria, a partir de Ia fecha de publicacion de ésta y hasta inclusive un dia
liibil previo al acto de aclaracion de bases y contendrdn como minimo lo siguiente:

. La indicacion de que quien convoca es el Tribunal o el Consejo.
Il.  Descripeidn completa y precio mininio de venta de los hienes.

Il Lugar, fechay hora de la junta de aclaracion de bases la cual podrd ser hasta inclusive el tercer dia hdbil anterior
al acto de apertura de ofertas,

IV, Lugar, fechn y hora de celebracion del acto de apertura de ofertas y de fallo.

V. Requisitos que deberin cumplir quienes deseen participar, entre otros: identificacion de la persona participante,
obligacion de garantizar la seriedad de su oferta, conocer el presente Acuerdo, conocer y sujetarse a las bases, asi
como presentar la oferta y documentacion legal y administrativa en sobres cerrados y separados y, en su caso, el
comprobante de pago de las bases.

VI Instrucciones en idioma espariol para la presentacion de ofertas.
VIl.  Fecha limite y forma de pago de los bienes adjudicados.

VIll.  Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.

IX.  Criterios de adjudicacidn.

X Plazo para modificar las bases de licitacion. Solamente podrin efectuarse modificaciones hasta inclusive el tercer
dia hibil anterior al acto de apertura de ofertas. Dichas modificaciones se hardn del conocimiento de las personas
interesadas en la junta de aclaracion de bases, la cual deberi celebrarse @ mds tardar en este niismo plazo.

Xl Seiialantiento de que serd causa de descalificacidn el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en
Ias bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el precio minimo de venta.

Xl Causas por las cuales la licitacidn podrd declararse desierta.

Xll.  Indicacién de que la garantia de seriedad de lns ofertas se havd efectiva en caso de que la persona adjudicataria
incumpla en el pago de los bienes.

XIV.. Sertalar que las personas licitantes al presentar lns bases y el acta de aclaracion de bases firmadas se comprometen,
bajo protesta de decir verdad, a abstenerse de adoptar conductas, por st nismos o a través de interpdsita persona,
para que las personas servidoras piblicas del Tribunal o del Consejo @ cargo del procedimiento de licitacidn,
induzean o alteren In evaluncion de las ofertas, el resultado del procediniiento, u otros aspectos que les otorguen
condiciones mds ventajosas con relacion a las demds personas participantes.

XV.  La solicitud a I persona licitante de un escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que no se
encuentra en ninguno de los supuestos del articulo 6 del presente Acuerdo, articulo 49, fraccion XV y 67 de Ia
Ley de Responsabilidades.

Articulo 102.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendrd derecho a presentar su oferta.

Articulo 103.- En los procedimientos de licitacion priblica nacional e invitacion a cuando nienos tres personas, se exigird
de las personas interesadas en adquirir bienes, que garanticen ln seriedad de su oferta mediante cheque certificado o de
caja a favor del Tribunal o del Consejo, segiin corresponda.

El monto de la garantia serd por el diez por ciento del precio ofertado, la que serd devuelte a las personas interesadas al
término del acto de fallo, salvo aquella que corresponda a la persona licitante ganadora, la cual se retendrd a titulo de
garantia del cumplimiento del pago de los bienes adjudicados y su importe se podrd aplicar a la cantidad que se hubiere
obligado a cubrir.

Corresponderd a la Oficialia Mayor, @ través de la DERM y ln DA, calificar, aceptar, registrar, conservar en guarda y
custodia y devolver las garantias que las personas licitantes presenten en la engjenacion de bienes.

En la celebracidn de licitaciones puiblicas cuya adjudicacion se lleve a cabo por lotes o partidas, la Oficialin Mayor a
través de In DERM y la DA, podrin bajo su responsabilidad, eximir a lns personas licitantes de presentar la garantin de
cumplimiento de los contratos administrativos o contratos-pedido, cuando los montos de las adjudicaciones no sean
superiores a los establecidos para las adjudicaciones directas.
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Articulo 104.- En caso de que la persona licitante ganadora incranpla con el pago de los bienes, el Tribunal o ¢l Consejo
hard efectiva ln garantia correspondiente y podrd adjudicar dichos bienes a ln segundn o siguientes niejores ofertas que
hayan sido aceptadas en los térntinos del presente Acuerdo.

Articulo 105.- En la fecha y hora previamente establecidas, ln Oficialia Mayor, a través de I DERM yla DA, procederin
a iniciar el acto de apertura de ofertas, en el cual se dard lectura en voz alta de las propuestas presentadas por cada
licitante, mforndndose de aquellas gue, en su caso, se desechen debido a que la personn participante no cuntpla con
alguno de los requisitos establecidos en ln convocatoria y bases de licitacidn, asi como las causas que motiven tal
determinacidn.

Articulo 106.- Se considern que Ins ofertas presentadas no son aceptables cuando no cubran el precio minino de venta
de los bienes ofertados en la convocatoria.

Articulo 107.- La Oficialin Mayor, a través de la DERM y la DA, emitird un dictamen que servird como sustento para
el fallo, mediante el cual se adjudicardn los bienes. El fallo de la licitacion podrd darse a conocer en &l mismo acto de
apertura de ofertas, o bien, en acto piiblico posterior, en un plazo que no excederd de cinco dias hdbiles, contados partir
de ln fecha en que se lleve a cabo dicha apertura.

Articulo 108.- i derivado del dictanien se obtwviera wn empate en el precio de dos o mids ofertas, la adjudicacion se
efectuard a fiwor de ln persona licitante que resulte ganadora del sorteo manual por insaculacion que celebre ln Oficialin
Mayor, a través de ln DERM y ln DA, en el propio acto de fallo. El sorteo consistird en In participacion de un boleto por
cadn oferta que resulte empatada y que serin depositados en wna urna, de la que se extraerd el boleto de ln persona licitante
ganadora.

Para los efectos legnles correspondientes, se levantard acta administrativa en la que se consignardn los actos de apertura
de ofertas y de fallo de adjudicacién, firmando dicha acta administrativa las personas servidoras priblicas representantes
de la Oficialia Mayor a través de ln DERM y Ia DA y lns personas participantes en la licitacicn.

Articulo 109.- A los actos de cardcter priblico de las licitaciones podran asistir las personas licitmites cuyas propuestas
hayan side desechadas durante el procedimiento de ennjenacion, asi como cualquier persona que sin haber adquirido las
bases manifieste su interés de estar presente en dichos actos, bajo la condicidn de que deberd de registrar su asistencia ¥
abstenerse de interventr en cualquier forma en los mismos.

Estos actos podrin realizarse sin la presencia de las personas postoras, pero invariablemente se invitard o wia persona
servidora piiblica representante de In Contralorin.

Articulo 110.- La Oficialia Mayor, a través de ln DERM y la DA, podrd declarar desierta la licitacign priblica nacional,
cuanio se cumpla con cualquiera de los supuestos siguientes:

I Ninguna persona adquiern las bases.
Il Nadie se registre para participar en el acto de apertura de ofertas.

M. Ningunn de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos establecidos en la convecatoria y en las bases, o
los precios de las propuestas no cubran el precio minino de venta.

Articulo 111.- Tratindose de licitaciones que hayan sido declaradas desiertas, o en las que las ofertas de uno o varios
totes o partidas no hayan sido aceptadas, In Oficinlia Mayor, @ través de In DERM o In DA, previa autorizacion del
Comité, deberd llevar a cabo, wna sola vez, el procedimiento de invitacin a cumndo menas tres personas y en caso de
declararse muevmmente desierto el procedintiento se adjudicard en forna directa,

En el caso de que el precio mininto total de una o mds lotes o partidas, correspondiente a los bienes en que lns ofertas no
Tayan sido aceptadns dentro del procedimiento de licitacién piiblica nacional, no rebase el equivalente a 500 veces el valor
diario de ln UMA, la enajenacion podri llevarse a cabo mediante adjudicacion dirvecta en los lotes o partidas que se
encuentren en este supuesto y sin agotar el procedintiento establecido en el pdrrafo anterior.

Articulo 112.- La invitacidn a cuando menos tres personas, se sujetard a lo siguiente:

I El procedimiento se inicard con la invitacion que fornmle la Oficialis Mayor, a través de ln DERM o de la DA,
La invitacion se acompariard de las bases correspondientes.

1 En las invitaciones se indicard como minime la cantidad, unidad de medida y descripeion de los bienes a enajenar,
monto del precio minimo de ventn, garantin, plazo y lugar para el retiro de los bienes, condiciones y forma de
pagoe y la fecha para la comunicacion del fallo.

M. Lainvitacidn podrd, ademds, difundirse a través del Portal de Internet del Poder [udicial.
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IV.  Los plazos para la presentacicn de las ofertas se fijaran para cada operacién, atendiendo al tipo de bienes a
enajenar, ast como a la complejidad para elaborar las ofertas.

V. Las propuestas serin recibidas por la Oficialia Mayor, a través de la DERM o la DA, en sobres cerrados, bajo el
mismo esquema que en la licitacidn priblica nacional.

VI, La apertura de sobres conteniendo las ofertas podri realizarse sin la presencia de las personas postoras, pero
invariablemente se invitard @ una persona servidora piiblica representante de la Contraloria.

VIL. i durante el citado acto se determina que alguna de las propuestas presentadas no cumple con la documentacion
legnl y administrativa solicitadn en lns bases, se procederd a desechar esa oferta y, en consecuencia, no se abrird
In propuesta econdmica que correspondn. 51 como resultado de ello no se contara con un minimo de fres
propuestas a que se refiere este articulo, se deberd proceder n declarar desierto el procedinsiento.

VIl En los casos en que se cuente con un minimo de tres propuestas que cumplan con todos los requisttos legales y
adnuinistrativos solicitados en las bases, se procederd a ln apertura de las correspondigntes propuestas econonticas.
Si derivado de la evaluacion econdmica se determina que sdlo una e dos de las propuestas cumplen
cualitativamente con los requisitos solicitados, ello no serd motivo para declarar desierto el procedimiento, y
deberd continuarse con el mismo hasta el pronunciamiento del fallo.

IX.  Las causas para declarar desierta ln invitacidn restringida, serdn las siguientes:
a)  Encaso de gue no se presenten cuando menos tres propuestas.

b)  Cuando al menos tres de ls propuestas presentadas no cumplan con la documentacion legal iy administrativa
establecida en las bases.

¢}  Encaso de que ninguna de lns propuestas cubra el precio minimo de venta.

Articulo 113.- La Oficialin Mayor, n través de ln DERM o la DA, podrd optar por enajenar bienes mediante el
procedimiento de adjudicacion directa, previa autorizacion del Comité, en los supuestos previstos en el presente Acuerdo,

En estos casos, la Oficialia Mayor, a través de la DERM o la DA, en un plazo que no excederd de veinte dias hdbiles,
contados a partir de la fecha en que se hubiere autorizado el procedintiento por el Comité, lo hard del conocimiento de la

Contralorin, acompasiando la doc tacidn que justifique tal determinacion,

Articulo 114.-Tratindose de desechos generados periddicamente, ln Oficialin Mayor,  través de la DERM o la DA,
deberd venderlos en los términos del presente Acuerdo.

La adjudicacion podrd realizarse n través de contratos abiertos con vigencia hasta de un anio. Para el caso de contratos
con una vigencia mayor, se requerird la autorizaciin del Comité.

En estos ensos, se deberd pactar la obligacidn de ajustar los precios conforme a las variaciones que reporte la listn de
valores minimos. El no vetiro de los bienes serd motivo de la rescisidn del contrato y la aplicacidn de las garantins a favor
del Consejo o el Tribunal.

Articulo 115.- El Tribunal y el Consejo expedirin la factura electronica correspondiente por concepto de la venta de los
bienes adjudicados.

Articulo 116.- Tratdndose de bienes puestos a disposicion de autoridades judicinles en términos de In legislacidn penal
para la Ciudad de México, su venta se sujetard a lo establecido en el Cédigo Fiscal de In Ciudad de México y a las
disposiciones contenidas en el presente Acuerdo.

Capitulo XIIT
De la destruccion de bienes muebles

Articulo 117.- La Oficialin Mayor o la DA segiin corresponda, podri proponer al Comité correspondiente la autorizacidn
para la destruccion de bienes muebles que figuren en sus inventarios, siempre que se encuentren en alguno de los
siguientes supuestos:

I Cuando por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere I salubridad, la seguridad piiblica
o el medio ambiente.

Il Cuando después de haber agotado los procedimientos para la enajenacion no exista persona fisica o moral interesnda
en adquirirlos,

Ill. Cuando se trate de bienes muebles respecto de los cuales exista disposicion legal, regl taria o judicial que
ordene su destruccion.
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Articulo 118.- Para que el Comité autorice ln destruccidn de bienes muebles, se requerird invariablentente que se emita
el correspondiente dictanien de no utilidad.

Articulo 119.- La destruccion de los bienes muebles se deberd hacer ante la presencia de la persona representante de la
Contraloria y/o la persona representante de otra autoridad competente, a quigrtes se deberd notificar con la debida
oportunidad.

Articulo 120.- La persona servidora piiblica designada por la Oficialin Mayor o la DA segtin corresponda para intervenir
el el proceso, levantard acta administration en la que se haga constar la destruccidn de los bienes, previa verificacion de
inventario, ncta administrativa que deberd ser firmada por los que en ella intervengmn,

Articulo 121.- Tratindose de bienes puestos a disposicion de autoridndes judiciales en términos de lo dispuesto en el
Cddigo Penal para el Distrito Federal, su destruccion se sujetard a lo establecido dicho Cédigo.

Capitulo XIV
De la transferencia y traspaso de bienes muebles

Articulo 122.- El Comité serd la iinica instancia facultadn para autorizar la transferencin de bienes nuebles entre el
Tribunal y el Consejo o el traspaso de bienes muebles a otra drea de la Administracion Piiblica Federal o Local
respectivamente.

Para que se antorice ¢l traspaso o transferencin de bienes muebles serd necesario que el caso que se presente oayn
acomparindo de:

L La solicitud, debidamente fundadn y motioada, suscrita por In persona titular de ln DERM o ln DA, segiin
corresponda.

Il Larelacion de bienes que se propone traspasar o transferdr, misma que deberd estar autorizadn por la persona titular
de ln DERM o la DA, segiin sea el caso, y deberd contener los niimeros de inventario respectivos y el valor de
adquisicion o de inventario de cada une de ellos, anexando copia de las facturas, titulos o documentos que acrediten
su propiedad.

Articulo 123.- Unn vez que se cuente con la autorizacion del Comité, el traspaso o transferencia de bienes muebles se
Jormalizard mediante acta adniinistrativn de entrega-recepcion de bienes muebles, la cunl serd suscrita por las personas
titulares de la DERM y de la DA.

La Direccidn General Juridica prestard asesoria y apoyo para la elaboracicn del acta de entrega-recepcion de biemnes
miebles, la cual deberd contener, en su parte esencial, los datos de los bienes muebles que se traspasen o transfieran, su
miimero de inventario y su valor de adquisicion o de inventario.

La solicitud y la relacidn de bienes muebles que se traspasen o transfieran, formarin parte del acta administration de
entrega-recepcion de bienes muebles.

Articulo 124.- Una vez concluida la formalizacion del traspaso o transferencia de bienes muebles, las dreas
correspondientes del Tribunal y del Consejo procederin a efectuar los movimientos de alta y baja, segiin corresponda, en
sus registros tanto inventariables como contables.

Transitorios

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Judicial del Poder
Judicial de ln Cindad de México. Para su mayor difusion serd publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México a
través del enlace electrinico correspondiente y en el Portal de Internet del Poder Judicial de ln Citdad de México.

SEGUNDO.- Con la entradn en vigor del presente Acuerde, queda sin efectos el Acuerdo General 07-43/2008 emitido
por ¢l entonces Consejo de I Judicatura del Distrito Federal en sesicn de fecha dos de julio de dos mil ocho, por el que se
aprobaron las Normas para el registro, control, destino final y baja de bienes muebles, st come para el registro y control
de bienes inmuebles, que tntegran el Activo del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de In Judicatura del Distrito
Federal; el Acuerdo 21-20/2015 emitido en sesion de fecha diecinueve de mayo de dos mil quince, por el que se autorizaron
modificaciones al Acuerdo General 07-43/2008; asi como, todas aquellas disposiciones administrativas infernns que
contravengan lo establecido en el presente Acuerdo.

TERCERO.- Los procedinientos de afectacion, desting final y baja que se encuentren en trdmite se desarrollardin
conforme a lo dispuesto en el Acuerdo General 7-43/2008, hasta su conclusidn.

CUARTO.- Lo Direccidn Ejecutivn de Recursos Materiales dependiente de la Oficialia Mayor y la Direccidn
Administrativa del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, con ln asesorin téenica de la Direccidn Ejecutiva de
Planeacion, en un plazo no mayor a 90 dias hdbiles, contados a partir de la entradn en vigor del presente Acuerdo,
actualizardn y sonteterin para visto bueno de los Comités de Enajenncion de Bienes Muebles del Tribunal y del Consejo
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y a la autorizacion del Pleno, el Manual de Procedimientos y los Manuales de Integracion y Funcionamiento de los
Comités a que se refiere el presente Acuerdo”

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviar un cordial saludo, reiterando la seguridad

de mi atenta y distinguida consideracion.
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