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CIRCULAR CJCDMX- 14/2019

ORGANOS JURISDICCIONALES, AREAS DE APOYO JUDICIAL Y ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL SUPERIOR
DE JUSTICIA Y DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA, AMBOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES

En cumplimiento al Acuerdo General B6-21/2019, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de Mexico, en sesion ordinaria celebrada el dia once de junio del ano dos mil diecinueve, con toda atencion hago de
su conocimiento que este Organo Colegiado determiné aprobar el “Acuerdo para definir el proceso administrativo de
emision de copias en los Juzgados de Proceso Oral en materia Familiar”, conforme a lo siguiente:

“ACUERDO GENERAL 66-21,/2019 EMITIDO POR EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD
DE MEXICO, EN SESION DE FECHA DE ONCE DE JUNIO DE DOS MIL DIECINUEVE, POR EL CUAL SE DEFINE EL
PROCESO ADMINISTRATIVO DE EMISION DE COPIAS EN LOS JUZGADOS DE PROCESO ORAL EN MATERIA
FAMILIAR DE LA CIUDAD DE MEXICO.

CONSIDERACIONES

1 A partir del primero de junio de dos mil diecinueve, entré en vigor la nueva Ley Organica del Poder Judicial de la
Ciudad de México, en la cual, entre otras cosas, se regula el funcionamiento de la Unidad de Gestion Administrativa,
misma que se constituye como un auxiliar fundamental en la operacion de los Juzgados de Proceso Oral Familiar de
la Ciudad de México, en razon de que es la encargada medularmente de elaborar y auxiliar el trabajo administrativo de
los juzgados, verbigracia, elaboracion de exhortos, oficios, cédulas, comunicaciones procesales, expedicion de copias
certificadas, entre otras actividades semejantes.

2 La creacion de la Unidad de Gestion Administrativa, dependiente de la Direccion Ejecutiva de Gestion Judicial del H.
Tribunal, en tratandose de juzgados de proceso oral constituye una infraestructura para que el juicio oral familiar sea
funcional, eficaz y eficiente.

3 El procedimiento oral, como un juicio sustentado medularmente en los principios de inmediacion, publicidad,
contradiccion, igualdad, concentracion y continuidad, exige del Juez el desarrollo de mayores habilidades y destrezas,
con el fin de obtener informacion de calidad, que le permita emitir resoluciones con objetividad, prontitud, expedites
y ajustadas a derecho, como son, entre otras, la gestion judicial de trabajo, entre las que destaca una actividad
colaborativa e institucional entre areas jurisdiccionales y administrativas.

Ello exige que el Juez se dedique y concentre en el estudio del asunto desde la presentacion de la demanda,
ocupandose directamente y sin delegar funciones, de la imposicion del debate, la recepcion de la prueba y la emision
de las decisiones judiciales.

4 Para cumplir con dicho fin, es indispensable separar de la funcion judicial las actividades de caracter netamente
administrativas que pudiesen distraer el estudio directo, profundo y detallado de los conflictos.

5 Los juzgadores deben ocuparse exclusivamente del estudio de los conflictos para que se eleve la calidad de las
audiencias y las decisiones. La Jueza o el Juez que se distraigan en la firma de oficios, exhortos, en la tramitacion de
copias certificadas, control de personal o en vigilar el trabajo de actuarios o comisarios, evidentemente repercutiria
en la oportunidad y tiempo para estudiar los juicios, de aquél que solo se ocupa de las controversias en especifico.

B En este sentido, se justifica la necesidad de desincorporar de estas areas jurisdiccionales la mayoria de las tareas y
actividades de naturaleza puramente administrativa, transfiriendolas, y con ello eliminando distracciones innecesarias
a los organos jurisdiccionales, facilitando que se avoquen a lo que es su funcion primigenia; es decir, a impartir justicia.

7 De esta manera, surge la creacion de la Unidad de Gestion Administrativa de Proceso Oral en Materia Familiar, la
cual asume gran parte de esta carga y presta servicio a los Juzgados de Proceso Oral en Materia Familiar, dando
cumplimiento dia con dia a las diversas actividades que son solicitadas por dichos juzgados, de entre las que destacan
la emision de copias certificadas, tanto de documentos como de soportes de grabacion de audiencias.

8 Desde el inicio de sus operaciones en agosto del ano dos mil catorce, la Unidad de Gestion Administrativa emite
diariamente todas las copias certificadas cuya emision es autorizada por los Juzgados de Proceso Oral en Materia
Familiar, sea para ponerlos a disposicion de las partes, para su diligenciacion en caso de la tramitacion de recursos
y amparos, o para la entrega a los propios juzgados.

9 Para estar en condiciones de realizar estas certificaciones, la entonces Ley Organica del Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal (hoy Ciudad de México) en su articulo 63 Octavus, doto al Titular de la Unidad de Gestion
Administrativa de Proceso Oral en Materia Familiar, de fe pdblica necesaria para el cumplimiento de sus funciones.
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Esto significa que hasta el treinta y uno de mayo del ano en curso, todas las actividades que implican la emision de
copias certificadas (reproduccion de documentos, cotejo, rubricado, foliado, entresellado, costura e incorporacion y
firma de certificacion) corren a cargo de la Unidad de Gestion Administrativa, bajo la responsabilidad de su Director,
quien en ejercicio de su investidura como fedatario pablico firmaba y daba constancia de la emision de las citadas
copias.

10 En uso de esa atribucion, dicha unidad emitia certificaciones diversas tales como certificaciones de puesta a
disposicion de documentos, recepcion y no recepcion de los mismos, y todas aquellas actividades que requieran de
su fe pdblica, para cumplir con su encargo y coadyuvar en la operacion de los Juzgados de Proceso Oral en Materia
Familiar.

11 Sin embargo, la nueva Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico, fue omisa en dotar de esa fe piblica
al Titular de la Unidad de Gestion Administrativa, por lo que, a partir de su entrada en vigor, se carece de la facultad
para emitir certificaciones.

Esta circunstancia, impacta directamente en la naturaleza misma de la Unidad de Gestion Administrativa, asi como en
la operacion de los juzgados, ya que quedara nuevamente bajo la responsabilidad de las Secretarias y los Secretarios
Judiciales la certificacion de las copias.

12 Cabe destacar que las plantillas de personal de los juzgados son reducidas y no cuentan con la infraestructura
para afrontar esta nueva situacion; puesto que si bien la Unidad de Gestion Administrativa puede reproducir, rubricar,
foliar, integrar la leyenda de certificacion y coser las copias, necesariamente las y los secretarios judiciales deberan
hacer el cotejo correspondiente, entresellarias, y asentar su firma, actividades a que se sumaran las que ya tienen a
su cargo, en razon de su responsabilidad judicial; todo ello en detrimento de la atencion que puedan dar a los asuntos
a su cargo.

13 Con motivo de la entrada en vigor de la nueva Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México, el titular de
la Unidad de Gestion Administrativa, quedo impedido para expedir las copias certificadas de documentos y soportes
de grabacion de audiencias, ya que de hacerlo podria incurrir en responsabilidades.

Estas certificaciones tendrian que reincorporarse como funcion a los juzgados, por lo que, una vez que la Unidad
de Gestion Administrativa emita las copias, debera entregarlas al juzgado correspondiente, a efecto de que éste
coteje, valide y certifique las copias. Posteriormente, debera devolverlas a la Unidad d Gestion para su entrega o la
diligenciacion correspondiente.

Esto impactara seria y negativamente las cargas de trabajo tanto para los juzgados como para la Unidad de Gestion
Judicial. Independientemente de que es contrario a la finalidad y el objetivo para el que se cred, que es, precisamente
descongestionar a los juzgados de labores puramente administrativas, para que estén en condiciones de concentrar
su atencion en el estudio de los juicios a su cargo.

Por lo anterior y de conformidad, con los articulos 122, apartado A, base | y IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, articulo 28 y 35 apartado B, numeral 2 y apartado E, numeral 1 de la Constitucion Politica
de la Ciudad de México, en relacion con los articulos 1, 208 y 218 fraccion | de la Ley Organica del Poder Judicial de
la Ciudad de México, que establecen las bases para la organizacion y funcionamiento del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de Mexico, y le atribuyen tanto la facultad de administracion, vigilancia, evaluacion, disciplina y servicio de
carrera, para el Tribunal y el propio Consejo, provisto de autonomia, independencia técnica y de gestion, como la de
expedir acuerdos generales para el adecuado ejercicio de sus funciones, el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
Mexico, expide el siguiente:

ACUERDO GENERAL 66-21/2019 EMITIDO POR EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE LA CIUDAD
DE MEXICO, EN SESION DE FECHA DE ONCE DE JUNIO DE DOS MIL DIECINUEVE, POR EL CUAL SE DEFINE EL
PROCESO ADMINISTRATIVO DE EMISION DE COPIAS EN LOS JUZGADOS DE PROCESO ORAL EN MATERIA
FAMILIAR DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Articulo 1 El proceso administrativo para la emision de las copias en los Juzgados de Proceso Oral en Materia
Familiar de la Ciudad de México, se ajustara a los siguientes lineamientos:

a) La Unidad de Gestion Administrativa recibira la solicitud de despacho para la preparacion de copias certificadas,
emitida por el Juzgado.

b) Acto seguido procedera a emitir, coser, foliar, entre sellar, rubricar e integrar las copias, incorporando la leyenda
de certificacion correspondiente.

c) Hecho lo anterior, la Unidad de Gestion Administrativa remitira al Juzgado solicitante las copias y los documentos
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originales, mediante el formato de entrega recepcion que al efecto establezca la Unidad, emitiéndose el acuse de
recibo con fecha y la hora de la entrega.

d) La Secretaria o el Secretario Judicial y/ o Auxiliar que corresponda, llevara a cabo 1 cotejo de las copias y
estampara su firma.

e) Posteriormente, el juzgado procedera a la devolucion exclusivamente de las copias certificadas a la Unidad de
Gestion Administrativa, mediante formato de solicitud de despacho, para su puesta a disposicion o diligenciacion,
segun corresponda.

Articulo 2 Se autoriza que el Oficial Mayor del H. Tribunal, provisionalmente, durante la vigencia del presente acuerdo,
entregue a la Unidad de Gestion Administrativa un ejemplar del sello oficial de cada uno de los diez Juzgados de
Proceso Oral en Materia Familiar, con el fin de que se encuentre en condiciones de operar pragmaticamente la
integracion de las copias certificadas.

La Secretaria o el Secretario Judicial correspondiente, responsable de fe pdblica, debera cotejar y, en su caso, firmar
la certificacion elaborada, para la posterior devolucion de las copias certificadas a la Unidad de Gestion Administrativa.

Articulo 3 Los sellos oficiales de los Juzgados de Proceso Oral en Materia Familiar de la Ciudad de México, seran
entregados a la Unidad de Gestion Administrativa, y quedaran bajo la guarda, custodia y responsabilidad de la Jefa de
la Unidad Departamental de Logistica, quien debera firmar el recibo correspondiente. Para tal efecto, tendra bajo su
cargo y estricto control la coordinacion, supervision y seguimiento de las labores de turno, asi corno del personal al
que se confie el uso del sello. En la inteligencia de que los sellos a disposicion de la Unidad de Gestion Administrativa
deberan contar con un distintivo especifico para cada Juzgado de Proceso Oral en Materia Familiar de la Ciudad de
Mexico.

Articulo 4 Durante la vigencia del presente acuerdo, las certificaciones relativas a la puesta a disposicion de
documentos, de no recepcion de documentos, incumplimiento de citas para diligencia por parte de los autorizados y
todas aquellas que se requieran para la debida operacion de la Unidad de Gestion Administrativa, seran instrumentadas
temporalmente por constancias simples. La Unidad de Gestion Administrativa debera cerciorandose que las personas
que reciban las copias certificadas se encuentren debidamente autorizadas para recoger documentos.

Articulo 5 Cada uno de los Juzgados de Proceso Oral en Materia Familiar de la Ciudad de México, hara llegar a la
Unidad de Gestion Administrativa, a la mayor brevedad posible y mediante archivo electronico, el formato con la
leyenda de certificacion correspondiente a cada Secretaria Judicial, a fin de que se incorpore dicho texto a las copias
a certificar.

Articulo B Se ordena a la Oficialia Mayor el H. Tribunal, instruya a las areas respectivas para la elaboracion de un sello
oficial de cada Juzgado para el uso exclusivo de la Unidad de Gestion Administrativa.

TRANSITORIOS

Primero. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Judicial.

Segundo. En tanto se elabora y entrega el ejemplar del sello oficial de cada Juzgado de Proceso Oral en Materia
Familiar, se debera entregar inmediatamente de forma provisional uno de los que tienen a su cargo, a la Unidad de
Gestion Administrativa, con el fin de estar en posibilidades de cumplir con el presente Acuerdo.

Tercero. Cuando el presente acuerdo deje de operar, los sellos oficiales seran devueltos a cada uno de los Juzgados
de Proceso Oral en Materia Familiar correspondientes, mediante la expedicion y firma de comprobante de entrega
recepcion correspondiente, en el entendido de que a partir de que se haga la entrega, la Unidad de Gestion
Administrativa quedara liberada de cualquier responsabilidad sobre dichos sellos. En caso de que se haya elaborado
un sello especifico de cada Juzgado para la Unidad de Gestion, se ordenara su destruccion, a fin de evitar su uso
indebido.”

Reitero a Ustedes, la seguridad de mi atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

Ciudad de México a 14 de junio de 2019
LA SECRETARIA GENERAL DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA DE LA CIUDAD DE MEXICO

MAESTRA ZAIRA LILIANA JIMENEZ SEADE
(FIRMA)



