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Estructura organica: Indica la relacién ordenada y sistemaética de los principales
niveles jerarquicos, asi como la relacion que guardan entre si cada una de las

unidades que la integran.

Organigrama: Representacion grafica de la estructura organica, sefialando las

unidades que integran el area, segln lo autorizado en su dictamen.

Atribuciones: Sefiala las facultades del area conferidas en los ordenamientos

juridicos.

Objetivos y funciones: Describe el propésito que se pretende cumplir y las
actividades que deben realizarse para alcanzar el desarrollo de los objetivos
establecidos para cada una de las areas que conforman su estructura, definidos por
cada una de ellas.

Validacién y Autorizacién: Contiene los nombres y cargos de los funcionarios que
elaboran, validan y dan visto bueno al manual, asi como la autorizacién por parte
de las y los integrantes del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

México.

Cabe sefalar que, en la actualizaciéon del presente manual, se conté con la
participacién del personal que integra la Direccidn Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios, asi como con la asesoria y el apoyo técnico de la

Direccidn Ejecutiva de Planeacion.

Considerando gue el manual de organizacidén se constituye como el instrumento
administrativo primario que sefiala las funciones, tareas especificas y la autoridad
asignada a cada elemento integrante del area, es necesaria su permanente
actualizacion y su aplicacion obligatoria para todos los servidores publicos adscritos

a la Direccién Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios.
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# CIUDAD DE MEXICO ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo 62-28/2010 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura
del Distrito Federal en sesién de fec;ha 15 de junio de 2010, se determind aprobar
el “Manual de Organizacién de la Direccién de Mantenimiento y Servicios del
Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal”.

Con fecha 1° de marzo de 2011, mediante Acuerdo 37-11/2011, el Pleno del
Consejo'de la Judicatura del Distrito Federal, determind fusionar la Direccion de
Mantenimiento y Servicios v la Direccidn de Obras del Tribunal Superior de Justicia
del Distrito Federal, para formar una sola Direccion Ejecutiva denominada "Direccidn
Ejecutiva de Cbras, Mantenimienio y Servicios”. Esta fusion obedecidé a la
vinculacion que tenian ambas direcciones, dado que mantenian una estrecha
relacion en el ambito de competencia de sus funciones.

Con el objeto de tener drganos administrativos que contaran con las herramientas
necesarias para apoyar a las funciones judiciales y atendiendo las necesidades del
Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Distrito Federal, emitié el Acuerdo 59-41/2011 que aprobd el
“Dictamen de Estructura Organica de la Direccidn Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal”,

quedando conformada por 21 plazas de estructura y § de enlace.

De conformidad con la estrategia de desconcentracién de servicios de la Oficialia
Mayor para acercar los servicios a los drganos jurisdiccionales, se hizo necesaria la
creacion de administraciones regionales que permitieran una mayor inmediatez en
los tramites, informacion y en general control de flujos administrativos, del
seguimiento y control programatico presupuestal derivado de las contrataciones
celebradas por el Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura, ambos
del Distrito Federal.
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En cumplimiento al Acuerdo 48-18/2018 emitido en sesién de fecha 26 de abril de
2018, se autorizo la creacion de una plaza nivel 031 *Profesional Dictaminador de
Servicios Especializados”, canceldndose dos plazas vacantes de “Pasante de
Derecho”.

Mediante Acuerdo 26-28/2018 emitido en sesién de fecha 28 de junic de 2018, se
autorizé el “Dictamen de Reestructura Organica de la Direccion Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”,
que considera la creaciéon de la plaza “Profesional Dictaminador de Servicios
Especializados” nivel 031.

Con fecha 10 de diciembre de 2019, a través del Acuerdo 43-47/2019, el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, autorizd la conformacion del
Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura ambos de la Ciudad de
México, conforme al marco normativo establecido en la Constitucion Politica de la
Ciudad de México y la Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México, e
Instruyd la realizacion de los dictdmenes de estructura o reestructura orgénica de

las areas que sufrieron modificaciones.

Por lo citado anteriormente, mediante el Acuerdo 28-10/2020, emitido en fecha 25
de febrero de 2020, el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México,
autorizé entre otros documentos el Dictamen de Estructura Organica de la Direccion
Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios, en donde se consideraba su
adscripcion a la Oficialia Mayor dentro de [a estructura del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México, asi como el cambio de denominacién de la Jefatura de
Unidad Departamental Rio de la Plata por la de Jefatura de Unidad Departamental

de Administracién Plaza Juarez.

Mediante Acuerdo 28-39/2021, emitido en sesién de fecha 5 de octubre de 2021, el
Pleno del Consejo de la Judicatura de {a Ciudad de México, autoriz6 la conformacion
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y del Consejo de la

- MO / Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios / Febrero 2024 53






o~

2P P DRI .
ks oW ...““___

"" : P_'_b'E'R_JUﬁI,CII' > MANUAL DE ORGANIZA?ION
2 CIUNAD DE MEXICO MARCQO JURIDICO

II.MARCO JURIDICO

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el § de febrero de 1917.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 24 de enero
de 2024.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de ta Ciudad de México y en el Diario Oficial de
la Federacion el 5 de febrero de 2017.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 24 de
noviembre de 2023.

3. Ley de Coordinacién Fiscal.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 1978.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de enero de
2024,

4. Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Publicada en €l Diario Oficial de la Federacién el 4 de enero de 2000.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de mayo de
2021.

5. Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 04 de mayo de 2018.
Ultima reforma en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 15 de junio de
2022.
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11. Cédigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.
Publfcado en el Diario Oficial de la Federacidn del 1° al 21 de septiembre de
1932.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de
julio de 2018.

12. Codigo Penal para el Distrito Federal.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 16 de julio de 2002.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 11 de
enero de 2024.

13. Codigo Fiscal de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de diciembre de 20089.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 26 de
diciembre de 2023.

14. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero
de 2023.

15. Reglamento de ia Ley de Adquisiciones para el Disfrito Federal.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 23 de septiembre de 1998.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 16 de
octubre de 2007.

16. Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 26 de enero de 2004.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 22 de
abril de 2022.
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23. Acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo de Judicatura de |la Ciudad de

México:

« 30-28/2003, de fecha 15 de mayo de 2003; por el que se establece las "Bases,

criterios, requisitos y procedimientos administrativos a que se deberan sujetar el
Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal
péra la celebracién de contratos de arrendamiento de bienes inmuebles que

requieren para el cumplimiento de sus funciones”.

39-13/2012, de fecha 21 de marzo de 2012, emitido por el entonces Pleno del
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, mediante el cual, fue aprobado el

“Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras™

36-36/2012, de fecha 28 de agosto de 2012, mediante el cual se establecen las
“Bases para que las Contrataciones en Materia de Adquisiciones, Arrendamiento
de Bienes Muebles y Prestacién de Servicios de cualquier naturaleza que se
realicen en el Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura del

Distrito Federal”.

19-056/2022, de fecha 1 de febrero de 2022; por el que se establece los
“Lineamientos Generales que se deberan observar para el otorgamiento y
p‘rérroga de permisos administrativos temporales revocables, por los cuales el
Poder Judicial de la Ciudad de México, otorgue a particulares el uso temporal de
espacios fisicos en los inmuebles de su propiedad, en los que tiene asignados y

en los que ocupe por cualguier otro titulo”.

07-32/2023, emitido en sesion de fecha 11 de octubre de 2023, que autorizd el
“Acuerdo General por el que se expiden las Normas en materia de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, que realice el Poder Judicial de la
Ciudad de México”.
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V.OBJETIVO DEL AREA

Garantizar que los servicios basicos contratados de limpieza, fotocopiado,
mantenimiento a magquinaria, equipo y vehiculos, asi como el cumplimiento de los
programas de conservacion y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles del
Poder Judicial de la Ciudad de México, se proporcionen de manera eficiente y
oportuna, con la finalidad de contar con espacios, servicios adecuados y dignos para
la atencion de la ciudadania, ademas de vigilar gue la construccion de obras nuevas,
adaptaciones o disefio de espacios, ampliaciones, remodelaciones y conservacidn
de la infraestructura inmobiliaria, se desarrolle conforme a la norma especifica que

permita la optimizacion y excelencia del proyecto.
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ADO1-06.04.0;I
AD01-06.04.02
AD01-06.05
ADO01-06.06
AD01-06.06.01
ADO01-06.06.01.01
ADO01-06.06.02
AD01-06.06.02.01
ADO1—06.06.03
AD01-06.06.03.01

ADO01-06.06.04

ADO01-06.06.04.01
ADO01-06.06.05
AD01-06.06.06

AD01-06.06.07
AD01-06.06.08

AD01-06.06.08.01

AD01-06.06.09

AD01-06.06.09.01

MANUAL DE ORGANIZACION
ESTRUCTURA ORGANICA

Jefe{a) de Unidad Departamental de Intendencia y Fotocopiado

Jefe(a) de Unidad Departamental de Supervision de Servicios Coniratados
Subdirector(a) de Control Vehicular

Coordinador{a) de [nmuebles

Jefe(a) de Unidad Departamental de Administracion Reclusorio Oriente
Supervisor{a) de Intendencia

Jefe(a} de Unidad Departamental de Administracion Reclusorio Sur
Supervisor(a) de Intendencia

Jefe(a) de Unidad Departamental de Administracion Reclusorio Norte
Supervisor(a) de Intendencia

Jefe{a) de Unidad Departamental de Servicios Generales y Recursos Materiales
de Oralidad Penal “Santa Martha Acatitla”

Supervisor(a) de Intendencia
Jefe(a) de Unidad Departamental de Administracion Patriotismo
Jefe(a} de Unidad Departamental de Administracién Plaza Juarez

Jefe(a) de Unidad Departamental de Administracion Nifios Héroes y Salas
Penales

Jefe(a) de Unidad Departamental de Servicios Generales y Recursos Materiales
de Oralidad Penal “Dr. Lavista”

Supervisor{a) de Intendencia

Jefe(a) de Unidad Departamental de Servicios Generales y Recursos Materiales
de Oralidad Penal “Sullivan”

Supervisor{a} de [ntendencia

[,
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VIll. ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

“TITULO DECIMO PRIMERO

CAPITULO |

DE LA OFICIALIA MAYOR
Articulo 235. La Oficialia Mayor dependera de la o el Presidente del Poder Judicial
de Ja Ciudad de México ¥ podra ser asistida por la Comision de Administracion y
Presupuesto del Consejo; asimismo, contara con las Direcciones Ejecutivas y de
Area que correspondan a los apartados de este articulo. Ademés, ejercerd
directamente o por conducto de aquéllas, las facultades y obligaciones siguientes:

(..)

Hi. En materia de recursos maleriales y servicios generales:

a) Pianear, formular y ejecutar el programa anual de obra publica, adquisiciones,
arrendamientos, servicios, conservacion y mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles del Tribunal Superior de Justicia, previa autorizacién y supervision del
Pleno del Consejo de la Judicatura; y

b) Proponer al Pleno del Consejo de la Judicatura, las normas, sistemas y
procedimientos aplicables en materia de obra pablica, adquisiciones,
arrendamientos, servicios, conservacion y mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles de la Institucion, de acuerdo con sus programas y objetivos; y con la
supetrvision del Pleno del Consejo la instrumentacién, seguimiento y estricta

observancia.”

Nota:

Derivade de estas facultades que le confiere a la Oficialia Mayor, la Ley Organica
del Poder Judicial de la Ciudad de México, en su articulo 235, fraccion 1, en materia
de recursos materiales y servicios generales, a través del presente manual, se le
asignan funciones a los puestos que integran la Direccidn Ejecutiva de Obras,

mantenimiento y Servicios.

f
{
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ADO01-06 Director{a) Ejecutivo(a) de Obras, Mantenimiento y
Servicios

Objetivo

Controlar y coordinar la construcciéon de obras nuevas, adaptacion o disefio de
espacios, ampliacion, remodelacion y/o conservacidn de la infraestructura
inmobiliaria del Poder Judicial de la Ciudad de México para que el personal cuente
con espacios adecuados y dignos para la atencion de la ciudadania que acude a
solicitar sus servicios, vigilando [a aplicacién de la norma general vigente y la
aplicacion especifica en razon de las necesidades operativas de la institucion,
logrando con ello la excelencia de los espacios y la optimizacién de los recursos
asignados; garantizando asimismo que los servicios basicos contratados de
limpieza, fotocopiado, mantenimiento a maquinaria, equipo y vehiculos, asi como
el cumplimiento de los programas de conservacion y mantenimiento de bienes

muebles e inmuebles, se proporcionen de manera eficiente y oportuna.
Funciones

1. Dirigir la elaboracién e integracién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
en su parte relativa a obras, mantenimiento y servicios, en el Programa

Operativo Anual {POA) de la Direccién Ejecutiva.

2. Disenar, establecer y proponer a la Oficialia Mayor para su autorizacion por el
Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México las politicas,
lineamientos, normativa y demas documentos necesarios que definan el marco
de actuacion del area, bajo principios de austeridad y racionalidad que
garanticen el oOptimo aprovechamiento de los recursos presupuestales
asignados al Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico, asi como la calidad de los

bienes y servicios adquiridos o contratados.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Dirigir con base en los Programas Anuales autorizados la integracion de los
documentos que permitan a la Direccidn Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y
Servicios su presentacion ante los comités respectivos, participando como lo

establezcan los Acuerdos correspondientes.

Dirigir y Coordinar l[a integracién del Programa Anual de Mantenimiento y

Servicios, conforme a [a normativa vigente.

Disefiar y Proponer al Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México por conducto de la OCficialia Mayor las politicas y lineamientos de
operacidn para el manejo del parque vehicular del Poder Judicial de la Ciudad
de México.

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México y de l[a Comisidn de Administracion y
Presupuesto correspondientes a la Direccidn  Ejecutiva de Obras,

Mantenimiento y Servicios.

Vigilar el desarrollo de los procesos de licitacidn de obra plblica y servicios
relacionados con la misma, bajo los principios de austeridad y racionalidad del
gasto, ast como en la formalizacién de los contratos que de ellos se deriven;
ordenando y supervisando la realizacion de las actividades que le correspondan
como Centro Gestor de Gasto.

Coordinar la supervisidén de obra publica y servicios relacionados con la misma.

Rendir los informes requeridos por las autoridades competentes.
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24,

25.

28.

27,

28.

209.

30,

31.

Apoyar a las Unidades de Gestion Judicial en materia Penal, a través de sus
Unidades de Servicios Generales y Recursos Materiales.

Instruir al personal que administra los inmuebles en propiedad, asignados o
arrendados por el Poder Judicial de la Ciudad de México, para vigilar el

adecuado uso de los espacios fisicos y de los servicios basicos.

Designar al personal con conocimientos y capacidad necesaria para llevar a
cabo la supervisidn de los Permisos Administrativos Temporales Revocables;
en caso de que la actividad a desarrollarse en el espacio fisico otorgado en uso
de particulares, se relacione con las atribuciones y facultades de la Direcciéon
Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios; especificamente los servicios
de estacionamiento, consumo de agua, energia eléctrica, gas y control de los
espacios, para que no se ocupen areas 0 instalaciones adicionales a las

otorgadas por estos Permisos.

Mantener actualizados los manuales de organizacién y procedimientos, asi

como las modificaciones a la normativa interna, que considere necesarias.

Dirigir y Coordinar la atencién a las observaciones que en su caso se generen
por los érganos fiscalizadores.

Vigilar el cumplimiento de las solicitudes de informacidn publica y obligaciones

de transparencia.

Supervisar al personal que integra la estructura de la Direccién Ejecutiva de
Obras, Mantenimiento y Servicios.

Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5. Evaluar las estimaciones en alusién a los proyectos, estudios y generadores
correspondientes, en los casos de contratos de servicios relacionados con la

obra publica.
6. Coadyuvar en la elaboracién de los reportes de avance fisico y financiero
referentes a los proyectos y estudios correspondienties, en los casos de

contratos de servicios relacionados con la obra publica.

7. Preparar la documentacion de finiquilos de los proyectos y estudios

contratados.
8. Apoyar en la elaboracion de las memorias arquitecténicas y catalogos de
conceptos de obras realizadas a la infraestructura inmobiliaria del Poder

Judicial de la Ciudad de México.

9. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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RTPICTIMX

5. Apoyar en la revision de los cuadros técnicos comparativos de los
procedimientos de licitacidn pulblica, invitacion restringida y adjudicacién

directa, referentes a la contratacion de mantenimientos a Maquinarfa y Equipo.
6. Apoyar en la atencion de las observaciones realizadas por las Comisiones
Mixtas de Seguridad e Higiene y Comisidn de Vigilancia de Proteccion Civil del

Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

7. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5. Participar con la brigada de Proteccidn Civil en los simulacros con las diferentes
hipbdtesis {sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); en caso de un evento real,
apoya en el recorrido con las areas de seguridad y proteccién civil, elaborando
un informe de las condiciones del inmueble.

6. Auxiliar con recorridos periodicos, para constatar las condiciones de operacioén
de los inmuebles, en su caso realizar las acciones necesarias para evitar

desperfectos, percances, accidentes inconvenientes fallas.

7. Validar que se hayan supervisado las partidas de servicios contratados para las
actividades de mantenimiento a cargo del personal del Poder Judicial de la
Ciudad de Mexico.

8. Apoyar en la realizacion de eventos, exposiciones o festividades en los
inmuebles, previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México.

8. Colaborar con el padron de los espacios de estacionamiento, mediante la

verificacion del balizamiento y control de los cajones.

10. Colaborar con la supervision de los Permisos Administrativos Temporales
Revocables; en caso de que la actividad a desarrollarse en el espacio fisico, se
relacione con las atribuciones y facuitades de la Direccidén Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios, especificamente los servicios de estacionamiento,
consumo de agua, energia eléctrica, gas y control de los espacios, para que no
se ocupen éareas © instalaciones adicionales a las otorgadas por estos

Permisos.

11. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5, Realizar inventarios del archivo de obra publica y servicios relacionados con la
misma, para conocer el ingreso de documentos y/o expedientes, la baja de
expedientes inactivos, elaborando reportes trimestrales relacionados con el

control del archivo.

6. Contribuir con las acciones que permitan cumplir con las disposiciones del
control interno, las obligaciones de confidencialidad, secrecia, resguardo de
informacion y demas aplicables.

7. Participar en los trabajos que permitan proporcionar en tiempo y forma, la
informacion y/o documentacion de los expedientes de obra publica y servicios
relacionados con la misma, que llegaran a solicitar los diferentes Organos de

Fiscalizacion.

8. Auxiliar en la investigacion de mercado referente a materiales, salarios de mano
de obra, maquinaria y equipo de construccién, para considerar los parameiros

que sirven de base para la elaboracion de presupuestos.

3. Asistir en la verificacion del uso adecuado de los espacios fisicos y de los

servicios basicos.

10.  Colaborar con [a supervision de los Permisos Administrativos Temporales
Revocables; en caso de que la actividad a desarrollarse en el espacio fisico, se
relacione con las atribuciones y facultades de la Direccion Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios, especificamente el control de los espacios, para que
no se ocupen areas o instalaciones adicionales a las otorgadas por estos

Permisos.

11. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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6. Apoyar en la cuantificacién de materiales a emplear de acuerdo a la propuesta,

remodelacion, adecuacion ¢ adaptfacién solicitada y de acuerdo a la necesidad

requerida, para el buen funcicnamiento de las instalaciones de los inmuebles.
7. Participar en la elaboracién de los anexos técnicos de las bases de los
Procedimientos de Adquisiciones de insumos que sean competencia de la
Direccién Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios.
8. Colaborar en la revisién de los cuadros técnicos comparativos de los
procedimientos de licitacion pulblica, invitacidon restringida y adjudicacién

directa, referentes a la adquisicién de insumos.

9. Las demas actividades gue le instruya su Superior Jerarquico.
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6. Auxiliar en la recepcidon de los frabajos, preparacién de finiguitos vy
conformacion del expediente Unico, relativos a las obras publicas o servicios
relacionados con las mismas.
7.

Las demas actividades gue le instruya su Superior Jerarquico.
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6. Apoyaren larecepcién de los trabajos, preparacion de finiquitos y conformacién
del expedientie Unico de los servicios de elaboracién de proyectos que hayan
sido contratados.

7. Auxiliar en la tramitacion de permisos y licencias ante las Instituciones
correspondientes, relacionadas con [a construccidn, remodelacion, ampliacién,
mantenimiento mayor, rehabilitacién y demolicién, que en su caso requieran las

obras, para dar cumplimiento a las normas aplicables en [a materia.

8. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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AD01-06.01 Subdirector{a) de Licitaciones y Costos
Objetivo

Participar en los procesos de planeacion, programacion y presupuestacion de las
obras y servicios relacionados con las mismas a realizar por la Direccion Ejecutiva
de Obras, Mantenimiento y Servicios, asi como en la elaboracién del Programa
Anual de Obras del Poder Judicial de la Ciudad de México, en congruencia con las
lineas estratégicas y directrices contenidas en el Plan Institucional vigente,
coadyuvando a que los procesos licitatorios se realicen con los mejores costos y
altos indices de calidad.

Funciones

1. Elabora el Programa Anual de Obras conforme a la apertura presupuestal
autorizada del Poder Judicial de la Ciudad de México, asi como la valuacion de
las obras, servicios relacionados y proyectos en su caso, que se incorporen en

el mismo, para su presentacion ante el Comité de Obras.

2. Vigilar que las licitaciones de obras, asi como los analisis de costos y precios
cumplan con las normas vigentes y sean conforme a las necesidades
institucionales, asegurando gue se seleccionen las mejores condiciones para

el Poder Judicial de la Ciudad de México en cuanto a servicio, calidad y precio.

3. Coordinar la integracién de la carpeta con los asuntos a presentar en el Comite
de Obras de! Poder Judicial de la Ciudad de México, de conformidad con el
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras, asi como
supervisar la elaboracion de las actas gque se deriven de las sesiones

realizadas.

MO / Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios / Febrero 2024 40






PICTIRIX ,
IboBER TUDIC AL MANUAL DE ORGANIZACION

> CIUDAD DE MEXICO OBJETIVOS Y FUNCIONES

13. Supervisar los precios unitarios extraordinarios que se presenten por los
contratistas, en apego a la normatividad vigente en la materia, de las obras que
se realizan a cargo de la Direccidon Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y

Servicios.

14, Conciliar con la Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros el ejercicio

presupuestal de Obra Publica.

15. Atender a los érganos de fiscalizacion y dar seguimiento a las observaciones

determinadas.

16. Supervisar el cumplimiento de la normatividad relativa a la Obra Publica y

servicios relacionados con [a misma.

17. Coadyuvar al logro de un ejercicio presupuestal honesto y transparente en lo

concerniente a los procedimientos licitatorios.

18. Coordinar la actualizacién de los manuales de Organizacibn y de
procedimientos, correspondientes a la Direccion Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios.

18. Supervisar al personal que integra la Subdireccién de Licitaciones y Costos.

20. Atender las solicitudes de informacién publica y cumplimiento de las

obligaciones de transparencia.

21. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5. Integrar el registro de participantes, previo a la participacion del proceso

licitatorio.

6. Apoyar y en su caso presidir los procesos de licitacién en cualquiera de sus

modalidades hasta la adjudicacion de las obras a realizar.
7. Elaborar las actas respectivas con relacidn a los procesos licitatorios.

8. Efectuar la revision de la documentacién legal administrativa, técnica y

econdmica de las empresas participantes en los procesos licitatorios.

9. Analizar propuestas y elaborar los dictdamenes para fallos de las licitaciones en
todas sus modalidades.

10. Elaborar los contratos de adjudicacion de 1a empresa ganadora, asi como la

revision de las garantias presentadas.

11. Realizar los convenios, derivado de las modificaciones a los contratos de obras

y/o servicios relacionados, en apego a la normatividad aplicable.

12. Llevar a cabo la investigacidon de mercado referente a materiales, mano de
obra, herramienta y equipo para actualizar los precios unitarios que serviran de
base para los respectivos presupuestos.

13. Integrar el expediente de las Licitaciones realizadas en todas sus modalidades.

14. Colaborar en la solventacion de las observaciones determinadas por los

drganos fiscalizadores correspondientes al area.
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AD01-06.02 Subdirector{a) de Supervision de Obras
Objetivo

Coordinar y paricipar en la planeacién, programacion y presupuestaciéon del
Programa Anual de Obras, vigilar que las obras y servicios relacionados que
realicen el Poder Judicial de la Ciudad de México, sea conforme a las leyes,
reglamentos, normas y acuerdos correspondientes, asf como [a supervision de [os
trabajos en cumplimiento con [os indices de calidad requeridos bajo un ejercicio

presupuestal honesto y transparente.
Funciones

1. Participar en la elaboracién del Programa Anual de Obras.

2. Analizar que los proyectos, especificaciones, catélogos de conceptos y
procedimientos constructivos sean congruentes con la naturaleza de los

trabajos a ejecutar.

3. Recibir planos y especificaciones, con el fin de determinar los trabajos a

ejecutar mediante contrato.

4. Dar cumplimiento de los acuerdos emitidos peor el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México y de la Comisién de Administracion y

Presupuesto gue correspondan a la Subdireccion de Supervisién de Obras.

5. Verificar la validacion, en el @mbito de su competencia, de los precios unitarios
extraordinarios (fuera de catalogo) de las obras que se encuentren en
ejecucion, asf como de las supervisiones realizadas por la Direccion Ejecutiva

de Obras, Mantenimiento y Servicios.
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14. Cumplir con las funciones y obligaciones establecidas en el Manual de

Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras como Secretario Técnico.

15. Participar en la elaboracién de las politicas, lineamientos, normatividad y demas
documentos necesarios que definan el marco de actuacidn del area bajo
principios de austeridad y racionalidad que garanticen el Optimo
aprovechamiento de los recursos presupuestales asignados al Poder Judicial
de la Ciudad de México, asi como la calidad de los bienes y servicios adquiridos

o contratados en las obras.
16. Participar en la actualizacién de los manuales de organizaciéon y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Subdireccidbn de Supervision de

Obras, con apego a la normativa vigente en la materia.

17. Auxiliar en la atencion de las solicitudes de informacion publica y cumplimiento

de las obligaciones de transparencia.
18. Supervisar al personal que integra la Subdireccidn de Supervisidn de Obras.

19. Las demdas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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8. Revisar los generadores, estimaciones y/o ministraciones de obra

correspondientes.

7. Verificar y en su caso validar, las modificaciones al proyecto, especificaciones
y las relacionadas al contrato de obra y/o servicios relacionados con la misma,

en apego a la normatividad aplicable.

8. Validar el pago de estimaciones y/o ministraciones presentadas por las
empresas coniratistas, conforme al avance de los trabajos concluidos.

9. Integrar la documentacion de recepcidn de trabajos y de finiquito de contratos

de obra o servicios relacionados con [a misma.

10. Controlar la supervision de los trabajos de obra, mediante la integracion y
seguimiento de expedientes que contengan la informacidn técnica y econémica

del proceso de obra hasta el finiquito de las mismas.

11. Verificar la validacidn, en el ambito de su competencia, de los precios unitarios
extraordinarios (fuera de catalogo} de las obras y servicios ejecutados por la
Direccién Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios.

12. Apoyar en la elaboracion del Programa Anual de Obras.
13. Participar en la actualizacién de Ios manuales de organizacibn y de

procedimientos, en lo correspondiente a la Subdireccion de Supervision de
Obras, con apego a la normativa vigente en la materia.

14. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5. Contribuir en la revisidn de precios extraordinarios de los conceptos no
previstos en el catalogo de conceptos contratado.

6. Verificar la documentacion que integra el expediente unico de la obra publica o
servicios relacionados con la misma realizados por contrato, para que cuente

con elementos que acrediten su ejecucion.,

7. Organizar y custodiar el archivo de obra publica o servicios relacionados con la

misma por contrato.

8. Auxiliar en la revisidbn de los provectos, especificaciones, catédlogos de
conceptos y procedimientos constructivos que sean los minimos necesarios

que permitan iniciar los trabajos.

9. Apoyar en la elaboracién del Programa Anual de Obras.

10. Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Subdireccidon de Supervisién de
Obras, con apego a la normativa vigente en la materia.

11. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5. Validar [a informacidn de los cuadros técnicos comparativos de los
procedimientos de licitacién publica, invitacién restringida y adjudicacidn
directa, referentes a la adquisicidén de insumos y mantenimiento.

8. Participar en a elaboracion y seguimiento de los contratos de su competencia,
asi como su cumplimiento.

7. Validar conforme a los contratos celebrados, Ia facturacion que presenten las

empresas contratadas en mantenimiento.

8. Supervisar y dar seguimiento al disefic de los indicadores gque sean de su
competencia, impulsando acciones de mejora continua, bajo la coordinacién de

la Direccién Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios.

9. Dar cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de Meéxico y de la Comisidn de Administracion y
Presupuesto que correspondan a la Subdireccion de Mantenimiento.

10. Supervisar el cumplimiento de las recomendaciones realizadas en conjunto con
las Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene y Comision de Vigilancia de
Proteccidn Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México,
coadyuvando a la vez con las acciones necesarias en el ambito de su

competencia.

11. Atender a los drganos de fiscalizacién y dar seguimiento a las observaciones
determinadas.

12. Participar en la actualizacion de los manuales de organizacion y de

procedimientos, en lo correspondiente a la Subdireccion de Mantenimiento, con

apego a la normatividad vigente en la materia.
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AD01-06.03.01 Jefe de Unidad Departamental de Mantenimiento
de Inmuebles

Objetivo

Realizar los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo, en tiempo y forma,
con personal de la institucién, asi como con las empresas contratadas, para el buen
funcionamiento de los bienes muebles e inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad

de México.

Funciones

1. Atender las necesidades, servicios técnicos, requerimientos e insumos que
demanden los bienes muebles e inmuebles para su conservacion y

mantenimiento.

2. Atender oportunamente las distintas soliciludes de ftrabajo de los
mantenimientos requeridos por las areas de los inmuebles del Poder Judicial
de la Ciudad de México.

3. Realizar recorridos a efecto de supervisar los trabajos de mantenimiento, asi
como verificar el estado fisico de los inmuebles y el mobiliario para determinar

las acciones a seguir.

4. Elaborar en el ambito de su competencia, los dictamenes para baja de los
bienes muebles.

5. Verificar la atencién de reportes de mantenimiento realizados en los talleres de
la [nstituciéon, mediante la supervision y control del sistema de registro de
6rdenes de servicios, recabando la evidencia documental de la atencion de

todas las solicitudes recibidas y atendidas.
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AD01-06.03.02 Jefe de Unidad Departamental de Mantenimiento
de Maquinaria y Equipo

Objetivo

Supervisar y verificar las acciones de mantenimiento preventivo y correctivo, asi
como la conservacidon que efectien directamente las empresas contratadas, en
tiempo y forma, para el buen funcionamiento de la maguinaria y equipo con que

cuentan los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Funciones

1. Determinar las necesidades, servicios técnicos, requerimientos e insumos que
demanden los bienes muebles e inmuebles para su conservacion vy

mantenimiento.

2. Atender las solicitudes de trabajo de mantenimiento preventivo y/o correctivo
requerido, asi como los diferentes servicios contratados para los inmuebles del
Poder Judicial de la Ciudad de México.

3. Realizar recorridos, a efecto de revisar el estado fisico de los bienes vy

determinar las acciones a realizar.

4. Vigilar el desarrollo de los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo
que efectlen las empresas contratadas; asi como recibir, revisar y dar
seguimiento a la documentacion y facturacion que presenten.

5. Elaborar los anexos técnicos de las hases de los procedimientos para la

contratacion de mantenimientos que sean competencia del area.
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AD01-06.04 Subdirector(a) de Servicios
Objetivo

Asegurar que los servicios basicos contratados que se proporcionan a las areas del
Poder Judicial de la Ciudad de México, se impartan en tiempo y forma, bajo
principios de austeridad y racionalidad, que garanticen el dptimo aprovechamiento

de los recursos presupuestales asignados a la Subdireccidn de Servicios.
Funciones

1. Coordinar y Verificar las necesidades, requerimientos e insumos que

demanden los inmuebles para su adecuada operacién.

2. Verificar la actualizacién del valor catastral o avaluo de los inmuebles que
ocupa €l Poder Judicial de la Ciudad de México

3. Coordinar el funcionamiento de los servicios contratados que se proporcionan

a las areas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

4. Supervisar el seguimiento y gestion de pago de servicios basicos autorizados

y contratados, asi como de los arrendamientos de inmuebles.

5. Regular la revisién y validacién de las facturas que remiten las empresas
prestadoras de los servicios basicos a su cargo, conforme a los contratos

celebrados.

6. Elaborar los anexos técnicos de las bases de licitacidn y los cuadros
comparativos para los procedimientos de adquisiciones y contratacion de

servicios inherentes al area.
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15. Auxiliar en la atencién de las solicitudes de informacién publica y cumplimiento

de las obligaciones de {ransparencia.
16. Supervisar al personal asighado a la Subdireccion de Servicios.

17. Las demds actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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7. Suministrar el material requerido por los centros de fotocopiado localizados en

los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México.

8. Verificar que se proporcione el mantenimiento preventivo y correctivo de los

equipos de fotocopiado y duplicador de acuerdo a lo estipulado en el contrato.

9. Revisar ydar seguimiento a los informes mensuales de fotocopiado que remiten

las areas que cuentan con equipo de reproduccién de documentos.

10. Recibir boletas de lectura y facturas del proveedor para verificar consumos,
modelos, series y elaborar cuadro ejecutivo por centro de costos.

11. Verificar la facturacion que presenten las empresas confratadas.

12. Apoyar en la elaboracion del Programa Operativo Anual (POA).

13. Disefar los indicadores que sean de su competencia, impulsando acciones de
mejora continua, bajo la supervisién de la Subdireccion de Servicios.

’ 14, Apoyar en el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México y de la Comision de Administracion y
Presupuesto que correspondan a la Subdireccidn de Servicios.

15. Participar en la actualizacion de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la JUD de Intendencia y Fotocopiado,

con apego a la normativa vigente en la materia.

16. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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10.

11.

12

13.

Gestionar, en su caso, el pago del impuesto predial de los inmuebles propiedad
o bajo la administracién del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Participar en la elaboracion de los contratos a cargo de la Direccion Ejecutiva

de Obras, Mantenimiento y Servicios, en materia de servicios y arrendamientos.

Integrar y resguardar los expedientes de los contratos en materia de servicios
y arrendamientos.

Disefiar los indicadores gue sean de su competencia, impulsando acciones de
mejora continua, bajo la supervision de la Subdireccion de Servicios.

Apoyar en la elaboracion del Programa Operativo Anual (FOA).

Apoyar en el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México y de la Comision de Administracion y
Presupuesto que correspondan a la Subdireccion de Servicios.

Participar en la actualizacion de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Jefatura de Unidad Departamental
de Supervision de Servicios Contratados, con apego a la normativa vigente en

la materia.

Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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6. Coordinar la comisién de vehiculos para servicios generales como apoyo a las
areas, que por las caracteristicas de los servicios que prestan o por las
necesidades especificas, asi lo justifiquen, controlando la asignacién, destinoy
retorno de los vehiculos comisionados.

7. Efectuar el levantamiento del inventario y revisién de las condiciones generales
de los vehiculos comisionados verificando su estado fisico al momento de su
retorno y elaborando el reporte correspondiente para cada caso.

8. Efectuar las gestiones necesarias para cumplir con los pagos de impuestos y
derechos de que sea sujeto el parque vehicular propiedad del Poder Judicial de
la Ciudad de México.

9. Implementar un programa para la revision periodica del estatus legal de las
unidades que integran el parque vehicular de manera que las multas e
infracciones queden cubiertas por el responsable y las unidades libres de
adeudos.

10. Coordinar [a asignacién, aprovechamiento y comprobacién del consumo de
combustibles para los vehiculos propiedad del Poder Judicial de la Ciudad de
México, de acuerdo al mecanismo de suministro que se encuentre definido.

11. Realizar las acciones internas y externas a efecto de tramitar la indemnizacion
o reparacién de los vehiculos siniestrados, asi como el deslinde de

responsabilidades con base en las politicas definidas para tal efecto.

12. Implementar de manera sistematizada la estadistica sobre los siniestros del
parque vehicular propiedad del Poder Judicial de la Ciudad de México que
permitan identificar la frecuencia, responsables de los autos, los vehiculos
siniestrados y los detalles del evento.
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21. Participar en la elaboracién del Programa Operativo Anual {POA).

22. Dar cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México y de la Comisidon de Administracion y

Presupuesto que correspondan a la Subdireccion de Control Vehicular.

23. Supervisar los Permisos Administrativos Temporales Revocables; en caso de
que la actividad{es) a desarrollarse en el{los) espacio(s) fisico(s) de los
inmuebles, se relacione con las atribuciones y facultades propias de la

Subdireccion, esencialmente el servicio de estacionamiento.

24. Vigitar el cumplimiento de las medidas de racionalidad para el ahorro de
combustible.

25, Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Subdireccién de Control Vehicular,

con apedgo a la normativa vigente en la materia.

26. Atender a los organos de fiscalizacion y dar seguimiento a las observaciones

~ determinadas.

27. Auxiliar en la atencidn de las solicitudes de informacion publica y cumplimiento
de las obligaciones de transparencia.

28. Supervisar al personal asignado a la Subdireccion de Control Vehicular.

29. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5. Evaluar los servicios contratados y actividades relacionadas con |a operacion y
buen funcionamiento de las instalaciones existentes en [os inmuebles vy

presentar propuestas para el mejoramiento continuo.

6. Proponer acciones a seguir, derivadas de los informes reportados de la
validacion realizada por las Subdirecciones de Mantenimiento y la de Servicios,
con relaciébn a la prestacidon de servicios contratados y la facturacidn que

presenten las empresas contratadas.

7. Disenar los indicadores de la Coordinacién de Inmuebles, que impulsen las

acciones de mejora continua.

8. Coordinar, supervisar y recabar la informaciéon para que se lleven a cabo la
elaboracién de los programas inherentes a sus areas, asi como del Programa
Operativo Anual (POA), Programa Interno de Trabajo (PIT)} y del Anteproyecto
de Presupuesto de Egresos y someterlos a consideracion de la Direccion

Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios.
9. Supérvisar la operacion de los inmuebles y el funcionamiento de los equipos.

10. Colaborar en los simulacros que se desarrollen en los inmuebles, con las
diferentes hipdtesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); y en caso de un
evento real, designar personal para que participe en el recorrido con las areas
de seguridad y proteccion civil, para documentar las condiciones de los

inmuebles.
11. Supervisar que se atiendan las actividades de limpieza, fumigacidén y suministro

de insumos basicos en los diversos inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad

de México.
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19. Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Coordinacion de [nmuebles, con

apego a la normativa vigente en la materia.

20. Auxiliar en la atencion de las solicitudes de informacion pablica y cumplimiento

de las obligaciones de transparencia.
21. Supervisar al personal asignado a la Coordinacién de inmuebles.

22. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5. Constatar que se hayan supervisado las partidas de servicios contratados vy
actividades de mantenimiento, asi como los servicios a cargo del personal del
Poder Judicial de la Ciudad de México.

6. Informar a la Coordinacién, sobre la validacion realizada por las Subdirecciones
de Mantenimiento y/o Servicios, con relacién a la prestacion de servicios

contratados, asi como la facturacién que presenten las empresas contratadas.

7. Participar en el disefio y construccion de los indicadores de la Coordinacioén,

impulsando acciones de mejora continua.
8. Verificar la operacion del inmueble y el funcionamiento de los equipos.

9. Paricipar en los simulacros que se desarrollen en el inmueble, con las
diferentes hipdtesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); y en caso de un
evento real, colaborar en el recorrido con las areas de seguridad y proteccion

civil, para documentar las condiciones del inmueble.

10. Verificar que se atiendan las actividades de limpieza, fumigacién y suministro

de insumos basicos en el inmueble.

11. Realizar recorridos periddicos, para constatar las condiciones de operacion del
inmueble y en su caso, realizar las acciones necesarias para evitar

desperfectos, percances, accidentes, inconvenientes y fallas.
12. Colaborar ia realizacién de eventos, exposiciones o festividades en el inmueble,

previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México.
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20. Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Jefatura de Unidad Departamental
de Administracion Reclusorio Oriente, con apego a la normativa vigente en la

materia.

21. Supervisar al personal asignado a la Jefatura de Unidad Departamental de

Administracion Reclusorio Oriente.

22. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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10.

1.

Apoyar en la elaboracién de los anexos técnicos de las licitaciones y la

correspondiente contratacion de los mantenimientos y servicios del inmueble.

F’artit:ipar en la verificacion de las partidas de servicios contratados y
actividades de mantenimiento, que se realizan mediante la supervisién de las
Subdirecciones de Mantenimiento y/o Servicios.

Auxiliar en la validacion realizada por las Subdirecciones de Mantenimiento y/o
Servicios, con relacion a la prestacion de servicios contratados, asi como la

facturacion que presenten las empresas contratadas.

Conocer sobre la operacion del inmueble y funcionamiento de los equipos, y en
su caso, resguardar los planos, manuales de operacion y llaves de los espacios

fisicos que se encuentran en el inmueble.

Participar con la brigada de Proteccion Civil en los simulacros con las diferentes
hipotesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); en caso de un evento real,
apoya en el recortido con las areas de seguridad y proteccion civil, elaborando

un informe de las condiciones del inmueble.

Comprobar que se atiendan las actividades de limpieza, fumigacion vy

suministro de insumos basicos.
Auxiliar con recorridos periodicos, para constatar las condiciones de operacion

del inmueble, en su caso realizar las acciones necesarias para evitar

desperfectos, percances, accidentes inconvenientes fallas.
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AD01-06.06.02 Jefe(a) de Unidad Departamental de
Administracion Reclusorio Sur

Objetivo

Verificar que se realicen, en tiempo y forma, los trabajos de mantenimiento
preventivo y correctivo, asi como los servicios de limpieza, tanto con personal de la
institucion, como con empresas contratadas, para el mobiliario, maquinaria equipo
y bienes muebles e inmuebles del Reclusorio Sur del Poder Judicial de la Ciudad

de México, para su buen funcionamiento.
Funciones

1. Participar en la determinacion de las necesidades de mantenimiento que

requiera el inmueble en el Reclusorio Sur,

2. Revisar los datos y necesidades recabados del inmueble en el Reclusorio Sur,
para que se lleve a cabo la elaboracion de los Anexos Técnicos de los
procedimientos relativos a los Servicios Confratados, Mantenimiento de

Maquinaria y Equipo, asi como de Adquisicion de Insumos.
3. Verificar que se lleven a cabo las acciones de mantenimiento preventivo y
correctivo requerido para la conservacion y operacion del inmueble en el

Reclusorio Sur y los bienes muebles que contiene.

4. Auxiliar en la integracion de los anexos técnicos de las licitaciones y la

correspondiente contratacion de los mantenimientos y servicios del inmueble.

5. Constatar que se hayan verificado las partidas de servicios contratados y

actividades de mantenimiento, que se realicen en el inmuebie.
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14. Supervisar el uso adecuado de los espacios fisicos y de los servicios basicos,

en el inmueble.

15. Supervisar los contratos de Permisos Administrativos Temporales Revocables;
en caso de que alguna actividad de comercio o servicio de caracter social, se
desarrolle dentro de los espacios fisicos del inmueble, especificamente los
servicios de estacicnamiento, consumo de agua, energia eléctrica, gas y control
de los espacios, para que no se ocupen areas o instalaciones adicionales a las

otorgadas por estos Permisos.

16. Vigilar el cumplimiento de las medidas de racienalidad para el ahorro de energia

eléctrica y consumo de agua en el inmueble.

17. Supervisar y recabar la informacién para que se lieve a cabo la elaboracién de
los programas inherentes al éfea, asi como del Programa Operativo Anual
(POA), Programa Interno de Trabajo (PIT) y del Anteproyecto de Presupuesto
de Egresos y someterlos a consideracién de la Direccién Ejecutiva de Obras,

Mantenimiento y Servicios.

18. Verificar el cumplimiento a los acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura
de [a Ciudad de México y de la Comisién de Administracién y Presupuesto

correspondientes al area.

19. Observar el cumplimiento a las recomendaciones realizadas por las
Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene y de Proteccion Civil del Censejo
de la Judicatura de la Ciudad de México, coadyuvando a la vez con las acciones

necesarias, en €l ambito de su competencia.
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AD01-06.06.02.01 Supervisor{a) de Intendencia
Objetivo

Apoyar y supervisar gue se realicen en tiempo y forma, los trabajos de
mantenimiento preventivo y correctivo, asi como los servicios de limpieza, tanto con
personal de la institucién, como con empresas contratadas para el mobiliario,
maquinaria equipo y bienes muebles e inmuebles que forman parte del Reclusorio

Sur del Poder Judicial de la Ciudad de México, para su buen funcionamiento.
Funciones

1. Asistir en la determinacién de las necesidades de mantenimiento que requiera

el inmueble en el Reclusorio Sur.

2. Integrar y Reportar los datos y necesidades recabados por las Subdirecciones
de Mantenimiento y/o Servicios, en relacién al inmueble, para que se lleve a
cabo la elaboracidn de los Anexos Técnicos de los procedimientos relativos a
los Servicios Contratados, Mantenimientos de Maquinaria e Equipo, asi como

de Adquisicidn de Insumos necesarios.

3. Atender las acciones de mantenimiento preventivo y correctivo requerido, para
la conservacidon y operacién del inmueble en el Reclusorio Sur y los bienes

muebles que contiene.

4. Colaborar en la revision de la informacion recabada por las Subdirecciones de
Mantenimiento y/o Servicios, para que se lleven a cabo los cuadros técnicos
comparativos de los procedimientos de licitacion publica, invitacion restringida
y adj'udicacién directa, referentes a la adquisicidn de insumos y mantenimiento

del inmueble en el Reclusorio Sur.

MO / Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios / Febrero 2024 86






“-S

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Py

PODER JUDICIAL
CIUDAD DE MEXICO

Apoyar en |a realizacidon de eventos, exposiciones o festividades en los
inmuebles, previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México.

Colaborar con el control vehicular y registro de los espacios de estacionamiento

y resquardo.

Asistir en la verificacion del uso adecuado de los espacios fisicos y de los

servicios basicos.

Colaborar con la supervision de los Permisos Administrativos Temporales
Revocables; en caso de que la actividad a desarrollarse en el espacio fisico, se
relacione con las atribuciones y facultades de la Direccion Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios, especificamente los servicios de estacionamiento,
consumo de agua, energia eléctrica, gas y control de ios espacios, para que no
se ocupen areas o instalaciones adicionales a las otorgadas por estos

Permisos.

Recabar la informacion para que se lleve a cabo la elaboracién de los
programas inherentes al area, asi como del Programa Operativo Anual (POA),
Programa Interno de Trabajo (PIT) y del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos y someterlos a consideracion de la Direccion Ejecutiva de Obras,

Mantenimiento y Servicios.

Las demas actividades que |e instruya su Superior Jerarquico.
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6. Informar a la Coordinacion, sobre la validacian realizada por las Subdirecciones
de Mantenimiento y/o Servicios, con relacién a la prestacion de servicios

contratados, asi como la facturacién que presenten las empresas confratadas.

7. Participar en el disefio y construccion de los indicadores de la Coordinacion,

impulsando acciones de mejora continua.
8. Verificar la operaci6n del inmueble y el funcionamiento de los equipos.

9. Paricipar en los simulacros que se desarrollen en el inmueble, con las
diferentes hipotesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); y en caso de un
evento real, colaborar en el recorrido con las areas de seguridad y proteccion

civil, para documentar las condiciones del inmueble,

10. Verificar que se atiendan las actividades de limpieza, fumigacién y suministro

de insumos basicos en el inmueble.

11. Realizar recorridos periddicos, para constatar las condiciones de operacion del
inmueble, en su caso realizar las acciones necesarias para evitar desperfectos,

percances, accidentes, inconvenientes y fallas.
12. Colaborar la realizacidn de eventos, exposiciones o festividades en el inmueble,
previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura de la Ciudad

de México.

13. Coordinar el registro vehicular de los espacios de estacionamiento en el

inmueble.
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20. Participar en la actualizacibn de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Jefatura de Unidad Departamenial
de Administracién Reclusorio Norte, con apego a la normativa vigente en la

materia.

21. Supervisar al personal asignado a la Jefatura de Unidad Departamental de

Administracion Reclusorio Norte.

22. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5. Apoyar en [a elaboracidén de los anexos técnicos de las licitaciones y la

correspondiente contratacion de [os mantenimientos y servicios del inmueble.

6. Padicipar en la verificacién de las partidas de servicios contratados vy
actividades de mantenimiento, que se realizan mediante la supervision de las

Subdirecciones de Mantenimiento y/o Servicios.

7. Auxiliar en la validacion realizada por las Subdirecciones de Mantenimiento y/o
Servicios, con relacion a la prestacion de servicios contratados, asi como la

facturacion que presenten las empresas contratadas.

8. Conocer sobre la operacion del inmueble y funcionamiento de los equipos, y en
su caso, resguardar los planos, manuales de operacion y llaves de los espacios

fisicos que se encuentran en el inmueble.

9. Participar con la brigada de Proteccién Civil en los simulacros con las diferentes
hipétesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); en caso de un evento real,
apoya en el recorrido con las areas de seguridad y proteccién civil, elaborando

un informe de las condiciones del inmueble.

10. Comprobar que se atiendan las actividades de limpieza, fumigacion y

suministro de insumos béasicos en el inmueble.
11. Auxiliar con recorridos periédicos, para constatar las condiciones de operacion

del inmueble, en su caso realizar las acciones necesarias para evitar

desperfectos, percances, accidentes inconvenientes fallas.
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AD01-06.06.04 Jefe{a) de Unidad Departamental de Servicios
Generales y Recursos Materiales de Oralidad
Penal “Santa Martha Acatitla”

Objetivo

Verificar que se realicen en tiempo y forma, los trabajos de mantenimiento
preventivo y correctivo, ast como los servicios de limpieza, tanto con personal de la
institucién, como con empresas contratadas, para el moebiliario, maquinaria equipo
y bienes muebles e inmuebles de Oralidad Penal Santa Martha Acatitla del Poder
Judicial de la Ciudad de México, para su buen funcionamiento, asi poder

proporcionar servicios adecuados a las areas Jurisdiccionales.
Funciones

1. Participar en la determinacién de las necesidades de mantenimiento que

requiera el inmueble de Oralidad Penal Santa Martha Acatitla.

2. Revisar los datos y necesidades recabados del inmueble en el Reclusorio de
Santa Martha Acatitla, para que se lleve a cabo la elaboracién de los Anexos
Técnicos de los procedimientos relativos a los Servicios Contratados,

Mantenimiento de Maquinaria y Equipo, asi como de adquisicién de Insumos.
3. Verificar que se lleven a cabo las acciones de mantenimiento preventivo y
correctivo requerido, para la conservacién y operacién del inmueble en el

Reclusorio de Santa Martha Acatitla y Jos bienes muebles que contiene.

4. Auxiliar en la integracién de los anexos técnicos de las licitaciones y la
correspondiente contratacién de los mantenimientos y servicios del inmueble.
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14, Supervisar el uso adecuado de los espacios fisicos y de los servicios basicos,

en e} inmueble.

15. Supervisar los contratos de Permisos Administrativos Temporales Revocables;
en caso de que alguna actividad de comercio o servicio de caracter social, se
desarrolle dentro de los espacios fisicos del inmueble, especificamente [os
servicios de estacionamiento, consumo de agua, energia eléctrica, gas y contro!
de los espacios, para que no se ocupen areas o instalaciones adicionales a las

otorgadas por estos Permisos.

16. Vigilar el cumplimiento de las medidas de racionalidad para el ahorro de energia

eléctrica y consumo de agua en el inmueble.

17. Supervisar y recabar [a informacién para que se lleve a cabo la elaboracién de
los programas inherentes al area, asi como del Programa Operativo Anual
{POA), Programa Interno de Trabajo (PIT) y del Anteproyecto de Presupuesto
de E'gresos y someterios a consideracién de la Direccidn Ejecutiva de Obras,

Mantenimiento y Servicios.

18. Verificar el cumplimiento a los acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México y de la Comisién de Administracion y Presupuesto

correspondientes al area.

19. Observar el cumplimiento a las recomendaciones realizadas por las
Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene y de Proteccién Civil del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de Mexico, coadyuvando a la vez con las acciones

necesarias, en el ambito de su competencia.
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AD01-06.06.04.01 Supervisor(a) de Intendencia
Objetivo

Apoyar y supervisar que se realicen, en tiempo y forma, los trabajos de
mantenimiento preventivo y correctivo, asi como los servicios de [impieza, tanto con
personal de la institucién, como con empresas contratadas para el mobiliario,
maguinaria equipo y bienes muebles e inmuebles; en el inmueble de Santa Martha

Acatitla del Poder Judicial de la Ciudad de México, para su buen funcionamiento.
Funciones

1. Auxiliar en la determinacion de las necesidades de mantenimiento que requiera
el inmueble en el Reclusorio de Santa Martha Acatitla.

2. Integrar y Reportar los datos y necesidades recabados por las Subdirecciones
de Mantenimiento y/o Servicios, en relacién al inmueble, para que se lleve a
cabo la elaboracion de los Anexos Técnicos de los procedimientos relativos a
los Servicios Contratados, Mantenimientos de Maquinaria e Equipo, asi como
de Adquisicion de Insumos necesarios.

3. Atender las acciones de mantenimiento preventivo y correctivo requerido, para
la conservacion y operacion del inmueble en el Reclusorio de Santa Martha
Acatitla y los bienes muebles que contiene.

4. Colaborar en la revision de la informacion recabada por las Subdirecciones de
Mantenimiento y/o Servicios, para que se lleven a cabo los cuadros técnicos
comparativos de los procedimientos de licitacion publica, invitacion restringida
y adjudicacion directa, referentes a la adquisicion de insumos y mantenimiento

del inmueble en el Reclusorio de Santa Martha Acatitla.
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12. Apoyar en la realizacién de eventos, exposiciones ¢ festividades en los
inmuebles, previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México.

13. Colaborar con el control vehicular y registro de los espacios de estacionamiento
y resguardo.

14. Asistir en la verificacién del uso adecuado de los espacios fisicos y de los

servicios basicos.

15. Colaborar con la supervisién de los Permisos Administrativos Temporales
Revocables; en caso de que la actividad a desarrollarse en el espacio fisico, se
relacione con las atribuciones y facultades de la Direccién Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios, especificamente los servicios de estacionamiento,
consumo de agua, energia eléctrica, gas y contro! de los espacios, para gue no
se ocupen areas ¢ instalaciones adicionales a las otorgadas por estos
Permisos.

16. Recabar la informacién para que se lleve a cabo la elaboracién de los
programas inherentes al area, asi como del Programa Operativo Anual (POA),
Programa Interno de Trabajo (PIT) y del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos y someterlos a consideracién de la Direccidn Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios.

17. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarguico.

‘MO / Direccidn Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios / Febrero 2024 102






o R TORX '
LA MANUAL DE ORGANIZACION

J CIUDAD DE MEXICO OBJETIVOS Y FUNCIONES

6. Informar a la Coordinacion, sobre la validacion realizada por las Subdirecciones
de Mantenimiento y/o Servicios, con relacion a la prestacion de servicios

contratados, asi como la facturaciéon que presenten las empresas contratadas.

7. Participar en el disefio y construccion de los indicadores de la Coordinacion,

impulsando acciones de mejora continua.

8. Verificar la operacién del inmueble y el funcionamiento de los equipos.

9. Participar en los simulacros que se desarrollen en el inmueble, con las
diferentes hipotesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); y en caso de un
evento real, colaborar en el recorrido con las areas de seguridad y proteccion

civil, para documentar las condiciones del inmueble.

10. Verificar que se atiendan [as actividades de limpieza, fumigacion y suministro

de insumos basicos en el inmueble.

11. Realizar recorridos periodicos, para constatar las condiciones de operacion del
inmueble, en su caso realizar las acciones necesarias para evitar desperfectos,

percances, accidentes, inconvenientes y fallas.
12. Colaborar |a realizacion de eventos, exposiciones o festividades en el inmueble,
previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura de la Ciudad

de México.

13. Coordinar el registro vehicular de los espacios de estacionamiento en el

inmueble.
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20. Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Jefatura de Unidad Departamental

de Administracién Patriotismo, con apego a la normativa vigente en la materia.

21. Supervisar al personal asignado a la Jefatura de Unidad Departamental de

Administracion Patriotismo.

22. Las demas actividades gue le instruya su Superior Jerarquico.
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5.

10.

11.

12.

13.

Constatar que se hayan verificado las partidas de servicios contratados y

actividades de mantenimiento, que se realicen en el inmueble.

[Informar a la Coordinacion, sobre la validacion realizada por las Subdirecciones
de Mantenimiento y/o Servicios, con relacién a la prestacién de servicios

contratados, asi como la facturacidén que presenten las empresas contratadas.

Participar en el disefio y construccidn de los indicadores de la Coordinacién,

impulsando acciones de mejora continua.
Verificar la operacidn del inmueble y el funcionamiento de los equipos.

Participar en los simulacros que se desarroflen en el inmueble, con las
diferentes hipdtesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); y en caso de un
evento real, colaborar en el recorrido con las areas de seguridad y proteccién

civil, para documentar las condiciones del inmueble.

Verificar que se atiendan las actividades de limpieza, fumigacién y suministro

de insumos basicos en el inmueble.

Realizar recorridos periédicos, para constatar las condiciones de operacion del
inmueble, en su caso realizar las acciones necesarias para evitar desperfectos,

percances, accidentes, inconvenientes y fallas.

Colaborar la realizacién de eventos, exposiciones o festividades en el inmueble,
previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura de la Cjudad

de México.

Coordinar el registro vehicular de los espacios de estacionamiento en el

inmueble.
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Paricipar en [a actualizacidon de los manuales de orgénizacién y de
procedimientos, en o correspondiente a la Jefatura de Unidad Departamental

de Administracién Plaza Juéarez, con apego a ia normativa vigente en la materia.

Supervisar al personal asignado a la Jefatura de Unidad Departamental de
Administracidén Plaza Juarez

Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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6. Informar a la Coordinacién, sobre la validacién realizada por [as Subdirecciones
de Mantenimiento y/o Servicios, con relaciébn a la prestacién de servicios

contratados, asi como la facturacion que presenten las empresas contratadas.

7. Paricipar en el disefio y construccion de los indicadores de la Coordinacién,

impulsando acciones de mejora continua.
8. Verificar la operacion del inmueble y el funcionamiento de los equipos.

9. Participar en los simulacros que se desarrollen en el inmueble, con las
diferentes hipétesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); y en caso de un
evento real, colaborar en el recorrido con las areas de seguridad y proteccion

civil, para documentar las condiciones del inmueble.

10. Verificar que se atiendan las actividades de limpieza, fumigacién y suministro

de insumos basicos en el inmueble.

11. Realizar recorridos periédicos, para constatar las condiciones de operacion del
inmueble, en su caso realizar las acciones necesarias para evitar desperfectos,

percances, accidentes, inconvenientes y fallas.
12. Colaborar la realizacion de eventos, exposiciones o festividades en el inmueble,
previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura de la Ciudad

de México.

13. Coordinar el registro vehicular de los espacios de estacionamiento en el

inmueble.
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20. Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Jefatura de Unidad Departamental
de Administracién Nifos Héroes y Salas Penales, con apego a la normativa

vigente en la materia.

21. Supervisar al personal asignado a la Jefatura de Unidad Departamental de

Administracion Nifios Héroes y Salas Penales.

22. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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10.

11.

12.

13.

Informar a la Coordinacidn, sobre la validacion realizada por las Subdirecciones
de Mantenimiento y/o Servicios, con relacion a la prestacidn de servicios
contratados, asi como la facturacidn que presenten las empresas contratadas.

Participar en el disefio y construccién de los indicadores de la Coordinacién,

impulsando acciones de mejora continua.
Verificar la operacién del inmueble y el funcionamiento de los equipos.

Participar en los simulacros que se desarrollen en el inmueble, con las
diferentes hipdtesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); y en caso de un
evento real, colaborar en el recorrido con las areas de seguridad y proteccion

civil, para documentar las condiciones del inmueble.

Verificar que se atiendan las actividades de limpieza, fumigacién y suministro

de insumos basicos en el inmueble.

Realizar recorridos periédicos, para constatar las condiciones de operacién del
inmueble, en su caso realizar las acciones necesarias para evitar desperfectos,

percances, accidentes, inconvenientes y fallas.
Colaborar la realizacion de eventos, exposiciones o festividades en el inmueble,
previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura de la Ciudad

de México.

Coordinar el registro vehicular de los espacios de estacionamiento en el

inmueble.
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21. Participar en la actualizacion de los manuales de organizacion y de
procedimientos, en lo correspondiente a la Jefatura de Unidad Departamental
de Servicios Generales y Recursos Materiales de Oralidad Penal “Dr. Lavista”,

con apego a la normativa vigente en la materia.

22, Supervisar al personal asignado a la Jefatura de Unidad Departamental de
Servicios Generales y Recursos Materiales de Oralidad Penal “Dr. Lavista”.

23. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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5. Apoyar en la elaboracién de los anexos técnicos de las licitaciones y la

correspondiente contratacién de los mantenimientos y servicios del inmueble.

6. Participar en la verificacién de las partidas de servicios contratados y
actividades de mantenimiento, que se realizan mediante la supervisién de las
Subdirecciones de Mantenimiento y/o Servicios.

7. Auxiliar en la validaciéon realizada por las Subdirecciones de Mantenimiento y/o
Servicios, con relacién a la prestacion de servicios contratados, asi como la

facturacién que presenten las empresas contratadas.

8. Conocer sobre la operacion del inmueble y funcionamiento de los equipos, y en
su caso, resguardar los planos, manuales de operacion y llaves de los espacios

fisicos que se encuentran en el inmueble.

9. Participar con la brigada de Proteccion Civil en los simulacros con las diferentes
hipétesis (sismo, incendio, artefacto explosivo, etc.); en caso de un evento real,
apoya en el recorrido con las areas de seguridad y proteccion civil, elaborando

un informe de las condiciones del inmueble.

10. Comprobar gue se atiendan las actividades de limpieza, fumigacién y

suministro de insumos basicos.
11. Auxiliar con recorridos periddicos, para constatar las condiciones de operacion

del inmueble, en su caso realizar las acciones necesarias para evitar

desperfectos, percances, accidentes inconvenientes fallas.
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AD01-06.06.09 Jefe(a) de Unidad Departamental de Servicios
Generales y Recursos Materiales de Oralidad
Penal “Sullivan”

Objetivo

Verificar que se realicen en tiempo y forma, los trabajos de mantenimiento
preventivo y correctivo, asf como los servicios de limpieza, tanto con personal de [a
institucion, como con empresas contratadas para el mobiliario, maquinaria equipo
y bienes muebles e inmuebles; en el inmueble de James E. Sullivan de! Poder
Judicial de la Ciudad de México, para su buen funcionamiento.

Funciones

1. Participar en la determinacion de las necesidades de mantenimiento que

requiera el inmueble de Oralidad Penal Sullivan,

2. Revisar los datos y necesidades recabados del inmueble de James E. Sullivan,
para que se lleve a cabo la elaboracidn de {os Anexos Técnicos de los
procedimientos relativos a los Servicios Contratados, Mantenimiento de
Maquinaria y Equipo, asi como de adquisicién de Insumos.

3. Verificar que se lleven a cabo las acciones de mantenimiento preventivo y
correctivo requerido, para la conservacién y operacion del inmueble de James

E. Sullivan y los bienes muebles que contiene,

4. Auxiliar en la integracién de los anexos técnicos de las licitaciones y la

correspondiente contratacion de los mantenimientos y servicios del inmueble.

5. Constatar que se hayan verificado las partidas de servicios contratados y

actividades de mantenimiento, que se realicen en el inmueble.
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14. Supervisar el uso adecuado de los espacios fisicos y de los servicios bésicos,
en el inmueble.

15. Supervisar los contratos de Permisos Administrativos Temporales Revocables;
en caso de que alguna actividad de comercio o servicio de caracter social, se
desarrolle dentro de los espacios fisicos del inmueble, especificamente los
servicios de estacionamiento, consumo de agua, energia eléctrica, gas y control
de los espacios, para que no se ocupen areas o instalaciones adicionales a las

otorgadas por estos Permisos.

16. Vigilar el cumplimiento de las medidas de racionalidad para el ahorro de energia
eléctrica y consumo de agua en el inmueble.

17..Participar con el apoyo técnico administrativo de las Unidades de Gestion
Judicial en materia Penal.

18. Supervisar y recabar la informacion para que se lleve a cabo la elaboracion de
los programas inherentes al area, asi como del Programa Operativo Anual
{POA), Programa Interno de Trabajo {PIT) y del Anteproyecto de Presupuesto
de Egresos y someterlos a consideracion de la Direccion Ejecutiva de Obras,

Mantenimiento y Servicios.

19. Verificar el cumplimiento a los acuerdos del Pleno del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de Meéxico y de la Comisidn de Administracidn y Presupuesto

correspondientes al area.

20. Observar el cumplimiento a las recomendaciones realizadas por las
Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene y de Proteccion Civil det Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México, coadyuvando a la vez con las acciones

necesarias, en el ambito de su competencia.
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AD01-06.06.09.01 Supervisor(a) de Intendencia
Objetivo

Apoyar 'y supervisar que se realicen en tiempo y forma, los trabajos de
mantenimiento preventivo y correctivo, asi como los servicios de limpieza, tanto con
personal de [a inlstitucién, como con empresas contratadas para el mobiliario,
maquinaria equipo y bienes muebles e inmuebles; en el Inmueble de James E.

Sullivan del Poder Judicial de la Ciudad de México, para su buen funcionamiento.
Funciones

1. Auxiliar en la determinacion de las necesidades de mantenimiento que requiera

el inmueble de James E. Sullivan.

2. Integrar y Reporiar los datos y necesidades recabados por las Subdirecciones
de Mantenimiento y/o Servicios, en relacidn al inmueble, para que se lleve a
cabo [a elaboracién de los Anexos Técnicos de los procedimientos relativos a
los Servicios Contratados, Mantenimientos de Maquinaria e Equipo, asi como

de Adquisicién de Insumos necesarios.

3. Atender las acciones de mantenimiento preventivo y correctivo requerido, para
la conservacidn y operacién de! inmueble de James E. Sullivan y los bienes

muebles que contiene.

4. Colaborar en la revision de la informacién recabada por las Subdirecciones de
Mantenimiento y/o Servicios, para que se lleven a cabo los cuadros técnicos
comparativos de los procedimientos de licitaciéon publica, invitacion restringida
y adjudicacion directa, referentes a la adquisicién de insumos y mantenimiento
del inmueble de James E. Sullivan.
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12. Apoyar en la realizacion de eventos, exposiciones o festividades en los
inmuebles, previamente autorizados por Acuerdo del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México.

13. Colaborar con el control vehicular y registro de los espacios de estacionamiento
y resguardo.

14. Asistir en la verificacién del uso adecuado de los espacios fisicos y de los

servicios basicos.

15. Colaborar con la supervision de los Permisos Administrativos Temporales
Revocables; en caso de que la actividad a desarrollarse en el espacio fisico, se
relacione con las atribuciones y facultades de la Direccion Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios, especificamente los servicios de estacionamiento,
consumo de agua, energia eléctrica, gas y control de los espacios, para que no
se ocupen areas o instalaciones adicionales a las otorgadas por estos

Permisos.

18. Auxiliar con el apoyo técnico administrativo de las Unidades de Gestion Judicial
en materia Penal.

17. Recabar la informacion para que se lleve a cabo la elaboracion de los
programas inherentes al area, asi como del Programa Operativo Anual (POA},
Programa Interno de Trabajo {PIT) y del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos y someterlos a consideracion de la Direccion Ejecutiva de Obras,

Mantenimiento y Servicios.

18. Las demas actividades que le instruya su Superior Jerarquico.
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