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. El presente Manual de Procedimientos, constituye un instrumento fundamental para

conocer las actividades que se realizan en las Ponencias del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, encaminadas éstas a la consecucion del logro 3

de los objetivos que se tienen encomendados.

El propésito, es servir de guia y consulta, tanto para las personas servidoras

publicas que se integran las distintas Ponencias del Consejo de la Judicatura de la
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Ciudad de México, como a cualquier persona, se constituye como una herramienta

que permite un mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales

32 asignados; es decir, es la referencia para el mejor desarrollo de las actividades =
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evitando la duplicidad, asimismo, se detectaran las omisiones y se deslindaran las

STr1 8T/L

eventuales responsabilidades entre sus integrantes.

¥
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Cabe sefalar que todo el personal adscrito a las Ponencias del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, participé en la elaboracion del presente manual,

contando con la orientacion y asesoria técnica de la Direccion Ejecutiva de

Planeacion.

Los apartados que conforman el presente manual de procedimientos y de los cuales p

se presenta una breve descripcion, son los siguientes:
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Presentacion: Presentacion: Describe el contenido del manual, asi como
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su propésito e importancia.
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:g PRESENTACIO@; %
% Listado de Se relacionan en orden progresivo los procedimientos que ?
“% Procedimientos: se desarrollan en la Secretaria General del Consejo de la z i
: Judicatura de la Ciudad de México. 5 _
5 ;
Procedimientos: Se incluyen procedimientos sustantivos que, en forma ”

breve y clara, muestran secuencial y ordenadamente las

actividades que desarrolla la Secretaria General.

Validacion y Se indican los nombres y cargos de las y los funcionarios
autorizacion: involucrados en la elaboracion, validacion y visto bueno del
presente Manual, asi como las y los integrantes del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, que dan

su autorizacion a este documento.
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Por ultimo, es necesario precisar que dentro de los objetivos trazados esta el de e
registrar inmediatamente los cambios que se presenten, con el fin de mantener este SR

manual debidamente actualizado.
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS: |
%; = s S 2
Il. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS. iE
Procedimientos m
No. | Nombre Clave  °
Atencion de Asuntos Diversos PCJ-01 ;
2 Gestion de Oficios de Respuesta PCJ-02
3 Preparacion y seguimiento de Sesiones del Pleno del Consejo de la PCJ-03
D Judicatura de la Ciudad de México Rl
g ~§rh
5 4 Atencion de Asuntos Turnados a Secretarios(as) Técnicos(as) PCJ-04 L
L Elaboracion de Acuerdos de Vistas turnadas por la Comision de ”
=5 5 AT ' PCJ-05 3§
22 Disciplina Judicial 29 |
2 Elaboracién de Resoluciones PCJ-06 “é :
m Emision de Acuerdos de Semaneria PCJ-07 5
B Ratificacion de las y los Jueces(as). PCJ-08 ,
£ 9 Participacion en Sesiones de la Comisién de Administracion vy PCJ-09 2
Presupuesto
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bjetivo general: |Llevar a cabo el registro y turno de los documentos recibidos, para la atencién |
de los mismos. 3

1. Elregistro de la documentacion que ingresa debera contener los siguientes datos:

a) Numero consecutivo;

b) Fecha de recepcion;

c) Tipo de documento recibido;
d) Numero de oficio;
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e) Asunto de que se trata;
f) Area de procedencia;
g) Documentacion anexa recibida; y

h) Persona a quien va dirigida.

Nt

Para efectos de archivo, deberan observarse los Lineamientos Generales para la

Sistematizacion Institucional de los Archivos del Poder Judicial.
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PROCEDIMIENTOS?

No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

SE0E6Y/ €0¢

Ponencia
(Oficialia de Partes)

Recibe de las diversas areas que integran
el Tribunal y el Consejo, asi como de
particulares o instituciones, oficios o
escritos.

Registra en el sistema informatico

establecido para el efecto.

Remite a la Consejera o el Consejero el
oficio o escrito recibido, para Ila
designacion de la o el Secretario(a)
Técnico(a) o Lider Coordinador(a) de
Proyectos o Auxiliar de Secretario(a)
Técnico(a) que conocera del asunto.

e Sistema

61 FINVIVOSS ZIAINN Y

8T/60.

FLFTOT LT/TL/ST )

Consejera o Consejero

Recibe oficio o escrito, y procede a su
analisis.

Realiza la designacion de la o el
Secretario(a) Técnico(a) o  Lider
Coordinador(a) de Proyectos o Auxiliar de
Secretario(a) Técnico(a), de acuerdo al
tema, las cargas de trabajo y la
complejidad del asunto.

Remite la documentacion recibida.

vAar

L0771 ZAMINVY Z3TYZNOD TAINVA

STrl 8T

!

10

Secretario(a) Técnico(a)
o Lider Coordinador(a)
de Proyectos o Auxiliar
de Secretario(a)
Técnico(a)

Recibe el oficio o escrito verificando la
documentacion que se le entrega.

Analiza el contenido del oficio o escrito.

Lleva a cabo el tramite respectivo
derivado del analisis del documento.

Elabora el proyecto de oficio de respuesta
o informa sobre las  acciones
emprendidas para la atencion del asunto
y envia al Consejero(a).

e Proyecto de Oficio
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PROCEDIMIENTOS
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CESEFEEE0E0E0ET

No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o -
sistemas de apoyo.

14

T/60/10 NVINd Z1LY

Ponencia
(Personal de Apoyo)

Recibe del Secretario(a) Técnico(a) o
Lider Coordinador(a) de Proyectos o
Auxiliar de Secretario(a) Técnico(a) el
proyecto de oficio de respuesta o informe
de las acciones realizadas para la
atencion de los asuntos.

Remite al Consejero(a) el proyecto de
oficio de respuesta o el informe de las
acciones realizadas.

TRLTrtoL0
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60 8T/60/61
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15
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16

Consejera o Consejero

Recibe el proyecto de oficio de respuesta
o el informe de las acciones realizadas.

Revisa y toma conocimiento de las
acciones realizadas y del proyecto de
oficio.

¢Es correcto?

No. Continua en la Actividad 15
Si. Continua en la Actividad 16

Devuelve el proyecto de oficio a la o el
Secretario(a) Técnico(a) o Lider
Coordinador(a) de Proyectos o Auxiliar de
Secretario(a) Técnico(a).

(Regresa a la actividad no. 10)

Autoriza el proyecto de oficio y turna al
personal de apoyo para el tramite.

€LE8E9E0E0E0ET
S1_SOAVNYYO STINOL 01D¥IS

17

Ponencia
(Personal de Apoyo)

Recibe y da tramite al proyecto de oficio
o informe de acuerdo a las indicaciones
realizadas por el Secretario(a) Técnico(a)
o Lider Coordinador(a) de Proyectos o
Auxiliar de Secretario(a) Técnico(a).

¢Debe elaborarse oficio de
respuesta?

Si. Continua en la actividad 18
No. Continua en la actividad 19
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“; No. Area. Descripcion de la actividad. s;&ﬁ“::g;?:b%l;oé ;
=| 18 |Ponencia Elabora proyecto de oficio. ‘
2 (Personal de Apoyo) (Conecta con el fin del procedimiento) z

Nota: En este punto se debera seguir en
lo conducente a lo descrito en el
procedimiento “Elaboraciéon y Gestion de
Oficios de Respuesta”.

TT-+1:60 8T/60/61 FLNVTVISIZSHBAN

19 Archiva la documentacion por ser un
asunto solo de conocimiento.
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g o Consejero i : S
B Stonsclefa o Auxiliar de Secretario(a) % =
S Técnico(a) oo
£ =1
. ( Iicio ) 4 ’
¥ 1 Recibe oficio o Remb\? e?ilﬁcc):g(r;:g Oolsscnto
Recibe de las »| escrito, y procede a ™ documentacion que se i
diversas areas, asi su analisis le entrega
como de particulares
o instituciones,
oficios o escritos e
“ 5 \ 4
35 \ 4 2 Realiza designacién, 2588
; i de acuerdo al tema, Analiza el contenido ‘g 8 &
£g ‘ Regls_tra en ?|. las cargas de trabajo y del oficio o escrito £zl&g
34 sistema informatico la complejidad del I
27 establecido para el asunto A
2g efecto &ol2m
> aHIas
g% ; 82|58
Oé Sistema 38 E
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3 ; At Lleva a cabo el 3 =
3 Remite el oficio o Remite la tramite respectivo 2l
escrito recibido, para documentacion derivado del analisis
designacion recibida del documento
Oficio Oficio
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oficio de respuesta o .| oficio de respuesta o
informe de las "l elinforme de las

acciones realizadas acciones realizadas
29 12 25|3%
25 : 14 gl (o=
g% Remite al 3 ;ﬁj' gr
54 Consejero(a) el Revisa y toma EHEE
27 proyecto de oficio de conocimiento de las AP
e respuesta o el informe acciones realizadas y ﬂ;ﬂ S
£ de las acciones del proyecto de oficio AN
53 Proyecto de 15|22
B oficio T

9 2
B 2
3 ¢Es S
& correcto? 5

S e 15

Devuelve el proyecto
de oficio

Proyecto de
oficio
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personal de apoyo
para el tramite

6£L1H18
18T

MP / Ponencias del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México / Abril 2025 6/7

CTESLPOTOE9RA0L

¥l 8T/LOT

LA BN

SIONV¥4 Ondvd

,

YTIIANVISE SOTVAYA 0D

T1 8T/80/50

11:+0



PATRICIA FLORES LUJAN 15/11/27 10:24:14 DANIEL GONZALEZ RAMIREZ 12/07/28 14:25:14 DARIO FRANCISCO DAVALOS ESCAMILLA 05/08/28 12:04:11

77

MP / Ponencias del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México / Abril 2025

706263646d783230303036333730 706263646d783230303037363935 706263646d783230303037373231
MARIA DEL CARMEN RAMIREZ ESCALANTE 19/09/28 09:14:22 LIZETH MARIANO DELGADILLO 05/02/29 09:19:45 JUAN ESTEBAN MEJIA PALACIOS 29/08/28 122221
Swigwmo 037 1 706263646d78323030313536373 1 706a63646d783230303037383930
=
— e
i ()
o © ol v
@ & 25
A= o) (o]
R =0 n c
o S8gE c
pl =T e » =
m 430 [T
L O o ®o
< g®C
D S cQ
o3> ©
O
< =
[=]
< 2
S
A — © o [\
= 208y
i )
E0 0 c
© o 39 2
= (S 028 E
O © ago®
[oREe] © a=00
ko] [OINS] Q852
~2 07T AR m
7S % [OR= o5 B °
S >€Eo Lo
00gcU © O G
(7] o a
©
2o
L P
20
©
—
o
o
©
L
v oooco
g | a2 == |
and o320 |
<< cCoo0El
_ = T35 o _
3 2t o0 o
QO e5-8>8 |
-_— _sgamn”m,._
O 0 QLo oEG
|22 GO08 |
=1 Hg858 8
= =350 0 3|
a 1885 § &
s 1885sugd,
Oy e
[ b4
rt S GABRIEIJORTIZ DURAN 01/09725 111346 EDUARDO SANABRIA SANCHEZ 22/02/26 11.44.36 SERGIO FONTES GRANADOS 15/0428 141739
263646d783230303033343832 706263646d783230303034343536 706263646d783230303036383730



gPJCDMX
PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:

PROCEDIMIENTOS!

177]

NIV T3d VIIVIN

QELEEEIE0E0E0ETEBLPITIEI®I0L
1/ST NVINTSTIOTS VIORILYd

aniavo sk AN
L

TEBLPOTILOE!

Mhoscc@roc

€££0€0£0€
1y
LEO!

1NN

rd

FIFTol L

wI)bjetlvo general: | Gestionar los oficios para dar atencion a los diversos oficios o escritos.

1. Para la asignacion del numero del oficio, se debera asentar los siguientes datos:

a) Numero consecutivo (el cual sera el nimero de oficio que le corresponda);

= 2 N0
ge £ s NE
gé b) Fecha de elaboracion del oficio; 2328
=2 & SR fucer 2E 22
&E c) A quién esta dirigido; *% 25
g3 - 2C g
ge d) Observaciones;y 29 gx
g% e) Nombre del servidor(a) publica que solicita el nimero de oficio. 5 §§
£
o
: 2. Todos los documentos se enviaran por el correo electrénico institucional de la oficialia ¢ “

virtual y se considerara por si mismo, el acuse de recibo de su recepcion, produciéndose
los mismos efectos como si el documento se hubiera entregado fisicamente en las

oficialias de partes correspondientes a cada area.

3. Eluso de la firma electronica certificada, se sujetara a lo establecido en los Lineamientos

£LELEOEOEOETESLPITIEIRI0L

para Regular el Uso de la Firma Electronica Certificada del Poder Judicial de la Ciudad de
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PROCEDIMIENTO;SE

OEREOC

D 13d VRIVIN

90,

1

Poto

5

S,

i

3

No. |

 Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

SE0L68. ¢

TTL9£0£0€0€

1113

Ponencia

(Oficialia de Partes)

Recibe de la o el Secretario(a) Técnico(a)
o Lider Coordinador(a) de Proyectos o
Auxiliar de Secretario(a) Técnico(a), el
proyecto de oficio, para la atencién del
escrito u oficio que le fue remitido para su
atencion.

Remite el proyecto de oficio la Consejera
o el Consejero.

FINVIVISE ZRAONV Y NIV

60/61

60 8T

Consejera o Consejero

Recibe del Personal de Apoyo el proyecto
de oficio en original.

Procede a su firma y turna al personal de
apoyo.

Ponencia
(Personal de Apoyo)

Recibe de la Consejera o el Consejero el
oficio firmado en original y copia.

Coloca el sello de la Ponencia.
Remite a la Secretaria de la Consejera o

el Consejero el oficio en original y copia
para que le asigne numero.

S0 OTHG'\‘T—THG ONVRIVIN HLIZIT

Ponencia
(Secretaria de la
Consejera o Consejero)

Recibe el oficio en original, registra y
asigna numero.

Remite el oficio al Personal de Apoyo de
la  Ponencia encargado de la
correspondencia para su entrega.

290,

T€8LPIFOEY

CEYSLPITILICIU

tLELTUT0TUL

Ponencia
(Personal de Apoyo)

Recibe de la Secretaria de la Consejera o
el Consejero el oficio en original para su
entrega.

Entrega el original del oficio a quien esta
dirigido, recabando en la copia el sello y
firma de recibido.

Remite el acuse de recibido del oficio a la
Secretaria de la Consejera o el
Consejero.
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MP / Ponencias del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México / Abril 2025

2/5

)-T1 8T/80/S0 VTIDAVIST SOTVAVA OOSIONVYA ORIVA

FIHPTOL LT/TI/ST NVINTSTIOT VIORILYd

LO/T] ZTIDAVYE ZATVZNOD TINVA

FISTHI 8T

11#



£EE0E0E0ETESLPIFILIE
dNEVD S

43334
NVANA Z1LY

$T/60/10

oF-€1:11

EPEPE0E0E0ETESLPITIEIEI0L

TT ZJHONVS VREVNYS 0Q¥vNad3l

9¢¢

ottt 11 97/20

LI+1 8T/F0/ST SOAVNVYD STINOL O1D¥IS

2
3
2
S
&
|4A

6€

G

FrfJCE

PODER JUDICIAL

r

Lin g B

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: .

PROCEDIMIENTO

9890

€TESLPIFO

No.

Area.

Descripcion de la actividad.

13

14

Ponencia
(Secretaria de la
Consejera o el
Consejero)

Recibe de Personal de Apoyo del
Consejero(a) el acuse de recibido del
oficio.

Integra el acuse de recibido del oficio en
el expediente correspondiente.
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PROCEDIMIENTOS" |

€8LPIF9L9RI0L
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Procedimiento: | Preparacion y seguimiento de Sesiones del Pleno del Consejo de la Judicatur§
%F’CJ-03 de la Ciudad de México.

<
sl

LTI

ST NANY

F1+T-0l1

i)bjetivo general: |Preparar y dar seguimiento a las sesiones publicas y privadas del Pleno del_%
& Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, a las que asiste la Consejera 3
o el Consejero.

Politicas y normas de operacion:

1. La opinién de cada punto por parte de la o el Secretario(a) Técnico(a) que analice los

asuntos a tratarse en las Sesiones del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de

TESLPIFIEIRI)

71 ZIWINVY ZITYZNOO TAINY

0/T

cTE8LPOTOE9RO0L

Tc ZJHj\\'S VRIEVNYS OqivNal

México, deben contener:

€0£TESLPIFIEIRI0

OTTav D‘i](] ONVIIVIN HL3ZIT

focogos

a) Resumen del contenido del punto de acuerdo; B

£9€

b) Opinion general del tema; y

c) Propuesta de la postura a asumir sobre el particular.

20/50

t1 8T,

N
h
=

St'61°60 6T

orpr

2. Cuando los asuntos no estén listos para someterse a la consideraciéon de las y los
integrantes del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México quedaran como

reservados y una vez que sean atendidas las salvedades, se incluiran en la sesiéon de

9B90L

pleno que corresponda. 3

NVl

TEBLPIFIE

S1 SOAV¥NV¥D SFINO4 0IO¥3IS

0£0€0€

3. Cuando la o el Secretario(a) Técnico(a), lleve a cabo la revisién del Proyecto de Acta,

todas las correcciones y/u observaciones la debe realizar a lapiz, observando lo siguiente: £

SODVIVd VIIIW NVEIL!

a) Que no tenga faltas de ortografia ni errores mecanograficos;

€LY 8T/HO,

T-T1 8T/80/6T

b) Que los datos de la sesion sean correctos;

$T/80/S0 VTIIAVIST SOTVAY

c) Que se encuentren considerados todos los puntos de acuerdo sefialados en el
Orden del Dia; y

d) Que el sentido de los acuerdos sea el indicado por la Consejera o el Consejero.

11#0:T1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO
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O

TEBEPEE
1 $T/60/10 NViNd ZIL¥

LTIl

Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo.

r1+Col

TINFIVOST FTAIN

1 |Ponencia Recibe de la Secretaria General la
(Oficialia de Partes) convocatoria a la sesion y la
documentacion soporte correspondiente.

o€l
0/61

TT¥1'60 8T/6

2 Registra la convocatoria en el sistema e Sistema
informatico disefado para el efecto.

3 Remite a la o el Secretario(a) Técnico(a)
de la Ponencia la convocatoria con el
Orden del Dia y la documentacion =
soporte.

ZIHONVS VRNEYNYS OQUYNad
N
e

)ETERLPITIEIR(

)ETESLPITIEIEI0
T0/S0 OTHG\'!)"[HG ONVIHVIN HI3ZIT
U
LO/TI ZAYINVY ZATVZNOD TIINVA

Secretario(a) Técnico(a) | Recibe de la Oficialia de Partes de la
Ponencia, la convocatoria a la sesién con
el Orden del Dia y, en su caso, la
documentacion soporte.

)E0ETE

9ESEFEFEOEOEC

5 Analiza los puntos del Orden del Dia que e Opinion
= de acuerdo a las indicaciones de la
Consejera o el Consejero y elabora la
opinién.

9T/T0/cT
St:61°60 6T
|

6
STv1 8T

ottt

6 Da cuenta a la Consejera o el Consejero
con el Orden del Dia de las opiniones de
cada punto.

11°+0°T1 8T/80/S0  VTTIDNVIST SOTVAVA OJSIONVYS ORIvd

04 01D¥3S

7€3LPOHoE9RY

LP9F9£990)
TTTI 8T/80/6T SOIDVIVA VAW NVEILYd NV

7 |Consejera o Consejero [Analiza las opiniones emitidas por la o el
Secretario(a) Técnico(a) de cada uno de
los asuntos.

¢Esta de acuerdo?

No. Continua en la actividad 8
% Si. Continua en la actividad 9

Remite a la o el Secretario(a) Técnico(a)
las modificaciones para su correccion.
(Regresa a la actividad 5)
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d (5‘]5 VIORLVd

PROCEDIMIENTOS?

NV

Area.

Descripcion de la actividad.

N

Documentos y/o -
sistemas de apoyo.

I

Consejera o Consejero

Aprueba y devuelve la documentacién a
la o el Secretario(a) Técnico(a).

F1+T01 LT,

10

11

Secretario(a) Técnico(a)

Recibe de la Consejera o el Consejero las
opiniones aprobadas y la documentacién
soporte.

Remite las opiniones y la documentacion
soporte al Personal de Apoyo de la
Ponencia, encargado de la integracion de
la carpeta de sesion.

4
Yl
=
>
3
N
m
7T
(®)
>
>
v A
=
m
1
@
=
o
)

12

13

14

Ponencia
(Personal de Apoyo)

Recibe de la o el Secretario(a) Técnico(a)
las opiniones y la documentacion soporte.

Integra las opiniones y la documentacion
soporte a la carpeta de sesion.

Remite a la Consejera o el Consejero un
dia antes de celebrarse la sesion, la
carpeta con todas las opiniones
aprobadas y la documentacioén soporte de
los puntos que se abordaran en la sesion.

CESLPITITICIU

LO/TI ZAWINVY ZATYZNOD TAINVA

TTUTUT

€1€0€0ETESLPITFE9E90.

£9¢¢

C0/s0 OTTIAVOTIA ONVIIVIN HLAZIT

r1 8T

F1:$T

SH61:60 6T

16

16

Consejera o Consejero

Recibe del Personal de Apoyo de la
Ponencia la carpeta con todas las
opiniones aprobadas y la documentacion
soporte de los puntos que se abordaran
en la sesion.

Asiste a la Sesion convocada y comunica
los resultados a la o el Secretario(a)
Técnico(a).

JETESLPOFIEIEIOL

SOIDVIVd

174

Secretario(a) Técnico(a)

Recibe la comunicacién de los acuerdos
tomados, espera el acta de la sesion
elaborada por la Secretaria General para
Su revisiéon y en su caso aprobacion.

1T°TTTI|8T/80/6T
TUTUTULCE LTI
11°+0-T1 8T/80/S0 VTTIAVIST SOTVAYA OJSIONVYL OIvd

18

Ponencia
(Secretaria de la
Consejera o Consejero)

Recibe de la Secretaria General el
proyecto de Acta de sesidén celebrada
para su revision y comentarios.

|
|
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PROCEDIMIENTOS"

+9¢

Ngvo S

£0ETEBLPIT9

El

SE0E6E . £0¢

TTF1-60 8T/60/61 FINVTVISSZIHIAN M N

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

@
9]

o]
=
z
&
Z

o

No. Area. Descripcion de la actividad.

) LTTT/ST NVINTSIIO0T VIONLVd

19 |Secretario(a) Técnico(a) | Recibe de la Secretaria de la Consejera o
el Consejero el proyecto del acta de la
sesion y revisa.

P1+C

11T

9t:€1

20 Da cuenta a la Consejera o el Consejero
del resultado de la revision del proyecto
de acta de sesion y de la relacién de
acuerdos para seguimiento.

21 |Consejera o Consejero |Revisa el proyecto de acta y relacion de
acuerdos.

€TESLPIFIEIBY(
NYS oqdvnai

¢Esta de acuerdo?

TESLPOPIEIRI,

OTIIAVOTAA ONVI

No. Conecta con la actividad 22
Si. Conecta con la Actividad 25

1£0€

&
&

&
b
wn
>
2
o]
2
i
N

22 Devuelve a la o el Secretario(a)
Técnico(a) indicandole las correcciones
que considere pertinentes para que
solicite los cambios a la Secretaria
General.

9¢¢§
Y6 T TSIPOTITIEI0L
Tl ZTIDNVY Z3TVZNOD TIINVA

T0/50

St61:60 6T

=
8]
]
™
5
=
>

23 |Secretario(a) Técnico(a) | Recibe correcciones y solicita a la
Secretaria General, las modificaciones
correspondientes.

24 | Secretaria General Recibe las correcciones al acta, procede
a su correccion y turna nuevamente a la
Ponencia.

(Regresa a la actividad 18)

NVA[

£TE8LPIFOEIRI0
JTUTUTCESLPITILIES
VTTIIAYIST SOTVAYA 0JSIONV¥EA O1¥vd

25 |Consejera o Consejero |Devuelve a la o el Secretario(a)
Técnico(a) para su Tramite.

0£6€8ELFOE0E0

m
w
>
Z
=
ul
&
3
&
>
o)
o]
w

26 |Secretario(a) Técnico(a) | Recibe de la Consejera o el Consejero, el
proyecto de acta de sesion aprobada.

T°TTTI 8T/B0/6!

Tl 8T/30/50

27 Fotocopia el proyecto de acta de sesion y
procede al archivo en el expediente 2
correspondiente.

28 Espera la remision acta para firma de la
Consejera o el Consejero

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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JUAN ESTEBAN MEJIA PALACIOS 29/08/28 12.22.2]
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;| Procedimiento: |Atencion de Asuntos Turnados a Secretarios(as) Técnicos(as).
"z PCJ-04

z| Objetivo general: | Dar cumplimiento a las instrucciones por parte de las y los integrantes del Pleno
5 del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México o a aquellas que se emitan
de forma Unitaria por una o un Consejero(a), mediante el andlisis y emisién de
opinion que del asunto se estime conducente.

T60/61

ccr1-60 8¢C

Politicas y normas de operacion:

1. Este procedimiento deriva del Procedimiento Preparacion y seguimiento de

Sesiones del Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, asi

9+9£9890L

&

£8L)
€8/P9t9£9R90.

€TESLPITOEIRI0L
VTl ZIEINVY Z3TYZNOO TIINVA

£1€0€0
T0/s0 OTTIAVOTIA ONVIIVIN HLIFZI'T

como de los acuerdos que se emitan por la Consejera o el Consejero en su

YESEPEPE0E0EOET
)/TT ZAHONVS VRIGVNYS Oyvad

calidad de Semanero(a).

2. El registro de los Acuerdos turnados debera contener:

8C

a) Numero del acuerdo;

9t tr-11 9T/T(

b) Fecha del acuerdo; 5
c) Numero de expediente; y

d) Tema que es turnado a Secretarios(as) Técnicos(as).

e90L

3. La Secretaria General, remite a la Presidencia y las Ponencias, previa aprobacion

TESLPIFIE9

SOAVNWID STINOA OID¥IS
\V3LST

= “
S o)
& 3
o )
& G
2o &
am A

i ]
» W &
heElin

del Acta de la sesion plenaria respectiva, la certificacion del Acuerdo por el que

instruye a las y los Secretarios(as) Técnicos(as), la atencion de los mismos. O

Vd VI

bien, el expediente administrativo correspondiente (durante la semaneria) en el

SOIDV”~

que se incluye el Acuerdo del asunto en materia de analisis.

€LIFI 8THO/ST
S0 VTIIAVISE SOTVA

Tl 8T/80/6T

S0

4. El cumplimiento del Acuerdo plenario o de semaneria presentado por las y los P

¥0-T1 8T

Secretarios(as) Técnicos(as) sera incluido por la Secretaria General dentro de la
orden del dia de la Sesion Plenaria correspondiente, de acuerdo a los tramites y

procedimientos que al efecto se llevan a cabo en dicha area.
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% 5. Las Consejeras y los Consejeros designaran a la o el Secretario(a) Técnico(a), ?, E
:g que atendera los asuntos, dicha designacion se hara del conocimiento a la % j
; Secretaria Técnica de Comision “A” de la Presidencia del CJDMX, mediante 5 _
: correo electronico institucional. é z
6. El correo electrénico institucional sera el medio de comunicacion oficial para que f
las y los Secretarios(as) Técnicos(as) y los enlaces de las distintas areas, asi i
como la Presidencia del propio Consejo, atiendan el asunto.
7. En el momento en que el proyecto de oficio cuenta con todas las firmas de las y ¥
los Secretarios(as) Técnicos(as) que intervinieron, éste deja de ser proyecto y se a &

convierte formalmente en oficio.
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PROCEDIMIENTOS
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M PODER JUDICIAL

o
"3
a

)
I
9

b=}
<3
2

RLvd

D SO

VY 13a v

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

SE0E6ELEOLOEOET

No.' .  Area Descripcion de la actividad.

NVINA ZILIO0 T30y

1 | Secretario(a) Técnico(a) | Recibe de la o el Secretario(a) Técnico(a)
de Comisién “A” de la Presidencia del
CJCDMX, nota ejecutiva y, en su caso,
documentos anexos.

9FE1 11 ST/60/10

2 Analiza el asunto turnado y elabora e Propuesta b
propuestas para la reunion de
Secretarios(as) Técnicos(as).

3 Da cuenta a la Consejera o el Consejero
del asunto, con el acuerdo
correspondiente, los documentos anexos y
las propuestas para la reunién de
Secretarios(as) Técnicos(as).

POT9E9E90L
T/C0/TT ZAHONVS YVIIEVNYS OQdvdd
HEFAT

131.11 £0¢ )
LO/TI ZIIINYVY ZITVZNOD TIINVA

€8s
TE8LPOFIE9RI0L

€TE8LP99£9890L

SEPEFE0E0E0ET

4 |Consejera o Consejero |Revisa con la o el Secretario(a) Técnico(a) b
el asunto y las propuestas, acordando la 2E S
posicion y/o las propuestas de la Ponencia
en la reunion respectiva.

9¢

8T

FI-STHI

bbb Ll
()]

Secretario(a) Técnico(a) | Participa en la reunion de Secretarios(as)
Técnicos(as) en la fecha programada,
tomando con las y los Secretarios(as)
Técnicos(as) de la Presidencia, de las
Ponencias y, en su caso, con las y los
representantes de las demas areas
administrativas involucradas en el asunto,
los acuerdos correspondientes.

TESLPOt+9E9R9Q,
SIDONVY4 ORIVA

fif

£8.P9t9£9890,

)/S1 SOAVNYYED STINO4 OIDYIS
TESLPIT9£9890L
FEEESTRY

6 Da cuenta a la Consejera o el Consejero
de los resultados de la reunion de
Secretarios(as) Técnicos(as) y espera el ;
proyecto de oficio de la Secretario(a)
Técnico(a) de Comisién “A”

)ELEBEIEOE0E0ET

S0 VTIIAVIOST SOTVAYA

6€-L1¥1 8TUT

30

7 | Secretario(a) Técnico(a) | Remite el proyecto de oficio a los demas e Proyecto de
de Comisién “A” de Secretarios(as) Tecnicos(as) participantes Oficio
Presidencia en las reuniones para autorizacion y firma.

1'$0:T1 8T
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POt

-

FE0£0g0ET

TEEPE

No.

Area.

Descripcion de la actividad.

IEGELE0E0K 0T

Documentos y/o

sistemas de apoyo.: }

YAy 13d &l}{YI\

P ar

0€

60/10 NVINd Z11¥0 T13rd

€1-11 €T

10

0£0ETESLPIFIE9EI0L

ZIHONVS VRIEGVNYS 0QdvNald

11

OFHH 11 9T/T0/TT

Secretario(a) Técnico(a)

Recibe el proyecto del oficio con el que se
da cuenta al Pleno del Consejo de la
Judicatura en relaciéon al cumplimiento del
acuerdo respectivo.

Revisa el contenido del oficio.
¢Esta de acuerdo?

No. Continta en la actividad 10.
Si. Continua en la actividad 11.

Devuelve el oficio a la o el Secretario(a)
Técnico(a) responsable, indicandole las
modificaciones y correcciones que
considere pertinentes.

(Regresa a la actividad 7.)

Firma y devuelve a la o el Secretario(a)
Técnico(a) de Comision “A” de
Presidencia.

[ LT/I/ST NVINTSTAOTL VI )I}H\‘d

T OSE

n my

1
12l

L0/TI éﬂili\\ ¥ ZITVZNOD TIINVd

TPl 8T

+

12

13

SOQVNVYD STINOA OID¥IS

Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A” de
Presidencia

Recibe el proyecto de oficio firmado por las
y los Secretarios(as) Técnicos(as)
revisores y le coloca su firma.

Remite a la Secretaria General el oficio por
el que se da cumplimiento al acuerdo
plenario, con la finalidad de que se informe
a las y los integrantes del Pleno del
Consejo y asi, emitan la determinacion
correspondiente.

L1-+1 8T/HO/S]
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PODER JUDICIAL

( Inicio >

' 1

Recibe nota
ejecutiva y, en su
caso, documentos

anexos

v 2

Analiza el asunto

turnado y elabora

propuestas para la
reuniéon

Propuestas

v 3

Da cuenta del asunto,
con el acuerdo, los

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

4

documentos anexos y
las propuestas para la
reunion

Revisa el asunto y las
propuestas, acordando
la posicion y/o las
propuestas de la
Ponencia en la reunion

Participa en la
reunién tomando los
acuerdos
correspondientes

¥ 6

Da cuenta de los
resultados de la reunién
de Secretarios(as)
Técnicos(as) y espera el
proyecto de oficio
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+c M PODER JUDICIAL S
s PROCEDIMIENTOS?
29 25
EE & X
S X - ' <
28 Secretario(a) Técnico(a) 3 . ‘ e
2 de Comisién “A” Presidencia e Tecnicq(a) i §§
a; ?
74 8 f

Remite el proyecto de Recibe el proyecto del L

IECEPETE0E0E0ETESLPIFIEIEI0.

€T _ZAHONVS VRIFGVNYS OQyvNd3

)

OFi bt 11 9

)ETESLPIFIEIRI0L

6 L1+ 8TH0/S1 SOAVNYYD STINOJ OIDNIS

0g0s(

oficio a los demas

oficio con el que se da
» cuenta en relacion al

Secretarios(as)
Técnicos(as) para

autorizacion y firma

Proyecto de
oficio

cumplimiento del
acuerdo respectivo

Revisa el contenido
del oficio

¢Esta de
acuerdo?

RGO e

Devuelve el oficio
indicandole las
modificaciones y
correcciones que
considere pertinentes

v 11

Firma y devuelve a
la o el Secretario(a)

12

Recibe el proyecto de
oficio firmado por las y

Técnico(a) de
Comisiéon “A” de
Presidencia

los Secretarios(as)
Técnicos(as) revisores y
le coloca su firma

A 4

; 13

Remite oficio por el que
se da cumplimiento al
acuerdo, para que se

informe a las y los
integrantes del Pleno

POTO£9R90
VEIISI NV

£8L

SOIDVIVd VII

1T°TTTI 8T/80/6T
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PROCEDIMIENTOS
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’?rocedimlgnto. : ;Elaboracmn de Acuerdos de Vistas turnadas por la Comision de Dlsmphng
SPCJ-OS - |Judicial.

FENX

Dbjetlvo general: | Establecer los pasos que se siguen en las Ponencias que integran el Consejo de
5 la Judicatura de la Ciudad de México, para la elaboracion de acuerdos de vistas |
ordenadas por la Comisién de Disciplina Judicial.

G

TC 1007 8T

Politicas y normas de operacion:

1. El Reporte de Vistas Turnadas por la Secretaria Técnica de la Comision de Disciplina

; Judicial, es un documento generado por la Comision de Disciplina Judicial y contiene los §
2 siguientes datos: %
‘% a) Numero progresivo del listado; §
é b) Numero de expediente; g :
N c) Numero de acuerdos que contiene el expediente; O
I: d) Sise acompanan actas de visita judicial; y
: e) Numero de fojas que integran el expediente.
2. Da vista a la seccion de la Comision de Disciplina Judicial que corresponda, para que
24 determine lo conducente y se recibe a través de la Oficialia de Partes de cada Ponencia. ds
% 3. Se turna al Secretario Técnico, Lider Coordinador de Proyectos, Auxiliar de Secretario ;’;i;:
8 Técnico o en su caso al personal técnico operativo que determine el Consejero (a), para

<
sl

su estudio correspondiente.

LIF1 8THO
Z1 8T/80/6T

4. En el caso de que, el Consejero (a) Ponente se hubiere excusado, el Pleno del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México, calificara la excusa y en caso de ser procedente

nombrara de entre los integrantes de otra Seccién al Consejero (a) que sera Ponente.
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PROCEDIMIENTOS

\HVJ1HG¥M¥R
TE8LPIFIE9RI0L

TEREPECCOEOE0ETESLPITILOES
JRI9VYO S

60/10 NV¥Nd ZI1Y
SE0E6Y/ <0

TTH1°60 8T/60/61 FINVTVOSTZTHINVY

Document

No. ‘ Area. Descripcion de la actividad. Siathasda a‘poyo.

1 | Ponencia Recibe de la Secretaria Técnica de la
(Oficialia de Partes) Comision de Disciplina Judicial, vistas
entre ellas: Acuerdos Diversos (A.D.),
Actas de Visita Judicial (A.V.J.) o en su
caso Actas de Visita Extraordinaria
(A.V.E.), que corresponde a la Consejera
o el Consejero ser Ponente del proyecto
de acuerdo respectivo, debidamente
listado en la Libreta de Vistas Turnadas
por la Comision y firma de recibido en
dicha libreta.

9F€I:11 ST

2 Sella por medio del reloj checador la
ultima hoja del expediente donde aparece
la fecha y hora en que ingresé
fisicamente la vista a la Ponencia.

€0STESLPOPOEIRIO0L

9T/T0/TT ZFHONVS VIIIVNVYS 0Q¥vNad

€1€0€0ETESLPIFIEIEI0L

LEIES

1€

T0/s0 OTTIAVOTIA ONVIIVIN HIFZIT
Tl ZIIDNVYE ZTTVZNOO TIINVA

3 Registra en el sistema establecido, cada
una de las vistas turnadas a la Ponencia.

0,

STH1 8T

St°61:60 6T
+

Op'bHi11 9
N

Remite a la Consejera o el Consejero o
en su caso a la persona encargada de la
distribucion del turno de las vistas, para la
designacion correspondiente del
Secretario Técnico, Lider Coordinador de
Proyectos, Auxiliar de Secretario Técnico
0 personal técnico operativo,
correspondiente.

ZE8LPOTOSOB90L
£8LP9F9£9B90

0£0€dez

SODVTVd VIIAWINYEILST NVNS

5 |Consejera o Consejero |Recibe y turna al Secretario Técnico,
(Personal de Apoyo) Lider Coordinador de Proyectos, Auxiliar

VITINVOST SO'I\‘.\_\‘G OJQI.)\';}H onva

28
3 de Secretario Técnico o en su caso al 25 F
personal técnico operativo, que conocera =
- del asunto.

‘| 6 |Secretario(a) Recibe, analiza y estudia la vista turnada, 8|8
Técnico(a), Lider contemplando los tiempos establecidos e
Coordinador(a) de para emitir el acuerdo.
Proyectos, Auxiliar de
Secretario(a)

Técnico(a)/personal
técnico operativo
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2 £5 £
1 PROCEDIMIENTOS" ¢
"; ?ti% "‘:
Z S % S B Documentos ylo :: |
©= No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo AR

< 2 Wi

-| 7 |Secretario(a) Elabora el proyecto de acuerdo, fundando ¢ Proyecto z

B Técnico(a), Lider y motivado. 2

= Coordinador(a) de .

1 Proyectos, Auxiliar de 3
Secretario(a) Técnico(a)
(personal técnico 3
operativo)

8 Imprime y remite el proyecto de acuerdo

a la Consejera o el Consejero para su

analisis y validacién, junto con el
2 expediente correspondiente a la vista. ac b
§ 9 |[Consejera o Consejero |Recibe el proyecto de acuerdo é
i correspondiente a la vista, junto con el 55
gz expediente, para su analisis y validacion. goE
£y ol
28l 10 Revisa el contenido y sentido del 32k

3 proyecto de acuerdo: .

= ¢Esta de acuerdo?

. No. Regresa a la actividad 11 ¢

Si. Continua en la actividad 12
11 Devuelve al Secretario Técnico, para que
realice las modificaciones. 3
23 (Regresa a la actividad nimero 7) g5 E
22l 12 Valida con su firma y lo devuelve al 45 b
g% Secretario Técnico, Lider Coordinador de -
2 Proyectos, Auxiliar de Secretario Técnico 55 B
48 0 en su caso al personal técnico operativo 25 K
i correspondiente, para continuar con su 3
tramite.

:| 13 |Secretario(a) Recibe la vista y el acuerdo firmado por la 8
Técnico(a), Lider Consejera o el Consejero (a), para by
Coordinador(a) de devolverlo a la Comision de Disciplina
Proyectos, Auxiliar de Judicial.

Secretario(a) Técnico(a)
(personal técnico
operativo)
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1 $T/60/10 NVINA ZI1H

)] O

% ( > 2

Inicio 8

2

s 1 8

Recibe, vistas o0 en
su caso Actas de
Visita, proyecto y
firma de recibido en
libreta
4 m 3c(ay
T 2522
15 g £
a aZla
b v 2 6 EE 8
g2 55l
824 : i i W 2
£ Sella por medio del , Recibe, analiza’y 25|2h
§§ reloj checador la Recibe y turna para que > estudia, contemplando :"E g%
> : ; o

t; ultima hoja del conozcan del asunto los tiempos establecidos ag 2z
44 expediente para emitir el acuerdo 28 Eh
N o <,
. Vistas gl S
) sl =
5 gL E
- ) [

5 &

v 3 4 L
Registra en el sistema Elabora el proyecto
establecido, cada una de acuerdo,
i de las vistas turnadas fundando y motivado 2=l
sm . S|
¥ ala Ponencia 57|52
; 2gl2S
& Proyecto de 2 % &
2 Sistema gelerdo £21%%
s BE[8a
= EE
2 gE|g9o
25 =2l (=3l
52 a5laz
& > s
&9 A 8 SE|RE
ag ; ; Sx|Bo
iy 1k 4 Imprime y remite el °§ o
2 proyecto de acuerdo a o
) TP -] >
= Remite las vistas, V;?g:c?gnanarl:ascgn 8l 'E
3 para la designacion e écji?ente o
“ correspondiente P Bas
~ @
Proyecto de Ll I |
- acuerdo I
Vistas @
Expediente =
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A
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?rocedimiento: Elaboracién de Resoluciones.
PCJ-06

SE0E6Y.
FvosT Zzaanevy N

F
FI-+Tol

Objetivo general: |Elaborar las resoluciones en Primera Instancia de quejas o procedimientos de |
. oficio, de caracter no jurisdiccional, asi como de los recursos de inconformidad {

en Segunda Instancia.

Politicas y normas de operacion:

1. De conformidad con el acuerdo numero 12-18/2012, y su modificatorio 47-37/2012

<
Sl

de turno de resoluciones de primera instancia para quejas o procedimientos de oficio,

g emitidos por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, ahora Ciudad de 23 ?.
Z México, en sesiones de fechas veinticuatro de abril y cuatro de septiembre, ambos de dos % *E
% mil doce respectivamente, la Comision de Disciplina Judicial se constituira en tantas é ;
é secciones como consejeros se encuentren en funciones con excepcion del Presidente del 2 %
N Consejo, las cuales funcionaran de manera simultanea, debiendo integrase por tres
Consejeros cada una. :
2. Las secciones se pronunciaran de manera colegiada en:
a) Las aperturas de los procedimientos de oficio.
é b) Las resoluciones en primera instancia de los expedientes de una queja o de un ; é
2 procedimiento de oficio. g fz
#272  3. Correspondera conforme a los libros de turno de apertura de procedimientos de oficio o  * "2

"o
Lk
> !
~
(@]
7
%
'
o

I8¢

L1F]

asignar la integracion de seccién por numero consecutivo de ponencia que corresponda a

87/80/50

cada consejero, en conjunto con los dos consejeros que le sigan en ese mismo orden.
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4. Los recursos de inconformidad que se interpongan, se asignaran siguiendo el orden

establecido, a alguno de los dos consejeros que no integraron la seccién que se

constituya, en los términos siguientes:

PONENTE 1ER. 23 Ponentes del

INTEGRANTE | INTERGRANTE Recurso de Inconformidad
Ponencia 1 Ponencia 2 Ponencia 4 Ponencia 5 Ponencia 6 I
Ponencia 2 Ponencia 4 Ponencia 5 Ponencia 6 Ponencia 1
Ponencia 4 Ponencia 5 Ponencia 6 Ponencia 1 Ponencia 2
Ponencia 5 Ponencia 6 Ponencia | Ponencia 2 Ponencia 4
Ponencia 6 Ponencia | Ponencia 2 Ponencia 4 Ponencia 5

5. En el caso de que la o el Consejero Ponente se hubiere excusado, el Pleno del Consejo

de la Judicatura de la Ciudad de México, calificara la excusa y de ser procedente nombrara

de entre los integrantes de la otra Seccién al Consejero que sera Ponente.

En los procedimientos de queja a que aluden los articulos 211, 212, 213 y 214 de la Ley
Organica del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, el Consejero Ponente de
cada Seccion contara con un plazo maximo de diez dias habiles para remitir la primera
version de la resolucién respectiva a consulta, discusion y observaciones de los otros dos
Consejeros integrantes de su seccion, quienes a su vez contaran con un término de hasta
tres dias habiles para devolverla con las observaciones que correspondan al Consejero

ponente.

En las aperturas de los procedimientos de oficio, una vez que el consejero al que de
manera unitaria, se haya turnado el expediente de vista, considere que existen elementos
suficientes que acrediten de una probable falta administrativa, en el mismo acuerdo
unitario, se devolvera e instruira a la Secretaria Técnica de la Comision de Disciplina
Judicial, para el efecto de que mediante certificacién asigne conforme a la regla de
integracion de las secciones a que hace referencia la tabla inserta en el acuerdo tercero

que antecede, la integracion de seccion que corresponda y de inmediato turne el
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L2 By 83
&g expediente al consejero ponente en el entendido de que el registro de turno se llevara g 2
(3] g &2
: conforme al libro de apertura de procedimientos de oficio. 2 S
¢ 8. En caso, de que el Consejero sostenga un criterio juridico diferente al presentado en el 2
proyecto de resolucion (propuesto por la Ponencia ponente), emite voto particular, para n
que se incorpore al proyecto de resolucion, y ordena a su Secretaria que se turne a la g
Ponencia ponente, para continuar su tramite.
.. 9. En el caso de que los otros dos Consejeros integrantes de la Seccién no compartan el
ge ENEZ
2% criterio planteado en el proyecto de resolucién original, la Secretaria Técnica de la := ;&
3 &5 28
47 Comision de Disciplina Judicial al recibir el expediente de queja o procedimiento de oficio, &7 &5
2w 20 S5
SR . ke 2 R 2N
gz designa un nuevo Ponente y se vuelve a iniciar el Presente Procedimiento E 35

SR ) o
Sm S &>
= 22 25
50 57 &2
30 am &O
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Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

anehcia
(Oficialia de Partes)

Recibe de la Secretaria Técnica de la
Comisiéon de Disciplina Judicial el
expediente de Quejas o Procedimientos
de Oficio para Resolucion y el expediente
en que corresponde a la Consejera o el
Consejero ser Ponente del proyecto de
resolucion.

Nota: En el caso del Recurso de
Inconformidad es la Secretaria General
del Consejo, la que turna el expediente a
la Consejera o el Consejero que debera
de conocer de acuerdo a la instruccion de
Presidencia.

0/61

60 8T/6

FINVIVOSE ZIE0NY I .\3[\'}“ J "HG ¥ I}i\-

TI0L

Ponencia
(Personal de Apoyo)

Registra en la libreta de control, asi como
por medio del reloj checador de la
Ponencia, la hora y la fecha en que
ingresa fisicamente el expediente y se
entrega la copia de acuse al area
correspondiente.

Remite a la Consejera o el Consejero el
expediente, para la designacion de la o el
Secretario(a) Técnico(a) que conocera
del asunto.
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N
=
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N
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1
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Consejera o Consejero

Recibe el expediente y procede a su
analisis.

Realiza la designacion de la o él
Secretario(a) Técnico(a) equitativamente,
de acuerdo a las cargas de trabajo y la
complejidad del expediente recibido.

Comunica al Personal de Apoyo de la
Ponencia la designacion de la o el
Secretario(a) Técnico(a) responsable de
proyectar la resolucion, remitiéndole el
expediente.
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N

‘g L i Documentos y/o 32
o No Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoy o.'"g
5| 7 |Ponencia Recibe el expediente de la Consejera o el 2|3
5 (Personal de Apoyo) Consejero. 2| 2
2 Turna el expediente a la o el Secretario(a) ﬂ

Técnico(a) o Personal Responsable
designado por la Consejera o el ¥
Consejero.

9 |Secretario(a) Técnico(a) |Recibe el expediente  asignado,
verificando la documentacion que se le

entrega. e
10 Revisa el contenido y sentido del e
proyecto de acuerdo: EZEL
11 Elabora debidamente fundado y motivado 55 2
el proyecto de resolucion. EENAS
12 Imprime y remite el proyecto de e Proyectode |
resolucion al Consejero para su analisis y resolucion 2=

validacion, junto con el expediente.

(8]
5]
I

e
=
£

13 |Consejera o Consejero |Recibe el proyecto de resolucién, con el
expediente, para su analisis y validacion.

14 Revisa el contenido y sentido del
proyecto de resolucion:

S

90,

JINO4d OID¥F
PITITIETT;

POFOE9EY(,
tLTUTUTORCESIE

TesL

SOIDVIVd VIfIN NVEILST NVS

o
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B
o
a.
i
7
]

¢Es correcto?

£6£8ELE0E0E0E

No. Continua en la actividad 15
Si. Continua en la actividad 16

YTIIANVIST SOTVAYA OJSIDONVYE ORvd

A
&
o]
(=)
v
)

i
'
@
=

j 1 Devuelve al Secretario Técnico que _ :
; corresponda, para su modificacion. E
(Regresa a la actividad 11) L

16 Da el visto bueno y turna al Personal de

Apoyo de la Ponencia para que se circule
a las otras Ponencias que integran la
Seccion correspondiente para su estudio
y validacion.
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EN sz

“% No.® = A Descripcion de la actividad. sigg:;';"seg;o:psg;o_ég :
¢l 17 |Consejeras o Recibe el expediente y el proyecto de 2
B Consejeros de otras resolucion, para su estudio y validacion. é 3
b ponencias segun sea el .
caso ¢ Tiene modificaciones?

No. Continua en la actividad 18
Si. Continua en la actividad 19

18 Devuelve a la Ponencia ponente
planteado los puntos a modificar.
(Regresa a la actividad 11)
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T0/$0 OTIIAVOTIA ONVIIVIN H13

Valida con su firma y ordena a su
Secretaria, que se turne a la Ponencia
Ponente, para continuar su tramite.

SE1€0€0€T

ZTAINVY ZFTVZNOD TIINVA

€L£9¢

= Consejera o Consejero |Firma el proyecto de resolucién y con
Ponente ayuda del personal de apoyo ordena que
= se entregue a la Secretaria
£ correspondiente a efecto de que se
‘ recopilen las firmas de los demas
Consejeros, o0 en su caso sea sometido a
Pleno para su aprobacién y firma.

St61°60 6T

21 |Ponencia Ponente Elabora el oficio de remision de
(Personal de Apoyo) expediente y resolucion debidamente
firmado a efecto de que se recopilen las
firmas de las y los demas Consejeros, o
en su caso sea sometido a Pleno para su
aprobacion y firma correspondiente.
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0€6€8¢.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

o
-~
=
O
]
bl
>
2
o)
7]
o)
O
O
-
<
5
o
~ @
rm
7]
T )
o =
o« =
E E
5 >

| Farara

MP / Ponencias del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México / Abril 2025 6/9




PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:

PROCEDIMIENTOS:

13d VI

B

[

NINIV D

TE€8¢
10_NWVINd ZI1

Ponencia

(Oficialia de Partes)

(Personal de Apoyo)

Ponencia

ST/60,

or

€TESLPIFIEIEI0L
N¥YS o@¥vAdg

T20/T ZAHD)

orbt 119

8LP9+9£9E90,
SFINOJ OID¥IS

b

(  Inicio )

Recibe expedientes

2

A 4
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ies la Secretaria General del}
(Consejo, la que turna el
\expediente a la Consejera o:
el Consejero que debera de!
:conocer de acuerdo a la
:instruccién de Presidencia. :

Registra en la libreta la
hora y la fecha en que
ingresa fisicamente el
expediente y se entrega
la copia de acuse

Recibe el expediente y
procede a su analisis

4 3

Remite para la
designacion de la o el
Secretario(a) Técnico(a)
que conocera del
asunto

A 4 5

Realiza la designacion
de acuerdo a las cargas
de trabajo y la
complejidad del
expediente recibido

R,

Recibe el expediente de
la Consejera o el
Consejero

y 6

h 4 8

Comunica la
designacion del
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Recibe el expediente
asignado, verificando la
documentacién que se

le entrega

Expediente

\ 4 10

Revisa el contenido y
sentido del acuerdo

-

Elabora debidamente
fundado y motivado el
proyecto de resolucién

Proyecto

v 12

Imprime y remite el
proyecto de resolucién

13

Recibe el proyecto de

para su analisis y
validacion, junto con el
expediente

Proyecto

.| resolucién, con el
| i .

expediente, para su
analisis y validacion

\ 4 14

Revisa el contenido y
sentido del proyecto de
resolucién

¢Es
correcto?

l 15

Devuelve al Secretario
Técnico que
corresponda, para su
modificacién

Proyecto

\ 4 16

Da el visto bueno y
turna para que se

17
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PROCEDIMIENTOS?
g g bR
E e : Consejeras o Consejeros de Iaéé :
2 1) Técnico(a) Consejera o Consejero otras ponencias segun sea el'“g -
= ' caso o -

Recibe el expediente y
el proyecto de

circule para su estudio y
validacion

Proyecto

A 4

resolucioén, para su
estudio y validacion

¢Tiene
modificaciones?

RS e e 18

Devuelve a la Ponencia
Ponente para su
modificacion
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o2 £50

Objetivo general: |Elaborar acuerdos asignados por el método de Semaneria.

1. El Reporte de Asuntos de Semaneria, es un documento generado por la Secretaria General
del Consejo y/o por la Secretaria Técnica de la Comisién de Disciplina Judicial y contiene los
siguientes datos.

a) Numero progresivo del listado;
b) Numero de expediente;
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FLUSTHI ST/LO/TT ZTAINVY ZTTVZNOD TIINVA

¢) Numero de acuerdos que contiene el expediente;

2. Se debe corroborar la siguiente informacion en el Reporte de Asuntos de Semaneria y los
Expedientes:
a) Que el numero de expediente sea el asentado en el Reporte de Asuntos de
Semaneria.
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No.

Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
slstemas de apoyo.
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or¥+:11 92/T0/TT

Ponencia
(Oficialia de Partes)

Recibe de la Secretaria General del
Consejo o de la Secretaria Técnica de la
Comision de Disciplina Judicial, los
expedientes de asuntos diversos y el
proyecto de acuerdo que corresponde emitir
al Consejero Semanero, debidamente
listados en el Reporte de Asuntos de
Semaneria.

Corrobora el Reporte de Asuntos de
Semaneria y los expedientes.

Registra, en el Reporte original y en la copia,
por medio del reloj checador de la Ponencia,
la horay la fecha en que ingresa fisicamente
a la Ponencia el expediente de asuntos
diversos, y el proyecto de acuerdo, y
entrega la copia de acuse sellada al
personal de la Secretaria General del
Consejo o de la Secretaria Técnica de la
Comision de Disciplina Judicial, segun
corresponda.

T/60/61

ZE8LPIFIE9RI0

T0/50 ()‘[‘]I('I\"‘D"IH‘GOA\‘\‘M HI13ZIT

$0£0€

55026 L
JINVIVOSE ZIAINN

13133 ¥ ZT [
)/T1 ZTIIAVYE ZITVZNOD TIINVA

JLLTUTUTULCE

JELEBEIEOE0E0ETESLPIFIEIEIOL
S| SOAVNVYD STINOL 01D¥IS

6€L1Y] 8T/H0,

Secretario(a) Técnico(a)

Recibe el expediente de asuntos diversos y
el proyecto de acuerdo, verificando la
documentacion que se le entrega.

Analiza y estudia el proyecto de acuerdo,
contemplando los tiempos establecidos
para emitir el acuerdo.

Determina si el proyecto tiene
modificaciones y acuerda con el
Consejero.

8T/80/6T SOIDVIVd VI[AW NVEILST NV

PUTITIEI0]

VTTIAVIS3 §(71¥ \‘f‘('l OJSIONYYE OYd

Consejera o Consejero

Recibe en acuerdo al Secretario Técnico,
con el expediente de asuntos de diversos,
el proyecto de acuerdo para su estudio y
autorizacion.

MP / Ponencias del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México / Abril 2025 2/5

8T

|

r1€T

1 8T/80/¢!

11:40°C



Frdcomx

PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: -
PROCEDIMIENTOS'
£ No. 'L = Area. - Descripcioén de la actividad Doghmentos v o é% -
CENR e P i sistemas de apoyo. ::
-| 8 |Consejera o Consejero |Revisa el contenido y sentido del proyecto 2|3
2 de acuerdo. 2| %
R ¢Es correcto?
No. Continua en la actividad 9 5
Si. Continua en la actividad 10
9 Devuelve a la Secretaria General del
< Consejo o a la Secretaria Técnica de la g
28 Comision de Disciplina Judicial, los aNEZ
£g expedientes de asuntos diversos y el iz ko
2 proyecto de acuerdo que corresponde para ”é §
g su correccion y posterior envio. 2 Bk
Lo (Conecta con el fin del procedimiento) ? 2
Ai 10 Firma y turna al Personal de Apoyo de la RS T

0/

Ponencia para que se devuelva a la s w
Secretaria General o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Disciplina 2l ®
Judicial, segun corresponda.

STHI 8

60 6T

™)
o
£
=
=
o

11 |Ponencia Recibe el expediente de asuntos diversos
(Personal de Apoyo) y acuerdo autorizado.
12 Turna el expediente de asuntos diversos,

PITITITI0L

§3 TUTUTUT
S0 VTIINYISI SOTVAVA OJSIONVYL ORIVA

los documentos anexos y acuerdo
autorizado a la Secretaria General 0 a la
Secretaria Técnica de la Comision de
Disciplina Judicial, segun corresponda.

TESLPOFOE9RI0L

80/6T SOIQVTVd VIIIN NVEILST NV

[R¥2¥A

n

13 |Secretaria General o Recibe el expediente de asuntos diversos
Secretaria Técnica de |y el acuerdo autorizado.

la Comision de
Disciplina Judicial

L1+1 8T/H0,

FIN DEL PROCEDIMIENTO Sy
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PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:
Lo 22
PROCEDIMIENTO@; 3z
g2 28
2 1@ o
e ] A
i Ponencia Seciotaribia el Rt T
& A 1 ' ejera o . ero ~| -
: (Oficialia de Partes) ecretario(a) Técnico(a) onsejg ao GO gje o % .
5 | &
( Inicio ) : ! gl =
o Recibe acuerdo con el -
expediente de asuntos
A 1 4 »(de diversos, el proyecto :
Recibe el expediente de de apuerdo para su =
Recibe los expedientes asuntos diversos y el estudio y autorizacion 8
de asuntos diversos y el »| proyecto de acuerdo,
proyecto de acuerdo dverifican;jo 'Ig v 8
ocumentacion
Revisa el contenido y
sentido del proyecto de
25 v 2 v 5 acuerdo o
28 Analiza y estudia el 23|28
29 Corrobora el Reporte de proyecto de acuerdo, ig 483
g2 Asuntos de Semaneria contemplando los s
> y los expedientes tiempos establecidos 28|25
2 para emitir el acuerdo =8 R
59 2632
&7 ¢(Es srlas
;:é correcto? % :;:E
N P
\ 4 3 v 6 f
= Registra la hora y fecha Determina si el proyecto =l &
& en el Reporte y entrega tiene modificaciones y l 9 | =
el expediente de acuerda con la
asuntos diversos, y el Consejera o el Devuelve los
proyecto de acuerdo Consejero expedientes de asuntos
diversos y el proyecto

de acuerdo para su

Expediente
correccion

Expediente

Proyecto

Proyecto

0£648ELE0E0E0EEEREPHHIEIET
SOIDVIVd VOIIN NVIIISTI NV

l 10

3 Firmay turna para que
= se devuelva a la

S Secretaria General 0 a
& la STCDJ segun
corresponda

VTTIANVIST SOTVAVA O)SD\'\‘}H’OIH\'G

1T°TTTI 8T/80/6T

Expediente
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S PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: '
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PROCEDIMIENTOS
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>
=

=
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CTESEPEEEO
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SEOEGY/ cOCREOS

Procedimiento: | Ratificacién de las y los Jueces(as).
PCJ-08

TvosST zaantvd NIV T13d VI
0€0€T€ o€
FLFTOI LTII/ST NVINTSTIOTA VIORILYd

IR IVOSE 22

f{)bjetivo general: | Preparar y elaborar los dictamenes relativos a la ratificacion de las y los Jueces, |
& designadas por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciuda de México.

——

Politicas y normas de operacion:

1. Para el registro en el sistema de control se deberan considerar los siguientes datos:
a) Numero consecutivo correspondiente;
b) Fecha de recepcion;

c) Tipo de documento recibido;

d) Numero de oficio;

SE6£9ELE0SOE0ETESL 989
Tl ZTIONVYE ZTTVZNOD TIINVd

e) Asunto que se trata;

LO,

270/50 OTTAVD' N

6
STl 8T

f) Area de procedencia;

$+61:60
t

Documentacion anexa recibida; y

OFHI1 92/
«Q
N

h) Persona a quien va dirigida.

2. En caso de que algun Consejero (a) tenga preestablecida la distribucion del trabajo entre

su personal, se remitira de manera directa al Secretario Técnico o al personal que designe

INY¥4 Ondva

1

€8/P9FOSIEI0L
VIO STINO4 O1D¥3S

el Consejero (a), que corresponda.

e

>
b 4
m
”
]
m
w
-
Z
>
&
5
>
1
b
o
o]
7]

3. Para la ratificacion de los juzgadores se tomaran en consideracion los elementos

80/6T
1€
YTIONVIST SOTVAYA 008

. establecidos en el articulo 283 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de

T°TTT 8T

México: s

Tl 8T/80/50

11:+0

I.  Eldesempefio que se haya tenido en el ejercicio de su funcion;

Il.  Los resultados de las visitas de inspeccion;
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PJCDMX
PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS‘ i

PROCEDIMIENTOég :

Fi

lll.  Los diversos cursos de actualizacion y especializacion acreditados de manera

fehaciente, y tratandose de las y los Jueces(as), también la aprobacion del

examen de actualizacion;

JINVIVOSE ZH-HU\\'}{ x}ll\‘}{\- J

IV.  No haber sido sancionado por falta grave, con motivo de una queja de caracter

administrativo;

V. Los demas que estime pertinentes, siempre que consten en acuerdos generales

0/T1 ZTIAINVE ZTTVZNOD TIINVA

]
3

m
o)
<
o
<
o
(7]
>

VI.  Aquellos elementos que presente el evaluado por escrito.

o)
i

3
a.
Il
]

4. La fecha en la que se lleva a cabo la Visita Especial se realiza de acuerdo a la #

programacion emitida por el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

publicados con seis meses de anticipacion a la fecha de la ratificacién, y

0 62/20/S0 OTH_G'\"‘D‘BG ONVIRIVIN HIFZIT

N o 14

0o I
g
o

5. La aprobacion del proyecto de dictamen de ratificacion, se realizan en el Pleno.

LPIFIEIRI0L
JINO4 OID¥IS

@
o

SOIDVTVd

[T°TT-T1 8T/80/6T

1€
[1:#0°TI 8T/80/50 VTIODNVOST SOTVA
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PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: |

PROCEDIMIENTOS

F

)ETE]LPOTOE9EY(

VO S

£EC0C0EC

LTTIST NVINTSTIOT VIORILVd

£5 0 sl L ~ Documentos y/o 5?
= No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de ap O'y'o.'”é‘
-| 1 |Ponencia Recibe de la Secretaria General, los 2|3
(Oficialia de Partes) expedientes de cada uno(a) de las y los z z

Jueces(as) a ratificar que fueron
designados(as) a la Ponencia y se firma
de recibido en la Libreta de control de
dicha Secretaria. B

OF:€1:11 $T/60

2 Registra en el control interno de la
Ponencias, los expedientes de las y los
Jueces a ratificar.

8

3 |Consejera o Consejero |Remite a la persona encargada de la
(Personal de Apoyo) distribucion de los expedientes de &
ratificacion, para que el Secretario ;
Técnico o el personal designado, elabore
el proyecto de ratificacion. :

Tl ZTIINVY ZFTVZNOD ’]31\\‘(}

0,

139 €0€TE
0/S0 OTTIAVOTIA ONVIIV]

4 Turna a la o el Secretario(a) Técnico(a) o
el personal designado, el expediente de
ratificacion para la elaboracion del
proyecto.

T0/CT ZAHONVS
60 6T/T
Y1 8T/L

60 6T

I FH11 9T
st6l
F1:6C

5 | Secretario(a) Técnico(a) | Requiere informacion a las diversas
o personal designado areas que integran el Tribunal y el
Consejo.

6 Obtiene de las diversas areas que
integran el Tribunal y el Consejo la
documentacion solicitada.

TESLPITIEIEI0L

7 |Consejera o Consejero/ |Acuden al Juzgado y llevan a cabo la
Secretario(a) Técnico(a) | visita especial, junto con el Magistrado (a)
: que el Consejero (a) haya solicitado lo
5 acompare y la Visitadora General o el
Visitador que para tal efecto se designe,
levantando el acta correspondiente.

VTIIAVISH SOTVAVYA OJSIONYVYA ONdY C]_

[
2

'
%

=
=)
™)
&)

87/80/50

8 |Secretario(a) Técnico(a) | Hace el estudio del expediente del Juez a
o personal designado ratificar y del Acta de la Visita Especial.
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PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; /

Z
()
$3 iz i
5 PROCEDIMIENTOS?, &=
k g2 2t
o % c T e Documentos ylo “Z |~
5 : ~ Area. Descripcion de la actividad. : BEE
c No e Area P d sistemas de apoyo. © | -
5| 9 |Secretario(a) Técnico(a) | Elabora el proyecto de dictamen en el que e Proyecto 2|3
B o personal designado se determina si se debe o no ratificar a la AR
5 Jueza o el Juez.
10 Remite el proyecto de dictamen al 3
Consejero(a) para su aprobaciéon junto ¥
con la documentacién soporte.
11 |Consejera o Consejero |Recibe del Secretario Técnico o personal
designado, el proyecto del dictamen de
o, ratificacion y la documentacion soporte. i
89 2K RS
g5 ! : ed BE
zgl 12 Revisa el proyecto de dictamen. B
S 5> Bd
gL el B
g5 ¢Es correcto? 5% EE
S 29 BN
5> o 0 ]f
£ No. Continua en la Actividad 13 2E E2
i Si. Continua en la Actividad 14 i A
S 13 Devuelve al Secretario Técnico o
: personal designado, el proyecto del
5 dictamen de ratificacion con |la %
documentacion soporte, indicandole las
correcciones que considere pertinentes.
(Regresa a la actividad 9)
25 14 Da Vo.Bo. y lo devuelve a la o el 25 ES
£ Secretario(a) Técnico(a) con la £0Es
57 documentacién soporte. 3% B2
50 PR 7
22| 15 |Secretario(a) Técnico(a) | Recibe del Consejero (a) el proyecto de &5 EY
&8 o personal designado  |dictamen con el Vo.Bo. y |la it b
e documentacién soporte. sla
5 16 Remite el proyecto de dictamen con la 2| E
2 documentacion soporte al Personal de 5 g
Apoyo de la Ponencia para que circule a 8lS
las otras cinco Ponencias y a B
Presidencia, para su analisis y validacion. :
17 |Ponencia de origen Recibe el proyecto de dictamen de
(personal de Apoyo) ratificacion y los circula a las demas
Ponencias y Presidencia.
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PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: |

: PROCEDIMIENTOS” g
:; N A' D ipcién de | tividad o > g% ‘E
- o. rea. escripcion de la actividad. cleteinae eapoyo."; E
| 18 |Ponencia revisoray Recibe el proyecto de dictamen de 2 *
B Presidencia ratificacion, para su analisis vy Z| T
Z (Oficiala de Partes) observaciones. -
019 Devuelve a la Ponencia de origen sus z
observaciones y Vo.Bo. del proyecto de 2
dictamen de ratificacién B
20 |Ponencia de origen Recibe observaciones y Vo.Bo. del
proyecto de dictamen de ratificacion, de
Ponencias revisoras y Presidencia.
2g 21 Realiza las observaciones por parte de ) o
:é las Ponencias revisoras y Presidencia. i
20 28
2122 Elabora el oficio que remite a la >
ge Secretaria General, anexando el Sg kN
£ dictamen de ratificacion, a fin de que sea A0 BL
“F incluido en la orden del dia de la siguiente “E PN
Sesion del Pleno del Consejo de la AL
Judicatura de la Ciudad de México. -
: FIN DEL PROCEDIMIENTO g
?ji RW

.\‘O[.); TVd VI[

80/6T
VTTIANVOST SOTVAVA OJSIDONYYL ORvd

8T/80/¢
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ParJCDMX

57

6E LT 8THO/ST

dictamen al Consejero

(a) para su aprobacién
junto con la

documentaciéon soporte

Proyecto

C SOIDVIVd

80/6T

1T:TTTI 8T

PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: ;-
Loz
PROCEDIMIENTOSE
S 28 oE
: oF| -
g : : : Secretario(a) Consejera o Consejero/s| "~
S Pcmencia  Conacjsrao Consejero Técnico(a) o personal Secretario(a) e
. (Oflclalia de Partes) (Personal de Apoyo) designado Técnico(a) gl =
4 Requiere a las diversas 2
( Inicio ) .| areas que integran el %
| Tribunal y el Consejo =
informacién 8
3 A 4 6 7
¥ 1 Obtiene de las diversas
Recibe los expedientes s areas que integran el I/I\CUden al ;uzlgaqo'ty
de cada uno de las y los Peled lnipeond Tribunal y el Consejo la o Bl
o | Jueces(as)a ratificar y »encargada para elabore doeun aa s an especial, levantando el { -, |,
¢l | se firma de recibido en el proyecto sollcitasia aclaiccmespondigine g3 2 =
g la Libreta de control 2c
3 59
s s
> Be|sg
2 Hace el estudio del A
2 expediente del Juez(a) o E 4
N 4 a ratificar y del Acta de Slis
v 2 3 la Visita Especial 5| §
5 | Registra en el control Turna el expediente de e
i interno dg la Ponencias, ratificacion para la  — o 8
5| [los expedientes de las y elaboracion del proyecto 5
los Jueces(as) a ratificar|
v 9
Expediente Elabora el proyecto de
dictamen en el que se
determina si se debe o
no ratificar a la Jueza o el
& el Juez g5 23:;
: HE
g Proyecto érﬂr 5 %
> oo Wl
: 228z
2 8
; \ 4 10 gx123
g Remite el proyecto de g GE

1
8T/80/$0 VTIINVISI S

1140°T1
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PODER JUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: :©
PROCEDIMIENTOS" - -
‘: | Consejera o Consej‘ero Sec,;:::::;?%lﬁ?;i:ﬁf) . “%

11

TCFI6080/60/61T AINVIVOSd ZAdINVY

Recibe el proyecto del
dictamen de ratificacion
y la documentacion

soporte
] N 20
5 y 12 2B 20
& 9 sz &
59 55 &8
29 2l 3>
o ; gls Bl
s Revisa el proyecto de :gg_ B
e dictamen glo 88
2 ik a2
p See =
44 3e gz
o B A
B S
£ ¢Es o =
% correcto?
v 13 15
Devuelve el proyecto Recibe del Consejero
2 del dictamen con la e 18) el proyecto de 2k 2y
g ik 2E 8
¥ documentacion soporte, »| dictamen con el Vql.Bo. 0: g2
£ indicandole las y la documentacion £ 2o
a ? alm &g
47 correcciones soporte 2B 27
5 o o8
29 Proyecto 5 23
= = S0
S 2 s
2% s 33
& \ 4 16 17 2E oE
&7 . 8h =23
e Recibe el proyecto de °B &
4 . . . pe .y IC 174
= Remite el proyecto para dictamen de ratificacion e
- que circule para su By los circula a las demas s B
2 14 analisis y validacion Ponencias y A
Presidencia g
Da Vo.Bo. y lo devuelve Biis
al Secretario Técnico Proyecto S
con la documentacion T
soporte =
4
Proyecto B
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PROCEDIMIENTO
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St61:606T/C0/S0 OTIIAVOTIA ONVIIVIN HLIZI'T

o

L

3

5

18
Recibe el proyecto de
dictamen de ratificacion,
para su analisis y
observaciones

~ -3
(=3 U (=3
28 20 ;
B v 19 5
S Devuelve a la Ponencia Recibe observaciones y 3
S5 de origen sus Vo.Bo. del proyecto de z
§§ observaciones o Vo.Bo. »ldictamen de ratificacion, 2
& del proyecto de de Ponencias revisoras 2
B dictamen de ratificacion y Presidencia =

:01 Proyecto

o

7

& v 21

Realiza las
observaciones por parte
de las Ponencias
revisoras y Presidencia

€8LP9F9£9890L

C

\ 4 22

Elabora el oficio que
remite anexando el
dictamen de ratificacion,
a fin de que sea incluido
en la orden del dia

0£LEBEIEOE0E0E

6€L1°P1 8T/H0/ST SOAVNYID STINOA OIDWIS
0£6£8ELE0E0E0ETESLPIPILIRIOL

SOIDVTVd VIIAWN NVEILISE NVl

1T°TTTI 8T/80/6T

Fin
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PODER JUDICIAL ,.
20 PROCEDIMIENTO$

Ejl’-lf”'DV\ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

)ELEEEICOE0E0ETEBLPS L
LT11/ST NVINTSTIOTS VIONILYVd

i

a ZI1NOo a0

Seocacreneolk 05T
61 FINVIVIST ZTATNVYE NTIWIYVD T3d VIIVIN

{Procedimiento: | Participacion en Sesiones de la Comision de Administracion y Presubuesto.
“1PCJ-09 i

'+ Objetivo general: | Preparar y dar seguimiento a las sesiones de la Comision de Administracion y
; Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, a las que
asiste la Consejera o el Consejero.

50 ST/60.

Politicas y normas de operacion:

1. El funcionamiento de la Comisiéon de Administracion y Presupuesto, se regira de

conformidad con lo establecido en la Ley Organica del Poder Judicial y del Reglamento

Interior del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

SLP9+9£9EYQ)

ZEIHj.\\ S VIEVNYS 0q¥vNaid

)

2. Cuando la Consejera o el Consejero, es asistido por un(a) Secretario(a) Técnico(a) en

las sesiones previas de la Comision de Administracion y Presupuesto del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, éste(a) sera quien tome nota de los asuntos que se

analicen.

=
[}
s}
™)
t
=
L

3. Las Ponencias que participen en las sesiones de la Comisién de Administracion y
Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, llevaran a cabo la

revision de los proyectos de Acuerdos y/o el proyecto de Acta, remitidos por la Comision -

g31S3T NV

de Administracion y Presupuesto. z

4. Con la finalidad de que se detecten correcciones y observaciones en los proyectos de

acuerdos y/o actas se deberan realizar observando lo siguiente: 55 &

a) Que no tenga faltas de ortografia ni errores mecanograficos;

VTTIAVIST SOTVAYA OJSIONYVY4 ONvd

b) Que los datos de la sesién sean correctos, incluyendo fechas, horas, nombres, 5

Tl 8T/80/S0

categorias, etc.

c) Que los fundamentos legales sean correctos;

d) Que se encuentren considerados todos los puntos de acuerdo sefialados en el
Orden del Dia; y

Que el sentido de los acuerdos sea el indicado por la Consejera o el Consejero.
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e n e R - Documentos y/o
No. | Area Descripcion de la actividad. Sletinias dnanovo.

SEOEOELEOEOKOCTIHL

TS

1 |Ponencia Recibe de la Secretaria Técnica de la BT
(Personal de Apoyo Comision de Administracion y Presupuesto
Administrativo) la convocatoria a la sesion, con la
documentacion soporte correspondiente a
los temas que integran el orden del dia.

Fl1-+C-01

i
al

9F-£1:11 ST

2 Registra la convocatoria en el sistema e Sistema
informatico disefiado para el efecto.

3 Remite a la Consejera o el Consejero, la
convocatoria con el orden del dia y la
documentacion soporte.

)ETESLPIFOE9EI0L
£TE84PIT9£9890L

Consejera o Consejero |Designa a la o el Secretario(a) Técnico(a),
que estara a cargo de elaborar el proyecto g
de opinién que corresponda.

G

SEFEPE0LO0EC

ZAHONVS VRIEVNVS 0qdvad
D

o¢

SE6£9€LE0E0E0ETES 9£9890,
LO/TT ZIAINVY ZITVZNOD TIINVA

5 |Secretario(a) Técnico(a) |Analiza los puntos del orden del dia y e Proyecto de
elabora los proyectos de opinién. opinién Pz

T0/TT

oF 11 9
D

Remite al Consejero(a), los proyectos de
opinion.

7 | Consejera o Consejero |Recibe los proyectos de opinion de los
puntos del orden del dia, por parte del
Secretario(a) Técnico(a), y procede a su
revision.

TE8LPOTOE9RO0L

¢Esta de acuerdo?

)ELEBEIEOE0E0ETESLPIPILIRIOL

No. Regresa a la actividad 5. g
Si. Continta en la actividad 8. %

0

S1_SOAVNV¥D SFINOH OID¥IS

VTIINVOSE SOT\?\*

¥1 8T/+0,

1
(0]

Aprueba las opiniones de cada uno de los b
asuntos que forman parte del orden del dia I8
y las devuelve a la o el Secretario(a) :
Técnico(a) para la integracion de la
carpeta de la sesion. :

$7/80/50

MP / Ponencias del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México / Abril 2025 217



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

3"

X

9> PROCEDIMIENTOS: =
2 272>
go g S
23 ; Documentos y/o f -
25l No. Area Descripcion de la actividad. LR R ' -
g P sistemas de apoyo._; '
-| 9 |Secretario(a) Técnico(a) | Integra las opiniones a la carpeta de e Carpeta 5
sesion y entrega al Consejero(a) con todas E-*
las opiniones aprobadas. T
10 [Consejera o Consejero |Recibe del Secretario(a) Técnico(a) la :
carpeta con todas las opiniones aprobadas &
de los puntos que se abordaran en la
sesion.
11 Asiste a la Sesion.
s ; g ? e 5
28 12 |Ponencia Recibe de la Secretaria Técnica de la gHEz
£8 (Personal de Apoyo Comision de Administracion y Presupuesto fEio
52 Administrativo) los proyectos de Acuerdo/Acta de la e
£3 sesion, revisa y turna a la o el Secretario(a) £¢ 2l
bl y . el 2o
g Técnico(a). SO BE
/é 3 5 S =
5‘% Ll “;"",\r}
.| 13 |Secretario(a) Técnico(a) | Revisa los proyectos de Acuerdos/Acta y I s
da cuenta al Consejero(a). £ o2
: ¢Estan conforme a los proyectos de 2
Acuerdo/Acta?
No. Continua en la actividad 14.
Si. Continua en la actividad 16.
ié . e S 2t 2=
e Indica a la Secretaria Técnica de la 24 30
T Ve ol vz 2 el
3% Comision de Administracion y Presupuesto LR
£ las  observaciones que  considere gL gz
g pertinentes, para que se realicen los S
2d cambios correspondientes. &
5| 15 |Secretaria Técnicade |Recibe las observaciones, procede a su B ;
5 la Comision de correccion y turna nuevamente a la £
s Administracion y Consejeria para su validacion. L2
Presupuesto (Regresa a la actividad 12) B
16 | Secretario(a) Técnico(a) |Informa a la Secretaria Técnica de la &
Comision de Administracion y Presupuesto
que no se cuenta con observaciones.
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& Presupuesto
18 |Consejera o Consejero / | Firma el acta de la sesion aprobada.
Personal de Apoyo
19 Se remite el acta firmada a la Secretaria
Técnica de la Comision de Administracion
X y Presupuesto. R
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a la sesion, con la Técnico(a), que estara a Analiza los puntos del o
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los temas que integran proyecto de opinién que los proyectos de opinion
el orden del dia corresponda
35 \ 4 2 3E 29
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g
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PROCEDIMIENTOS

3646d783230303033343832

MIREZ ESCALANTE _19/09/28 09 14:22

DANIEL GONZALEZ RAMIREZ 12/07/28 14:25:14
706a63646d783230303037363935

LIZETH MARIANO DELGADILLO 05/02/29 09:19:45

DARIO FRANCISCO DAVALOS ESCAMILLA 05/08/28 12:04:11

706a63646d783230303037373231
JUAN ESTEBAN MEJIA PALACIOS 29/08/28 12.22 2]

706a63646d783230303135363731

18

706a63646d783230303037383930

19
Acta

4
Firma el acta de la
sesion aprobada

A
Se remite el acta
firmada a la Secretaria
Técnica de la Comisién
de Administracion y
Presupuesto

Fin

17

Remite el acta de
sesién aprobada para
firma del Consejero(a)

Acta

RAN 01709725 11:13:46

EDUARDO SANABRIA SANCHEZ 22/02726 114346
706a63646d783230303034343536

SERGIO FONTES GRANADOS [3/04728 [3.17:39
706a63646d783230303036383730

777
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Ciudad de México, a 01 de abril de 2025.

Elaborado por:
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)E0E0ET

$€0€6¢€
60 8T/60/61 FINVTVIST ZIAINVE NINWIY

Lic. Lizeth Mariano Delgadillo Lic. Dario Francisco Davalos Escamilla
g E : Auxiliar de Secretaria(o) Técnica(o) de
Secretaria Técnica de la Ponencia 1 (. ) (0)
la Ponencia 2

zZ S e
Lo 25 3
94 ged
?\i —S o

Lic. Eduardo Sanabria Sanchez Mtro. Juan Esteban Mejia Palacios

ot #t+ 11 9T/F0/TT

Secretario Técnico de la Ponencia 3 Secretario Técnico de la Ponencia 4

=
g
2
&
&
i
%
]

S3INO4 01D¥3S

[N
'y
by

B : . Lic. Maria del Carmen Ramirez
3 Mtro. Carlos Gabriel Ortiz Duran
E Escalante
¢ Secretario Técnico de la Ponencia 5 Secretaria Técnica de la Ponencia 6
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ok Autoriza: |
El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México g 5
Magdo. Rafael Guerra Alvarez
. Presidente
N Dr. Andrés Linares Carranza Lic. Maria Esperanza Hernandez Valero ° g
Consejero Consejera : i
24 32 29
.8 Mtra. Susana Batiz Zavala Dr. Ricardo Amezcua Galan 3788
59 Fﬁ; Ei,f
&4 § ; B
g% Consejera Consejero
o bt °Q
R
Mtra. Emma Aurora Campos Burgos Dra. Irma Guadalupe Garcia Mendoza = :
Consejera Consejera =
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~ PODER JUDICIAL

EVIDENCIA CRIPTOGRAFICA - TR

ANSACCION

Archivo Firmado: MP_PONENCIAS_31032025

Autoridad Certificadora del Poder
Firmante(s): 9

Judicial de la Ciudad de México

Hoja(s): 70 Folio: D6C373EE-C8F7-4E79-A95B-E695206A8B9E
PATRICIA FLORES LUJAN Validez: |Vigente | No Serie: |70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.36.33.37.30
DANIEL GONZALEZ RAMIREZ Validez: |Vigente | No Serie: |70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.37.36.39.35
DARIO FRANCISCO DAVALOS Validez: |Vigente |No Serie: |70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.37.37.32.31
ESCAMILLA
MARIA DEL CARMEN RAMIREZ Validez: |Vigente |No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.37.39.30.35
ESCALANTE
Nombre(s):

LIZETH MARIANO DELGADILLO Validez: |Vigente | No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.31.35.36.37.31

JUAN ESTEBAN MEJIA PALACIOS |Validez: | Vigente | No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.37.38.39.30

CARLOS GABRIEL ORTIZ DURAN |Validez: |Vigente | No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.33.34.38.32

EDUARDO SANABRIA SANCHEZ  |Validez: | Vigente | No Serie: |70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.34.34.35.36

SERGIO FONTES GRANADOS

Validez: No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.36.38.37.30

Vigente

31/03/25 21:03:17 - 31/03/25 15:03:17

31/03/25 21:07:47 - 31/03/25 15:07:47

31/03/25 21:10:48 - 31/03/25 15:10:48

31/03/25 21:34:20 - 31/03/25 15:34:20

Fecha: (UTC / CDMX)

31/03/25 22:27:58 - 31/03/25 16:27:58

31/03/25 23:36:48 - 31/03/25 17:36:48

31/03/25 23:56:41 - 31/03/25 17:56:41

01/04/25 19:04:46 - 01/04/25 13:04:46

01/04/25 20:09:21 - 01/04/25 14:09:21

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Nombre del respondedor(es):

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Emisor(es) del respondedor(es):

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de |la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de |la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

Numero(s) de serie:

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a 63 64 6d 78 32.30.32

Fecha: (UTC / CDMX)

31/03/25 21:03:17 - 31/03/25 15:03:17

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

31/03/25 21:07:47 - 31/03/25 15:07:47
31/03/25 21:10:48 - 31/03/25 15:10:48
31/03/25 21:34:20 - 31/03/25 15:34:20
31/03/25 22:27:58 - 31/03/25 16:27:58
31/03/25 23:36:48 - 31/03/25 17:36:48
31/03/25 23:56:41 - 31/03/25 17:56:41
01/04/25 19:04:46 - 01/04/25 13:04:46
01/04/25 20:09:22 - 01/04/25 14:09:22

Nombre del emisor de la respuesta TSP:

Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México
Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México
Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México
Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México
Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México
Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México

Cntidnd Eminara An Callan An Tinmnn Al DAadAr Lidinial Al Ciidad da MAviaa




Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México

Emisor del certificado TSP:

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Sellos Digitales

73 d9 fa 7a 45 6f f1 2e 19 f8 e7 5¢c e2 c¢1 e1 23 ce 99 d7 3¢ 73 70 6¢ 4d 32 60 1e ed ca 98 0d 5e 84 a0 1f e6 05 47 18 70 6f Of bd

cd 2c b4 18 2a d1 13 74 af 25 2b 0d d2 3b 6 47 9b 81 73 a3 04 9c da cf 38 e7 88 93 54 8¢ f5 97 8b 16 3d ed 7f ac 0c 2 73 15 ae

ca 55 4b c0 e3 1d 2 8d 54 b3 d6 aa ba a7 09 c9 Oc e3 20 4a 0d a9 bd f9 ac b0 ed 75 51 43 4d 9¢ 14 38 ff Ob 6a 2c¢ d0 24 2d 5f 23

4162 9a 04 b6 1b 92 7f 07 e3 8f 67 e4 22 14 aa a2 c4 36 a8 3d 4f 52 5 49 1c 5¢ 84 e3 60 41 f2 b3 Oa 46 15 98 50 a9 86 Oe eb bc

b7 32 ¢c9 76 e5 99 eb 2¢ 1b 41 c6 1e e4 9a f4 45 05 01 c7 93 37 e6 5b 86 ca 98 03 c3 11 b6 62 ee f0 53 ¢3 d5 35 f9 e1 11 9e 52 d7

6¢ e0 2b 5d 28 1d bc 67 07 ec cb 54 a1 58 94 da e7 fb 89 73 23 b6 7b cc be d0 06 7a 55 fd bd 1c a5 39 88 84 a4 44 51 81 c2 ff 4f

a7 c8 03 83 2b cb bf a3 93 f9 ef 7f b4 47 f7 11 72 bf 15 a2 c0 1c 5f c8 2 d4 f4 9f f6 45 28 55 7¢ 54 39 c2 84 52 eb ba 41 77 fb
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