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PRESENTACION

I. PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos, constituye un instrumento fundamental para
conocer las actividades que se realizan en la Oficina de la Presidencia del Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México, encaminadas éstas a la consecucion del

logro de los objetivos que se tiene encomendados.

El propésito de este Manual, es servir de guia y consulta, tanto para las personas

g
3>
7

servidoras publicas que se integran la Oficina de la Presidencia del Consejo de la

4
4 N

Judicatura de la Ciudad de México, como a cualquier persona interesada, se

constituye como una herramienta de trabajo que permite un mejor aprovechamiento

de los recursos humanos y materiales asignados; es decir, es la referencia para el
mejor desarrollo de las actividades encomendadas, con las cuales se evitara la
duplicidad, asimismo, se detectaran las omisiones y se deslindaran las eventuales

responsabilidades entre sus integrantes.

Los apartados que conforman el presente manual de procedimientos y de los cuales

se presenta una breve descripcion, son los siguientes:

Presentacion: Describe el contenido del manual, asi como su proposito e

importancia.
Listado de Se relacionan en orden progresivo los procedimientos que
Procedimientos: se desarrollan en la Oficina de la Presidencia del Consejo

de la Judicatura de la Ciudad de México.

Procedimientos: Se incluyen procedimientos sustantivos que, en forma

breve y clara, muestran secuencial y ordenadamente las
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actividades que desarrolla la Oficina de la Presidencia del

Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Validacion y Se indican los nombres y cargos de las y los funcionarios
autorizacion: involucrados en la elaboracion, validacion y visto bueno del
presente Manual, asi como las y los integrantes del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, que dan

su autorizacion a este documento.

Cabe sefalar que todo el personal adscrito a la Oficina de la Presidencia del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, participd en la elaboracion del

presente manual, contando con la orientacion y asesoria técnica de la Direccion

LEDEOOETERLPYLS

Ejecutiva de Planeacion.
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Por ultimo, es necesario precisar que dentro de los objetivos trazados esta el de

¥l &TiL

registrar inmediatamente los cambios que se presenten, con el fin de mantener este

Bt

manual debidamente actualizado.

EEEERELEONOL0ET
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Il. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

Procedimientos

N"* | : é’sﬂﬂ ~ Nombre Clave
1 | Ater'm‘cic';n de Asﬁntos Diversos. . OPCJ-01
2 Preparacién y seguimiento de Iqs lSesiones del Pleno del Con_sejo de OPCJ—02_
la Judicatura de la Ciudad de México.
3 Atencion de Asuntos Turnados a las y los Secretarios(as) Técnicos(as) OPCJ-03

por parte del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

=¢u ) pobocaran

cachic) cuencne
CLOT] ZIHINYY ZITVZNOD TIINY

Participacion en la revision y observacion de Comités del Tribunal
4 Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la OPCJ-04
Ciudad de México.

Asesoria técnica en materias de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales, Rendiciéon de

5 Cuentas y Estadistica, y en los convenios en materia de Proteccion de OFC 508
Datos Personales.
6 Participacion en Sesiones de la Comisién de Administracion vy OPCJ-06

Presupuesto.

EEEERE L
RUB061  ZININYS VAVEVL YIEITVA
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Objetivo general: |Llevar a cabo el registro y turno de los documentos recibidos para la atencion
de los mismos.

]
4
(¥
e
®
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1. La comunicacion interna entre las diversas areas que integran el Poder Judicial de la
Ciudad de México, sera preponderantemente electrénica, a través de la Oficialia de
Partes Virtual, unicamente para las excepciones debidamente fundadas conforme a la
normatividad aplicable y la correspondencia recibida de particulares y/o Instituciones

ERLPYFITYRUDL

&

externas, sera recibida de manera fisica.

SEGEIELLOTOL0E

FESTRL STLOTT ZIHINYE Z2TVZNOD THINVa

2. El registro de la documentacion que ingresa de manera fisica debera contener los

siguientes datos:

a) Numero consecutivo;

b) Fecha de recepcion;

c) Tipo de documento recibido;
d) Numero de oficio;

e) Asunto del que se trata;

f) Area de procedencia;

FEEERELEOEUCOETERLPOTICIRINL

TRl 3T8061 ZIHONYS VAVEV YIEITV.A

g) Documentacion anexa recibida; y

h) Persona a quien va dirigida.
3. Para manejo y control de la informacion se seguiran los Lineamientos Generales para

la Sistematizacion Institucional de los Archivos del Poder Judicial de la Ciudad de
Meéxico.
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PROCEDIMIENTOS

No. Area. Descripcion de la actividad.
e el : a TNl

1 |Presidencia Recibe de las diversas areas que integran e Sistema

(Oficialia de Partes) el Tribunal y el Consejo, asi como de
particulares o instituciones, oficios y/o
escritos.

¢Recibe de manera fisica?
Si. Continua en la actividad 2.
No. Continua en la actividad 3.
2 |Presidencia Registra en el oficio o escrito original, por

(Personal de Apoyo) medio del reloj checador la fecha y hora en
que ingresa la documentacion, y entrega la
copia de acuse sellada a la persona que la
presento.

3 Registra en el Sistema informatico e Sistema
establecido para el efecto y se entrega a la
o el Secretario(a) Técnico(a) de Comision
‘A", para la designacion de la o el
Secretario(a) Técnico(a) que conocera del
asunto.

4 | Secretario(a) Técnico(é) Recibe el oficio o escrito, y procede a su

de Comision “A” analisis.

5 Remite el oficio o escrito junto con la
documentacion adjunta (en su caso) alao
el Secretario(a) Técnico(a) que
corresponda, equitativamente, conforme a
las cargas de trabajo.

6 §€cretario(a) Recibe el oficio o escrito verificando la

Técnico(a) documentacion que se le entrega.

4 Analiza el contenido del oficio o escrito.
¢Debe elaborarse oficio de respuesta?
Si. Continua en la actividad 8.

No. Continua en la actividad 11.

MP / Oficina de la Presidencia del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México / Abril 2025
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Secretario(a) Elabora el proyecto de oficio de respuesta Proyecto de
Técnico(a) o informa sobre las acciones emprendidas Oficio

para la atencion del asunto y envia a la
Persona Secretaria Técnica de Comision
“A” que corresponda.

FERT0LTIS] NVET STHOTE VIDTEIVA

ot

9 |Secretario(a) Técnico(a) | Recibe de la o el Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A”/ el proyecto de oficio de respuesta o, en su
(Personal de Apoyo) caso, toma conocimiento de las acciones
realizadas para la atencion de los asuntos.

¢ Tiene correcciones?

Si. Contintia en la actividad 10.
No. Contintlia en la actividad 11.

SEOEYELIDEOLUETERLPIRIETRO0L
LOT] ZEINVE ZTTVZNOD TNV

10 Devuelve a la o el Secretario(a) Técnico(a)
para correccion.
(Regresa a la actividad 8)

Tkl 3T

Flg

il Da tramite al proyecto de oficio o escrito,
de conformidad a las acciones
determinadas para su atencion.

12 Archiva la documentacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

EECEBELEOLOE0ETERLPOF T IRO0L
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2

fisica?

Registra en el oficio o
escrito original fecha y
hora en que ingresa la
documentacion, y
entrega acuse sellado

Acuse

3

Registra en el Sistema
y entrega para la

PROCEDIMIENTOS

Recibe el oficio o

designacion de la o el
Secretario(a)
Técnico(a)

Sistema

Escrito u
oficio

Y

escrito, y procede a

su analisis

v 5

Remite el oficio o escrito
junto con la

documentacion adjunta
ala o el Secretario(a)
Técnico(a)

Escrito u
oficio
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Recibe el oficio o
escrito verificando la
documentacion que

se le entrega

Analiza el contenido
del oficio o escrito

¢Debe

elaborarse
oficio de

respuesta?

v 8

Elabora proyecto de
oficio o informa sobre
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Recibe el proyecto de
oficio o, en su caso,
toma conocimiento de
las acciones para la
atencion de los asuntos

| l 10

las acciones para la
atencién del asunto y
envia

Proyecto de
Oficio

¢Tiene
correcciones?

Devuelve a la o el
Secretario(a)
Técnico(a) para
correccion

v 11

Da tramite al proyecto
de oficio o escrito, de
conformidad a las
acciones determinadas
para su atencion

Archiva la
documentacion

Fin
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HOTd ViDLV

FLATOI LTS NVINTS

Preparar y dar seguimiento a las sesiones publicas y privadas del Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, a las que asista la Presidenta
o el Presidente.

6E L1l STHOST SOOVNYHL

1. Para el desahogo de los temas listados en el orden del dia de las sesiones plenarias
convocadas por la Secretaria General, la Presidenta o el Presidente del Consejo de la
Judicatura del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, se auxiliara de las

TEBLPORIEIR90L

personas Secretarias Técnicas de Comision “A” adscritas a la oficina de la Presidencia.

SEGLVELEDTUEDE

L0TT ZIMINVY Z2TVZNOD TIINVG

2. La opinion de cada punto, por parte de la persona Secretaria Técnica de Comision “A”

que analice los asuntos a tratarse en las Reuniones del Pleno del Consejo de la

¥l 82

Judicatura de la Ciudad de México, debe contener:

4 B T

a) Resumen del contenido del punto de Acuerdo;
b) Opinion general del tema; y

c) Propuesta de la postura a asumir sobre el particular.

3. Cuando la Presidenta o el Presidente sea asistido(a) por las personas Secretarias
Técnicas de Comisién “A” en la reunién del Pleno del Consejo de la Judicatura de la

EEEERELYOUOEOLTERLPUTYEIR90L
SUEFEL STRWET ZIHOINYS VAVEY FIRITTVA

Ciudad de México, éstas seran quienes tomen nota de todos los Acuerdos que se emitan
durante la sesion.

4. Las personas Secretarias Técnicas de Comision “A”, llevaran a cabo la revision de los

proyectos de Acuerdos y/o el proyecto de Acta, remitidos por la Secretaria General.

MP / Oficina de la Presidencia del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México / Abril 2025 110
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5. En caso de detectarse correcciones y/u observaciones se deberan realizar observando

lo siguiente:

a) Que no tenga faltas de ortografia ni errores mecanograficos;

b) Que los datos de la sesion sean correctos;
c) Que se encuentren considerados todos los puntos sefalados en el Orden

del Dia; y
d) Que el sentido de los Acuerdos sea el indicado por la Presidenta o el
Presidente.
29
6. Lafirma del Acta de las sesiones se realiza una vez que la Secretaria General incorpore i

las correcciones y observaciones, en la sesion inmediata posterior del Pleno para su

aprobacion final y firma por parte de los integrantes.

"
+

5
-
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=
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No.

Presidencia
(Oficialia de Partes)

Recibe de la Secretaria General la
convocatoria a la sesion de Pleno, con la
documentacion soporte correspondiente a
los temas que integran el orden del dia.

Registra la convocatoria en el Sistema
informatico disenado para el efecto.

Remite a la persona Secretaria Técnica de
Comision “A” de la Presidencia la
convocatoria con el Orden del Dia y la
documentacion soporte.

Sistema

Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A”

Analiza los puntos del Orden del Dia y los
distribuye entre las personas Secretarias
Técnicas con su soporte correspondiente,
para que, procedan a elaborar el proyecto
de opinién que corresponda.

Secretario(a) Técnico(a)

Analiza el punto del Pleno y elabora el
proyecto de opinion.

Remite a la o el Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A”, el proyecto de opinion de
los puntos de pleno correspondiente.

Proyecto de
Opinion

Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A”

Recibe el proyecto de opinion de los
puntos de Pleno, por parte de la o el
Secretario(a) Técnico(a), y procede a su
revision.

¢ Esta de acuerdo?

No. Continta en la actividad 8.
Si. Continta en la actividad 9.

Devuelve a la o el Secretario(a) Técnico(a)
para su madificacion.
(Regresa a la actividad 5)

MP / Oficina de la Presidencia del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de Mexico / Abril 2025
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3 | Descripcién de la actividad.

=

9 Secretarlo(a) Tecnlco(a) Da cuenta a la o el Presidente con el Orde-n.

de Comision “A” del Dia de las opiniones de cada punto
emitido.
10 |Presidente(a) @~ |Analiza las opiniones realizadas a cada

uno de los asuntos emitidos por la o el
Secretario(a) Técnico(a) de Comision “A”.

¢Esta de acuerdo?

No. Continta a la actividad 11.
Si. Continta en la actividad 12.

HHINVa

TERLPURE9RYL

11 Remite a la o el Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A" las modificaciones para
Su correccion.

(Regresa a la actividad 5)

FEOE0L

TEEIELEL

LI | %'-ES!I\'\-'}( ZATIVZNOD”

12 Aprueba las opiniones realizadas a cada _
uno de los asuntos que forman parte del
orden del dia y las devuelve la o el :
Secretario(a) Técnico(a) de Comision “A”.

13 |Secretario(a) Técnico(a) |Recibe de la o el Presidente(a) las
de Comision “A” opiniones aprobadas.

14 Remite las opiniones a la o el Secretario(a)
Técnico(a), encargado(a) de la integracion
de la carpeta de la sesion.

]

o6
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15 |Secretario(a) Técnico(a) | Recibe de la o el Secretarlo( ) Técnico(a)
de Comision “A” las opiniones.

16 Integra las opiniones a la carpeta de
sesion y entrega a la o el Secretario(a)
Técnico(a) de Comision “A”.

17 |Secretario(a) Técnico(a) | Remite ala o el Presidente(é) un dia antes
de Comision “A" de celebrarse la sesion, la carpeta con
todas las opiniones aprobadas.
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No..

Area.

Descripcion de |

18

Presidente(a)

Recibe de la o el Secretario(a) Técnico(a)

de Comisién “A”, la carpeta con todas las
opiniones aprobadas de los puntos que se
abordaran en la sesion.

19

Presidente(a)/
Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A”

Asiste a la Sesion convocada.

20

21

22

Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A”

Toma nota de los acuerdos tomados,

espera el Acta de la sesion elaborada por

la Secretaria General para su revision vy,
en su caso, aprobacion.

Recibe de la Secretaria General los
proyectos de Acuerdo/Acta de la sesion y
revisa.

¢ Estan conforme a las notas realizadas
en la sesion de pleno?

No. Conecta con la actividad 22.
Si. Conecta con la Actividad 24.

Indica a la Secretaria General Ilas
observaciones que considere pertinentes,
para que se realicen los cambios
correspondientes.

23

Secretaria General

Recibe las observaciones y procede a su
correccion y turna nuevamente a la Oficina
de la Presidencia del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México para su
validacion.

(Regresa a la actividad 21)

24

Secretario(a) Técnico(a)
de Comisién “A”

Informa a la Secretaria General que no se
cuentan con observaciones.

25

Secretaria General

Remite el acta de sesion aprobada para
firma de la o el Presidente(a).

MP / Oficina de la Presidencia del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México / Abril 2025
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- 26 Secretario(a) Técnico(a) 'Recaba la firma de la o el Presidet(a,
de Comision “A”/ del Acta de la sesion aprobada.
Personal de Apoyo

27 |Secretario(a) Técnico(a) | Digitaliza el Acta de la sesion debidamente
de Comision “A”/ firmada por la o el Presidente(a).
Personal de Apoyo

28 Entrega el Acta de la sesion firmada por la
o el Presidente(a) a la Secretaria General.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

SEOEIELEOTOEOETERLPYTYEIRO(L
FESTH STLOT ZHINVE Z3TVZN0D TIINVG

LEEESELEOEOTOETERLPITOEGRO0L
SEEFE] STRW6T ZIHINYS YAVEV ¥THITVA
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Recibe la convocatoria
a la sesion de Pleno,
con la documentacion
soporte de los temas

del orden del dia

v )

Registra la
convocatoria en el
Sistema informatico
disenado para el

efecto
Sistema
v 3
Remite la

convocatoria con el
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4

Analiza los puntos del

Orden del Dia y la
documentacion
soporte

Convocaltoria

Documentaci
On soporte

Y

procedan a elaborar el

Orden del Dia y los

y

Analiza el punto del

distribuye para que

proyecto de opinién

y 7

Recibe el proyecto
de opinién de los
puntos de Pleno y
procede a su
revision

.Esta de
acuerdo?

4 8

Devuelve alao el
Secretario(a)
Técnico(a) para su
modificacion

proyecto de opinion

Pleno y elabora el

Proyecto de
Opinion

v 6

Remite el proyecto
de opinion de los
puntos de pleno
correspondiente

Proyecto de
Opinion

v 9

Da cuenta con el
Orden del Dia de las
opiniones de cada
punto emitido

w
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Presidente(a) un dia =
antes de celebrarse la
sesion, la carpeta con Carpeta
todas las opiniones
4 12 Carpeta
Aprueba las opiniones
realizadas a cada uno
de los asuntos que 23
forman parte del orden 2o
del dia y las devuelve 5:
25
o
L
e
lv 18 2R
Recibe de la o el =
Secretario(a) E
Técnico(a) de =
Comision “A” las &
opiniones “
v
:B
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19

Asiste a la Sesion
convocada

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

20

Toma nota de los
acuerdos tomados,

Y

Si

espera el Acta para
su revision y, en su
caso, aprobacion

; A4 21

Recibe de la
Secretaria General los
proyectos de
Acuerdo/Acta de la
sesion y revisa

¢Estan
conforme a las

notas realizad

No

en la sesion de
pleno?

Indica las
observaciones que
considere pertinentes,
para que se realicen
los cambios

PROCEDIMIENTOS

24

Informa a la
Secretaria General
que no se cuentan
con observaciones

A4

Recibe las
observaciones y
procede a su
correccion y turna
nuevamente

Acuerdo/Acta

25

Remite el acta de
sesion aprobada para
firmadelaoel
Presidente(a)

Acuerdo/Acta
X
G

wn
m
=
Q ;
(=]

GeL L] TS

TERLPYEIEYROOL

SEOEYELYOLORUE
| ZAHINYHE ZZT¥ZNOD TIINVA

EEEESTLEUEUEOETERLPVEOE9RY0L
s061 ZIHINYS VOVEVL VIHTIVA
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P A LE EX |

4 010Y3s

FEFTOT LTT1ET NVEYT STHOT VIOIELVY

BELTFT S0F0s

26

Recaba la firma de
la o el Presidente(a),
del Acta de la sesion

aprobada
1
£7
ﬁ -
N
v 27 Eh
Digitaliza el Acta de iz
la sesion 25
debidamente g
firmada por la o el g
Presidente(a) b
v 28
Entrega el Acta de la
sesion firmada por la o
el Presidente(a) a la =
Secretaria General g
5

T

el RUBNGT ZIHINVS VAVYEVA YIEITVA

CESEBTLEOLUEOE

Fin
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PROCEDIMIENTOS:

Dar cumplimiento a las instrucciones del Presidente, para la atencion de los
acuerdos turnados por el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

Para el desahogo de los temas turnados para estudio de las personas secretarias
tecnicas adscritas a la Oficina de la Presidencia, la Presidenta o el Presidente del
Consejo de la Judicatura del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, se
auxiliara de las personas Secretarias Técnicas de Comision “A” adscritas a la oficina de

la Presidencia.

. La Secretaria General, remite a la Presidencia y las Ponencias, la certificacion del

acuerdo que instruye a las o los Secretarios(as) Técnicos(as), la atencion de los asuntos

turnados para su atencion.

Derivado la presentacion del oficio ante la Secretaria General con la opinion de las
personas Secretarias Técnicas designadas para el analisis de algun asunto sometido a
su consideracion, sera incluido por la Secretaria General dentro de la orden del dia de
la Sesion Plenaria correspondiente, de acuerdo a los tramites y procedimientos que al

efecto se llevan a cabo en dicha area.
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Ejl'-l -DMX MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

SRR (5 DL

Documentos y/o

~ Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo. |

NQM.T poetinate)
1 Secretarlo(a) Tecnlco(a) Designa al Secretario Técnico que
de Comision “A” atendiendo a las cargas de trabajo y a los
antecedentes y particularidades de cada
asunto debera hacerse cargo del estudio
del asunto y de la elaboracion del oficio
con que se dé cuenta al Pleno del Consejo
de la Judicatura con relacion al
cumplimiento de lo instruido en el acuerdo
respectivo.

2 | Secretario(a) Recibe y registra los asuntos turnados
Técnico(a)/ para su analisis.

(Personal de Apoyo)
3 Elabora y envia la convocatoria e Convocatoria
correspondiente para llevar a cabo la
reunion de trabajo para el analisis del
asunto, solicitando la designacion del(la)
Secretario(a) Técnico(a), asi como la
fecha, hora y modalidad en que se llevara
a cabo.

NOTA: En caso de que considere
necesaria la intervencion de otras areas
administrativas del Tribunal y/o del
Consejo, los convocara a la reunion de
trabajo.

4 Lleva a cabo el seguimiento de las
acciones para la atencion de los asuntos
asignados para su analisis.

5 |Secretario(a) Técnico(a) | Analiza el asunto turnado por el Pleno y e Propuestas
(Responsable) elabora propuestas para la reunion de
los(las) Secretario(a)s Técnico(a)s.

s,
1
s [T
§ ™
&
L
L=

6 Da cuenta a la o el Secretario(a)
Técnico(a) de Comision “A” del analisis del
asunto, con el Acuerdo Plenario, los
documentos anexos en su caso, y las
propuestas de opinién para la reunion de
Secretarios(as) Técnicos(as).
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCED|MIENTOS§T

14

No.

Descripcion de la actividad. | D!

Secretario(a) Técnico(a)
de Comisién “A”

Revisa con el(la) Secretario(a) Técnico(a).'

el asunto y las propuestas, acordando la
postura y/o las propuestas de la
Presidencia en la reunién respectiva.

Participa en la reuniéon en la fecha
programada, con los(las) Secretarios(as)
Técnicos(as) designados(as) por las y los
Titulares de las Ponencias y, en su caso,
con los(las) representantes de las demas
areas involucradas en el asunto, tomando
nota de los acuerdos correspondientes.

10

Secretario(a) Técnico(a)
(Responsable)

Elabora el proyecto de oficio dirigido a la
Secretaria General del Consejo con el que
se da cuenta al Pleno de dicho Organo
Colegiado, con relacion al cumplimiento
del acuerdo respectivo.

Remite el proyecto de oficio de las
Secretarias Técnicas al(la) Secretario(a)
Técnico(a) de Comision “A”, para su
aprobacion.

Proyecto de
oficio 4

STLOTI ZIHINVYE Z

11

12

13

Sec_retario(a) Técnico(a)
de Comision “A”

Recibe y revisa el proyecto de oficio de las
Secretarias Técnicas.

¢ Esta de acuerdo?

No. Continta en la actividad 12.
Si. Contintia en la actividad 13.

Devuelve la o el Secretario(a) Técnico(a)
(Responsable) para que se realicen las
modificaciones.

(Regresa a la actividad 9)

Remite por correo electronico institucional
el proyecto de oficio a las demas
Secretarias Técnicas participantes en las
reuniones para autorizacion y firma.

IEOLOETEN L
V61 ZININYS VAVEVd VIETTVA

tEELEL

el BUSL
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

rﬂ'“ ""‘ )

escripcion de la actividad.

Documentos y/o

OSLENEOEOEOL i T

sistemas de apoyo.| -

15

Secretério(a) 'Il'écnico(a)'

(Revisor)

Recibe y revisa el proyecto del oficio con
el que se da cuenta al Pleno del Consejo
de la Judicatura con relacion al
cumplimiento del acuerdo respectivo.

¢ Esta de acuerdo?

No. Contintia en la actividad 15
Si. Contintia en la actividad 17

Devuelve el oficio al(la) Secretario(a)
Técnico(a) de Comisién “A”, indicando las
modificaciones y correcciones que
considere pertinentes.

16

Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A”

las
y

Recibe proyecto de oficio con
indicaciones de  modificaciones
correcciones.

(Regresa a la actividad 9).

17

Secretario(a) Técnico(a)
(Revisor)

Firma el proyecto de oficio y lo devuelve
al(la) Secretario(a) Técnico(a)
responsable.

18

Secretario(a) Técnico(a)
(Responsable)

Recaba firmas de todas las firmas de las y
los Secretarios(as) Técnicos(as) que
intervinieron y remite al Secretario(a)
Técnico(a) de Comision “A” para su firma.

19

Secretario(a) Técnico(a)
de Comision “A”

Recibe el proyecto de oficio firmado por las
y los Secretarios(as) Técnicos(as)
revisores(as) y lo firma electrénicamente.

NOTA: En el momento en que el proyecto
de oficio cuenta con todas las firmas de las
y los Secretarios(as) Técnicos(as) que
intervinieron, éste deja de ser proyecto y
se convierte formalmente en oficio.
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| 4

FI PICDMX MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LN PODER JUDICIAL .
' MERES PROCEDIMIENTOS

3

etarlé a a ria General el oficio po
de Comision “A” el que se da cumplimiento al acuerdo que
dio origen al procedimiento.

PEFTOL LIS NV SSH(;'!:iV]JTHJ.\*-!

FIN DEL PROCEDIMIENTO

SEOEIELEOEUEDETERLPYFIEYRIOL

FISTF] STLOTT ZHHINYY ZTTVZNOD THINVA

EEEERULEDEDEOETESLPYFIEYEaL

16 el STBM6] ZIHINYS VAVEVL VINTTIVA
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Designaalaoel

Secretario(a) Recibe y registra los
Técnico(a) que |  asuntos turnados
atendiendo a las para su analisis
cargas de trabajo
v 3

Elabora y envia la

convocatoria para la 39
reunion de trabajo SE
para analisis del £y
asunto B
B
fommmm e . Convocaloria Zh
{ NOTA: En caso de que ! ZN
\ considere necesaria la g
: intervencion de otras ! E £
| areas administrativas A
y del Trbunal ylo del : o
! Consejo, los s
1 convocara a la reunion | i
' de trabajo. ' i
: ! E
H B
e R s kD e v 4 5 =
Lleva a cabo el
seguimiento para la Analiza y elabora
atencion de los »| propuestas para la
asuntos asignados reunion
para su analisis
Propuestas o
£
y 6 g

T

Da cuenta del
asunto, con Acuerdo
Plenario, anexos y
las propuestas de
opinion

EELERELEDYOL0T
8061 ZIMINYS VOVEVd VTEITVA

<

$i - %

Revisa con el(la)
Secretario(a)
Técnico(a) el asunto,
las propuestas,
acordando la postura
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NVINTSIHOTS ViDLV

BELIF] RCF
FISTO0 L

Elabora el proyecto
de oficio con
relacion al
cumplimiento del

Participa en la
reunion programada
tomando nota de los

AEhereD acuerdo respectivo
Proyecto de
oficio
v 10

Remite el proyecto 9:}:,:
¥ 11 de oficio de las 28
Secretarias o
Recibe y revisa el Tecnicas para su S
proyecto de oficio aprobacion g ¢
¥ 2N
Ias?_ecr_etarlas PrGYRGE 6 34,;
ecnicas oficio :: 5
14 1

Recibe y revisa
proyecto de oficio
para autorizacion y
firma

<

Pl s

<

Fls

No

iEsta de
acuerdo?

¢Esta de
acuerdo?

¥ 12

Devuelve para que
se realicen las
modificaciones

Proyecto de
oficio

EELERVLEOEOTOETERLPYRREYRO0L

£1ERE] BUBIG1 ZIHONYS VAYEYd YIHITVA

Y 15

Devuelve el oficio

A 13 indicando las
Remite por correo modiﬁcac_iones Y
p ; correcciones
proyecto de oficio
para autorizacion y
firma
Proyecto de v

oficio
B
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=

I-'-‘ROCEDIMIENTO%’=

18

Recaba las firmas
delasy los

Secretarios Técnicos

y remite para firma

16 17
Recibe proyecto de Firma el oficio y lo

oficio con devuelve al(la)

indicaciones de Seﬂ;ret_arlo{a}
modificaciones o Técnico(a)
correcciones responsable

Proyecto de
oficio
v 19

Recibe el proyecto
de oficio y lo firma
electronicamente

! NOTA: En el
! momento en
1 que el proyecto
| de oficio cuenta
| con todas las
1 firmas de las y
1 los Secretarios
: Técnicos
: intervinieron,
! éste deja de ser
1 proyecto y se
| convierte

1 formalmente en
] oficio

oficio

que

v 20

Remite a la
Secretaria General
el oficio por el que
se da cumplimiento

al Acuerdo

Fin

Proyecto de

Proyecto de

oficio
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J- AE X1 PROCEDIMIENTO%%

DELEEEVEOEOEOETERLPOFIEIRANL
TS NVINTT STHOTE VIONLIVd

Lo

FlirTol

Coadyuvar en la revision y opinion, de los informes y actas de las sesiones de
los Comités del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura,

GE-LIw] STRWET SOOVNYYE

ambos de la Ciudad de México.

1. Para el desahogo de los temas de los Comités turnados a la Oficina de la Presidencia
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, la Presidenta o el Presidente, se

%
auxiliara del personal que integra la Oficina de la Presidencia, realizando la designacion EE
respectiva por oficio. i

it

£

2. La participacion en reuniones para desahogar temas respecto los comités, se realizaran 2R
por medio de la convocatoria correspondiente. 3

£g

iz

gz

£
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FJ[L’:C‘?U\ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

Descripcion de la actividad. Sosgenioe Yo

- ; sistemas de apoyo. I
1 Pre5|den0|a Recibe de las diversas areas que integran
(Oficialia de Partes) el Tribunal y el Consejo, las convocatorias
para participar en los diversos Comites.
2 Remite a las personas Secretarias e Sistema

Técnicas de Comision “A” la convocatoria
recibida a través de la Oficialia de Partes
Virtual, para la designacién de la o el
Secretario(a) Técnico(a) que conocera del
asunto.

3 |Secretario(a) Técnico(a) | Recibe la convocatoria correspondiente y
procede a su analisis.

S
>
=
m

- Realiza la designacion de la o el
Profesional Ejecutivo(a) equitativamente,
conforme a las cargas de trabajo y la
complejidad del asunto, para su analisis.

SEOEYLLEOLOLOET

ol ZIHINVH Z

5 Remite la documentacion recibida.

PLSTH] 8T

6 |Profesional Ejecutivo(a) |Recibe la Convocatoria verificando la
documentacion que se le entrega.

i Analiza el contenido de la Convocatoria y
el soporte documental con la que se
integra.

8 Lleva a cabo el tramite respectivo derivado

del analisis del documento.

HINVS ¥a

9 Elabora el proyecto de opinién o informa e Proyecto de
sobre las acciones emprendidas para la opinién
atencion del asunto y envia a la Persona
Secretaria Técnica de Comision “A” que
corresponda.

10 |Secretario(a) Técnico(a) | Recibe de la o el Profesional Ejecutivo(a)
de Comision “A” el proyecto de opinion o, en su caso, toma
conocimiento de las acciones realizadas
para la atencion de los asuntos.
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[IE MEx PROCEDIMIENTOS: -2
Secreario(a) Ténio) Da tramite al proyecto de opnic')n o escrito ;
de Comision “A” de acuerdo a las indicaciones realizadas -
por la o el Profesional Ejecutivo(a). ¥
12 Archiva la documentacion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
s

EEEESELEOEOEDETESLINEIEIRG0L

£UEPE] 20061 ZINONVS VAOVEVL VRIEITVA
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IUBAD D MEXIC PROCEDIMIENTOS: -
23 EE
&C
a1 e i_'x -
)
= l‘a
£ e in
EBr
& 9
A 85
2§
[ Inicio ) 5 ®
3 6
\ 4 1 Recibe | Recibe la
_ SRS Convocatoria
Recibe las convocatoria > verificando la
convocatorias para > correspondiente y documentacion que
participar en los procede a su se le entrega
diversos Comités analisis
= 0,7 |
A 2 4 7
Remite la convocatoria “ 7 i
para la designacion de Realiza la . 48
la o el Secretario(a) designacion Analiza el contenido ”é
Técni equitativamente, de la Convocatoria y e
écnico(a) que f | [ rt En
conocera del asunto CONIPIS & 00 ) Soports 2
cargas de trabajo documental con la gE
W que se integra 56
Yy 5 y 8 E
Rernilte Ia Lleva a cabo el 3
documentacion g respectl\fq
recibida derivado del analisis
del documento
Documentacion
v 9 gz
Elabora el proyecto 58
de opinién o informa a3
sobre las acciones gE
para la atencion del 3
asunto y envia e
z0
Proyecto P
de opinion =l
A
A
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10

Recibe el proyecto de

opinion o, en su caso,

toma conocimiento de
las acciones

v 11

Da tramite al
proyecto de opinion
o escrito de acuerdo

a las indicaciones
realizadas

Archiva la
documentacion

Fin

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO
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5

§
i
g

NOd 01Dd3s

>
]
=1

TOTE VIDIIVA

:

FUFTOT LT ST NVINT S

Objetivo general: |Asesorar a las Areas del Poder Judicial de la Ciudad de México, respecto de |
su actuar, con relacion en materias de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica, Proteccion de Datos Personales, Rendiciéon de Cuentas y Estadistica,
asi como para analizar y comentar las clausulas de confidencialidad de los
proyectos de convenios a celebrar.

1. Las asesorias se realizan a todas las areas del Poder Judicial, mismas que dentro de

E8LPUIEIROUL

<

sus atribuciones tienen que contemplar las materias de Transparencia, Acceso a la

Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales, Rendicion de Cuentas vy

SEOEFELEOLOEOE
F1 STLOT] ZIWINVYE ZITVZNOD TIINYA

Estadistica.

2. El andlisis se realiza a las clausulas de confidencialidad de los proyectos de convenios,

FUST

para efecto de quede ajustada conforma a las Leyes aplicables a la materia.

ERLPOOLITONL

74

FEEERTLEOE0LLE
£UERE] STR061  ZIHONYS YAVEVd ¥IEI VA
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No.

Desc '_rip:c'ianada--il’a-;aéft’i'\'ii':c‘ii&ii}; L3 :,-‘_ | sfﬂ‘

Areas del Poder Judicial
De la Ciudad de México

Realiza solicitud de asesoria para
analizar temas relacionados en materia
de Transparencia, Acceso a |la
Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales, Rendicion de Cuentas y
Estadistica.

¢La asesoria es para un
proyecto de convenio?

No. Contintia en la actividad 2.
Si. Continda en la actividad 5.

Coordinacion de
Informacién Publica y
Estadistica

Recibe la solicitud y programa una cita
para una reunion con el personal del area
del Poder Judicial y reciba la asesoria.

FRILITITH TAR TS L

(33

Areas del Poder Judicial

Asiste a la reunion, llevando las dudas

que tiene sobre los temas a tratar.

Coordinacion de
Informacién Publica y
Estadistica

Proporciona la asesoria técnica a las
Areas del Poder Judicial, disipando las
dudas, proporcionando apoyando y
seguimiento hasta la conclusion del tema.
(Conecta con el fin del procedimiento).

Recibe solicitud de asesoria, se analiza el
convenio, se proponen modificaciones o
ajustes a la clausula y se regresa el
instrumento al area de origen.

Areas del Poder Judicial

Recibe la propuesta de la clausula de
convenio y la integran al instrumento.
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PROCEDIMIENTOS:

( Inicio )

y 1

Realiza solicitud de
asesoria

ilLa asesoria
es para un
proyecto de

convenio?

Si

No

2

Y

Recibe la solicitud y

programa cita para
reunién con que el
personal del area

v 3

Asiste a la reunion

llevando las dudas

que tiene sobre los
temas a tratar

4

4

6

Recibe la propuesta
de la clausula de
convenio y la
integran al
instrumento

Fin

Proporciona la asesoria
técnica a las areas del
Poder Judicial,
disipando dudas,
apoyando seguimiento

Escrito u

oficio

5

Recibe solicitud de
asesoria, se analiza el
convenio, se proponen

modificaciones y se

regresa
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1. El funcionamiento de la Comision de Administracion y Presupuesto (CAP), se regira de

conformidad con lo establecido en la Ley Organica del Poder Judicial y del Reglamento
Interior del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

2. La opinion de cada punto por parte de la Presidencia respecto de su participacion en

SEOEIELEDTUENETEBLPYFIEIRR0L
LOTH ZTHINVE Z3TVINOD TIINVA

las sesiones de la Comision de Administracion y Presupuesto del Consejo de la

Judicatura de la Ciudad de México, deben contener:

Plsi-bl 8T

a) Resumen del contenido del punto de acuerdo;
b) Opinion general del tema; y

c) Propuesta de la postura a asumir sobre el particular.

3. Cuando la Presidenta o el Presidente, sea asistido(a) por una o un Secretario(a)

Técnico(a) de Comision “A” en las sesiones previas de la Comision de Administracion y

VS VAVEYd YTHITVA

EXLESULEOR0EOETERLPOTILI™I0L

FUERED 8T8l 231

Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, éste(a) sera quien

tome nota de los asuntos que se analicen.

4. Derivado de la participacion de la Presidencia en las sesiones de la Comision de
Administracion y Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, se
llevara a cabo la revision de los proyectos de Acuerdos y/o el proyecto de Acta, remitidos

por la Comision de Administracion y Presupuesto.
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' PROCEDIMIENTOS:

5. En caso de detectarse correcciones y observaciones en los proyectos de Acuerdos y/o

Actas, se deberan realizar considerando lo siguiente: E =

a) Que no tenga faltas de ortografia ni errores mecanograficos;

b) Que los datos de la sesién sean correctos;

c) Que se encuentren considerados todos los puntos de acuerdo sefalados en el Orden
del Dia; y

d) Que el sentido de los acuerdos sea el indicado por la Consejera o el Consejero.

GruL

SEOEYELEDEDEOE TERLPORIE
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PROCEDIMIENTOS

No. Area Descripcion de la actividad.

1 |Presidencia Recibe de la Secretaria Técnica de Ia.

(Personal de Apoyo Comision de Administracion y Presupuesto

Administrativo) la convocatoria a la sesion, con la
documentacion soporte correspondiente a
los temas que integran el Orden del Dia.

2 Registra la convocatoria en el Sistema e Sistema
Autorizado por el Pleno del Consejo para
el efecto.

3 Remite a la o el Presidente(a), la
convocatoria con el Orden del Dia y la
documentacion soporte.

4 |Presidente(a) Recibe y designa al(la) Secretario(a)
Técnico(a) de Comision “A”, que estara a
cargo de elaborar los proyectos de opinion
que correspondan.

5 |Secretario(a) Tecnico(a) | Analiza los puntos del Orden del Dia y| e Proyectos

de Comision “A” elabora los proyectos de opinion.

6 Remite a la o el Presidente(a), los
proyectos de opinion.

7 | Presidente(a) Recibe los proyectos de opinion de los
puntos del Orden del Dia, y procede a su
revision.

¢Esta de acuerdo?
No. Contintua en la actividad 8
Si. Continua en la actividad 9

8 Devuelve a la el Secretario(a) Técnico(a)
de Comisiéon “A”, para su modificacion.
(Regresa a la actividad 5)

9 Aprueba las opiniones de cada uno de los
asuntos que forman parte del Orden del
Dia y las devuelve a la o el Secretario(a)
Técnico(a) de Comision “A” para la
integracion de la carpeta de la sesion.
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- ey AL SR e (AR Documentos y/o |
N _ T Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo. |

1 Secretario(a) Técnico(a) | Integra las opiniones a la carpeta de
de Comision “A” sesion y entrega al(la) Presidente(a).

11 Presiden_té(a) Recibe de la o el Secre’@rio(a) Técnico(a)
de Comision “A” la carpeta con todas las
opiniones aprobadas de los puntos que se
abordaran en la sesion.

12 Asiste a la Sesion.

13 |Presidencia Recibe de la Secretaria Técnica de la
(Personal de Apoyo Comision de Administracion y Presupuesto
Administrativo) los proyectos de Acuerdo/Acta de la

sesion, revisa y remite al(la) Secretario(a)
Técnico(a) de Comision “A”.
14 |Secretario(a) Técnico(a) | Revisa los proyectos de Acuerdo/Acta y da
de Comision “A” cuenta al(la) Presidente(a).
¢ Estan conforme los proyectos
de Acuerdo/Acta?
No. Continua con la actividad 15
Si. Continua con la Actividad 17

15 Indica a la Secretaria Técnica de la
Comision de Administracion y Presupuesto
las observaciones para que se realicen los
cambios correspondientes.

16 |Secretaria Técnicade |Recibe las observaciones y procede a su |
la Comision de correccion y turna nuevamente a la
Administracion y Presidencia para su validacion.
Presupuesto (Regresa a la actividad 13)

17 | Secretario(a) Técnico(a) |Informa a la Secretaria Técnica de la ]
de Comision “A” Comision de Administracion y Presupuesto

que no se cuentan con observaciones.

4/8
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Secretaria Té
la Comision de
Administracion y
Presupuesto

42

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

firma del(la) Presidente(a).

PROCEDIMIENTO

19

20

Presidente(a)
(Personal de Apoyo)

Recaba firma del(la) Presidente(a) en el
Acta de la Sesion aprobada.

Remite el Acta firmada a la Secretaria
Técnica de la Comision de Administracion
y Presupuesto

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Inicio 5 =
£
1
Recibe la
convocatoria a sesion
con la documentacion
que integra el Orden
del Dia
20
iz
v 2 z "
Registra la 48
convocatoria en el RN
Sistema Autorizado Zm
por el Pleno del E
Consejo =
=
W
v 3 4 5 &
Remite a la o el Designa al(la) Al I Bk on =
Presente(a), la Secretario(a) Técnico(a) dol Orden dgl Dia
convocatoria con el »| de Comision “A" a cargo > cliicota e y
Orden del Dia y la de elaborar los FoTBal e HE N SISE
documentacion soporte proyectos de opinion o P
Convocatoria Proyectos de
opinion M.
i
Orden del SO
Dia £5
A 6 £
i
g2
Remite ala o el 24
Presidente(a), los =7
proyectos de opinion 5
2
A
A
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Recibe los proyectos
de opinion de los
puntos del Orden del
Dia

iEsta de
acuerdo?

—‘ 8
Devuelve a la el
Secretario(a)
Técnico(a) de
Comision “A”, para su
modificacion

®

£ 9 10

Aprueba las opiniones
de los asuntos del
Orden del Dia y las >
devuelve para
integracion de carpeta

¥ 11

Recibe la carpeta con
las opiniones
aprobadas de los
puntos que se
abordaran en sesion
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Wi

T

Trl s

Fls

Integra las opiniones a
la carpeta de sesion y
entrega al(la)
Presente(a)

LRIPYEYLIRO)L

| Carpeta

T
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EEEESELEOL0E0E

c

¥ 12 13

Recibe de la Secretaria
Técnica de la Comisién
Asiste a la Sesion los proyectos de

Acuerdo/Acta de la
Sesion, revisa y remite
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14

Revisa los proyectos
de Acuerdo/Acta y da
cuenta al(la)
Presente(A)

L Estan conforme los }‘: E
prayectos de Za
Acuerdo/Acta?? ® 7
N
2
g K
i
oa
f A
LN
5
y 15 16 ';
A
Indica a la Secretaria obsFier.\?::;?oir?s !
Técnica de la CAP las 3 sk o
observaciones para que prex o
se realicen los cambios correccion y tuma para
validacion
Proyecto

2z
5k
17 18 19 L z
Informa a la . az
AR Remite el Acta de la “E
Secretaria Técnica de Sesié Recaba firma del(la) 55
= esion aprobada s 23
la CAP que no se > ara firma del(la) Presidente(a) en el Acta Zin
cuentan con pp ident de la Sesion aprobada. 25
observaciones residente(a). Zh
Acta ’ E
¥ 20 o

F1:EHE1 8

Remite el Acta firmada
a la Secretaria Técnica
de la CAP.

Acta

Fin
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Ciudad de México, a 01 de abril de 2025.

Elaborado por:

Lic. Valeria Parada Sanchez

Secretaria Técnica de Comision “A” de la Presidencia del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México

INVd

SEOEVELTOE0C0ETER PSS
CLOT] ZIHINVY Z3TVZINOD T3

Revisado por: Validado por:
Lic. Patricia Flores Lujan Dr. Daniel Gonzalez Ramirez
Directora de Desarrollo Organizacional Director Ejecutivo de Planeacion
Vo. Bo.: :

Lhrtatitueinlect TALYVRL
TRIGT ZIHINYS VAVEVL VIHITVA

Dr. Sergio Fontes Granados
Oficial Mayor
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Autoriza:

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México

Magdo. Rafael Guerra Alvarez

Presidente

Dr. Andrés Linares Carranza Lic. Maria Esperanza Hernandez Valero .
Consejero Consejera

Mtra. Susana Batiz Zavala Dr. Ricardo Amezcua Galan ic

kT

Consejera Consejero iz

Mtra. Emma Aurora Campos Burgos Dra. Irma Guadalupe Garcia Mendoza

Consejera Consejera
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EVIDENCIA CRIPTOGRAFICA - TRANSACCION

Archivo Firmado: MP_OPCJ_01042025_final

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México
Firmante(s): 4

Hoja(s): 48

Folio: 4755A04A-BECA-4CBB-ATTA-5AG6273FCC2C

Vigente

PATRICIA FLORES LUJAN. No Serie: | 70.6a.63.64.64.78.32.30.30.30.36.33.37.30
DANIEL GONZALEZ RAMIREZ Validez: |Vigente | No Serie: |70.6a.63.64.6d.78.32,30.30.30.37.36.39.35
VALERIA PARADA SANCHEZ 30.30.30.37.38.33.33
SERGIO FONTES GRANADOS 30.30.30.36.38,37.30

Validez:

Nombre(s):

Validez: [Vigente | No Serie: | 70.64.63.64.6d.78
Validez: |Vigente | No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.3

01/04/25 23:44:18 - 01/04/25 17:44:18
01/04/25 23:46:10 - 01/04/25 17:46:10
01/04/25 23:48:10 - 01/04/25 17:48:10
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Servicio delegado OCSP de la AC del Pader Judicial de Ja COMX
Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la COMX
Nombre del respondedor{es): -
Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la COMX
Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la COMX

Fecha: (UTC / COMX)

Autoridad Cerlificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México
Auteridad Certificadora del Poder Judicial de |a Ciudad de M

i

Emisor(es) del respondedor(es): =
Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de
f0.6a.63.64.6d.78.32,.30.32
| 70.62.63.64.6d.78.32.30.32
70.62.63.64.6d.78.32.30.32
70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

udad de México

Numero(s) de serie:

01/04/25 23:44:18 - 01/04/26 17:44:18
01/04/25 23:46:10 - 01/04/25 17:46:10

Fecha: (UTC | CDMX)

48 - D2/04/25 10 18
1 de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México

fe Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México
Nombre del emisor de la respuesta TSP: = = t : -

Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico
Entidad Emisc

fe Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México
1 Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico
| Auteridad Certifi

Emisor del certificado TSP:

a del Poder Judicial de |a Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México
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