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En el marco de la consolidacion del Sistema Procesal Penal Acusatorio en la Ciudad
de México, el cual permite que la imparticion de Justicia opere de manera mas
eficiente, fue necesario replantear los esquemas de funcionamiento de los Organos
Jurisdiccionales, mediante la separacion de la imparticion de la Justicia y las
actividades administrativas, las cuales se encuentran a cargo de las Unidades de

Gestion Judicial.

Las Unidades de Gestién Judicial se crearon para ayudar a las o los Jueces por

Sl STAOTI VAV NI

medio del suministro de apoyo técnico y administrativo, asi como para agilizar los

procedimientos de comunicacion procesal y reducir el tiempo empleado en el

£t ) Y
IT VETV ZINDNIA0oA OIDI 13

desarrollo de los tramites por parte de las personas servidoras publicas del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México; permitiendo que las personas

Juzgadoras se concentren en la funcion sustantiva de la imparticion de justicia.

En ese contexto, las Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento

Tipo Dos, se crean con la finalidad de especializar la etapa de Juicio y asi

QLRG0

NO4 OIDY3S
9

NOD TIINVA

despresurizar la carga de trabajo de las demas Unidades de Gestion (conocidas

t8Lp

SOAVNYYHO $31

como “de control”) y asi, fortalecer al Sistema Procesal Penal Acusatorio de la

TNV ZITVZ.

Ciudad de México; adicionalmente, la conformacion de las mencionadas Unidades

se realiza con personal de carrera judicial y operativo, por lo que se reaprovecha su

s

experiencia.

El propésito de este manual no soélo es el de servir de guia y consulta, tanto a las
personas servidoras publicas que se integran a las Unidades, como a cualquier

persona interesada, sino ademas es el de constituirse en un instrumento de trabajo

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025
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que permita un mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales
asignados a las Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo g S
Dos; es decir, ser la referencia para el mejor desarrollo de las funciones I
encomendadas, con las cuales se evita la duplicidad de trabajos, asimismo, se
detectan las omisiones y se delimitan las eventuales responsabilidades entre sus

integrantes.

Por ello, el presente manual es aplicable y resulta de utilidad material para las

referidas Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos para

identificar los diversos procesos operativos de caracter administrativo interno, para O g

acciones concatenadas que en forma cotidiana y recurrente se realizan al interior

13
¢ (¢
q

de las mismas, describir en forma lineal y sencilla los procedimientos para el
desarrollo de las actividades, brindar certeza a las personas operadoras del sistema £ &
en el desarrollo de sus funciones al estandarizar los procesos operativos, conocer
los resultados que se pretenden obtener una vez que se realizan las actividades
descritas en el manual, otorgar transparencia a los procesos operativos y en los
servicios que prestan las Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de

Enjuiciamiento Tipo Dos y dar certeza juridica a las partes procesales.

Y

Para su mejor comprension, este manual contiene un listado de los Procedimientos RS

que se desarrollan en las Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de ;‘?E;e

Enjuiciamiento Tipo Dos, conforme a las areas que integran la Estructura Organica
establecida en su Manual de Organizacion, relacionados individualizadamente, en
orden progresivo, identificandolos con su nombre y objetivo general, describiendo
la forma en que intervienen en el procedimiento, de una manera légica y ordenada,
asi como su relacion con los documentos de apoyo o Sistemas autorizados por el

Pleno del Consejo.

MP Tipo / Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025
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El presente Manual de Procedimientos es un instrumento de apoyo administrativo,

el cual esta integrado de cuatro capitulos, que se describen a continuacion:

Presentacién: Explica el contenido del manual, asi como los fines y propositos

generales que se pretenden cumplir a través de él.

Listado de procedimientos. Contiene el nombre de cada uno de los
procedimientos que se desarrollan en las Unidades de Gestion Judicial de

Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos 2, 3y 4.

Procedimientos: Esta conformado por cada uno de los procedimientos que se
desarrollan en las Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento
Tipo Dos 2, 3 y 4, los cuales incluyen nombre, objetivo general, politicas y
normas de operacion, descripcion de actividades, diagramas de flujo, y en su

caso, formatos.

Validacion y Autorizacion: Contiene los nombres y cargos de las o los
funcionarios que elaboran, validan y dan visto bueno al manual, asi como la
autorizacion por parte de las o los integrantes del Pleno del Consejo de la

Judicatura de la Ciudad de México.

Este manual fue elaborado con la participacion de las Autoridades de la Direccion

General de Gestion Judicial, del Tribunal Superior de Justicia la Ciudad de México,

en coordinacion con la Direccion Ejecutiva de Planeacion, a fin de enmarcarlos

dentro del modelo de gestion y modernizacion administrativa del Tribunal Superior

de Justicia de la Ciudad de México.

Es importante destacar que la utilidad de un Manual de Procedimientos radica en la

veracidad de la informacion que contiene, por lo que su actualizacion futura, total o

MP Tipo / Unidades de Gestién Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025
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parcial, a través de revisiones periodicas, resulta indispensable, principalmente 29
cuando se efectuen procesos de reingenieria o0 modernizacion administrativa. g S

Finalmente, una vez que el presente Manual sea aprobado y publicado conforme a
la normatividad aplicable, las personas titulares de las Unidad de Gestién Judicial
de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos numeros 2, 3 y 4 deberan recabar
constancia de su conocimiento por el personal a su cargo, en términos de lo
dispuesto en el acuerdo 14-22/2022, emitido por el Pleno del Consejo de la

Judicatura de la Ciudad de México en sesion de 16 de junio de 2022.

¥3

£0E0ETERLY

t £ Jo
c 4TV ZINDNAAC 0121719 3SOf
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LISTADO DE PROCEDIMIENTO $§ sg
II. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS. :
No. | Nombre Clave Pag.
1 Recepcion de auto de apertura a juicio UGJTE(2)-PR-01 7
2 Recepcion de promociones y documentos UGJTE(2)-PR-02 10
3 Emision de proyectos de autos y constancias UGJTE(2)-PR-03 14
4 | Notificacion de resoluciones UGJTE(2)-PR-04 22 £5 85
gm &>
5 Preparacion y celebracién de audiencias UGJTE(2)-PR-05 28 58 E
6 Elaboracion de actas minimas UGJTE(2)-PR-06 42 é% gﬁ’
7 | Emisién y entrega de oficios UGJTE(2)-PR-07 48 ; '
8 Control y seguimiento de carpetas de | UGJTE(2)-PR-08 55 S
enjuiciamiento
9 Tramite del recurso de apelacién UGJTE(2)-PR-09 60
10 Emision de informe previo o justificado en | UGJTE(2)-PR-10 72
amparo directo e indirecto
11 Recepcion y registro de valores (billete de | UGJTE(2)-PR-11 82
deposito) 24837
12 | Entrega de billetes de deposito UGJTE(2)-PR-12 | g7 1 1
13 Entrega de copia registro de audio y video de | UGJTE(2)-PR-13 96 ; E
audiencias a las partes fie
14 Remisién de constancias para la ejecucion | UGJTE(2)-PR-14 102 u E
de sentencia ¥
Remision de carpeta de enjuiciamiento por | UGJTE(2)-PR-15 5 3
15 - ool P . . 107
criterios de distribucion administrativa

MP Tipo / Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025
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Procedimiento 1: Recepcion de auto de apertura a juicio.

Objetivo general: |Recibir y registrar los autos de apertura a juicio. B

S —

Politicas y normas de operacion:

1. Recibido el auto de apertura a juicio, la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de
Enjuiciamiento Tipo Dos, debera:

a) Verificar qué medidas cautelares fueron impuestas y, en caso de admitir a tramite

Iy

el asunto, lo informara a la Unidad de Supervision de Medidas Cautelares y

)$TERL O

Suspensién Condicional del Proceso, o en su caso, al Centro de Reclusién en el

€1 STYO1d VAV

L £9€0E0C0CTERLPIRITYRG0.

que se encuentre la persona acusada,;

EFECEBEOC0C ).
YETY Z23NO4daoy OidIT3 30

Ftit

b) Solicitar al Tribunal de Enjuiciamiento designado defina si el asunto debe
resolverse de forma Unitaria o Colegiada;

c) Verificar si es necesaria la implementacion de ajustes razonables; y

d) Se establecera la fecha para la celebracion de la audiencia de juicio, que debera
tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a

partir de la emision del auto de apertura a juicio.

O19Y3s

2. La persona Titular de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento

Tipo Dos, establecera la mecanica para la asignacion de asuntos entre las personas g

SOQVYNVYD $3INOJ
TNV Z3TVZNO

Secretarias de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial “B” y “C”; vigilando que

exista un equilibrio en la distribucion de cargas de trabajo.

MP Tipo / Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025
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Documentos ylo

No. Area. Descripcion de la actividad.
sistemas de apoyo.

1 Secretario(a) Recibe mediante Sistema Integral de| e SIGJP

Proyectista de la Gestion Judicial Penal (SIGJP) el Autode| o AAJ

Unidad de Gestion Apertura a Juicio (AAJ), como asunto
Judicial “A1” nuevo.

2 Remite el Auto de Apertura a Juicio al e SIGJP
Secretario de Acuerdos de la Unidad de e AAJ
Gestion Judicial “B” o “C”, conforme a los
criterios de distribucion establecidos.

28
3 Secretario(a) de Recibe el Auto de Apertura a Juicio y| e SIGJP 22 i
Acuerdos de la asigna al Secretario(a) Proyectista de la| o AAJ §§ i7
Unidad de Gestion Unidad de Gestion Judicial “B1”", “B2", fé
Judicial “B" 0 “C” “C1” 0 “C2", que realizara el proyecto de g f
auto. 2

Nota: Continua en el procedimiento de
‘Emision de proyectos de autos vy
constancias”.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

SLP 9
SOAVNVHD SIINOS 01Dy

)ELERTITOLOLOETE:
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Procedimiento 2: | Recepcion de promociones y documentos

SEOTTIREOEp T gf
TARATV 2383 01N

Objetivo general: |Recibir y registrar las promociones, escritos, oficios, informes o cualquier| -
documento que sea dirigido a la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de |
Enjuiciamiento Tipo Dos, ya sea de manera fisica o a través del Sistema Integral | :
de Gestion Judicial Penal (SIGJP)- -

Politicas y normas de operacion:

=S

1. El horario para recepcion de documentos, de lunes a jueves de 09:00 a 15:00 horas y
viernes de 09:00 a 14:00 horas (dias habiles). T

2. El Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial “A1” revisara que las

€3€0€0£0€CERS <
DA o111 2
JA(

promociones recibidas vengan dirigidas a la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal
de Gestion Judicial Tipo Dos o a alguno de los Jueces de Tribunal de Enjuiciamiento
a los que apoya; asimismo, que la misma venga firmada ya sea de forma autdgrafa o

con firma electrénica (firma.judicial, e.firma o firel).

3. De las promociones recibidas se llevara un registro, en el cual se anotara lo siguiente:

Numero consecutivo de ingreso (el cual se asignara diariamente); 23

)
b) Promovente;
)

Numero de carpeta de enjuiciamiento;

SOAVNVYYD ST

d) Numero de oficio;

31

24071 ZTUINYY Z3TVZNOD TAIN

e) Contenido de la solicitud; y

f) Hora y fecha de presentacion.
4. Todas las promociones o documentos se recibiran por la o el Secretario(a) Proyectista

de fa Unidad de Gestion Judicial “A1”, quien a su vez la remitira al Secretario(a) de

Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial “B” o “C”, segun corresponda, de acuerdo

MP Tipo/Unidades de Gestidn Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 10
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PROCEDIMIENTOS' .
a las directrices de distribucion de cargas de trabajo establecidas por la persona ;

Titular de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos.

1721 O0Z0O¥O0 ZIUVAS OJ 104 Y (DO

00,
0:

S1 STAOTI VTIAVY NI14d

£LEEEIC0L0L0ETERLPITICIPG

j]
w
m
=
o
<}
=
[«
=]
=
5
gl
N
s
=
,',L‘.

SEFECEREOE0E0ETERLPIFOE

3 TINIT

Tkl

2w 3o
E% g2
g0 L
&g 3@
2 2
B2 Eg
»Z &y
A= RAEY
Sm o
SR
<o o
'»JO'JJH-
S5 &F
S22
3;-::
o‘in?;
2> DT
XY ==
gz
23 B2/
W

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 11



PPNV
g& Pfc-)lDER Bmck MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
J PROCEDIMIENTOS®

No. Area. Descripcion de la actividad. oS Lo o B
sistemas de apoyo.’ - E S
1 Secretario(a) Recibe los escritos u  oficios s o
Proyectista de la (promociones) que son presentados a la e Promociones 5
Unidad de Gestion Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de |
Judicial “A1” Enjuiciamiento Tipo Dos. |8

2 Recibe el original y copia por medio del

reloj fechador y asienta su rubrica.

3 Entrega la copia sellada a la o el
promovente (acuse).

4 Digitaliza los escritos u oficios| e SIGJP %
(promociones) y las ingresa al SIGJP. ESEE
SRS
5 Registra los escritos u oficios| e Libro SEED
(promociones) en el libro i
correspondiente. E:E
6 Remite los escritos u  oficios e Promociones 5
(promociones) al Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad de Gestion “B” o
“C" que corresponda.
7 Secretario(a) de Recibe los escritos u  oficios e Promociones
Acuerdos de la (promociones) y firma de recibido en el e Libro
Unidad de Gestion libro correspondiente. g
‘B" o “C” IOED
3¢ 8BS
8 Verifica que los escritos u oficios| e SIGJP =2 >
(promociones) se encuentren gg f
digitalizados en el SIGJP. Z2E=

St
= T

+0/¢

Nota: Este procedimiento continua en el :
de “Emision de proyectos de autos y
constancias’”.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 12



12/0

DANIEL GONZALLZ RAMIRIZ
706a63646d4783230303037363935
SERGIO FONTES GRANADOS

T06063646d4783230303036383730

15/11/27 12:06:26

ERIK AVILA FLORLS

712:42:46

17/11

JTORGE ADOLYO SUARLEZ OROZCO

706a63646d4783230303036333930

706a63646d4783230303036333734
JOSE ELIGIO RODRIGUEZ ALBA

706a636406d783230303038323433

15/04

21/01/28 18:13:42

11/28 09:54:44

34

MARCO ANTONIO PERLEZ ALVARLZ

T06a636464783230303038323635

€l

G20z 01s0by/so@ odi] ojusiweroiniug sp jeunquL ap [eIDIpNF UYNSe ap sapepiln/odiL diN

e T8

34017

PRSI

: ]

_ sojne @p sojoahoid
1 8P uoisiwg,
| 8p |9 US EBnURUOD
] ojuaiwipaso.d
! ‘BJON
!

- e e ==

I\\..}_

=MOIS
—
{

drols
[2 ua sopezif)bip
ualjuansus
as (sauooowoid)
SOI}O N SOJLIISd
so| anb eaylap

w k

ajusipuodsaliod

S9UG0W0Id] olql| e us

opIgIDal 8p BuLl
A (souopowoud)
SO N
S0)LI2S3 SO| 8qloay

N

L

S0y (asnoe)
ajusaowoud
I\\IJ |o 0 B & epej|es
eidoa e| efsinug
S3UOID0LIIH
(sauopowoid) e N
SO0 N
SOLI0S@ $0| BliWaYy
9 @ BOLIGNI NS BJUSISE
A lopeyosy [ojal
|\\.|I_ {op oipaw Jod ejdoo
A |lewibuo |2 aqiosy
Sjusipuodsaliod
1G]
0Jqy |9 N
ua (sauomoLuoud) ¢
S0I0NJO N SOJL0sa
so] ensibay
G N
U000 ron el
\I’I_ e sopejuasald uos
HMOIS anb (saunioowioid)
— SOI01J0
S———  droIs [e esaibu N SOJLIS3 8qIoay
se| A (ssuoloowiol ] )
SOl N SOJ0se [ )
'so| ezljeybig

oloIu| v

pepiun e| ap sopiandy ap (e)ouejalosg

«J» O 8, [BI2IPN[ uolisay sp

«LV,» [BIDIPN[ UONSID 3p pepiun e| ap ejsioakold (e)oueyeides

sojuawnoop A sauoioowold ap ugindadey

:Z ojuaWipasoid

SOLIN3INIA3IO0Hd

SOLNZIINIAIO0Ud 2d TVNNVIN

wvIDIANr ¥3god

NXAClds

]

R/



i

gPJTDVX

PODER JUDICIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO%

Ny 1

'Procedimiento 3: | Emision de proyectos de autos y constancias

SEOLCEREOL L0y

Objetivo general:

Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos.

Realizar los proyectos de autos o constancias, segun corresponda, que dan | -
atencion a los escritos u oficios (promociones) presentados ante la Unidad de 2

n
=
N

ZTINANTY 29434 O

1.

Politicas y normas de operacion:
L DRI

Los proyectos de autos deberan ser congruentes con la peticion formulada, ademas

deberan ser claros, concisos y evitar formalismos innecesarios.

Las constancias son aquéllas que unicamente se encuentran firmadas (de forma
electronica) por el Secretario(a) de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial
de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos, que no requieren de una resolucion de
caracter jurisdiccional; de manera enunciativa, se emplearan en los casos a que se
refiera el Acuerdo General de operacion de las Unidades de Gestion Judicial y
Unidades de Gestion Judicial Tipo Dos del Tribunal Superior De Justicia de la Ciudad
de México, en el marco del Sistema de Justicia Procesal Penal Acusatorio, ante las y
los Jueces de Control, Tribunal de Enjuiciamiento y Tribunal de Alzada del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México, vigente.

La elaboracion de los autos y constancias se realizara en los términos del Acuerdo
32-37/2024, emitido en sesion de fecha 29 de octubre de 2024, por el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, esto es, privilegiando el uso Unico
de la carpeta de enjuiciamiento digital y, sélo en aquéllas carpetas que se encontraban
en tramite al 18 de noviembre de 2024, se sigan formando tanto fisica como de

manera digital.

En caso de que para el proyecto de auto se requiera fijar audiencia, la persona
Secretaria Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial “B1”, “B2”, “C1” 0 “C2", segun

corresponda, solicitara al Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 14
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“A”, la asignacion mediante SIGJP de hora, fecha y sala, a fin de plasmar tales datos
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en el proyecto de resolucion; para lo cual se seguirda en lo conducente en

T 3y

procedimiento “Preparacion y celebracion de audiencias”.
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OINEIN

OECERTOSPL 0L JRL

Documentos y/o

TS ITITIe90T

“C1” 0 “C2", los proyectos de constancia
o auto, a efecto de que se realicen las
correcciones.

(Regresa a la actividad no. 3)

No. Area. Descripcion de la actividad. . . 8
sistemas de apoyo.’ "
e i
Nota: Este procedimiento deriva de los !
procedimientos de “Recepciéon de
promociones” o “Recepcion de auto de
apertura a juicio”.
1 Secretario(a) de Recibe del Secretario(a) Proyectista de la Promociones
Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial “A1”, las
Unidad de Gestion promociones, escritos, oficios, informes o
Judicial “B” o “C” cualquier documento.
2 Turna al Secretario(a) Proyectista de la Promociones |
Unidad de Gestion Judicial “B1”, “B2", g
“C1" o “C2", segun corresponda, las 5
promociones. ; U
3 Secretario(a) Recibe las promociones y elabora en el Promociones it
Proyectista de la SIGJP, los proyectos de constancia o SIGJP 8E
Unidad de Gestion auto, este ultimo conforme a lo que .
Judicial “B1”, “B2”, establece el Codigo Nacional de
“C1" 0 “C2” Procedimientos Penales (CNPP).
4 Remite proyecto mediante SIGJP al SIGJP
Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad Proyecto
de Gestion Judicial, “B" o “C".
5 Secretario(a) de Recibe proyecto de constancia o de auto SIGJP £
Acuerdos de la y revisa su contenido. Proyecto ;
Unidad de Gestion 0
Judicial “B” 0 “C” ¢Aprueba? £
No. Continua en la actividad no. 6 % f
Si. Contintia en la actividad no. 7 5
6 Devuelve al Secretario(a) Proyectista de SIGJP
la Unidad de Gestion Judicial “B1”, “B2”, Proyecto

TULULLESLIIN S RIL
U ZZTIVZINOD 13INVA
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7 Secretario(a) de Valida y remite via SIGJP al Secretario(a)| e SIGJP SE g
Acuerdos de la de Acuerdos Titular de la Unidad de e Proyecto cSE 5
Unidad de Gestién Gestion Judicial Tipo Dos los proyectos. %
Judicial “B” 0 “C” iyl -
8 Secretario(a) de Recibe via SIGJP los proyectos de| e SIGJP g |
Acuerdos Titular de la | constancia y de auto, revisa su contenido. e Proyecto £ %

Unidad de Gestion
Judicial Tipo Dos ¢Aprueba?

No. Contintia en la actividad no. 9
Si. Continua en la actividad no. 10

Secretario(a) de Acuerdos Titular de la e Proyecto
Unidad de Gestion Judicial Tipo Dos, a
efecto de que se realicen las
correcciones. s |2
(Regresa a la actividad no. 9) i

9 Devuelve al Secretario(a) de Acuerdos de e SIGJP .
la Unidad de Gestion Judicial “B” o “C” a e Proyecto £e ”
efecto de que se realicen las E5EE
correcciones. i
(Regresa a la actividad no. 6) 22

10 Firma electronicamente la constancia y| e SIGJP “fi
de ser el caso, remite el proyecto de auto e Constancia > &
de mediante SIGJP a la o el Juez para| o Proyecto -
recabar su firma electronica.

11 Laoel Juez Recibe mediante SIGJP el proyecto de e SIGJP
auto y revisa el contenido. e Proyecto

¢Aprueba?
No. Continua en la actividad no. 12 ;é i
Si. Continua en la actividad no. 13 £3E8
12 Devuelve el proyecto de auto al e SIGJP 2% :

LOT

13 Firma resolucion mediante SIGJP, e SIGJP
remitiéndose de forma automatica al ¢ Resolucion
Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial “B” o “C”, que
corresponda.
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535
PROCEDIMIENTOS"
T — = — e .
14 Secretario(a) de Recibe la resolucion mediante SIGJP,| e SIGJP 5 EE
Acuerdos de la verifica que se encuentre correctamente| e Resolucion 2 9
Unidad de Gestion asociada a su carpeta de enjuiciamiento.
Judicial “B” 0 “C”

Nota: Este procedimiento puede
continuar en los de “Emision y entrega de
oficios” y “Control y seguimiento de
carpetas de Enjuiciamiento”

oFTHE LT L

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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55
Wz = C
Procedimiento 4: | Notificacion de resoluciones. ;g 3
1 laN
Objetivo general: | Notificar a las partes procesales, las resoluciones emitidas por las personag | -
. Poe . N
Juzgadoras de Tribunal de Enjuiciamiento.
Politicas y normas de operacion: g

1. Las notificaciones se practicaran personalmente en:

a) Audiencia;

b) Por alguno de los medios tecnologicos sefialados por la parte interesada o

W OIDIT

su representante legal;

¢
gd
0T ¥
<1 STMOTE VLA

c) En las instalaciones del Organo jurisdiccional; o

d) En el domicilio que se establezca para tal efecto. T

2. Aquéllas notificaciones que deban practicarse en algin domicilio, seran realizadas a
traves de la Central de Notificadores, para lo cual se registrara en el Sistema Integral

de Notificadores (SIN), los siguientes datos:

4

a) Nombre de la persona enjuiciada (dato previamente registrado);

WOETERLI

)EOL0ETS

NVYD STLNC

b) Nombre de la victima o persona ofendida (dato previamente registrado);

NV ZITVZNOD T3IN

LE(

c) Hecho delictivo (dato previamente registrado);

d) Numero de carpeta de enjuiciamiento (dato previamente registrado);
e) Fecha de entrega a personal de natificaciones;

f) Fecha de la determinacion por diligenciar; y

g) Fecha y lugar de la audiencia, en su caso.
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PROCEDIMIENTOS

s
1.

IPI0L

2

9

—

La Unidad de Gestion Judicial remitira por SIN la cédula de notificaciéon, debidamente

requisitada y, la persona notificadora procedera a llenar el acta circunstanciada con

)ZOYO ZAYV 1S 037100V IDHO(

el resultado de la natificacion, conforme al formato establecido en el propio sistema.

3. En el caso de que por alguna circunstancia no haya podido practicarse la notificacion,

se debera senalar las razones por las cuales no fue posible llevar a cabo la diligencia.

4. En caso de ser necesario, el Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de Gestion

Judicial “A”, también practicara las notificaciones correspondientes.

5. El Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial “A3”, o en su caso, la

SFNOTT VLAY NMI4:

persona Secretaria de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestién Judicial de Tribunal
de Enjuiciamiento Tipo Dos, registrara en el Sistema Integral de Gestién Judicial Penal

(SIGJP) los siguientes datos:

a) La fecha en que se llevo a cabo la diligencia;
b) La fecha de entrega de la notificacién o citacion y;

c) Observaciones (en este rubro anota, en su caso, las razones por las que no

pudo practicarse la notificacion). 85

ZNOD 1INV

6. Las notificaciones se turnaran al personal del area de notificaciones mediante la

SEOE9ELY0E00E
ZAUIAVA Z2 TV

libreta de turno correspondiente.

<l
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PROCEDIMIENTOS |
No Area Descripcion de la actividad Documentos ylo £
’ ; P ) sistemas de apoyo. -
e ‘ N
1 Secretario(a) Recibe las resoluciones a notificar. "2 BS
Proyectista de la §
Unidad de Gestion 2
Judicial “A3"/ :
Secretario(a) de | &
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial de Tribunal
de Enjuiciamiento
Tipo Dos
2 Verifica mediante SIGJP los datos en la| o SIGJP .
carpeta de enjuiciamiento digital. ERER
3 Turna al Secretario(a) 2o Ex
Actuario(a)/Notificador(a) la resolucién 2% £5
que debe notificarse. ERET
e
4 Secretario(a) Recibe la resolucion a notificar. aE
Actuario(a)/
Notificador(a)
5} Revisa a quiénes debe practicarse la
notificacion.
6 Revisa cual es el ultimo medio de
notificacion autorizado por cada una de
las personas a notificar. 25 B
o EE
7 Elabora cédula de notificacion en caso e Cédula S2 RS
de que deba notificarse de manera LR B
personal en el domicilio. £t Ex
55 pE
8 Practica las notificaciones, en los medios =2 [N
electrénicos autorizados. &
9 Realiza el acta circunstanciada en la que e Acta
detalla el resultado de las diligencias de Circunstanciada
notificacion.
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FI0.

TLUR0T

Y2O¥O ZTIVAS 04710

'} 301

No. Area. Descripcion de la actividad. sigz-:- i:;nseg;o:p)g;oé%
T -
10 Secretario(a) Agrega en la carpeta de enjuiciamiento e SIGJP A5
Actuario(a)/ digital el acta circunstanciada, asi como e Acta &
Notificador(a) la evidencia respecto a las notificaciones Circunstanciada “
practicadas.
11 Informa al Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial “A3" o a la
persona Secretaria de Acuerdos Titular
de la Unidad de Gestion Judicial de
Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos,
segun sea el caso, respecto a las
notificaciones que fueron agregadas a la
carpeta de enjuiciamiento en el SIGJP. -
12 Secretario(a) Verifica que efectivamente encuentren L:
Proyectista de la debidamente realizadas las '
Unidad de Gestion notificaciones ordenadas.
Judicial “A3"/
Secretaria de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial de Tribunal
de Enjuiciamiento
Tipo Dos
13 Registra en el Libro de Notificaciones e Libro
digital, aquellas que hayan sido o
practicadas.
14 Informa al Secretario(a) de Acuerdos “B”

o “C”, respecto a la practica de las
notificaciones para el seguimiento
procesal que corresponda.

£OT0L0508 TS

0rLE8Y 3
SOAVNVED STLNQA OIDY3S

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento: 5 | Preparacion y celebracién de audiencias.

ceyLDotay )
ZIE¥NS 04704V IDH0
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Objetivo general:

las audiencias necesarias en la etapa de juicio.

Planear, organizar y controlar la logistica necesaria para registrar y llevar a cab

& ZTIEATY 23434 O

Politicas y normas de operacion:

1. Ellistado de operatividad de sala contendra lo siguiente:

2.

Limpieza de la sala;

Funcionamiento del equipo de cémputo de personal auxiliar de audiencias;
Funcionamiento del equipo de computo de la o el Juez;

Funcionamiento de pantalla, DVD, proyector e impresora;

Céamara y microfono de la o el Juez;

Camara y microfono de personal auxiliar de audiencias;

Camara y micréfono de la o el testigo o de la o el perito;

Camara y microfono de la persona imputada;

Camara y micréfono de la victima, persona ofendida y la Asesora Juridica o el
Asesor Juridico;

Camara y micréfono de la o el Agente del Ministerio Publico; y

Camara y microfono de la Abogada Defensora o el Abogado Defensor.

El Listado de Operatividad de la audiencia de videoconferencia contendra lo

siguiente:

Corroborar la conectividad para la celebracion de la audiencia.

Camara y microfono de la o el Juez;

Camara y microfono de personal auxiliar de audiencias;

Camara y microfono de la o el testigo o de la o el perito;

Camara y microfono de la persona imputada;

Camara y micréfono de la victima, persona ofendida y la Asesora Juridica o el
Asesor Juridico;

Camara y microfono de la o el Agente del Ministerio Publico.
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h) Camara y microfono de la Abogada Defensora o el Abogado Defensor.

3. En caso de que alguno de los incisos anteriores presente anomalia informara de
inmediato a la persona Secretaria de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial “A”,

para su correccion.

4. El personal auxiliar de audiencias pronunciara el protocolo de apertura de audiencia,
el cual contendra lo siguientes datos minimos:
a) Tipo de Audiencia;
b) La o el Juez que preside la Audiencia; 22 %

c) Numero de Sala;

STAOTE VIIAY AT

)E0ECE

Z HAOY OIDIT 1SOI

d) Fecha y hora de Audiencia;

e) Verificacion de cédulas profesionales en el Registro Nacional de Profesiones,
de la Secretaria de Educacién Publica; y

f) Establecer las reglas de conducta que deberan seguir las personas presentes

en la audiencia.

5. La persona auxiliar de audiencias debera verificar en el Registro Nacional de
Profesiones, que todas las cédulas profesionales se encuentren debidamente
registradas y que se acredite que las partes técnicas cuenten con Licenciatura en

Derecho; en caso de que alguna de ellas no cuente con tal registro, debera hacerlo

T

VAVYED STINOA O1D¥IS

del conocimiento a la persona Juzgadora, en cuanto inicie la audiencia.

Vi ZATVZNOD TIINYC

'y

1

6. Previo alinicio de la audiencia, se recabaran los datos generales de las personas que
hayan intervenido en la audiencia, los medios para ser notificados y las fotocopias de
identificaciones se agregaran a la carpeta de enjuiciamiento en sobre cerrado; se

vigilara que los datos para recibir notificaciones se encuentren actualizados.

7. La persona Auxiliar de Audiencias se encargara de elaborar los oficios que sean

ordenados durante el desarrollo de la audiencia, a efecto de que al término de ésta
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entregue el proyecto de oficio a la persona Juzgadora o, en su caso, al Secretario(a)

=

de Acuerdos Titular de la Unidad de gestion Judicial Tipo Dos, segun corresponda. 28

8. Las personas acusadas ocuparan un asiento al lado de su defensor(a) y, en caso de
que provenga de algun Centro de Reclusion, se facilitaran las condiciones para que

el personal encargado de su custodia pueda mantener la seguridad en la sala.

9. En el caso de las personas que son llamadas a juicio como drganos de prueba, se
debera informar a la persona Juzgadora al inicio de la audiencia respecto a su

comparecencia y, se les debera conducir a la sala de testigos, a fin de que esperen

S

mientras son llamados a audiencia; mientras tanto, sus identificaciones seran

canalizadas al Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial “A”, hasta g

INDTIAOY OIDI
SIWOT VIIA

en tanto sean liberadas por el Tribunal de Enjuiciamiento. ..

.

o g‘g.

10.Tratandose de grupos vulnerables (entendiéndose por estos a aquellas personas que
por su particular condicion, como puede ser la edad, género, color, raza, origen
étnico, idioma, religion, opiniones politicas o de cualquier tipo, origen nacional,
posicion econdmica o condicion social, se encuentran en riesgo de que se vulneren

sus derechos humanos), se debera atender los ajustes razonables, que permitan el

N

ejercicio pleno de sus derechos, sin transgredir el principio de igualdad y no

discriminacion, previstos en los articulos: 1° de la Constitucion Politica de los Estados

COTT!

’-T)I .WZ'41\‘7\4 D

Unidos Mexicanos y 10 del Cadigo Nacional de Procedimientos Penales, asi como

en multiples instrumentos de caracter nacional e internacional.

OELy8€9¢0¢ ¢
051 SOQVNVYD ST

Estos ajustes razonables, deben atender a cada caso en concreto, tomando en
cuenta las necesidades y requerimientos de cada persona, las cuales deberan de

tomarse como enunciativas, mas no limitativas; por ejemplo:

e Tratandose de una persona con discapacidad visual, sera necesario que el

personal auxiliar de audiencias lo acompafie en todo tiempo, durante su
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intervencion y transito en el inmueble: antes, durante y después de la celebracion
de la diligencia para la cual fue llamada.

Tratandose de personas con una discapacidad de atencién o aprendizaje, sera
necesario que se le brinde ayuda con la lectura o bien, que se le brinde asistencia
para concentrar su atencion y tener una participacién efectiva.

Tratandose de una persona perteneciente a un pueblo originario, hablante de una
lengua distinta al idioma espafiol, sera necesario garantizar que cuente con una o
un traductor, quien lo acompafara durante toda su intervencion, tanto en
audiencia, como en los demas actos inherentes, durante su permanencia en sede
judicial.

Tratandose de nifas, nifios o adolescentes, es necesario eliminar aquellos
elementos visuales o auditivos que puedan impactar al nifio, nifia o adolescente
que acude al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México para una
diligencia. Que los espacios de espera utilizados por nifias, nifios o adolescentes
victimas y las o los testigos, estén separados de las salas de espera para las
personas adultas que rindan su testimonio; que a esos mismos espacios no
accedan las o los acusados ni se encuentren a su vista. Que se dé prioridad a oir
la declaracion de las nifias, nifios o adolescentes, con el fin de reducir al minimo
el tiempo de espera durante su comparecencia en el Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México. Que en la sala de audiencias se disponga lo necesario
para las nifas, ninos o adolescentes, como agua, asientos elevados, asistencia
para nifias, ninos o adolescentes con discapacidad, entre otros aspectos. Que la
disposicion de la sala permita que la ninas, ninos o adolescentes puedan sentarse
cerca de sus padres tutora o tutor, persona de apoyo la Asesora Juridica o el
Asesor Juridico, durante todo el procedimiento.

Tratandose de personas que pertenezcan a la comunidad Iésbico, gay, bisexual,
transexual, transgénero, travesti e intersexual, es necesario que el personal utilice
un lenguaje adecuado, no discriminatorio, no peyorativo, con un trato respetuoso

y amable.
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11.En caso de que se requiera, el personal de la Unidad de Gestion Judicial de

Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos, debera considerar en su actuar los siguientes
instrumentos:

* Protocolo de actuacion para quienes imparten justicia en casos relacionados con
proyectos de desarrollo e infraestructura. :

e Protocolo de actuacion para quienes imparten justicia en asuntos que involucren
hechos constitutivos de tortura y malos tratos.

* Protocolo de actuacion para quienes imparten justicia en casos que involucren la
orientacion sexual o la identidad de género.

¢ Protocolo iberoamericano de actuacion judicial para mejorar el acceso a la justicia

01173 35

de personas con discapacidad, migrantes, nifas, nifos, adolescentes,

1IAc
Eb. |

comunidades y pueblos indigenas.

e Protocolo de actuacion para quienes imparten justicia en casos que involucren

VEIT

personas, comunidades y pueblos indigenas.
e Protocolo de actuacion para quienes imparten justicia en casos que involucren a

nifas, ninos y adolescentes. ;
o Compilacion de fundamentos utiles para la aplicacion del Protocolo de Actuacion

para quienes imparten justicia en casos que involucren ninas, nifos vy

adolescentes.

GRE

» Protocolo para juzgar con perspectiva de género haciendo realidad el derecho a la

igualdad.

e Protocolo de actuacion para quienes imparten justicia en caso que afecten a

Z
g:,
N
e}
:

personas migrantes y sujetas de proteccion internacional.

e Protocolo de actuacion para quienes imparten justicia en casos que involucren
derechos de personas con discapacidad.

¢ Judicial decision-making with a gender perspective: a protocol. making equal rights
real.

e Manual de buenas practicas para investigar y sancionar el acoso laboral o sexual

en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
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» Los demas que resulten aplicables al caso concreto. 03
12.Para el caso de ser necesario, el personal auxiliar de audiencias, llevara a cabo en
las grabaciones de la audiencia, las pausas y reanudaciones que le ordene la
persona Juzgadora y en caso fortuito o de fuerza mayor la decision quedara a cargo

de la o el Secretario de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial Tipo Dos.

13.Diariamente la persona Secretaria de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial
“A”, entregara listado de las audiencias a celebrar al Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de gestion Judicial Tipo Dos, asi como a los Secretarios(as) de

Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial “B” y “C”, a efecto de que den el

9T90,

11
TAVY AN

seguimiento procesal que corresponda.
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No. Area. Descripcion de la actividad. [ C g il LS

sistemas de apoyo.’ - .-

1 Secretario(a) de Verifica diariamente que las audiencias e SIGJP m -

Acuerdos de la ordenadas en las carpetas de
Unidad de Gestion Enjuiciamiento, se encuentren i B
Judicial “A” programadas en el SIGJP. 5

2 Informa al Secretario(a) Proyectista de
la Unidad de Gestion Judicial “A2”,
respecto a la programacion de
audiencias.

3 Secretario(a) Designa al personal auxiliar de i

Proyectista de la audiencias que intervendra en cada FEEZ
Unidad de Gestion audiencia. S ES
Judicial “A2” SSER
&
4 Secretario(a) Acude a la Sala designada para verificar : E 2
Proyectista de la que la misma cumpla con las condiciones 5
Unidad de Gestion optimas para el desarrollo de la e | 2
Judicial “A2” audiencia. 3
(Auxiliar de
Audiencias)

5 Obtiene los datos generales de las
personas que comparezcan a la
audiencia.

6 Digitaliza o fotocopia las identificaciones @ ko
oficiales de cada una de las personas 5 B a
comparecientes. 25 &

7/ Solicita el apoyo de personal de la policia §§ E
procesal de manera verbal, para la Eg z
vigilancia, resguardo, orden y seguridad 293 ER
en la Sala durante la audiencia. :

8 Coloca los datos generales de o
intervinientes en audiencia, en el estrado
de la o el Juez.

9 Coloca en el estrado el mallete y todos los
requerimientos necesarios de la o el Juez
para el desarrollo de la audiencia.
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FIN DEL PROCEDIMIENTO

Nvd Z

ZE
; e 2y Documentos ylo = |
No. Area. Descripcion de la actividad. . e
P sistemas de apoyo.: - |
: : ' =
10 Secretario(a) Supervisa el ingreso a la Sala, o en su N
Proyectista de la caso la videoconferencia, de quienes = |8
Unidad de Gestion deban comparecer a la audiencia. ‘
Judicial “A2"
(Auxiliar de
Audiencias)
11 Inicia el grabador de audiencia.
12 Verbaliza el protocolo de apertura de e UGJPROTET2
audiencia.
AL
13 Da cuenta a la o el Juez con la Yl fa
inasistencia de las personas ausentes y A
la forma en que hubieren sido citadas. 28R
o ]
14 Opera el grabador con las pausas vy ERET
reanudaciones que se ordenen. S
15 Atiende a través del chat instalado en el S
equipo de cémputo, las incidencias que
se presenten.
16 Realiza el cierre de la audiencia,
conforme lo establecido en el Protocolo
de Cierre de Audiencia.
17 Finaliza la grabacion de la audiencia. » bo
3Ez
" . 5 pE
18 Verifica el desalojo de la Sala 3 E8
ZER
2 :: [ =
£z
§3
g

0££Y8¢9Y0E0L(QLTESLPOTILITI)L

STHOST
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PROTOCOLO DE AUDIENCIA it

En la Ciudad de México, siendo las horas deldia __ de __ del 20__. nos
encontramos constituidos en la sala de audiencias nimero __, para celebrar |1a|
AUDIENCIA DE dentro de la carpeta judicial que se sigue en contra
de ___ , por el hecho que la ley sefiala como delito de en agravio de

En terminos del articulo 58 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales, se solicita
a los presentes permanecer en esta sala de manera respetuosa y en silencio. Se les
recuerda que se encuentra estrictamente prohibido introducir equipos o instrumentos
que permitan capturar imagenes, grabar video, sonidos o graficas.

S1 SO VIIAY YR

LEPECEREOC0L0ECE8LPOPOE

Tampoco deberan introducir armas ni adoptar un comportamiento intimidatorio,
pravocativo, contrano al decoro, ni alterar o afectar el desarrollo de la audiencia, en Sl
caso de hacerlo, se aplicara alguna de las medidas previstas en el articuio 355 del E
citado Codigo, que puede consistir en apercibimiento, multa, expulsion de la sala y
arresto hasta por 36 horas.

Asimismo, se informa que las ceédulas profesionales de las partes técnicas
intervinientes fueron previamente exhibidas, mismas que los acreditan como
Licenciados en Derecho y fueron verificadas en el Registro Nacional de Profesionistas
mediante la consulta de cédulas profesionales en la pagina electronica de la Secretaria
de Educacion Publica, asi también se informa que dichas identificaciones concuerdan 24 2
con los rasgos fisionémicos de las partes técnicas.

LPIFIEIRN

(VYD SIINO4 O
YLL0¥0£0¢

€LP919¢9

<

Por ultimo, se informa que la audiencia sera presidida por el (la) honorable JUEZ (A)
DE ENJUICIAMIENTO DEL SISTEMA PROCESAL PENAL ACUSATORIO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

-1
“
=
P
o
S
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¢

UGJPROTET2
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Se les recuerda que se encuentra estrictamente prohibido introducir equipos o
instrumentos que permitan capturar imagenes, grabar video, sonidos o graficas.

PELE

Tep

e GO:E)
PROCEDIMIENTOS: -
=i
PROTOCOLO DE AUDIENCIA g
» P 2 ¥
r. PJCDOMX P:
/B GESTION JUDICIAL
JPODERJUDICIAL -J
En la Ciudad de México, siendo las _{1) horas deldia _(2) de (3) del 20 (4}, nos
encontramos constituidos en la sala de audiencias numero (5} , para celebrar 1a
AUDIENCIADE _ (8] denfro de la carpeta judicial _ {7} que se sigue en contra 3 8%
de_(8) , por el hecho que la ley sefiala como delito de {9} en agravio de (10) . ;:E %?
28 EF
En términos del articulo 56 del Codigo Nacional de Procedimientos Penales, se fziz
solicita a los presentes permanecer en esta sala de manera respetuosa y en silencio. Z% g8
£

Tampoco deberan introducir ammas ni adoptar un comportamiento intimidatorio,
provocativo, contrario ai decoro, ni alterar ¢ afectar el desarrollo de |la audiencia, en
caso de hacerlo, se aplicara alguna de las medidas previstas en el articulo 355 del
citado Codigo, que puede consistir en apercibimiento, multa, expulsion de Ia sala y
arresto hasta por 36 horas.

i

19
)
>
-
e
)

Asimismo, se informa que las cédulas profesionales de las partes técnicas
intervinientes fueron previamente exhibidas, mismas que los acreditan como
Licenciados en Derecho y fueron verificadas en el Registro Nacional de
Profesionistas mediante la consuita de cédulas profesionales en la pagina electronica
de la Secretaria de Educacion Plblica, asi también se informa que dichas
identificaciones concuerdan con |os rasgos fisiocnomicos de las partes técnicas.

Por Gltimo, se informa que |a audiencia sera presidida por e (la) honorable JUEZ (A)
DE ENJUICIAMIENTO DEL SISTEMA PROCESAL PENAL ACUSATORIO DE LA
CIUDAD DE MEXICO (11)

UGJPROTET2
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J..)HH\

I

d OIMOLN'

TTUC0LOETTSLIDEYE 9190,

S OC0C0ETERL

i

|PROTOCOLO DE AUDIENCIA

P60 8T/ 1

UGJPROTET2

Hacer del conocimiento de las o los Jueces del Sistema

| Procesal Penal Acusatorio, que las partes técnicas de lag

£
audiencias que se celebran en esta H. casa de justicia Slels
S5
Licenciados en Derecho, asi como que se llevara a cabg
2
determinado tipo de audiencia, en la que deberan permaneoé%

Nees
v 73

de forma respetuosa y que la misma sera presidida por la o¢
Juez que fuera asignado por el Sistema autorizado por el PIe

del Consegjo.

THElR1 8T mu VQL

TELCEEFEUEICUCCESLT 7T FE T T

TTL LTSl STAOTS VTIAY N3

Secretario(a) Proyectista de la Unidad de Gestién Judicial “A2”

/| (Auxiliar de Audiencias)

Original.

Ll

Original para la Unidad de Gestion Judicial.

0£L£8€9E0£0C0E £8LPIFIEITIO0L

SFATHIHIHER 14 L i

BELIFL 8T MVE] SOUVNVAD SHINOA 01D¥3S
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PODER JUDICIAL 22 35
PROCEDIMIENTOS= 35
INSTRUCTIVO DE LLENADO %% :é
R S AT THRE ey %
No. CONCEPTO SE DEBE ANOTAR K
(1) |Hora Hora de la Audiencia. u _
(2) |Dia Dia que se celebra la Audiencia. -
(3) |Mes Mes en que se celebra la Audiencia.
(4) |Ano ARo en que se celebra la Audiencia.
(5) |Numero de sala Sala de oralidad donde se celebra la audiencia.
(6) |Tipo de Audiencia Tipo de Audiencia a celebrarse. f% {
(7) |Numero de carpeta judicial | Numero administrativo de la carpeta judicial. }3} ;E
(8) |Nombre de la persona Nombre completo de la persona imputada. ,; :
enjuiciada EE B3
(9) |Tipo de delito Delito el cual se le atribuye a la persona enjuiciada. £
(10) |Nombre de la persona Nombre completo de la o las personas victimas u ofendidas
victima u ofendida
(11) |Nombre de la o el Juez Nombre completo de la o el Juez del Sistema Procesal Penal
Acusatorio de la Ciudad de México.

¢ LE0e0Y0LCE8L t '-lr'\’l_
I ZAINVAE Z3TVZN0D TRINVO

+0.<

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 41

PRSI SR T ..



r PJCDVX
IPODER SOOI AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTOS}% :

Procedimiento 6: | Elaboraciéon de actas minimas. §§
—

Objetivo general: |Elaborar el acta minima, generadas con motivo de la audiencig

correspondiente, a efecto de que obre constancia de ello.

ZOHO ZAUviS

Politicas y normas de operacion:

PPS608F 11 5T

1. Deriva del procedimiento “Preparacion y celebracién de audiencias”.

2. Las y los encargados de la elaboracion de actas, deberan asentar su participacion

mediante sus iniciales.

3. De las actas minimas, se registraran datos informativos, sin que este documento
tenga valor juridico, dado que unicamente cumple con el fin de ser un apoyo de
caracter administrativo que facilita la revision de la carpeta de enjuiciamiento y, de

ninguna forma sustituye ni complementa lo debatido y resuelto en la audiencia.

4. EIl personal encargado de la elaboracién de actas, debera cargar en el Sistema
Integral de Gestion Judicial Penal (SIGJP) la informacion estadistica que sea
requerida, lo cual sera supervisado por la persona Secretaria Proyectista de la Unidad
de Gestion Judicial “A2”, en el caso de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de
Enjuiciamiento Tipo Dos con estructura completa y por la o el Secretario (a)
Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial “A1”, en el caso de las Unidades de

Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos con estructura minima.

5. El acta minima, de manera enunciativa, mas no limitativa contendra:
a) Numero de carpeta judicial,
b) Nombres de las personas acusadas y de las victimas u ofendidos;
c) Hechos delictuosos por los que se sigue el proceso;
d) Fecha, hora y sala en que se celebra la audiencia;
e) Nombre de la persona Juzgadora que preside la audiencia;

f) Nombre de las partes que comparecen;
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g) Nombre de las partes o personas que, habiendo sido citadas, no se encuentren

0£0£0£TESLPYETORO0;
ZA4YNS 0370a¥ IDYOS

presentes;

2 (o]

0E6ESE
1241 ©)Z0

h) Las medidas de apremio que se hagan efectivas; ?f
i) Los apercibimientos que sean realizados en caso de incomparecencia; :
j) Descripcion sucinta de los debates que se realicen; IZ’
k) La parte medular de las resoluciones emitidas en audiencia por la persona
Juzgadora.

I) Aquéllas que expresamente la Autoridad Jurisdiccional ordene que consten en el

acta; y

m) Hora de finalizacién de la audiencia

1P9+9£9t90.
OI91TH 3SOf
POFOSORG0

6. El personal encargado de monitorear en tiempo real las audiencias, estara atento en

todo momento del chat con el que cuente el equipo de cdmputo proporcionado,

©

informando a cualquiera de sus superiores, de los mensajes que sean enviados por

LULU/ST STHOTd VHAY NIEE

EEFECEREOCOL0LTE

o YEIV Zar
PELEEEICOCOE(

parte de la Autoridad Jurisdiccional, del Auxiliar Judicial, del Auxiliar de Sala o del

I
I4

personal de la Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnologica.

Se evitara hacer uso de chat para comunicaciones que no se encuentren

relacionadas con la celebracion de la audiencia.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

n PODER JUDICIAL A% 2
J PROCEDIMIENTOS: -
No Area Descripcion de la actividad Pogiineitoe Jie gé :
: . : sistemas de apoyo. -

1 Secretario(a) Asigna a la persona encargada de actas, - , : i

Proyectista de la
Unidad de Gestion
Judicial “A2"/
Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestion

indicandole la fecha, hora, sala y tipo de
audiencia.

¢

LTTILL ODZONO ZIETAS 04700V IDAOH

LTS STHOTY VHAV M3

|2 TARRRIIN T T FRES TIt990

SYOTILLYOTOTOT CESIPITIL T IUL
TLOT ZRHINVE ZTTVZNOD TIINYVd

Judicial “A1”
2 (Personal Encargado |Ingresa con anticipacion mediante SIGJP e SIGJP
de Actas) y espera el inicio de la audiencia. .
3 Visualiza la audiencia en tiempo real, a| e SIGJP 22
través del SIGJP. £z
4 Elabora el proyecto de acta. ¢ Proyecto de actz!fj:é
minima s
5 Entrega proyecto de acta minima al e Proyecto de acta -
Secretario(a) Proyectista de la Unidad de minima 5
Gestion Judicial “A2” o al Secretario(a)
Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial “A1”, segun corresponda, para su
revision y correcciones.
6 Secretario(a) Revisa el contenido del proyecto de acta e Proyecto de actég
Proyectista de la minima. minima 32
Unidad de Gestion g%
Judicial “A2"/ g2
Secretario(a) g
Proyectista de la 5
Unidad de Gestion 3
Judicial “A1” =
7 Secretario(a) Realiza las correcciones que sean
Proyectista de la necesarias

Unidad de Gestion
Judicial “A2”/
Secretario(a)

Proyectista de la

Unidad de Gestion

Judicial “A1
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PODER JUDICIAL Sz 55
PROCEDIMIENTOS: - ©
-
i i ¢l Documentos y/o -° | -
No. Area. Descripcion de la actividad. STEfart4L do apoyo.%% f
8 Valida el acta minima con su| e Actaminima ‘3‘% sé
firma.judicial. g °
9 Remite al Secretario(a) de Acuerdos de la e Acta minima 5
Unidad de Gestion Judicial “A” para su
autorizacion.
10 Secretario(a) de Recibe, revisa y autoriza el proyecto de e Acta minima
Acuerdos de la acta minima, firmandola con su
Unidad de Gestion firma.judicial.
Judicial “A” e
11 Secretario(a) Agrega el acta minima a su carpeta de e Acta minima ;é ;
Proyectistade la | enjuiciamiento en el SIGJP. e SIGJP ZEZ
Unidad de Gestion & Ew
Judicial “A2"/ e ES
Secretario(a) |8
Proyectista de la 5
Unidad de Gestion i
Judicial “A1 :

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025
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Procedimiento 7: Emision y entrega de oficios.

4€9¢
CZIYY Y1V Z3A3d O NO
)DZOMO ZAYY

Objetivo general: |Elaborar los oficios en cumplimiento a lo ordenado por las personas Juzgadora
0 en preparacion de las audiencias sefaladas.

h
99

o

T

Prps

Politicas y normas de operacion:

i — o UL st e

1. Si los oficios se ordenan durante el desarrollo de alguna audiencia, los mismos se

elaboraran inmediatamente a que concluya.

2. La emision de oficios dirigidos a las Areas al interior del Poder Judicial de la Ciudad de

Ikl

YE9R90)]

A

México, se realizara de forma electrénica mediante las plantillas con las que cuente el

il

SIGJP (Sistema Integral de Gestion Judicial Penal), asi como con aquellas que admitan

JE0E T

ZANDNAOY OINI13 4SO
€1 SIHOT4

el tramite de dicha forma; asimismo, se remitiran a través sus respectivas oficialias de

CEFECE8E0E

Ve

partes virtual o el area destinada para ello, en términos de los lineamientos aplicables.

3. Para la validacion de los oficios deberan llevar la firma.judicial, ya sea de la Autoridad
Jurisdiccional, o en su caso, de la persona Titular de la Unidad de Gestion Judicial de

Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos.

4. Se privilegiara la emision digital de los oficios mediante el uso de la firma_judicial; sélo

AN

se firmaran de maneara autografa aquéllos oficios que por su naturaleza sea necesario,

ZNO

debiendo priorizar su entrega por medios electronicos. {

SOAVNYYHD STINOJ OIDYIS

$0%
ZAUNNVY 23T

5. Los oficios deberan ser registrados en el libro de control correspondiente, en el cual =

s

deberan ser anotados los siguientes datos:

a) Numero de oficio (numero consecutivo que proporciona el propio SIGJ, o en
su caso, el medio autorizado por el Pleno del Consejo de la Judicatura);

b) Numero de carpeta;

c) Destinatario;

d) Asunto;y
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e) Fecha.

6. Debera recabarse el acuse de recibo correspondiente, con el que se acredite la entrega

-
N
=

del oficio, el cual se digitalizara y sera asociado a la carpeta de enjuiciamiento digital

ST ZFAVATIY 73¥3d ON

respectiva. En el caso de que la entrega haya sido virtual, hara las veces de acuse la

captura de pantalla en PDF, con la que se constate que el oficio fue remitido.

7. Los oficios deberan ser canalizados al area de notificadores, a efecto de que sean
entregados por la via correspondiente a las Autoridades destinatarias, debiendo glosar

a la carpeta judicial digital el acuse de recibo.

8. Los oficios emitidos por la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo -
Dos, seran elaborados por el personal que para tal efecto se designe, conforme a las

necesidades del servicio, turnos, guardias, asi como los periodos vacacionales, o por

<
S1 STYOTd VIIAY AIU:

instrucciones del Secretario(a) de Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion Judicial de

EEHECERENE0LOLTE!

VHTV ZANOMNAoy 010173 IS0

FELCEEIC0C0L0ETESL

Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos, los cuales seran revisados por los Secretarios(as)
de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos

‘A", “B” 0 “C”, segun corresponda.

9. Por regla general, la persona Titular de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de
Enjuiciamiento Tipo Dos se encargara de autorizar los oficios ordenados por las

Autoridades Jurisdiccionales, salvo aquéllos que impliquen la decision respecto a la

£
4 O1DYIS

libertad personal de algun enjuiciado o la respuesta a alguna Autoridad de Amparo.

De manera enunciativa, mas no limitativa, los oficios que deberan ser autorizados por

g 0T0€CE8L €9'9()/
INYY Z3TVZNOD TIINVYA

9£0£0¢0
JVNVAO STINC

las personas Juzgadoras de Tribunal de Enjuiciamiento, seran los siguientes: g

a) Los que ordenen la libertad de alguna persona justiciable;

b) Los que se pronuncien respecto a la prisién preventiva;

c) Los que libren o cancelen alguna Orden de Aprehension;

d) Los que decreten, modifiquen, sustituyan o cancelen providencias precautorias;

e) Los que rindan algun informe previo o justificado, en el que el acto reclamado sea
cierto; y

f) Los que se hagan efectiva alguna medida de apremio.

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 49



[ PODER JUDICIAL

90,
IO

PROCEDIMIENTQS -

» - \‘
E‘l" VX MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

9

8208050 Tt

Documentos y/o

No. Area. Descripcion de la actividad. _ 3
sistemas de apoyo.:.

&
e
e
0 N
o O
Lz
=

€9

Nota: Este procedimiento deriva de los
diversos “Emisién de proyectos de autos
y constancias” o “Preparacion vy
celebracion de audiencias”

=)
"y
ul
~
T
N
i
=
-
>
el
n
1

1 Secretario(a) Elabora el proyecto de oficio conforme lo e Proyecto de oficio
Proyectista de la solicitado por la persona Juzgadora.
Unidad de Gestion
Judicial “A2”, “B1”,
‘B2”, “C1" 0 “C27/
Secretario(a)

Proyectista de la FREE
Unidad de Gestion £E b2
Judicial “A1” S B>
(personal operativo) §§
2 Asigna numero de oficio mediante librode| e SIGJP {; ,J
control. >
3 Remite el proyecto de oficio mediante el| e SIGJP
SIGJP para su revision, e Proyecto de oficio
4 | Secretario(a) de |Recibe el proyecto de oficio y revisa su e SIGJP
Acuerdos de la |contenido. e Proyecto de oficio
Unidad de Gestion
Judicial “A”, “B” 0 “C” ¢Aprueba?

No. Contintia en la actividad no. 5
Si. Continua en la actividad no. 6

5 Devuelve a Secretario(a) Proyectista o SIGJP

de la Unidad de Gestion Judicial ¢ Proyecto de ofici
(personal operativo), a efecto de que se
subsanen las observaciones.
(Regresa a la actividad namero 1)

QtLE‘:wleOtOYZ} 8L19H9£9890
SOAVNYYD STINOA OIDYIS

W
&

TLOT] ZAUINYM ZTIVZNOD TNV

132 tC

6 Inicia el proceso de firma electronica,| e Firma.judicial.
asentando su firma.judicial, como quien| e Proyecto de oficio
reviso.
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Documentos y/o =

37| heey

No. Area. Descripcién de la actividad. A &

sistemas de apoyo.:

7 | Persona Juzgadora/ |Recibe mediante correo electrénico| e CEI
Secretario(a) de |institucional (CEl) proyecto de oficio y| e Proyecto de oficio “
Acuerdos Titular de la |revisa el contenido. ¥
Unidad de Gestion
Judicial Tipo Dos ¢Aprueba?

No. Continta en la actividad no. 8
Si. Continua en la actividad no. 9

8 Cancela el proceso de firmado,

asentando las observaciones.
(Regresa a la actividad no. 5)

9 Firma mediante el uso de Ia e Firma.judicial

¢ firma_judicial.

10 | Secretario(a) de |Recibe oficio firmado electronicamente, o CEI >
Acuerdos de la |mediante bandeja de correo electronico e Oficio >
Unidad de Gestidon |institucional. =
Judicial “A”, “B” o “C”

11 Turna el oficio mediante correo o CEI

electronico institucional para su entrega. e Oficio
12 Secretario(a) Proyectista | Recibe oficio mediante correo e CEI
de la Unidad de Gestion |electronico institucional. e Oficio
Judicial “A2”, “B1”, “B2”", 412
“C1" 0 “C2"/ g
Secretario(a) Proyectista 23
de la Unidad de Gestion
Judicial “A1”

13 Remite oficio mediante correo electrénico e CEI 5
institucional a la Oficialia de Partes Virtual| e« Oficio »
autorizada.

14 Obtiene archivo PDF de la remisién del e Acuse
oficio (acuse).

15 Asocia a su carpeta de enjuiciamiento en e SIGJP
el SIGJP tanto oficio como acuse. e Oficio

e Acuse

STOLITLLULULOLCEOLD TV IL I IUL
ol ZIBINVHE ZFTVZNQD TIINVA

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

Procedimiento 8: Control y seguimiento de carpetas de enjuiciamiento.

Objetivo general:

Juzgadoras de Tribunal de Enjuiciamiento.

Dar el seguimiento procesal a los asuntos que se encuentran en la etapa de
juicio, verificando el cumplimiento de las determinaciones de las personas

Q7080 734y

STOLCERE0EN 0y
ZIHNATY 2383d OINOLN

wn

Polltlcas y normas de operacnon

1. Se debera elaborar listado de los 6rganos de prueba admitidos en el auto de apertura a

juicio, a efecto de vigilar su desahogo y dar el seguimiento procesal de la carpeta de
enjuiciamiento; las personas que funjan como auxiliares de audiencia deberan dar
cuenta diariamente del resultado de las audiencias a las personas Secretarias de
Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial “B” o “C” segun corresponda, a fin de poder
dar el seguimiento de las determinaciones emitidas por las personas Juzgadoras de

Tribunal de Enjuiciamiento.

Para la correcta tramitacion del proceso y celebracion de las audiencias, se debera
vigilar que las vistas dadas a las partes, sean atendidas en el plazo concedido y, en
caso contrario, se debera dar cuenta a la persona Juzgadora de Tribunal de

Enjuiciamiento, a fin de que determine lo conducente.

En los casos en que, por la naturaleza del hecho delictuoso, se requiera que la victima
o0 algun organo de prueba deban de comparecer a audiencia en un espacio diverso a
aqueél en el que se encuentre la persona enjuiciada, se debera dar cuenta a la Autoridad
Jurisdiccional a fin de que, de considerarlo procedente, sea requerido el uso de la sala

de testigos protegidos.

En caso de que alguna persona citada a comparecer como organo de prueba sea menor
de 18 anos de edad, se debera citar a quien ejerza su patria potestad o tutela, o en caso
de no contar con ésta o que se encuentre también citado(a) como érgano de prueba, se

requerira la asistencia legal publica por parte del Sistema Nacional para el Desarrollo
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D

Integral de la Familia (DIF), a efecto de poder dar cumplimiento a lo establecido por el

articulo 49 del Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

1
N
)

5. En los supuestos que alguna persona que deba comparecer a las audiencias requiera 8 2

algun tipo de asistencia especial o ajuste razonable; se dara cuenta a la Autoridad
Jurisdiccional de tal circunstancia, a fin de girar los oficios que se considere pertinentes,
para solicitar el apoyo a las dependencias 0 asociaciones civiles con los que esta Casa
de Justicia cuente con convenio; de manera enunciativa mas no limitativa, tales

supuestos podran ser:

a) Contar con alguna discapacidad;

$0€0£0£CE8/PIT9E )¢
DINAO0Y OID179 ISOI

b) Pertenecer a algun pueblo o comunidad indigena;

3 €OE0E0ETERLPITIEIRI0,
L/LLST STYOTA VLAY M=

c) No hablar o entender suficientemente el idioma espanol; ;

Z

48\

d) Haber sido declarado inimputable; y

9T00°7

Il

e) Cualquier otra que requiera de algun ajuste razonable para poder garantizar la

equidad en el ejercicio de los derechos.

90L

VD SIINOA OIDEIS
LPOFOEOr
1INYQ

t9L0E0
ELE0E0E0ECE
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Documentos y/o
sistemas de apoyo.:© |

9LCEBLOLPLD

/BFIV ATV 79434

No. Area. Descripcion de la actividad.

13
)IZO0U0 Z3UVAS

Nota: Este procedimiento deriva de los
diversos de “Emision de proyectos de
autos o constancias” o “Preparacion vy
celebracion de audiencias”

1 Secretario(a) Estudia el estado procesal que guarda la
Proyectista de la carpeta de enjuiciamiento.
Unidad de Gestion
Judicial “B1”, “B2”,
“C1” 0 “C2”

2 Da cuenta verbalmente a la persona
Secretaria de Acuerdos de la Unidad de
Gestion Judicial “B” o “C", del estado &
procesal de la carpeta de enjuiciamiento.

ID113 SO
oy
U0 VTIAY ¥g

3 Informa a la persona Secretaria de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial “B” o “C” de la necesidad de
realizar alguna  gestion en el
procedimiento. -

£0€0
VETY ZINDINaAoYy

4 Secretario(a) de Recibe verbalmente la cuenta del estado
Acuerdos de la procesal de la carpeta de enjuiciamiento.
Unidad de Gestion
Judicial “A”, “B” 0 “C” g

o1¥3s

5 Analiza la carpeta de enjuiciamiento.

6 Da cuenta verbalmente a la persona
Juzgadora de Tribunal de Enjuiciamiento
de la necesidad de realizar alguna
gestion en el procedimiento.

OfLERE0E010E0ECS

Sl SOQVNVYD STINC

Instruye al Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial “B1", “B2”,
“C1” 0 “C27, la elaboracion del proyecto
de auto o de oficio, segun corresponda.

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 57



~ PODER JUDICIAL "z

5}:

[ A
ljl'.l VX MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS"

YEYN)

e

No. Area. Descripcién de la actividad. Reslsmentos vk ;@ S
sistemas de apoyo.i~ | -

= -

Nota: Este procedimiento puede N

continuar en el de “Emision de proyectos = of

de autos o constancias” o “Emisién vy |7

entrega de oficios”. £ &

FIN DEL PROCEDIMIENTO

13
¢ VHTV ZINDIEAOA 010113 ASOf
S STYOTA VLAY AN

CERE0COLOETES
££9C0t0E0ECEBLPIFIEC
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470C

|‘S 0.

Procedimiento 9: | Tramite del recurso de apelacion

SE9ETERLOL]

Ay

Objetivo general:

Enjuiciamiento, para su remision al Tribunal de Alzada.

AR ATY 23434

N

Recibir, registrar y tramitar los recursos de apelacion interpuestos en contra de
las resoluciones emitidas por las personas Juzgadoras de Tribunal de

Politicas y normas de operacion:

1.

El recurso de apelacion, debera presentarse en el area de Atencion a Usuarios de la
Unidad de Gestion Judicial correspondiente, dentro del horario de atencién al publico,
debera estar dirigido a la persona Juzgadora de Tribunal de Enjuiciamiento que emitio
la resolucion contra la que interpone el recurso, 0 en su caso, a la persona Titular de
la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos; mismo que
debera contener los requisitos establecidos por el articulo 471 del Cédigo Nacional de

Procedimientos Penales.

La falta de algun requisito de forma, no sera impedimento para la recepcion del recurso
mediante el area de Atencion a Usuarios, sin perjuicio de que la persona Juzgadora de

Tribunal de Enjuiciamiento emita la resolucidon que en derecho corresponda.

Cuando se reciba un recurso de apelacion se debera registrar en el mddulo de recursos
de apelacion del Sistema Integral de Gestion Judicial Penal (SIGJP), registrando los

siguientes datos:

a) Numero de carpeta de enjuiciamiento;

b) Fecha de interposicion de recurso;

c) Determinacién recurrida;

d) Persona Juzgadora que emitio la resolucion recurrida; y

e) Nombre de la o el apelante;
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Se debera enviar solicitud mediante oficio a la Direccion General de Gestion Judicial
para la asignacion de la Sala que conocera del recurso interpuesto, el cual debera

contener los siguientes datos:

a) Fecha de elaboracién;

b) La o el Juez o de Tribunal de Enjuiciamiento que emiti6 la resolucién recurrida;
) Numero de carpeta de Enjuiciamiento;

d) Nombre de la persona enjuiciada o sentenciada;

) Nombre de la persona victima u ofendida;

f) Hecho delictuoso por el que se sigue la carpeta de enjuiciamiento;

g) Tramite (apelacion);

h) Fecha de interposicion del recurso;

i) Fecha de la resolucion recurrida;

j) Tipo de resolucién recurrida;

k) La o el apelante;y

) Antecedente de Sala Penal (en caso de que se cuente), debiendo indicar

que tipo de resolucién lo generd.

Una vez que se cuente con la designacion de Sala Penal y concluidos los plazos
otorgados a las partes para la sustanciacion del recurso de apelacion, se enviaran los

registros correspondientes al Tribunal de alzada que deba conocer del mismo.

La remision de constancias y audiencias a la Sala Penal que conocera de su
substanciacion, quedara bajo la mas estricta responsabilidad de la persona Titular de
la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento, que sean correctas y

completas.

En el caso de que las condiciones tecnologicas asi lo permitan, se privilegiara la
remision a la Sala Penal de constancias y audiencias para la substanciacion del
recurso de apelacion, a través del SIGJP, o en su caso, del Sistema que autorice el

Pleno del Consejo.
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No. Area. Descripcion de la actividad. oS fEaiostyio e
sistemas de apoyo. " |
1 Secretario(a) Recibe el escrito de interposicion del e Escrito
Proyectista de la recurso de apelacion junto con las copias| e Anexos
Unidad de Gestion de traslado correspondientes (anexos).
Judicial “A1” £
2 Sigue en lo conducente el procedimiento
de “Recepcion de promociones”.
3 Remite escrito de apelacion mediante e SIGJP
SIGJP al Secretario(a) de Acuerdos de la e Escrito
Unidad de Gestion Judicial “A” o “B”. e Anexos
4 Entrega de forma fisica los anexos al| e SIGJP E%
Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad| e Anexos £5
de Gestion Judicial “A” o “B". LE
5 Secretario(a) de Recibe el escrito con anexos. e SIGJP EEF
Acuerdos de la e Escrito Ew
Unidad de Gestion e Anexos :
Judicial “B” 0 “C” g
6 Turna el escrito al Secretario(a) o SIGJP
Proyectista de la Unidad de Gestion| e Escrito
Judicial “B1”, “B2”, “C1" o “C2” mediante
SIGJP.
7 Entrega fisicamente los anexos al| e Anexos
Secretario(a) Proyectista de la Unidad de §
Gestion Judicial “B17, “B2”, “C1" o “C2", S
mediante SIGJP escrito. 22
8 Secretario(a) Recibe escrito con anexos y analiza su e SIGJP :?,
Proyectista de la contenido e Escrito 23
Unidad de Gestion e Anexos a
Judicial “B1”, “B2",
“‘C1"0 “C2”
9 Elabora proyectos de constancia y auto,y| e Proyecto de
solicita mediante oficio la designacion de Constancia y auto
Sala Penal.
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No. Area. Descripcién de la actividad. sgfoe %‘:‘Segéo:p)g;o 2% 4
10 Secretario(a) de Remite mediante SIGJP el auto que da| e SIGJP %—
Acuerdos de la tramite a la apelacion al Secretario(a) de| e Auto
Unidad de Gestion Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial “B” 0 “C” Judicial “B” o “C" Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestién
Judicial Tipo Dos.
11 Entrega de forma fisica los anexos al| e Anexos
Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad
de Gestion Judicial “B” o “C"/Secretario(a)
de Acuerdos Titular de la Unidad de -0
Gestién Judicial Tipo Dos. 4
12 Secretario(a) de Recibe el auto que da tramite a la| e Auto fg
Acuerdos de la apelacion y anexos. e Anexos ?2-';
Unidad de Gestion e SIGJP
Judicial “B” o 2k
“C"/Secretario(a) de -
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial Tipo Dos
13 Remite al area de notificadores a fin de| e Auto
notificar el auto que da tramite a la e Anexos
apelacion y los anexos. e SIGJP
5 E
56 B
14 Sigue en lo conducente el procedimiento SE
de “Practica de notificaciones”. A
®E
15 Infforma una vez que las actas 2% f
circunstanciadas de las notificaciones se il
encuentran en el SIGJP al Secretario(a)
de Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial “B" o “C" Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion
Judicial Tipo Dos.
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LTIILL OOZOMO ZIYVNS 047T0UY 50T

Br b
No. Area. Descripcion de la actividad. pecimanios.yie EpE
sistemas de apoyo.’ - -
&
16 Secretario(a) de Instruye al Secretario(a) Proyectista de la m
Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial “B1”, “B2", =
Unidad de Gestion “C1” 0 “C2” realice las gestiones para la E
Judicial “B” o remision de la apelacion £
“C’/Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion
Judicial Tipo Dos
17 Secretario(a) Notifica a las partes con el oficio de
Proyectista de la designacion de Sala Penal. 25 bim
Unidad de Gestion L ;/
Judicial “B1”, “B2”, ;é =
“‘C1” 0 “C2” L3 :ﬂ
18 Sigue en lo conducente el procedimiento ”jg; :
de “Practica de notificaciones” ER 3‘
EE BES
19 Vigila que transcurran los plazos con los
que cuentan las partes para contestar 2
agravios o adherirse al recurso. ;‘
20 Elabora constancia en caso de| e Constancia
contestacion de agravios y realiza auto en e Escritos de
caso de que exista la adhesion, debiendo adhesion o é 52
notificar a las partes y correr traslado de contestacion SE®
esta Ultima. 22 B2
21 Elabora el computo de los plazos, realiza| e Proyecto Auto =7z
el proyecto de constancia o auto, asi e Proyecto Oficio 28 f;
como el oficio para remision del recurso a 7| s
la Sala Penal. B
22 Sigue en lo conducente los =
procedimientos de “Emision de autos vy
constancias” y “Emision de oficios”.
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Documentos y/o

L1 002 H{;‘LZHHV 1S 0470aY IDYOS

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo. © |
23 Secretario(a) Verifica en el SIGJP que en la carpetade| o SIGJP
Proyectista de la enjuiciamiento se encuentren 3
Unidad de Gestion debidamente asociadas todas las
Judicial “B1”, “B2", constancias y audiencias.
“‘C1" 0 “C2"
24 Informa a Secretario(a) de Acuerdos de la

Unidad de Gestion Judicial “B” o “C”, que

la carpeta de enjuiciamiento se encuentra

lista para su remision a la Sala Penal

25 Secretario(a) de Revisa que la carpeta de enjuiciamiento| e Carpetade
Acuerdos de la contenga todas las constancias vy Enjuiciamiento

Unidad de Gestidn audiencias.
Judicial “B” 0 “C”

IETERLPOTOLIROL

¢La carpeta de enjuiciamiento esta
completa?

TELL LY IEUEUCUE CEBITOTIEIv 0.

£EHECERCOCOL!

¢ VETV ZINO1HA0d 019113 3S0r

No. Contintia en la actividad 26
Si. Continua en la actividad 27

26 Indica al Secretario(a) Proyectista de la
Unidad de Gestion Judicial “B1”, “B2”, ;
“C1" 0 “C2”, las observaciones a realizar.
(regresa a actividad 21)

27 Realiza la-remision a la Sala Penal.

olD¥IS

28 Informa al Secretario(a) de Acuerdos
Titular de la Unidad de Gestidon Judicial
Tipo Dos del proceso de remision a la
Sala Penal.

YR ITULUL 0t RS IPITTE 900
ZAETRVI ZTVZN0D TEHINYA

£3€9£0£0£0€C
SOAvNVED S3J

29 Secretario(a) de Revisa que el proceso de remisién a la
Acuerdos Titular de la | Sala Penal se encuentre correcto.
Unidad de Gestion ¢Es correcto?
Judicial Tipo Dos E
No. Continua en la actividad 30
Si. Continua en la actividad 31

30 Rechaza el proceso de remision y senala
las observaciones.
(regresa a actividad 26)
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: ke - Documentos ylo |
No. Area. Descripcion de la actividad. y e
sistemas de apoyo.’ - -
31 Secretario(a) de Autoriza el proceso de remision a la Sala an <
Acuerdos Titular de la | Penal. : |5
Unidad de Gestion sl ®
Judicial Tipo Dos £ %
FIN DEL PROCEDIMIENTO
£ 8%
&m &=
gmE>
£5 28
Ao 2>
S ER
§U o -
-
= i
(J‘I’!{-1I 12‘
5852
5 &T
ES &8
Sm N
gv 22

<l
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“ IPODERJUDICIAL MANUAL DE PROCEDIMIENTO%;:
PROCEDIMIENTOS " -

INO

Procedimiento 10: ' Emision de informe previo o justificado en amparo directo e indirecto

SEOTCERTOL)LOT @

UWATY Z3aEd O
0IZOMO ZIUNIS 04

Objetivo general: | Recibir, registrar y rendir los informes previos o justificados, tratandose de Iog 3
Juicios de amparo directo e indirecto, que se reciben en la Unidad de Gestion | -
Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos. &

Politicas y normas de operacion:

1. El tramite a los informes previos o justificados se realizara con celeridad, a efecto de

cumplir con los plazos establecidos en la Ley de Amparo.

2. Seinformara a la Autoridad de Amparo, los domicilios o medios para ser notificados

de las partes procesales, las medidas cautelares impuestas y en su caso, el Centro

£3£0C0E0ECERL £9290;,
DAY OO SOf
tQECS

Preventivo en donde se encuentre la persona enjuiciada o sentenciada; vigilando

S

cumplir con la secrecia obligatoria del articulo 20 Constitucional y la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de

México.

3. Los amparos seran registrados en el modulo de “AMPAROS” con el que cuenta el

Sistema Integral de Gestién Judicial Penal (SIGJP), capturando los siguientes datos:

a) Fecha de recepcion;

b) Numero de juicio de amparo;

S£9£0t0
It t0LC

NVYD STINOL OIDY
SE0t T 3
L0 ZTEINYY ZTTVZNOD TIIN

c) Autoridad de Amparo que solicita los informes;

d) Nombre de la persona quejosa,;

e) Autoridades que sefala como responsables;

f) El acto reclamado es cierto o no;

g) Carpeta de Enjuiciamiento con la que se relaciona el amparo (solo en caso de
ser cierto el acto reclamado); y

h) Observaciones.

MP Tipo/Unidades de Gestién Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 72
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4. Para el caso de que se cuenten con las condiciones tecnoldgicas, se empleara el
sistema de interconexion entre el SIGJP con el Sistema del Poder Judicial de la

Federacion, siguiendo en lo conducente los lineamientos que al efecto sean emitidos.

3 350f
90,

19

£

Sl STUOTA VIIAV N E:

EEFETE8E0E0E0ECE
T VE1V ZdNDI4aoy OId1]

PELEEEICOE0ERETERL

£G

COCOETERLDPIFILIRINL
L SOAVNVYED SIINOJ O1DY3S

SE6CM LYOT0E0ETESLE
I ZRINYA Z3TvZNOD TIINVA

9

1 STF0S
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PROCEDIMIENTOS

04704V IDIO!

Documentos y/o

UTOTELIeUt0t0E CE8LPIFIETE90,

SEOLCEREOED 0y

No. Area. Descripcién de la actividad. Eral L e % ,
1 Secretario(a) Recibe el requerimiento de informe previo e Requerimiento an .
Proyectista de la o justificado (informes).
Unidad de Gestion
Judicial “A1” £
2 Sigue en lo conducente el procedimiento

de “recepcion de promociones”.

3 Revisa en la base de datos del SIGJP, si e SIGJP
el acto reclamado es cierto.

¢Es cierto?

No. Continta en actividad 4.
Si. Continua en actividad 7.

STAOTS VTIAY N3

EErECE8E0L0E0ETERLPITIL
¢ Va1V Z3INDNA0Y OID1173 9S0r
[ATAX IR AN TUTLTREFA S04 30

4 Elabora constancia y proyectos de| e Proyectosde
oficios. oficios E
5 Envia mediante SIGJP proyectos de| e SIGJP
constancia y oficios a la o el Juez e Proyectos de %
oficios
6 La o el Juez Firma electronicamente oficios, mediante| e SIGJP
SIGJP e Oficios
(conecta con actividad 26) 2 B2
7 Secretario(a) Turna mediante SIGJP el requerimiento| e SIGJP 52 B8
Proyectista de la de informe previo o justificado al e Requerimiento %E 53
Unidad de Gestion Secretario de Acuerdos de la Unidad de 2L Ex
Judicial “A1” Gestion Judicial *“B" o “C”, que 45 BZ
corresponda. s
8 Secretario de Recibe el requerimiento de informe previo| e SIGJP £s
Acuerdos de la o justificado en su bandeja del SIGJP. e Requerimiento =
Unidad de Gestion g
Judicial “B” 0 “C”
9 Asigna requerimiento mediante SIGJP al| o SIGJP

Secretario(a) Proyectista de la Unidad de| e Requerimiento
Gestion Judicial “B1”, “B2", “C1” 0 “C2".
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PROCEDIMIENTOS -

S 0-710aV D

; R 2L, Documentos y/o 0 c
No. Area. Descripcién de la actividad. sistemas de apoyo. ~ -
: al 2
10 Secretario(a) Recibe mediante su bandeja de entrada| e SIGJP Mg
Proyectista de la en el SIGJP el requerimiento. e Requerimiento
Unidad de Gestion
Judicial “B1”, “B2", £
“C1” O HC2H
11 Efectia analisis de la carpeta de e Sistema
enjuiciamiento.
12 Sigue en lo conducente el procedimiento
de “Emision de autos y constancias”.
13 Sigue en lo conducente el procedimiento wf"-' :
de “Emision de oficios”. 2o
14 Solicita al area de informatica (de ser ”5
procedente) los Discos DVD’'s de las HRE
audiencias relacionadas con el acto 5; "
reclamado. -
15 Realiza proyecto de certificacion en los| e Proyecto de
Discos DVD’s de las audiencias certificacion ¥
relacionadas con el acto reclamado.
16 Remite mediante SIGJP proyecto de| e SIGJP
certificacion de discos DVD's, a la e Proyecto de
persona Juzgadora sefialada como certificacion ‘§ E
responsable. 2O EP
17 Entrega fisicamente discos DVD's a| e DVD's ?Q Z
persona Juzgadora sefalada como et %
responsable. 5
18 La o el Juez Verifica que los discos DVD's| e DVD's b
correspondan a las audiencias
relacionadas con el acto reclamado.
19 Revisa que la certificacion en los discos
DVD sea correcta.
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PROCEDIMIENTO é

N1 \'V O_)L“'I\

13704V IOYO

3LPITICIRI0,

Documentos y/o .

)LZ{S{O‘C 1£0¢

(F11333
12’00 ZEV S ¢

|

o

33HOTd VIIAY NI

CECISCOtURUEIESIPIT 9t

JHINVAH ./TE'I\.'/\' D TAINVA

No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo. é
e Proyecto de )
¢Los DVD y certificacion son certificacion =
correctos?
No. Continua en la actividad no. 20.
Si. Continua en la actividad no. 21.
20 Rechaza tramite de certificacion y sefiala
observaciones.
(Regresa a actividad 15)
21 Firma la certificacion de los discos| e Certificacion ;%
DVD’s. ‘;é
22 Plasma su rubrica con plumén indeleble| e DVD’s £z
los discos DVD's para mayor certeza. Eg
23 Devuelve los discos DVD's al| e DVD's _
Secretario(a) Proyectista de la Unidad de
Gestion Judicial “B1”, “B2”, “C1" o0 “C2". 5
24 Secretario(a) Recibe los discos DVD’s y les agrega la e DVD's
Proyectista de la certificacion firmada. o Certificacion
Unidad de Gestion
Judicial “B1”, “B2”,
uc1n O uC2n g};
£9
25 Anexa a los oficios en el que se rindenlos| e Oficios 27
informes, los DVD’'s y las constancias e DVD's §§
pertinentes. « Constancias - :
3 E
:
26 Gestiona la entrega al area de| e Oficios
Actuarios(as)/ Notificadores(as) de los| e DVD's
oficios con los que se rinden los informes, e Constancias
acompanando de los discos DVD's y
constancias.
27 Area de Recibe oficios acompanados de DVD'sy| e Oficios
Actuarios(as)/Notifica | constancias e DVD's
dores(as) e Constancias
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No. Area. Descripcion de la actividad. sigze %?segctaoasplg;o.gié
28 Entrega el mismo dia en la Oficialia de| e Oficios f;mL
Partes, los oficios con los que se rinden e DVD's <
los informes. e Constancias
29 Devuelve al Secretario(a) Proyectista de| e Acuses
la Unidad de Gestion Judicial “B1”, “B2”,
“C1” 0 “C2", los acuses de recepcion.
30 Secretario(a) Recibe acuses, los digitaliza y agrega a e Acuses
Proyectista de la su carpeta de enjuiciamiento en el SIGJP.| o SIGJP
Unidad de Gestion ‘s
Judicial “B1”, “B2”, 5 H
“‘C1” 0 “C2” £5
3
o

FIN DEL. PROCEDIMIENTO
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Procedimiento 11: | Recepcion y registro de valores (billete de depdsito)
DM e it i R T I M G TR BT -_A._____%

N

Ll 0230807

Objetivo general: | Recibir y registrar los valores (billete de deposito) presentados ante la Unidad dég | -
Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos, a efecto de sef|
resguardados.

=

Politicas y normas de operacion:

i et

1. Los billetes de depdsito que sea ordenada su exhibicion por los Organos
Jurisdiccionales, seran presentados en la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de

Enjuiciamiento Tipo Dos.

2. En caso de que la exhibicidn del billete de depésito se realice en audiencia, el billete

{
INONIAOY OIDI T S
STIOTA VA

sera recibido por la persona auxiliar de audiencia, quien de inmediatamente debera

informar a la persona Titular de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de

Enjuiciamiento Tipo Dos y una vez finalizada la audiencia debera conducir a la parte
procesal y/o su defensor(a) con el Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial “B” o “C" que corresponda, a efecto de que se realice la constancia

correspondiente.

3. Las personas Secretarias de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial “B” o “C”

DY

efectuaran el control y seguimiento de aquéllas determinaciones de los Organos B2
Jurisdiccionales de Tribunal de Enjuiciamiento, en las que se haya ordenado la

exhibicion de algun billete de depdsito.

L0t OO CERLT
YAVNVED STINOA
fOY0L0YCY
WY ZITVZNO

7191}

4. Se informara a la o el Titular de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de
Enjuiciamiento Tipo Dos, sobre el cumplimiento de la exhibicion de los billetes de

depaosito.

5. Los billetes de deposito seran entregados a la o el Secretario(a) Proyectista de la Unidad
de Gestion Judicial “A1” para su registro en el Sistema autorizado por el Pleno del Consejo

de la Judicatura de la Ciudad de México, anotando los siguientes datos:

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 82
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) Numero de folio;

b) Carpeta de enjuiciamiento;
) Fecha de exhibicion;

d) Depositante

e) A disposicion de quién

f) Fecha de expedicion;

g) Numero de billete;

h) Cantidad;

i) Concepto;y

j) Observaciones.

. El billete de deposito sera resguardado por la persona Secretaria de Acuerdos Titular
de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos, en el seguro
con el que cuente dicha area; en caso de que aquella se encontrara gozando de su
periodo vacacional o ausente por alguna licencia, el resguardo lo realizaran
conjuntamente las o los Secretarios(as) de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial
‘B” y “C" y en caso de que alguno(a) de ellos(as) también estuviera ausente,
conjuntamente con la o el Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de Gestion Judicial
A,

. En los casos de que la exhibicion del billete de depdsito sea con motivo de una
garantia econdmica establecida como medida cautelar, se debera girar oficio a la
Unidad de Supervision de Medidas Cautelares y Suspension Condicional del Proceso,

a efecto de que tenga conocimiento del cumplimiento de dicha medida.

. Este procedimiento iniciara una vez que se han llevado a cabo las actividades
conducentes sefaladas en el de “Recepcion de promociones” o “Preparacion y

celebracion de audiencias”.
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de la Unidad de Gestion Judicial de
Tribunal de Enjuiciamiento Tipo dos

~ IPODERJUDICIAL $2 3
PROCEDIMIENTO%
—  —
No. Area. Descripcion de la actividad. e L £
sistemas de apoyo. Mé
1 Persona enjuiciada / Presenta el billete de deposito dirigido a e Billete de depdsito.
Defensa / Diversa la Unidad de Gestion Judicial Gestion de =
Unidad de Gestion Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos. g
Judicial A
2 Secretario(a) Recibe el billete de depdsito y lo registra| e Billete de deposito
Proyectista de la en el Sistema autorizado por el Pleno del| e Sistema
Unidad de Gestion Consejo para efectos de asignacién de
Judicial “A1” folio.
3 Entrega a la o el Secretario(a) o Billete de depdsito
Proyectista de la Unidad de Gestion 45
Judicial “B1", “B2", “C1" 0 “C2” el billete Zm
de deposito. 3%
4 Secretario(a) Recibe billete de depdsito y elabora o Billete de deposut%ﬁ
Proyectista de la proyecto de auto o constancia. ;E
Unidad de Gestion o
Judicial “B1”, “B2”, =
“C1” 0 “C2"
5 Sigue en lo conducente el
procedimiento “Emision de autos y
constancias”.
6 Entrega billete de deposito a la o el ¢ Billete de depdsito
Secretario(a) de Acuerdos Titular de la o8
Unidad de Gestion Judicial de Tribunal 22|
de Enjuiciamiento Tipo Dos. 23
7 Secretario(a) de Recibe billete de depésito y verifica que| o Billete de depdsi §‘§
Acuerdos Titular de la | se encuentre registrado en el libro digital| e Sistema H:
Unidad de Tribunal de |en el Sistema autorizado por el Pleno del 2%
Enjuiciamiento Tipo | Consejo. £
Dos g
8 Revisa que el billete de depdsito se| e Billete de deposito.
encuentre asociado a su carpeta de e SIGJ
enjuiciamiento digital.
9 Guarda el billete de depdsito en el seguro o Billete de deposito

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento 12: | Entrega de billetes de dep6sito

IECEREVLOF O
vAflY ZTad H\( \
1

Objetivo general: |Llevar a cabo la entrega de los billetes de depdsito que sea ordenada por Ia e
el Juez o Tribunal de Enjuiciamiento, para ser endosados y entregados a las | -
personas que sean beneficiarias de los mismos.

s b

Politicas y normas de operacion:
L L i

1. Deriva de los Procedimientos de “Emision de proyectos de autos y constancias” o bien,

de “Preparacion y celebracién de audiencias”.

2. La Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos, de ser el caso,

)IDITE ASOf

notificara a la o el interesado a efecto de que el mismo, acuda ante dicha Unidad a recibir 5z &z

Ao

el billete de deposito respectivo.

VeIV Z1

3. Cuando la entrega del billete de depésito se ordene en alguna audiencia, la o el Juez
indicara a la persona usuaria, que acuda a la Unidad de Gestién Judicial de Tribunal de

Enjuiciamiento Tipo Dos a efecto de recibir el referido billete.

4. Si la persona usuaria acude a la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de

Enjuiciamiento Tipo Dos, a solicitar la entrega de un billete de depdsito y ésta no se

(BER0) Y]

encuentra ordenada, no podra iniciar el presente procedimiento.

SOavAVY
I

5. Parala entrega de billete de depdsito, la persona usuaria deberé presentar identificacion

oficial con fotografia, en caso de no hacerlo, la entrega no podra realizarse.

6. El endoso del billete de depdsito contendra los siguientes datos y se realizara en el
anverso del billete de depésito:

a) Nombre de la beneficiaria o beneficiario;

b) Fecha de entrega;

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 87
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c) Nombre, cargo y firma del personal de la Unidad de Gestion Judicial de

1\- 181d

Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos que entrega el billete;

I 0DZOYO ZRVAS 057104V 10U

d) Sello de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo
Dos.

7. El endoso del billete de deposito debera llevar la firma autografa tanto de la persona
Titular de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos, asi

como del Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad “A” o “B”, segun corresponda.

IEYE)L

(2 VETY ZINONAOE 019171 IS0

En caso de que la persona Titular de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de

L PYTYE

Enjuiciamiento Tipo Dos no se encuentre, ya sea por gozar de su periodo vacacional o,
por alguna licencia, el endoso debera llevar la firma autografa de los Secretarios(as) de
Acuerdos de la Unidad “A” y “B”.

YEEYL0E0E0L T

TIST STHOT VTIAY MG

~

8. Siel endoso del billete de depdsito es incorrecto, éste se podra realizar nuevamente en
hoja anexa al billete de depdsito para ser adherida al mismo o en el reverso de dicho

billete de depésito.

9. No se requerira cita para la entrega de billetes de deposito; en los casos de que alguna  : 3z

persona usuaria acuda a la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento =

9LOSOLUETS

Tipo Dos a recoger algun billete de deposito, del cual se encuentre ordenada su entrega,

se le debera dar atencién en ese mismo dia, de la manera mas pronta que la carga de

Tl ZIINVY ZATVZNOD TAINY

trabajo lo permita.
10.La persona usuaria que reciba el billete de depésito, debera anotar en la constancia de

entrega de billete de depdsito la leyenda “Recibi billete de deposito”, nombre, fecha,

firma y la huella dactilar del pulgar.
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11.Una vez realizado el punto anterior, el personal de la Unidad de Gestiéon Judicial de

o)
%
@)
>
©)
Q
=)

N
= 2
N

TV ZTY

Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos debera cotejar la firma de la beneficiaria o
beneficiario, asi como sus rasgos fisionomicos, y la fotografia que obren en los
documentos de identidad, respectivamente, debiendo asentar el cumplimiento de esto

en el acta circunstanciada, acompanado de las identificaciones oficiales presentadas.

12.La persona Titular de la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo
Dos, llevara a través del Sistema autorizado por el Pleno del Consejo a cabo el registro

de entrada y salida de los billetes de depésito.

VTIAY MY

13.Se seguira en lo conducente este procedimiento, asi como el de “Recepcion y registro

Td

de valores (billete de deposito)”, cuando alguna carpeta en la que exista algun billete de

deposito, sea reasignada de Unidad de Gestion Judicial, ya sea por cambio de estado

334741 £OETERLE
T Va7V Z3n0raod O1011d ISof

procesal o algun criterio distribucion de cargas de trabajo; para lo cual la Unidad de
Gestion Judicial remitente debera enviar a la brevedad el billete de depésito a la Unidad

receptora.

TaINVd
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PROCEDIMIENT@S@
No. Area. Descripcion de la actividad. Rpsnientos;ylo EE
snstemas de apoyo sz k
1 Persona usuaria Acude ante la Unidad de Gestion Judicial e S
solicitando entrega de billete de deposito. R
2 Secretario(a) Verifica en carpeta de enjuiciamiento o SIGJP %
Proyectista de la digital que la entrega del billete de e Carpeta de
Unidad de Gestion depdsito se encuentre ordenada. enjuiciamiento
Judicial “B1”, “B2”,
HC1” O “C2"
3 Solicita a la persona usuaria identificacion
oficial y valida su identidad.
4 Elabora el proyecto de constancia de| e Proyecto %
entrega de billete de depdsito y remite al constancia :5
Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad e SIGJP ;jg
de Gestion Judicial “B” o “C”" mediante Z3
Sistema Integral de Gestion Judicial Penal Ec
) Remite fisicamente billete de deposito| e Billete de depos;té
con endoso al Secretario(a) de Acuerdos =
de la Unidad de Gestion Judicial “B” o “C” E
para su revision y firma. ‘
6 Secretario(a) de Recibe y revisa el proyecto de constancia| e Proyecto
Acuerdos de la de entrega de billete de depdsito, constancia
Unidad de Gestion conjuntamente con el billete de depdsito| e Billete de deposito
Judicial “B” o “C” con endoso. e SIGJP 2 E
<
¢ Aprueba? =o %
No. Continta en la actividad no. 7 1
Si. Continua en la actividad no. 8 25 B
v/ Devuelve el proyecto de constancia y e Proyecto
billete de depédsito al Secretario(a) constancia =
Proyectista de la Unidad de Gestion| e SIGJP 3
Judicial “B1", “B2", “C1" o “C2", con| e Billete de depésito
observaciones.
(Regresa a la actividad no. 4)
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PROCEDIMIENT
No Area Descripcion de la actividad Boeupertos ylo é%
: . P i sistemas de apoyo. -
8 Secretario(a) de Inicia proceso de firmado electronico de| e Proyecto de
Acuerdos de la la constancia de entrega para el constancia :
Unidad de Gestion Secretario(a) de Acuerdos Titular de la e SIGJP
Judicial “B” o0 “C” Unidad de Gestion Judicial de
Enjuiciamiento Tipo Dos.
9 Firma de forma autografa endoso en o Billete de deposito
billete de deposito
10 Remite fisicamente billete de deposito al o Billete de depésito
Secretario(a) de Acuerdos Titular de la e
Unidad de Gestion Judicial de 4
Enjuiciamiento Tipo Dos. ‘5
11 Secretario(a) de Recibe y revisa el proyecto de constancia| e Proyecto o%
Acuerdos Titularde la |de entrega de billete de depdsito, constancia fﬁ
Unidad de Gestion conjuntamente con el billete de depdsito| e Billete de deposits |
Judicial de con endoso. e SIGJP £
Enjuiciamiento Tipo
Dos ¢Aprueba?
No. Continua en la actividad no. 12
Si. Continua en la actividad no. 13
12 Devuelve el proyecto de constancia de e Proyecto
entrega de billete de depdsito al constancia Bl -
Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad * Billete de deposte
de Gestion Judicial “B” o “C”, para que e SIGJP 29 F
se realicen las correcciones. i2E
(Regresa a la actividad no. 7) e
13 Firma electrénicamente constancia. e SIGJP 3 :
e Constancia ,
14 Firma de forma autégrafa endoso de e Billete de dep0sitd
billete.
Entrega billete de deposito firmado a ! v
15 Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad * Billete de depdsito
de Gestion Judicial “B” o “C”.
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PODER JUDICIAL £ 2
PROCEDIMIENTOS
A - 11 Documentos yl/o Ei
No. Area. Descripcion de la actividad. sistemas de apoyo. - -
16 Secretario(a) de Recibe billete de depdsito, debidamente e SIGJP §
Acuerdos de la firmados para entrega. e Billete de depésitg 5
Unidad de Gestion AF:
Judicial “A” o “B” £
17 Remite el billete de deposito al e Billete de depdsito
Secretario(a) Proyectista de la Unidad de
Gestion Judicial “B1”, “B2”, “C1” o “C2”
para su entrega.
18 Secretario(a) Recibe del Secretario(a) de Acuerdos de| e Billete de dep(')sistg
Proyectista de la la Unidad de Gestion Judicial “B” o “C”, el 2
Unidad de Gestion billete de depdsito con el endoso firmado. %5
Judicial “B1”, “B2”, ‘%
uC11l 0 uCZ” %%
19 Imprime del SIGJP constancia e Constancia ER
e SIGJP o
20 Solicita a la persona usuaria firme la e Constancia
constancia de entrega de billete de
deposito. ¥
21 Persona usuaria Firma constancia de entrega de billete de| e Constancia
deposito y la devuelve al Secretario(a)
Proyectista de la Unidad de Gestion
Judicial “B1", “B2", “C1” 0 “C2". 5
22 Secretario(a) Entrega billete de depdsito a la persona| e Billete de depés?gé
Proyectista de la usuaria y recibe la constancia firmaday la §£
Unidad de Gestiéon | integra a la carpeta judicial. SE
Judicial “B1”, “B2”, g
“‘C1" 0 “C2" :
23 Digitaliza constancia con firma de| e Constancia
persona usuaria y asocia a su carpeta de e SIGJP
enjuiciamiento digital
24 Persona usuaria Recibe billete de deposito. e Billete de deposito

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS -
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Procedimiento 13: |Entrega de copia registro de audio y video de audiencias a las partes

SEYUCERTUTOY LTy

Objetivo general:

Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos.

Materializar la entrega a las partes, de los registros de audio y video de las| -
audiencias presididas por las personas Juzgadoras apoyadas por la Unidad de |

»
i

TIVINTV Z:188d

Politicas y normas de operacion:

1.

Para efecto de la entrega de los registros de audio y video de audiencias a las partes,
se atendera a lo establecido en el “Acuerdo General de Operacion de las Unidades
de Gestion Judicial y Unidades de Gestion Judicial Tipo Dos del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de Mexico, en el Marco del Sistema de Justicia Procesal
Penal Acusatorio, ante las y los Jueces de Control, Tribunal de Enjuiciamiento y
Tribunal de Alzada del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”, asi
como los “Lineamientos generales para el uso, aplicacion, aprovechamiento,
conservacion y resguardo del Sistema Electronico “Plataforma Integral de Cobro del
Poder Judicial de la Ciudad de México”.

. Previo a su entrega, la persona responsable de la entrega de los registros de audio

y video debera verificar:

a) Que el contenido del video esté completo y el audio se escuche claramente; y

b) Que sean correctos los datos en la etiqueta de identificacion del disco DVD,

(numero carpeta de enjuiciamiento, el nombre de la persona Juzgadora de Tribunal

de Enjuiciamiento, la fecha y hora de la audiencia y el tipo de audiencia).

3. La persona responsable de la entrega de los registros de audio y video debera

verificar que quien pretende recoger la copia del registro de audio y video se
encuentre autorizada por la persona Juzgadora para recibirlos, debiendo exhibir una
identificacion oficial. En caso de que la persona solicitante no acredite su

personalidad, no debera entregarse la copia solicitada.
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4. La persona responsable de la entrega de los registros de audio y video debera llevar

CEBLOLVLOY TP

¢T ZMIVATY Z7UAd OIND

un control en el que se deberan asentar los siguientes datos:

RO (S

$t9

a) Fecha en que se entrega el registro de audio y video de la audiencia;

)t
Ll 0IZOu(

b) Numero de carpeta de enjuiciamiento;

c) Tipo de audiencia; A
d) Fecha de audiencia;

e) Persona que recibe el registro de audio; y

f) Nombre y firma de la persona que recibe el registro de audio y video.

5. No se podra realizar alguna modificacion o edicion del video, salvo que sea ordenado

por la persona Juzgadora que presidié la audiencia, mediante oficio que podra ser

RLP9OE9TY(,

CE8LPITYE

ZANONAOY OIDITA ASOf

firmado electrénicamente por la persona Titular de la Unidad de Gestién Judicial de

0

Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos; el cual debera obrar en la carpeta de

9 0E0E0ECE

LTIl STHOTd VTIAY NI

enjuiciamiento para constancia legal.

ATV

6. Las modificaciones o ediciones al audio y video tendran lugar cuando en la audiencia
se divulguen datos que por su naturaleza deban quedar en reserva; para lo cual, el

oficio que se gire a la Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica, debera contener:

a) Fechay hora de la celebracion de la audiencia;

Od OIDYIS

b) Sala en que tuvo lugar;

c) Tipo de audiencia;

)AVNVYO S

d) Horarios en los que se divulga algun dato reservado; y

LOE0LOL
ZATAVY ZTTVZNOD TIINVA

e) El o los datos que se ventilaron en audiencia y que deben ser suprimidos del

&

registro audiovisual de la audiencia.

7. Afin de seguir una politica de austeridad y evitar el derroche innecesario de recursos
por parte de esta Casa de Justicia, se privilegiara la entrega de los registros de audio
y video de las audiencias mediante dispositivos de almacenamiento externo (USB);

sin menoscabo del pago de derechos establecido en la normatividad aplicable. Solo
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en el caso de que la parte que lo requiera manifieste su necesidad de que le sea gsé

entregado en disco DVD, se elaborara el oficio a la Direccion Ejecutiva de Gestion

Z34y

EYOLTERYUCOYOLTE

Tecnoldgica para su emision y entrega.

8. La persona Secretaria Proyectista de la Unidad de Gestion Judicial “A1” presentara
mensualmente y por escrito al Secretario(a) de Acuerdos de la Unidad de Gestién P
Judicial “A”, un informe del consumo de discos por emision de soportes de grabacion,
el cual se encontrara acompanado por los tickets de pago de la plataforma PIC.
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Area.

Descripcion de la actividad.

Documentos y/o
sistemas de apoyo.

SYOECE3E0Lt0LPtl

Persona Autorizada

Nota: Este procedimiento deriva del de
“‘Emision de proyectos de autos o
constancias” 0 “Preparacion y
celebracion de audiencias”.

Solicita el registro de audio y video de
una audiencia, previamente autorizado.

Registra los datos requeridos en el
“control de copias de audiencias”.

Entrega su dispositivode almacenamiento
extraible (USB) o Disco DVD.

e Control

e USB/DVD

10

Secretario(a)
Proyectista de la
Unidad de Gestién
Judicial “A1”

Recibe el dispositivo de almacenamiento
extraible (USB) o Disco DVD.

Verifica que se encuentre acreditada la
personalidad de la persona autorizada
solicitante.

Revisa que la copia del registro de audio
y video de la audiencia se encuentre
autorizado, por la persona Juzgadora.

Obtiene el registro de audio y video de la
audiencia solicitada el personal de la
Direccion Ejecutiva de Gestion
Tecnolégica

Almacena la copia del registro de audio y
video de la audiencia solicitada en la USB
o Disco DVD por la persona autorizada.

Confirma que la copia del registro de
audio y video de la audiencia solicitada se
visualice correctamente.

Devuelve la USB o disco DVD a la

parte procesal solicitante.

e USB/DVD

e USB/DVD

e USB/DVD

C0T0S0TTERLT
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EE Parte proa ~ |Recibe su dispositiv de almacenamiento | '« USB/DVD _' ;
externo (USB).
12 Firma de recibida la copia del registro de » Control -
audio y video en el “control de copias de
audiencias”.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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PODER JUDICIAL 2% 2
PROCEDIMIENTO‘§

Procedimiento 14: Remision de constancias para la ejecuciéon de sentencia

Objetivo general: | Remitir digitalmente las constancias de la sentencia que haya causad@ =
ejecutoria, emitida por la o el Juez o el Tribunal de Enjuiciamiento, a la Unidad |
de Gestion Judicial Especializada en Ejecucién de Sanciones Penales que 2
corresponda. '

Polltlcas y normas de operac:on

1. Las sentencias condenatorias que hayan causado ejecutoria seran remitidas para su
ejecucion dentro de los plazos establecidos en el articulo 102 de la Ley Nacional de .

Ejecucion Penal, para lo cual debera seguirse el procedimiento de “Seguimiento y

control de carpetas de enjuiciamiento”; para tal efecto se deberan capturar en el médulo

1DONA0Y OIDIT

&
de remision por ejecucion de sentencia en Sistema Integral de Gestion Judicial Penal :

(SIGJP), los siguientes datos:

1332743
T vaivza

a) Numero de carpeta de enjuiciamiento;

b) Persona Sentenciada (seleccionar a los sentenciados(as) materia de la sentencia a
remitir);

c) Victimas (seleccionar a las victimas u ofendidos(as) materia de la sentencia a

remitir);

OIDY3S
¥

d) Fecha de emision de la sentencia; 329

e) Fecha en que causa ejecutoria la sentencia;

f) Sila persona se encuentra privada de su libertad (Si/No); ;

g) En caso de ser afirmativo el punto anterior, seleccionar el lugar en el que se e
encuentra privado de su libertad cada persona sentenciada; y

h) La seleccion de documentos y audiencias a que hace referencia la politica 2 del ®

presente procedimiento.

Una vez que sea autorizada la remision por parte de la persona Titular de la Unidad de

Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos, o en su caso, por la persona

MP Tipo/Unidades de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos/Agosto 2025 102
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encargada, el SIGJP arrojara'EUnidad de Gestion Judi(ral Especializada en Ejecucion de

T3d ow. LN &Q{J}m

£9L0YOL0LTERLPYTYLYTINL

7TEVS Od10ay J")}IOA

TERY0Y0L0LY

Sanciones Penales (UGJESP) que conocera de la ejecucién de la sentencia, asi como el

\ T

numero de carpeta de ejecucion. 23

Zi

2. Sera remitiran mediante el SIGJP a la o el Juez Especializado en Ejecucion de

Sanciones Penales, los siguientes registros:

I.  Sentencia firmada electronicamente;
Il.  Auto que declara la firmeza de la sentencia y en su caso, la resolucion de

Segunda Instancia o Amparo; y

1SC
p:

lll.  Audiencias en las que se dicté fallo condenatorio y lectura y explicacion de

sentencia, asi como sus actas minimas (seleccionadas desde la carpeta de

enjuiciamiento en el SIGJP).

CERN0L0L0ETER
ZANDINAaoy 010l

- vETY

3. Laremision de constancias y audiencias a la UGJESP, se realizara a través del SIGJP,

privilegiando el uso Unico de la carpeta de enjuiciamiento digital.

4. Quedando firme la sentencia condenatoria, se debera informar el cambio en la situacion
juridica, asi como el nimero de carpeta de ejecucion y la UGJESP designada por el

SIGJP para conocer, a la Unidad de Supervision de Medidas Cautelares y Suspension

3)-E

Condicional del Proceso (USMECA), o en su caso al Centro de Reclusion en el que se S gR

encuentre la persona Sentenciada.

DELEREICOE
SOQVYNVID ST

5. Se debera remitir copia de la sentencia y del auto en el que causé ejecutoria al Sistema

Penitenciario de la Ciudad de México.
6. Cuando la persona sentenciada sea de nacionalidad extranjera, se debera informar a la

Autoridad Migratoria la sentencia firme (condenatoria o absolutoria), dentro de las 24

horas siguientes, en términos del articulo 103 de la Ley de Migracion.
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PROCEDIMIENTG§
No Area Descripcion de la actividad CHpumantos-yip :Eg
A ) E sistemas de apoyo.’ - |
1 Secretario(a) de Vigila los plazos para la firmeza de las :
Acuerdos de la Unidad |sentencias condenatorias, o recibe
de Gestion Judicial “B” | resolucion de Tribunal de Alzada.
o“C’

2 Sigue en lo conducente los
procedimientos de “Emision de autos vy
constancias” y “Emision de oficios”.

3 Verifica que en la carpeta de e SIGJP
enjuiciamiento electronica se encuentren 2
completas las constancias necesarias -
para la ejecucion de la sentencia. 9

4 Solicita al Secretario(a) de Acuerdos de
la Unidad de Gestion Judicial “A” la <K
remision de la sentencia para su g
ejecucion. &

5 Secretario(a) de Registra en el SIGJP los datos o SIGJP

Acuerdos de la Unidad |requeridos para la remision de la
de Gestion Judicial “A” | sentencia para su ejecucion.

6 Envia mediante SIGJP solicitud de e SIGJP
remision de sentencia para su ejecucion .
al Secretario(a) de Acuerdos Titular de la
Unidad de Gestion Judicial de Tribunal _
de Enjuiciamiento Tipo Dos.

7 Secretario(a) de Recibe mediante su bandeja de entrada e SIGJP +H

Acuerdos Titular de la |[del SIGJP, solicitud de remision de
Unidad de Gesti6n sentencia para su ejecucion. 2
Judicial de Tribunal de
Enjuiciamiento Tipo
Dos

TLNT] ZIUINVY ZITYZNOD TAINYd
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PROCEDIMIENTOS§ 58
No. Area. Descripcién de la actividad. Fusayantos ylo e
sistemas de apoyo. 5
8 Verifica que los datos, constancias vy o SIGJP HE
audiencias registradas, sean completos
y correctos.
éSon correctos?
No. Continua en actividad 9.
Si. Continua en actividad 10
2 Secretario(a) de Rechaza la de remision de sentencia para o SIGJP
Acuerdos Titular de la | su ejecucion en el SIGJP, anotando las
Unidad de Gestion observaciones.
Judicial de Tribunal de |(Regresa a actividad 5)
Enjuiciamiento Tipo 45
Dos EEs
10 Autoriza mediante SIGJ la remision de e SIGJP SEF
sentencia para su ejecucion. SBER
11 Obtiene del SIGJP nimero de carpeta de e SIGJP r~%§ 42
ejecucion y UGJESP designada. -

FIN DEL PROCEDIMIENTO

1
TAINYE

59
S -
33
=g
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Procedimiento 15: Remision de carpeta de enjuiciamiento por criterios de dlstrlbucm’;
administrativa

Objetivo general: | Remitir digitalmente la carpeta de enjuiciamiento a una diversa Unidad dg
Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento.

Politicas y normas de operacion:

1. Se consideran criterios de distribucion administrativa tnicamente los establecidos en el
“Acuerdo General de Operacion de las Unidades de Gestion Judicial y Unidades de

Gestion Judicial Tipo Dos del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en

£9E9N)L
D113 ISOf

el marco del Sistema de Justicia Procesal Penal Acusatorio, ante las y los Jueces de

NI

Control, Tribunal de Enjuiciamiento y Tribunal de Alzada del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México".

2. En caso de que se reciba alguna carpeta de enjuiciamiento y, que la persona Juzgadora
de Tribunal de Enjuiciamiento asignada para conocer, considere mediante resolucion
que la Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos no debe
conocer del asunto, para efecto de su reasignacion de Unidad de Gestion Judicial de
Tribunal de Enjuiciamiento (UGJTE) a través del Sistema Integral de Gestién Judicial

(SIGJ), se deberan capturar los siguientes datos:

vy

a) Numero de carpeta de enjuiciamiento;

b) Seleccion del auto que ordena la remisién de la carpeta de enjuiciamiento
(seleccion del documento dentro del repositorio de la carpeta de enjuiciamiento
digital);

c) Sila persona enjuiciada se encuentra privada de su libertad (Si/No); y

d) En caso de ser afirmativo el punto anterior, seleccionar el lugar en el que se

encuentra privada de su libertad cada persona sentenciada.
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PROCEDIMIENTOS? : ¢
3. Una vez que sea autorizada la remisién por parte de la persona Secretaria Titular de la 3

==

Unidad de Gestion Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento Tipo Dos, o en su caso, por la S -

persona encargada, el SIGJ arrojara la UGJTE que fue reasignada, asi como el nimero B

de carpeta de enjuiciamiento del indice de esta ultima Unidad.

/61 STYOTN VIIAV Y.

EEFETERE0COE0ETERLPIPIEIRI0L
PELEEEIE0EOE0ETERLPITITIRGO

LIVIT YETV Z3INDREAod OID1713 IS0f
90T | LT

RTLOT] ZAUINYY ZATVZNOD T3INVd

LBl 8THVEL
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No. Area. Descripcion de la actividad. JTocHmentas yo.' 2
sistemas de apoyo. N
1 Secretario(a) de Vigila los plazos para la firmeza del auto S
Acuerdos de la que ordena la reasignacion de Unidad, o :
Unidad de Gestion recibe resolucion que la confirma.
Judicial “B” o “C” :
2 Sigue en lo conducente los
procedimientos de “Emision de autos y
constancias” y “Emision de oficios”.
3 Verifica que la carpeta de enjuiciamiento e SIGJP
se encuentre debidamente digitalizada. z
4 Solicita a la o el Secretario(a) de
Acuerdos de la Unidad de Gestion
Judicial “A” la reasignacion de UGJTE de
la carpeta de enjuiciamiento.
5 Secretario(a) de Registra en el SIGJ los datos requeridos e SIGJP
Acuerdos de la para la reasignacion de UGJTE de la
Unidad de Gestion carpeta de enjuiciamiento.
Judicial “A”
6 Envia mediante SIGJ solicitud de e SIGJP
reasignacion de UGJTE de la carpeta de
enjuiciamiento la o el Secretario(a) de
Acuerdos Titular de la Unidad de Gestion
Judicial de Tribunal de Enjuiciamiento
Tipo Dos.
7 Secretario(a) de Recibe mediante su bandeja de entrada o SIGJP
Acuerdos Titular de la | del SIGJ, solicitud de reasignaciéon de -
Unidad de Gestion UGJTE de la carpeta de enjuiciamiento. !
Judicial de Tribunal de :
Enjuiciamiento Tipo
Dos
8 Verifica que los datos registrados vy e SIGJP
constancias sean completos y correctos.
éSon correctos?
No. Continda en actividad 9.
Si. Continda en actividad 10.
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No. Area. Descripcion de la actividad. _Documentos ¥lo FiR
sistemas de apoyo. o o
9 Secretario(a) de Rechaza la reasignacion de UGJTE de la e SIGJP 3 8
Acuerdos Titular de la |carpeta de enjuiciamiento en el SIGJ, '
Unidad de Gestidn anotando las observaciones. E
Judicial de Tribunal | (Regresa a actividad 5) x
de Enjuiciamiento P
Tipo Dos
10 Autoriza mediante SIGJ la reasignacion o SIGJP
de UGJTE de la carpeta de
enjuiciamiento.
11 Obtiene del SIGJ la UGJESP designada e SIGJP
y el numero de carpeta de enjuiciamiento S5 &7
del indice de dicha Unidad. 153

FIN DEL PROCEDIMIENTO i

1LNO4 OIDY¥3S

i)
M
)
O
N
x
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IV. VALIDACION Y AUTORIZACION.
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Ciudad de México, a 05 de agosto de 2025

Elaborado por:

Dr. José Eligio Rodriguez Alba
Director General de Gestion Judicial
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Mtro. Marco Antonio Pérez Alvarez
Director de Gestion Judicial
En Materia Penal “A”

Lic. Jorge Adolfo Suarez Orozco
Lider Coordinador de Proyectos “C”
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Revisado por:

Dr. Erik Avila Flores
Director de Normatividad y Modernizacion
de los Procesos Administrativos de la Gestion Judicial
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Director Ejecutivo de Planeacion
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Dr. Sergio Fontes Granados
Oficial Mayor
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Autoriza:

)0 ON(

o
14

El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de piéxico

Dr dres L ay‘es Carranza - Lic. Mafia Esperana//Hernandez Valero “:
Consejero \Co gjera £ i

= Z
Viira, Susana Batiz Zavala Dr. R|Mezcua Galan
Consejera Consejer

Mtra. Emma Aurora Campos Burgos  Dra. Irm pe Garcia Mendoza
Consejera Consejera
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4
EVIDENCIA CRIPTOGRAFICA - TRANSACCION
Archivo Firmado: MP_UGJ_TE_Tipo_Dos

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México
Firmante(s): 6

Hoja(s): 117 Folio: 4A64C4B2-E402-4F73-BAAB-FB1258F47B43
Firmantes Firmas
JORGE ADOLFO SUAREZ Validez: |Vigente |No Serie: |70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.36.33.39.30
QROZCO
ERIK AVILA FLORES Validez: | Vigente [No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.36.33.37.34
Nombre(s): DANIEL GONZALEZ RAMIREZ Validez: | Vigenle |No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.37.36.39.35
MARCQO ANTONIO PEREZ Validez: |Vigente | No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.38.32.36.35
ALVAREZ
JOSE ELIGIO RODRIGUEZ ALBA Validez: | Vigente | No Serie: |70.6a2.63.64.6d.78.32.30.30.30.38.32.34.33
SERGIO FONTES GRANADOS Validez: |Vigente | No Serie: | 70.6a.63.64.6d.78.32.30.30.30.36.38 37.30
OCSP

08/08/25 19:29:51 - 08/08/25 13:29:51

08/08/25 19:30:54 - 08/08/25 13:30:54

08/08/25 21:30:44 - 08/08/25 15:30:44

Fecha: (UTC / CDMX
{ ) 08/08/25 22:09:01 - 08/08/25 16:09:01

08/08/25 22:20:14 - 08/08/25 16:20:14

11/08/25 18:47:44 - 11/08/25 12:47:44

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la COMX

Nombre del respondedor(es): ™. —
Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de la CDMX

Servicio delegado OCSP de la AC del Poder Judicial de fa CDMX

Aultoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autonidad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Emisor(es) del respondedor(es):
Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

Numero(s) de serie:
70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

70.6a.63.64.6d.78.32.30.32

TSP
UB/08/25 19:28:51 - 08/08/25 13:29:51

08/08/25 19:30:53 - 08/08/25 13:30:53

08/08/25 21:30:44 - 08/08/25 15:30:44

Fecha: (UTC / CDMX|
¢ ) 08/08/25 22:09:01 - 08/08/25 16:09:01

08/08/25 22:20:13 - 08/08/25 16:20:13

11/08/25 18:47:44 - 11/08/25 12:47:44

Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico

Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México

Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de México

Nombre del emisor de la resp TSP: 1
Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de ‘México

Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico

Entidad Emisora de Sellos de Tiempo del Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autaridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Emisor del certificado TSP: N
Auloridad Cerlificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Autoridad Certificadora del Poder Judicial de la Ciudad de México

Auloridad Certificadora del Poder Judigial de la Ciudad de México

Sellos Digitales
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