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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Operacion del Sistema Integral para Consulta de Resoluciones (SICOR), esta
dirigido al usuario interno del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México que cuente con una
clave de acceso asignada por la Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnologica, previa solicitud del

juzgado correspondiente.

Esta herramienta de caracter practico fue elaborada por la Direccién Ejecutiva de Gestion
Tecnoldgica, con el objetivo de facilitar y describir de manera precisa y secuencial, las diferentes
operaciones que es posible realizar en las pantallas que conforman el SICOR; desde la manera de
ingresar y salir del mismo, asi como la captura y administracion de datos, privilegios asignados segin
la clave proporcionada, validacion y publicacion de resoluciones y demas productos a obtener, asi

como la respuesta a las solicitudes de usuarios externos.

Contiene un apartado especial sobre las acciones a realizar en caso de contingencias o
imprevistos, a fin de no paralizar la actividad jurisdiccional, aunado a que la Direccion Ejecutiva de
Gestion Tecnologica del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México se encuentra

permanentemente a disposicion de los usuarios internos del servicio.

Con la informacion aqui presentada consideramos estar en condiciones de orientar de manera
mas detallada y despejar dudas a todos los usuarios internos del Tribunal, ya sea que ya hagan uso del

mismo o bien aquellos que por primera vez tengan un acercamiento al SICOR.
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2. INGRESAR AL SISTEMA

1. Para ingresar a SICOR, es necesario, abrir cualquier navegador de Internet. Digitar la siguiente

direccion o URL, en la barra de direccion y oprimir la tecla “Enter” del teclado:

https://sicor.poderjudicialdf.gob.mx

Para entrar desde cualquier equipo con acceso a Internet

« => C 8 https//sicor.podenudicialdf.gob.mx I

2 Aplicaciones

TSICDMX

|— Entrada al sistema

2. Una vez que se ha ingresado a la pagina de SICOR, se desplegara la siguiente pantalla de acceso:

O

TSICDMX

— Entrada al sister

Usuario:

de clic en Pre-registro

Contrasefia: [ ]

| Entrar |
Recuperar Contrasefia

Si no cuenta auin con una cuenta de acceso,

-

(/(- SICOR
\__d4 I
'onsulta de Resoluciones

()

Sistema Integral para
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3. En esta pantalla, deberd ingresar el nombre de usuario y contraseia asignados por la Direccion
Ejecutiva de Gestion Tecnologica y seleccionar el boton “Entrar” de la pantalla.

O / A -
TSICDMX

SICOR
Sistema Integral para
- gral p

“onsulta de Resolucones

— Entrada al sistema

Usuario:

Contrasena:

| | EnLrs_r: I
Becuperar C =

Si no cuenta aun con una cuenta de acceso,
de clic en Pre-registro

NOTA: La contrasefia asignada por la Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnologica debera ser

cambiada por el usuario después que haya sido recibida y durante su primer ingreso al sistema, para
mayor confidencialidad de la informacidon que contiene el sistema.

4. En caso de ingresar datos incorrectos o no validos, el SICOR mandara, en rojo, el aviso “El usuario o

mostrard nuevamente para ingresar los datos correctos.

J

TSICDMX

('~ sicor
K?/i\]'ﬂv]l]:l Integral para

‘onsulta de Resoluciones

la contrasefia son incorrectos”. En dicho caso, se borraran los datos tecleados en la pantalla y se

— Enirada al sistema

“El usuario o la contrasea son incomectos.

Contrasefia:

Eecuperar Con
Si no cuenta adn con una cuenta de acceso,
de clic en Pre-registro
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5. Ingresar a SICOR a través de la Intranet del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
para ello se debe abrir a cualquier navegador de Internet y digitar la ruta electronica en la barra de

direccion: http://intranet.tsjcdmx.eob.mx

Dentro de la Intranet del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México Seleccionar la opcion

“Sistemas”.

/)
SE RENUEVA "SalT

» SERVICIO MAS RAPIDO

SECCIONES DESTACADAS

SISTEMAS CURSOS

6. Una vez que se haya seleccionado “Sistemas” debera presionar el icono “Sistemas Judiciales”.

W INTRANET DBLIGACIONES - CIRCULARES - CONSULTAS ~ PRESTACIONES BOLETIN JUDICIAL
= J TSICDMX '

SISTEMAS ADMIMISTRATIVOS Y FUDICIALES

Sistemas Administrativos

Sistemas Judiciales
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7. A continuacion aparecera un menu con diferentes iconos, seleccionar el icono “SICOR PRIMERA

INSTANCIA”.

INTRANET =
TSICDMX OULIGACIONES - CIRCULARES - CONSULTAS-  PRESTACIONES -  BOLETIN JUDICIAL

SISTEMAS JUDICIALES

SISTEMAS JUDICIALES
1]

SIARA SICOR PRIMERA INSTANCIA  gSICOR SEGUNDA INSTANCIA

8. A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla de acceso.

U

La pantalla de inicio que muestra el sistema es la misma de acceso para los servidores publicos del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y para los usuarios externos del mismo
(litigantes, representantes, partes, etcétera); por lo que al icono de “pre-registro” que muestra la

pantalla, solo podran acceder los usuarios externos.

\ ®
( - SICOR
\ 4 Sistema Integral para

TSICDMX

“onsulta de Resoluciones

— Entrada al sisten

Usuario

Contrasefia

[ Entrar

Recuperar Contrasefia
Si no cuenta atin con una cuenta de acceso,
de clic en Pre-registro
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NOTA: Para contar con una cuenta de usuario interno de SICOR, es necesario que el titular del area de
adscripcion la solicite mediante oficio a la Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, donde deberd manifestarse el nombre, apellido paterno,

apellido materno, RFC y puesto del servidor publico que sera responsable de la cuenta.

3. RECUPERACION DE CONTRASENA

En caso haber olvidado la contrasefia de acceso al SICOR es posible recuperarla a través del vinculo
“Recuperar Contrasefia”, la recuperacion de contrasefia a través de este vinculo se lleva a cabo a través

de un enlace de recuperacion de contrasefa que es enviado via correo electronico.
1. Seleccione la opcion “Recuperar Contraseiia”.

O il

TSJCDMX @’mmi]

—Entrada al sistema

Usuario:

Contrasefia:

Recuperar Contraseia

Si no cuenta aun ¢
de clic en Bre-regisiro
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2.- Ingrese su nombre de usuario o correo electronico.
TSJ C DMX \\_,_-:_/('ml-m]r:nb

Recuperacion de contrasena

Escriba su nombre de usuario
08U correo electronico

| Enviar |

NOTA: Si no cuenta con un correo electronico registrado en SICOR para realiza esta accion debera

realizar lo siguiente:

Llamar al Centro de Atencion Telefonica (CAT) del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

Meéxico, al teléfono 44-406-228 para generar un reporte y asi pueda ser atendido.

El titular del Juzgado, mediante oficio, debera solicitar por escrito al titular de la Direccion Ejecutiva
de Gestion Tecnolodgica el registro de correo electronico, explicando la causa y el nombre del servidor

publico responsable. En la direccion, Nifios Héroes n. 150, piso 4.

3. Si los datos ingresados son correctos, el sistema mostrara la pantalla donde se indica que la

informacion para cambiar la contrasefia ha sido enviada al correo electronico indicado.

-2

@

eJ) <  SICOR
- \ 4 Sistema Integral para

TSJ CDMX “onsulta de Resoluciones

La informacion para cambiar su contrasena ha sido enviada a su
correo electronico

Regresar
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NOTA: En caso de no ser correcta la informacion, el sistema le indicara que el usuario no esta

registrado en el sistema.

4. El correo electronico enviado por el sistema mostrara el enlace para la recuperacion de la contrasefia,
donde el usuario debera registrar una nueva contrasefia. Revise la bandeja de entrada de su correo

electronico y de clic en “Cambiar Contraseiia”.

° SICOR <sicor@tsjcdmx.gob.mx>
mia 117201805 .M

Para: martepanmelis@hotmail.com 2

Buen dia KARLA ALEJANDRA MARTINEZ

Le comunicamos que ha sido solicitado un cambio de contrasefia en su
cuenta "marte.panmelis@hotmail.com” para el Sistema Integral para
Consulta de Resoluciones (SICOR).

Si usted ha realizado esta solicitud por favor siga el enlace a continuacion,
De lo contrario solo ignore este mensaje.

_ambiar contrasefia

Usted esta recibiendo este mensaje porque esta suscrito a SICOR.
Si usted ya no desea seguir recibiendo este tipo de correos, envie un correo
a la cuenta admin.sicor@tsjdf.gob.mx

5. Digitalizada la nueva contrasefia, se deberd seleccionar el icono “Enviar”; el sistema mostrard la

pantalla que indica que dicho procedimiento ha sido correcto.

TSICDMX

Recuperaciin de contraseha

Buen dia JOSUE ESCOBAR CRISTLAM
Povr favor escribe una nueva contrasefia para ka cuenta con nombre
de usuario:

Foadet ook ¢ 8 & W30 LF & T

]
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6. Si la nueva contrasena coincide con la confirmacion, su nueva contrasefia ya estd lista para ser
ingresada, dar clic en el enlace “Regresar” para ir a la pagina de inicio de SICOR e inicie sesion con

su usuario y la nueva contrasefia.

O ( - SICOCI;\

\ 4 Sistema Integral para
TSICDMX p'umulm de Resoluciones

Su contrasena se ha actualizado correctamente.

Regresar

4. PERFILES DE USUARIO Y PRIVILEGIOS

El SICOR estd dotado de tres niveles jerdrquicos que estan relacionados con el ingreso de la
informacion y la administracion de datos, segun los privilegios otorgados para cada uno de dichos

niveles, éstos son:
Perfil de Juez

Tiene la facultad de:

e Registrar, subir resoluciones, firmar, rechazar, realizar cambios e imprimir acuerdos o
sentencias de ambas secretarias para anexarlas al expediente.

e Puede realizar cambios de expedientes entre secretarias.

e Puede aceptar o rechazar a los litigantes que solicitan consultar algiin expediente.

e Puede reasignar al personal o cuentas de usuario cuando por razones del servicio asi se requiera.
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Perfil de Secretario de Acuerdos

Tiene la facultad de:

e Registrar, subir resoluciones, firmar, rechazar, realizar cambios e imprimir acuerdos o
sentencias, unicamente de la secretaria a la que haya sido asignado, para anexarlas al

expediente.
Perfil de Auxiliar

Tiene la facultad de:

e Registrar y subir resoluciones, solo de la secretaria a la que haya sido asignado.

5. NUEVO JUICIO

La opcion “Nuevo Juicio”, localizada en el extremo izquierdo de la pantalla inicial, permite registrar
aquellos asuntos de nuevo ingreso que son turnados a los Juzgados para su atencién y tramite.

Seleccion la opcion “Nuevo Juicio”.

ﬂ' ,/ - S]C(}\izl

" \ 4 Sistema Integral par
TSJ C D M x \_/l'unn:llln de Resolucone]
JC100J en Centésimo de lo Civil Noviembre 29 de 2018 11:39:22 am Cerrar 5
Administracidn
Bulsqueda de expediente
Hevision ;
- i z fior: Selecoi o ¥
Salcitdes Expediente: Ao Seleccions una
Validar Resoluciones Invalucrada: |
Piar bl G Registrado desde: E= Hasta: ==
Buscar publicaciones | Buscar |

10
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Para poder efectuar el registro es necesario capturar los siguientes datos, los cuales apareceran en

pantalla. A continuacion, se especifica cada rubro solicitado.

RUBRO CONCEPTO

Etapa procesal Elegir la que corresponda de entre las que
despliega esta opcion.

Juicio/procedimiento Elegir la que corresponda de entre las que
despliega esta opcion a la cual correspondera un
menu especifico.

Materia Elegir la que corresponda de entre las que
despliega esta opcion a la cual correspondera un
menu especifico.

Juicio Elegir la que corresponda de entre las que
despliega esta opcion a la cual correspondera un
menu especifico.

Tipo de accion Elegir la que corresponda de entre las que
despliega esta opcion a la cual correspondera un
menu especifico.

Accion Elegir la que corresponda de entre las que
despliega esta opcion a la cual correspondera un
menu especifico.

Actor Escribir el nombre completo en letras maytsculas
y minusculas.

Demandado Escribir el nombre completo en letras maytsculas
y minusculas.

11
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Terceria En caso de existir, escribir el nombre completo en
letras mayusculas y minusculas.

Fecha de ingreso Seleccionar la fecha de ingreso del documento en
la oficialia de partes del juzgado.

Tabla 1. Datos requeridos para agregar un nuevo juicio.

Una vez capturados todos los rubros que aparecen en la pantalla, se deberd seleccionar el botdén
“Registrar”.

B J <  SICOR

'- Sistema Integral para

TSJC DM x “onsulta de Resoluciones
JC100J en Centésimo de lo Civil Noviembre 29 de 2012 12:43:39 pm Cerrar Sesidn
Administracion S
- Nuevo Juicio
KEvisia Juzgadao: Centésimo de lo Civil
ok N Tipo de archivo: |Evpadiene ¥ |
Validar Resoluciones S — -

*Expediente:

v] [__| Bis. |Verfica expedente |

Proxima publicacion *Sacrataria:

Buscar publicaciones

*Etapa procesal;
TIPC DE JUICIO
Juicio/Procedimiento:

v Wiateria: [Seleccionzuns 7 |

Juicio: Selecsiona ung ¥ |
)

dhRgeaccion [Selecconaune 7|
*Accion: Selecciona una v

L]
*Actor,
AERSRSNONEE

*Demandado:

Tercero:

*Fecha en que ingresd: | ;E

Foder Jusicls! 02 3 Ciunad o= Mesess. TORo: g Jr2cnos reserate.
sifios Hérges 132 Cal, Doclares, Delegacion Suahuiamoe, Cludad de Maxion, Méxco. C.ROETZO
S| tiznze algunz preguma o comentanos raspactd 3 2ete porisl, comunizalo sl coren: sdministraconwebSesiar gob. M

12
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NOTA 1: Los campos que se encuentran marcados con un asterisco *, deben ser ingresados en forma

obligatoria. Los demds son opcionales.

NOTA 2: En caso de que no se tuviera la informacion correspondiente a un campo obligatorio, por
ejemplo “Actor” o “Demandado”, es necesario colocar un asterisco (*), a fin de que el sistema permita

seguir adelante.

6. ADMINISTRACION

La opcion “Administracion” se encuentra ubicada en el recuadro izquierdo de la pantalla inicial y
permite realizar busquedas, hacer modificaciones de los datos generales de los expedientes, ver el

historial o agregar resoluciones a los expedientes que en su momento ya fueron registrados en la opcion

“Nuevo Juicio”.

" = =

O (< sicos

- \ 4 Sistema Integral par

TSJ C D M K \¥/l.ullh1l|l.'| de Resoluoons
JC100J en Centésimo de lo Civil MNoviembre 29 de 2018 12:51:25 pm Cearrar 5

Administracion

Nuevo Juicio Busqueda de expediente

Revision " )
Eofictidon Expediente: | Ano Selecciona una ¥

Validar Resoluciones Involucrade: 1

Praxima publicacion Registrado desde: E= Hasta; =
Buscar publicaciones | Buscar |

6.1. BUSQUEDA DE EXPEDIENTES

Las busquedas de expedientes se pueden realizar a través de los siguientes parametros:

13
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e Numero de expediente
e Aiio del expediente
e Nombre de alguno de los involucrados

e Rango de fecha del registro

Capturados los datos del parametro a buscar, seleccionar el boton “Buscar”.

/‘ e [
| o SICOR

. \ 4 Sistema Integral par
TSJ C D M x \¥/1'0L1a1||r:| de Resolucone
JC100) en Centésimo de lo Civil Moviembre 20 de 2018 12:51:25 pm Carrar 3

Administracion

Muevo Juicio Busqueda de expediente

Revision ; - :
; : — .

Solicitudes EZ(EEEHEFITE. |  Ghne: Selecciona uno ¥

Validar Resocluciones 1
Proxima publicacién Registrado desde: E= Hasta: =
e L e e

Buscar publicaciones | | Buscar | I

NOTA: Se pueden utilizar uno, dos 0 mas parametros para filtrar la informacion.

Involucradao:
e Ty

Una vez efectuado lo anterior, se despliega una pantalla que contiene las siguientes columnas:

e Secretaria: Secretaria a la cual pertenece el expediente.
e Expediente: El numero del expediente registrado en el asunto.

e Fecha: Fecha en la cual el asunto fue ingresado al Juzgado, corresponde a dia, mes y afio.

e Involucrados: Nombre del actor, demandado y en su caso el nombre de los terceros que

intervienen en el juicio.

e Acciones: Brinda opciones de edicion y visualizacion de resoluciones.

14
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Nuevo Juicio
Revision

Solicitudes

Validar Resoluciones
Proxima publicacion

Buscar publicaciones

JC100J en Centésimo de lo Civil

MNoviembre 29 de 2018

12:59:59 pm

Jduicios

Blsqueda de expediente

Expedienie:
Involucrada: |
Regisirado desde;

Pagina 1

Afia

| EE Hasta:

- SICOR

L= Sistema Integral para

“onsultn de Resolucones

Cerrar Ses

Seleccions uno ¥ |

Siguiente

Sria. Exeedie nte

Fecha

A 4972018

A TT2NE

G 13428

20%8-11-21

2018-11-15

20158-08-15

2018-10-15

2018-01-25

Involucrados

ingreso
Actor:

Juan
Demandado:
Carlos

Actor:

juan
Demandado:
oscar

Actar:
prueha
Demandado:
prueba
Actor:
prueba
Demandado:
pruebs
Actar:

Pedm percz
Demandado:
Juan Rulfo

ditar Representantes
Resoluciones

Editar Representantes
Resoluciones

Editar Representantes
Resoluciones

Editar Representantes
Resoluciones

Editar Representantes
Resoluciones

Dentro de la columna “Acciones” el sistema nos muestra tres opciones:

¢ [Editar

e Representantes

e Resoluciones

15
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6.1.1 EDITAR

La opcion “Editar” permite modificar los datos de los expedientes que anteriormente fueron

capturados en la opcion de “Nuevo juicio”.

Para cambiar o modificar algun dato, se debera seleccionar la opcion “Editar” y se debera modificar

los datos requeridos, después dar clic en el boton “Actualizar”.

=
Juicio 49/2018
Juzgado: Centésimo de lo Civil
Tipo de archive: Epediente ¥
*Expediente: ¢ v Bis. | \erifics expediente |
*Secrataria: A 7]
*Etapa procesal; [ABRE O INICIA CFRECIMIENTD PRUEBAS L
TIPO DE JUICIO CHIOTARPDDT)
Juicio/Procedimienta: . |Juicio r Iateria: CIVIL b
Juicio: [Cancurso voluntario y necesarie ¥ |
Tipo de accion: [&P v
*Accion: |Accin de rectificacién y graduscién de crédit - 744 754 CPC. V|
*Actor: [Juzn
G ey
A
*Demandada: iCarlos .
A
Tercero:
! P
*Fecha =n gue ingresd:  Ro1s-1121 £
| Actuslizar
Mifios Harpes 132, Cal. =z, s Mexic, Mexin E7 211
| enzs alguna praguma 0 OmeRianoE reep o al coeEns 3dmEnistr. pebyEtsidf.gob mx

NOTA: Los datos “Tipo de archivo”, “Expediente” y “Afio”, no se pueden modificar.
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En el caso del campo “Secretaria”, sdlo es posible cambiarla desde el perfil de Juez.

6.1.2 REPRESENTANTES

La opcion “Representantes” permite capturar los datos de las personas autorizadas para consultar el

expediente, permitiendo modificarlos o eliminarlos.

NOTA: Para un mayor control de los representantes autorizados, cada Juzgado determinara si captura
los “Representantes” (y sus modificaciones), de todos los expedientes de su Juzgado, o bien so6lo
respecto de aquellos de cuyas actuaciones se solicite acceso electronico a través de una solicitud con

Folio-SICOR.

6.1.2.1 ALTA DE REPRESENTANTES

Para dar de alta a un representante autorizado en un expediente determinado, se deberd realizar lo

siguiente:

e Elegir la opcion “Representantes”.
e Teclear el nimero de cédula o CURP.

e Dar clic en “Verificar”.
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Si el representante ya esta registrado, mostrara los datos correspondientes al representante:

MANUAL DE OPERACION JUZGADOS

Representantes legales (1/2012)

*Cédula o CURP: 1542111 [ werificar | | Limpiar ]
*Parte representada: Elije una - *Tipo de representante: Abogado Titulado -~
*Nombre(s): *Apellido paterno: *Apellido materno:

CARLOS ALBERTO GUZMAN REYES

[ Regresar | [ Registrar |

Representantes registrados

or:
(1320075013125)ESCOBAR CRISTIANI MANUEL JOSUE
{1542111)GUZMAN REYES CARLOS ALBERTO

! (1234567890 AMADOR HERNANDEZ RODRIGO

Demandado:

En caso de que el representante no esté registrado, aparecera la siguiente leyenda: “La cédula atn no

esta dada de alta por favor llene los siguientes campos”.

e Seleccionar la opcion “Parte representada” (actor, demandado o tercero).

e Elegir el “Tipo de representante” (titulado, pasante o ciudadano).
Capturar los campos de nombre(s), apellido paterno y apellido materno; y
Seleccionar el icono “Registrar”.

Representantes legales (30/2012)

*Cédula o CURP: 12345678966  Verificar | Limpiar
La cedula alin no esta dada de alta por favor llene los siguientes campos.

*Parte representada: Demandado - *Tipo de representante: Abogado Pasante -~
*Nombre(s): *Apellido paterno: *Apellido materno:
ARELI JURADO LOPEZ

{ Regresar ‘q Registrar
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6.1.2.2 REVOCACION DE REPRESENTANTES

En el caso de que el representante autorizado fuera formalmente revocado, también en el SICOR

debera registrarse dicho evento. Para la referida revocacion, debera procederse de la siguiente manera:

e Elegir la opcion “Representantes”

e Seleccionar la casilla del representante o representantes que se van a revocar

e Seleccionar la opcion “Eliminar seleccionados”.

Representantes registrados

AcCLof

™ #13412558M918HESQUIVEL MARTINEZ RAUL
= OO000013P1 DA RODRIGUEZ JAVIER

Tercero
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6.1.3 VISUALIZAR Y AGREGAR RESOLUCIONES

6.1.3.1 VISUALIZAR RESOLUCIONES

1. La opcion “Resoluciones”, permite visualizar y agregar nuevas resoluciones, asi como ver
secuencialmente las actuaciones que se han desarrollado en el expediente. En la columna “Acciones”

seleccionar la opcion “Resoluciones”

Nuevo Juicio Busqueda de expediente
Rewvision ) :
e Expedients: Afo; | Selzcciona ung ¥
Solicitudes
Validar Resoluciones Invelucrado:
Proxima publicacidn Regisirado desde: E= Hastal E3
Buscar publicaciones | Buscar |
Pagina Siguiente
Sria.| Expediente .Fecha Involucrados Acciones
ingreso
Actor:
A 481018 e e g =52 NIANES
benmdade:
Carlos
Actor: = 5 ot
F S juan ditar epresentantes
A TI2018 2018-11-15 Hainandada: R
oscar
Actor:
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A continuacidn, se muestra una lista con las resoluciones pertenecientes al expediente recién buscado.

Cada resolucion lleva un niimero consecutivo relativo al orden en el cual se suben las resoluciones. En

esta pantalla aparecen las siguientes columnas:

e Fecha: Fecha correspondiente al dia en que la resolucion fue agregada a SICOR.

e Resolucion: Las resoluciones se encuentran destacadas en un enlace de color azul, cada enlace

representa el nimero del expediente y el nimero consecutivo de la resolucion.

e Concepto: Este es un campo opcional, en donde se deberdn capturar los datos concernientes al

expediente, por ejemplo, el lugar de donde proviene el exhorto.

e Vis/Tipo: Especifica el tipo de resolucion, si es un acuerdo, una sentencia o una audiencia.

e Permisos: Indica la autorizacion del Juzgado para que el Actor, el Demandado o Terceros,

puedan visualizar las resoluciones de manera electronica, a través de SICOR. Para denegar u

otorgar un permiso se debe dar clic en la marca de verificacion (v/) para autorizar o (X) para

denegar.

Busqueda de expediente

Expedienis:
Involucrada:
Hegisirado desde:

Pedro perez
WS,
Juan Rulfo

== Hasta: =

Resoluciones del expediente 134/2018

Selecciona unc ¥

B

| Buses

Resolucion Concegm
e ——

Promociones |Vis. ! Tipo

Permisos

134/2012-5
134/2018-8

134/2012-7

1534/2018-6

@ Agregar resolucion

acuerdo ¥
acuerdo

acuerdo

i s ¥
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2. Para visualizar una resolucion es necesario dar clic en el vinculo de color azul, el cual indica el

numero y aflo del expediente, asi como el numero consecutivo de la resolucion. El sistema despliega en

una pantalla auxiliar la resolucion solicitada.

Busqueda de expediente

Expediente: Ao | Seleccions uno ¥
Imvolucrado:
Regisirado desde: &= Hasia

il

| Buscsr |
Resoluciones del expediente 134/2018
FPedro perez

WS,
Juan Rulfo

Fecha

Resolucion| Concepte | Promociones |Vis./Tipo Permisos -

Actor [Demandado]
0505 13420189

IS, N —
03-08 134i2018-8 acuerdo ¥ ¥

2018- /
acusrdo ¥ ¥

6.1.3.2 AGREGAR RESOLUCIONES

Para agregar resoluciones se deberan capturar los datos que se solicitan en el rubro “Agregar

resoluciones”, estos requisitos se encuentran debajo del recuadro que muestra las resoluciones del

expediente.
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Resoluciones del expediente 134/2018

Pedro perez

WS,

.:uan_ﬁulfc

T e Pt Lo et

2018-
06-20 g e acuerdo

b018-
e il scusrdo

2018-
t.05 13472018-2 acuerdo

2015-
01-25 2bs il acuerdo

4 L3

S <= < T
Y e

Agregar resolucion

*Resolucion: 134/2018-[10 |  *Tipo de Resolucidn: [Acuerdo b
Secretario canciliadar,

Caso especial Minguno ¥ | *Fechade resolucion: | |E2

Publicar en: EXFEDIENTE v

Concepto:

Visibilidad: ® MNormal Notificacicn personal Secreto

“Archivo de resolucion; | Seleccionsr archive | Ningln srchive selecconado

1. Cada ocasion en la que se pretenda subir una nueva resolucion se deben capturar todos los datos

requeridos. A continuacion, se muestra una tabla en la cual se explica lo que representa cada rubro.

RUBRO CONCEPTO

El SICOR ordena secuencialmente este dato por lo que lo
proporciona de manera automatica, aunque el numero

Resolucion: ) »
consecutivo también se puede capturar manualmente.

La pantalla despliega las opciones de “acuerdo”, “sentencia
definitiva”, “sentencia interlocutoria” o “audiencia”, por lo

Tipo de Resolucion: ) )
que se debera elegir la que corresponda.
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Caso especial:

Fecha de Resolucion:

Publicar en:

Concepto:

Visibilidad:

Archivo de Resolucion:

Regresar:

En caso de ser necesario elegir “Mal publicado” o “No
publicado”, de lo contrario puede quedar como “Ninguno”

Oprimir el icono del calendario y elegir la fecha de la
Resolucion.

Elegir la opcidn que se requiera, solo cuando se elige la opcion
“Otro”, se podra especificar en el campo ubicado a la derecha
de este icono.

Este es un campo opcional, donde se deberan capturar los
datos concernientes al expediente, por ejemplo, el lugar de
donde proviene el exhorto.

NOTA: No se debe ingresar informacién confidencial del
expediente ya que se reflejara en el boletin judicial.

Elegir cualquiera de las siguientes opciones: “Normal” cuando
todas las partes puedan ver el acuerdo o resolucion;
“Notificacion personal” cuando alguna de las partes debe
acudir al juzgado a notificarse; “Secreto” cuando ninguna de
las partes puede ver el acuerdo o resolucion y deben acudir al
juzgado a notificarse.

Dar clic en “Seleccionar archivo” para elegir el archivo
convertido en formato web que contiene la resolucién a
publicar.

NOTA: Ver el apartado: “Guardar archivo como pagina web”
en el presente Manual.

Retorna a la pantalla de la busqueda sin agregar al sistema la
resolucion.

24



MANUAL DE OPERACION JUZGADOS

PRIMERA INSTANCIA

TSICDMX

Agregar: Al oprimir esta opcidn, la resolucion sube al sistema para
formar parte del expediente electronico.

Tabla 2. Datos requeridos para agregar una nueva resolucion.

2. Después de capturar todos los datos requeridos se debe presionar el boton “Agregar”.

Sg:ll'_?a- 124016 2 acuerdo '“;
SI]II:EESS- A0 acuerdo “’f ";
EE—IESS- Ao RHE acuerdo "’; ‘ﬁ b
q 3
Agregar resolucion ¢
*Resolucion: 134/2018- 10 *Tipo de Resolucidn: [Acuerdo E

Secrefario conciliador.

Caso especial; [ Minguro E *Fecha de resolucion: | '

Publicar en: EXPEDIENTE 1o B
Concepto:
Wisibilidad: m MNormal Motificacion perscnal Secrefo

*Archivo de resolucion: linglin archive seleccionade
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7. SOLICITUDES

Cuando un usuario externo realizé su registro en el SICOR, conforme al “Manual de Operacion del
Sistema Integral para la Consulta de Resoluciones (SICOR) Usuario Externo”, y requiere la
autorizacion del Juzgado para consultar su expediente via Internet; es necesario que presente en el

juzgado la promocién de solicitud que contiene el nimero de “Folio-SICOR” que le proporciona el

sistema.

1. Una vez que se presenta la promocion de solicitud en el juzgado, el Juez o el Secretario de Acuerdos

deben ingresar a la opcion de “Solicitudes™ que se encuentra en el extremo izquierdo de la pantalla.

u ( o SICO
= Sistema [ntegral p

TSJ CDMX \_/l'nn-pnltaqir Resoluoo)
JC100J en Centésimo de lo Civil Noviembre 29 de 2018 Carrar

Administracion Frve = i
- Solicitudes de seguimiento

Nuevo Juicio

Revision

Validar Resoluciones

Buscar folio:

Enviar

Proxima publicacion

Buscar publicaciones
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2. Se debe capturar el numero de “Folio-SICOR” que contiene la promocion.

v ﬁl&tﬂt!m l
TSJC D M X k-l/t ‘onsulta d

JC100J en Centésimo de lo Civil MNoviernbre 2% de 2018 1:353:556 pm

Administracion o 5 o
Solicitudes de seguimiento

eyo lnicio
icadbili. Buscar folio: locootozate ;
Solicitudes | T
Validar Rescluciones -

Proxima publicacion

Buscar publicaciones

3. Seleccionar el boton “Enviar” (aparecen en la pantalla los datos completos del expediente y del
solicitante). En la parte inferior de la pantalla se muestran los botones “Autorizar” o “No Autorizar”,

se seleccionara cualquiera de ellos, segtn sea el caso.

U SICOR
-

Sistema Integral para

TSICDMX i e Femaarsby i e
JEFS100J an Cantdaimo de Pag Sivil oats 29 de 201 _ 10: 20 iy “mrrE S
I = =] _
Administracisn
Mo Solicitudes de IE“LHH’HHI‘I‘&
s Buscar follo ANrn
Bolicitedes
R [ ivwiar
Praxima pubBcacidn
Muscar prublicaciones Falio; OOODO0IITE [(Por Revisar)
cancalacian Hdurgade: Candéaine de Paz Civil
Expodianta; ;w-m

5-&1|¢|un = ARDC PEREE SANCHEZ

L Cuim e Ey i aiivet EENTHD- QRGINA W E N R BTG y B o
- <3 1l wrii ]
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4. Seleccionada cualquiera de las dos opciones arriba mencionadas, la pantalla cambiara y mostrara el
estatus de la solicitud. En la parte inferior de la pantalla, el sistema mostrara una propuesta de borrador
de acuerdo, misma que el juzgado puede o no utilizar, para dar contestacion al acuerdo donde se admite

0 no la solicitud.

U ’( A SICOR
TSICDMX MO 2 S ral pors

SFC1004 ah Ceantdslima de Par Clhvil Agaats 209 de J01 10:41 aim

AN D
s Juichn

R wimbiom

Bl

Wadidar Fasolusiones
PTGy

Sollcitudes de segulmianto

Buscar folio

e

Bamcat pulblicscianes Falio: GOO0003TTE  (Aprobado)
L T Juzgada; Cantésimo de Paz Civil

E ol e ritas 1 FOUI0A 2

Sodleitante: RICARDO PEREZ BAMNCHEZ

Mepresenta: aelar

L At

NOTA 1: La promociéon con “Folio-SICOR” es el unico medio formal a través del cual un usuario
externo puede solicitar a los 6rganos jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

Meéxico el acceso electronico a un expediente determinado a través del SICOR.

NOTA 2: Una vez que el juzgado recibe la promocion con “Folio-SICOR”, le da ingreso como

cualquier escrito a través de Oficialia de Partes y lo turna de manera normal al area que corresponda.

8. GUARDAR ARCHIVO COMO PAGINA WEB
Cuando se tiene listo el proyecto de acuerdo o resolucion en formato de archivo Word, éste se debera

guardar en el disco duro de la computadora como archivo tipo “pagina web” para posteriormente

agregarlo al SICOR.
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1. Abrir en Word el acuerdo o resolucion que se desea convertir;
2. Seleccionar el menua “Archivo’;
3. Elegir “Guardar como”;

4. En “Tipo” seleccionar la opcion “Pagina Web de un solo archivo”; y seleccionar “Guardar”.

E_ ! Guardar comg ’ E .docx - Microsoft Word
{ pu e 3 + Bibliotecas » Documentos » - | &,J'l Buscar Documentos el [ BIEmEnes

Organizar = Nueva carpeta == - (7] AaBbCcDe || AaBbCcDe
T Mormal T Sin espa..

[ microsoft officew—  Biblioteca Documentos

Organizar por.  Carpeta »

| Plantillas Incluye: 2 ubicaciones b
3 Mombre Fecha de modifica.. Tipo = PRIMERA INSTANCIA
i Favoritos ‘
26/04/ 211:39
B Bescargas | Adobe 26/09/2012 11:39 a... Carpet; k.
B Siti . . Blocs de notas de OneMote 30/11/2012 04:06 ... Carpet|
=1 Sitios recientes |
. Idioma PhotoshopC55 25/04/2010 06:39 .., Carpeti
s a/03/ o =
= Biblictecas / Licitracion 09/03/2018 05:31 a... Carpet
B .. Native Instruments 06/04/2018 04:57 .. Carpet  (ifEolucion en formato de archivo §
12| Documentos o
= < ! 3 : 28/06/2 4:02 .., - [ T N
[ Imégenes g l‘-'!ﬂ ENTREGAELE JUNIO mARANATHA doo £} Oiﬁ 018 04:0 Dclcurn mo zrchive tipe “pdagina web
MNombre de archive:  EXP203/2018.docx -
Tipo: |Documento de Word (*,docx) 2] )
. Documento de Word (*.docx) (g2 convertir;
Autores:

Documento habilitado con macros de Word (*,docm)
Documento de Word 97-2003 (*.doc)
Plantilla de Word (*.dotx)
Plantilla habilitada con macros de Word (*.dotm)
Plantilla de Word 97-2003 (*.dot)
# Ocultar carpetas  PDF (*.pdf)

D

E a Web de un solo archivo {*.mh“’.mﬁb’n \

Pagina Web, filtrada (*.htm;*.html]
Formato RTF (*.rtf)

Texto sin formato (*.bd)

Documento XML de Word (*.xml)
Documento XML de Word 2003 (*.xml)
Works 6.0 - 8.0 (".wps)

seleccionar la opcion “Pagina

NOTA 1: Una vez que el proyecto de la resolucion se ha guardado como documento tipo pagina web
de un solo archivo, el contenido se transformara en formato htlm (Hyper Text Markup Language) con

lo que se define la estructura del documento que vera el usuario externo a través de la web.

NOTA 2: El documento guardado como “Pagina Web de un solo archivo”, se debera cerrar para

poder cargarlo posteriormente en el SICOR
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9. REVISION

En esta bandeja se conservan las resoluciones en las cuales el Juez o el Secretario de Acuerdos
realizaron comentarios, observaciones pendientes de realizar y que modificaran en el contenido de la

resolucion. Solamente el Juez puede revisar y realizar observaciones o efectuar comentarios a la

informacion ingresada al SICOR.

1. Para ello, el Juez deberd ingresar a la opcion “Revision” situada en el extremo izquierdo de la
) g p q
pantalla inicial, con lo cual se despliega la pantalla “Resoluciones en revision”. En la columna

“Acciones” se derivan tres opciones que permiten realizar correcciones a las resoluciones, estas son:

“Editar”, “Actualizar el archivo” y “Corregido”

\J (- SICOR
- ' Sistema Illt'gh.\ J).'\i'.!
TSICDMX p ‘onsulta de Resoluciones
JC100J en Centésimo de lo Civil Noviembre 29 de 2013 4:29:47 pm Cerrar Seg
Administracion
Nuevo Juicio Resoluciones en revision
E ienis: =
e Expedients: /| Todos ¥
Validar Resoluciones Involucrado:
Préxima publicacion Regisirado desde: | &2 Hasta: ES
Buscar publicaciones | Buscar
Pagina 1
foons fj.e Sria.|Expediente Involucrados Comentario Acciones
resolucion
Actor: s€ necesitan ditar
88/2018 prueha comecciones
2018-08-27 A {emparoi2  Demandade: Actuslizar grehivo
prusba Correaido
Actohl": Editar
(4} rueba
2015-09-17 A % 44 Bemanuadg: Actuslizar archivo

9.1. EDITAR

La opcion “Editar” permite que se modifique la resolucion subida al sistema por los demas usuarios

del SICOR en el Juzgado. Al seleccionarse esta opcion, se muestran las siguientes opciones de las

cuales debe elegir, segln el caso:
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e Regresar: Regresa a la pantalla de revision.

e Guardar: Guarda las modificaciones que se realizaron.

e Firmar: Valida la resolucion.

Administracion
Nuevo Juicio

- Revision
Solicitudes
Validar Resoluciones
Proxima publicacion

Buscar publicaciones

Editando acuerdo 3502/2012-2

Comentario

S

Cambiar el archivo de resolucion

Resolucion
EXPEDIENTE: 587/2013
Meéxico, Distrito Federal a treinta y uno de febrero del aiio dos
mil doce.
Agréguese a los autos del expediente nimero 500/2014 el
escrito presentado por AIDA LAS NAIS, por cuanto a lo
solicitado debera estar a lo acordado en auto de esta fecha, en
el que se tuvo desahogada la prevencion formulada en autos y
se acordo lo conducente respecto a la admision de la
demanda.- Notifiquese.- . Doy fe.

B 7 U J E ¥ 2=

Regrasar I Guardar | Firmar |

\/

9.2. ACTUALIZAR EL ARCHIVO

La opcion “Actualizar el archive” permite cambiar el archivo que contiene la resolucion.

Al elegir esta opcion, se muestra:

e Seleccionar archivo: Permite seleccionar el nuevo archivo.

31



MANUAL DE OPERACION JUZGADOS

PRIMERA INSTANCIA

TSICDMX

e Actualizar: Sustituye el archivo anterior por el nuevo.

e Cerrar: Cierra la ventana correspondiente.

(el AL Eg Al
Sistema Integral para
“onsulta de Resolucones

Biblioteca Documentos

Organizar por:  Carpeta ¥
Blocs de notas de OneMote Cerrar Sasi
Mombre Fecha de modifica... Tipo ] i coeacks
| Bloc de notas de trabajo 30/11/2012 04:06.... Carpeta ds‘ o
| Bloc de notas personal 30/11/201204:06 ...  Carpeta de
. Guia de OneNote 2007 30/11/201204:06 ...  Carpeta deg W Todas ¥
@J Notas sin archivar.one 14/12/201210:29 a...  Seccién de
| 5= Hasta:
| Busear |
4] 1 | 3
|k Expediente Involucrados Comentario Acciones
Brss T ] Actor: 32 necesitan
prueba COMEcciones 3 =
Cancelar Demandado: Actuslizar archivo
prucha
Actor:
8812018 prusha " s

9.3. CORREGIDO

La opcion “Corregido” devuelve la resolucion modificada (cuando se edita o modifica el acuerdo a
través de “Editar” o “Actualizar Archivo”) a la bandeja “Validar Resoluciones” del Juez o

Secretario de Acuerdos.
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Una vez que se dio clic en “Corregido” en la cuenta del usuario de SICOR, se observara que el

acuerdo o resolucion que editd o modifico, desaparece de su cuenta.

¥ ®
U ( w SICOR

g Sistema Integral para
TSJ c D M X \/ﬁwlﬂmk Fesolucones

JPC100J en Centesimo de Paz Civil Sepbiembre 05 de 2012 321 pm Cemar Seg

= I-I i _

Rdministracian

evo Julcio Resoluciones en revision

m Expediente: ! Todos (=]

Validar Resoluciones il

Doxima publicacin . \egsvado desde B sk =
Buscar publicactones [Buscar |

Pagina 1

ik s A i srawssss = ~

10. VALIDAR RESOLUCIONES

Cuando se tiene la certeza de que el acuerdo o resolucion que se ha ingresado al sistema SICOR ya esta

correcta, debera firmarse electronicamente, tanto por el Juez como por el Secretario de Acuerdos.
La opcion de “Validar Resoluciones” se encuentra en el extremo izquierdo de la pantalla inicial.

Para validar una resolucion, se debera oprimir la opcion “Validar Resoluciones”.
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L 4 Sistema Integral
TSJC DMX “onslta de Resolug
JC100J en Centésimo de lo Civil Moviembre 30 de 2012 10:57:49 am Cer,

Administracion

Nuevo Juicio Busqueda de expediente

Revigidn p s

Solicitiides Expedients: : Ana: Selecoiona ung ¥
iﬂv.ulucradﬁ. |

Préxima publicacion Registrado desde: E= Hasta: ==

Buscar publicaciones | Busgar |

Cada uno de los expedientes a validar se encuentra enlistado en “Validar Resoluciones”, seleccionar el

expediente a visualizar.

1 T
u w SICOR
\ 4 Sistema Integral para
TSJ C DMX ‘onsulta de Resolunones
JC100J en Centésimo de lo Civil Noviembre 30 de 2018 11:01:34 am Cerrsr Se
Juicios
Administracion
Nuevo Juicio Resoluciones por validar
Revisidn _
il Expediente: | ¥ Todes ¥
Préxima publicacian Registrade desds; E= Hasta: =
Buscar publicaciones | Buscar |
| imprirmir informacién |
Firmar seieccionados > Pagina 1
i Siguiente
Fecha|Sria. Expiﬁ:zgtef‘ Concepto Involucrados Acciones
Actor: Editar
ggjfs; prien) e
1 pos o fE22018 Demandado: A Revision
0315 {amparo)-1 prusba Eliminar
12:42:48) imar
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Visualizar expediente

1. Dar clic al vinculo en color azul que indica el numero de expediente. Una vez que se abre el
expediente, el sistema muestra la resolucion pendiente por validar y la opcion “Regresar” la cual

permite regresar a la pantalla inicial de validacion.

Acuerdo

A A

> e ———
parte actora en contra de la C. Juez oficante, por hober dictado el AUTO DE FECHA NUEVE DE i
FEERERO DE DS AMIL DHOCE, dictado en losautos del pucio ESPECIAL HIPOTECARIO
promovido por THE BANK OF NEW YORK AMELLON, 5. A ILBAL como cansahabiente de
BANCO P, MORGAN, S.A. LEAL JP. MORGAN GRUPO FINANCIERO, DIVISION
FIDUCIARILIA, por conducto de su mandataria HIPOTECARIA SU CASITA, S A DE C.V.
S5.0.F.OM. ENR. en contra de GUADALUPE CAMACHO RAMIREZ ¥V OTRO. Asimismo, se
tiene por rendido el mfonme con ustificacion del A quo en los terminos contenidos en &l oficio de cusntn
Por corresponder al estado de los autes se cita a bas partes para ofr sentencia.- SOTIFIQUESE
Lo acordd la Séptina Sala Cnal v frma la ©. Magistrada Semanera - DOY FE

MRAG

e e m e e e e e — ey

43972012

Regrosar Editas

—— it

Firmar |

2. En cada uno de los expedientes a validar, el sistema muestra cuatro opciones:

e Editar: Modificar la resolucion.

e A Revision: Mandar la resolucién a la bandeja de Revision para su modificacion en caso de que
se requiriera.

e Eliminar: Eliminar completamente la resolucion.

e Firmar: Permite firmar electronicamente el acuerdo.

11. PROXIMA PUBLICACION

Una vez que las resoluciones se encuentran en el SICOR y cuentan con las dos firmas electronicas,
tanto la del Juez como la del Secretario de Acuerdos, son trasladadas por el sistema a la bandeja de

“Préxima Publicacion”; es decir, que seran publicadas en el Boletin Judicial.
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T N> sicon
W Siztema Integrul para
TSICDMX sesstibt ele Resoliicioses
JC100J en Centésimo de lo Civil Moviembrs 30 de 2018 12:09:50 pm Cermar Sasid
Administracion
Mueva Juicio Resoluciones a publicar el dia 2018-12-03
Revision it
i : fio elecoiona uno ¥
G B@Lmte. I Ano et o
T Registrado desde imd  Hasts: . T
Buscar publicaciones F'égi'na i
Fechade |
Resolucion|Sria,) Exp. |Concepio Involucrados Acciones
I Firma
PRUEBA  Actor
PRUEBA
0181130 A TZ2/00181 oot Canealar Bubicasitn
Uitima firma:
2048-11-30 08:21:33.2020
Pagina 1

En “Préxima publicacién” se brindan las siguientes opciones:

Cancelar Publicacion: Permite cancelar alguna resolucion antes de las 14:30 horas, pasdndola

a “Validar Resoluciones” para realizar las acciones que correspondan.

e Imprimir Documentos: Muestra en pantalla todas las resoluciones que se van a publicar,
mismas que se podran imprimir.

e Imprimir Seleccionados: Muestra las resoluciones seleccionadas para visualizarlas en pantalla,
misma que se podra imprimir.

e Imprimir Informacién: Muestra en pantalla la lista del Boletin Judicial, misma que se podra

imprimir.
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e )

u // - SICOR
- Sistema Integral para

TSJEDM X b'lmmftu de Resesluionses

JC100J en Centésimo de lo Civil Maoviembre 30 de 2018 12:13:04 pm Cerrar 5¢

Administracion
Nuevo Juicio I Resoluciones a publicar el dia 2018-12-03 |
Revisitn ) ) o
s Expedients: . 5 Afio; |Selecciona uno ¥
alidar Hesoluciones Regisirado desde: | i Hasta: =]
Buscar publicaciones Pégina 1
Fechade | | :
R{Jﬁgi':!rjgm Sria| Exp. |Concepto Involucrados Acciones

PRUEBA  Actor
PRUEBA

& Demandado: S - T
3 i |
l 'D‘IE—H-\.U A TE22012-1 PRUEBA ‘Cancelsr Publicacion

Ultima firma:
2018-11-20 D6:21:33.2020

Pagina 1

I' |mprimir documentos l Il—_!rr._cﬁmir se'encionadnszl l Imprimir iformacian '

Cabe mencionar que todos aquellos acuerdos o resoluciones que hayan sido validados por el Juez y los
Secretarios de Acuerdos antes de las 14:30 horas, seran publicadas en el Boletin Judicial al siguiente
dia habil y después de esa hora ya no podran cancelarse. Los acuerdos y resoluciones validados a partir
de las 14:30:01, seran enviadas por el sistema a la bandeja “Buscar Publicaciones” con la fecha del

segundo dia habil posterior a la validacion y seran publicadas en esa fecha.

NOTA: El sistema cuenta con un reloj en la parte superior de la pantalla, el cual indica la hora del

sistema, la que se tomara en cuenta par a la publicacion en Boletin Judicial.

-
l:-\. 4

- SICOR

- Sistema Integral para
TSJC D M K “onsulta de Resoluiciones

JCA00J en Centézimo de lo Civil

Cierrar Szsion
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Para imprimir en papel las resoluciones que ya cuentan con las dos firmas electronicas, tanto la del Juez

como la del Secretario de Acuerdos, se procedera como sigue:

Seleccionar “Imprimir Documento” o “Imprimir Seleccionados”. Una vez visualizada la resolucion
en pantalla, dar clic en el botén “impresora”. En el asistente de impresion elegir paginas y namero de

copias. Dar clic en el boton “Aceptar”.

5 o lei i E S 3 Al
» http://sicor tsidf.o... | | v B v v Pigha
=5 8 - T ®&®ioe - = 4 oo v
TR[B[-]N’\[' TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL DISTRITO FEDERAL
SUPERIOR “Por la Autonomia e Independencia del Poder Judicial
DE JUSTICIA ‘para una civdad de vanguardia”
il Centésimo de Paz Civil
- Impresora JCORITSIOF Inco —— Iesasaix Cassésin de Paz Ovi Exgede A st
tortre: (AT ~ | _Fropiedsdes Ayuds
G P ORIT o instancar Cesstcirn de Paz Cvl Expecienter 3613 Secrenwia A Documes: publicado 30130617 Frvame: JRCI00SA
i y s DRITSIOR I e g P o fubiace
Tipo: Lexmark T644 . ; .
S = F. Agréguese a sus autos el escrito de cuenta, se tiene por
© Todss la persona que se indica, para los efectos que refiere
Firre slacrinics SICORTSIOF Fn FcDB
- Fima ey
de paginas. L .
copas 1 = e 2794 in Judicial No correspondiente al dia de
Escalade pagna; |Rjustar 2 drea de ingresion 2 de 2012 se hizo la publicacién de Ley.— Conste
I Rotar automaticamente y centrar e del 2012, surtio efectos la notificacion
I Seleccionar origen del papel por tamafio de pagina POE. Conste.
r s Amphacdn/Reductiint 75%.
11 || e—;
B

12. BUSCAR PUBLICACIONES

La opcion “Buscar publicaciones” situada del lado izquierdo de la pantalla inicial, muestra las

resoluciones o listas de Boletin Judicial de dias anteriores.
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w2

&
- SICOR
\ 4 Sistema Integral parn

TSJC DMX ‘opvsilta de Resoluciones
JC100J en Centésimo de lo Civil Moviembre 30 de 2018 12:48:01 pm Cemar Sesidn
Administracion

Buscar Publicaciones

Muevo Jujcio
Revision

Elijz una fechs
Solicitudes
Validar Resoluciones : =
b parksTicaH i | Imprimir dacumentos | | Imnprimir selecoionados | [ Imprirnir informaciin

1. Para visualizar las publicaciones anteriores, dar clic en “Buscar publicaciones”, se debe especificar

la fecha en el “Calendario”, y dar clic en el boton “Enviar”.

Realizada la seleccion anterior, el sistema muestra la siguiente pantalla con los resultados de la

busqueda, finalmente podra enviar a imprimir.
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@
- iSIC'CIH
- S.ulemn ntegral para
TSJCDMX ormilta de Resohaciones
JPC100J en Centésimo de Paz Civil Agosta 20 de 201 1:58 pm Campr Sagicn
luicios
T Publicaciones Anteriores
Reviskin Elije una fecha IEELED R
Validar Resoluciones B :
SginG
Préxima p :
" R':‘;i’;:e‘:zn[srla.‘ Exp. J Concepto Invelucrados
Actor:
GMT—‘ID—‘LB- i PAULING RUBIC MOREND
/CARLOS SOTO PANADERD

Actor;
PAULINA RUBIC MOREND
Demandado:

CARLOS SOTO PAMADERD
TLAMERANTLA  PAULINARUBIO HOREND

Demandado:
CARLOS SO0TO PANADEROD

518651
B)oii1017 A =esa  HOLA
r2011048 A S1seed

ARy

Acton
PALILINA RUBIC MOREND
™ 2011-10-18 A o tador

CARLOS SOTO PAMADERD
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13. JUZGADO

La seccion “Juzgado” que se encuentra en el menu superior nos permite administrar los responsables de
cada secretaria, asi como los firmantes del juzgado, Juez, Secretarios de Acuerdos, y en ministerios de

ley, los usuarios que van a remplazar al firmante ausente.

Juicios Juzgado Ayuda

Resp. Secretaria A Lok s
: Centésimo de lo Familiar
Resp. Secretaria B

Firmantes

13.1 RESPONSABLES DE SECRETARIAS
En cada secretaria debe de haber un responsable (Secretario de Acuerdos). En la columna que se encuentra a la
izquierda de la ventana aparece la opcion de cada una de las secretarias existentes en el juzgado y al hacer clic

sobre alguna de ellas se mostrard el responsable de la secretaria seleccionada.

Juicios Juzgado Ayuda

« Resp. Secretaria A

Resp. Secretaria B Responsable de: Centésimo de lo Familiar

Firmantes Secretaria A
# Titular
Titulo: MNormbre:
secrelario | luan Araiza Mendez
Reemplazo
Titulo: Nombre:

| Actualizar |
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13.1.1 REEMPLAZO (MINISTERIO DE LEY)

Existe la posibilidad de agregar a un usuario que reemplace al titular de la secretaria, puede ser por ministerio
de ley o por alguna otra razén que determine el juzgado. El sistema tiene la opcién de seleccionar al usuario
que reemplazard al titular, lo que se debe hacer es seleccionar la casilla “Reemplazo”, agregar los datos de
“Titulo” y “Nombre” de la persona que va a reemplazar al titular y dar clic en “Actualizar” para guardar los

datos.
Juicios Juzgado Ayuda

Responsable de: Centésimo de lo Familiar

Secretaria A

W.os datos se actuglizacon correctamente
Titular
Titulo: MNombre:
i) | e it Meie

= Reemplazo
Titula: Mombre:

'a;,-"udar'n-té | f-.hié].uel.tﬂl.'te-s Miranda

Actualizar

Para quitar al usuario reemplazo solo se tiene que seleccionar la casilla “Titular” y dar clic en “Actualizar”
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13.2 FIRMANTES

En las opciones de la columna izquierda tenemos la seccion de firmantes la cual nos muestra al responsable de

firmar de cada secretaria, asi como el juez.

Juicios Juzgado Ayuda

Resp. Secretaria A
Firmantes de: Centésimo de lo Familiar

Resp. Secretaria B

= Titular
ADRIAN ALVAREZ MARTINEZ )| Cambiar._ |
' Reemplazo
| Cambiar...|
| Guardar |
Secretario A:
= Titular
JOSE MANUEL CARRENO PEREZ | )| cambiar . |
Reemplazo
Guardar |
Secretario B:
= Titular
ERIKA DE LOS A PADILLA CAMARGO | ) Cambiar._ |
Reemplazo
JOSE MANUEL CARRENO PEREZ - | Cambar.. |
Guardar |
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13.2.1 REEMPLAZAR FIRMANTES (MINISTERIO DE LEY)

Cuando se requiere reemplazar a un firmante por ministerio de ley se debe de ingresar a la seccion de

firmantes y seleccionar la casilla “Reemplazo” que se encuentra después de cada firmante, se debe de

seleccionar solo la casilla de quien se quiere reemplazar, y en seguida dar clic en “Cambiar”.

Juicios Juzgado Ayuda

. Secretaria A
D Firmantes de: Centésimo de lo Familiar

Resp. Secretaria B

= Titular
ADRIAN ALVAREZ MARTINEZ | [ Cambiar_|
' Reemplazo
| Cambiar...|
Guardar |
Secretario A:
= Titular
JOSE MANUEL CARRENO PEREZ | | cambiar . |
Reemplazo
| Cambiar... |
Guardar |
Secretario B:
= Titular
ERIKA DE LOS A PADILLA CAMARGO | [ Cambiar.. |
Reemplazo
JOSE MANUEL CARRENO PEREZ | [cambiar. |
Guardar |
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Con esta accién se abrird una ventana para la busqueda del usuario que tomara el lugar del titular, en ésta
podemos buscar el usuario por “Nombre”, “Usuario” o “Correo”, se selecciona mediante cual de estos tres

criterios se realizara la busqueda y se ingresa el dato requerido, seguido de esto, se da clic en buscar.

Juicios Juzgado Ayuda

Resp. Secretaria A
Resp. Secretaria B
o Firmantes

Firmantes de: Centésimo de lo Familiar

if100sp1

Secretario A:

& Titular
[OSE MANUEL CARRENQ PEREZ | [cambiar_|
Reemplazo
| Guardar |
Secretario B: o
Titular
[ERIKA DE LOS A PADILLA CAMARGO | [ cambiar._ |
# Reemplazo
JOSE MANUEL CARRERIO PEREZ | [ Cambiar

El sistema mostrara la lista de los usuarios encontrados con el dato que se ingreso, seleccionar al usuario que

reemplazara al titular.

Buscar usuarios
Buscar por: Nombre = Usnario Correo
if100sp1

| Buscar |

——ea Nombre | Correo
TFI005P1 Faul Esquivel 00 mall com
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Por ultimo, dar clic en guardar para que sea registrado el cambio.

Juicios Juzgado Ayuda
Resp. o R Firmantes de: Centésimo de lo Familiar
o Firmantes Juez:

Los datos se actualizaron correctamente.
i Titular
[ADRIAN ALVAREZ MARTINEZ | | cambiar... |

# Reemplazo

Raul Esquivel | | [cambiar.. |
| Guardar |
Secretario A:
® Titular
WOSE MANUEL GARREND PEREZ | [ cambiar_ |
Reemplazo
| Cambiar... |
Guardar
Secretario B:
' Titular
[ERIKA DE LOS A PADILLA CAMARGO | | Cambiar... |

= Reemplazo

JOSE MANUEL CARRENO PEREZ | | Cambiar... |

Para colocar al titular nuevamente como firmante solo se tiene que seleccionar la casilla “Titular”.
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14. SALIR DEL SISTEMA

Para salir del SICOR en cualquier momento, el usuario debera seleccionar la opcion “Cerrar Sesion”,

que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla inicial.

0 74 ( -« SICOR
] W Sistema [ntegrnl para
TSJC D M X K_/"u:rmlu de Hesaligonss

JC100J en Centesimo de lo Civil Mowiembre 20 de 2018 1:14:43 pm

Administracion

Nueve Juicia Busqueda de expediente

Revision

Solicitudes Expediente: Anio: Selecciona une ¥

Validar Resoluciones EER el :

Préxima publicacion Registrado desde] | Hasta: =
Buscar publicaciones | Busear |

NOTA: Por seguridad, la pagina del SICOR se cierra automaticamente pasados 22 minutos de

inactividad. Para volver a ingresar se debera capturar nuevamente el usuario y la contrasefia.
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15. QUE HACER EN CASO DE CONTINGENCIAS

El sistema SICOR esta hospedado en un Centro de Coémputo que cumple con los maximos estandares
de seguridad y de respaldo para este tipo de aplicaciones. El esquema integrado garantiza el

funcionamiento de SICOR las 24 horas, los 365 dias del ano.

En caso de presentarse alguna falla o imprevisto, favor de realizar las actividades correspondientes

dependiendo de la anomalia:

e (CASO L Falla en los equipos asignados a SICOR en el Juzgado:
o Llamar al Centro de Atencion Telefénica (CAT) del TSJICDMX al teléfono (55)
44406228
o Levantar el reporte correspondiente solicitando la revision del equipo.
o Realizar el proceso correspondiente en otro equipo del mismo Juzgado.
e (CASO II. Falla de energia eléctrica en el Juzgado:
o Llamar al Centro de Atencion Telefénica (CAT) del TSJICDMX al teléfono (55)
44406228
e CASO III Falla en la conectividad en los equipos asignados a SICOR en el Juzgado:
o Llamar al Centro de Atencion Telefonica (CAT) del TSJICDMX al teléfono (55)
44406228
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